Перечень основных мероприятий по формированию Сведений о  БО для включения информации и документов в Перечень БО главными распорядителями средств федерального бюджета или получателями бюджетных средств посредством использования государственной интегрированной информационной системой управления общественными финансами «Электронный бюджет»
1. Завести Сведение о БО в системе можно несколькими способами:
1.1. [bookmark: OLE_LINK29][bookmark: OLE_LINK30][bookmark: OLE_LINK31][bookmark: OLE_LINK14][bookmark: OLE_LINK15][bookmark: OLE_LINK16][bookmark: OLE_LINK28]Создание сведений о БО по кнопке «Создать новый документ» на панели инструментов 
[bookmark: OLE_LINK7][bookmark: OLE_LINK8][bookmark: OLE_LINK9][bookmark: OLE_LINK32][bookmark: OLE_LINK33][bookmark: OLE_LINK34][bookmark: OLE_LINK35][bookmark: OLE_LINK36][bookmark: OLE_LINK37][bookmark: OLE_LINK38][bookmark: OLE_LINK39]Зайти в Фильтр-папку «Все документы», нажать на кнопку «Создать новый документ», заполнить все необходимые реквизиты, прикрепить во вложение документ-основание, сохранить. 
[bookmark: OLE_LINK23][bookmark: OLE_LINK24][bookmark: OLE_LINK25]Процесс создания Сведений о БО по кнопке «Создать новый документ» подробно описан в разделе 5.3.1.2.1  Руководства пользователя в части учета БО.
1.2. [bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK6][bookmark: OLE_LINK43][bookmark: OLE_LINK44]Завести Сведения о БО копированием имеющегося в системе документа.
[bookmark: OLE_LINK17][bookmark: OLE_LINK18][bookmark: OLE_LINK19] Зайти в Фильтр-папку «Все документы», нажать на кнопку «Копировать», далее «Копировать документ с вложениями» или «Копировать документ без вложений».
Процесс создания Сведений о БО описан в разделе 5.3.1.2.2 Руководства пользователя в части учета БО.
1.3. Загрузить в форматах Федерального казначейства. 
Требования к форматам файлов размещены по ссылке http://www.roskazna.ru/gis/dokumenty/ Для загрузки в форматах ФК необходимо зайти в систему «Электронный бюджет». 
[bookmark: OLE_LINK40][bookmark: OLE_LINK41][bookmark: OLE_LINK42]Зайти в Фильтр-папку «Все документы», нажать кнопку «Импорт», после этого кнопку «Загрузить», выбрать необходимый файл с расширением *.BN*  и нажать кнопку «Сохранить», после этого прикрепить во вложение документ-основание, сохранить. Процесс по загрузке Сведения о БО описан в разделе 5.3.1.2.3 Руководства пользователя в части учета БО.
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]
2. Внести изменения данных в Сведении о БО можно следующими способами:
2.1 [bookmark: OLE_LINK45] Создание сведений о БО по кнопке «Создать новый документ» на панели инструментов и выбором Типа сведений «Изменение»
[bookmark: OLE_LINK46][bookmark: OLE_LINK47][bookmark: OLE_LINK48]Зайти в Фильтр-папку «Все документы», нажать на кнопку «Создать новый документ», указать Тип сведений «Изменение», нажать на появившуюся у поля «Тип сведений» кнопку (откроется справочник «Бюджетное обязательство») и выбрать запись из справочника «Бюджетное обязательство», на которую необходимо внести изменение. Далее нужно заполнить все необходимые реквизиты, прикрепить во вложение документ-основание, сохранить. 
[bookmark: _GoBack]Процесс создания Сведений о БО по кнопке «Создать новый документ» с типом «Изменение» подробно описан в разделе 5.3.7.1 Руководства пользователя в части учета БО.
2.2 [bookmark: OLE_LINK51][bookmark: OLE_LINK52] Загрузить изменения в форматах ФК на документ, ранее созданный в системе.
Зайти в Фильтр-папку «Все документы», нажать кнопку «Импорт», после этого кнопку «Загрузить», выбрать необходимый файл с расширением *.BN* и нажать кнопку «Сохранить», после этого прикрепить во вложение документ-основание, сохранить. Создание новой версии документа с типом «Изменение» подробно описано в разделе 5.3.7.3  Руководства пользователя в части учета БО.
2.3  Создание сведений о БО  с типом «Изменение» по кнопке «Создать новую версию документа» на панели инструментов 
Зайти в Фильтр-папку «Все документы», выбрать документ, прошедший или не прошедший согласование ФК, нажать на кнопку «Создать новую версию документа», внести необходимые изменения вручную.
Процесс создания Сведений о БО с типом «Изменение» по кнопке «Создать новую версию документа» подробно описан в разделе 5.3.8 Руководства пользователя в части учета БО.

3. Направить на согласование (если требуется) и утверждение Сведения о БО необходимо следующим способом:
Найти и выделить необходимое Сведение о БО, на панели инструментов нажать кнопку "Отправить на согласование", заполнить лист согласования, нажать «Ок». Отправка на согласование/утверждение документа подробно описана в разделах 5.3.3, 5.3.5 Руководства пользователя в части учета БО.

4. Согласование, утверждение и отправка на доработку Сведения о БО подробно описана в разделах 5.3.3 - 5.3.6 Руководства пользователя в части учета БО.

5. Просмотр результатов обработки Федеральным казначейством Сведений о БО подробно описано в разделах 5.3.9 - 5.3.10, 5.4 - 5.5 Руководства пользователя в части учета БО.


