
 
 

ФОИВ, Финансовый орган субъекта РФ, 
муниципального образования, организация 

   

Оформление заявок на подключение (ФИО, СНИЛС, полномочия) 
 Сертификат ЭП пользователя,   

Согласие на обработку персональных данных 

Запрос на выдачу специальных программных средств (СКЗИ) 

Обеспечение соответствия АРМ пользователей требованиям 
согласно письмам Минфина России 

Установка и настройка специальных программных средств 
согласно инструкции ФК 

Вход в «Личный кабинет» с использованием 
сертификата ЭП 

УФК 

Получение (при отсутствии) для каждого пользователя 
квалифицированных сертификатов ЭП для пользователей в 

аккредитованном УЦ 

Шаг 1 

Шаг 2 

Проверка заявки на подключение 

Регистрация учетной записи пользователя 

Привязка сертификата ЭП к учетной записи 
пользователя 

Назначение пользователю полномочий 

Шаг 3 

Предоставление специальных программных средств 
(СКЗИ) 

Шаг 4 

+ 

Определение ответственных лиц за выполнение функций в ЭБ    
и ответственных за подключение пользователей 

Оформление документа о назначении ответственного за 
подключение пользователей (приказ или доверенность) 

Шаг 5 

Проверка заявки на подключение Проверка заявки на подключение Регистрация учетной записи пользователя 

Порядок подключения организаций 

1 

Проверка организации на ЕГРЮЛ, наличие в Законе о 
бюджете (для Учредителей) 
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