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Аннотация
Настоящий документ «Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем) системы «Электронный бюджет» по формированию и размещению информации на едином портале бюджетной системы Российской Федерации финансовыми органами муниципальных районов, городских округов, содержит сведения, необходимые для работы по формированию и размещению информации на едином портале бюджетной системы Российской Федерации государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами «Электронный бюджет».
Выполнение работ обусловлено Приказом Минфина России от 28 декабря 2016 г. № 243н «О составе и порядке размещения и предоставления информации на едином портале бюджетной системы Российской Федерации» и Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2018 г. №296н «О внесении изменений в приказ Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2016 г. № 243н «О составе и порядке размещения и предоставления информации на едином портале бюджетной системы Российской Федерации»».
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Перечень терминов
	Наименование термина
	Определение

	Единый портал, ЕПБС
	Единый портал бюджетной системы Российской Федерации государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами «Электронный бюджет»

	Заказчик
	Федеральное казенное учреждение «Центр по обеспечению деятельности Казначейства России» (ФКУ «ЦОКР»)

	Информация ФО МО
	Информация, подлежащая формированию и размещению на едином портале следующими участниками системы «Электронный бюджет»:
1. финансовым органом муниципального района, включая информацию городских и сельских поселений, в случаях:
· передачи полномочий по организации исполнения бюджета городских и сельских поселений, входящих в состав муниципального района;
· принятия решения о самостоятельной публикации информации, обрабатываемой финансовыми органами городских и сельских поселений;
2. финансовым органом городского (сельского) поселения;
3. финансовым органом городского округа, включая информацию внутригородских районов, входящих в состав городского округа с внутригородским делением, в случаях:
·  передачи полномочий по организации исполнения бюджета внутригородских районов, входящих в состав городского округа с внутригородским делением;
·  принятия решения о самостоятельной публикации информации финансовых органов внутригородских районов;
4. финансовым органом внутригородского района, входящим в состав городского округа с внутригородским делением;
5. финансовым органом субъекта Российской Федерации в случае принятия решения о самостоятельной публикации информации, обрабатываемой финансовыми органами муниципальных образований субъекта Российской Федерации и финансовыми органами городских и сельских поселений (финансовыми органами внутригородских районов), входящих в состав муниципальных районов (городских округов)

	Информационная система, ИС 
	Совокупность содержащейся в базах данных информации и обеспечивающих её обработку информационных технологий, технических и программных средств, а также персонала и организационных мероприятий, направленных на обеспечение функционирования информационной системы

	Конфиденциальный контур, контур подготовки данных
	Модуль администрирования и подготовки к размещению информации единого портала бюджетной системы, доступ к которому из сети Интернет осуществляется по адресу http://lk.budget.gov.ru

	Открытый контур
	Модуль открытой части единого портала, предназначенный для предоставления доступа пользователей единого портала к информации, размещенной на едином портале

	Пользователь единого портала 
	Пользователь сети «Интернет», которым обеспечен доступ к контенту, опубликованному на едином портале, и сервисам, предоставляемым единым порталом, без ограничений, по адресу http://budget.gov.ru

	Пользователи системы «Электронный бюджет»
	Сотрудники организаций сектора государственного управления, которым предоставлены полномочия на выполнение определенных функций по обработке определенной информации в соответствии с их ролью в бизнес-процессе организации

	Реестр государственных заданий
	Реестр государственных заданий на оказание государственных услуг (выполнение работ) в отношении федеральных государственных учреждений и финансового обеспечения выполнения государственного задания

	Система «Электронный бюджет», ГИИС ЭБ
	Государственная интегрированная информационная система управления общественными финансами «Электронный бюджет»

	Финорган МО I уровня
	Финансовый орган муниципального района, финансовый орган городского округа, финансовый орган городского округа с внутригородским делением, финансовый орган внутригородского муниципального образования городов федерального значения Москвы, Санкт-Петербурга, Севастополя

	Финорган МО II уровня
	Финансовый орган городского поселения, финансовый орган сельского поселения, финансовый орган внутригородского района, входящий в городской округ с внутригородским делением

	Финорган субъекта РФ
	Финансовый орган субъекта Российской Федерации.

	Участники системы «Электронный бюджет»
	Зарегистрированные в системе «Электронный бюджет» сотрудники организаций сектора государственного управления (пользователи системы «Электронный бюджет»), которым предоставлены полномочия на выполнение определенных функций по размещению, обработке и публикации информации на едином портале бюджетной системы Российской Федерации в соответствии с их ролью в бизнес-процессе, а также функций по администрированию и мониторингу функционирования единого портала
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	Сокращение
	Полное наименование

	ГК
	Государственный контракт

	ЕПБС
	Единый портал бюджетной системы

	ЕКЦ ФК
	Единый контактный центр Федерального казначейства

	ИС
	Информационная система

	ЛК ЭБ
	Личный кабинет системы «Электронный бюджет»

	МО
	Муниципальное образование

	ПУПЭ СУЭ ФК
	Подсистема управления эксплуатацией Системы управления эксплуатацией Федерального Казначейства

	РФ
	Российская Федерация

	ФО
	Финансовый орган

	ЭП
	Электронная подпись




[bookmark: _Toc23248938]Общие положения
[bookmark: _Toc23248939]Порядок регистрации уполномоченных лиц финоргана муниципального образования 
На Рисунке 1 представлена схема регистрации уполномоченных лиц финансового органа муниципального образования. Данная схема рекомендована к использованию, но не является строго обязательной. 
[image: ]
[bookmark: _Ref22206129][bookmark: _Toc23248955]Рисунок 1 – Схема регистрации уполномоченных лиц финоргана муниципального образования 
[bookmark: _Toc23248940]Регистрация пользователей 
Для формирования и размещения информации на едином портале системы «Электронный бюджет» пользователи муниципальных районов, городских округов должны обладать следующими полномочиями:
[bookmark: _Ref20223801]Для сотрудников финансовых органов муниципальных районов, городских округов:
[bookmark: _Ref20913292]Таблица 1 - Полномочие «Формирование и предоставление информации для обработки и публикации с использованием единого портала»
	Полномочие 1

	Формирование и предоставление информации для обработки и публикации с использованием единого портала

	Ввод данных 
	Согласование
	Утверждение
	Просмотр

	ЕПБС.ФОМО_МРГО;
ЕПБС.013 Ввод информации
	ЕПБС.ФОМО_МРГО;
ЕПБС.032 Согласование информации
	ЕПБС.ФОМО_МРГО;
ЕПБС.014 Утверждение информации
	ЕПБС.ФОМО_МРГО;
ЕПБС.017 Просмотр всего


[bookmark: _Ref20223803][bookmark: _Ref20913296]Таблица 2 - Полномочие «Формирование запроса на снятие с публикации опубликованной информации, перемещение в архив неактуальной информации»
	Полномочие 2

	Формирование запроса на снятие с публикации опубликованной информации, перемещение в архив неактуальной информации
Формирование сведений в ответ на запрос об актуальности информации

	Ввод данных 
	Согласование
	Утверждение
	Просмотр

	ЕПБС.018 Ввод сведений по запросу о перемещении в архив;
ЕПБС.023 Ввод запроса о снятии с публикации, о перемещении в архив
	ЕПБС.035 Согласование сведений по запросу о перемещении в архив;
ЕПБС.036 Cогласование запроса о снятии информации с публикации, запроса о перемещении
	ЕПБС.019 Утверждение сведений по запросу о перемещении в архив;
ЕПБС.024 Утверждение запроса на снятие с публикации, запроса о перемещении в архив
	ЕПБС.022 Просмотр всего


[bookmark: _Toc20139950]Для сотрудников финансовых органов муниципальных районов, городских округов, формирующих информацию за финансовые органы городских и сельских поселений, внутригородских районов городских округов:
[bookmark: _Ref20913298]Таблица 3 - Формирование и предоставление информации финансовыми органами муниципальных районов и городских округов с внутригородским делением за финансовые органы городских и сельских поселений и внутригородских территорий для обработки и публикации с использованием единого портала
	Полномочие 5

	Формирование и предоставление информации финансовыми органами муниципальных районов и городских округов с внутригородским делением за финансовые органы городских и сельских поселений и внутригородских территорий для обработки и публикации с использованием единого портала

	Ввод данных 
	Согласование
	Утверждение
	Просмотр

	ЕПБС.МРГО за ГПСП;
ЕПБС.013 Ввод информации
	ЕПБС.МРГО за ГПСП;
ЕПБС.032 Согласование информации 
	ЕПБС.МРГО за ГПСП;
ЕПБС.014 Утверждение информации 
	ЕПБС.МРГО за ГПСП;
ЕПБС.017 Просмотр всего


[bookmark: _Ref20913300]Таблица 4 - Формирование запроса на снятие с публикации опубликованной информации, перемещение в архив неактуальной информации
	Полномочие 6

	Формирование запроса на снятие с публикации опубликованной информации, перемещение в архив неактуальной информации
Формирование сведений в ответ на запрос об актуальности информации

	Ввод данных 
	Согласование
	Утверждение
	Просмотр

	ЕПБС.018 Ввод сведений по запросу о перемещении в архив;
ЕПБС.023 Ввод запроса о снятии с публикации, о перемещении в архив
	ЕПБС.035 Согласование сведений по запросу о перемещении в архив;
ЕПБС.036 Cогласование запроса о снятии информации с публикации, запроса о перемещении
	ЕПБС.019 Утверждение сведений по запросу о перемещении в архив;
ЕПБС.024 Утверждение запроса на снятие с публикации, запроса о перемещении в архив
	ЕПБС.022 Просмотр всего


[bookmark: _Toc20139952]Для сотрудников финансовых органов муниципальных районов, городских округов, согласующих информацию, формируемую финансовыми органами городских и сельских поселений, внутригородских районов городских округов
[bookmark: _Ref20913301]Таблица 5 - Согласование информации финансовых органов городских и сельских поселений для обработки и публикации с использованием единого портала
	Полномочие 9

	Согласование информации финансовых органов городских и сельских поселений для обработки и публикации с использованием единого портала

	Ввод данных 
	Согласование
	Утверждение
	Просмотр

	ЕПБС.Согласование_МРГО;
ЕПБС.041 Ввод листа согласования
	ЕПБС. Согласование_МРГО;
ЕПБС.042 Согласование информации 
	ЕПБС. Согласование_МРГО;
ЕПБС.043 Утверждение информации 
	ЕПБС. Согласование_МРГО;
ЕПБС.044 Просмотр всего


Полномочия пользователям назначаются в соответствии с Заявкой на предоставление полномочий на размещение информации с использованием ЕПБС в территориальном органе Федерального казначейства.
[bookmark: _Ref407733028][bookmark: _Toc408830174][bookmark: _Toc417380435][bookmark: _Toc434322993][bookmark: _Toc23248941]Вход в личный кабинет
Вход в личный кабинет системы «Электронный бюджет» осуществляется по сертификату, адрес подключения: http://lk.budget.gov.ru/udu-webcenter.
Работа с документами осуществляется в личных кабинетах ЕПБС. Пользователю ЕПБС доступны следующие личные кабинеты для формирования документов:
1. Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ТерГорФЗ (Рисунок 1):
[image: ]
[bookmark: _Ref504556089][bookmark: _Toc10113811][bookmark: _Ref20224396][bookmark: _Toc23248956]Рисунок 2 - Личный кабинет «Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ТерГорФЗ»
 Информация от ГП, СП, ВнГор на согласование (Рисунок 2):
[image: ]
[bookmark: _Ref21186758][bookmark: _Toc23248957]Рисунок 3 - Личный кабинет «Информация от ГП, СП, ВнГор на согласование»
 Информация, формируемая финорганами МР ГО за ГП СП, ВнГор (Рисунок 3):
[image: ]
[bookmark: _Ref21194192][bookmark: _Toc23248958]Рисунок 4 - Личный кабинет «Информация, формируемая финорганами МР ГО за ГП СП, ВнГор»
[bookmark: _Toc23248942]Проверка назначенных полномочий пользователю в Системе согласования и управления доступом системы «Электронный бюджет».
Проверка назначенных полномочий пользователю в Системе согласования и управления доступом системы «Электронный бюджет» представлена на рисунке ниже (Рисунок 4).
[image: ]
[bookmark: _Ref504551194][bookmark: _Toc10113812][bookmark: _Toc23248959]Рисунок 5 – Проверка полномочий


[bookmark: _Toc23248943]Описание функций
Фильтр – папки предназначены для быстрого перехода по статусам документов. Они отображают в поле списка только те документы, которые удовлетворяют определенным критериям: статусам и состояниям заявок на размещение информации. К участнику «Финорган МО I уровня» относятся:
· Финансовый орган муниципального района;
· Финансовый орган городского округа;
· Финансовый орган городского округа с внутригородским делением;
· Финансовый орган внутригородского муниципального образования городов федерального значения Москвы, Санкт-Петербурга, Севастополя.
Для формирования и размещения информации на едином портале государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами «Электронный бюджет» пользователи должны обладать следующими полномочиями:
«Ввод данных» (в Системе согласования и управления доступом роль ЕПБС.013 Ввод информации);
«Согласование» (в Системе согласования и управления доступом роль ЕПБС.032 Согласование информации);
«Утверждение» (в Системе согласования и управления доступом роль ЕПБС.014 Утверждение информации);
«Просмотр всего» (в Системе согласования и управления доступом роль ЕПБС.017 Просмотр информации)
Полномочия пользователям назначаются в соответствии с Заявкой на подключение пользователей финансовых органов муниципальных районов, городских округов к сервисам по размещению информации на едином портале государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами «Электронный бюджет» в территориальном управлении Федерального казначейства.
[bookmark: _Toc23248944]Описание фильтр-папок для личного кабинета «Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ТерГорФЗ»
Фильтр – папки предназначены для быстрого перехода по статусам документов. В них попадают документы, размещаемые финансовыми органами муниципальных районов, городских округов на едином портале.
Фильтр-папка «Все документы»
В фильтр – папке «Все документы», отображаются документы текущей организации во всех статусах.
Фонарная группа отображается в виде кругов разного цвета, обозначающих статус документа на разных стадиях жизненного цикла, зеленый цвет – «завершено», желтый – «в работе», серый – «не начато».
На панели инструментов доступны кнопки (Рисунок 5):
1. Копировать документ с вложением и без вложения;
Открыть документ на просмотр;
Печать документа;
Печать списка;
Обновить список документов.
[image: ]
[bookmark: _Ref19022548][bookmark: _Toc23248960]Рисунок 6 - Фильтр-папка «Все документы»
Для роли «Ввод данных» дополнительно доступны следующие действия:
1. для документа в статусе «Черновик» доступны на панели инструментов кнопка «Сформировать лист согласования», «Удаление», «Открыть документ на редактирование;
для документа в статусе «На согласовании в финоргане МР, ГО, ТерГорФЗ» доступны кнопки «Заменить согласующего», «Вернуть на доработку»;
для документа в статусе «На утверждении в финоргане МР, ГО, ТерГорФЗ» доступны кнопки «Заменить утверждающего», «Вернуть на доработку»;
для документа в статусе «Обработан» доступны кнопки «Направить на согласование в финорган субъекта», «Вернуть на доработку»;
для документа в статусе «Опубликован» доступны кнопки «Создать запрос оператору портала о перемещении информации в архив», «Создать заявку на снятие информации с публикации».
Для роли «Согласование» дополнительно доступны следующие действия:
1. для документа в статусе «На согласовании в финоргане МР, ГО, ТерГорФЗ» доступны кнопки «Согласовать или отклонить», «Вернуть на доработку»;
для документа в статусе «Не согласован» доступны кнопки «Вернуть на доработку»;
для документа в статусе «Опубликован» доступны кнопки «Создать заявку на перемещение информации в архив», «Создать заявку на актуализацию информации», «Создать заявку на снятие информации с публикации».
Для роли «Утверждение» дополнительно доступны следующие действия:
1. для документа в статусе «На утверждении в финоргане МР, ГО, ТерГорФЗ» доступны кнопки «Утвердить или отклонить», «Вернуть на доработку»;
1. для документа в статусе «Обработан» доступны кнопки «Вернуть на доработку»;
1. для документа в статусе «Опубликован» доступны кнопки «Создать заявку на перемещение информации в архив», «Создать заявку на актуализацию информации», «Создать заявку на снятие информации с публикации».
[bookmark: _Ref21691984]Фильтр-папка «На формировании/ На формировании (Мое)»
В фильтр – папке «На формировании», отображаются документы текущей организации в статусе «Черновик».
В фильтр – папке «На формировании (Мое)», отображаются документы текущего пользователя в статусе «Черновик».
На панели инструментов доступны кнопки (Рисунок 6):
1. Удаление;
Копировать документ с вложением и без вложения;
Открыть документ на редактирование;
Открыть документ на просмотр;
Проверка подписи;
Печать документа;
Печать списка;
Обновить список документов.
[image: ]
[bookmark: _Ref19267540][bookmark: _Toc23248961]Рисунок 7 - Фильтр-папка «На формировании/На формировании (Мое)».
Для роли «Ввод данных» на панели инструментов дополнительно доступна для документа в статусе «Черновик» кнопка «Сформировать лист согласования.
Фильтр-папка «На согласовании/ На согласовании (Мое)»
В фильтр – папке «На Согласовании», отображаются документы текущей организации в статусе «На согласовании».
В фильтр – папке «На согласовании (Мое)», отображаются документы, требующие согласования текущим пользователем.
На панели инструментов доступны кнопки (Рисунок 7):
1. Копировать документ с вложением и без вложения;
Открыть документ на просмотр;
Печать документа;
Проверка подписи;
Печать списка;
Обновить список документов.
[image: ]
[bookmark: _Ref19271054][bookmark: _Toc23248962]Рисунок 8 - Фильтр-папки «На согласовании/На согласовании (Мое) »
Для роли «Ввод данных» дополнительно доступны следующие действия:
1) для документа в статусе «На согласование в финоргане МР, ГО, ТерГорФЗ» доступны кнопки «Заменить согласующего», «Вернуть на доработку».
Для роли «Согласование» дополнительно доступны следующие действия:
2) для документа в статусе «На согласовании в финоргане МР, ГО, ТерГорФЗ» доступны кнопки «Согласовать или отклонить», «Вернуть на доработку».
Фильтр-папка «На утверждении/На утверждении (Мое)»
В фильтр – папке «На утверждении» отображаются документы текущей организации в статусе «На утверждении».
В фильтр – папке «На утверждении (Мое)», отображаются документы, требующие утверждения текущим пользователем.
В текущих фильтр – папках для пользователя, по кнопкам на панели инструментов, доступны следующие действия:
На панели инструментов доступны кнопки (Рисунок 8):
1. Копировать документ с вложением и без вложения;
Печать документа;
Печать списка;
Обновить список документов.
[image: ]
[bookmark: _Ref19272108][bookmark: _Toc23248963]Рисунок 9 - Фильтр-папки «На утверждении/На утверждении «Мое»».
Для роли «Ввод данных» дополнительно доступны следующие действия:
1) для документа в статусе «На утверждении в финоргане МР, ГО, ТерГорФЗ» доступны кнопки «Заменить утверждающего». «Вернуть на доработку».
Для роли «Утверждение» дополнительно доступны следующие действия:
1) для документа в статусе «На утверждении в финоргане МР, ГО, ТерГорФЗ» доступны кнопки «Утвердить или отклонить», «Вернуть на доработку».
Фильтр-папка «Обработан»
В фильтр – папке «Обработан», отображаются документы текущей организации в статусе «Обработан».
На панели инструментов доступны кнопки (Рисунок 9):
1. Копировать документ с вложением и без вложения;
Печать документа;
Печать списка;
Обновить список документов.
[image: ]
[bookmark: _Ref19273068][bookmark: _Toc23248964]Рисунок 10- Фильтр-папка «Обработан»
Для роли «Ввод данных» дополнительно доступны следующие действия:
1) для документа в статусе «Обработан» доступны кнопки «Направить на согласование в финорган субъекта», «Вернуть на доработку».

Фильтр-папка «На согласовании в фин. органе субъекта РФ»
В фильтр – папке «На согласовании в фин. органе субъекта РФ», отображаются документы текущей организации во всех статусах.
На панели инструментов для всех ролей доступны кнопки (Рисунок 10):
1. Печать документа;
1. Печать списка;
1. Обновить список документов.
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[bookmark: _Ref19273820][bookmark: _Toc23248965]Рисунок 11 - Фильтр-папка «На согласовании в финоргане субъекта РФ».
Дополнительные кнопки в фильтр-папке для пользователей финансовых органов муниципальных районов, городских округов не предусмотрены.
В данной фильтр папке находятся документы, которые ушли на согласование в финансовый орган субъекта.
Фильтр-папка «Не согласован»
В фильтр – папке «Не согласован» отображаются документы текущей организации в статусе «Не согласован».
На панели инструментов доступны кнопки (Рисунок 11):
1. Удаление;
Копировать с вложением и без вложения;
Печать документа;
Проверка подписи;
Обновить список документов;
Печать списка;
Вернуть на доработку.
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[bookmark: _Ref19273887][bookmark: _Toc23248966]Рисунок 12 - Фильтр-папка «Не согласован»
Дополнительные кнопки в фильтр-папке для пользователей финансовых органов муниципальных районов, городских округов не предусмотрены.
В данной фильтр папке находятся документы, которые были не согласованы в финансовом органе субъекта.
Фильтр-папка «Отклонен»
В фильтр – папке «Отклонен», отображаются документы текущей организации в статусе «Отклонен».
На панели инструментов доступны кнопки (Рисунок 12):
1. Удаление;
Копировать документ с вложением и без вложения;
Печать документа;
Проверка подписи;
Печать списка;
Обновить список документов.
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[bookmark: _Ref19274890][bookmark: _Toc23248967]Рисунок 13 - Фильтр-папка «Отклонен»
В данной фильтр папке находятся документы, которые были отклонены в процессе согласования в Финоргане МО I уровня.
Фильтр-папка «На публикации»
В фильтр – папке «На публикации» отображаются документы в статусе «На публикации».
В текущей фильтр – папке доступны следующие кнопки (Рисунок 13):
1. Копировать документ с вложением и без вложения;
Печать документа;
Проверка подписи;
Печать списка;
Обновить список документов.
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[bookmark: _Ref19275125][bookmark: _Toc23248968]Рисунок 14 - Фильтр-папка «На публикации»
В данной фильтр папке находятся документы, которые отправлены на публикацию.
Фильтр-папка «Опубликованные»
В фильтр – папке отображаются документы текущей организации в статусе «Опубликован», размещенные в открытом контуре единого портала по адресу http://budget.gov.ru.
В текущей фильтр – папке доступны следующие кнопки (Рисунок 14):
1. Копировать документ с вложением и без вложения;
Печать документа;
Проверка подписи;
Печать списка;
Обновить список документов.
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[bookmark: _Ref19280235][bookmark: _Toc23248969]Рисунок 15 - Фильтр-папка «Опубликованные»
Для роли «Ввод данных» дополнительно доступны следующие действия:
1) для документа в статусе «Опубликован» доступны кнопки «Создать запрос оператору портала о перемещении информации в архив», «Создать заявку на снятие информации с публикации».
Фильтр-папка «Снят с публикации»
В фильтр – папке «Снят с публикации» отображаются документы в статусе «Депубликован». Описание процесса снятия с публикации см. раздел 3.1.7 Снятие информации с публикации текущего документа.
В текущей фильтр – папке доступны следующие кнопки:
1. Копировать документ с вложением и без вложения;
Печать документа;
Проверка подписи;
Печать списка;
Обновить список документов.
Фильтр-папка «Архив»
В фильтр – папке «Архив» отображаются документы в статусе «Архив». Оформление запроса на перемещение информации в архив см. раздел 3.1.8 Перемещение информации в архив.
В текущей фильтр – папке для всех пользователей доступны следующие кнопки:
1. Копировать документ с вложением и без вложения;
Печать документа;
Проверка подписи;
Печать списка;
Обновить список документов.
[bookmark: _Toc23248945]Описание фильтр-папок для личного кабинета «Информация, формируемая финорганами МР ГО за ГП СП, ВнГор»
Фильтр – папки предназначены для быстрого перехода по статусам документов. В них попадают документы, размещаемые финансовыми органами муниципальных районов, городских округов за городскими и сельскими поселениями, внутригородских районов городских округов с внутригородским делением на едином портале.
Фильтр-папка «Все документы»
В фильтр – папке «Все документы», отображаются документы текущей организации во всех статусах.
Фонарная группа отображается в виде кругов разного цвета, обозначающих статус документа на разных стадиях жизненного цикла, зеленый цвет – «завершено», желтый – «в работе», серый – «не начато».
На панели инструментов доступны кнопки (Рисунок 15):
1. Копировать документ с вложением и без вложения;
Открыть документ на просмотр;
Печать документа;
Печать списка;
Обновить список документов.
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[bookmark: _Ref21194403][bookmark: _Toc23248970]Рисунок 16 - Фильтр-папка «Все документы»
Для роли «Ввод данных» дополнительно доступны следующие действия:
1. для документа в статусе «Черновик» доступны на панели инструментов кнопка «Сформировать лист согласования», «Удаление», «Открыть документ на редактирование;
для документа в статусе «На согласовании в финоргане МР, ГО, ТерГорФЗ» доступны кнопки «Заменить согласующего», «Вернуть на доработку»;
для документа в статусе «На утверждении в финоргане МР, ГО, ТерГорФЗ» доступны кнопки «Заменить утверждающего», «Вернуть на доработку»;
для документа в статусе «Обработан» доступны кнопки «Направить на согласование в финорган субъекта», «Вернуть на доработку»;
для документа в статусе «Опубликован» доступны кнопки «Создать запрос оператору портала о перемещении информации в архив», «Создать заявку на снятие информации с публикации».
Для роли «Согласование» дополнительно доступны следующие действия:
1. для документа в статусе «На согласовании в финоргане МР, ГО, ТерГорФЗ» доступны кнопки «Согласовать или отклонить», «Вернуть на доработку»;
для документа в статусе «Не согласован» доступны кнопки «Вернуть на доработку»;
для документа в статусе «Опубликован» доступны кнопки «Создать заявку на перемещение информации в архив», «Создать заявку на актуализацию информации», «Создать заявку на снятие информации с публикации».
Для роли «Утверждение» дополнительно доступны следующие действия:
1. для документа в статусе «На утверждении в финоргане МР, ГО, ТерГорФЗ» доступны кнопки «Утвердить или отклонить», «Вернуть на доработку»;
для документа в статусе «Обработан» доступны кнопки «Вернуть на доработку»;
для документа в статусе «Опубликован» доступны кнопки «Создать заявку на перемещение информации в архив», «Создать заявку на актуализацию информации», «Создать заявку на снятие информации с публикации».
Фильтр-папка «На формировании/ На формировании (Мое)»
В фильтр – папке «На формировании», отображаются документы текущей организации в статусе «Черновик».
В фильтр – папке «На формировании (Мое)», отображаются документы текущего пользователя в статусе «Черновик».
На панели инструментов доступны кнопки (Рисунок 16):
1. Удаление;
Копировать документ с вложением и без вложения;
Открыть документ на редактирование;
Открыть документ на просмотр;
Проверка подписи;
Печать документа;
Печать списка;
Обновить список документов.
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[bookmark: _Ref21194438][bookmark: _Toc23248971]Рисунок 17 -Фильтр-папка «На формировании/На формировании «Мое»».
Для роли «Ввод данных» на панели инструментов дополнительно доступна для документа в статусе «Черновик» кнопка «Сформировать лист согласования.
Фильтр-папка «На согласовании/ На согласовании (Мое)»
В фильтр – папке «На Согласовании», отображаются документы текущей организации в статусе «На согласовании».
В фильтр – папке «На согласовании (Мое)», отображаются документы, требующие согласования текущим пользователем.
На панели инструментов доступны кнопки (Рисунок 17):
1. Копировать документ с вложением и без вложения;
Открыть документ на просмотр;
Печать документа;
Проверка подписи;
Печать списка;
Обновить список документов.
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[bookmark: _Ref21194463][bookmark: _Toc23248972]Рисунок 18 - Фильтр-папки «На согласовании/На согласовании «Мое»».
Для роли «Ввод данных» дополнительно доступны следующие действия:
1) для документа в статусе «На согласование в финоргане МР, ГО, ТерГорФЗ» доступны кнопки «Заменить согласующего», «Вернуть на доработку».
Для роли «Согласование» дополнительно доступны следующие действия:
2) для документа в статусе «На согласовании в финоргане МР, ГО, ТерГорФЗ» доступны кнопки «Согласовать или отклонить», «Вернуть на доработку».
Фильтр-папка «На утверждении/На утверждении (Мое)»
В фильтр – папке «На утверждении» отображаются документы текущей организации в статусе «На утверждении».
В фильтр – папке «На утверждении (Мое)», отображаются документы, требующие утверждения текущим пользователем.
В текущих фильтр – папках для пользователя, по кнопкам на панели инструментов, доступны следующие действия:
На панели инструментов доступны кнопки (Рисунок 18):
1. Копировать документ с вложением и без вложения;
Печать документа;
Печать списка;
Обновить список документов.
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[bookmark: _Ref21359647][bookmark: _Toc23248973]Рисунок 19 - Фильтр-папки «На утверждении/На утверждении «Мое»».
Для роли «Ввод данных» дополнительно доступны следующие действия:
1) для документа в статусе «На утверждении в финоргане МР, ГО, ТерГорФЗ» доступны кнопки «Заменить утверждающего». «Вернуть на доработку».
Для роли «Утверждение» дополнительно доступны следующие действия:
1) для документа в статусе «На утверждении в финоргане МР, ГО, ТерГорФЗ» доступны кнопки «Утвердить или отклонить», «Вернуть на доработку».
Фильтр-папка «Обработан»
В фильтр – папке «Обработан», отображаются документы текущей организации в статусе «Обработан».
На панели инструментов доступны кнопки (Рисунок 19):
1. Копировать документ с вложением и без вложения;
Печать документа;
Печать списка;
Обновить список документов.
[image: ]
[bookmark: _Ref20915835][bookmark: _Toc23248974]Рисунок 20 - Фильтр-папка «Обработан»
Для роли «Ввод данных» дополнительно доступны следующие действия:
1) для документа в статусе «Обработан» доступны кнопки «Направить на согласование в финорган субъекта», «Вернуть на доработку».
Фильтр-папка «На согласовании в фин. органе субъекта РФ»
В фильтр – папке «На согласовании в фин. органе субъекта РФ», отображаются документы текущей организации во всех статусах.
На панели инструментов для всех ролей доступны кнопки (Рисунок 20):
1. Печать документа;
Печать списка;
Обновить список документов.
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[bookmark: _Ref20915852][bookmark: _Toc23248975]Рисунок 21 - Фильтр-папка «На согласовании в финоргане субъекта РФ»
Дополнительные кнопки в фильтр-папке для пользователей финансовых органов муниципальных районов, городских округов не предусмотрены.
В данной фильтр папке находятся документы, которые ушли на согласование в финансовый орган субъекта.
Фильтр-папка «Не согласован»
В фильтр – папке «Не согласован» отображаются документы текущей организации в статусе «Не согласован».
На панели инструментов доступны кнопки (Рисунок 21):
1. Удаление;
Копировать с вложением и без вложения;
Печать документа;
Проверка подписи;
Обновить список документов;
Печать списка;
Вернуть на доработку.
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[bookmark: _Ref20915863][bookmark: _Toc23248976]Рисунок 22 - Фильтр-папка «Не согласован»
Дополнительные кнопки в фильтр-папке для пользователей финансовых органов муниципальных районов, городских округов не предусмотрены.
В данной фильтр папке находятся документы, которые были не согласованы в финансовом органе субъекта.
Фильтр-папка «Отклонен»
В фильтр – папке «Отклонен», отображаются документы текущей организации в статусе «Отклонен».
На панели инструментов доступны кнопки (Рисунок 22):
1. Удаление;
Копировать документ с вложением и без вложения;
Печать документа;
Проверка подписи;
Печать списка;
Обновить список документов.
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[bookmark: _Ref20915877][bookmark: _Toc23248977]Рисунок 23 - Фильтр-папка «Отклонен»
В данной фильтр папке находятся документы, которые были отклонены в процессе согласования в Финоргане МО I уровня.
Фильтр-папка «На публикации»
В фильтр – папке «На публикации» отображаются документы в статусе «На публикации».
В текущей фильтр – папке доступны следующие кнопки (Рисунок 23):
1. Копировать документ с вложением и без вложения;
Печать документа;
Проверка подписи;
Печать списка;
Обновить список документов.
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[bookmark: _Ref20915886][bookmark: _Toc23248978]Рисунок 24 - Фильтр-папка «На публикации»
В данной фильтр папке находятся документы, которые отправлены на публикацию.
Фильтр-папка «Опубликованные»
В фильтр – папке отображаются документы текущей организации в статусе «Опубликован», размещенные в открытом контуре единого портала по адресу http://budget.gov.ru.
В текущей фильтр – папке доступны следующие кнопки (Рисунок 24):
1. Копировать документ с вложением и без вложения;
Печать документа;
Проверка подписи;
Печать списка;
Обновить список документов.
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[bookmark: _Ref20915896][bookmark: _Toc23248979]Рисунок 25 - Фильтр-папка «Опубликованные»
Для роли «Ввод данных» дополнительно доступны следующие действия:
1) для документа в статусе «Опубликован» доступны кнопки «Создать запрос оператору портала о перемещении информации в архив», «Создать заявку на снятие информации с публикации».
Фильтр-папка «Снят с публикации»
В фильтр – папке «Снят с публикации» отображаются документы в статусе «Депубликован». Описание процесса снятия с публикации см. раздел 3.1.7 Снятие информации с публикации текущего документа.
В текущей фильтр – папке доступны следующие кнопки:
1. Копировать документ с вложением и без вложения;
Печать документа;
Проверка подписи;
Печать списка;
Обновить список документов.
Фильтр-папка «Архив»
В фильтр – папке «Архив» отображаются документы в статусе «Архив». Оформление запроса на перемещение информации в архив см. раздел 3.1.8 Перемещение информации в архив.
В текущей фильтр – папке для всех пользователей доступны следующие кнопки:
1. Копировать документ с вложением и без вложения;
Печать документа;
Проверка подписи;
Печать списка;
Обновить список документов.
[bookmark: _Toc23248946][bookmark: _Ref12617560][bookmark: _Toc13579267][bookmark: _Ref518896619]Описание фильтр-папок для личного кабинета «Информация от ГП, СП, ВнГор на согласование»
Фильтр – папки предназначены для быстрого перехода по статусам документов. В них попадают документы, размещаемые городскими и сельскими поселениями, внутригородских районов городских округов с внутригородским делением. Данные документы приходят на согласование финансовым органам муниципальных районов, городских округов.
Фильтр-папка «Все документы»
В фильтр – папке «Все документы», отображаются документы текущей организации во всех статусах.
Фонарная группа отображается в виде кругов разного цвета, обозначающих статус документа на разных стадиях жизненного цикла, зеленый цвет – «завершено», желтый – «в работе», серый – «не начато».
На панели инструментов доступны кнопки (Рисунок 25):
1. Копировать документ с вложением и без вложения;
Открыть документ на просмотр;
Печать документа;
Обновить список документов.
[image: ]
[bookmark: _Ref20915735][bookmark: _Toc23248980]Рисунок 26 - Фильтр-папка «Все документы»
Для роли «Ввод данных» дополнительно доступны следующие действия:
1. для документа в статусе «На рассмотрение в финоргане МР, ГО, ТерГорФЗ» доступна кнопка «Сформировать лист согласования»;
для документа в статусе «На согласование в финоргане МР, ГО, ТерГорФЗ» доступна кнопка «Заменить согласующего»;
для документа в статусе «На утверждение в финоргане МР, ГО, ТерГорФЗ» доступна кнопка «Заменить утверждающего».
Для роли «Согласование» дополнительно доступны следующие действия:
1. для документа в статусе «На согласование в финоргане МР, ГО, ТерГорФЗ» доступны кнопки «Согласовать или отклонить».
Для роли «Утверждение» дополнительно доступны следующие действия:
1. для документа в статусе «На утверждение в финоргане МР, ГО, ТерГорФЗ» доступны кнопки «Утвердить или отклонить».
Фильтр-папка «На рассмотрении от ГП, СП, ВнГор»
В фильтр – папке «На рассмотрении от ГП, СП, ВнГор», отображаются документы текущей организации в статусе «На рассмотрении от ГП, СП, ВнГор».
На панели инструментов доступны кнопки (Рисунок 26):
1. Открыть документ на просмотр;
Печать документа;
Обновить список документов.
[image: ]
[bookmark: _Ref20915750][bookmark: _Toc23248981]Рисунок 27 - Фильтр-папка «На рассмотрении от ГП, СП, ВнГор».
Для роли «Ввод данных» дополнительно доступны следующие действия:
1) для документа в статусе «На рассмотрении в финоргане МР, ГО, ТерГорФЗ» доступна кнопка «Сформировать лист согласования»;
Фильтр-папка «На согласовании от ГП, СП, ВнГор»
В фильтр – папке «На согласовании от Гп, СП, ВнГор», отображаются документы текущей организации в статусе «На согласовании».
На панели инструментов доступны кнопки (Рисунок 27):
1. Копировать документ с вложением и без вложения;
Открыть документ на просмотр;
Печать документа;
Проверка подписи;
Обновить список документов.
[image: ]
[bookmark: _Ref20915764][bookmark: _Toc23248982]Рисунок 28 - Фильтр-папка «На согласовании от ГП, СП, ВнГор»
Для роли «Ввод данных» дополнительно доступны следующие действия:
1) для документа в статусе «На согласование в финоргане МР, ГО, ТерГорФЗ» доступна кнопка «Заменить согласующего».
Для роли «Согласование» дополнительно доступны следующие действия:
1) для документа в статусе «На согласование в финоргане МР, ГО, ТерГорФЗ» доступны кнопки «Согласовать или отклонить».
Фильтр-папка «На утверждении от ГП, СП, ВнГор»
В фильтр – папке «На утверждении от Гп, Сп, ВнГор» отображаются документы текущей организации в статусе «На утверждении от Гп, Сп, ВнГор».
В текущих фильтр – папках для пользователя, по кнопкам на панели инструментов, доступны следующие действия:
На панели инструментов доступны кнопки (Рисунок 28):
1. Копировать документ с вложением и без вложения;
Открыть документ на редактирование;
Открыть документ на просмотр;
Печать документа;
Обновить список документов.
[image: ]
[bookmark: _Ref20915776][bookmark: _Toc23248983]Рисунок 29 - Фильтр-папки «На утверждении от ГП, СП, ВнГор»
Для роли «Ввод данных» дополнительно доступны следующие действия:
1) для документа в статусе «На утверждение в финоргане МР, ГО, ТерГорФЗ» доступна кнопка «Заменить утверждающего».
Для роли «Утверждение» дополнительно доступны следующие действия:
1) для документа в статусе «На утверждение в финоргане МР, ГО, ТерГорФЗ» доступна кнопка «Утвердить или отклонить».
[bookmark: _Toc10034052][bookmark: _Toc23248947]Описание последовательности действий работника (представителя) участника системы «Электронный бюджет»
[bookmark: _Toc23248948]Описание действий для личных кабинетов «Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ТерГорФЗ» и «Информация, формируемая финорганами МР ГО за ГП СП, ВнГор»
[bookmark: _Toc21339531]Заполнение формуляров
Формуляр «1.4 Информация о ППО»
Информация в формуляре заполняется пользователем с полномочием «Ввод данных». Для заполнения информации о публично-правовом образовании необходимо:
1. для создания нового документа перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ВнГорФЗ»;
выбрать фильтр папку «На формировании (мое)» (подробное описание фильтр папки представлено в п.2.1.1.2);
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Создать новый документ»;
в окне «Выбор типа документа» выбрать пункт «1.4 Информация о ППО» (Рисунок 29)
[image: ]
[bookmark: _Ref20224417][bookmark: _Ref20224362][bookmark: _Toc21346724][bookmark: _Toc23248984]Рисунок 30 - Пункт меню «1.4 Информация о ППО»
нажать кнопку «ОК»;
откроется формуляр для заполнения информации о публично-правовом образовании (Рисунок 30)
[image: ]
[bookmark: _Ref10559651][bookmark: _Toc21346725][bookmark: _Toc23248985]Рисунок 31 – Формуляр «Информация о ППО»
В документе необходимо заполнить следующие поля:
«Номер документа» – заполняется автоматически, поле не доступно для редактирования;
«Наименование публично-правового образования» – ручной ввод, указывается наименование публично-правового образования, поле обязательно для заполнения;
«Наименование публично-правового образования в родительном падеже» – ручной ввод, указывается наименование публично-правового образования в родительном падеже. Поле обязательно для заполнения;
«Код публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Наименование публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
 «Код и наименование вида публично-правового образования» – выбрать значение из выпадающего списка. Поле обязательно для заполнения;
«Статус территории муниципального образования как административно-территориального образования субъекта» – выбрать значение из выпадающего списка. Поле обязательно для заполнения;
«Административный центр публично-правового образования» – ручной ввод, необходимо указать административный центр или столица публично-правового образования. Поле обязательно для заполнения;
«Фамилия, имя и отчество высшего должностного лица муниципального образования» – ручной ввод, указывается фамилия, имя и отчество высшего должностного лица муниципального образования. Поле обязательно для заполнения;
«Должность высшего должностного лица муниципального образования» – ручной ввод, указывается должность высшего должностного лица. Поле обязательно для заполнения.
раздел «Герб ППО, флаг ППО, муниципальные правовые акты»:
подраздел «Вложения». Для добавления вложения необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить вложение». В форме «Добавление вложения» (Рисунок 31) необходимо выбрать тип вложения и нажать «Загрузить», вложения необходимо загрузить для двух типов: Flag (jpg), Gerb (jpg). Изображения должны быть в формате «jpg», общим объемом не более 9.5 MB, число файлов не более двух файлов.
[image: ]
[bookmark: _Ref10559694][bookmark: _Toc21346726][bookmark: _Toc23248986]Рисунок 32 – Форма «Добавление вложения»
После загрузки, перейти к заполнению следующих полей формуляра:
«Герб публично – правового образования» – значение заполняется автоматически;
«Флаг публично-правового образования» – значение заполняется автоматически.
проверить введенную информацию и нажать «Проверить документ»[image: ]. Если обязательные для заполнения поля не заполнены, будет выведено окно «Результат проверки». Выполнить исправление указанных ошибок;
сохранить документ, по кнопке [image: ] «Сохранить изменения»;
выбрать созданный формуляр в статусе «Черновик»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Сформировать лист согласования и передать на согласование»;
заполнить лист согласования. Поля «Согласующие» и «Утверждающие» необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение лицами путем выбора их из справочников;
в поле «Порядок» установить порядковый номер согласующего, например: 1 – для первого, 2 – для второго. Если согласования не требуется, установить галку в поле «Пропустить этап согласования»;
нажать «ОК».
После формирования листа согласования, заявка на размещение информации переходит в статус «На согласовании в финоргане МР, ГО, ВнГорФЗ» и направляется пользователям с полномочием «Согласующий»
[bookmark: _Ref509414268]Если в листе согласования установлена галка в поле «Пропустить этап согласования», заявка на размещение информации переходит в статус «На утверждении» и направляется на пользователя с полномочием «Утверждающий».
Формуляр «2.4 Информация о муниципальных правовых актах, регулирующих бюджетные правоотношения»
Информация в формуляре заполняется пользователем с полномочием «Ввод данных». Для заполнения информации о муниципальных правовых актах, регулирующих бюджетные правоотношения, необходимо:
1. для создания нового документа перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ВнГорФЗ»;
выбрать фильтр папку «На формировании (мое)» (подробное описание фильтр папки представлено в п.2.1.1.2
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Создать новый документ»;
в окне «Выбор типа документа» выбрать пункт «2.4 Информация о муниципальных правовых актах, регулирующих бюджетные правоотношения» (Рисунок 32)
[image: ]
[bookmark: _Ref10559810][bookmark: _Toc21346727][bookmark: _Toc23248987]Рисунок 33 – Пункт меню «2.4 Информация о муниципальных правовых актах, регулирующих бюджетные правоотношения»
нажать кнопку «ОК»;
откроется формуляр для заполнения информации «2.4 Информация о муниципальных правовых актах, регулирующих бюджетные правоотношения» (Рисунок 33)
[bookmark: _Ref509998675][image: ]
[bookmark: _Ref10559861][bookmark: _Toc21346728][bookmark: _Toc23248988]Рисунок 34 – Формуляр «2.4 Информация о муниципальных правовых актах, регулирующих бюджетные правоотношения»
В документе необходимо заполнить следующие поля:
«Номер документа» – заполняется автоматически;
раздел «Информация о публично – правовом образовании муниципального образования, по которому предоставлена информация. В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование публично-правового образования ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований. Поле обязательно для заполнения;
«Статус акта» – выбрать значение из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Тип документа» – выбрать значение из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Вид акта» – выбрать значение из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указывается наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
 «Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения.
раздел «Код и наименование видов ППО, на которые распространяется акт». Для создания новой записи в разделе необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку»; В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«№ п/п» – заполняется автоматически;
«Код и наименование вида публично-правового образования» – выбрать значение из выпадающего списка. Поле обязательно для заполнения при заполнении раздела.
раздел «Информация о приостановлении действия нормативного правового акта». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Дата начала приостановления действия» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения при заполнении раздела;
«Дата окончания приостановления действия» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения при заполнении раздела.
раздел «Информация о нормативном правовом акте, признающим утрату силы действия текущего акта». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Вид акта» – выбрать значение из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения при заполнении раздела;
«Номер акта» – ручной ввод, указывается номер правового акта, поле не обязательно для заполнения при заполнении раздела;
«Наименование акта» – ручной ввод, указывается наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения при заполнении раздела;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения при заполнении раздела;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа, принявшего акт» – ручной ввод, указать код организации по Сводному реестру. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа, принявшего акт» – указывается автоматически после указания кода по Сводному реестру, доступен ручной ввод. Поле обязательно для заполнения при заполнении раздела;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения.
раздел «Электронный документ». Для добавления вложения необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить вложение». В форме «Добавление вложения» (Рисунок 34), необходимо нажать «Загрузить». Электронный документ должен быть объемом не более 9.5 MB, число файлов не более одного.
[image: ]
[bookmark: _Ref10559896][bookmark: _Toc21346729][bookmark: _Toc23248989]Рисунок 35 – Форма «Добавление вложения»
«Электронный документ» – заполняется автоматически после добавления вложения;
проверить введенную информацию и нажать «Проверить документ»[image: ]. Если обязательные для заполнения поля не заполнены, будет выведено окно «Результат проверки». Выполнить исправление указанных ошибок;
сохранить документ, по кнопке [image: ] «Сохранить изменения»;
выбрать созданный формуляр в статусе «Черновик»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Сформировать лист согласования и передать на согласование»;
заполнить лист согласования. Поля «Согласующие» и «Утверждающие» необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение лицами путем выбора их из справочников;
в поле «Порядок» установить порядковый номер согласующего, например: 1 – для первого, 2 – для второго. Если согласования не требуется, установить галку в поле «Пропустить этап согласования»;
нажать «ОК».
После формирования листа согласования, заявка на размещение информации переходит в статус «На согласовании в финоргане МР, ГО, ВнГорФЗ» и направляется пользователям с полномочием «Согласующий».
Если в листе согласования установлена галка в поле «Пропустить этап согласования», заявка на размещение информации переходит в статус «На утверждении» и направляется на пользователя с полномочием «Утверждающий».
Формуляр «2.5 Иные акты и документы муниципального образования, регламентирующие отношения в бюджетной и налоговой сфере»
Информация в формуляре заполняется пользователем с полномочием «Ввод данных». Для заполнения информации о иных актах и документах муниципального образования, регламентирующие отношения в бюджетной и налоговой сфере, необходимо:
1. для создания нового документа перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ВнГорФЗ»;
выбрать фильтр папку «На формировании (мое)» (подробное описание фильтр папки представлено в п.2.1.1.2);
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Создать новый документ»;
в окне «Выбор типа документа» выбрать пункт «2.5 Иные акты и документы муниципального образования, регламентирующие отношения в бюджетной и налоговой сфере» (Рисунок 35)
[image: ]
[bookmark: _Ref21693246][bookmark: _Toc23248990]Рисунок 36 - Пункт «2.5 Иные акты и документы муниципального образования, регламентирующие отношения в бюджетной и налоговой сфере»
нажать кнопку «ОК»;
откроется формуляр для заполнения информации 2.5 Иные акты и документы муниципального образования, регламентирующие отношения в бюджетной и налоговой сфере» (Рисунок 36)
[image: ]
[bookmark: _Ref10560141][bookmark: _Toc21346731][bookmark: _Toc23248991]Рисунок 37 – Формуляр «2.5 Иные акты и документы муниципального образования, регламентирующие отношения в бюджетной и налоговой сфере»
В документе необходимо заполнить следующие поля:
«Номер документа» – заполняется автоматически.
раздел «Информация о ППО муниципального образования, по которому представлена информация». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Наименование публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Информация для размещения отсутствует» – значение выбирается из выпадающего списка. По умолчанию выбрано «Нет». При выборе значения «Да» из списка, должно остаться доступным только поле «Причина отсутствия информации», все остальные поля формуляра будут недоступны для заполнения. Поле обязательно для заполнения.
«Причина отсутствия информации» –  заполнение не требуется, если имеется информация для размещения. Если информация для размещения отсутствует, то поле заполняется ручным вводом, с указанием причины отсутствия информации. Поле обязательно для заполнения, если в поле «Информация для размещения отсутствует» выбрано значение «Да». 
«Статус акта (документа)» – выбрать значение из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Вид акта (документа)» – выбрать значение из выпадающего списка. Поле обязательно для заполнения;
«Номер акта (документа) (при наличии)» – ручной ввод указывается номер акта (документа). Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта (документа)» – ручной ввод, указывается наименование акта (документа). Поле обязательно для заполнения;
 «Дата утверждения акта(документа)» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу акта (документа) (при наличии)» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование органа, принявшего акт» – указывается автоматически после указания кода по Сводному реестру. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» (при наличии) – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения.
раздел «Код и наименование видов ППО, на которые распространяется акт (документ)». Для создания новой записи в разделе необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«№ п/п» – заполняется автоматически;
«Код и наименование вида публично-правового образования» – выбрать значение из выпадающего списка. Поле обязательно для заполнения.
раздел «Информация о приостановлении действия нормативного правового акта (документа)». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Дата начала приостановления действия» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения при заполнении раздела;
«Дата окончания приостановления действия» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения при заполнении раздела.
раздел «Информация о нормативном правовом акте (документе), признающим утрату силы действия текущего акта (документа) (при наличии)». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Вид акта (документа)» – выбрать значение из выпадающего списка. Поле обязательно для заполнения при заполнении раздела;
«Номер акта (документа)» – ручной ввод указывается номер правового акта (документа). Поле не обязательно для заполнения при заполнении раздела;
«Наименование акта (документа)» – ручной ввод, указывается наименование правового акта (документа). Поле обязательно для заполнения при заполнении раздела;
«Дата утверждения акта(документа)» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения; 
«Дата вступления в силу акта (документа)(при наличии)» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ.  Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа, принявшего акт (документ)» – ручной ввод, указать код органа по Сводному реестру, принявшего правовой акт (документ). Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа, принявшего акт (документ) (в родительном падеже)» - заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт (документ);
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации (при наличии)» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения.
раздел «Электронный документ». Для добавления вложения необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить вложение». В форме «Добавление вложения» (Рисунок 37) необходимо нажать «Загрузить». Электронный документ должен быть объемом не более 9.5 MB, число файлов не более одного.
[image: ]
[bookmark: _Ref10560188][bookmark: _Toc21346732][bookmark: _Toc23248992]Рисунок 38 – Форма «Добавление вложения»
 «Электронный документ» – заполняется автоматически после добавления вложения.
проверить введенную информацию и нажать «Проверить документ»[image: ]. Если обязательные для заполнения поля не заполнены, будет выведено окно «Результат проверки». Выполнить исправление указанных ошибок;
сохранить документ, по кнопке [image: ] «Сохранить изменения»;
выбрать созданный формуляр в статусе «Черновик»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Сформировать лист согласования и передать на согласование»;
заполнить лист согласования. Поля «Согласующие» и «Утверждающие» необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение лицами путем выбора их из справочников;
в поле «Порядок» установить порядковый номер согласующего, например: 1 – для первого, 2 – для второго. Если согласования не требуется, установить галку в поле «Пропустить этап согласования»;
нажать «ОК».
После формирования листа согласования, заявка на размещение информации переходит в статус «На согласовании в финоргане МР, ГО, ВнГорФЗ» и направляется пользователям с полномочием «Согласующий».
Если в листе согласования установлена галка в поле «Пропустить этап согласования», заявка на размещение информации переходит в статус «На утверждении» и направляется на пользователя с полномочием «Утверждающий».
Формуляр «2.7 Порядок взаимодействия финансовых органов муниципальных образований с субъектами контроля»
Информация в формуляре заполняется пользователем с полномочием «Ввод данных». Для заполнения информации о порядке взаимодействия финансовых органов муниципальных образований с субъектами контроля необходимо:
1. для создания нового документа перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ВнГорФЗ»;
выбрать фильтр папку «На формировании (мое)» (подробное описание фильтр папки представлено в п.2.1.1.2);
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Создать новый документ»;
в окне «Выбор типа документа» выбрать пункт «2.7 Порядок взаимодействия финансовых органов муниципальных образований с субъектами контроля» (Рисунок 38)
[image: ]
[bookmark: _Ref10560287][bookmark: _Toc21346733][bookmark: _Ref21695151][bookmark: _Toc23248993]Рисунок 39 – Пункт меню «2.7 Порядок взаимодействия финансовых органов муниципальных образований с субъектами контроля»
нажать кнопку «ОК»;
откроется формуляр для заполнения информации по «2.7 Порядок взаимодействия финансовых органов муниципальных образований с субъектами контроля» (Рисунок 39)
[image: ]
[bookmark: _Ref10560321][bookmark: _Toc21346734][bookmark: _Toc23248994]Рисунок 40 – Формуляр для заполнения «2.7 Порядок взаимодействия финансовых органов муниципальных образований с субъектами контроля»
В документе необходимо заполнить следующие поля:
«Номер документа» – заполняется автоматически.
раздел «Информация о ППО муниципального образования, по которому представлена информация». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Наименование публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Информация для размещения отсутствует» – значение выбирается из выпадающего списка. По умолчанию выбрано «Нет». При выборе значения «Да» из списка, должно остаться доступным только поле «Причина отсутствия информации», все остальные поля формуляра будут недоступны для заполнения. Поле обязательно для заполнения;
«Причина отсутствия информации» –  заполнение не требуется, если имеется информация для размещения. Если информация для размещения отсутствует, то поле заполняется ручным вводом, с указанием причины отсутствия информации. Поле обязательно для заполнения, если в поле «Информация для размещения отсутствует» выбрано значение «Да».
раздел «Информация об акте, устанавливающем порядок взаимодействия финансовых органов муниципальных образований с субъектами контроля». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Вид акта» – выбрать значение из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указывается наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» – ручной ввод, указывается код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения.
раздел «Код и наименование видов ППО, на которые распространяется акт». Для добавления строки необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку». В строке необходимо заполнить следующие поля:
«Код и наименование видов ППО, на которые распространяется акт» – выбрать из выпадающего списка.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Информация о приостановлении действия нормативного правового акта». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Дата начала приостановления действия» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата окончания приостановления действия» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения.
раздел «Содержание акта». Для добавления строки необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку». Откроется форма для заполнения. В форме необходимо заполнить следующие поля:
«Наименование раздела» - ручной ввод, указать наименование раздела акта. Поле не обязательно для заполнения;
«Содержание раздела» - ручной ввод, указать содержание раздела акта. Поле не обязательно для заполнения.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Электронный документ». Для добавления вложения необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить вложение». В форме «Добавление вложения» (Рисунок 40) необходимо нажать «Загрузить». Электронный документ должен быть объемом не более 4.8 MB.
[image: ]
[bookmark: _Ref10560357][bookmark: _Toc21346735][bookmark: _Toc23248995]Рисунок 41 – Форма «Добавление вложения»
«Электронный документ» – заполняется автоматически после добавления вложения.
раздел «Информация о нормативном правовом акте, признающем утрату силы действия текущего акта». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Вид акта» – выбрать значение из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указывается наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» – ручной ввод, указывается код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения.
проверить введенную информацию и нажать «Проверить документ»[image: ]. Если обязательные для заполнения поля не заполнены, будет выведено окно «Результат проверки». Выполнить исправление указанных ошибок;
сохранить документ, по кнопке [image: ] «Сохранить изменения»;
выбрать созданный формуляр в статусе «Черновик»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Сформировать лист согласования и передать на согласование»;
заполнить лист согласования. Поля «Согласующие» и «Утверждающие» необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение лицами путем выбора их из справочников;
в поле «Порядок» установить порядковый номер согласующего, например: 1 – для первого, 2 – для второго. Если согласования не требуется, установить галку в поле «Пропустить этап согласования»;
нажать «ОК».
После формирования листа согласования, заявка на размещение информации переходит в статус «На согласовании в финоргане МР, ГО, ВнГорФЗ» и направляется пользователям с полномочием «Согласующий».
Если в листе согласования установлена галка в поле «Пропустить этап согласования», заявка на размещение информации переходит в статус «На утверждении» и направляется на пользователя с полномочием «Утверждающий».
Формуляр «3.23 Порядок применения бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к бюджету муниципального образования»
Информация в формуляре заполняется пользователем с полномочием «Ввод данных». Для заполнения информации о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к бюджету муниципального образования необходимо:
1. для создания нового документа перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ВнГорФЗ»;
1. выбрать фильтр папку «На формировании (мое)» (подробное описание фильтр папки представлено в п.2.1.1.2);
1. на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Создать новый документ»;
1. в окне «Выбор типа документа» выбрать пункт «3.23 Порядок применения бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к бюджету муниципального образования» (Рисунок 41)
[image: ]
[bookmark: _Ref10560703][bookmark: _Toc21346736][bookmark: _Toc23248996]Рисунок 42 – Пункт «3.23 Порядок применения бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к бюджету муниципального образования»
нажать кнопку «ОК»;
откроется формуляр для заполнения информации «3.23 Порядок применения бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к бюджету муниципального образования» (Рисунок 42)
[image: ]
[bookmark: _Ref10560742][bookmark: _Toc21346737][bookmark: _Toc23248997]Рисунок 43 – Формуляр «3.23 Порядок применения бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к бюджету муниципального образования»
В документе необходимо заполнить следующие поля:
«Номер документа» – заполняется автоматически.
раздел «Информация о публично – правовом образовании, для которого установлен порядок». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Наименование публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Информация для размещения отсутствует» – значение выбирается из выпадающего списка. По умолчанию выбрано «Нет». При выборе значения «Да» из списка, должно остаться доступным только поле «Причина отсутствия информации», все остальные поля формуляра будут недоступны для заполнения. Поле обязательно для заполнения;
«Причина отсутствия информации» – заполнение не требуется, если имеется информация для размещения. Если информация для размещения отсутствует, то поле заполняется ручным вводом, с указанием причины отсутствия информации. Поле обязательно для заполнения, если в поле «Информация для размещения отсутствует» выбрано значение «Да».
раздел «Информация об акте, устанавливающем порядок применения бюджетной классификации». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Вид акта» – выбрать значение из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указать наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» – ручной ввод, указать код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения.
раздел «Код и наименование видов ППО, на которые распространяется акт». Для добавления строки необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку». В строке необходимо заполнить следующие поля:
«Код и наименование видов ППО, на которые распространяется акт» – выбрать из выпадающего списка.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Информация о приостановлении действия нормативного правового акта». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Дата начала приостановления действия» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата окончания приостановления действия» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения.
раздел «Содержание акта». Для добавления строки необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку». Откроется форма для заполнения.  В форме необходимо заполнить следующие поля:
«Наименование раздела» – ручной ввод, указать наименование раздела акта. Поле не обязательно для заполнения;
«Содержание раздела» - ручной ввод, указать содержание раздела акта. Поле не обязательно для заполнения.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Электронный документ». Для добавления вложения необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить вложение». В форме «Добавление вложения» (Рисунок 43) необходимо нажать «Загрузить». Электронный документ должен быть объемом не более 4.8 MB, количество файлов не более одного.
[image: ]
[bookmark: _Ref10560780][bookmark: _Toc21346738][bookmark: _Toc23248998]Рисунок 44 – Форма «Добавление вложения»
«Электронный документ» – заполняется автоматически после добавления вложения.
раздел «Информация о нормативном правовом акте, признающем утрату силы действия текущего акта». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Вид акта» – выбрать значение из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указывается наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» - ручной ввод, указывается код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения.
проверить введенную информацию и нажать «Проверить документ»[image: ]. Если обязательные для заполнения поля не заполнены, будет выведено окно «Результат проверки». Выполнить исправление указанных ошибок;
сохранить документ, по кнопке [image: ] «Сохранить изменения»;
выбрать созданный формуляр в статусе «Черновик»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Сформировать лист согласования и передать на согласование»;
заполнить лист согласования. Поля «Согласующие» и «Утверждающие» необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение лицами путем выбора их из справочников;
в поле «Порядок» установить порядковый номер согласующего, например: 1 – для первого, 2 – для второго. Если согласования не требуется, установить галку в поле «Пропустить этап согласования»;
нажать «ОК».
После формирования листа согласования, заявка на размещение информации переходит в статус «На согласовании в финоргане МР, ГО, ВнГорФЗ» и направляется пользователям с полномочием «Согласующий».
Если в листе согласования установлена галка в поле «Пропустить этап согласования», заявка на размещение информации переходит в статус «На утверждении» и направляется на пользователя с полномочием «Утверждающий».
Формуляр «5.1 Информация о правилах, порядках и сроках составления проектов бюджетов, органах, осуществляющих составление проектов бюджетов, основных документах, формируемых при составлении проектов бюджетов»
Информация в формуляре заполняется пользователем с полномочием «Ввод данных». Для заполнения информации о правилах, порядках и сроках составления проектов бюджетов, органах, осуществляющих составление проектов бюджетов, основных документах, формируемых при составлении проектов бюджетов необходимо:
1. для создания нового документа перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ВнГорФЗ»;
выбрать фильтр папку «На формировании (мое)» (подробное описание фильтр папки представлено в п.2.1.1.2);
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Создать новый документ»;
в окне «Выбор типа документа» выбрать пункт «5.1 Информация о правилах, порядках и сроках составления проектов бюджетов» (Рисунок 44)
[image: ]
[bookmark: _Ref10617336][bookmark: _Toc21346739][bookmark: _Toc23248999]Рисунок 45 – Пункт меню «5.1 Информация о правилах, порядках и сроках составления проектов бюджетов, органах, осуществляющих составление проектов бюджетов, основных документах, формируемых при составлении проектов бюджетов»
нажать кнопку «ОК»;
откроется формуляр для заполнения информации «5.1 Информация о правилах, порядках и сроках составления проектов бюджетов, органах, осуществляющих составление проектов бюджетов, основных документах, формируемых при составлении проектов бюджетов» (Рисунок 45)
[bookmark: _Ref505242681][image: ]
[bookmark: _Ref10617368][bookmark: _Toc21346740][bookmark: _Toc23249000]Рисунок 46 – Формуляр «5.1 Информация о правилах, порядках и сроках составления проектов бюджетов, органах, осуществляющих составление проектов бюджетов, основных документах, формируемых при составлении проектов бюджетов»
В документе необходимо заполнить следующие поля:
«Номер документа» – заполняется автоматически.
раздел «Информация о публично-правового образовании, для которого сформирована информация». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Наименование публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения.
раздел «Информация о правилах и сроках составления проекта бюджета». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Правила составления проекта бюджета» – автоматическое поле для заполнения, доступно для редактирования. Поле обязательно для заполнения при заполнении раздела;
«Сроки составления проекта бюджета» – автоматическое поле для заполнения, доступно для редактирования. Поле обязательно для редактирования.
раздел «Реквизиты акта, содержащего информацию о порядках составления проекта бюджета муниципального образования». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Вид акта» – выбрать значение из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указывается наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» – ручной ввод, указывается код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения;
 «Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения.
раздел «Информация о финансовом органе муниципального образования, осуществляющем состояние проекта бюджета». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код по Сводному реестру финансового органа муниципального образования» – Заполняется автоматически системой на основании данных о пользователе, заполняющем формуляр, доступен ручной ввод. Поле не обязательно для заполнения при заполнении раздела;
«Наименование финансового органа муниципального образования» – заполняется автоматически системой на основании данных о пользователе, заполняющем формуляр, доступен ручной ввод. Поле обязательно для заполнения при заполнении раздела.
раздел «Информация о местной администрации муниципального образования, осуществляющей составление проекта бюджета». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код по Сводному реестру местной администрации муниципального образования» – ручной ввод, указывается код местной администрации муниципального образования по Сводному реестру. Поле не обязательно для заполнения при заполнении раздела;
«Наименование местной администрации муниципального образования» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом, с указанием наименования местной администрации муниципального образования. Поле обязательно для заполнения при заполнении раздела.
раздел «Текст порядка составления проекта бюджета муниципального образования». Для создания новой записи в разделе необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку. Необходимо заполнить поля:
«Наименование раздела» – ручной ввод, указывается наименование раздела. Поле обязательно для заполнения при заполнении раздела;
«Содержание раздела» – ручной ввод, указывается содержание раздела. Поле обязательно для заполнения при заполнении раздела;
«Вложение» – заполняется автоматически именем загруженного вложения. Поле обязательно для заполнения.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Вложение». Для добавления вложения необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить вложение». В форме «Добавление вложения» (Рисунок 46) необходимо нажать «Загрузить», вложение должно быть не более 5.0 MB.
[image: ]
[bookmark: _Ref10617408][bookmark: _Toc21346741][bookmark: _Toc23249001]Рисунок 47 – Форма «Добавление вложения»
раздел «Документы, необходимые для составления проекта решения о местном бюджете». Для добавления строки необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить вложение». В форме «Добавление записи» (Рисунок 47), необходимо заполнить поля:
«№ п/п» – заполняется системой автоматически;
«Наименование документа» – ручной ввод, указать наименование документа. Поле обязательно для заполнения при заполнении раздела;
«Назначение и краткое содержание документа» – ручной ввод, указать назначение и краткое содержание документа. Поле обязательно для заполнения при заполнении раздела;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, указать наименование источника публикации документа. Поле не обязательно для заполнения при заполнении раздела;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, указать ссылку на источник публикации документа. Поле не обязательно для заполнения при заполнении раздела.
[image: ]
[bookmark: _Ref10617437][bookmark: _Toc21346742][bookmark: _Toc23249002]Рисунок 48 – Форма «Добавление документа, необходимого для составления проекта решения о местном бюджете»
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажав [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Основные документы, формируемые при составлении проекта решения о местном бюджете». Для добавления строки необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить вложение». В форме «Добавление записи» (Рисунок 48), необходимо заполнить поля:
«Наименование документа» – ручной ввод, указать наименование документа. Поле обязательно для заполнения при заполнении раздела;
«Назначение и краткое содержание документа» – ручной ввод, указать назначение и краткое содержание документа. Поле обязательно для заполнения при заполнении раздела;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, указать наименование источник публикации документа. Поле не обязательно для заполнения при заполнении раздела;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, указывается ссылка на источник публикации документа. Поле не обязательно для заполнения при заполнении раздела.
[image: ]
[bookmark: _Ref10617489][bookmark: _Toc21346743][bookmark: _Toc23249003]Рисунок 49 – Форма «Основного документа, формируемого при составлении проекта решения о местном бюджете»
проверить введенную информацию и нажать «Проверить документ»[image: ]. Если обязательные для заполнения поля не заполнены, будет выведено окно «Результат проверки». Выполнить исправление указанных ошибок;
сохранить документ, по кнопке [image: ] «Сохранить изменения»;
выбрать созданный формуляр в статусе «Черновик»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Сформировать лист согласования и передать на согласование»;
заполнить лист согласования. Поля «Согласующие» и «Утверждающие» необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение лицами путем выбора их из справочников;
в поле «Порядок» установить порядковый номер согласующего, например: 1 – для первого, 2 – для второго. Если согласования не требуется, установить галку в поле «Пропустить этап согласования»;
нажать «ОК».
После формирования листа согласования, заявка на размещение информации переходит в статус «На согласовании в финоргане МР, ГО, ВнГорФЗ» и направляется пользователям с полномочием «Согласующий».
Если в листе согласования установлена галка в поле «Пропустить этап согласования», заявка на размещение информации переходит в статус «На утверждении» и направляется на пользователя с полномочием «Утверждающий».
Формуляр «5.4 Порядок разработки и утверждения бюджетного прогноза на долгосрочный период»
Информация в формуляре заполняется пользователем с полномочием «Ввод данных». Для заполнения информации о  необходимо:
1. для создания нового документа перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ВнГорФЗ»;
выбрать фильтр папку «На формировании (мое)» (подробное описание фильтр папки представлено в п.2.1.1.2);
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Создать новый документ»;
в окне «Выбор типа документа» выбрать пункт «5.4 Порядок разработки и утверждения бюджетного прогноза на долгосрочный период» (Рисунок 49)
[image: ]
[bookmark: _Ref21695896][bookmark: _Toc23249004]Рисунок 50 - Пункт «5.4 Порядок разработки и утверждения бюджетного прогноза на долгосрочный период»
нажать кнопку «ОК»;
откроется формуляр для заполнения информации «Порядок разработки и утверждения бюджетного прогноза на долгосрочный период» (Рисунок 50)
[image: ]
[bookmark: _Ref21704430][bookmark: _Toc23249005]Рисунок 51 - Формуляр «5.4 Порядок разработки и утверждения бюджетного прогноза на долгосрочный период»
В документе необходимо заполнить следующие поля:
«Номер документа» – заполняется автоматически.
раздел «Информация о публично-правового образовании, для которого сформирована информация». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Наименование публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Информация для размещения отсутствует» – значение выбирается из выпадающего списка. По умолчанию выбрано «Нет». При выборе значения «Да» из списка, должно остаться доступным только поле «Причина отсутствия информации», все остальные поля формуляра будут недоступны для заполнения. Поле обязательно для заполнения;
«Причина отсутствия информации» – заполнение не требуется, если имеется информация для размещения. Если информация для размещения отсутствует, то поле заполняется ручным вводом, с указанием причины отсутствия информации. Поле обязательно для заполнения, если в поле «Информация для размещения отсутствует» выбрано значение «Да».
раздел «Реквизиты акта, содержащего информацию о порядках составления проекта бюджета муниципального образования». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Вид акта» – выбрать значение из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указывается наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» - ручной ввод, указывается код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Период действия бюджетного прогноза» – заполняется автоматически, доступно для редактирования. Поле обязательно для заполнения.
раздел «Содержание акта, определяющего порядок разработки и утверждения бюджетного прогноза муниципального образования на долгосрочный период». Для создания новой записи в разделе необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку». Необходимо заполнить следующие строки:
«Наименование раздела» – ручной ввод, указать наименование раздела акта. Поле обязательно для заполнения при заполнении раздела;
«Содержание раздела» – ручной ввод, указать содержание раздела акта. Поле обязательно для заполнения при заполнении раздела.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Вложение». Для добавления вложения необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить вложение». В форме «Добавление вложения» (Рисунок 51) необходимо нажать «Загрузить», вложение должно быть не более 4.8 MB, количество файлов не более одного.
[image: ]
[bookmark: _Ref10617774][bookmark: _Toc21346746][bookmark: _Toc23249006]Рисунок 52 – Форма «Добавление вложения»
«Вложение» – заполняется автоматически после добавления вложения.
проверить введенную информацию и нажать «Проверить документ»[image: ]. Если обязательные для заполнения поля не заполнены, будет выведено окно «Результат проверки». Выполнить исправление указанных ошибок;
сохранить документ, по кнопке [image: ] «Сохранить изменения»;
выбрать созданный формуляр в статусе «Черновик»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Сформировать лист согласования и передать на согласование»;
заполнить лист согласования. Поля «Согласующие» и «Утверждающие» необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение лицами путем выбора их из справочников;
в поле «Порядок» установить порядковый номер согласующего, например: 1 – для первого, 2 – для второго. Если согласования не требуется, установить галку в поле «Пропустить этап согласования»;
нажать «ОК».
После формирования листа согласования, заявка на размещение информации переходит в статус «На согласовании в финоргане МР, ГО, ВнГорФЗ» и направляется пользователям с полномочием «Согласующий».
Если в листе согласования установлена галка в поле «Пропустить этап согласования», заявка на размещение информации переходит в статус «На утверждении» и направляется на пользователя с полномочием «Утверждающий».
Формуляр «5.7 Порядок разработки среднесрочного финансового плана муниципального образования»
Информация в формуляре заполняется пользователем с полномочием «Ввод данных». Для заполнения информации о порядке разработки среднесрочного финансового плана муниципального образования необходимо:
1. для создания нового документа перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ВнГорФЗ»;
выбрать фильтр папку «На формировании (мое)» (подробное описание фильтр папки представлено в п.2.1.1.2);
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Создать новый документ»;
в окне «Выбор типа документа» выбрать пункт «5.7 Порядок разработки среднесрочного финансового плана муниципального образования» (Рисунок 52)
[image: ]
[bookmark: _Ref21696081][bookmark: _Toc23249007]Рисунок 53 - Пункт «5.7 Порядок разработки среднесрочного финансового плана муниципального образования»
нажать кнопку «ОК»;
откроется формуляр для заполнения информации «Порядок разработки среднесрочного финансового плана муниципального образования» (Рисунок 53)
[image: ]
[bookmark: _Ref10617901][bookmark: _Toc21346748][bookmark: _Toc23249008]Рисунок 54 – Формуляр «5.7 Порядок разработки среднесрочного финансового плана муниципального образования»
В документе необходимо заполнить следующие поля:
«Номер документа» – заполняется автоматически.
раздел «Информация о публично-правовом образовании, для которого установлен порядок». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Наименование публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Информация для размещения отсутствует» – значение выбирается из выпадающего списка. По умолчанию выбрано «Нет». При выборе значения «Да» из списка, должно остаться доступным только поле «Причина отсутствия информации», все остальные поля формуляра будут недоступны для заполнения. Поле обязательно для заполнения;
«Причина отсутствия информации» – заполнение не требуется, если имеется информация для размещения. Если информация для размещения отсутствует, то поле заполняется ручным вводом, с указанием причины отсутствия информации. Поле обязательно для заполнения, если в поле «Информация для размещения отсутствует» выбрано значение «Да».
раздел «Информация об акте, устанавливающем порядок разработки среднесрочного финансового плана муниципального образования». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Вид акта» – выбрать значение из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указывается наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» – ручной ввод, указывается код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Период действия бюджетного прогноза» – заполняется автоматически, доступно для редактирования. Поле обязательно для заполнения.
раздел «Содержание акта». Для создания новой записи в разделе необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку». В форме «Добавление записи» (Рисунок 54), необходимо заполнить поля:
«Наименование раздела» – ручной ввод, указать наименование раздела акта. Поле не обязательно для заполнения;
«Содержание раздела» – ручной ввод, указать содержание раздела акта. Поле не обязательно для заполнения. 
[image: ]
[bookmark: _Ref10617933][bookmark: _Toc21346749][bookmark: _Toc23249009]Рисунок 55 – Форма «Текст порядка составления проекта бюджета муниципального образования»
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Вложение». Для добавления вложения необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить вложение». В форме «Добавление вложения» (Рисунок 55) необходимо нажать «Загрузить», вложение должно быть не более 4.8 MB, не более одного файла.
[image: ]
[bookmark: _Ref10617972][bookmark: _Toc21346750][bookmark: _Toc23249010]Рисунок 56 – Форма «Добавление вложения»
«Вложение» – заполняется автоматически после добавления вложения;
проверить введенную информацию и нажать «Проверить документ»[image: ]. Если обязательные для заполнения поля не заполнены, будет выведено окно «Результат проверки». Выполнить исправление указанных ошибок;
сохранить документ, по кнопке [image: ] «Сохранить изменения»;
выбрать созданный формуляр в статусе «Черновик»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Сформировать лист согласования и передать на согласование»;
заполнить лист согласования. Поля «Согласующие» и «Утверждающие» необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение лицами путем выбора их из справочников;
в поле «Порядок» установить порядковый номер согласующего, например: 1 – для первого, 2 – для второго. Если согласования не требуется, установить галку в поле «Пропустить этап согласования»;
нажать «ОК».
После формирования листа согласования, заявка на размещение информации переходит в статус «На согласовании в финоргане МР, ГО, ВнГорФЗ» и направляется пользователям с полномочием «Согласующий».
Если в листе согласования установлена галка в поле «Пропустить этап согласования», заявка на размещение информации переходит в статус «На утверждении» и направляется на пользователя с полномочием «Утверждающий».
Формуляр «5.12 Информация о порядках формирования и использования бюджетных ассигнований муниципального дорожного фонда»
Информация в формуляре заполняется пользователем с полномочием «Ввод данных». Для заполнения информации о порядках формирования и использования бюджетных ассигнований муниципального дорожного фонда необходимо:
1. для создания нового документа перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ВнГорФЗ»;
выбрать фильтр папку «На формировании (мое)» (подробное описание фильтр папки представлено в п.2.1.1.2);
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Создать новый документ»;
в окне «Выбор типа документа» выбрать пункт «5.12 Информация о порядках формирования и использования бюджетных ассигнований муниципального дорожного фонда» (Рисунок 56)
[image: ]
[bookmark: _Ref21696305][bookmark: _Toc23249011]Рисунок 57 - Пункт «5.12 Информация о порядках формирования и использования бюджетных ассигнований муниципального дорожного фонда»
нажать кнопку «ОК»;
откроется формуляр для заполнения «5.12 Информация о порядках формирования и использования бюджетных ассигнований муниципального дорожного фонда» (Рисунок 57)
[image: ]
[bookmark: _Ref10618070][bookmark: _Toc21346752][bookmark: _Toc23249012]Рисунок 58– Формуляр для заполнения «5.12 Информация о порядках формирования и использования бюджетных ассигнований муниципального дорожного фонда»
В документе необходимо заполнить следующие поля:
«Номер документа» – заполняется автоматически.
раздел «Информация о публично-правовом образовании, для которого установлен порядок». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Наименование публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения.
раздел «Орган, формирующий сведения о распределении бюджетных ассигнований муниципального дорожного фонда»:
«Код органа по Сводному реестру» – ручной ввод, указать код местной администрации муниципального образования по Сводному реестру. Поле не обязательно для заполнения при заполнении раздела;
«Наименование органа по Сводному реестру» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом, с указанием наименования местной администрации муниципального образования. Поле обязательно для заполнения при заполнении раздела.
раздел «Реквизиты акта, устанавливающего порядок формирования и использования бюджетных ассигнований муниципального дорожного фонда». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Вид акта» – выбрать значение из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указывается наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» – ручной ввод, указывается код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения;
 «Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
 «Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Вложение» – выбрать документ из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения.
раздел «Содержание акта, устанавливающего порядок формирования и использования бюджетных ассигнований муниципального дорожного фонда». Для создания новой записи в разделе необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку». В форме «Добавление записи» (Рисунок 58), необходимо заполнить поля:
«Наименование раздела» – ручной ввод, указать наименование раздела акта. Поле обязательно для заполнения при заполнении раздела;
«Содержание раздела» – ручной ввод, указать содержание раздела акта. Поле обязательно для заполнения при заполнении раздела.
[image: ]
[bookmark: _Ref10618110][bookmark: _Toc21346753][bookmark: _Toc23249013]Рисунок 59 – Форма «Содержание акта»
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Вложение». Для добавления вложения необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить вложение». В форме «Добавление вложения» (Рисунок 59) необходимо нажать «Загрузить», вложение должно быть не более 976.6 КB.
[image: ]
[bookmark: _Ref10618135][bookmark: _Toc21346754][bookmark: _Toc23249014]Рисунок 60 – Форма «Добавление вложения»
«Вложение» – заполняется автоматически после добавления вложения;
проверить введенную информацию и нажать «Проверить документ»[image: ]. Если обязательные для заполнения поля не заполнены, будет выведено окно «Результат проверки». Выполнить исправление указанных ошибок;
сохранить документ, по кнопке [image: ] «Сохранить изменения»;
выбрать созданный формуляр в статусе «Черновик»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Сформировать лист согласования и передать на согласование»;
заполнить лист согласования. Поля «Согласующие» и «Утверждающие» необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение лицами путем выбора их из справочников;
в поле «Порядок» установить порядковый номер согласующего, например: 1 – для первого, 2 – для второго. Если согласования не требуется, установить галку в поле «Пропустить этап согласования»;
нажать «ОК».
После формирования листа согласования, заявка на размещение информации переходит в статус «На согласовании в финоргане МР, ГО, ВнГорФЗ» и направляется пользователям с полномочием «Согласующий».
Если в листе согласования установлена галка в поле «Пропустить этап согласования», заявка на размещение информации переходит в статус «На утверждении» и направляется на пользователя с полномочием «Утверждающий».
Формуляр «5.14 »
Информация в формуляре заполняется пользователем с полномочием «Ввод данных». Для заполнения информации о порядке рассмотрения и утверждения решения о бюджете необходимо:
1. для создания нового документа перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ВнГорФЗ»;
выбрать фильтр папку «На формировании (мое)» (подробное описание фильтр папки представлено в п.2.1.1.2);
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Создать новый документ»;
в окне «Выбор типа документа» выбрать пункт «5.14 Информация о структуре и содержании решения о бюджете»(Рисунок 60) 
[image: ]
[bookmark: _Ref21696488][bookmark: _Toc23249015]Рисунок 61 Пункт «5.14 Информация о структуре и содержании решения о бюджете»
нажать кнопку «ОК»;
откроется формуляр для заполнения информации «Информация о структуре и содержании решения о бюджете» (Рисунок 61)
[image: ]
[bookmark: _Ref21696694][bookmark: _Toc23249016]Рисунок 62 Формуляр «5.14 Информация о структуре и содержании решения о бюджете»
В документе необходимо заполнить следующие поля:
«Номер документа» – заполняется автоматически.
раздел «Информация о публично-правовом образовании, для которого сформирована информация». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Наименование публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения.
раздел «Реквизиты акта, устанавливающего структуру и содержание решения о бюджете». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Вид акта» – выбрать значение из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указывается наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» - ручной ввод, указывается код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения.
раздел «Информация, содержащаяся в решении о бюджете». Для создания новой записи в разделе необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку». В форме (Рисунок 62) необходимо выбрать наименование вида показателя из выпадающего поля и прописать наименование показателя.
[image: ]
[bookmark: _Ref10618609][bookmark: _Toc21346757][bookmark: _Toc23249017]Рисунок 63 – Форма «Информация, содержащаяся в решении о бюджете»
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Информация, утверждаемая решением о бюджете». Для создания новой записи в разделе необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку». В форме (Рисунок 63) необходимо выбрать наименование вида показателя из выпадающего поля и прописать наименование показателя.
[image: ]
[bookmark: _Ref10618665][bookmark: _Toc21346758][bookmark: _Toc23249018]Рисунок 64 – Форма «Информация, утверждаемая решением о бюджете»
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки».  Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
проверить введенную информацию и нажать «Проверить документ»[image: ]. Если обязательные для заполнения поля не заполнены, будет выведено окно «Результат проверки». Выполнить исправление указанных ошибок;
сохранить документ, по кнопке [image: ] «Сохранить изменения»;
выбрать созданный формуляр в статусе «Черновик»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Сформировать лист согласования и передать на согласование»;
заполнить лист согласования. Поля «Согласующие» и «Утверждающие» необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение лицами путем выбора их из справочников;
в поле «Порядок» установить порядковый номер согласующего, например: 1 – для первого, 2 – для второго. Если согласования не требуется, установить галку в поле «Пропустить этап согласования»;
нажать «ОК».
После формирования листа согласования, заявка на размещение информации переходит в статус «На согласовании в финоргане МР, ГО, ВнГорФЗ» и направляется пользователям с полномочием «Согласующий».
Если в листе согласования установлена галка в поле «Пропустить этап согласования», заявка на размещение информации переходит в статус «На утверждении» и направляется на пользователя с полномочием «Утверждающий».
Формуляр «5.15 »
Информация в формуляре заполняется пользователем с полномочием «Ввод данных». Для заполнения информации о порядке рассмотрения и утверждения решения о бюджете необходимо:
1. для создания нового документа перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ВнГорФЗ»;
выбрать фильтр папку «На формировании (мое)» (подробное описание фильтр папки представлено в п.2.1.1.2);
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Создать новый документ»;
в окне «Выбор типа документа» выбрать пункт «5.15 Информация о порядке рассмотрения и утверждения решения о бюджете» (Рисунок 64)
[image: ]
[bookmark: _Ref21696897][bookmark: _Toc23249019]Рисунок 65 Пункт «5.15 Информация о порядке рассмотрения и утверждения решения о бюджете»
нажать кнопку «ОК»;
откроется формуляр для заполнения « 5.15 Информация о порядке рассмотрения и утверждения решения о бюджете» (Рисунок 65)
[image: ]
[bookmark: _Ref10618273][bookmark: _Toc21346760][bookmark: _Toc23249020]Рисунок 66 – Формуляр «5.15 Информация о порядке рассмотрения и утверждения решения о бюджете»
В документе необходимо заполнить следующие поля:
«Номер документа» – заполняется автоматически.
раздел «Информация о публично-правовом образовании, для которого сформирована информация». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Наименование публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения.
раздел «Реквизиты акта, устанавливающего порядок рассмотрения и утверждения решения о бюджете». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Вид акта» – выбрать значение из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указывается наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» – ручной ввод, указывается код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения.
«Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения.
раздел «Информация о порядке внесения проекта решения о бюджете».  В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Дата, до которой должен быть рассмотрен проект решения о бюджете законодательном (представительном) органе – ручной ввод. Необходимо указать последнее число внесения в проект решения о бюджете. Поле обязательно для заполнения;
«Количество дней для рассмотрения в законодательном (представительном) органе – ручной ввод. Необходимо указать количество дней для рассмотрения в законодательном органе. Поле обязательно для заполнения;
«Код органа, который вносит проект решения на рассмотрение» – ручной ввод, указывается код органа по Сводному реестру. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа, который вносит проект решения на рассмотрение» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом, с указанием наименования органа. Поле обязательно для заполнения;
«Порядок внесения проекта решения о бюджете» – ручной ввод, указывается порядок внесения проекта решения о бюджете. Поле обязательно для заполнения.
раздел «Информация о рассмотрении и утверждении решения о бюджете». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Количество дней для рассмотрения в законодательном (представительном органе)» – ручной ввод. Необходимо указать количество дней для рассмотрения в законодательном органе. Поле обязательно для заполнения;
«Дата, до которой должен быть рассмотрен проект решения о бюджете в законодательном (представительном) органе» – ручной ввод. Необходимо указать последнее число внесения в проект решения о бюджете. Поле обязательно для заполнения;
«Код законодательного органа, рассматривающего и утверждающего решение о бюджете» – ручной ввод, указать код органа по Сводному реестру. Поле не обязательно для заполнения;
 «Наименование законодательного (представительного) органа, рассматривающего и утверждающего решение о бюджете» – заполняется автоматически, после внесения кода в строку «Код законодательного органа, рассматривающего и утверждающего решение о бюджете»;
«Наименование органа, подписывающего решение о бюджете» – ручной ввод, указывается наименование органа. Поле обязательно для заполнения.
раздел «Мероприятия по подготовке проекта решения о бюджете». Для создания новой записи в разделе необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку». В форме «Добавление записи» (Рисунок 66), необходимо заполнить поля:
«№ п/п» – заполняется автоматически системой;
«Наименование мероприятия» – ручной ввод, указать наименование мероприятия. Поле обязательно для заполнения;
«Порядок проведения мероприятия» – ручной ввод, указать порядок проведения мероприятия. Поле обязательно для заполнения;
«Количество дней для мероприятия» – ручной ввод, значение по умолчанию – «(указать количество) дней». Поле обязательно для заполнения;
«Дата, к которой должно быть завершено проведение мероприятия» – ручной ввод, значение по умолчанию – «не позднее (указать дату)». Поле обязательно для заполнения.
[image: ]
[bookmark: _Ref10618307][bookmark: _Toc21346761][bookmark: _Toc23249021]Рисунок 67 – Форма «Содержание акта»
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Порядок рассмотрения проекта решения о бюджете законодательном (представительным) органом. Для создания новой записи в разделе необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку». Откроется форма для заполнения «Добавление записи» (Рисунок 67).
[image: ]
[bookmark: _Ref10618330][bookmark: _Toc21346762][bookmark: _Toc23249022]Рисунок 68 – Форма «Добавление записи»
Необходимо заполнить  предложенные поля в форме:
«Номер чтения (номер по порядку)» – ручной ввод, указать номер чтения (номер по порядку). Поле обязательно для заполнения;
«Наименование мероприятия по рассмотрению проекта решения о бюджете» – ручной ввод, указать наименование мероприятия по рассмотрению проекта решения о бюджете. Поле обязательно для заполнения;
«Предмет рассмотрения» – ручной ввод, указать предмет рассмотрения. Поле обязательно для заполнения;
«Количество дней для рассмотрения проекта решения о бюджете законодательным (представительным) органом» – ручной ввод, значение по умолчанию – «(указать количество) дней». Поле обязательно для заполнения;
«Дата, до которой должен быть рассмотрен проект решения о бюджете законодательным (представительным) органом» – ручной ввод, значение по умолчанию – «не позднее (указать дату)». Поле обязательно для заполнения;
«Порядок рассмотрения проекта решения о бюджете законодательным (представительным) органом» – ручной ввод, указать порядок рассмотрения проекта решения о бюджете законодательным (представительным) органом. Поле обязательно для заполнения;
«Порядок отклонения проекта решения о бюджете законодательным (представительным) органом» – ручной ввод, указать порядок отклонения проекта решения о бюджете законодательным (представительным) органом. Поле обязательно для заполнения.
Для сохранения введенной информации необходимо нажать кнопку «Сохранить», для выхода из формы «Закрыть». Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку». Для редактирования выделенной строки необходимо нажать кнопку «Открыть строку на редактирование» [image: ].
раздел «Информация о порядке подписания решения о бюджете». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Количество дней для подписания решения о бюджете» – ручной ввод. Необходимо указать количество дней для подписания решения о бюджете, поле обязательно для заполнения;
«Дата, до которой должен быть подписано решение о бюджете» – ручной ввод. Необходимо указать дату, до которой должно быть подписано решение о бюджете, поле обязательно для заполнения;
«Порядок подписания решения о бюджете» – ручной ввод. Необходимо указать порядок подписания решения о бюджете, поле обязательно для заполнения.
проверить введенную информацию и нажать «Проверить документ»[image: ]. Если обязательные для заполнения поля не заполнены, будет выведено окно «Результат проверки». Выполнить исправление указанных ошибок;
сохранить документ, по кнопке [image: ] «Сохранить изменения»;
выбрать созданный формуляр в статусе «Черновик»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Сформировать лист согласования и передать на согласование»;
заполнить лист согласования. Поля «Согласующие» и «Утверждающие» необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение лицами путем выбора их из справочников;
в поле «Порядок» установить порядковый номер согласующего, например: 1 – для первого, 2 – для второго. Если согласования не требуется, установить галку в поле «Пропустить этап согласования»;
нажать «ОК».
После формирования листа согласования, заявка на размещение информации переходит в статус «На согласовании в финоргане МР, ГО, ВнГорФЗ» и направляется пользователям с полномочием «Согласующий».
Если в листе согласования установлена галка в поле «Пропустить этап согласования», заявка на размещение информации переходит в статус «На утверждении» и направляется на пользователя с полномочием «Утверждающий».
Формуляр «5.16 Информация о документах и материалах, представляемых одновременно с проектом решения (о внесении изменений в решение) о бюджете»
Информация в формуляре заполняется пользователем с полномочием «Ввод данных». Для заполнения информации о документах и материалах, представляемых одновременно с проектом решения (о внесении изменений в решение) о бюджете, необходимо:
1. для создания нового документа перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ВнГорФЗ»;
выбрать фильтр папку «На формировании (мое)» (подробное описание фильтр папки представлено в п.2.1.1.2);
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Создать новый документ»;
в окне «Выбор типа документа» выбрать пункт «5.16 Информация о документах и материалах, представляемых одновременно с проектом решения (о внесении изменений в решение) о бюджете» (Рисунок 68)
[image: ]
[bookmark: _Ref21697094][bookmark: _Toc23249023]Рисунок 69 Пункт «5.16 Информация о документах и материалах, представляемых одновременно с проектом решения (о внесении изменений в решение) о бюджете»
нажать кнопку «ОК»;
откроется формуляр для заполнения информации «5.16 Информация о документах и материалах, представляемых одновременно с проектом решения (о внесении изменений в решение) о бюджете» (Рисунок 69)
[image: ]
[bookmark: _Ref10618747][bookmark: _Toc21346764][bookmark: _Toc23249024]Рисунок 70 – Формуляр для заполнения «5.16 Информация о документах и материалах, представляемых одновременно с проектом решения (о внесении изменений в решение) о бюджете»
В документе необходимо заполнить следующие поля:
«Номер документа» – заполняется автоматически.
раздел «Информация о публично – правовом образовании, для которого сформирована информация». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Наименование публично – правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения.
раздел «Реквизиты акта, устанавливающего перечень документов и материалов». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Вид акта» – выбрать значение из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
 «Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указать наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» – ручной ввод, указать код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
«Информация о законодательном (представительном) органе и сроках внесения на рассмотрение законодательного (представительного) органа проекта решения о бюджете одновременно с документами и материалами» – указывается автоматически, так же поле предусмотрено для ручного ввода информации. Поле обязательно для заполнения.
раздел «Документы и материалы, представляемые одновременно с проектом решения о бюджете». Для создания новой записи в разделе необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку». В форме (Рисунок 70) необходимо заполнить следующие поля:
«№ п/п» – заполняется автоматически;
«Тип документа или материала, представляемого в законодательный (представительный) орган одновременно с проектом решения о бюджете» – выбрать значение из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Наименование документа или материала, представляемого в законодательный (представительный) орган одновременно с проектом решения о бюджете» – ручной ввод, указать наименование документа или материала, представляемого в законодательный (представительный) орган одновременно с проектом решения о бюджете. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, указать наименование источника публикации. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, указать ссылку на источник публикации. Поле не обязательно для заполнения.
[image: ]
[bookmark: _Ref10618778][bookmark: _Toc21346765][bookmark: _Toc23249025]Рисунок 71 – Форма «Документы и материалы, представляемые одновременно с проектом решения о бюджете»
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
проверить введенную информацию и нажать «Проверить документ»[image: ]. Если обязательные для заполнения поля не заполнены, будет выведено окно «Результат проверки». Выполнить исправление указанных ошибок;
сохранить документ, по кнопке [image: ] «Сохранить изменения»;
выбрать созданный формуляр в статусе «Черновик»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Сформировать лист согласования и передать на согласование»;
заполнить лист согласования. Поля «Согласующие» и «Утверждающие» необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение лицами путем выбора их из справочников;
в поле «Порядок» установить порядковый номер согласующего, например: 1 – для первого, 2 – для второго. Если согласования не требуется, установить галку в поле «Пропустить этап согласования»;
нажать «ОК».
После формирования листа согласования, заявка на размещение информации переходит в статус «На согласовании в финоргане МР, ГО, ВнГорФЗ» и направляется пользователям с полномочием «Согласующий».
Если в листе согласования установлена галка в поле «Пропустить этап согласования», заявка на размещение информации переходит в статус «На утверждении» и направляется на пользователя с полномочием «Утверждающий».
Формуляр «5.21 »
Информация в формуляре заполняется пользователем с полномочием «Ввод данных». Для заполнения информации о порядке рассмотрения и утверждения решения о бюджете необходимо:
1. для создания нового документа перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ВнГорФЗ»;
выбрать фильтр папку «На формировании (мое)» (подробное описание фильтр папки представлено в п.2.1.1.2);
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Создать новый документ»;
в окне «Выбор типа документа» выбрать пункт «5.21 Информация о порядке исполнения бюджета по расходам, источникам финансирования дефицита бюджета» (Рисунок 71)
[image: ]
[bookmark: _Ref21697318][bookmark: _Toc23249026]Рисунок 72 - Пункт «5.21 Информация о порядке исполнения бюджета по расходам, источникам финансирования дефицита бюджета»
нажать кнопку «ОК»;
откроется формуляр для заполнения информации «5.21 Информация о порядке исполнения бюджета по расходам, источникам финансирования дефицита бюджета» (Рисунок 72)
[image: ]
[bookmark: _Ref10618868][bookmark: _Toc21346767][bookmark: _Toc23249027]Рисунок 73 – Формуляр для заполнения «5.21 Информация о порядке исполнения бюджета по расходам, источникам финансирования дефицита бюджета»
В документе необходимо заполнить следующие поля:
«Номер документа» – заполняется автоматически.
«раздел «Информация о публично-правовом образовании, по которому предоставлена информация». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Наименование публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Установлен единый порядок исполнения бюджета по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета» – при установке галки поле заполняется автоматически, поле не обязательно для заполнения.
раздел «Реквизиты актов, устанавливающих порядок исполнения бюджета по расходам». Для создания новой записи в разделе необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку». Откроется форма для заполнения «Добавление записи» (Рисунок 73).
[image: ]
[bookmark: _Ref10618897][bookmark: _Toc21346768][bookmark: _Toc23249028]Рисунок 74 – Форма «Добавление записи»
Необходимо заполнить предложенные поля в форме:
«Вид акта» – выбрать значение из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указывается наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» - ручной ввод, указывается код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Вложение» – выбрать из предложенного списка.
В данной форме предложен ручной ввод заполнения раздела «Содержание акта» (Рисунок 74).
[image: ]
[bookmark: _Ref10618923][bookmark: _Toc21346769][bookmark: _Toc23249029]Рисунок 75 – Форма «Добавление записи»
Для сохранения введенной информации необходимо нажать кнопку «Сохранить», для выхода из формы «Закрыть».
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку». Для редактирования выделенной строки необходимо нажать кнопку «Открыть строку на редактирование» [image: ].
раздел «Реквизиты актов, устанавливающих порядок исполнения бюджетам источникам финансирования дефицита бюджета». Для создания новой записи в разделе необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку». Откроется форма для заполнения «Добавление записи» (Рисунок 75).
[image: ]
[bookmark: _Ref10618950][bookmark: _Toc21346770][bookmark: _Toc23249030]Рисунок 76 – Форма «Добавление записи»
Необходимо заполнить  предложенные поля в форме:
«Вид акта» – выбрать значение из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указать наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» - ручной ввод, указать код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Вложение» – выбрать из предложенного списка. В данной форме предложен для заполнения раздел «Содержание акта» (Рисунок 76):
[image: ]
[bookmark: _Ref10618984][bookmark: _Toc21346771][bookmark: _Toc23249031]Рисунок 77 – Форма «Добавление записи»
«Наименование раздела» – ручной ввод, указать наименование раздела акта. Поле не обязательно для заполнения;
«Содержание раздела» – ручной ввод, указать содержание раздела акта. Поле не обязательно для заполнения.
Для сохранения введенной информации необходимо нажать кнопку «Сохранить», для выхода из формы «Закрыть».
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».  Для редактирования выделенной строки необходимо нажать кнопку «Открыть строку на редактирование» [image: ].
раздел «Вложение». Для добавления вложения необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить вложение». В форме «Добавление вложения» (Рисунок 77) необходимо выбрать тип вложения и нажать «Загрузить». Вложения должны быть общим объемом не более 9.5 MB, число файлов не более десяти. После загрузки файлов нажать «Сохранить».
[image: ]
[bookmark: _Ref10619007][bookmark: _Toc21346772][bookmark: _Toc23249032]Рисунок 78 – Форма «Добавление вложения»
проверить введенную информацию и нажать «Проверить документ»[image: ]. Если обязательные для заполнения поля не заполнены, будет выведено окно «Результат проверки». Выполнить исправление указанных ошибок;
сохранить документ, по кнопке [image: ] «Сохранить изменения»;
выбрать созданный формуляр в статусе «Черновик»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Сформировать лист согласования и передать на согласование»;
заполнить лист согласования. Поля «Согласующие» и «Утверждающие» необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение лицами путем выбора их из справочников;
в поле «Порядок» установить порядковый номер согласующего, например: 1 – для первого, 2 – для второго. Если согласования не требуется, установить галку в поле «Пропустить этап согласования»;
нажать «ОК».
После формирования листа согласования, заявка на размещение информации переходит в статус «На согласовании в финоргане МР, ГО, ВнГорФЗ» и направляется пользователям с полномочием «Согласующий».
Если в листе согласования установлена галка в поле «Пропустить этап согласования», заявка на размещение информации переходит в статус «На утверждении» и направляется на пользователя с полномочием «Утверждающий».
Формуляр «5.22 Информация об основах кассового обслуживания исполнения бюджетов»
Информация в формуляре заполняется пользователем с полномочием «Ввод данных». Для заполнения информации об основах кассового обслуживания исполнения бюджетов необходимо:
1. для создания нового документа перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ВнГорФЗ»;
выбрать фильтр папку «На формировании (мое)» (подробное описание фильтр папки представлено в п.2.1.1.2);
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Создать новый документ»;
в окне «Выбор типа документа» выбрать пункт «5.22 Информация об основах кассового обслуживания исполнения бюджетов» (Рисунок 78)
[image: ]
[bookmark: _Ref21697604][bookmark: _Toc23249033]Рисунок 79 Пункт «5.22 Информация об основах кассового обслуживания исполнения бюджетов»
нажать кнопку «ОК»;
откроется формуляр для заполнения информации «5.22 Информация об основах кассового обслуживания исполнения бюджетов» (Рисунок 79)
[image: ]
[bookmark: _Ref10619091][bookmark: _Toc21346774][bookmark: _Toc23249034]Рисунок 80 – Формуляр для заполнения «5.22 Информация об основах кассового обслуживания исполнения бюджетов»
В документе необходимо заполнить следующие поля:
«Номер документа» – заполняется автоматически.
раздел «Информация о публично-правовом образовании, для которого установлен порядок». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код публично – правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Наименование публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения.
раздел «Органы, осуществляющие управление средствами на единых счетах бюджетов». Для создания новой записи в разделе необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку». Необходимо заполнить следующие поля (Рисунок 80):
«Код органа по Сводному реестру» – заполняется автоматически. Доступен ручной ввод. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру» – заполняется автоматически. Доступен ручной ввод. Поле обязательно для заполнения.
[image: ]
[bookmark: _Ref10619147][bookmark: _Toc21346775][bookmark: _Toc23249035]Рисунок 81 – Раздел «Органы, осуществляющие управление средствами на единых счетах бюджетов»
раздел «Орган, осуществляющий учет операций со средствами бюджетов на единых счетах бюджетов». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код органа по Сводному реестру» – ручной ввод, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру» – указывается автоматически после указания кода по Сводному реестру, доступен ручной ввод. Наименование автоматически заполняется в именительном падеже. Для корректного отображения на едином портале бюджетной системы Российской Федерации наименование необходимо изменить на родительный падеж. Поле обязательно для заполнения;
«Вариант кассового обслуживания бюджета» – выбрать значение из выпадающего списка. Поле обязательно для заполнения.
раздел «Реквизиты актов, устанавливающих порядок передачи отдельных функций по исполнению бюджета органу Федерального Казначейства». Для создания новой записи в разделе необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку». Откроется форма для заполнения «Добавление записи» (Рисунок 81).
[image: ]
[bookmark: _Ref10619172][bookmark: _Toc21346776][bookmark: _Toc23249036]Рисунок 82 – Форма «Добавление записи»
Необходимо заполнить предложенные поля в форме:
«Вид акта» – выбрать значение из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указать наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» – ручной ввод, указать код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения.
Для сохранения введенной информации необходимо нажать кнопку «Сохранить», для выхода из формы «Закрыть».
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку». Для редактирования выделенной строки необходимо нажать кнопку «Открыть строку на редактирование» [image: ].
раздел «Реквизиты актов, устанавливающих особенности кассового обслуживания исполнения бюджета муниципального образования». Для создания новой записи в разделе необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку». Откроется форма для заполнения «Добавление записи» (Рисунок 82).
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[bookmark: _Ref10619204][bookmark: _Toc21346777][bookmark: _Toc23249037]Рисунок 83 – Форма «Добавление записи»
Необходимо заполнить предложенные поля в форме:
«Вид акта» – выбрать значение из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указать наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» – ручной ввод, указывается код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения.
Для сохранения введенной информации необходимо нажать кнопку «Сохранить», для выхода из формы «Закрыть».
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки».  Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».  Для редактирования выделенной строки необходимо нажать кнопку «Открыть строку на редактирование» [image: ]. 
проверить введенную информацию и нажать «Проверить документ»[image: ]. Если обязательные для заполнения поля не заполнены, будет выведено окно «Результат проверки». Выполнить исправление указанных ошибок;
сохранить документ, по кнопке [image: ] «Сохранить изменения»;
выбрать созданный формуляр в статусе «Черновик»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Сформировать лист согласования и передать на согласование»;
заполнить лист согласования. Поля «Согласующие» и «Утверждающие» необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение лицами путем выбора их из справочников;
в поле «Порядок» установить порядковый номер согласующего, например: 1 – для первого, 2 – для второго. Если согласования не требуется, установить галку в поле «Пропустить этап согласования»;
нажать «ОК».
После формирования листа согласования, заявка на размещение информации переходит в статус «На согласовании в финоргане МР, ГО, ВнГорФЗ» и направляется пользователям с полномочием «Согласующий».
Если в листе согласования установлена галка в поле «Пропустить этап согласования», заявка на размещение информации переходит в статус «На утверждении» и направляется на пользователя с полномочием «Утверждающий».
Формуляр «5.23-5.24 Информация об органах и руководителях органов»
Информация в формуляре заполняется пользователем с полномочием «Ввод данных». Для заполнения информации об органах и руководителях органов необходимо:
1. для создания нового документа перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ВнГорФЗ»;
выбрать фильтр папку «На формировании (мое)» (подробное описание фильтр папки представлено в п.2.1.1.2);
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Создать новый документ»;
в окне «Выбор типа документа» выбрать пункт «5.23-5.24 Информация об органах и руководителях органов» (Рисунок 83)
[image: ]
[bookmark: _Ref21697786][bookmark: _Toc23249038]Рисунок 84 Пункт  «5.23-5.24 Информация об органах и руководителях органов»
нажать кнопку «ОК»;
откроется формуляр для заполнения информации по «5.23-5.24 Информация об органах и руководителях органов» (Рисунок 84)
[image: ]
[bookmark: _Ref10619296][bookmark: _Toc21346779][bookmark: _Toc23249039]Рисунок 85 – Формуляр для заполнения «5.23-5.24 Информация об органах и руководителях органов»
В документе необходимо заполнить следующие поля:
«Номер документа» – заполняется автоматически.
раздел «Информация о ППО муниципального образования, по которому представлена информация». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Наименование публично – правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения.
закладка «Информация о финансовом органе муниципального образования». В подразделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код по Сводному реестру финансового органа муниципального образования» – ручной ввод, указать код по Сводному реестру финансового органа муниципального образования. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование по Сводному реестру финансового органа муниципального образования» – заполняется автоматически системой по указанному коду Сводного реестра. Поле недоступно для редактирования. Поле обязательно для заполнения;
«Код по ОКОГУ финансового органа муниципального образования» – заполняется автоматически системой по указанному коду Сводного реестра. Поле недоступно для редактирования. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование по ОКОГУ финансового органа муниципального образования» – заполняется автоматически системой по указанному коду Сводного реестра. Поле недоступно для редактирования. Поле обязательно для заполнения;
«Адрес финансового органа муниципального образования – заполняется автоматически системой по указанному коду Сводного реестра. Поле недоступно для редактирования. Поле обязательно для заполнения»;
«Телефон финансового органа муниципального образования» – заполняется автоматически системой по указанному коду Сводного реестра. Поле недоступно для редактирования. Поле обязательно для заполнения;
«Ссылка на официальный сайт финансового органа муниципального образования» – заполняется автоматически системой по указанному коду Сводного реестра. Поле недоступно для редактирования. Поле обязательно для заполнения;
«Фамилия, имя и отчество руководителя финансового органа муниципального образования» – значение выбирается из выпадающего списка, сформированного по указанному коду Сводного реестра. Поле обязательно для заполнения;
Должность руководителя финансового органа муниципального образования» – заполняется автоматически системой по указанному коду Сводного реестра. Поле недоступно для редактирования. Поле обязательно для заполнения.
закладка «Информация о местной администрации муниципального образования». Необходимо заполнить следующие поля:
«Код по Сводному реестру местной администрации муниципального образования» – ручной ввод, указывается код по Сводному реестру местной администрации муниципального образования. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование по Сводному реестру местной администрации муниципального образования» – заполняется автоматически системой по указанному коду Сводного реестра. Поле доступно для редактирования. Поле обязательно для заполнения;
«Код по ОКОГУ местной администрации муниципального образования» – Заполняется автоматически системой по указанному коду Сводного реестра. Поле доступно для редактирования. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование по ОКОГУ местной администрации муниципального образования» – Заполняется автоматически системой по указанному коду Сводного реестра. Поле доступно для редактирования. Поле обязательно для заполнения;
«Адрес местной администрации муниципального образования» – заполняется автоматически системой по указанному коду Сводного реестра. Поле доступно для редактирования. Поле обязательно для заполнения;
«Телефон местной администрации муниципального образования» – заполняется автоматически системой по указанному коду Сводного реестра. Поле доступно для редактирования. Поле обязательно для заполнения;
«Ссылка на официальный сайт местной администрации муниципального образования» – заполняется автоматически системой по указанному коду Сводного реестра. Поле доступно для редактирования. Поле обязательно для заполнения;
«Фамилия, имя и отчество руководителя местной администрации муниципального образования» – значение выбирается из выпадающего списка, сформированного по указанному коду Сводного реестра. Поле обязательно для заполнения;
«Должность руководителя местной администрации муниципального образования» – заполняется автоматически системой по указанному коду Сводного реестра. Поле доступно для редактирования. Поле обязательно для заполнения.
раздел «Документ о назначении на должность руководителя финансового органа муниципального образования». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Наименование документа» – ручной ввод, поле обязательно для заполнения;
«Номер документа» – ручной ввод, поле обязательно для заполнения;
«Дата документа» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Ссылка на официальный сайт (страницу) руководителя местной администрации муниципального образования» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на официальный сайт руководителя местной  администрации муниципального образования. Поле обязательно для заполнения.
раздел «Биография руководителя местной администрации муниципального образования». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Дата рождения» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ, поле обязательно для заполнения;
«Место рождения» – ручной ввод, поле не обязательно для заполнения;
«Семейное положение» – ручной ввод, поле не обязательно для заполнения;
«Ученая степень» – ручной ввод, поле не обязательно для заполнения.
раздел «Информация об образовании руководителя местной администрации муниципального образования». Для создания новой записи в разделе необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку». В строке необходимо заполнить следующие поля (Рисунок 85):


[image: ]
[bookmark: _Ref10619328][bookmark: _Toc21346780][bookmark: _Toc23249040]Рисунок 86– Раздел «Информация об образовании руководителя местной администрации муниципального образования»
«Год начала обучения» – ручной ввод, необходимо указать год начала обучения, например, 2012. Поле обязательно для заполнения;
«Год окончания обучения» – ручной ввод, необходимо указать год окончания обучения, например, 2017. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование образовательного учреждения» – ручной ввод, необходимо указать наименование образовательного учреждения руководителя местной администрации, например, Московский Государственный Университет. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование специальности» – ручной ввод, необходимо указать наименование специальности, например, юрист. Поле обязательно для заполнения.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Информация о трудовой деятельности руководителя местной администрации муниципального образования». Для создания новой записи в разделе необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку». В строке необходимо заполнить следующие поля (Рисунок 86):
[image: ]
[bookmark: _Ref10619371][bookmark: _Toc21346781][bookmark: _Toc23249041]Рисунок 87– Раздел «Информация о трудовой деятельности руководителя местной администрации муниципального образования»
«Год начала трудовой деятельности» – ручной ввод, необходимо указать год начала трудовой деятельности, например, 1993. Поле обязательно для заполнения;
«Год окончания трудовой деятельности» – ручной ввод, необходимо указать год окончания трудовой деятельности, например, 2017. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование организации» – ручной ввод, необходимо указать наименование организации, например, ООО «Газпром». Поле обязательно для заполнения;
«Должность, звание» – ручной ввод, необходимо указать наименование специальности, например, юрист. Поле обязательно для заполнения.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Информация о наградах руководителя местной администрации муниципального образования». Для создания новой записи в разделе необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку». В строке необходимо заполнить следующие поля (Рисунок 87):
[image: ]
[bookmark: _Ref10619398][bookmark: _Toc21346782][bookmark: _Toc23249042]Рисунок 88 – Раздел «Информация о наградах руководителя местной администрации муниципального образования»
«Год получения награды» – ручной ввод, необходимо указать год получения награды (при наличии), поле не обязательно для заполнения;
«Наименование награды» – ручной ввод, необходимо указать наименование награды, поле не обязательно для заполнения.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Фотография руководителя финансового органа и местной администрации муниципального образования». Для добавления вложения необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить вложение». В форме «Добавление вложения» (Рисунок 88), необходимо нажать «Загрузить». Фотография должна быть объемом не более 4.8 MB.
[image: ]
[bookmark: _Ref10619447][bookmark: _Toc21346783][bookmark: _Toc23249043]Рисунок 89 – Форма «Добавление вложения»
В данном разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Фотография руководителя финансового органа муниципального образования» – выбрать значение из выпадающего списка (ранее загруженные фотографии);
«Фотография руководителя местной администрации муниципального образования» выбрать значение из выпадающего списка (ранее загруженные фотографии).
проверить введенную информацию и нажать «Проверить документ»[image: ]. Если обязательные для заполнения поля не заполнены, будет выведено окно «Результат проверки». Выполнить исправление указанных ошибок;
сохранить документ, по кнопке [image: ] «Сохранить изменения»;
выбрать созданный формуляр в статусе «Черновик»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Сформировать лист согласования и передать на согласование»;
заполнить лист согласования. Поля «Согласующие» и «Утверждающие» необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение лицами путем выбора их из справочников;
в поле «Порядок» установить порядковый номер согласующего, например: 1 – для первого, 2 – для второго. Если согласования не требуется, установить галку в поле «Пропустить этап согласования»;
нажать «ОК».
После формирования листа согласования, заявка на размещение информации переходит в статус «На согласовании в финоргане МР, ГО, ВнГорФЗ» и направляется пользователям с полномочием «Согласующий».
Если в листе согласования установлена галка в поле «Пропустить этап согласования», заявка на размещение информации переходит в статус «На утверждении» и направляется на пользователя с полномочием «Утверждающий».
Формуляр «5.25 Общая информация о качестве финансового менеджмента, осуществляемого главными администраторами средств бюджета»
Информация в формуляре заполняется пользователем с полномочием «Ввод данных». Для заполнения информации о качестве финансового менеджмента, осуществляемого главными администраторами средств бюджета необходимо:
1. для создания нового документа перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ВнГорФЗ»;
выбрать фильтр папку «На формировании (мое)» (подробное описание фильтр папки представлено в п.2.1.1.2);
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Создать новый документ»;
в окне «Выбор типа документа» выбрать пункт «5.25 Общая информация о качестве финансового менеджмента, осуществляемого главными администраторами средств бюджета» (Рисунок 89)
[image: ]
[bookmark: _Ref21698663][bookmark: _Toc23249044]Рисунок 90 - Пункт «5.25 Общая информация о качестве финансового менеджмента, осуществляемого главными администраторами средств бюджета»
нажать кнопку «ОК»;
откроется формуляр для заполнения информации «5.25 Общая информация о качестве финансового менеджмента, осуществляемого главными администраторами средств бюджета» (Рисунок 90)
[image: ]
[bookmark: _Ref21704840][bookmark: _Toc23249045]Рисунок 91 - Формуляр для заполнения «5.25 Общая информация о качестве финансового менеджмента, осуществляемого главными администраторами средств бюджета»
В документе необходимо заполнить следующие поля:
«Номер документа» – заполняется автоматически.
раздел «Информация о ППО муниципального образования, по которому представлена информация». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код публично – правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Наименование публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Информация для размещения отсутствует» – значение выбирается из выпадающего списка. По умолчанию выбрано «Нет». При выборе значения «Да» из списка, должно остаться доступным только поле «Причина отсутствия информации», все остальные поля формуляра будут недоступны для заполнения. Поле обязательно для заполнения;
«Причина отсутствия информации» – заполнение не требуется, если имеется информация для размещения. Если информация для размещения отсутствует, то поле заполняется ручным вводом, с указанием причины отсутствия информации. Поле обязательно для заполнения, если в поле «Информация для размещения отсутствует» выбрано значение «Да».
раздел «Орган исполнительной власти, осуществляющий мониторинг оценки качества финансового менеджмента». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код по Сводному реестру финансового органа муниципального образования» – ручной ввод, указывается код органа по Сводному реестру. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование по Сводному реестру финансового органа муниципального образования» Заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом, с указанием наименования органа. Поле обязательно для заполнения.
раздел «Реквизиты актов, утверждающих порядок осуществления мониторинга оценки качества финансового менеджмента». Для создания новой записи в разделе необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку». В строке необходимо заполнить следующие поля (Рисунок 91):
[image: ]
[bookmark: _Ref10619609][bookmark: _Toc21346786][bookmark: _Toc23249046]Рисунок 92 – Раздел «Реквизиты актов, утверждающих порядок осуществления мониторинга оценки качества финансового менеджмента»
«Вид акта» – выбрать значение из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указать наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» – ручной ввод, указать код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Вложение» – выбрать из выпадающего списка.
Для сохранения введенной информации необходимо нажать кнопку «Сохранить», для выхода из формы «Закрыть».
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Вложения». Для добавления вложения необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить вложение». В форме «Добавление вложения» (Рисунок 92) необходимо нажать «Загрузить». Документ должен быть объемом не более 9.5 MB, не более пяти файлов.
[image: ]
[bookmark: _Ref10619678][bookmark: _Toc21346787][bookmark: _Toc23249047]Рисунок 93 – Форма «Добавление вложения»
раздел «Цели, периодичность и сроки проведения оценки качества финансового менеджмента». Необходимо заполнить два подраздела:
раздел «Цели проведения оценки качества финансового менеджмента». Для создания новой записи в разделе необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку». В строке необходимо заполнить следующие поля (Рисунок 93):
[image: ]
[bookmark: _Ref10619710][bookmark: _Toc21346788][bookmark: _Toc23249048]Рисунок 94 – Раздел «Цели проведения оценки качества финансового менеджмента»
«№ п/п» – заполняется автоматически;
«Содержание цели» – ручной ввод, указать содержание цели. Поле обязательно для заполнения.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Периодичность проведения оценки качества финансового менеджмента». Для создания новой записи в разделе необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку». В строке необходимо заполнить следующие поля (Рисунок 94):
[image: ]
[bookmark: _Ref10620017][bookmark: _Toc21346789][bookmark: _Toc23249049]Рисунок 95 – Подраздел «Периодичность проведения оценки качества финансового менеджмента»
«Периодичность проведения оценки» – выбрать из выпадающего списка. Поле обязательно для заполнения;
«Срок проведения оценки» – ручной ввод, указать сроки проведения оценки. Поле обязательно для заполнения.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Информации о методологии проведения оценки качества финансового менеджмента». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Наименование единицы измерения по ОКЕИ» – значение выбирается из выпадающего списка Общероссийского классификатора единиц измерения. Поле обязательно для заполнения;
«Код единицы измерения из ОКЕИ» – указывается автоматически системой по выбранному наименованию единицы измерения, доступен ручной ввод. Поле обязательно для заполнения;
«Информация о максимальной и минимальной оценке» – ручной ввод. Поле не обязательно для заполнения.
раздел «Показатели оценки качества финансового менеджмента». Для создания новой записи в разделе необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку». Откроется поле для заполнения «Добавление записи» (Рисунок 95):
[image: ]
[bookmark: _Ref10620049][bookmark: _Toc21346790][bookmark: _Toc23249050]Рисунок 96 – Раздел «Показатели оценки качества финансового менеджмента»
В форме необходимо заполнить следующие поля:
«№ п/п» – заполняется автоматически;
«Наименование группы показателей» – ручной ввод, указывается наименование группы показателей. Поле обязательно для заполнения.
В форме имеется раздел «Показатели оценки качества финансового менеджмента». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Наименование показателя» – ручной ввод, указывается наименование показателя. Поле обязательно для заполнения;
«Код показателя» – ручной ввод, указывается код показателя. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование единицы измерения по ОКЕИ» – значение выбирается из выпадающего списка Общероссийского классификатора единиц измерения. Поле обязательно для заполнения;
«Код единицы измерения по ОКЕИ» – ручной ввод, указывается автоматически системой по выбранному наименованию единицы измерения, доступен ручной ввод. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование единицы измерения (при отсутствии кода по ОКЕИ) – ручной ввод, указывается наименование единицы измерения, когда отсутствует код по ОКЕИ. Поле не обязательно для заполнения.
Для сохранения введенной информации необходимо нажать кнопку «Сохранить», для выхода из формы «Закрыть».
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
проверить введенную информацию и нажать «Проверить документ»[image: ]. Если обязательные для заполнения поля не заполнены, будет выведено окно «Результат проверки». Выполнить исправление указанных ошибок;
сохранить документ, по кнопке [image: ] «Сохранить изменения»;
выбрать созданный формуляр в статусе «Черновик»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Сформировать лист согласования и передать на согласование»;
заполнить лист согласования. Поля «Согласующие» и «Утверждающие» необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение лицами путем выбора их из справочников;
в поле «Порядок» установить порядковый номер согласующего, например: 1 – для первого, 2 – для второго. Если согласования не требуется, установить галку в поле «Пропустить этап согласования»;
нажать «ОК».
После формирования листа согласования, заявка на размещение информации переходит в статус «На согласовании в финоргане МР, ГО, ВнГорФЗ» и направляется пользователям с полномочием «Согласующий».
Если в листе согласования установлена галка в поле «Пропустить этап согласования», заявка на размещение информации переходит в статус «На утверждении» и направляется на пользователя с полномочием «Утверждающий».
Формуляр «5.28 Информация о порядке формирования и ведения бюджетной росписи»
Информация в формуляре заполняется пользователем с полномочием «Ввод данных». Для заполнения информации о порядке рассмотрения и утверждения решения о бюджете необходимо:
1. для создания нового документа перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ВнГорФЗ»;
выбрать фильтр папку «На формировании (мое)» (подробное описание фильтр папки представлено в п.2.1.1.2);
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Создать новый документ»;
в окне «Выбор типа документа» выбрать пункт «5.28 Информация о порядке формирования и ведения бюджетной росписи» (Рисунок 96)
[image: ]
[bookmark: _Ref21698897][bookmark: _Toc23249051]Рисунок 97 Пункт «5.28 Информация о порядке формирования и ведения бюджетной росписи»
нажать кнопку «ОК»;
откроется формуляр для заполнения информации «5.28 Информация о порядке формирования и ведения бюджетной росписи» (Рисунок 97)
[image: ]
[bookmark: _Ref10620262][bookmark: _Toc21346792][bookmark: _Toc23249052]Рисунок 98– Формуляр «5.28 Информация о порядке формирования и ведения бюджетной росписи»
В документе необходимо заполнить следующие поля:
«Номер документа» – заполняется автоматически.
раздел «Информация о публично-правовом образовании, для которого установлен порядок». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Наименование публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения.
раздел «Реквизиты актов, устанавливающих порядок формирования и ведения бюджетной росписи». Для создания новой записи в разделе необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку». Откроется форма для заполнения (Рисунок 97),(Рисунок 99):
[image: ]
[bookmark: _Ref10620315][bookmark: _Toc21346793][bookmark: _Toc23249053]Рисунок 99 - Раздел «Реквизиты актов, устанавливающих порядок формирования и ведения бюджетной росписи»
[image: ]
[bookmark: _Ref10620349][bookmark: _Toc21346794][bookmark: _Toc23249054]Рисунок 100 – Форма «Добавление записи»
«Вид акта» – выбрать значение из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указать наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» - ручной ввод, указать код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Вложение» – выбрать из выпадающего списка.
раздел «Содержание акта». Для создания новой записи в разделе необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку». В строке необходимо заполнить следующие поля:
«Наименование раздела» – ручной ввод, указать наименование раздела акта. Поле не обязательно для заполнения;
«Содержание раздела» – ручной ввод, указать содержание раздела акта. Поле не обязательно для заполнения.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Вложения». Для добавления вложения необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить вложение». В форме «Добавление вложения» (Рисунок 100) необходимо нажать «Загрузить». Документ должен быть объемом не более 9.5 MB, не более пяти документов.
[image: ]
[bookmark: _Ref10620468][bookmark: _Toc21346795][bookmark: _Toc23249055]Рисунок 101 – Форма «Добавление вложения»
закладка «Детализация показателей бюджетных росписей». 
раздел «Детализация расходов бюджета в бюджетной росписи». В подразделе необходимо заполнить такие поля как:
«Главный распорядитель бюджетных средств» – поставить галку, поле обязательно для заполнения;
«Раздел» – поставить галку, поле обязательно для заполнения;
«Подраздел» – поставить галку, поле обязательно для заполнения.
подраздел «Целевая статья». В подразделе необходимо заполнить такие поля как:
«Программная (непрограммная) целевая статья – поставить галку, поле обязательно для заполнения;
«Направление расходов» – поставить галку, поле обязательно для заполнения;
«Вид расходов» – поставить галку, поле обязательно для заполнения.
раздел «Детализация источников финансирования дефицита бюджета в бюджетной росписи». В подразделе необходимо заполнить такие поля как:
«Главный администратор источников финансирования дефицита бюджета» – поставить галку, поле обязательно для заполнения;
«Группа источников финансирования дефицита бюджета» – поставить галку, поле обязательно для заполнения;
«Подгруппа источников финансирования дефицита бюджета» – поставить галку, поле обязательно для заполнения.
подраздел «Статья источников финансирования дефицита бюджета». В подразделе необходимо заполнить такие поля как:
«Статья» – поставить галку, поле обязательно для заполнения;
«Подстатья» – поставить галку, поле обязательно для заполнения;
Элемент» – поставить галку, поле обязательно для заполнения.
подраздел «Вид источников финансирования дефицита бюджета». В подразделе необходимо заполнить такие поля как:
«Подвид источников финансирования дефицита бюджета» – поставить галку, поле обязательно для заполнения;
«Аналитическая группа вида источников финансирования дефицита бюджета» – поставить галку, поле обязательно для заполнения;
«Особенности применения детализации по дополнительным аналитическим кодам муниципального образования» - ручной ввод, указываются особенности применения детализации по дополнительным аналитическим кодам муниципального образования;
«В бюджетных росписях используется детализация по дополнительным аналитическим кодам» – поставить галку, поле обязательно для заполнения.
раздел «Перечень дополнительных аналитических кодов муниципального образования». Для создания новой записи в разделе необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку». В строке необходимо заполнить следующие поля (Рисунок 101):
[image: ]
[bookmark: _Ref10620542][bookmark: _Toc21346796][bookmark: _Toc23249056]Рисунок 102 – Раздел «Перечень дополнительных аналитических кодов муниципального образования»
«№ п/п» - заполняется автоматически;
«Наименование дополнительного аналитического кода» – ручной ввод, указать наименование дополнительного аналитического кода. Поле обязательно для заполнения;
«Нормативный правовой акт, устанавливающий аналитический код» – ручной ввод, указать нормативный правовой акт, устанавливающий аналитический код. Поле обязательно для заполнения;
 «Применение аналитического кода в бюджетной росписи» – выбрать значение из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения.
закладка «Порядок формирования и ведения бюджетных росписей». 
раздел «Порядок формирования и ведения бюджетных росписей». В подразделе необходимо заполнить такие поля как:
«Основание (формирования) изменения бюджетных ассигнований в целях формирования (изменения) бюджетной росписи (при наличии)» – ручной ввод, указать основание (формирования) изменения бюджетных ассигнований в целях формирования (изменения) бюджетной росписи. Поле не обязательно для заполнения;
«Срок формирования бюджетной росписи» – ручной ввод, указывается срок формирования бюджетной росписи. Поле не обязательно для заполнения.
раздел «Сроки и основания внесения изменений в бюджетную роспись». Для создания новой записи в разделе необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку». В строке необходимо заполнить следующие поля:
«Основание изменений бюджетных ассигнований» – ручной ввод, указать основание изменений бюджетных ассигнований. Поле не обязательно для заполнения;
«Срок внесения изменений в бюджетную роспись» – ручной ввод, указать срок внесения изменений в бюджетную роспись. Поле не обязательно для заполнения.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
«Срок доведения показателей утвержденной бюджетной росписи до участников бюджетного процесса» – ручной ввод, указать срок доведения показателей утвержденной бюджетной росписи до участников бюджетного процесса. Поле не обязательно для заполнения;
«Срок доведения показателей утвержденных изменений в бюджетную роспись до участников бюджетного процесса» – ручной ввод, указать срок доведения показателей утвержденных изменений в бюджетную роспись до участников бюджетного процесс. Поле не обязательно для заполнения.
5) проверить введенную информацию и нажать «Проверить документ»[image: ]. Если обязательные для заполнения поля не заполнены, будет выведено окно «Результат проверки». Выполнить исправление указанных ошибок;
сохранить документ, по кнопке [image: ] «Сохранить изменения»;
выбрать созданный формуляр в статусе «Черновик»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Сформировать лист согласования и передать на согласование»;
заполнить лист согласования. Поля «Согласующие» и «Утверждающие» необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение лицами путем выбора их из справочников;
в поле «Порядок» установить порядковый номер согласующего, например: 1 – для первого, 2 – для второго. Если согласования не требуется, установить галку в поле «Пропустить этап согласования»;
нажать «ОК».
После формирования листа согласования, заявка на размещение информации переходит в статус «На согласовании в финоргане МР, ГО, ВнГорФЗ» и направляется пользователям с полномочием «Согласующий».
Если в листе согласования установлена галка в поле «Пропустить этап согласования», заявка на размещение информации переходит в статус «На утверждении» и направляется на пользователя с полномочием «Утверждающий».
Формуляр «5.28 Информация о порядке формирования и ведения бюджетной сметы казенных учреждений»
Информация в формуляре заполняется пользователем с полномочием «Ввод данных». Для заполнения информации о порядке рассмотрения и утверждения решения о бюджете необходимо:
1. для создания нового документа перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ВнГорФЗ»;
выбрать фильтр папку «На формировании (мое)» (подробное описание фильтр папки представлено в п.2.1.1.2);
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Создать новый документ»;
в окне «Выбор типа документа» выбрать пункт «5.28 Информация о порядке формирования и ведения бюджетной сметы казенных учреждений» (Рисунок 102)
[image: ]
[bookmark: _Ref21699311][bookmark: _Toc23249057]Рисунок 103 Пункт «5.28 Информация о порядке формирования и ведения бюджетной сметы казенных учреждений»
нажать кнопку «ОК»;
откроется формуляр для заполнения информации 5.28 Информация о порядке формирования и ведения бюджетной сметы казенных учреждений» (Рисунок 103)
[image: ]
[bookmark: _Ref21359525][bookmark: _Toc21346798][bookmark: _Toc23249058]Рисунок 104– Формуляр «5.28 Информация о порядке формирования и ведения бюджетной сметы казенных учреждений»
В документе необходимо заполнить следующие поля:
«Номер документа» – заполняется автоматически.
раздел «Информация о публично-правовом образовании муниципального образования, по которому представлена информация». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Наименование публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Информация для размещения отсутствует» – значение выбирается из выпадающего списка. По умолчанию выбрано «Нет». При выборе значения «Да» из списка, должно остаться доступным только поле «Причина отсутствия информации», все остальные поля формуляра будут недоступны для заполнения. Поле обязательно для заполнения;
«Причина отсутствия информации» – заполнение не требуется, если имеется информация для размещения. Если информация для размещения отсутствует, то поле заполняется ручным вводом, с указанием причины отсутствия информации. Поле обязательно для заполнения, если в поле «Информация для размещения отсутствует» выбрано значение «Да».
раздел «Реквизиты акта, устанавливающего порядок формирования и ведения бюджетной сметы казенного учреждения». В разделе имеются два подраздела:
«Вид акта» – выбрать значение из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указывается наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» - ручной ввод, указывается код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения.
раздел «Содержание акта». Для создания записи (Рисунок 104) в разделе «Содержание акта» необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить поля:
«Наименование раздела» – ручной ввод, указать наименование раздела акта. Поле не обязательно для заполнения;
«Содержание раздела» – ручной ввод, указать содержание раздела акта. Поле не обязательно для заполнения.
[image: ]
[bookmark: _Ref21359540][bookmark: _Toc21346799][bookmark: _Toc23249059]Рисунок 105 – Раздел «Содержание акта»
раздел «Вложение». Для добавления вложения необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить вложение». В форме «Добавление вложения» (Рисунок 105) необходимо нажать «Загрузить». Документ должен быть объемом не более 4.8 МВ, не более одного документа.
[image: ]
[bookmark: _Ref21359547][bookmark: _Toc21346800][bookmark: _Toc23249060]Рисунок 106 – Форма «Добавление вложения»
5) проверить введенную информацию и нажать «Проверить документ»[image: ]. Если обязательные для заполнения поля не заполнены, будет выведено окно «Результат проверки». Выполнить исправление указанных ошибок;
сохранить документ, по кнопке [image: ] «Сохранить изменения»;
выбрать созданный формуляр в статусе «Черновик»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Сформировать лист согласования и передать на согласование»;
заполнить лист согласования. Поля «Согласующие» и «Утверждающие» необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение лицами путем выбора их из справочников;
в поле «Порядок» установить порядковый номер согласующего, например: 1 – для первого, 2 – для второго. Если согласования не требуется, установить галку в поле «Пропустить этап согласования»;
нажать «ОК».
После формирования листа согласования, заявка на размещение информации переходит в статус «На согласовании в финоргане МР, ГО, ВнГорФЗ» и направляется пользователям с полномочием «Согласующий».
Если в листе согласования установлена галка в поле «Пропустить этап согласования», заявка на размещение информации переходит в статус «На утверждении» и направляется на пользователя с полномочием «Утверждающий».
Формуляр «5.28 Информация о порядке формирования и ведения плана финансово-хозяйственной деятельности бюджетных и автономных учреждений»
Информация в формуляре заполняется пользователем с полномочием «Ввод данных». Для заполнения информации о порядке формирования и ведения плана финансово-хозяйственной деятельности бюджетных и автономных учреждений необходимо:
1. для создания нового документа перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ВнГорФЗ»;
выбрать фильтр папку «На формировании (мое)» (подробное описание фильтр папки представлено в п.2.1.1.2);
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Создать новый документ»;
в окне «Выбор типа документа» выбрать пункт «5.28 Информация о порядке формирования и ведения плана финансово-хозяйственной деятельности бюджетных и автономных учреждений» (Рисунок 106)
[image: ]
[bookmark: _Ref21699504][bookmark: _Toc23249061]Рисунок 107 Пункт «5.28 Информация о порядке формирования и ведения плана финансово-хозяйственной деятельности бюджетных и автономных учреждений»
нажать кнопку «ОК»;
откроется формуляр для заполнения информации «5.28 Информация о порядке формирования и ведения плана финансово-хозяйственной деятельности бюджетных и автономных учреждений» (Рисунок 107)
[image: ]
[bookmark: _Ref10621163][bookmark: _Toc21346802][bookmark: _Toc23249062]Рисунок 108 – Формуляр для заполнения «5.28 Информация о порядке формирования и ведения плана финансово-хозяйственной деятельности бюджетных и автономных учреждений»
В документе необходимо заполнить следующие поля:
«Номер документа» – заполняется автоматически.
раздел «Информация о публично-правовом образовании, для которого установлен порядок». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Наименование публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Информация для размещения отсутствует» – значение выбирается из выпадающего списка. По умолчанию выбрано «Нет». При выборе значения «Да» из списка, должно остаться доступным только поле «Причина отсутствия информации», все остальные поля формуляра будут недоступны для заполнения. Поле обязательно для заполнения;
«Причина отсутствия информации» – заполнение не требуется, если имеется информация для размещения. Если информация для размещения отсутствует, то поле заполняется ручным вводом, с указанием причины отсутствия информации. Поле обязательно для заполнения, если в поле «Информация для размещения отсутствует» выбрано значение «Да».
раздел «Реквизиты акта, устанавливающего порядок формирования и ведения бюджетной сметы казенного учреждения». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Вид акта» – выбрать значение из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указать наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» – ручной ввод, указать код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения.
раздел «Содержание акта». Для создания записи (Рисунок 108) в разделе «Содержание акта» необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить поля:
«Наименование раздела» – ручной ввод, указать наименование раздела акта. Поле не обязательно для заполнения;
«Содержание раздела» – ручной ввод, указать содержание раздела акта. Поле не обязательно для заполнения.
[image: ]
[bookmark: _Ref10621203][bookmark: _Toc21346803][bookmark: _Toc23249063]Рисунок 109 – Раздел «Содержание акта»
раздел «Вложение». Для добавления вложения необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить вложение». В форме «Добавление вложения» (Рисунок 109) необходимо нажать «Загрузить». Документ должен быть объемом не более 4.8 МВ, число файлов не более одного.
[image: ]
[bookmark: _Ref10621245][bookmark: _Toc21346804][bookmark: _Toc23249064]Рисунок 110 – Форма «Добавление вложения»
проверить введенную информацию и нажать «Проверить документ»[image: ]. Если обязательные для заполнения поля не заполнены, будет выведено окно «Результат проверки». Выполнить исправление указанных ошибок;
сохранить документ, по кнопке [image: ] «Сохранить изменения»;
выбрать созданный формуляр в статусе «Черновик»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Сформировать лист согласования и передать на согласование»;
заполнить лист согласования. Поля «Согласующие» и «Утверждающие» необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение лицами путем выбора их из справочников;
в поле «Порядок» установить порядковый номер согласующего, например: 1 – для первого, 2 – для второго. Если согласования не требуется, установить галку в поле «Пропустить этап согласования»;
нажать «ОК».
После формирования листа согласования, заявка на размещение информации переходит в статус «На согласовании в финоргане МР, ГО, ВнГорФЗ» и направляется пользователям с полномочием «Согласующий»
Если в листе согласования установлена галка в поле «Пропустить этап согласования», заявка на размещение информации переходит в статус «На утверждении» и направляется на пользователя с полномочием «Утверждающий».
Формуляр «5.28 Информация о порядке формирования и ведения сводной бюджетной росписи»
Информация в формуляре заполняется пользователем с полномочием «Ввод данных». Для заполнения информации о порядке формирования и ведения сводной бюджетной росписи необходимо:
1. для создания нового документа перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ВнГорФЗ»;
выбрать фильтр папку «На формировании (мое)» (подробное описание фильтр папки представлено в п.2.1.1.2);
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Создать новый документ»;
в окне «Выбор типа документа» выбрать пункт «5.28 Информация о порядке формирования и ведения сводной бюджетной росписи»(Рисунок 110)
[image: ]
[bookmark: _Ref21699737][bookmark: _Toc23249065]Рисунок 111 Пункт «5.28 Информация о порядке формирования и ведения сводной бюджетной росписи»
нажать кнопку «ОК»;
откроется формуляр для заполнения информации «5.28 Информация о порядке формирования и ведения сводной бюджетной росписи» (Рисунок 111) 
[image: ]
[bookmark: _Ref10621381][bookmark: _Toc21346806][bookmark: _Toc23249066]Рисунок 112– Формуляр «5.28 Информация о порядке формирования и ведения сводной бюджетной росписи»
В документе необходимо заполнить следующие поля:
«Номер документа» – заполняется автоматически.
раздел «Информация о публично-правовом образовании муниципального образования, по которому представлена информация». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Наименование публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения.
«раздел «Реквизиты акта, устанавливающего порядок формирования и ведения сводной бюджетной росписи». Для создания записи в разделе необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить форму (Рисунок 112):
[image: ]
[bookmark: _Ref10621408][bookmark: _Toc21346807][bookmark: _Toc23249067]Рисунок 113 – Форма «Добавление записи»
Необходимо заполнить  предложенные поля в форме:
«Вид акта» – выбрать значение из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указать наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» - ручной ввод, указать код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
Вложение» – выбрать из предложенного списка.
В данной форме предложен для заполнения раздел «Содержание акта» (Рисунок 113).
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[bookmark: _Ref10621443][bookmark: _Toc21346808][bookmark: _Toc23249068]Рисунок 114 – Форма «Добавление записи»
Для сохранения введенной информации необходимо нажать кнопку «Сохранить», для выхода из формы «Закрыть».
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Вложение». Для добавления вложения необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить вложение». В форме «Добавление вложения» (Рисунок 114) необходимо нажать «Загрузить». Документ должен быть объемом не более 4.8 МВ, число файлов не более одного.
[image: ]
[bookmark: _Ref10621473][bookmark: _Toc21346809][bookmark: _Toc23249069]Рисунок 115 – Форма «Добавление вложения»
закладка «Детализация показателей сводной бюджетной росписи». 
раздел «Финансовый орган, ответственный за формирование и ведение сводной бюджетной росписи». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Наименование органа по Сводному реестру» – поле заполняется автоматически, доступно для редактирования. Поле обязательно для заполнения;
«Код органа по Сводному реестру» – поле заполняется автоматически, доступно для редактирования. Поле обязательно для заполнения.
раздел «Детализация расходов бюджета в свободной бюджетной росписи». В данном разделе необходимо заполнить следующие поля:

«Главный распорядитель бюджетных средств» – установить галку. Поле обязательно для заполнения;
«Раздел» – установить галку. Поле обязательно для заполнения;
«Подраздел» – установить галку. Поле обязательно для заполнения;
подраздел «Целевая статья». В данном разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Программная (непрограммная) целевая статья» – установить галку. Поле обязательно для заполнения;
«Направление расходов» – установить галку. Поле обязательно для заполнения;
«Вид расходов» – установить галку. Поле обязательно для заполнения.
раздел «Детализация источников финансирования дефицита бюджета в сводной бюджетной росписи». В данном разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Главный администратор источников финансирования дефицита бюджета» – установить галку. Поле обязательно для заполнения;
«Группа источников финансирования дефицита бюджета» – установить галку. Поле обязательно для заполнения;
«Подгруппа источников финансирования дефицита бюджета» – установить галку. Поле обязательно для заполнения.
подраздел «Статья источников финансирования дефицитов бюджета». В подразделе необходимо заполнить следующие поля:
«Статья» – установить галку. Поле обязательно для заполнения;
«Подстатья» – установить галку. Поле обязательно для заполнения;
«Элемент» – установить галку. Поле обязательно для заполнения.
подраздел «Вид источников финансирования дефицита бюджета». В раздел необходимо заполнить следующие поля:
«Подвид источников финансирования дефицита бюджета» – установить галку. Поле обязательно для заполнения;
«Аналитическая группа вида источников финансирования дефицита бюджета» – установить галку. Поле обязательно для заполнения;
«Особенности применения детализации по дополнительным аналитическим кодам муниципального образования» – ручной ввод;
«В сводной бюджетной росписи используется детализация по дополнительным аналитическим кодам» – установить галку. Поле обязательно для заполнения.
раздел «Перечень дополнительных аналитических кодов муниципального образования». Для создания записи в разделе
«Содержание акта» необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку». В новой строке необходимо заполнить следующие поля:
«№ п/п» – поле заполняется автоматически;
«Наименование дополнительного аналитического кода» – ручной ввод, указать наименование дополнительного аналитического кода. Поле обязательно для заполнения;
«Нормативный правовой акт, устанавливающий аналитический код» – ручной ввод, указать нормативный правовой акт, устанавливающий аналитический код. Поле обязательно для заполнения;
«Применение аналитического кода в сводной бюджетной росписи» – выбрать из выпадающего списка. Поле обязательно для заполнения.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
закладка «Порядок формирования сводной бюджетной росписи»:
раздел «Порядок формирования сводной бюджетной росписи». В подразделе необходимо заполнить следующие поля:
«Срок формирования сводной бюджетной росписи» – ручной ввод, указать срок формирования сводной бюджетной росписи. Поле не обязательно для заполнения;
«Срок распределения бюджетных ассигнований по расходам бюджета» – ручной ввод, указать срок распределения бюджетных ассигнований по расходам бюджета. Поле не обязательно для заполнения;
«Срок распределения бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита бюджета» – ручной ввод, указать срок распределения бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита бюджета. Поле не обязательно для заполнения;
«Срок проверки предложений главных распорядителей (распорядителей) бюджетных средств» – ручной ввод, указать срок проверки предложений главных распорядителей (распорядителей) бюджетных средств. Поле не обязательно для заполнения;
«Срок проверки предложений главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета» – ручной ввод, указывается срок проверки предложений главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета. Поле не обязательно для заполнения;
«Срок подписания сводной бюджетной росписи руководителем финансового органа» – ручной ввод, указывается срок подписания сводной бюджетной росписи руководителем финансового органа. Поле обязательно для заполнения.
раздел «Доведение показателей сводной бюджетной росписи». В подразделе необходимо заполнить следующие поля:
«Срок доведения утвержденных показателей сводной бюджетной росписи до главных распорядителей (распорядителей) средств бюджета» – ручной ввод, указать срок доведения утвержденных показателей сводной бюджетной росписи до главных распорядителей (распорядителей) средств бюджета муниципального образования. Поле не обязательно для заполнения;
«Срок доведения утвержденных показателей сводной бюджетной росписи до главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета» – ручной ввод, указать срок доведения утвержденных показателей сводной бюджетной росписи до главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования. Поле не обязательно для заполнения.
закладка «Порядок ведения сводной бюджетной росписи». В разделе имеется четыре подраздела:
раздел «Порядок ведения сводной бюджетной росписи». В разделе необходимо заполнить следующее поле:
«Информация по основанию изменений бюджетных ассигнований для формирования и ведения сводной бюджетной росписи» – ручной ввод, указывается информация по основанию изменений бюджетных ассигнований для формирования и ведения сводной бюджетной росписи. Поле обязательно для заполнения.
раздел «Сроки формирования сводной бюджетной росписи». Для создания записи в разделе «Содержание акта» необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку». В новой строке необходимо заполнить следующие поля:
«Основание изменений бюджетных ассигнований» – ручной ввод, указать основание изменений бюджетных ассигнований. Поле не обязательно для заполнения;
«Срок формирования сводной бюджетной росписи» – ручной ввод, указать срок формирования сводной бюджетной росписи. Поле не обязательно для заполнения.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Сроки распределения бюджетных ассигнований по расходам бюджета». Для создания записи необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку». В новой строке необходимо заполнить следующие поля:
«Основание изменений бюджетных ассигнований» – ручной ввод, указать основание изменений бюджетных ассигнований. Поле не обязательно для заполнения;
«Срок формирования сводной бюджетной росписи» – ручной ввод, указать срок распределения бюджетных ассигнований по расходам бюджета. Поле не обязательно для заполнения.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Сроки распределения бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита бюджета». Для создания записи необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку». В новой строке необходимо заполнить следующие поля:
«Основание изменений бюджетных ассигнований» – ручной ввод, указать основание изменений бюджетных ассигнований. Поле не обязательно для заполнения;
«Срок формирования сводной бюджетной росписи» – ручной ввод, указать срок распределения бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита бюджета. Поле не обязательно для заполнения.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку». Так же необходимо заполнить поля:
Срок проверки предложений главных распорядителей (распорядителей) бюджетных средств – ручной ввод, указать срок проверки предложений главных распорядителей (распорядителей) бюджетных средств. Поле не обязательно для заполнения;
Срок проверки предложений главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета – ручной ввод, указать срок проверки предложений главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета. Поле не обязательно для заполнения;
Срок подписания сводной бюджетной росписи руководителем финансового органа – ручной ввод, указать срок подписания сводной бюджетной росписи руководителем финансового органа. Поле не обязательно для заполнения;
Срок доведения утвержденных показателей сводной бюджетной росписи – ручной ввод, указать срок доведения утвержденных показателей сводной бюджетной росписи. Поле не обязательно для заполнения.
проверить введенную информацию и нажать «Проверить документ»[image: ]. Если обязательные для заполнения поля не заполнены, будет выведено окно «Результат проверки». Выполнить исправление указанных ошибок;
сохранить документ, по кнопке [image: ] «Сохранить изменения»;
выбрать созданный формуляр в статусе «Черновик»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Сформировать лист согласования и передать на согласование»;
заполнить лист согласования. Поля «Согласующие» и «Утверждающие» необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение лицами путем выбора их из справочников;
в поле «Порядок» установить порядковый номер согласующего, например: 1 – для первого, 2 – для второго. Если согласования не требуется, установить галку в поле «Пропустить этап согласования»;
нажать «ОК».
После формирования листа согласования, заявка на размещение информации переходит в статус «На согласовании в финоргане МР, ГО, ВнГорФЗ» и направляется пользователям с полномочием «Согласующий».
Если в листе согласования установлена галка в поле «Пропустить этап согласования», заявка на размещение информации переходит в статус «На утверждении» и направляется на пользователя с полномочием «Утверждающий».
Формуляр «5.29 Информация о порядке формирования государственных заданий на оказание муниципальных услуг и выполнение работ»
Информация в формуляре заполняется пользователем с полномочием «Ввод данных». Для заполнения информации о порядке формирования государственных заданий на оказание муниципальных услуг и выполнение работ необходимо:
1. для создания нового документа перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ВнГорФЗ»;
выбрать фильтр папку «На формировании (мое)» (подробное описание фильтр папки представлено в п.2.1.1.2);
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Создать новый документ»;
в окне «Выбор типа документа» выбрать пункт «5.29 Информация о порядке формирования государственных заданий на оказание муниципальных услуг и выполнение работ»(Рисунок 115)
[image: ]
[bookmark: _Ref21699929][bookmark: _Toc23249070]Рисунок 116 Пункт «5.29 Информация о порядке формирования государственных заданий на оказание муниципальных услуг и выполнение работ»
нажать кнопку «ОК»;
откроется формуляр для заполнения информации «5.29 Информация о порядке формирования государственных заданий на оказание муниципальных услуг и выполнение работ» (Рисунок 116)
[image: ]
[bookmark: _Ref10621586][bookmark: _Toc21346811][bookmark: _Toc23249071]Рисунок 117– Формуляр «5.29 Информация о порядке формирования государственных заданий на оказание муниципальных услуг и выполнение работ»
В документе необходимо заполнить следующие поля:
«Номер документа» – заполняется автоматически.
раздел «Информация о публично – правовом образовании, для которого установлен порядок». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код публично – правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Наименование публично – правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения.
раздел «Орган, устанавливающий порядок формирования муниципальных заданий». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код органа по Сводному реестру» – ручной ввод, указать код органа по Сводному реестру. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом, с указанием наименования органа. Поле обязательно для заполнения.
раздел «Реквизиты актов, устанавливающих порядок формирования муниципальных заданий». Для создания записи необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить форму (Рисунок 117):
[image: ]
[bookmark: _Ref10621618][bookmark: _Toc21346812][bookmark: _Toc23249072]Рисунок 118 – Форма «Добавление записи»
Необходимо заполнить предложенные поля в форме:
«Вид акта» – выбрать значение из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указать наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» – ручной ввод, указывается код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения.
раздел «Содержание акта». Для создания записи в разделе необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить поля (Рисунок 118):
«Наименование раздела» – ручной ввод, указать наименование раздела акта. Поле не обязательно для заполнения;
«Содержание раздела» – ручной ввод, указать содержание раздела акта. Поле не обязательно для заполнения.
[image: ]
[bookmark: _Ref10621649][bookmark: _Toc21346813][bookmark: _Toc23249073]Рисунок 119 – Форма «Добавление записи»
Для сохранения введенной информации необходимо нажать кнопку «Сохранить», для выхода из формы «Закрыть».
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Информация о казенных учреждениях, для которых формируются муниципальное задание». Для создания записи в разделе  необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить форму (Рисунок 119):
[image: ]
[bookmark: _Ref10621675][bookmark: _Toc21346814][bookmark: _Toc23249074]Рисунок 120 – Форма «Добавление записи»
раздел «Информация об органе, формирующем муниципальное задание». В данном разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код органа по Сводному реестру» – ручной ввод, указать код органа по Сводному реестру. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом, с указанием наименования органа. Поле обязательно для заполнения.
раздел «Реквизиты актов, устанавливающих перечень казенных учреждений, для которых формируется муниципальное задание». Для создания записи в разделе необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить форму (Рисунок 120):
[image: ]
[bookmark: _Ref10621702][bookmark: _Toc21346815][bookmark: _Toc23249075]Рисунок 121 – Форма «Добавление записи»
В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Вид акта» – выбрать значение из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указать наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» – ручной ввод, указывается код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения.
Для сохранения введенной информации необходимо нажать кнопку «Сохранить», для выхода из формы «Закрыть».
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Перечень казенных учреждений». Для создания записи в разделе необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить форму. В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код органа по Сводному реестру» – ручной ввод, указать код органа по Сводному реестру. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом, с указанием наименования органа. Поле обязательно для заполнения.
Для сохранения введенной информации необходимо нажать кнопку «Сохранить», для выхода из формы «Закрыть».
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
закладка «Формирование муниципального задания»:
раздел «Органы, формирующие муниципальные задания». Для создания записи в разделе необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить строки:
«№ п/п» – заполняется автоматически;
«Код органа по Сводному реестру (при наличии)» – ручной ввод, указать код органа по Сводному реестру. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа, формирующего муниципальное задание» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом, с указанием наименования органа. Поле обязательно для заполнения.
Так же в разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Период, на который формируется муниципальное задание» – ручной ввод, указать период, на который формируется муниципальное задание. Поле обязательно для заполнения;
«Срок формирования муниципального задания» – ручной ввод, указывается срок формирования муниципального задания. Поле не обязательно для заполнения;
«Правила формирования муниципального задания» – ручной ввод, указать правила формирования муниципального задания. Поле не обязательно для заполнения;
«Условия, при которых не формируется муниципальное задание» – ручной ввод, указать условия, при которых не формируется муниципальное задание. Поле не обязательно для заполнения;
«Основания для внесения изменений в муниципальные задания» – ручной ввод, указываются основания для внесения изменений в муниципальные задания. Поле не обязательно для заполнения.
закладка «Утверждение муниципального задания»:
раздел «Органы, утверждающие муниципальное задание». Для создания записи в разделе  необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить строки:
«№ п/п» – заполняется автоматически;
«Код органа по Сводному реестру (при наличии)» – ручной ввод, указать код органа по Сводному реестру. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа, формирующего муниципальное задание» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом, с указанием наименования органа. Поле обязательно для заполнения;
«Срок утверждения муниципального задания» – ручной ввод, указать срок утверждения муниципального задания. Поле обязательно для заполнения.
закладка «Ведение реестра муниципальных заданий»:
раздел «Реквизиты актов, устанавливающих порядок включения утвержденного муниципального задания в реестр утвержденных муниципальных заданий». Для создания записи в разделе необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить форму (Рисунок 121):
[image: ]
[bookmark: _Ref10621735][bookmark: _Toc21346816][bookmark: _Toc23249076]Рисунок 122 – Форма «Добавление записи»
Необходимо заполнить предложенные поля в форме:
«Вид акта» – выбрать значение из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указывается наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» – ручной ввод, указать код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения.
В данной форме предложен для заполнения подраздел «Содержание акта» (Рисунок 122). В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Наименование раздела» – ручной ввод, указать наименование раздела акта. Поле не обязательно для заполнения;
«Содержание раздела» – ручной ввод, указать содержание раздела акта. Поле не обязательно для заполнения.
[image: ]
[bookmark: _Ref10621765][bookmark: _Toc21346817][bookmark: _Toc23249077]Рисунок 123 – Форма «Добавление записи»
Для сохранения введенной информации необходимо нажать кнопку «Сохранить», для выхода из формы «Закрыть».
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
закладка «Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
Информация о порядках расчета нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) – ручной ввод, указывается информация о порядках расчета нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ). Поле обязательно для заполнения;
Информация о порядке расчета объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания – ручной ввод, указывается информация о порядке расчета объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания. Поле обязательно для заполнения;
Условия предоставления субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания – ручной ввод, указать условия предоставления субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания. Поле не обязательно для заполнения;
Сроки и объемы перечисления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания – ручной ввод, указать сроки и объемы перечисления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания. Поле обязательно для заполнения;
Порядок возврата субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания – ручной ввод, указать порядок возврата субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания. Поле обязательно для заполнения.
раздел «Вложение». Для добавления вложения необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить вложение». В форме «Добавление вложения» (Рисунок 123) необходимо нажать «Загрузить». Документ должен быть объемом не более 9.5 МВ.
[image: ]
[bookmark: _Ref10622092][bookmark: _Toc21346818][bookmark: _Toc23249078]Рисунок 124 – Форма «Добавление вложения
закладка «Контроль за выполнением муниципального задания»:
раздел «Органы, осуществляющие контроль за выполнением муниципальных заданий». Для создания записи в разделе  необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить строку:
«№ п/п» – заполняется автоматически;
«Код органа по Сводному реестру» – ручной ввод, указать код органа по Сводному реестру. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа, осуществляющего контроль за выполнением муниципальных заданий» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом, с указанием наименования органа. Поле обязательно для заполнения.
Так же в разделе необходимо заполнить поля:
«Условия досрочного прекращения выполнения муниципального задания» – ручной ввод, указать условия досрочного прекращения выполнения муниципального задания. Поле не обязательно для заполнения;
«Порядок досрочного прекращения выполнения муниципального задания» – ручной ввод, указать порядок досрочного прекращения выполнения муниципального задания.
раздел «Вложение». Для добавления вложения необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить вложение». В форме «Добавление вложения» (Рисунок 124) необходимо нажать «Загрузить». Документ должен быть объемом не более 9.5 МВ.
[image: ]
[bookmark: _Ref10622155][bookmark: _Toc21346819][bookmark: _Toc23249079]Рисунок 125 – Форма «Добавление вложения»
закладка «Требования к отчетности об исполнении муниципального задания». Для создания записи в разделе  необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить форму (Рисунок 125):
[image: ]
[bookmark: _Ref10622216][bookmark: _Toc21346820][bookmark: _Toc23249080]Рисунок 126 – Форма «Добавление записи»
«Наименование отчетной формы» – ручной ввод, указать наименование отчетной формы. Поле не обязательно для заполнения;
«Требования к содержанию отчетной формы» – ручной ввод, указать требования к содержанию отчетной формы. Поле не обязательно для заполнения;
«Периодичность предоставления отчетной формы» – ручной ввод, указать периодичность предоставления отчетной формы. Поле обязательно для заполнения;
«Срок предоставления отчетности об исполнении муниципального задания» – ручной ввод, указать срок предоставления отчетности об исполнении муниципального задания. Поле обязательно для заполнения;
«Органы, ответственные за формирование отчетности» – ручной ввод, указываются органы, ответственные за формирование отчетности. Поле обязательно для заполнения.
раздел «Уполномоченные органы, в которые направляется отчетность об исполнении муниципального задания». Для создания записи в разделе необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить строку:
«№ п/п» – заполняется автоматически;
«Код органа по Сводному реестру (при наличии)» – ручной ввод, указать код органа по Сводному реестру. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа, в который направляется отчетность об исполнении муниципального задания» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом, с указанием наименования органа. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации отчетной формы» – ручной ввод, указать наименование источника публикации отчетной формы. Поле обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации отчетной формы» – ручной ввод, указать ссылка на источник публикации отчетной формы. Поле обязательно для заполнения.
Для сохранения введенной информации необходимо нажать кнопку «Сохранить», для выхода из формы «Закрыть».
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Вложение». Для добавления вложения необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить вложение». В форме «Добавление вложения» (Рисунок 126) необходимо нажать «Загрузить». Документ должен быть объемом не более 9.5 МВ, число файлов не более 10 штук.
[image: ]
[bookmark: _Ref10622241][bookmark: _Toc21346821][bookmark: _Toc23249081]Рисунок 127 – Форма «Добавление вложения»
проверить введенную информацию и нажать «Проверить документ»[image: ]. Если обязательные для заполнения поля не заполнены, будет выведено окно «Результат проверки». Выполнить исправление указанных ошибок;
сохранить документ, по кнопке [image: ] «Сохранить изменения»;
выбрать созданный формуляр в статусе «Черновик»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Сформировать лист согласования и передать на согласование»;
заполнить лист согласования. Поля «Согласующие» и «Утверждающие» необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение лицами путем выбора их из справочников;
в поле «Порядок» установить порядковый номер согласующего, например: 1 – для первого, 2 – для второго. Если согласования не требуется, установить галку в поле «Пропустить этап согласования»;
нажать «ОК».
После формирования листа согласования, заявка на размещение информации переходит в статус «На согласовании в финоргане МР, ГО, ВнГорФЗ» и направляется пользователям с полномочием «Согласующий».
Если в листе согласования установлена галка в поле «Пропустить этап согласования», заявка на размещение информации переходит в статус «На утверждении» и направляется на пользователя с полномочием «Утверждающий».
Формуляр «5.30 Информация о порядке составления и ведения кассового плана бюджетов»
Информация в формуляре заполняется пользователем с полномочием «Ввод данных». Для заполнения информации о порядке составления и ведения кассового плана бюджетов необходимо:
1. для создания нового документа перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ВнГорФЗ»;
выбрать фильтр папку «На формировании (мое)» (подробное описание фильтр папки представлено в п.2.1.1.2);
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Создать новый документ»;
в окне «Выбор типа документа» выбрать пункт «5.30 Информация о порядке составления и ведения кассового плана бюджетов» (Рисунок 127)
[image: ]
[bookmark: _Ref21700108][bookmark: _Toc23249082]Рисунок 128 Пункт «5.30 Информация о порядке составления и ведения кассового плана бюджетов»
нажать кнопку «ОК»;
откроется формуляр для заполнения информации «5.30 Информация о порядке составления и ведения кассового плана бюджетов» (Рисунок 128)
[image: ]
[bookmark: _Ref10622382][bookmark: _Toc21346823][bookmark: _Toc23249083]Рисунок 129 – Формуляр «5.30 Информация о порядке составления и ведения кассового плана бюджетов»
В документе необходимо заполнить следующие поля:
«Номер документа» – заполняется автоматически.
раздел «Информация о публично-правовом образовании, для которого установлен порядок». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код публично – правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Наименование публично – правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения.
раздел «Информация об акте, устанавливающем порядок составления и ведения кассового плана бюджета»». В разделе имеется подраздел «Реквизиты акта, устанавливающего порядок составления и ведения кассового плана бюджета». В подразделе необходимо заполнить следующие поля:
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
 «Наименование акта» – ручной ввод, указать наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» – ручной ввод, указывается код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения.
подраздел «Содержание акта». Для создания записи в разделе «Содержание акта» необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить форму (Рисунок 129):
[image: ]
[bookmark: _Ref10622417][bookmark: _Toc21346824][bookmark: _Toc23249084]Рисунок 130 – Форма «Добавление записи»
«Наименование раздела» – ручной ввод, указать наименование раздела акта. Поле не обязательно для заполнения;
«Содержание раздела» – ручной ввод, указать содержание раздела акта. Поле не обязательно для заполнения.
Для сохранения введенной информации необходимо нажать кнопку «Сохранить», для выхода из формы «Закрыть».
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
«раздел «Вложение». Для добавления вложения необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить вложение». В форме «Добавление вложения» (Рисунок 130) необходимо нажать «Загрузить». Документ должен быть объемом не более 4.8 МВ, количество файлов не более одного.
[image: ]
[bookmark: _Ref10622444][bookmark: _Toc21346825][bookmark: _Toc23249085]Рисунок 131 – Форма «Добавление вложения»
«Вложение» – выбрать из выпадающего списка.
раздел «Периодичность составления кассового плана». Для создания записи в разделе «Содержание акта» необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить строку:
«Периодичность составления кассового плана» – выбрать из выпадающего списка, выбрать из выпадающего списка.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
закладка «Предоставление сведений для формирования кассового плана». В разделе имеются три подраздела:
раздел «Показатели для составления (уточнения) кассового плана по доходам». Для создания записи необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить строку:
«Наименование группы показателей» – ручной ввод, указать наименование группы показателей. Поле обязательно для заполнения;
«Перечень показателей» – ручной ввод;
«Ответственные за предоставление информации по группе показателей» – ручной ввод;
«Срок предоставления группы показателей» – ручной ввод, указать перечень показателей. Поле обязательно для заполнения;
«Ответственные за предоставление информации по группе показателей» – ручной ввод, указать ответственные за предоставление информации по группе показателей. Поле обязательно для заполнения;
«Срок предоставления группы показателей» – ручной ввод, указать срок предоставления группы показателей. Поле обязательно для заполнения.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Показатели для составления (уточнения) кассового плана по расходам». Для создания записи в разделе «Содержание акта» необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить строку:
«Наименование группы показателей» – ручной ввод, указать наименование группы показателей. Поле обязательно для заполнения;
«Перечень показателей» - ручной ввод, указать перечень показателей. Поле обязательно для заполнения;
«Ответственные за предоставление информации по группе показателей» – ручной ввод, указать ответственные за предоставление информации по группе показателей. Поле обязательно для заполнения;
«Срок предоставления группы показателей» – ручной ввод, указать срок предоставления группы показателей. Поле обязательно для заполнения.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Показатели для составления (уточнения) кассового плана по источникам финансирования». Для создания записи необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить строку:
«Наименование группы показателей» – ручной ввод, указать наименование группы показателей. Поле обязательно для заполнения;
«Перечень показателей» – ручной ввод, указать перечень показателей. Поле обязательно для заполнения;
«Ответственные за предоставление информации по группе показателей» – ручной ввод, указать ответственные за предоставление информации по группе показателей. Поле обязательно для заполнения;
«Срок предоставления группы показателей» – ручной ввод, указать срок предоставления группы показателей. Поле обязательно для заполнения.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
закладка «Составление и утверждение кассового плана». В разделе имеется шесть подразделов:
раздел «Орган, ответственный за формирование кассового плана». В подразделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код органа по сводному реестру» – ручной ввод, указать код органа по Сводному реестру. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом, с указанием наименования органа. Поле обязательно для заполнения;
«Подразделение, ответственное за составление и ведение кассового плана» – ручной ввод, указать подразделение, ответственное за составление и ведение кассового плана. Поле не обязательно для заполнения.
раздел «Участники процесса составления и ведения кассового плана». Для создания записи необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить строку:
«№ п/п» – заполняется автоматически;
«Участники процесса составления и ведения кассового плана (по умолчаниям)» – заполнить из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Основания для формирования (уточнения) показателей кассового плана». Для создания записи необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить строку:
«№ п/п» – заполняется автоматически;
«Наименование основания» – ручной ввод, указать наименование основания. Поле обязательно для заполнения.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
«Срок формирования проекта кассового плана ответственным подразделением финансового органа» – ручной ввод, указать срок формирования проекта кассового плана ответственным подразделением финансового органа. Поле обязательно для заполнения;
«Срок формирования проекта уточненного кассового плана ответственным подразделением финансового органа» – ручной ввод, указать срок формирования проекта уточненного кассового плана ответственным подразделением финансового органа. Поле обязательно для заполнения;
«Срок согласования кассового плана» – ручной ввод, указать срок согласования кассового плана. Поле не обязательно для заполнения;
«Порядок согласования и утверждения кассового плана» – ручной ввод, указать порядок согласования и утверждения кассового плана. Поле обязательно для заполнения;
«Порядок согласования и утверждения изменений кассового плана» – ручной ввод, указать порядок согласования и утверждения изменений кассового плана. Поле обязательно для заполнения.
раздел «Показатели прогноза кассовых поступлений». Для создания записи необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить строку:
«Код показателя» – ручной ввод, указать код показателя. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование показателя» – ручной ввод, указывается наименование показателя. Поле обязательно для заполнения.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Показатели прогноза кассовых выплат». Для создания записи необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить строку:
«Код показателя» – ручной ввод, указать код показателя. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование показателя» – ручной ввод, указывается наименование показателя. Поле обязательно для заполнения.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Дополнительные аналитические справочники». Для создания записи необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить форму (Рисунок 131):
[image: ]
[bookmark: _Ref10622470][bookmark: _Toc21346826][bookmark: _Toc23249086]Рисунок 132 – Форма «Добавление записи»
«Наименование дополнительного аналитического справочника» – ручной ввод, указать наименование дополнительного аналитического справочника. Поле обязательно для заполнения;
«Условия применения дополнительного аналитического справочника» – ручной ввод, указать условия применения дополнительного аналитического справочника. Поле обязательно для заполнения.
подраздел «Перечень показателей дополнительного аналитического справочника». Для создания записи в форме необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить:
«Код показателя дополнительного аналитического справочника» – ручной ввод, указать код показателя дополнительного аналитического справочника. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование показателя дополнительного аналитического справочника» – ручной ввод, указать наименование показателя дополнительного аналитического справочника. Поле обязательно для заполнения.
Для сохранения введенной информации необходимо нажать кнопку «Сохранить», для выхода из формы «Закрыть».
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
закладка «Исполнение кассового плана». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Срок доведения утвержденного кассового плана ответственным подразделением финансового органа до участников процесса составления и ведения кассового плана» – ручной ввод, указать срок доведения утвержденного кассового плана ответственным подразделением финансового органа до участников процесса составления и ведения кассового плана. Поле обязательно для заполнения;
«Допустимый процент отклонения фактических кассовых поступлений (выплат) от соответствующего показателя кассового плана» – ручной ввод, указать допустимый процент отклонения фактических кассовых поступлений (выплат) от соответствующего показателя кассового плана. Поле обязательно для заполнения;
«Порядок проверки отклонения фактических кассовых поступлений (выплат) от соответствующего показателя кассового плана» – ручной ввод, указать порядок проверки отклонения фактических кассовых поступлений (выплат) от соответствующего показателя кассового плана. Поле обязательно для заполнения;
«Срок формирования пояснительной записки при наличии отклонения фактических кассовых поступлений (выплат) от соответствующего показателя кассового плана» – ручной ввод, указать срок формирования пояснительной записки при наличии отклонения фактических кассовых поступлений (выплат) от соответствующего показателя кассового плана. Поле обязательно для заполнения;
«Особенности исполнения кассового плана» – ручной ввод, указать особенности исполнения кассового плана. Поле обязательно для заполнения.
проверить введенную информацию и нажать «Проверить документ»[image: ]. Если обязательные для заполнения поля не заполнены, будет выведено окно «Результат проверки». Выполнить исправление указанных ошибок;
сохранить документ, по кнопке [image: ] «Сохранить изменения»;
выбрать созданный формуляр в статусе «Черновик»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Сформировать лист согласования и передать на согласование»;
заполнить лист согласования. Поля «Согласующие» и «Утверждающие» необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение лицами путем выбора их из справочников;
в поле «Порядок» установить порядковый номер согласующего, например: 1 – для первого, 2 – для второго. Если согласования не требуется, установить галку в поле «Пропустить этап согласования»;
нажать «ОК».
После формирования листа согласования, заявка на размещение информации переходит в статус «На согласовании в финоргане МР, ГО, ВнГорФЗ» и направляется пользователям с полномочием «Согласующий».
Если в листе согласования установлена галка в поле «Пропустить этап согласования», заявка на размещение информации переходит в статус «На утверждении» и направляется на пользователя с полномочием «Утверждающий».
Формуляр «6.6 Информация о детализации финансовой отчетности»
Информация в формуляре заполняется пользователем с полномочием «Ввод данных». Для заполнения информации о детализации финансовой отчетности необходимо:
1. для создания нового документа перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ВнГорФЗ»;
выбрать фильтр папку «На формировании (мое)» (подробное описание фильтр папки представлено в п.2.1.1.2
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Создать новый документ»;
в окне «Выбор типа документа» выбрать пункт «6.6 Информация о детализации финансовой отчетности» (Рисунок 132)
[bookmark: _Ref10622554][bookmark: _Toc21346827][image: ]
[bookmark: _Ref21700263][bookmark: _Toc23249087]Рисунок 133 Пункт «6.6 Информация о детализации финансовой отчетности»
нажать кнопку «ОК»;
откроется формуляр для заполнения информации «6.6 Информация о детализации финансовой отчетности» (Рисунок 133)
[image: ]
[bookmark: _Ref10622603][bookmark: _Toc21346828][bookmark: _Toc23249088]Рисунок 134 – Формуляр для заполнения «6.6 Информация о детализации финансовой отчетности»
В документе необходимо заполнить следующие поля:
«Номер документа» – заполняется автоматически.
раздел «Информация о публично-правовом образовании, для которого сформирована информация». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код публично – правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Наименование публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Информация для размещения отсутствует» – значение выбирается из выпадающего списка. По умолчанию выбрано «Нет». При выборе значения «Да» из списка, должно остаться доступным только поле «Причина отсутствия информации», все остальные поля формуляра будут недоступны для заполнения. Поле обязательно для заполнения;
«Причина отсутствия информации» – заполнение не требуется, если имеется информация для размещения. Если информация для размещения отсутствует, то поле заполняется ручным вводом, с указанием причины отсутствия информации. Поле обязательно для заполнения, если в поле «Информация для размещения отсутствует» выбрано значение «Да».
раздел «Реквизиты актов, устанавливающих детализацию финансовой отчетности». Для создания записи необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить форму (Рисунок 134):
[image: ]
[bookmark: _Ref10622639][bookmark: _Toc21346829][bookmark: _Toc23249089]Рисунок 135 – Форма «Добавление записи»
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указать наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» – ручной ввод, указывается код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения.
Для сохранения введенной информации необходимо нажать кнопку «Сохранить», для выхода из формы «Закрыть».
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Информация о детализации финансовой отчетности». Для создания записи необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить форму (Рисунок 135):
[image: ]
[bookmark: _Ref10622993][bookmark: _Toc21346830][bookmark: _Toc23249090]Рисунок 136 – Форма «Добавление записи»
«Нормативный правовой акт, устанавливающий детализацию финансовой отчетности» – значение выбирается из выпадающего списка актов, информация о которых была заполнена в разделе «Реквизиты актов, устанавливающих детализацию финансовой отчетности». Поле обязательно для заполнения;
«Наименование субъекта финансовой отчетности» – ручной ввод, указать наименование субъекта финансовой отчетности. Поле обязательно для заполнения;
«Код формы по ОКУД» – ручной ввод, указать код формы по Общероссийскому классификатору управленческой документации. Поле не обязательно для заполнения;
«Код формы (при отсутствии кода формы по ОКУД)» – ручной ввод, указать код формы, в случае отсутствия кода по ОКУД. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование формы финансовой отчетности» – ручной ввод, указать наименование формы финансовой отчетности. Поле обязательно для заполнения.
подраздел «Периодичность предоставления формы финансовой отчетности». В подразделе необходимо заполнить следующие поля:
«Годовая» – установить галку. Поле обязательно для заполнения;
«Квартальная» – установить галку. Поле обязательно для заполнения;
«Ежемесячная» – установить галку. Поле обязательно для заполнения;
«Ежедневная» – установить галку. Поле обязательно для заполнения;
«Иная» – ручной ввод, указать периодичность предоставления формы финансовой отчетности. Поле не обязательно для заполнения;
«Сроки формирования формы финансовой отчетности» – ручной ввод, указать сроки формирования формы финансовой отчетности. Поле не обязательно для заполнения;
«Единица измерения формы финансовой отчетности» – значение выбрать из выпадающего списка Общероссийского классификатора единиц измерений. Поле не обязательно для заполнения;
«Правила формирования формы финансовой отчетности» – ручной ввод, указать правила формирования формы финансовой отчетности. Поле обязательно для заполнения.
Для сохранения введенной информации необходимо нажать кнопку «Сохранить», для выхода из формы «Закрыть».
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки».  Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Вложение». Для добавления вложения необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить вложение». В форме «Добавление вложения» (Рисунок 136) необходимо нажать «Загрузить». Документ должен быть объемом не более 9.5 МВ, количество файлов не более двадцати.
[image: ]
[bookmark: _Ref10623020][bookmark: _Toc21346831][bookmark: _Toc23249091]Рисунок 137- Форма «Добавление записи»
проверить введенную информацию и нажать «Проверить документ»[image: ]. Если обязательные для заполнения поля не заполнены, будет выведено окно «Результат проверки». Выполнить исправление указанных ошибок;
сохранить документ, по кнопке [image: ] «Сохранить изменения»;
выбрать созданный формуляр в статусе «Черновик»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Сформировать лист согласования и передать на согласование»;
заполнить лист согласования. Поля «Согласующие» и «Утверждающие» необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение лицами путем выбора их из справочников;
в поле «Порядок» установить порядковый номер согласующего, например: 1 – для первого, 2 – для второго. Если согласования не требуется, установить галку в поле «Пропустить этап согласования»;
нажать «ОК».
После формирования листа согласования, заявка на размещение информации переходит в статус «На согласовании в финоргане МР, ГО, ВнГорФЗ» и направляется пользователям с полномочием «Согласующий».
Если в листе согласования установлена галка в поле «Пропустить этап согласования», заявка на размещение информации переходит в статус «На утверждении» и направляется на пользователя с полномочием «Утверждающий».
Формуляр «6.12 Информация о порядке и сроках составления, внешней проверке, рассмотрении и утверждении бюджетной отчетности бюджетов»
Информация в формуляре заполняется пользователем с полномочием «Ввод данных». Для заполнения информации о порядке и сроках составления, внешней проверке, рассмотрении и утверждении бюджетной отчетности бюджетов необходимо:
1. для создания нового документа перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ВнГорФЗ»;
выбрать фильтр папку «На формировании (мое)» (подробное описание фильтр папки представлено в п.2.1.1.2);
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Создать новый документ»;
в окне «Выбор типа документа» выбрать пункт «6.12 Информация о порядке и сроках составления, внешней проверке, рассмотрении и утверждении бюджетной отчетности бюджетов (Рисунок 137)
[image: ]
[bookmark: _Ref21700511][bookmark: _Toc23249092]Рисунок 138 Пункт «6.12 Информация о порядке и сроках составления, внешней проверке, рассмотрении и утверждении бюджетной отчетности бюджетов» 
нажать кнопку «ОК»;
откроется формуляр для заполнения информации по «6.12 Информация о порядке и сроках составления, внешней проверке, рассмотрении и утверждении бюджетной отчетности бюджетов» (Рисунок 138)
[image: ]
[bookmark: _Ref21700640][bookmark: _Toc23249093]Рисунок 139 Формуляр для заполнения «6.12 Информация о порядке и сроках составления, внешней проверке, рассмотрении и утверждении бюджетной отчетности бюджетов»
В документе необходимо заполнить следующие поля:
«Номер документа» – заполняется автоматически.
раздел «Информация о публично-правовом образовании, для которого сформирована информация». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Наименование публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения.
раздел «Реквизиты актов, определяющих порядок и сроки составления, представления, внешней проверки, рассмотрения и утверждения бюджетной отчетности». Для создания записи в необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить форму (Рисунок 139):
[image: ]
[bookmark: _Ref10623224][bookmark: _Toc21346834][bookmark: _Toc23249094]Рисунок 140 – Форма «Добавление записи»
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указывается наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» – ручной ввод, указывается код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения.
раздел «Содержание акта». Для добавления строки необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку». Откроется форма для заполнения.  В форме необходимо заполнить следующие поля:
«Наименование раздела» – ручной ввод, указать наименование раздела акта. Поле не обязательно для заполнения;
«Содержание раздела» – ручной ввод, указать содержание раздела акта. Поле не обязательно для заполнения.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Вложение». Для добавления вложения необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить вложение». В форме «Добавление вложения» (Рисунок 140) необходимо нажать «Загрузить». Документ должен быть объемом не более 4.8 МВ, количество файлов не более одного.
[image: ]
[bookmark: _Ref10623290][bookmark: _Toc21346835][bookmark: _Toc23249095]Рисунок 141 – Форма «Добавление вложения»
закладка «Подготовка бюджетной отчетности». В закладке необходимо заполнить следующие поля:
«Участники бюджетного процесса, составляющие бюджетную отчетность» – ручной ввод, указать участники бюджетного процесса, составляющие бюджетную отчетность. Поле обязательно для заполнения;
«Краткое описание этапа» – ручной ввод, указать краткое описание этапа. Поле обязательно для заполнения.
закладка «Подготовка и представление сводной бюджетной отчетности»:
раздел «Финансовый орган муниципального образования». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код органа по Сводному реестру» – заполняется автоматически системой, на основании данных о пользователе, заполняющем формуляр. Доступен ручной ввод. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру» – заполняется автоматически системой, на основании данных о пользователе, заполняющем формуляр. Доступен ручной ввод. Заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле обязательно для заполнения;
«Краткое описание этапа» – ручной ввод, указать краткое описание этапа. Поле обязательно для заполнения.
закладка «Утверждение отчета об исполнении бюджета»:
раздел «Ответственный за утверждение отчета об исполнении бюджета». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код органа по Сводному реестру» – ручной ввод, указать код органа по Сводному реестру. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа. Поле обязательно для заполнения;
«Краткое описание этапа» – ручной ввод, указать краткое описание этапа. Поле обязательно для заполнения.
закладка «Внешняя проверка бюджетной отчетности»:
раздел «Контрольно – счетный орган муниципального образования»:
«Код органа по Сводному реестру» – ручной ввод, указать код органа по Сводному реестру. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа. Поле обязательно для заполнения;
«Краткое описание этапа» – ручной ввод, указать  краткое описание этапа. Поле обязательно для заполнения.
закладка «Рассмотрение и утверждение бюджетной отчетности»:
раздел «Законодательный (представительный) орган муниципального образования». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код органа по Сводному реестру» – ручной ввод, указать код органа по Сводному реестру. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа. Поле обязательно для заполнения;
«Краткое описание этапа» – ручной ввод, указать краткое описание этапа. Поле обязательно для заполнения.
проверить введенную информацию и нажать «Проверить документ»[image: ]. Если обязательные для заполнения поля не заполнены, будет выведено окно «Результат проверки». Выполнить исправление указанных ошибок;
сохранить документ, по кнопке [image: ] «Сохранить изменения»;
выбрать созданный формуляр в статусе «Черновик»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Сформировать лист согласования и передать на согласование»;
заполнить лист согласования. Поля «Согласующие» и «Утверждающие» необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение лицами путем выбора их из справочников;
в поле «Порядок» установить порядковый номер согласующего, например: 1 – для первого, 2 – для второго. Если согласования не требуется, установить галку в поле «Пропустить этап согласования»;
нажать «ОК».
После формирования листа согласования, заявка на размещение информации переходит в статус «На согласовании в финоргане МР, ГО, ВнГорФЗ» и направляется пользователям с полномочием «Согласующий».
Если в листе согласования установлена галка в поле «Пропустить этап согласования», заявка на размещение информации переходит в статус «На утверждении» и направляется на пользователя с полномочием «Утверждающий».
Формуляр «6.14 Заключение органа внешнего муниципального контроля на отчет об исполнении бюджета»
Информация в формуляре заполняется пользователем с полномочием «Ввод данных». Для заполнения информации о заключении органа внешнего муниципального контроля на отчет об исполнении бюджета необходимо:
1. для создания нового документа перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ВнГорФЗ»;
выбрать фильтр папку «На формировании (мое)» (подробное описание фильтр папки представлено в п.2.1.1.2);
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Создать новый документ»;
в окне «Выбор типа документа» выбрать пункт «6.14 Заключение органа внешнего муниципального контроля на отчет об исполнении бюджета» (Рисунок 141)
[image: ]
[bookmark: _Ref21701119][bookmark: _Toc23249096]Рисунок 142 Пункт «6.14 Заключение органа внешнего муниципального контроля на отчет об исполнении бюджета»
нажать кнопку «ОК»;
откроется формуляр для заполнения информации по «6.14 Заключение органа внешнего муниципального контроля на отчет об исполнении бюджета» (Рисунок 142)
[image: ]
[bookmark: _Ref10623402][bookmark: _Toc21346837][bookmark: _Toc23249097]Рисунок 143 – Формуляр для заполнения «6.14 Заключение органа внешнего муниципального контроля на отчет об исполнении бюджета»
В документе необходимо заполнить следующие поля:
«Номер документа» – заполняется автоматически.
раздел «Информация о публично-правовом образовании, для которого сформирована информация». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Наименование публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения.
раздел «Информация о заключении на отчет об исполнении бюджета». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Наименование заключения» – ручной ввод, указать наименование заключения. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование годового отчета, на который готовится заключение» – ручной ввод, указать наименование годового отчета, на который готовится заключение. Поле обязательно для заполнения;
«Отчетный год» – ручной ввод, указать отчетный год. Поле обязательно для заполнения;
«Дата подписания заключения» – ручной год или выбор из календаря, указать дата подписания заключения. Поле обязательно для заполнения.
раздел «Реквизиты актов, устанавливающих порядок формирования и состав заключения ОВМК на отчет об исполнении бюджета». Для создания записи необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить форму (Рисунок 143):
[image: ]
[bookmark: _Ref10623477][bookmark: _Toc21346838][bookmark: _Toc23249098]Рисунок 144 – Форма «Добавление записи»
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указать наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» - ручной ввод, указывается код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения.
Для сохранения введенной информации необходимо нажать кнопку «Сохранить», для выхода из формы «Закрыть».
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Органы, в которые представляется заключение на отчет об исполнении бюджета». Для создания записи необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить строку (Рисунок55):
«Тип органа власти» – выбрать значение из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Код органа по Сводному реестру» – ручной ввод, указать код местной администрации муниципального образования по Сводному реестру. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру» – Заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования местной администрации. Поле обязательно для заполнения.
раздел «Текстовая часть заключения на отчет об исполнении бюджета». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Наименование раздела» – ручной ввод, указать наименование раздела. Поле не обязательно для заполнения;
«Содержание раздела» – ручной ввод, указать содержание раздела. Поле обязательно для заполнения.
раздел «Вложение». Для добавления вложения необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить вложение». В форме «Добавление вложения» (Рисунок 144) необходимо нажать «Загрузить». Документ должен быть объемом не более 4.8 МВ, количество файлов не более одного.
[image: ]
[bookmark: _Ref10623504][bookmark: _Toc21346839][bookmark: _Toc23249099]Рисунок 145 – Форма «Добавление вложения»
проверить введенную информацию и нажать «Проверить документ»[image: ]. Если обязательные для заполнения поля не заполнены, будет выведено окно «Результат проверки». Выполнить исправление указанных ошибок;
сохранить документ, по кнопке [image: ] «Сохранить изменения»;
выбрать созданный формуляр в статусе «Черновик»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Сформировать лист согласования и передать на согласование»;
заполнить лист согласования. Поля «Согласующие» и «Утверждающие» необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение лицами путем выбора их из справочников;
в поле «Порядок» установить порядковый номер согласующего, например: 1 – для первого, 2 – для второго. Если согласования не требуется, установить галку в поле «Пропустить этап согласования»;
нажать «ОК».
После формирования листа согласования, заявка на размещение информации переходит в статус «На согласовании в финоргане МР, ГО, ВнГорФЗ» и направляется пользователям с полномочием «Согласующий»
Если в листе согласования установлена галка в поле «Пропустить этап согласования», заявка на размещение информации переходит в статус «На утверждении» и направляется на пользователя с полномочием «Утверждающий».
Формуляр «7.5 Правила и порядки финансового обеспечения муниципальных учреждений»
Информация в формуляре заполняется пользователем с полномочием «Ввод данных». Для заполнения информации о правилах и порядках финансового обеспечения муниципальных учреждений необходимо:
1. для создания нового документа перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ВнГорФЗ»;
выбрать фильтр папку «На формировании (мое)» (подробное описание фильтр папки представлено в п.2.1.1.2);
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Создать новый документ»;
в окне «Выбор типа документа» выбрать пункт «7.5 Правила и порядки финансового обеспечения муниципальных учреждений» (Рисунок 145)
[image: ]
[bookmark: _Ref21701241][bookmark: _Toc23249100]Рисунок 146 Пункт «7.5 Правила и порядки финансового обеспечения муниципальных учреждений»
нажать кнопку «ОК»;
откроется формуляр для заполнения информации «7.5 Правила и порядки финансового обеспечения муниципальных учреждений» (Рисунок 146)
[image: ]
[bookmark: _Ref21701344][bookmark: _Toc23249101]Рисунок 147 Формуляр «7.5 Правила и порядки финансового обеспечения муниципальных учреждений»
В документе необходимо заполнить следующие поля:
«Номер документа» – заполняется автоматически.
раздел «Информация о публично-правовом образовании, для которого установлены порядки». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Наименование публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения.
раздел «Реквизиты актов, устанавливающих порядки финансового обеспечения муниципальных учреждений». Для создания записи необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить форму (Рисунок 147):
[image: ]
[bookmark: _Ref10626569][bookmark: _Toc21346842][bookmark: _Toc23249102]Рисунок 148 – Форма «Добавление записи»
«Вид акта» – выбрать из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указать наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» – ручной ввод, указывается код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения; 
«Вложение» – выбирается из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения.
раздел «Содержание акта». Для создания записи в разделе «Содержание акта» необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить форму (Рисунок 148):
[image: ]
[bookmark: _Ref10626602][bookmark: _Toc21346843][bookmark: _Toc23249103]Рисунок 149 – Форма «Добавление записи»
«Наименование раздела» – ручной ввод, указать наименование раздела акта. Поле не обязательно для заполнения;
«Содержание раздела» – ручной ввод, указать содержание раздела акта. Поле не обязательно для заполнения.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Информация о видах муниципальных учреждений, на которые распространяется нормативный правовой акт». Для создания записи необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить строку:
«№ п/п» – заполняется автоматически;
«Вид учреждения» – выбрать из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Направления финансового обеспечения учреждений, которые регулирует нормативный правовой акт». Для создания записи необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить строку:
«№ п/п» – заполняется автоматически;
«Направление финансового обеспечения» – выбрать из выпадающего списка поле обязательно для заполнения.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
Для сохранения введенной информации необходимо нажать кнопку «Сохранить», для выхода из формы «Закрыть».
раздел «Вложение». Для добавления вложения необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить вложение». В форме «Добавление вложения» (Рисунок 149) необходимо нажать «Загрузить». Документ должен быть объемом не более 9.5 МВ, количество файлов не более пяти.
[image: ]
[bookmark: _Ref10626666][bookmark: _Toc21346844][bookmark: _Toc23249104]Рисунок 150 – Форма «Добавление вложения
проверить введенную информацию и нажать «Проверить документ»[image: ]. Если обязательные для заполнения поля не заполнены, будет выведено окно «Результат проверки». Выполнить исправление указанных ошибок;
сохранить документ, по кнопке [image: ] «Сохранить изменения»;
выбрать созданный формуляр в статусе «Черновик»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Сформировать лист согласования и передать на согласование»;
заполнить лист согласования. Поля «Согласующие» и «Утверждающие» необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение лицами путем выбора их из справочников;
в поле «Порядок» установить порядковый номер согласующего, например: 1 – для первого, 2 – для второго. Если согласования не требуется, установить галку в поле «Пропустить этап согласования»;
нажать «ОК».
После формирования листа согласования, заявка на размещение информации переходит в статус «На согласовании в финоргане МР, ГО, ВнГорФЗ» и направляется пользователям с полномочием «Согласующий».
Если в листе согласования установлена галка в поле «Пропустить этап согласования», заявка на размещение информации переходит в статус «На утверждении» и направляется на пользователя с полномочием «Утверждающий».
Формуляр «7.12 Информация о порядках осуществления бюджетных инвестиций и предоставления субсидий»
Информация в формуляре заполняется пользователем с полномочием «Ввод данных». Для заполнения информации о порядках осуществления бюджетных инвестиций и предоставления субсидий необходимо:
1. для создания нового документа перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ВнГорФЗ»;
выбрать фильтр папку «На формировании (мое)» (подробное описание фильтр папки представлено в п.2.1.1.2);
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Создать новый документ»;
в окне «Выбор типа документа» выбрать пункт «7.12 Информация о порядках осуществления бюджетных инвестиций и предоставления субсидий» (Рисунок 150)
[image: ]
[bookmark: _Ref10626764][bookmark: _Toc21346845][bookmark: _Toc23249105]Рисунок 151 – Пункт меню «7.12 Информация о порядках осуществления бюджетных инвестиций и предоставления субсидий»
нажать кнопку «ОК»;
откроется формуляр для заполнения информации «7.12 Информация о порядках осуществления бюджетных инвестиций и предоставления субсидий» (Рисунок 151)
[image: ]
[bookmark: _Ref21701562][bookmark: _Toc23249106]Рисунок 152 Формуляр «7.12 Информация о порядках осуществления бюджетных инвестиций и предоставления субсидий»
В документе необходимо заполнить следующие поля:
«Номер документа» – заполняется автоматически.
раздел «Информация о публично-правовом образовании, для которого установлены порядки». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Наименование публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения.
раздел «Информация об органе, устанавливающем порядки осуществления бюджетных инвестиций». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Наименование органа по Сводному реестру» – ручной ввод, указать код органа по Сводному реестру. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа по Сводному реестру» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа. Поле обязательно для заполнения.
закладка «Бюджетные инвестиции». Для создания записи необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить форму (Рисунок 152):
[image: ]
[bookmark: _Ref10626830][bookmark: _Toc21346847][bookmark: _Toc23249107]Рисунок 153 – Форма «Добавление записи»
«Вид акта» – выбрать из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указать наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» – ручной ввод, указывается код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения.
 раздел «Содержание акта». Для создания записи в разделе «Содержание акта» необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить форму (Рисунок 153):
«Наименование раздела» – ручной ввод, указать наименование раздела акта. Поле не обязательно для заполнения;
«Содержание раздела» – ручной ввод, указать содержание раздела.
[image: ]
[bookmark: _Ref10626861][bookmark: _Toc21346848][bookmark: _Toc23249108]Рисунок 154 – Форма «Добавление записи»
закладка «Субсидии БУ и АУ, МУП»:
раздел «Реквизиты нормативных правовых актов». Для создания записи в разделе «Содержание акта» необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить форму (Рисунок 154):
[image: ]
[bookmark: _Ref10626886][bookmark: _Toc21346849][bookmark: _Toc23249109]Рисунок 155 – Форма «Добавление записи»
«Вид акта» – выбрать из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения; 
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указать наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» – ручной ввод, указывается код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения.
«Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения.
раздел «Содержание акта». Для создания записи в разделе «Содержание акта» необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить форму (Рисунок 155):
«Наименование раздела» – ручной ввод, указать наименование раздела акта. Поле не обязательно для заполнения;
«Содержание раздела» – ручной ввод, указать содержание раздела.
[image: ]
[bookmark: _Ref10626911][bookmark: _Toc21346850][bookmark: _Toc23249110]Рисунок 156 – Форма «Добавление записи»
закладка «Бюджетные инвестиции ЮЛ»:
раздел «Реквизиты нормативных правовых актов». Для создания записи в разделе «Содержание акта» необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить форму (Рисунок 156):
[image: ]
[bookmark: _Ref10626944][bookmark: _Toc21346851][bookmark: _Toc23249111]Рисунок 157 – Форма «Добавление записи»
«Вид акта» – выбрать из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения; 
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указать наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» – ручной ввод, указывается код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения;
 «Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения.
раздел «Содержание акта». Для создания записи в разделе «Содержание акта» необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить форму (Рисунок 157):
«Наименование раздела» – ручной ввод, указать наименование раздела акта. Поле не обязательно для заполнения;
«Содержание раздела» – ручной ввод, указать содержание раздела.
[image: ]
[bookmark: _Ref10626967][bookmark: _Toc21346852][bookmark: _Toc23249112]Рисунок 158 – Форма «Добавление записи»
проверить введенную информацию и нажать «Проверить документ»[image: ]. Если обязательные для заполнения поля не заполнены, будет выведено окно «Результат проверки». Выполнить исправление указанных ошибок;
сохранить документ, по кнопке [image: ] «Сохранить изменения»;
выбрать созданный формуляр в статусе «Черновик»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Сформировать лист согласования и передать на согласование»;
заполнить лист согласования. Поля «Согласующие» и «Утверждающие» необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение лицами путем выбора их из справочников;
в поле «Порядок» установить порядковый номер согласующего, например: 1 – для первого, 2 – для второго. Если согласования не требуется, установить галку в поле «Пропустить этап согласования»;
нажать «ОК».
После формирования листа согласования, заявка на размещение информации переходит в статус «На согласовании в финоргане МР, ГО, ВнГорФЗ» и направляется пользователям с полномочием «Согласующий».
Если в листе согласования установлена галка в поле «Пропустить этап согласования», заявка на размещение информации переходит в статус «На утверждении» и направляется на пользователя с полномочием «Утверждающий».
Формуляр «7.15 Формы и условия предоставления межбюджетных трансфертов бюджетам»
Информация в формуляре заполняется пользователем с полномочием «Ввод данных». Для заполнения информации о формах и условиях предоставления межбюджетных трансфертов бюджетам необходимо:
1. для создания нового документа перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ВнГорФЗ»;
выбрать фильтр папку «На формировании (мое)» (подробное описание фильтр папки представлено в п.2.1.1.2);
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Создать новый документ»;
в окне «Выбор типа документа» выбрать пункт «7.15 Формы и условия предоставления межбюджетных трансфертов бюджетам» (Рисунок 158)
[image: ]
[bookmark: _Ref21701736][bookmark: _Toc23249113]Рисунок 159 Пункт «7.15 Формы и условия предоставления межбюджетных трансфертов бюджетам»
нажать кнопку «ОК»;
откроется формуляр для заполнения информации «7.15 Формы и условия предоставления межбюджетных трансфертов бюджетам» (Рисунок 159)
[image: ]
[bookmark: _Ref10627098][bookmark: _Toc21346854][bookmark: _Toc23249114]Рисунок 160 – Формуляр «7.15 Формы и условия предоставления межбюджетных трансфертов бюджетам»
В документе необходимо заполнить следующие поля:
«Номер документа» – заполняется автоматически.
раздел «Информация о публично-правовом образовании, для которого сформирована информация». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Наименование публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения.
раздел «Информация об актах, устанавливающих формы и условия предоставления межбюджетных трансфертов бюджетам». Для создания записи в разделе «Содержание акта» необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить форму (Рисунок 160).
[image: ]
[bookmark: _Ref10627129][bookmark: _Toc21346855][bookmark: _Toc23249115]Рисунок 161 – Форма «Добавление записи»
«Вид акта» – выбрать из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения; 
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указать наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» – ручной ввод, указывается код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения;
 «Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения.
раздел «Содержание акта». Для создания записи в разделе «Содержание акта» необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить форму (Рисунок 161):
«Наименование раздела» – ручной ввод, указать наименование раздела акта. Поле не обязательно для заполнения;
«Содержание раздела» – ручной ввод, указать содержание раздела.
[image: ]
[bookmark: _Ref10627196][bookmark: _Toc21346856][bookmark: _Toc23249116]Рисунок 162 – Форма «Добавление записи»
подраздел «Вложение». Для добавления вложения необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить вложение». В форме «Добавление вложения» (Рисунок 162) необходимо нажать «Загрузить». Документ должен быть объемом не более 9.5 МВ, количество файлов не более пяти.
[image: ]
[bookmark: _Ref10627219][bookmark: _Toc21346857][bookmark: _Toc23249117]Рисунок 163 – Форма «Добавление вложения»
Для сохранения введенной информации необходимо нажать кнопку «Сохранить», для выхода из формы «Закрыть».
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
«Основные условия предоставления межбюджетных трансфертов» – ручной ввод, указать основные условия предоставления межбюджетных трансфертов. Поле обязательно для заполнения.
раздел «Участники межбюджетных отношений». Для создания записи необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить строку:
«№ п/п» – заполняется автоматически;
«Участники межбюджетных отношений» – выбрать из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения, поле обязательно для заполнения.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
 закладка «Дотации». Для создания записи в разделе «Содержание акта» необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить строку:
«Наименование межбюджетного трансферта» – ручной ввод, указать наименование межбюджетного трансферта. Поле обязательно для заполнения;
«Нормативный правовой акт, устанавливающий условия предоставления МБТ» – ручной ввод, указать нормативный правовой акт, устанавливающий условия предоставления МБТ. Поле обязательно для заполнения;
«Цель предоставления межбюджетного трансферта» – ручной ввод, указать цель предоставления межбюджетного трансферта. Поле не обязательно для заполнения;
«Условия предоставления межбюджетного трансферта» – ручной ввод, указать условия предоставления межбюджетного трансферта. Поле обязательно для заполнения.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
закладка «Субсидии». Для создания записи необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить строку (Рисунок 55). 
«Наименование межбюджетного трансферта» – ручной ввод, указать наименование межбюджетного трансферта. Поле обязательно для заполнения;
«Нормативный правовой акт, устанавливающий условия предоставления МБТ» – ручной ввод, указать нормативный правовой акт, устанавливающий условия предоставления МБТ. Поле обязательно для заполнения;
«Цель предоставления межбюджетного трансферта» – ручной ввод, указать цель предоставления межбюджетного трансферта. Поле не обязательно для заполнения;
«Условия предоставления межбюджетного трансферта» – ручной ввод, указать условия предоставления межбюджетного трансферта. Поле обязательно для заполнения.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
закладка «Субвенции». Для создания записи необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить строку.
«Наименование межбюджетного трансферта» – ручной ввод, указать наименование межбюджетного трансферта. Поле обязательно для заполнения;
«Нормативный правовой акт, устанавливающий условия предоставления МБТ» – ручной ввод, указать нормативный правовой акт, устанавливающий условия предоставления МБТ. Поле обязательно для заполнения;
«Цель предоставления межбюджетного трансферта» - ручной ввод, указать цель предоставления межбюджетного трансферта. Поле не обязательно для заполнения;
«Условия предоставления межбюджетного трансферта» - ручной ввод, указать условия предоставления межбюджетного трансферта. Поле обязательно для заполнения.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел « Иные МБТ». Для создания записи в разделе «Содержание акта» необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить строку:
«Наименование межбюджетного трансферта» – ручной ввод, указать наименование межбюджетного трансферта. Поле обязательно для заполнения;
«Нормативный правовой акт, устанавливающий условия предоставления МБТ» – ручной ввод, указать нормативный правовой акт, устанавливающий условия предоставления МБТ. Поле обязательно для заполнения;
«Цель предоставления межбюджетного трансферта» – ручной ввод, указать цель предоставления межбюджетного трансферта. Поле не обязательно для заполнения;
«Условия предоставления межбюджетного трансферта» – ручной ввод, указать условия предоставления межбюджетного трансферта. Поле обязательно для заполнения.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
проверить введенную информацию и нажать «Проверить документ»[image: ]. Если обязательные для заполнения поля не заполнены, будет выведено окно «Результат проверки». Выполнить исправление указанных ошибок;
сохранить документ, по кнопке [image: ] «Сохранить изменения»;
выбрать созданный формуляр в статусе «Черновик»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Сформировать лист согласования и передать на согласование»;
заполнить лист согласования. Поля «Согласующие» и «Утверждающие» необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение лицами путем выбора их из справочников;
в поле «Порядок» установить порядковый номер согласующего, например: 1 – для первого, 2 – для второго. Если согласования не требуется, установить галку в поле «Пропустить этап согласования»;
нажать «ОК».
После формирования листа согласования, заявка на размещение информации переходит в статус «На согласовании в финоргане МР, ГО, ВнГорФЗ» и направляется пользователям с полномочием «Согласующий»
Если в листе согласования установлена галка в поле «Пропустить этап согласования», заявка на размещение информации переходит в статус «На утверждении» и направляется на пользователя с полномочием «Утверждающий».
Формуляр «7.20 Порядок использования бюджетных ассигнований резервного фонда местной администрации»
Информация в формуляре заполняется пользователем с полномочием «Ввод данных». Для заполнения информации о порядок использования бюджетных ассигнований резервного фонда местной администрации  необходимо:
1. для создания нового документа перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ВнГорФЗ»;
выбрать фильтр папку «На формировании (мое)» (подробное описание фильтр папки представлено в п.2.1.1.2);
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Создать новый документ»;
в окне «Выбор типа документа» выбрать пункт «7.20 Порядок использования бюджетных ассигнований резервного фонда местной администрации» (Рисунок 163)
[image: ]
[bookmark: _Ref21701900][bookmark: _Toc23249118]Рисунок 164 Пункт «7.20 Порядок использования бюджетных ассигнований резервного фонда местной администрации»
нажать кнопку «ОК»;
откроется формуляр для заполнения информации «7.20 Порядок использования бюджетных ассигнований резервного фонда местной администрации» (Рисунок 164)
[image: ]
[bookmark: _Ref10627317][bookmark: _Toc21346859][bookmark: _Toc23249119]Рисунок 165 – Формуляр «7.20 Порядок использования бюджетных ассигнований резервного фонда местной администрации»
В документе необходимо заполнить следующие поля:
«Номер документа» – заполняется автоматически.
раздел «Информация о публично – правовом образовании, для которого установлен порядок». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код публично – правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Наименование публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения.
раздел «Информация об актах, устанавливающем порядок использования бюджетных ассигнований резервного фонда». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Вид акта» – выбрать из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указать наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» – ручной ввод, указывается код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения;
 «Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения.
раздел «Содержание акта». Для создания записи в разделе «Содержание акта» необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить форму (Рисунок 165):
«Наименование раздела» – ручной ввод, указать наименование раздела акта. Поле не обязательно для заполнения;
«Содержание раздела» – ручной ввод, указать содержание раздела.
[image: ]
[bookmark: _Ref10627343][bookmark: _Toc21346860][bookmark: _Toc23249120]Рисунок 166 – Форма «Добавление записи»
раздел «Вложение». Для добавления вложения необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить вложение». В форме «Добавление вложения» (Рисунок 166) необходимо нажать «Загрузить». Документ должен быть объемом не более 4.8 МВ, количество файлов не более одного.
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[bookmark: _Ref10627370][bookmark: _Toc21346861][bookmark: _Toc23249121]Рисунок 167– Форма «Добавление вложения»
раздел «Цели предоставления и использования средств резервного фонда». Для создания записи необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить строку:
«№ п/п» – заполняется автоматически;
«Наименование цели» – ручной ввод, указать наименование цели. Поле обязательно для заполнения;
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Ответственные за предоставление и использование средств резервного фонда». Для создания записи необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить строку:
«№ п/п» – заполняется автоматически;
Ответственный за предоставление и использование средств резервного фонда» – ручной ввод, указать ответственный за предоставление и использование средств резервного фонда. Поле обязательно для заполнения;
«Код по Сводному реестру» – ручной ввод, указать код по Сводному реестру ответственного. Поле не обязательно для заполнения.
раздел «Порядок предоставления и использования бюджетных ассигнований резервного фонда». Для создания записи необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить форму (Рисунок 167):
[image: ]
[bookmark: _Ref10627398][bookmark: _Toc21346862][bookmark: _Toc23249122]Рисунок 168 – Форма «Добавление записи»
В форме необходимо заполнить следующие поля:
«Порядковый номер этапа» – ручной ввод, указать порядковый номер этапа. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование этапа предоставления и использования средств резервного фонда» – ручной ввод, указать наименование этапа предоставления и использования средств резервного фонда. Поле обязательно для заполнения;
«Срок завершения этапа» – ручной ввод, указать срок завершения этапа. Поле не обязательно для заполнения.
раздел «Перечень участников этапа». Для создания записи необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить строку:
«№ п/п» – заполняется автоматически;
«Наименование участника этапа» – ручной ввод, указать наименование участника этапа. Поле обязательно для заполнения.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Краткое описание этапа». Для создания записи необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить строку:
«№ п/п» – заполняется автоматически;
«Краткое описание этапа» – ручной ввод, указать краткое описание этапа. Поле не обязательно для заполнения.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
Для сохранения введенной информации необходимо нажать кнопку «Сохранить», для выхода из формы «Закрыть».
проверить введенную информацию и нажать «Проверить документ»[image: ]. Если обязательные для заполнения поля не заполнены, будет выведено окно «Результат проверки». Выполнить исправление указанных ошибок;
сохранить документ, по кнопке [image: ] «Сохранить изменения»;
выбрать созданный формуляр в статусе «Черновик»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Сформировать лист согласования и передать на согласование»;
заполнить лист согласования. Поля «Согласующие» и «Утверждающие» необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение лицами путем выбора их из справочников;
в поле «Порядок» установить порядковый номер согласующего, например: 1 – для первого, 2 – для второго. Если согласования не требуется, установить галку в поле «Пропустить этап согласования»;
нажать «ОК».
После формирования листа согласования, заявка на размещение информации переходит в статус «На согласовании в финоргане МР, ГО, ВнГорФЗ» и направляется пользователям с полномочием «Согласующий».
Если в листе согласования установлена галка в поле «Пропустить этап согласования», заявка на размещение информации переходит в статус «На утверждении» и направляется на пользователя с полномочием «Утверждающий».
Формуляр «8.2 Информация о видах доходов бюджетов, нормативах отчислений доходов в бюджеты»
Информация в формуляре заполняется пользователем с полномочием «Ввод данных». Для заполнения информации о видах доходов бюджетов, нормативах отчислений доходов в бюджеты необходимо:
1. для создания нового документа перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ВнГорФЗ»;
выбрать фильтр папку «На формировании (мое)» (подробное описание фильтр папки представлено в п.2.1.1.2);
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Создать новый документ»;
в окне «Выбор типа документа» выбрать пункт «8.2 Информация о видах доходов бюджетов, нормативах отчислений доходов в бюджеты» (Рисунок 168)
[image: ]
[bookmark: _Ref21702052][bookmark: _Toc23249123]Рисунок 169 Пункт «8.2 Информация о видах доходов бюджетов, нормативах отчислений доходов в бюджеты»
нажать кнопку «ОК»;
откроется формуляр для заполнения информации по «8.2 Информация о видах доходов бюджетов, нормативах отчислений доходов в бюджеты» (Рисунок 169)
[image: ]
[bookmark: _Ref21705234][bookmark: _Toc23249124]Рисунок 170 Формуляр «8.2 Информация о видах доходов бюджетов, нормативах отчислений доходов в бюджеты»
В документе необходимо заполнить следующие поля:
«Номер документа» – заполняется автоматически.
раздел «Информация о публично-правовом образовании, для которого установлен порядок». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Наименование публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Информация для размещения отсутствует» – значение выбирается из выпадающего списка. По умолчанию выбрано «Нет». При выборе значения «Да» из списка, должно остаться доступным только поле «Причина отсутствия информации», все остальные поля формуляра будут недоступны для заполнения. Поле обязательно для заполнения;
«Причина отсутствия информации» – заполнение не требуется, если имеется информация для размещения. Если информация для размещения отсутствует, то поле заполняется ручным вводом, с указанием причины отсутствия информации. Поле обязательно для заполнения, если в поле «Информация для размещения отсутствует» выбрано значение «Да».
«раздел «Нормативы отчислений налоговых доходов». В разделе необходимо заполнить подраздел «Информация о реквизитах актов, устанавливающих нормативы отчислений налоговых доходов, видах доходов, нормативах отчислений и видах бюджетов, в которые осуществляются отчисления». Для создания записи необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить форму (Рисунок 170):
[image: ]
[bookmark: _Ref10627541][bookmark: _Toc21346865][bookmark: _Toc23249125]Рисунок 171 – Форма «Добавление записи»
«Вид акта» – выбрать из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения; 
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указать наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» – ручной ввод, указывается код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения.
подраздел «Содержание акта». Для создания записи в разделе «Содержание акта» необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить форму (Рисунок 171):
«Наименование раздела» – ручной ввод, указать наименование раздела акта. Поле не обязательно для заполнения;
«Содержание раздела» – ручной ввод, указать содержание раздела.
[image: ]
[bookmark: _Ref10627577][bookmark: _Toc21346866][bookmark: _Toc23249126]Рисунок 172 – Форма «Добавление записи»
«Вложение» – выбрать из выпадающего списка.
раздел «Информация о видах доходов, нормативах отчислений и видах бюджетов, в которые осуществляются отчисления». Для создания записи необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить форму (Рисунок 172):
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[bookmark: _Ref10627618][bookmark: _Toc21346867][bookmark: _Toc23249127]Рисунок 173 – Форма «Добавление записи»
«Код дохода по классификации доходов бюджета» – ручной ввод, указать код дохода по классификации доходов бюджета. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование дохода» – ручной ввод, указать наименование дохода. Поле обязательно для заполнения;
«Комментарий» – ручной ввод, указать комментарий. Поле не обязательно для заполнения.
раздел «Нормативы и виды зачислений в различные уровни бюджетов». Для создания записи необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить форму (Рисунок 173):
[image: ]
[bookmark: _Ref10627657][bookmark: _Toc21346868][bookmark: _Toc23249128]Рисунок 174 – Форма «Добавление записи»
«Вид норматива отчислений» – заполняется автоматически, доступен ручной ввод, поле обязательно для заполнения.
Для добавления вида бюджета необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить:
«Вид бюджета» – выбрать из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Наименование муниципального образования» – выбрать из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Норматив отчислений в бюджет, %» – ручной ввод, указать норматив отчислений в бюджет. Поле обязательно для заполнения.
Для сохранения введенной информации необходимо нажать кнопку «Сохранить», для выхода из формы «Закрыть».
раздел «Вложение». Для добавления вложения необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить вложение». В форме «Добавление вложения» (Рисунок 174) необходимо нажать «Загрузить». Документ должен быть объемом не более 9.5 МВ, количество файлов не более десяти.
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[bookmark: _Ref10627682][bookmark: _Toc21346869][bookmark: _Toc23249129]Рисунок 175 – Форма «Добавление вложения»
проверить введенную информацию и нажать «Проверить документ»[image: ]. Если обязательные для заполнения поля не заполнены, будет выведено окно «Результат проверки». Выполнить исправление указанных ошибок;
сохранить документ, по кнопке [image: ] «Сохранить изменения»;
выбрать созданный формуляр в статусе «Черновик»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Сформировать лист согласования и передать на согласование»;
заполнить лист согласования. Поля «Согласующие» и «Утверждающие» необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение лицами путем выбора их из справочников;
в поле «Порядок» установить порядковый номер согласующего, например: 1 – для первого, 2 – для второго. Если согласования не требуется, установить галку в поле «Пропустить этап согласования»;
нажать «ОК».
После формирования листа согласования, заявка на размещение информации переходит в статус «На согласовании в финоргане МР, ГО, ВнГорФЗ» и направляется пользователям с полномочием «Согласующий».
Если в листе согласования установлена галка в поле «Пропустить этап согласования», заявка на размещение информации переходит в статус «На утверждении» и направляется на пользователя с полномочием «Утверждающий».
Формуляр «9.5 Общая информация о составе программы муниципальных заимствований»
Информация в формуляре заполняется пользователем с полномочием «Ввод данных». Для заполнения информации об общей информации о составе программы муниципальных заимствований необходимо:
1. для создания нового документа перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ВнГорФЗ»;
выбрать фильтр папку «На формировании (мое)» (подробное описание фильтр папки представлено в п.2.1.1.2);
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Создать новый документ»;
в окне «Выбор типа документа» выбрать пункт «9.5 Общая информация о составе программы муниципальных заимствований» (Рисунок 175)
[image: ]
[bookmark: _Ref21702186][bookmark: _Toc23249130]Рисунок 176 Пункт  «9.5 Общая информация о составе программы муниципальных заимствований»
нажать кнопку «ОК»;
откроется формуляр для заполнения информации «9.5 Общая информация о составе программы муниципальных заимствований» (Рисунок 176)
[image: ]
[bookmark: _Ref10627772][bookmark: _Toc21346871][bookmark: _Toc23249131]Рисунок 177 – Формуляр для заполнения «9.5 Общая информация о составе программы муниципальных заимствований»
В документе необходимо заполнить следующие поля:
«Номер документа» – заполняется автоматически.
раздел «Информация о публично-правовом образовании, для которого установлен порядок». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Наименование публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Информация для размещения отсутствует» – значение выбирается из выпадающего списка. По умолчанию выбрано «Нет». При выборе значения «Да» из списка, должно остаться доступным только поле «Причина отсутствия информации», все остальные поля формуляра будут недоступны для заполнения. Поле обязательно для заполнения;
«Причина отсутствия информации» – заполнение не требуется, если имеется информация для размещения. Если информация для размещения отсутствует, то поле заполняется ручным вводом, с указанием причины отсутствия информации. Поле обязательно для заполнения, если в поле «Информация для размещения отсутствует» выбрано значение «Да».
раздел «Информация об акте, устанавливающем состав программы муниципальных заимствований». Для создания записи в разделе «Содержание акта» необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить строки:
«Вид акта» – выбрать из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указать наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» – ручной ввод, указывается код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения.
раздел «Содержание акта». Для создания записи в разделе «Содержание акта» необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить строки (Рисунок 177):
[image: ]
[bookmark: _Ref10627801][bookmark: _Toc21346872][bookmark: _Toc23249132]Рисунок 178 – Форма «Добавление записи»
«Наименование раздела» – ручной ввод, указать наименование раздела акта. Поле не обязательно для заполнения;
«Содержание раздела» – ручной ввод, указать содержание раздела.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Вложение». Для добавления вложения необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить вложение». В форме «Добавление вложения» (Рисунок 178) необходимо нажать «Загрузить». Документ должен быть объемом не более 4.8 МВ, количество файлов не более одного.
[image: ]
[bookmark: _Ref10627826][bookmark: _Toc21346873][bookmark: _Toc23249133]Рисунок 179 – Форма «Добавление вложения»
раздел «Состав программы муниципальных заимствований». Для создания записи в необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить строки:
«№ п/п» – заполняется автоматически;
«Тип показателя» – выбрать из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Вид внешних заимствований» – выбрать из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Наименование показателя» – ручной ввод, указать наименование показателя. Поле обязательно для заполнения;
«Комментарий» – ручной ввод, указать комментарий. Поле не обязательно для заполнения.
проверить введенную информацию и нажать «Проверить документ»[image: ]. Если обязательные для заполнения поля не заполнены, будет выведено окно «Результат проверки». Выполнить исправление указанных ошибок;
сохранить документ, по кнопке [image: ] «Сохранить изменения»;
выбрать созданный формуляр в статусе «Черновик»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Сформировать лист согласования и передать на согласование»;
заполнить лист согласования. Поля «Согласующие» и «Утверждающие» необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение лицами путем выбора их из справочников;
в поле «Порядок» установить порядковый номер согласующего, например: 1 – для первого, 2 – для второго. Если согласования не требуется, установить галку в поле «Пропустить этап согласования»;
нажать «ОК».
После формирования листа согласования, заявка на размещение информации переходит в статус «На согласовании в финоргане МР, ГО, ВнГорФЗ» и направляется пользователям с полномочием «Согласующий».
Если в листе согласования установлена галка в поле «Пропустить этап согласования», заявка на размещение информации переходит в статус «На утверждении» и направляется на пользователя с полномочием «Утверждающий».
Формуляр «9.6 Общая информация о составе программ муниципальных гарантий»
Информация в формуляре заполняется пользователем с полномочием «Ввод данных». Для заполнения информации об общей информации о составе программ муниципальных гарантий необходимо:
1. для создания нового документа перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ВнГорФЗ»;
выбрать фильтр папку «На формировании (мое)» (подробное описание фильтр папки представлено в п.2.1.1.2);
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Создать новый документ»;
в окне «Выбор типа документа» выбрать пункт «9.6 Общая информация о составе программ муниципальных гарантий» (Рисунок 179)
[image: ]
[bookmark: _Ref21702391][bookmark: _Toc23249134]Рисунок 180 Пункт «9.6 Общая информация о составе программ муниципальных гарантий»
нажать кнопку «ОК»;
откроется формуляр для заполнения информации «9.6 Общая информация о составе программ муниципальных гарантий» (Рисунок 180)
[image: ]
[bookmark: _Ref10627940][bookmark: _Toc21346875][bookmark: _Toc23249135]Рисунок 181– Формуляр «9.6 Общая информация о составе программ муниципальных гарантий»
В документе необходимо заполнить следующие поля:
«Номер документа» – заполняется автоматически.
раздел «Информация о публично-правовом образовании, для которого сформирована информация». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Наименование публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Информация для размещения отсутствует» – значение выбирается из выпадающего списка. По умолчанию выбрано «Нет». При выборе значения «Да» из списка, должно остаться доступным только поле «Причина отсутствия информации», все остальные поля формуляра будут недоступны для заполнения. Поле обязательно для заполнения;
«Причина отсутствия информации» – заполнение не требуется, если имеется информация для размещения. Если информация для размещения отсутствует, то поле заполняется ручным вводом, с указанием причины отсутствия информации. Поле обязательно для заполнения, если в поле «Информация для размещения отсутствует» выбрано значение «Да».
раздел «Информация об акте, устанавливающем состав программы муниципальных заимствований». Для создания записи необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить строки:
«Вид акта» – выбрать из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения; 
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указать наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» – ручной ввод, указать код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения.
раздел «Содержание акта». Для создания записи в разделе «Содержание акта» необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить строки (Рисунок 181):
[image: ]
[bookmark: _Ref10627963][bookmark: _Toc21346876][bookmark: _Toc23249136]Рисунок 182 – Форма «Добавление записи»
«Наименование раздела» – ручной ввод, указать наименование раздела акта. Поле не обязательно для заполнения;
«Содержание раздела» – ручной ввод, указать содержание раздела.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Вложение». Для добавления вложения необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить вложение». В форме «Добавление вложения» (Рисунок 182) необходимо нажать «Загрузить». Документ должен быть объемом не более 4.8 МВ, количество файлов не более одного.
[image: ]
[bookmark: _Ref10627991][bookmark: _Toc21346877][bookmark: _Toc23249137]Рисунок 183 – Форма «Добавление вложения»
раздел «Состав программы муниципальных гарантий муниципального образования». Для создания записи в необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить строки:
«Вид показателя» – выбрать из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Наименование показателя» – ручной ввод, указать наименование показателя. Поле обязательно для заполнения;
«Комментарий» – ручной ввод, указать комментарий. Поле не обязательно для заполнения.
проверить введенную информацию и нажать «Проверить документ»[image: ]. Если обязательные для заполнения поля не заполнены, будет выведено окно «Результат проверки». Выполнить исправление указанных ошибок;
сохранить документ, по кнопке [image: ] «Сохранить изменения»;
выбрать созданный формуляр в статусе «Черновик»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Сформировать лист согласования и передать на согласование»;
заполнить лист согласования. Поля «Согласующие» и «Утверждающие» необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение лицами путем выбора их из справочников;
в поле «Порядок» установить порядковый номер согласующего, например: 1 – для первого, 2 – для второго. Если согласования не требуется, установить галку в поле «Пропустить этап согласования»;
нажать «ОК».
После формирования листа согласования, заявка на размещение информации переходит в статус «На согласовании в финоргане МР, ГО, ВнГорФЗ» и направляется пользователям с полномочием «Согласующий».
Если в листе согласования установлена галка в поле «Пропустить этап согласования», заявка на размещение информации переходит в статус «На утверждении» и направляется на пользователя с полномочием «Утверждающий».
Формуляр «10.3 Порядок осуществления полномочий органами внешнего муниципального финансового контроля по внешнему муниципальному финансовому контролю»
Информация в формуляре заполняется пользователем с полномочием «Ввод данных». Для заполнения информации о порядке осуществления полномочий органами внешнего муниципального финансового контроля по внешнему муниципальному финансовому контролю необходимо:
1. для создания нового документа перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ВнГорФЗ»;
выбрать фильтр папку «На формировании (мое)» (подробное описание фильтр папки представлено в п.2.1.1.2);
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Создать новый документ»;
в окне «Выбор типа документа» выбрать пункт «10.3 Порядок осуществления полномочий органами внешнего муниципального финансового контроля по внешнему муниципальному финансовому контролю» (Рисунок 183)
[image: ]
[bookmark: _Ref21702564][bookmark: _Toc23249138]Рисунок 184 Пункт «10.3 Порядок осуществления полномочий органами внешнего муниципального финансового контроля по внешнему муниципальному финансовому контролю»
нажать кнопку «ОК»;
откроется формуляр для заполнения информации «10.3 Порядок осуществления полномочий органами внешнего муниципального финансового контроля по внешнему муниципальному финансовому контролю» (Рисунок 184)
[image: ]
[bookmark: _Ref10628084][bookmark: _Toc21346879][bookmark: _Toc23249139]Рисунок 185 – Формуляр для заполнения «10.3 Порядок осуществления полномочий органами внешнего муниципального финансового контроля по внешнему муниципальному финансовому контролю»
В документе необходимо заполнить следующие поля:
«Номер документа» – заполняется автоматически.
раздел «Информация о публично-правовом образовании, для которого установлен порядок». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код публично – правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Наименование публично – правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения.
раздел «Орган внешнего муниципального финансового контроля субъекта». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код органа по Сводному реестру» – ручной ввод, указать код органа внешнего муниципального финансового контроля по Сводному реестру. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом, с указанием наименования органа внешнего муниципального финансового контроля. Поле обязательно для заполнения.
раздел «Реквизиты актов, определяющих порядок осуществления полномочий органами внешнего муниципального финансового контроля по внешнему муниципальному финансовому контролю». Для создания записи необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить форму (Рисунок 185):
[image: ]
[bookmark: _Ref10628116][bookmark: _Toc21346880][bookmark: _Toc23249140]Рисунок 186 – Форма «Добавление записи»
«Вид акта» – выбрать из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указать наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» - ручной ввод, указывается код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения;
 «Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Вложение» – выбрать из выпадающего списка, поле не обязательно для заполнения.
подраздел «Содержание акта». Для создания записи в разделе «Содержание акта» необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить строки (Рисунок 186):
[image: ]
[bookmark: _Ref10628148][bookmark: _Toc21346881][bookmark: _Toc23249141]Рисунок 187 – Форма «Добавление записи»
«Наименование раздела» – ручной ввод, указать наименование раздела акта. Поле не обязательно для заполнения;
«Содержание раздела» - ручной ввод, указать содержание раздела.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Вложение». Для добавления вложения необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить вложение». В форме «Добавление вложения» (Рисунок 187) необходимо нажать «Загрузить». Документ должен быть объемом не более 9.5 МВ, количество файлов не более десяти.
[image: ]
[bookmark: _Ref10628188][bookmark: _Toc21346882][bookmark: _Toc23249142]Рисунок 188 – Форма «Добавление вложения»
проверить введенную информацию и нажать «Проверить документ»[image: ]. Если обязательные для заполнения поля не заполнены, будет выведено окно «Результат проверки». Выполнить исправление указанных ошибок;
сохранить документ, по кнопке [image: ] «Сохранить изменения»;
выбрать созданный формуляр в статусе «Черновик»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Сформировать лист согласования и передать на согласование»;
заполнить лист согласования. Поля «Согласующие» и «Утверждающие» необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение лицами путем выбора их из справочников;
в поле «Порядок» установить порядковый номер согласующего, например: 1 – для первого, 2 – для второго. Если согласования не требуется, установить галку в поле «Пропустить этап согласования»;
нажать «ОК».
После формирования листа согласования, заявка на размещение информации переходит в статус «На согласовании в финоргане МР, ГО, ВнГорФЗ» и направляется пользователям с полномочием «Согласующий».
Если в листе согласования установлена галка в поле «Пропустить этап согласования», заявка на размещение информации переходит в статус «На утверждении» и направляется на пользователя с полномочием «Утверждающий».
Формуляр «10.3 Порядок осуществления полномочий органами внутреннего муниципального финансового контроля по внутреннему муниципальному финансовому контролю»
Информация в формуляре заполняется пользователем с полномочием «Ввод данных». Для заполнения информации о порядке осуществления полномочий органами внутреннего муниципального финансового контроля по внутреннему муниципальному финансовому контролю необходимо:
1. для создания нового документа перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ВнГорФЗ»;
выбрать фильтр папку «На формировании (мое)» (подробное описание фильтр папки представлено в п.2.1.1.2);
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Создать новый документ»;
в окне «Выбор типа документа» выбрать пункт «10.3 Порядок осуществления полномочий органами внутреннего муниципального финансового контроля по внутреннему муниципальному финансовому контролю» (Рисунок 188)
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[bookmark: _Ref21702864][bookmark: _Toc23249143]Рисунок 189 - Пункт «10.3 Порядок осуществления полномочий органами внутреннего муниципального финансового контроля по внутреннему муниципальному финансовому контролю»
нажать кнопку «ОК»;
откроется формуляр для заполнения информации «10.3 Порядок осуществления полномочий органами внутреннего муниципального финансового контроля по внутреннему муниципальному финансовому контролю» (Рисунок 189)
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[bookmark: _Ref21703015][bookmark: _Toc23249144]Рисунок 190 - Формуляр для заполнения «10.3 Порядок осуществления полномочий органами внутреннего муниципального финансового контроля по внутреннему муниципальному финансовому контролю»
В документе необходимо заполнить следующие поля:
«Номер документа» – заполняется автоматически.
раздел «Информация о публично-правовом образовании, для которого установлен порядок». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Наименование публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения.
раздел «Орган внутреннего муниципального финансового контроля субъекта». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код органа по Сводному реестру» – ручной ввод, указать код органа внутреннего муниципального финансового контроля по Сводному реестру. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом, с указанием наименования органа внутреннего муниципального финансового контроля. Поле обязательно для заполнения.
раздел «Реквизиты актов, определяющих порядок осуществления полномочий органами внутреннего муниципального финансового контроля по внутреннему муниципальному финансовому контролю». Для создания записи необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить форму (Рисунок 190):
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[bookmark: _Ref10628351][bookmark: _Toc21346885][bookmark: _Toc23249145]Рисунок 191 – Форма «Добавление записи»
«Вид акта» – выбрать из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указать наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» – ручной ввод, указывается код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Вложение» – выбрать из выпадающего списка, поле не обязательно для заполнения.
подраздел «Содержание акта». Для создания записи в разделе «Содержание акта» необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить строки (Рисунок 191):

[image: ]
[bookmark: _Ref10628378][bookmark: _Toc21346886][bookmark: _Toc23249146]Рисунок 192 – Форма «Добавление записи»
«Наименование раздела» – ручной ввод, указать наименование раздела акта. Поле не обязательно для заполнения;
«Содержание раздела» – ручной ввод, указать содержание раздела.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Вложение». Для добавления вложения необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить вложение». В форме «Добавление вложения» необходимо нажать «Загрузить». Документ должен быть объемом не более 9.5 МВ, количество файлов не более десяти.
проверить введенную информацию и нажать «Проверить документ»[image: ]. Если обязательные для заполнения поля не заполнены, будет выведено окно «Результат проверки». Выполнить исправление указанных ошибок;
сохранить документ, по кнопке [image: ] «Сохранить изменения»;
выбрать созданный формуляр в статусе «Черновик»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Сформировать лист согласования и передать на согласование»;
заполнить лист согласования. Поля «Согласующие» и «Утверждающие» необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение лицами путем выбора их из справочников;
в поле «Порядок» установить порядковый номер согласующего, например: 1 – для первого, 2 – для второго. Если согласования не требуется, установить галку в поле «Пропустить этап согласования»;
нажать «ОК».
После формирования листа согласования, заявка на размещение информации переходит в статус «На согласовании в финоргане МР, ГО, ВнГорФЗ» и направляется пользователям с полномочием «Согласующий».
Если в листе согласования установлена галка в поле «Пропустить этап согласования», заявка на размещение информации переходит в статус «На утверждении» и направляется на пользователя с полномочием «Утверждающий».
Формуляр «10.6 Порядок исполнения решения о применении бюджетных мер принуждения»
Информация в формуляре заполняется пользователем с полномочием «Ввод данных». Для заполнения информации о порядке исполнения решения о применении бюджетных мер принуждения необходимо:
1. для создания нового документа перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ВнГорФЗ»;
выбрать фильтр папку «На формировании (мое)» (подробное описание фильтр папки представлено в п.2.1.1.2);
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Создать новый документ»;
в окне «Выбор типа документа» выбрать пункт «10.6 Порядок исполнения решения о применении бюджетных мер принуждения» (Рисунок 192)
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[bookmark: _Ref21703131][bookmark: _Toc23249147]Рисунок 193 Пункт «10.6 Порядок исполнения решения о применении бюджетных мер принуждения»
нажать кнопку «ОК»;
откроется формуляр для заполнения информации «10.6 Порядок исполнения решения о применении бюджетных мер принуждения» (Рисунок 193)
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[bookmark: _Ref10628507][bookmark: _Toc21346889][bookmark: _Toc23249148]Рисунок 194 – Формуляр «10.6 Порядок исполнения решения о применении бюджетных мер принуждения»
В документе необходимо заполнить следующие поля:
«Номер документа» – заполняется автоматически.
раздел «Информация о публично-правовом образовании, для которого установлен порядок». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Наименование публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения.
раздел «Реквизиты актов, устанавливающего порядок исполнения решения о применении бюджетных мер принуждения». В разделе необходимо заполнить следующие поля (Рисунок 194):
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[bookmark: _Ref10628532][bookmark: _Toc21346890][bookmark: _Toc23249149]Рисунок 195 – Форма «Добавление записи»
«Вид акта» – выбрать из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения; 
«Номер акта» – ручной ввод, указать номер правового акта, поле не обязательно для заполнения;
«Наименование акта» – ручной ввод, указывается наименование правового акта. Поле обязательно для заполнения;
«Дата утверждения акта» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле обязательно для заполнения;
«Дата вступления в силу» – выбрать значение из календаря или заполнить ручным вводом в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле не обязательно для заполнения;
«Код органа принявшего акт» – ручной ввод, указать код по Сводному реестру органа, принявшего акт. Поле не обязательно для заполнения;
«Наименование органа по Сводному реестру, принявшего акт» – заполняется автоматически системой при указании кода по Сводному реестру. Поле недоступно для редактирования. Если код по Сводному реестру не указан, то заполняется ручным вводом с указанием наименования органа, принявшего акт. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, необходимо указать источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, необходимо указать ссылку на источник публикации документа или материала. Поле не обязательно для заполнения.
раздел «Содержание акта». Для создания записи в разделе «Содержание акта» необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить строки (Рисунок 195):
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[bookmark: _Ref10628557][bookmark: _Toc21346891][bookmark: _Toc23249150]Рисунок 196 – Форма «Добавление записи»
«Наименование раздела» - ручной ввод, указать наименование раздела акта. Поле не обязательно для заполнения;
«Содержание раздела» - ручной ввод, указать содержание раздела.
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
проверить введенную информацию и нажать «Проверить документ»[image: ]. Если обязательные для заполнения поля не заполнены, будет выведено окно «Результат проверки». Выполнить исправление указанных ошибок;
сохранить документ, по кнопке [image: ] «Сохранить изменения»;
выбрать созданный формуляр в статусе «Черновик»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Сформировать лист согласования и передать на согласование»;
заполнить лист согласования. Поля «Согласующие» и «Утверждающие» необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение лицами путем выбора их из справочников;
в поле «Порядок» установить порядковый номер согласующего, например: 1 – для первого, 2 – для второго. Если согласования не требуется, установить галку в поле «Пропустить этап согласования»;
нажать «ОК».
После формирования листа согласования, заявка на размещение информации переходит в статус «На согласовании в финоргане МР, ГО, ВнГорФЗ» и направляется пользователям с полномочием «Согласующий».
Если в листе согласования установлена галка в поле «Пропустить этап согласования», заявка на размещение информации переходит в статус «На утверждении» и направляется на пользователя с полномочием «Утверждающий».
Формуляр «12.1 Информация о текущих событиях»
Информация в формуляре заполняется пользователем с полномочием «Ввод данных». Для заполнения информации о текущих событиях необходимо:
1. для создания нового документа перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финорганами МР, ГО, ВнГорФЗ»;
выбрать фильтр папку «На формировании (мое)» (подробное описание фильтр папки представлено в п.2.1.1.2);
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Создать новый документ»;
в окне «Выбор типа документа» выбрать пункт «12.1 Информация о текущих событиях» (Рисунок 196)
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[bookmark: _Ref21703292][bookmark: _Toc23249151]Рисунок 197 Пункт «12.1 Информация о текущих событиях»
нажать кнопку «ОК»;
откроется формуляр для заполнения информации «12.1 Информация о текущих событиях» (Рисунок 197)
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[bookmark: _Ref10628655][bookmark: _Toc21346893][bookmark: _Toc23249152]Рисунок 198 – Формуляр «12.1 Информация о текущих событиях»
В документе необходимо заполнить следующие поля:
«Номер документа» – заполняется автоматически.
раздел «Информация о публично-правовом образовании, для которого сформирована информация». В разделе необходимо заполнить следующие поля:
«Код публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Наименование публично-правового образования по ОКТМО» – заполняется автоматически по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований, поле обязательно для заполнения;
«Дата создания новости» – проставляется автоматически, так же доступен выбор из календаря, поле обязательно для заполнения;
«Заголовок новости» – ручной ввод, указать заголовок новости. Поле обязательно для заполнения;
«Содержание новостной информации» – ручной ввод, указать содержание новостной информации. Поле обязательно для заполнения;
«Текст новости» – ручной ввод, указать текст новости. Поле обязательно для заполнения;
«Наименование источника публикации» – ручной ввод, указать наименование источника публикации. Поле не обязательно для заполнения;
«Ссылка на источник публикации» – ручной ввод, указать ссылка на источник публикации. Поле не обязательно для заполнения;
«Иллюстрация новости» – заполняется автоматически именем загруженного вложения. Поле не обязательно для заполнения.
раздел «Категория, к которой относится новостная информация. Для создания записи в разделе «Содержание акта» необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить новую строку» и заполнить строки:
«Наименование категории» – выбрать значение из выпадающего списка, поле обязательно для заполнения;
Для копирования строки с текстом раздела необходимо выделить строку, нажать кнопку [image: ], далее [image: ] «Создать копию строки». Для удаления введенной информации необходимо выделить строку, нажать [image: ], далее [image: ] «Удалить строку».
раздел «Иллюстрация новости (количество пикселей - не менее 600х320, соотношение сторон 15:8)». Для создания записи в необходимо нажать кнопку [image: ] «Добавить вложение». В форме «Добавление вложения» (Рисунок 198) необходимо нажать «Загрузить». Документ должен быть объемом не более 4.8 МВ, количество файлов не более одного.
[image: ]
[bookmark: _Ref10628684][bookmark: _Toc21346894][bookmark: _Toc23249153]Рисунок 199 – Форма «Добавление вложения»
проверить введенную информацию и нажать «Проверить документ»[image: ]. Если обязательные для заполнения поля не заполнены, будет выведено окно «Результат проверки». Выполнить исправление указанных ошибок;
сохранить документ, по кнопке [image: ] «Сохранить изменения»;
выбрать созданный формуляр в статусе «Черновик»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Сформировать лист согласования и передать на согласование»;
заполнить лист согласования. Поля «Согласующие» и «Утверждающие» необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение лицами путем выбора их из справочников;
в поле «Порядок» установить порядковый номер согласующего, например: 1 – для первого, 2 – для второго. Если согласования не требуется, установить галку в поле «Пропустить этап согласования»;
нажать «ОК».
После формирования листа согласования, заявка на размещение информации переходит в статус «На согласовании в финоргане МР, ГО, ВнГорФЗ» и направляется пользователям с полномочием «Согласующий».
Если в листе согласования установлена галка в поле «Пропустить этап согласования», заявка на размещение информации переходит в статус «На утверждении» и направляется на пользователя с полномочием «Утверждающий».
Формирование листа согласования
Отправка документа на согласование выполняется пользователем с полномочием «Ввод данных», для этого:
1. выбрать созданный формуляр в статусе «Черновик»;
1. на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Сформировать лист согласования и передать на согласование»;
заполнить лист согласования. Поля «Согласующие» и «Утверждающие» необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение лицами путем выбора их из справочников (Рисунок 199);
в поле «Порядок» установить порядковый номер согласующего, например: 1 – для первого, 2 – для второго.
[image: ]
[bookmark: _Ref20915908][bookmark: _Toc23249154]Рисунок 200 - Сформировать лист согласования и передать на согласование
Если согласования не требуется, установить галку в поле «Пропустить этап согласования» (Рисунок 200).
[image: ]
[bookmark: _Ref20915931][bookmark: _Toc23249155]Рисунок 201 - Сформировать лист согласования
нажать «ОК».
После формирования листа согласования, документ переходит в статус «На согласовании» и направляется пользователям с полномочием «Согласующий».
Если в листе согласования установлена галка в поле «Пропустить этап согласования», документ переходит в статус «На утверждении» и направляется пользователю с полномочием «Утверждающий». 
[bookmark: _Ref19532649][bookmark: _Ref19532680][bookmark: _Ref19532694][bookmark: _Ref21196294]Порядок согласования документа
Документ, созданный пользователем с полномочием «Ввод данных», согласуется пользователем с полномочием «Согласующий».
Для согласования документа необходимо:
1. перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\Информация, формируемая финорганами МР,ГО,ТерГорФЗ (Информация, формируемая финорганами МР ГО за ГП СП, ВнГор )\ Фильтр папки\ На согласовании\На согласовании «Мое» (Рисунок 201):
[bookmark: _Ref19282150][image: ]
[bookmark: _Ref20915942][bookmark: _Toc23249156]Рисунок 202 – Фильтр – папка «Раздел «На согласовании (Мое)»
открыть заявку на размещение информации для просмотра (двойным кликом правой кнопкой мыши по заявке);
закрыть заявку на размещение информации по кнопке [image: ] «Закрыть окно», расположенной в правом верхнем углу интерфейса;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Согласовать»;
в форме «Согласовать или отклонить» нажать (Рисунок 202):
«Согласовать» для согласования заявки на размещение информации и перевода на этап согласования пользователю с полномочием «Утверждающий»;
«Отклонить» в случае отклонения заявки на размещение информации. В примечании указать причины отклонения.
[image: ]
[bookmark: _Ref10556492][bookmark: _Toc23249157]Рисунок 203 – Форма «Согласовать или отклонить»
Отклоненный документ возвращается пользователю с полномочием «Ввод данных» и переходит в статус «Не согласовано».
После согласования пользователем с полномочием «Согласующий», согласованный документ переходит на утверждение пользователю с полномочием «Утверждающий».
[bookmark: _Ref518896637]Порядок утверждения документа
Заявка на размещение информации утверждается пользователем с полномочием «Утверждающий».
Операция выполняется с наложением электронной подписи.
Если текущая заявка на размещение информации требует доработки и ее необходимо вернуть исполнителю, то на панели инструментов нажать кнопку «Вернуть на доработку».
Для утверждения заявки на размещение информации необходимо:
1. перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финорганами МР,ГО,ТерГорФЗ (Информация, формируемая финорганами МР ГО за ГП СП, ВнГор )\Фильтр папки\ На утверждении (Мое)» (Рисунок 203);
[image: ]
[bookmark: _Ref10556675][bookmark: _Toc23249158]Рисунок 204 – Раздел «На утверждении (Мое)»
открыть документ для просмотра (двойным кликом правой кнопкой мыши по заявке);
закрыть документ по кнопке [image: ] «Закрыть окно», расположенной в правом верхнем углу интерфейса;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ]«Утвердить или «Отклонить»;
При утверждении документа выполняется наложение электронной подписи.
в диалоговом окне выбрать сертификат пользователя, нажать «ОК».
Отклоненный документ переходит в статус «Отклонен».
Документ, возвращенный пользователем с ролью «Утверждающий» на доработку, переходит в статус «Черновик» и доступен пользователям с ролью «Ввод данных» для редактирования.
Утвержденный документ переходит в статус «Обработан» и доступен пользователям с полномочием «Ввод данных».
Для просмотра информации на странице в конфиденциальном контуре необходимо в фильтр-папке «Обработан», в списковой форме перейти по ссылке в столбце «Ссылка на портал для просмотра обработанной информации». В случае если информация размещена неверная, необходимо документ вернуть на доработку.
Для перехода на следующий этап согласования документа пользователь с ролью «Ввод данных» переходит в фильтр-папку «Обработан» выбирает из списка необходимый документ и нажимает на панели инструментов кнопку «Направить на согласование в финорган субъекта РФ». Документ уходит на этап согласования в финансовый орган субъекта. Этап согласования пользователь может отследить в фильтр-папке «На согласовании в финоргане субъекта РФ». У документа будут наблюдаться такие статусы как «На согласование в финоргане субъекта рФ», «На утверждение в субъекта РФ». Если документ будет не согласован, он перейдет в фильтр-папку «Отклонен». Если документ будет утвержден, то перейдет в фильтр-папку «На публикации», далее перейдет в фильтр-папку «Опубликованные» со статусом «Опубликован».
[bookmark: _Ref21196309][bookmark: _Ref21196318]Управление маршрутом согласования
[bookmark: _Ref518896104]В фильтр – папках «На согласовании/ На согласовании (Мое)» для заявок на размещение информации можно сменить согласующих.
Для того чтобы заменить согласующего в документе необходимо:
1. перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финансовыми органами МР, ГО, ТерГорФЗ (Информация, формируемая финорганами МР ГО за ГП СП, ВнГор)\ Фильтр папки\ «На согласовании» («На согласовании (Мое)»);
выделить заявку в статусе «На согласовании»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Заменить согласующего»;
в форме «Заменить согласующего» выбрать текущего согласующего в поле «Заменить кого», в поле «На кого» выбрать согласующего, на которого необходимо заменить;
нажать «Заменить»;
[bookmark: _Ref518896390]В фильтр – папках «На утверждении/ На утверждении (Мое)» для документа можно сменить утверждающего.
Для того чтобы заменить утверждающего в заявке необходимо:
1. перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финансовыми органами МР, ГО, ТерГорФЗ (Информация, формируемая финорганами МР ГО за ГП СП, ВнГор) \Фильтр папки\ «На утверждении» («На утверждении (Мое)»);
выделить заявку в статусе «На утверждении»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Заменить утверждающего»;
в форме «Заменить утверждающего» выбрать текущего утверждающего в поле «Заменить кого», в поле «На кого» выбрать утверждающего, на которого необходимо заменить;
нажать «Заменить».
[bookmark: _Toc21339532][bookmark: _Ref20929746][bookmark: _Ref20929760]Согласование и размещение информации 
Отправка документа на согласование в финансовый орган субъекта
В фильтр-папке «Обработан» отображаются документы, размещенные в конфиденциальном контуре. Для просмотра информации на странице единого портала необходимо кликнуть по ссылке в поле «Ссылка на портал для просмотра размещенного контента»
Если информация, размещенная в конфиденциальном контуре, отображается некорректно, то пользователь МР, ГО, ТерГорФЗ с ролью «Ввод данных» по кнопке на панели инструментов «Вернуть на доработку» с указанием причин возврата отправляет документ на доработку. После возврата на доработку документ переходит в статус «Черновик» и становится доступен для редактирования в фильтр-папке «На формировании»
Если информация, размещенная в конфиденциальном контуре, отображается корректно, то пользователь МР, ГО, ТерГорФЗ с ролью «Ввод данных»  направляет документ на согласование  в финансовый орган субъекта. Для этого в фильтр-папке «Обработан» необходимо выбрать документ, на панели инструментов нажать кнопку «Отправить на согласование в финансовый орган субъекта».  
Рассмотрение документа в финансовом органе субъекта. Размещение информации
Документ, отправленный на рассмотрение в финансовый орган субъекта, имеет статус «На рассмотрении в финоргане субъекта РФ».
Статус рассмотрения документа в финансовом органе муниципального района отображается в фильтр-папке «На согласовании в финоргане субъекта
В процессе рассмотрения документ принимает статусы:
«На рассмотрении в финоргане субъекта РФ»;
«На согласовании в финоргане субъекта РФ»;
«На утверждении в финоргане субъекта РФ».
В процессе утверждения документа в финансовом органе Субъекта РФ выполняется наложение электронной подписи руководителя финансового органа субъекта.
Если размещение информации не согласовано в финансовом органе субъекта документ перейдет в статус «Не согласовано». Несогласованные документы, с указанием причин отказа в согласовании отображаются в фильтр-папке  «Не согласовано».
После утверждения в финансовом органе субъекта документ переходит в статус «На публикации». После окончания публикации информации в открытый контур единого портала документ переходит в статус «Опубликован».
Опубликованные документы отображаются в фильтр-папке «Опубликованные». 
Для просмотра опубликованной информации  в фильтр-папке «Опубликованные» необходимо кликнуть по ссылке в поле «Ссылка на портал для просмотра опубликованной информации».
Информация размещается на страницах единого портала, макеты, а также ссылки на макеты приведены в Приложении 1.
[bookmark: _Ref19610072]Снятие информации с публикации
Для формирования запроса на снятие с публикации опубликованной информации и перемещение в архив неактуальной информации на едином портале системы «Электронный бюджет» пользователи должны обладать полномочием «Формирование запроса на снятие с публикации опубликованной информации, перемещения в архив неактуальной информации».
Запрос  на снятие информации с публикации формируется пользователем с ролью «Ввод данных» системы «Электронный бюджет».
Для того чтобы сформировать запрос на снятие информации с публикации необходимо:
1. перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация, формируемая финансовыми органами МР, ГО, ТерГорФЗ (Информация, формируемая финорганами МР ГО за ГП СП, ВнГор);
перейти фильтр-папку «Опубликованные», выбрать необходимый документ;
на панели инструментов нажать кнопку «Создать запрос на снятие информации с публикации» (Рисунок 204);
[image: ]
[bookmark: _Ref10556754][bookmark: _Toc23249159]Рисунок 205 – Кнопка «Создать запрос на снятие информации с публикации»
перейти в раздел «ЕПБС/ Уведомления для публикуемой информации, выбрать фильтр – папку «Запрос на снятие информации с публикации»/ «Все запросы» (Рисунок 205);
[image: ]
[bookmark: _Ref10556818][bookmark: _Toc23249160]Рисунок 206 – Фильтр – папка «Запрос на снятие информации с публикации»
выбрать запрос на снятие информации с публикации в статусе «Черновик»;
на панели инструментов нажать кнопку «Сформировать лист согласования» (Рисунок 206);
[image: ]
[bookmark: _Ref10556866][bookmark: _Toc23249161]Рисунок 207 – Кнопка «Сформировать лист согласования»
в форме «Сформировать лист согласования» выбрать «Согласующего» и «Утверждающего» путем выбора из справочника, уполномоченного на согласование и утверждение лица (Рисунок 207).В случае если согласование не требуется, то в форме необходимо проставить галку в поле «Пропустить этап согласования»;
[image: ]
[bookmark: _Ref10558878][bookmark: _Toc23249162]Рисунок 208 – Форма «Сформировать лист согласования»
нажать «ОК».
Согласование запроса на снятие информации с публикации информации выполняется пользователем с ролью «ЕПБС.036  Согласование запроса о снятии информации с публикации, запроса о перемещении»;
Для того чтобы согласовать запрос на снятие информации с публикации необходимо:
1. перейти в раздел «ЕПБС/ Уведомления для публикуемой информации, выбрать фильтр – папку «Запрос на снятие информации с публикации» (Рисунок 208);
[image: ]
[bookmark: _Ref19522963][bookmark: _Ref19522926][bookmark: _Toc23249163]Рисунок 209 - Фильтр-папка «Запрос на снятие информации с публикации»
выбрать фильтр-папку «На согласовании», выбрать запрос на снятие информации с публикации в статусе «На согласовании»;
на панели инструментов нажать кнопку «Согласовать» (Рисунок 209);
[image: ]
[bookmark: _Ref19523171][bookmark: _Toc23249164]Рисунок 210 - Кнопка «Согласовать или отклонить»
документ переходит в статус «На утверждении».
Утверждение запроса на снятие с публикаци информации выполняется пользователем с ролью «ЕПБС.024 Утверждение запроса на снятие с публикации, запроса о перемещении в архив»;
Для того чтобы утвердить запрос на снятие информации с публикации необходимо:
1. перейти в раздел «ЕПБС/ Уведомления для публикуемой информации, выбрать фильтр – папку «Запрос на снятие информации с публикации»(Рисунок 208);
выбрать фильтр папку «На утверждении», выбрать запрос на снятие информации с публикации в статусе «На утверждении»;
на панели инструментов нажать кнопку «Утвердить» (Рисунок 210);
[image: ]
[bookmark: _Ref19523620][bookmark: _Toc23249165]Рисунок 211 - Кнопка «Утвердить или отклонить»
в появившейся форме нажать «Утвердить». 
При утверждении запроса на снятие информации с публикации выполняется наложение электронной подписи. 
в форме выбора сертификата пользователя, выбрать сертификат, нажать «ОК».
Запрос на снятие информации с публикации переходит в статус «Утверждено» и переходит в фильтр-папку «Утвержденные».
После утверждения запроса на снятие информации с публикации автоматически формируется уведомление о снятии информации с публикации. Документ переходит в статус «Депубликован».
[bookmark: _Ref21359686]Перемещение информации в архив
Для того чтобы сформировать запрос о перемещении информации в архив необходимо:
1. перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация формируемая финорганами МР, ГО, ТерГорФЗ (Информация, формируемая финорганами МР ГО за ГП СП, ВнГор)\ Фильтр-папка «Опубликованные»;
1. выбрать документ в статусе «Опубликован», на панели инструментов нажать кнопку «Создать запрос оператору единого портала о перемещении информации в архив»;
1. В форме необходимо заполнить поле «Причины перевода в архив» и нажать на панели инструментов «Проверить документ», далее «Сохранить» (Рисунок 211);
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[bookmark: _Ref19525875][bookmark: _Toc23249166]Рисунок 212 - Запрос на перемещение в архив
1. перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Уведомления для публикуемой информации\ Запрос о перемещении в архив\ Фильтр – папка\ На формировании»»;
1. выбрать документ в статусе «Черновик», который необходимо переместить в архив;
1. на панели инструментов нажать кнопку «Сформировать лист согласования» (Рисунок 212);
[image: ]
[bookmark: _Ref19527143][bookmark: _Toc23249167]Рисунок 213- Кнопка "Сформировать лист согласования"
в форме «Сформировать лист согласования» выбрать «Согласующего» и «Утверждающего» путем выбора из справочника, уполномоченного на согласование и утверждение лица (Рисунок 213).В случае если согласование не требуется, то в форме необходимо проставить галку в поле «Пропустить этап согласования»;
[image: ]
[bookmark: _Ref19527192][bookmark: _Toc23249168]Рисунок 214 - Форма «Сформировать лист согласования»
нажать «ОК».
Согласование запроса на перемещение в архив опубликованной информации выполняется пользователем с ролью «ЕПБС.036  Согласование запроса о снятии информации с публикации, запроса о перемещении»;
Для того чтобы согласовать запрос на перемещение информации в архив необходимо:
1. перейти в раздел «ЕПБС/ Уведомления для публикуемой информации, выбрать фильтр – папку «Запрос на перемещение в архив» (Рисунок 214);
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[bookmark: _Ref19527478][bookmark: _Toc23249169]Рисунок 215 - Фильтр-папка «Запрос на перемещение в архив»
выбрать фильтр-папку «На согласовании», выбрать заявку на снятие информации с публикации в статусе «На согласовании»;
на панели инструментов нажать кнопку «Согласовать» (пользователь с ролью «Согласование») (Рисунок 215);
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[bookmark: _Ref19527685][bookmark: _Toc23249170]Рисунок 216 - Кнопка «Согласовать или отклонить»
документ переходит в статус «На утверждении».
Утверждение запроса на перемещение в архив опубликованной информации выполняется пользователем с ролью «ЕПБС.024 Утверждение запроса на снятие с публикации, запроса о перемещении в архив»;
Для того чтобы утвердить запрос на перемещение в архив необходимо:
1. перейти в раздел «ЕПБС/ Уведомления для публикуемой информации, выбрать фильтр – папку «Запрос на перемещение в архив» (Рисунок 208);
выбрать фильтр папку «На утверждении», выбрать запрос на перемещение в архив в статусе «На утверждении»;
на панели инструментов нажать кнопку «Утвердить» (пользователь с ролью «Утверждение») (Рисунок 216);
[image: ]
[bookmark: _Ref19528221][bookmark: _Toc23249171]Рисунок 217 - Кнопка «Утвердить или отклонить»
в появившейся форме нажать «Утвердить». 
При утверждении запроса на перемещение информации в архив выполняется наложение электронной подписи.
в форме выбора сертификата пользователя, выбрать сертификат, нажать «ОК».
Запрос на перемещение информации в архив переходит в статус «Утвержден» и переходит в фильтр-папку «Утвержденные».
После утверждения заявки на перемещение в архив с публикации автоматически формируется уведомление о перемещении в архив. Документ переходит в фильтр-папку «Архив».
[bookmark: _Toc23248949]Описание действий для личного кабинета «Информация от ГП, СП, ВнГор на согласование»
Документ поступает от городских и сельских поселений, внутригородских районов городских округов с внутригородским делением муниципальным районам, городским округам на согласование в статусе «На рассмотрении в финоргане МР (ГО)» и попадает в фильтр-папку «На рассмотрении от ГП, СП, ВнГор».
Формирование листа согласования
Отправка документа на согласование выполняется пользователем с полномочием «Ввод данных», для этого:
1. выбрать созданный документ в статусе «На рассмотрении в финоргане МР (ГО)»;
1. на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Сформировать лист согласования и передать на согласование»;
заполнить лист согласования. Поля «Согласующие» и «Утверждающие» необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение лицами путем выбора их из справочников (Рисунок 199);
в поле «Порядок» установить порядковый номер согласующего, например: 1 – для первого, 2 – для второго.
[image: ]
[bookmark: _Toc23249172]Рисунок 218 - Сформировать лист согласования и передать на согласование
Если согласования не требуется, установить галку в поле «Пропустить этап согласования» (Рисунок 200).
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[bookmark: _Toc23249173]Рисунок 219 - Сформировать лист согласования
нажать «ОК».
После формирования листа согласования, документ переходит в статус «На согласовании в финоргане МР(ГО)» и направляется пользователям муниципальных районов, городским округам с полномочием «Согласующий».
Если в листе согласования установлена галка в поле «Пропустить этап согласования», документ переходит в статус «На утверждении в финоргане МР(ГО)» и направляется пользователю муниципальных районов, городских округов с полномочием «Утверждающий». 
Порядок согласования документа
Документ, направленный пользователем с полномочием «Ввод данных», согласуется пользователем с полномочием «Согласующий».
Для согласования документа необходимо:
1. перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация от ГП, СП, ВнГор на согласование\ Фильтр папки\ На согласовании от ГП, СП, ВнГор (Рисунок 201):
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[bookmark: _Toc23249174]Рисунок 220 – Фильтр – папка «На согласовании от ГП, СП, ВнГор»
открыть документ для просмотра (двойным кликом правой кнопкой мыши по заявке);
закрыть документ по кнопке [image: ] «Закрыть окно», расположенной в правом верхнем углу интерфейса;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Согласовать»;
в форме «Согласовать или отклонить» нажать (Рисунок 202):
«Согласовать» для согласования документа и перевода на этап согласования пользователю с полномочием «Утверждающий»;
«Отклонить» в случае отклонения документа. В примечании указать причины отклонения.
[image: ]
[bookmark: _Toc23249175]Рисунок 221 – Форма «Согласовать или отклонить»
Отклоненный документ возвращается пользователю городского и сельского поселения, внутригородским районам городским округам с внутригородским делением с полномочием «Ввод данных» и переходит в статус «Не согласовано».
После согласования пользователем с полномочием «Согласующий», согласованный документ переходит на утверждение пользователю муниципального района, городского округа с полномочием «Утверждающий».
Порядок утверждения документа
Документ утверждается пользователем муниципального района, городского округа с полномочием «Утверждающий».
Операция выполняется с наложением электронной подписи.
Если текущий документ требует доработки и ее необходимо вернуть исполнителю, то на панели инструментов нажать кнопку «Вернуть на доработку».
Для утверждения формуляра необходимо:
1. перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация от ГП, СП, ВнГор на согласование \Фильтр папки\ На утверждении от ГП, СП, ВнГор (Рисунок 203);
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[bookmark: _Toc23249176]Рисунок 222 – Фильтр – папка «На утверждении от ГП, СП, ВнГор»
открыть документ для просмотра (двойным кликом правой кнопкой мыши по заявке);
закрыть документ по кнопке [image: ] «Закрыть окно», расположенной в правом верхнем углу интерфейса;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ]«Утвердить или «Отклонить»;
При утверждении документа выполняется наложение электронной подписи.
в диалоговом окне выбрать сертификат пользователя, нажать «ОК».
Отклоненный документ переходит в статус «Отклонен».
Документ, возвращенный пользователем муниципального района, городского округа с ролью «Утверждающий» на доработку, переходит в статус «Черновик» и доступен пользователям городского и сельского поселения, внутригородским районам городским округам с внутригородским делением с ролью «Ввод данных» для редактирования.
Утвержденный документ переходит в статус «Обработан» и доступен пользователям городского и сельского поселения, внутригородским районам городским округам с внутригородским делением с полномочием «Ввод данных».
Управление маршрутом согласования
В фильтр – папках «На согласовании от ГП, СП, ВнГор» для документа можно сменить согласующих.
Для того чтобы заменить согласующего в документе необходимо:
1. перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований \Информация от ГП, СП, ВнГор на согласование\ Фильтр папки\ «На согласовании от ГП, СП, ВнГор;
выделить заявку в статусе «На согласовании»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Заменить согласующего»;
в форме «Заменить согласующего» выбрать текущего согласующего в поле «Заменить кого», в поле «На кого» выбрать согласующего, на которого необходимо заменить;
нажать «Заменить»;
В фильтр – папках «На утверждении/ На утверждении (Мое)» для документа можно сменить утверждающего.
Для того чтобы заменить утверждающего в документе необходимо:
1. перейти в раздел «ЕПБС\ Размещение информации на ЕПБС финансовыми органами муниципальных образований\ Информация от ГП, СП, ВнГор на согласование \Фильтр папки\ «На утверждении от ГП, СП, ВнГор»);
выделить заявку в статусе «На утверждении»;
на панели инструментов нажать кнопку [image: ] «Заменить утверждающего»;
в форме «Заменить утверждающего» выбрать текущего утверждающего в поле «Заменить кого», в поле «На кого» выбрать утверждающего, на которого необходимо заменить;
нажать «Заменить».
[bookmark: _Toc10034101][bookmark: _Toc23248950]Описание действий работника в случае аварийных ситуаций
[bookmark: _Toc10034102][bookmark: _Toc23248951][bookmark: _Toc486615770][bookmark: _Toc486615896][bookmark: _Toc486616518]Действия пользователя в случае появления ошибок, вызванных длительным бездействием сеанса ППО в ЛК ЭБ
При длительном бездействии сеанса ППО раздела ЕПБС в ЛК ЭБ выведет сообщение о неактивности данного сеанса. Для устранения этой ошибки пользователю необходимо обновить сеанс с помощью кнопки [image: ] «Обновить эту страницу».
Если выполненные действия не позволяют продолжить работу, необходимо выйти из системы «Электронный бюджет». Далее необходимо выполнить очистку истории, кэша и других данных в выбранном браузере.
После очистки данных необходимо осуществить вход в систему заново.
[bookmark: _Toc10034103]Очистка данных в Internet Explorer
Для доступа к настройкам очистки данных необходимо пройти в Меню –> Свойства обозревателя. Откроется новое окно, и на вкладке «Общие» необходимо найти раздел «История просмотра». Здесь нажать кнопку «Удалить». Откроется новое диалоговое окно «Удаление истории обзора».
Пользователям для очистки доступны следующие параметры:
–	временные файлы интернет;
–	куки–файлы;
–	журнал;
–	журнал загрузок;
–	данные веб–форм;
–	пароли;
–	данные фильтрации ActiveX и защиты от слежения.
После выбора следует нажать кнопку «Удалить».
[bookmark: _Toc10034104]Очистка данных в Google Chrome
Необходимо перейти в Меню –> Инструменты –> Удаление данных о просмотренных страницах или нажать CTRL+SHIFT+DEL на клавиатуре. Откроется окно «Очистить историю». В Google Chrome также можно выбрать временные промежутки, информация о которых будет удалена. Для этого необходимо раскрыть выпадающее меню.
Пользователю доступно удаление следующего:
–	прошедший час;
–	вчерашний день; 
–	прошлая неделя;
–	последние 4 недели; 
–	все время.
Ниже можно выбрать виды данных, которые будут очищены. Доступны для очистки:
–	история просмотров;
–	история загрузок;
–	кэш;
–	файлы cookies и другие данные сайтов и 
–	модулей;
–	сохраненные пароли;
–	данные автосохранения форм;
–	данные приложений;
–	отмена авторизации лицензий для содержания.
Последние четыре пункта отключены по умолчанию.
После выбора параметров необходимо нажать кнопку «Очистить историю».
[bookmark: _Toc10034105]Очистка данных в Mozilla Firefox
Необходимо зайти в Меню (Firefox) –> Журнал –> Удалить историю. Или нажать CTRL+SHIFT+DEL на клавиатуре. Откроется окно «Удаление недавней истории». В диалоговом окне можно выбрать данные, которые будут удалены. Для этого необходимо нажать кнопку «Подробности». Появится выпадающее меню, в котором можно выбрать для удаления:
–	журнал посещений и загрузок;
–	журнал форм и поиска;
–	cookies;
–	кэш;
–	активные сеансы;
–	данные автономных сайтов и настройки сайтов (последние два пункта отключены по умолчанию).
Также пользователь может выбрать период, за который будут очищены данные. Для этого необходимо в пункте «Удалить» нажать на стрелку. Появится еще одно выпадающее меню, в котором представлены следующие временные периоды:
–	за последний час; 
–	за последние два часа; 
–	за последние четыре часа;
–	за сегодня;
–	все.
После выбора необходимых параметров следует нажать кнопку «Удалить сейчас». Пользовательские данные в Firefox будут удалены.
[bookmark: _Toc10034106][bookmark: _Toc23248952]Действия в случае отказа работы Системы
В случае возникновения ошибок в процессе запуска или работы процессов необходимо зарегистрировать заявку на Портале самообслуживания в ПУПЭ СУЭ ФК с описанием возникшей проблемы.
Заявка – формализованный способ взаимодействия между Заказчиком и Исполнителем. Заявкой является любой запрос Пользователя на получение, восстановление функционирования или изменение ИТ-сервиса. Заявку можно зарегистрировать одним из следующих способов:
–	позвонить оператору ЕКЦ ФК по многоканальным телефонам:
8 (800) 2222 - 777;
–	отправить электронное письмо на адрес support_EB@roskazna.ru ;
–	сообщить о проблеме из Личного кабинета пользователя ГИИС ЭБ.
После обращения любым из перечисленных способов Ваша заявка будет зарегистрирована в ПУПЭ СУЭ ФК и по электронной почте, на указанный в Заявке электронный адрес, Вам будет направлено почтовое уведомление о начале работ. Почтовое уведомление будет содержать информацию о номере зарегистрированного обращения в ПУПЭ СУЭ ФК. В случае неполучения подобного уведомления, Пользователь должен обратиться в ЕКЦ ФК.
Действия пользователя в случае обращения через Личный кабинет ГИИС ЭБ:
1.	Если в ходе работы у Вас возникли проблемы, то сообщить о них можно со страницы Личного кабинета ГИИС ЭБ нажав на кнопку «Сообщить о проблеме».
2.	В данном случае откроется форма, в которой будут заполнены поля с контактными данными пользователя, необходимо убедиться в их актуальности.
3.	В поле «Описание проблемы» необходимо указать ИТ-сервис, Функциональную область, согласно приложению к данной памятке, опишите проблему. Это ускорит решение заявки.
4.	После регистрации заявки на адрес электронной почты, который указан в форме, будет направлено почтовое уведомление с номером зарегистрированной заявки в ПУПЭ СУЭ ФК
При создании письма, необходимо заполнить следующие поля:
1.	В адресе назначения письма введите адрес support_EB@roskazna.ru;
2.	В теме письма указать, например: Электронный бюджет;
3.	В тексте письма указать ИТ-сервис, Функциональную область, согласно приложению к данной памятке, описать действия, повлекшие ошибку, приложить файлы. Это ускорит решение Вашей заявки.
4.	После регистрации заявки на адрес электронной почты, с которого было отправлено письмо, будет направлено почтовое уведомление с номером зарегистрированной заявки в ПУПЭ СУЭ ФК.
[bookmark: _Toc500520491][bookmark: _Toc10034107][bookmark: _Toc23248953]Рекомендации по освоению
Для освоения работы с единым порталом бюджетной системы Российской Федерации системы «Электронный бюджет» рекомендуется ознакомиться с документом «Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный бюджет» по работе с единым порталом бюджетной системы Российской Федерации системы «Электронный бюджет»» (код документа 30275697.20.12,00.ИЗ.010-1.1).
[bookmark: _Toc21361705][bookmark: _Toc23248954]Приложение 1 Макеты страниц 
П. 1.4 Приложения приказа от 28 декабря 2016 г. № 243н - формуляр «1.4 Информация о ППО», ссылка на страницу http://budget.gov.ru/epbs/faces/p/Регионы/Муниципальные образования/Паспорт муниципального образования
[image: \\fs\design\ЕПБС\ЗАДАЧИ\#87539_Макеты по МО\Паспорт МО\Паспорт МО правки_вар 1.jpg]
[bookmark: _Ref510448026][bookmark: _Toc10113842][bookmark: _Toc21361906][bookmark: _Toc23249177]Рисунок 223 – Макет страницы «Паспорт муниципального образования»



П. пп. 2.4, 2.5, 2.7, 3.23 Приложения приказа от 28 декабря 2016 г. № 243н - формуляр «2.4 Информация о муниципальных правовых актах, регулирующих бюджетные правоотношения», формуляр «2.5 Иные акты и документы муниципального образования, регламентирующие отношения в бюджетной и налоговой сфере», формуляр «2.7 Порядок взаимодействия финансовых органов муниципальных образований с субъектами контроля», формуляр «3.23 Порядок применения бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к бюджету муниципального образования», ссылка на страницу http://budget.gov.ru/epbs/faces/p/Бюджетная система/Бюджетное законодательство
[image: \\fs\design\ЕПБС\ЗАДАЧИ\#86136_2.2_2.4_2.5 Бюджетное законодательство - МО\Бюджетное законодательство - МО Алтайский край_выпадашка.jpg]
[bookmark: _Toc21361907][bookmark: _Toc23249178]Рисунок 224 - Макет страницы «Бюджетное законодательство»

В фильтр папке «опубликованные» для просмотра опубликованной информации доступна ссылка на портал для просмотра опубликованной информации. 

[image: ]
[bookmark: _Toc23249179]Рисунок 225 ссылка на портал для просмотра опубликованной информации




П. 5.7 Приложения приказа от 28 декабря 2016 г. № 243н - формуляр «5.7 Порядок разработки среднесрочного финансового плана муниципального образования», ссылка на страницу http://budget.gov.ru/epbs/faces/p/Бюджетная система/Бюджетный процесс/Порядок разработки среднесрочного финансового плана муниципального образования
[bookmark: _Toc4568145][bookmark: _Toc6474359][image: п]
[bookmark: _Toc21361908][bookmark: _Toc23249180]Рисунок 226 - Макет страницы «Порядок разработки среднесрочного финансового плана муниципального образования»














пп.5.14, 5.16 Приложения приказа от 28 декабря 2016 г. № 243н - формуляр «5.14 Информация о структуре и содержании решения о бюджете», формуляр 5.16 Информация о документах и материалах, представляемых одновременно с проектом решения (о внесении изменений в решение) о бюджете, ссылка на страницу http://budget.gov.ru/epbs/faces/p/Бюджетная система/Бюджетный процесс/Информация о структуре закона о бюджете
[image: \\fs\design\ЕПБС\ЗАДАЧИ\#87539_Макеты по МО\Информация о структуре закона о бюджете_2.jpg]
[bookmark: _Toc21361909][bookmark: _Toc23249181]Рисунок 227 - Макет страницы «Информация о структуре закона о бюджете». Информация о документах и материалах, представляемых одновременно с решением о бюджете
 












п.5.15 Приложения приказа от 28 декабря 2016 г. № 243н - формуляр «5.15 Информация о порядке рассмотрения и утверждения решения о бюджете», ссылка на страницу http://budget.gov.ru/epbs/faces/p/Бюджетная система/Бюджетный процесс/Порядок рассмотрения и утверждения закона о бюджете
[image: \\fs\design\ЕПБС\ЗАДАЧИ\#87539_Макеты по МО\Порядок рассмотрения и утверждения закона о бюджете_Амурская область.jpg]
[bookmark: _Toc21361910][bookmark: _Toc23249182]Рисунок 228 - Макет страницы «Порядок рассмотрения и утверждения закона о бюджете»












п.5.21 Приложения приказа от 28 декабря 2016 г. № 243н - формуляр «5.21 Информация о порядке исполнения бюджета по расходам, источникам финансирования дефицита бюджета», ссылка на страницу http://budget.gov.ru/epbs/faces/p/Бюджетная система/Бюджетный процесс/Основы исполнения бюджетов
[image: \\fs\design\ЕПБС\ЗАДАЧИ\#87539_Макеты по МО\Информация о порядке исполнения бюджета по источникам_Лазовский район.jpg]
[bookmark: _Toc21361911][bookmark: _Toc23249183]Рисунок 229 - Макет страницы «Основы исполнения бюджета». Порядок исполнения бюджета по расходам
[image: \\fs\design\ЕПБС\ЗАДАЧИ\#87539_Макеты по МО\Основы исполнения бюджетов_Субъект.jpg]
[bookmark: _Toc21361912][bookmark: _Toc23249184]Рисунок 230 - Макет страницы «Основы исполнения бюджета». Порядок исполнения бюджета по источникам финансирования дефицита бюджета
п.5.25 Приложения приказа от 28 декабря 2016 г. № 243н - формуляр «5.25 Общая информация о качестве финансового менеджмента, осуществляемого главными администраторами средств бюджета», ссылка на страницу http://budget.gov.ru/epbs/faces/p/Бюджет/Финансовый менеджмент/Общая информация о качестве финансового менеджмента
[image: \\fs\design\ЕПБС\ЗАДАЧИ\#87539_Макеты по МО\Оценка качества финансового менеджмента_ Воронежская область.jpg]
[bookmark: _Toc21361913][bookmark: _Toc23249185]Рисунок 231 - Макет страницы «Общая информация о качестве финансового менеджмента»
[image: \\fs\design\ЕПБС\ЗАДАЧИ\#87539_Макеты по МО\2. СБР_СФР_инфогр_2.jpg]
[bookmark: _Toc21361914][bookmark: _Toc23249186]Рисунок 232 - Макет страницы «Порядок формирования и ведения сводной бюджетной росписи, бюджетной росписи, бюджетной сметы и ПФХД»
[image: \\fs\design\ЕПБС\ЗАДАЧИ\#87539_Макеты по МО\3. СБР_СФР_инфогр_3.jpg]
[bookmark: _Toc21361915][bookmark: _Toc23249187]Рисунок 233 - Макет страницы «Порядок формирования и ведения сводной бюджетной росписи, бюджетной росписи, бюджетной сметы и ПФХД»
[image: \\fs\design\ЕПБС\ЗАДАЧИ\#87539_Макеты по МО\2. СБР_СФР_текст.jpg]
[bookmark: _Toc21361916][bookmark: _Toc23249188]Рисунок 234 - Макет страницы «Порядок формирования и ведения сводной бюджетной росписи, бюджетной росписи, бюджетной сметы и ПФХД»
 
[image: \\fs\design\ЕПБС\ЗАДАЧИ\#87539_Макеты по МО\БР_1.jpg]
[bookmark: _Toc21361917][bookmark: _Toc23249189]Рисунок 235 - Макет страницы «Порядок формирования и ведения сводной бюджетной росписи, бюджетной росписи, бюджетной сметы и ПФХД»

[image: \\fs\design\ЕПБС\ЗАДАЧИ\#87539_Макеты по МО\БР_инфогр 2.jpg]
[bookmark: _Toc21361918][bookmark: _Toc23249190]Рисунок 236 - Макет страницы «Порядок формирования и ведения сводной бюджетной росписи, бюджетной росписи, бюджетной сметы и ПФХД»
 
[image: \\fs\design\ЕПБС\ЗАДАЧИ\#87539_Макеты по МО\БР_текст.jpg]
[bookmark: _Toc21361919][bookmark: _Toc23249191]Рисунок 237 - Макет страницы «Порядок формирования и ведения сводной бюджетной росписи, бюджетной росписи, бюджетной сметы и ПФХД»
[image: \\fs\design\ЕПБС\ЗАДАЧИ\#87539_Макеты по МО\БС_текст.jpg]
[bookmark: _Toc21361920][bookmark: _Toc23249192]Рисунок 238 - Макет страницы «Порядок формирования и ведения сводной бюджетной росписи, бюджетной росписи, бюджетной сметы и ПФХД»
 
[image: \\fs\design\ЕПБС\ЗАДАЧИ\#87539_Макеты по МО\ПФХД_текст (приложение 2).jpg] 
[bookmark: _Toc4568169][bookmark: _Toc6474383][bookmark: _Toc10113855][bookmark: _Toc21361921][bookmark: _Toc23249193]Рисунок 239 – Макет страницы «Порядок формирования и ведения сводной бюджетной росписи, бюджетной росписи, бюджетной сметы и ПФХД»
[image: \\fs\design\ЕПБС\ЗАДАЧИ\#87539_Макеты по МО\ПФХД_текст.jpg]
[bookmark: _Toc21361922][bookmark: _Toc23249194]Рисунок 240 - Макет страницы «Порядок формирования и ведения сводной бюджетной росписи, бюджетной росписи, бюджетной сметы и ПФХД»
 
п.5.29 Приложения приказа от 28 декабря 2016 г. № 243н - формуляр «5.29 Информация о порядке формирования государственных заданий на оказание муниципальных услуг и выполнение работ», ссылка на страницу http://budget.gov.ru/epbs/faces/p/Бюджетная система/Бюджетный процесс/Порядок формирования государственных заданий на оказание государственных услуг и выполнение работ
[image: \\fs\design\ЕПБС\ЗАДАЧИ\#87539_Макеты по МО\Формирование гос заданий на оказание гос услуг работ_Приморский край.jpg]
[bookmark: _Toc21361923][bookmark: _Toc23249195]Рисунок 241 - Макет страницы «Порядок формирования государственных заданий на оказание государственных услуг и выполнение работ»

[image: \\fs\design\ЕПБС\ЗАДАЧИ\#87539_Макеты по МО\5.30_4_Порядок составления и ведения касс плана_Исполнение_Субъект.jpg]
[bookmark: _Toc21361924][bookmark: _Toc23249196]Рисунок 242 - Макет страницы «Порядок составления и ведения кассового плана бюджетов»
[image: \\fs\design\ЕПБС\ЗАДАЧИ\#87539_Макеты по МО\5.30_5_Порядок составления и ведения касс плана_Текст_Субъект.jpg]
[bookmark: _Toc21361925][bookmark: _Toc23249197]Рисунок 243 - Макет страницы «Порядок составления и ведения кассового плана бюджетов»


п.6.6 Приложения приказа от 28 декабря 2016 г. № 243н - формуляр «6.6 Информация о детализации финансовой отчетности», ссылка на страницу http://budget.gov.ru/epbs/faces/p/Бюджет/Бюджетная отчетность
[image: \\fs\design\ЕПБС\ЗАДАЧИ\#87539_Макеты по МО\Основы бюджетного учета и бюджетной отчетности_инфографика_Субъект_.jpg]
[bookmark: _Toc21361926][bookmark: _Toc23249198]Рисунок 244 - Макет страницы «Бюджетная отчетность»


п.6.12 Приложения приказа от 28 декабря 2016 г. № 243н - формуляр «6.12 Информация о порядке и сроках составления, внешней проверке, рассмотрении и утверждении бюджетной отчетности бюджетов», ссылка на страницу 
http://budget.gov.ru/epbs/faces/p/Бюджетная система/Бюджетный процесс/Порядок и сроки составления, представления, внешней проверки, рассмотрения и утверждения бюджетной отчетности
[image: п]
[bookmark: _Toc21361927][bookmark: _Toc23249199]Рисунок 245 - Макет страницы «Порядок и сроки составления, внешней проверке, рассмотрении и утверждении бюджетной отчетности бюджетов»









п.6.14 Приложения приказа от 28 декабря 2016 г. № 243н - формуляр «6.14 Заключение органа внешнего муниципального контроля на отчет об исполнении бюджета», ссылка на страницу  http://budget.gov.ru/epbs/faces/p/Бюджет/Закон о бюджете/Заключение на отчет об исполнении бюджета
[image: \\fs\design\ЕПБС\ЗАДАЧИ\#87539_Макеты по МО\#71471 п. 6.14 Заключение на отчет об исполнении бюджета_Общие положения.jpg]
[bookmark: _Toc21361928][bookmark: _Toc23249200]Рисунок 246 - Макет страницы «Заключение на отчет об исполнении бюджета»







п.7.5 Приложения приказа от 28 декабря 2016 г. № 243н - формуляр «7.5 Правила и порядки финансового обеспечения муниципальных учреждений», ссылка на страницу http://budget.gov.ru/epbs/faces/p/Бюджетная система/Бюджетный процесс/Правила и порядки финансового обеспечения государственных учреждений
[image: \\fs\design\ЕПБС\ЗАДАЧИ\#87539_Макеты по МО\Фин.обеспечение_субъект_АУ_НПА.jpg]
[bookmark: _Toc21361929][bookmark: _Toc23249201]Рисунок 247 - Правила и порядки финансового обеспечения государственных и муниципальных учреждений


п.7.15 Приложения приказа от 28 декабря 2016 г. № 243н - формуляр «7.15 Формы и условия предоставления межбюджетных трансфертов бюджетам», ссылка на страницу http://budget.gov.ru/epbs/faces/p/Бюджет/Расходы/Межбюджетные трансферты
[image: п]
[bookmark: _Toc21361930][bookmark: _Toc23249202]Рисунок 248 - Макет страницы «Межбюджетные трансферты»


п.7.20 Приложения приказа от 28 декабря 2016 г. № 243н - формуляр «7.20 Порядок использования бюджетных ассигнований резервного фонда местной администрации», ссылка на страницу http://budget.gov.ru/epbs/faces/p/Бюджетная система/Бюджетный процесс/Порядки использования бюджетных ассигнований резервных фондов
[image: \\fs\design\ЕПБС\ЗАДАЧИ\#87539_Макеты по МО\7.22 Резервный фонд_МО.jpg]
[bookmark: _Toc21361931][bookmark: _Toc23249203]Рисунок 249 - Макет страницы "Порядок использования бюджетных ассигнований резервных фондов"

п.8.2 Приложения приказа от 28 декабря 2016 г. № 243н - формуляр «8.2 Информация о видах доходов бюджетов, нормативах отчислений доходов в бюджеты», ссылка на страницу http://budget.gov.ru/epbs/faces/p/Бюджет/Доходы/Нормативы отчислений в бюджеты
[image: \\fs\design\ЕПБС\ЗАДАЧИ\#87539_Макеты по МО\Нормативы отчисления доходов в бюджеты_налоговые_2.jpg]
[bookmark: _Toc21361932][bookmark: _Toc23249204]Рисунок 250 - Макет страницы «Нормативы отчислений доходов в бюджеты»


п.9.5 Приложения приказа от 28 декабря 2016 г. № 243н - формуляр «9.5 Общая информация о составе программы муниципальных заимствований», ссылка на страницу http://budget.gov.ru/epbs/faces/p/Бюджет/Государственный долг/Программа заимствований
[image: \\fs\design\ЕПБС\ЗАДАЧИ\#87539_Макеты по МО\Состав программы государственных заимствований.jpg]
[bookmark: _Toc21361933][bookmark: _Toc23249205]Рисунок 251 - Макет страницы «Программа заимствований»






п.9.6 Приложения приказа от 28 декабря 2016 г. № 243н - формуляр «9.6 Общая информация о составе программ муниципальных гарантий», ссылка на страницу http://budget.gov.ru/epbs/faces/p/Бюджет/Государственный долг/Программа гарантий
[image: \\fs\design\ЕПБС\ЗАДАЧИ\#87539_Макеты по МО\Программа гос.гарантий_регион_Общий объем.jpg]
[bookmark: _Toc21361934][bookmark: _Toc23249206]Рисунок 252 - Макет страницы «Программа гарантий»








п.10.3 Приложения приказа от 28 декабря 2016 г. № 243н - формуляр «10.3 Порядок осуществления полномочий органами внешнего муниципального финансового контроля по внешнему муниципальному финансовому контролю», ссылка на страницу http://budget.gov.ru/epbs/faces/p/Бюджетная система/Бюджетный процесс/Порядок осуществления полномочий органами внешнего и внутреннего государственного финансового контроля
[image: \\fs\design\ЕПБС\ЗАДАЧИ\#87539_Макеты по МО\Порядок осуществления финансового контроля_внутр_схема4.jpg]
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п.10.6 Приложения приказа от 28 декабря 2016 г. № 243н - формуляр «10.6 Порядок исполнения решения о применении бюджетных мер принуждения», ссылка на страницу http://budget.gov.ru/epbs/faces/p/Бюджетная система/Ответственность за нарушения законодательства/Порядок исполнения решения о применении бюджетных мер принуждения
[image: \\fs\design\ЕПБС\ЗАДАЧИ\#87539_Макеты по МО\Порядок исполнения бюджетных мер_субъект.jpg]
[bookmark: _Toc21361936][bookmark: _Toc23249208]Рисунок 254 - Макет страницы «Порядок исполнения решения о применении бюджетных мер принуждения»











п.12.1 Приложения приказа от 28 декабря 2016 г. № 243н - формуляр «12.1 Информация о текущих событиях», ссылка на страницу http://budget.gov.ru/epbs/faces/p/Новости
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‘BlopxeTHan cuctema Biogwer Pernonbi Poccus B Mupe Hosoctn Dannbie n cepeucs! O noprane 6
“ 3 : 5 ] 2 gEE
a 3 9 £ & % & 2

M > Bowxr > Owiasconu werenares > OBUaR WHOOPEHS O KINGCTEE HEHCOSOTD MEHEARNHEHTE

OueHKa KayecTsa (pUHaHCOBOTO MEHEKMEHTa, OCYLLIECTBISEMONO MMaBHLIMI Genepansuui | Peruoransii | Mectuut

a[IMMHUCTPaTOpaMK Cpe/CTB GlopkeTa: ropos BopoHex

HOPMATHEH 1P3BOBL 3T, Y:TaHGBTHEIOU NOPAAOKOCYUIETBNEHINA MOHHTOPAHIS OUEHS KRNECTER OHHAICBOFD MeHERRHENTS
a3 or 28,12 2010 s 149 O €00 yTBepKAEHAN0pA26a 1 METORIKN G210 OLEH KINECTE INHCORORD MENEFAMENTa TZBHSK PACTOPAUTENEH CPEACTS OBNaCTHORD BORKETa"s (HCToiL. “BopONERE K ypec” (7

OpraH HCROTTER,HOf BTSCTH,OCYLUECTTFIOU! MOHITOYHT OO KNGETER GWHaHCOBOrD M2 IEMAPTAMEHT OUHAHCOB BOPOHEXCKO/ OBMACTH

tonn ouewmn kavecrsa

TioBstLeHMe S(XPeXTHEHOETH PACIOA8 OGTAETHOTD GOTXETa H KNECTER YDaBNEH CHEACTEaMN OBNAETHOT GUDRETA MaEHSN PACTODATEAM CPEAETB OBNGCTHOTD CHOHETa

Penon oGnacrs v fopon Bopowex v

TlePHOAMNHOCTE MIPOBEASHNS OLISHKW KaHECTEa (PUHAHCOBOTO MEHOIKMeHTa

Exexsapranuan ouewca Exeronuan ouenca

70 2510 wicna Mecsa creayouErD 33 oTveTHaM
Keapranou

B Asyecs s cpOk Nocne MpencTaserssn 5
Muswicrepcrso dueiancos Poccuiceo Geepalya oTiera
0 wcronver Gromxera BoponexcKoi oGacTH

[ ousHu u e roa o " camny
o " A oueHee ravectsa
MBKCHMaNLHaA OLEHEa, KOTOPaA MOXET GBI OTyeNa 10 KAXAOMY 3 NIOKAJ3TeNef, PABKa 5 GATIaM, MaKCHMAIISHAR CYMMAPHAR OLSHIa B Cryiae. i ecex paswa 150 Gamnau OLEHa, KOTOP3R MOKET GLIT NOMyYeHa N0 KaKIOMY 3 NORaSaTeNeR,

2 TAOKE MINAMANSHER €YMMaDHE OLISHKa PaBHa 0 Gannoe.

TIOKa3aTeNM OLEHKMA (MHAHCOBOTO MeHepkweHTa

Cocrasnene npoexTa Gromxera

e — Kowtport w ayaur

‘@ CaoespenienoCTS NpeacTaBenin peecTpa pacxoaHsix oasarencs [PEC,
@ Monora wibopiaus o packogsn obasaTensCTeax,

& CaoeapeMeHHOCTS MPEACTaAMEHI ICTIONHTENLHaM OpTaHaM FocYA3PCTBEHHOM BnacTH B ofnacry, orsercraerL 10y AapCTBEHSX NpOTpaes BOpOHEXCKOR 0GacTH  TPEC (8 4acTi Henporpamiessx
MEPONPHATI), IPEATOXEH 10 OGEMa GIOTXETHIX aCCHTHOBaH Ha O4EPeANOR GHaHCOBLH FOf W NNaH0BL NEPHOR C PACHETaMN  OBOCHOSHIAM,

@ O ieneBX MEXCHOTXETHX TaHC DEPTOB, NPEAOCTABTAEHMBX EC THbIM GOKETaM 1 0GNACTHOTO GKXETa TPEC b OTHETHOM (HGHCOB0M 07y, PACTDEENEMX 33KOHOM 06 OGTACTHOM GOIKETE, B 0GLIEM OBbeME LEneBbix MEKDORNETHbX
TPaHCHEPTOB, NPeOCTaBNAEMSX MeCTHS M GIOLXETaN U3 OBNACTHOT0 GHoXeTa PEC,

.c HCTONHITENbHSIM OpFalaM FOCYABPCTBEHHOR BNaCTH B # oBnacTn HOPMATHBHS M NP3BOBLIM aKTOM it oBnacTh cpoka yaape i oBnaci s
33K0HY O OBNACTHOM GIOXETE H3 0YEPEAHOR BHHBHCOBLI 01 1 NNaHOBS NepHOR,

Tl0apoiies PeaysTaT OLeHn KaUeCTaa (IHEHEOROMD MEHERRUEHTa
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12 bespana 2018

noveen: 09/ 25

A > Gomenancoews > Boasemd fosce > IOBAAOK SOPANPOSSHA L BSAN CBORKOR SORAETHOR POXTHCY, BISANETHOR pOcACH, BORNETHOR s 19K

Mopsiaok hopMUPOBaHUA 1 BEAEHWA CBOAHOM BIOKETHOI pocnvucy, BIOMKETHON POCNUCH, BIOAKETHOM CMETbI Ka3eHHbIX YUpEeXaAeHWiA,
nnaHa (uHaHCOBO-X03ANCTBEHHON AEATENBHOCTY GIOMKETHBIX 11 @BTOHOMHBIX YUPEXAEHNI

Tinan
PUHAHCOBO-XOSSACTBEHHOR
enrenocTn

Caoawan GlomweTHas pocnce

Kasersie

pexaenn BlomxeTHan cuera

Caoawas GlomeTHas pociich

(CBOKaA GIOBKETHaR OCTIAC — AOKYMENT, KOTOPI COCTABNAETCA W Beerca opranow (opranom rocynapcTBeHHM onnow) 8 cooTBeTcraMM ¢ ~KOBeXCOM POCCHACKOR DeAEpaLIM B UETAX OpraKHIaLH UCTONHENS
G0HETa 10 PaCXoRaM GIORKETa M HCTOUHIKaM (DHHIHCUPOBaHIA AEPHUNTa BITHETa

(O6ujan WHBOPMALHA © CBORHOR BIAXETHOR pocucH akpennewa 8 cT 217 6K PO [}

TTOpAROK COCTaBNEHW W BeeHHS CBOHOM BOTAETHOR POCTHCH YETaHABNHEAETER COOTETCTEYIOLLNM HHaHCOBLIM OPIaHOM,

¥ coomnon pocmci n swecenme © nee ocywecranserca oprana.

¥ TBepREHHIE NOKASATENH CEOMHOR GIXETHON POCTICH AOTHGHE| COOTBETCTE0BAT: SaKOHY (Pewweno) 0 GomKere.

B CIyae NPHNATI 33KOK (PEUleHy) O BHECENHHH MSMeHEH I B 3aKON (pewene) o GromxeTe opraa (opraa OHAOM) YTBEPKIAET COOTBETCTEIOLHe HIMEHEHNR B CBONHYI0 GOMAETHYIO PocTHC.
B CBOMHY0 GOIAETHYIO POCIC: MOTYT GbiTs BHECEHS! MSMEHEHHS B CODTBETCTEMM C PELLEHHAUM PyXOBOIATENA HHaHCOBOMD Oprana (pyKOSORUTENA oprana rocyaapeaeeM onow) Ges swecers it 8 3aK0K (pewenne) o Grarere.

B cnyasx, ycrawosnewnsix ct 217 BK PO ).

Mopsiaok cocTaBNeHUst M BeAEHUA CBOAHON BIOIKETHON pocnucK:

Mndorpadmea Terct L
[IMUTPOBCKMIA paiioH

Genepansieih | Perworansiuit | MecTisi

Penwon ofnacrs v A paion v

opran, i 32 W segerme caozwon i pocIHci: MUHCTEPCTS0 oHOMH W iancos Mockosckof obnacTn

eranuaups nokasarenei TopsAoK hopmMpoBanus
€B0HOR GIOIXETHOR poCTIACH 0RO GIOMKETHOR pocuCH

Mopanox sene

CBONOR GIOIXETHOR PocTuCH

o packopau Gavera: B Teserme 2:Yx paGCHIK Anelt O 1A
B e 10w paoans e co wn PopupOsaHS CEOHOR DOMXETHOR POCTHCH
nocrynneren npapnoxereh
T WO i posaIA ASNTa Grnera
B reserme 101 paGou: v co
nocrynnes peanovera

Yraepxaenme saxona
o GHoaxeTe MyHMMNANLHOTD 06pazoBaNHIS : s "
occuicKoM Deaepaumi £ = Tlogrucanwe co0mHoR BOmKETHOR pocrcw
P enepauu b PYKOBOTENeM (UHGHCOBOTO oprana

e Rovenene yroeps
VAN 06pa308H POECHTCKoH Desepaun, coovon o poc
5 enA CopposaHR CORHOR GTKETHOA pocTcn

= lo pacxagau Gogwara e pacropmiuT _J L B reerme 15 paown e o yToepaEHn _J o rasms pcropaurenei (pcopagurene)
(pacropunensuw) Goawerve cpascTe a2 G ¢fvenTa Poscucron Ocaepap cpencTs Ganera ybuarta Poccuicroi
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[LN—p— Boxerii npouecc. Yaacriun ogerioro npouecca Orsercraenocrs 3 Hapywenn saxosogsTenucraa Boaxerios yerpoicrso

12 espan 2018

s 09 25

A > Gomemascicrowa > Gogsersinpouscc > lopAIOK SopuApOSaHS  senesa cOORHOR GORNETHOR pocTEH, SEAMETHOR pocrncs, SeppeTio cverst u IOK

Mopsiaok hopMUpoBaHUA 1 BEAEHWA CBOAHO GIOKETHOI pocnucy, BIomMKETHOM pocnncK, BIOAXKETHOM CMETbI Ka3eHHbIX YUpEeXAEHUIA,
nnaHa ¢MHaHCOBO-XOJﬁﬁCTEEHHOﬁ AeATenbHoCTU GIOJ:DKETHI:IX W @aBTOHOMHbIX yupe)m:leﬂwﬁ

Mlna
wHaHCOBO-XoaCTAGHHOR
ResenuwocTH

BionweThe yupexonn
AstonomHese ypexaeHn

Blonxerian

Cuoawan GlomweTHas pocnuch pocrncs

TasKwIo BAMHHHCTDTODG!
ey

Kaseseie yupexaenyn BlonxerHas cuera

Ceoaran BlopkeTHas pocnucs.

(Co04an GHOBKETHaR POCTIHCh — AOKYMET, KTOP COCTABACTER W BEAeTCA opranow (opranom rocyaapcTBeHBM onzon) s cooTeeTcTaMM ¢ rogexcom B uensx opransan
0HETa 10 paCXoRaM BIORKETa W HCTOUHIKaM (HHIHCUPOBaHIS AEbHNTa BomvETa

(OBujan WHpOPMALR O CRORHON GIAXETHOR poETHcH 3aKpennena 8 cr 217 BK PO [

TTOpAAOK COCTABNENWS W BEeHHS CBOHOM BOAETHOR POCTAEH YCTAHABIHATER COOTBTCTEYIOULHNM HHAHCOBLIM OPIaHOM,

coaon pocrci n swecerue & nee ocyue oprara.

YTBEpKIEHHIE NOKaSATENH CEOMHOR GIIXETHON POCTHCH AOHGHE| COOTBETCTBOBATS S2KOHY (PeLLEHHIo) O GOmKeTe.

B Cryae MpANATI 3aKON (peLlenys) O BHECEHHM sbeHeHI B IaKON (pewenve) o GrxeTe oprana (oprana ONAOM) YTBEPKIAET COOTBETCTEYIOUHE HIMEHEHNR B CBORHYI0 GORNETHYIO POcTH.
B CBOQHYIO GHOAETHYIO POEMACE MOTYT GbiTh BHecent! 8 coorpercram c oprana (pykosomuTens oprana rocynapceemHLM onow) Ge3 swecen 5 3ak0n (pewenve) o Glmnere

8 crysany, ycranosnersix 7 217 6K PO}

MopsiAoK coCTaBNEHNS U BEAEHUA CBOAHOW BIOMKETHON pOCNUCH U BIOIKETHOM @eaepanuii | Pervonanuwsi | Mecri | Wnporpacmka | Texcr | | L
pocnucu: IMUTPOBCKWIA paioH

Pernon: obnacts v it paion v

DUHaNCOBLI OpraH, OTBETCToeHH 32 CPOPMHPOBIHHE  BEASHIE CBORHOI GIOTNETHO POCTICH: MUBIACTEPCTBO SOHOMMKI W (MHaHCOB MOCKOBCKOf 0BnacT

Jleranusaups nokasareneit TOPAROK chopUMpOBaHN Mopsok senenws

0RO GHOKETHOM POCTIHCH

€3OO BIIXETHOR PocTiCH €BOHOR GIOAXKETHOR pocTCH

amsHa ocnonamum sawona Mocxoocxof obnacr s Ha ocvouavon 3260w Mocxouc o 061acT o avecorn AR ————
 omecerman wenenA B Jar0n (8 Tesenwe 15 et 8 Ja50n (8 Tesenne 1014 v co petiesa 0 sheceram enennt
Py —————"" [—p T )
1o npegnoversi maswx pacropaaTEnei a1l npenoweH TG PAETOPANTONR
(s o0 1514 ot co i ooz (s Teuere 1010 s o foin e et
rt— B coamiyo Gasweriyo pocruce)

Juis pocmch Moprcanwe yToenHoR Co0RHOR Gromxerion

BHecenwe yawereHH B CE0I4Y10 GHOIXETHYI0 POCTIHCE
isenmo p POCTIHCH PYKOBOIMTENEM GHHIHC0BO OpraNa

HHAHCUPOBaNMA SEDUUNT] BIOZNETa aBHbMH
amACTPATOpa MCTOMINKDD GuHarCHpOBaHHA
R

Josenene yTOweHHX ROKaSaTeNeA Coomon
Pacnpenenenie GIOINETHLIX aCCHTHOBIHMA P LS 5

8 CooTReTCTRN C yToNHeHHO CB0HOR GIORXETHO
POCTHEH N0 PaCXOAEM BIOXET MaSHEMM P
(pacnopmyensu) GrmweTs

Mposepra npeanoxeri no pacrpeaeneriio
GiowerHbix accumHoBaHM

Goe Kononaren
60:pRera MyHMARANLHoOTD OBpasoBaHA

pacscnan Sepmers
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ovecesan a8 cosyyo T poc) nocrynnessn pegsoxes o
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Mopsiaok hopMMpoBaHNA 1 BEAEHUS CBOAHOM BIOMKETHOM pocnucK, BIOMKETHON POCNUCH, BIOIKETHOI CMETbI Ka3eHHbIX YUPEXAEHWIA,
naHa (UHaHCOBO-XO3ANCTBEHHOI AEATENLHOCTH GIOIKETHBIX 1 GBTOHOMHbIX YUPEXASHNUI

Caogian Gomxeian pocnnce

Finan
dmiancono xoanicTEENION

e —
Astonouie ypoxaois

[E— Boxeias cuera

Csopas GlomkeTHas pocnucs

(C014a8 GHxETHa POCTAC — AORYMENT, KOTOPA COETABMACTCR W BSETCA (DWANCOBLIN OPIZHON (OPT2HOM YIPASTIENHS focyIaPCTBEHHEM onzou) s 3 KoRexco PoccicHo Denepain  Uensix pramISaM HEOeI:
B013eera 1o Packonam BOXET  HE TN (HKGHCIPOBNHS ACOHMT BoTReTa

(O6uan webopaLA O CBOANOR GAXETIO pocTick saspennena 8 ¢t 217 BK PO )

TIOpAROR COCTaRer: 6o CSOMHOH GRUGAETHOR POCTHH YETAHASTHBACTCA COOTERTC YL GWHIHCOBGM OPTaHOM.
YTBepRAEHME CEOIHOR CRADKETHOR POCTHEN H BHECEHIG HSMEHEHNA B Ho@ OCYLIEETRTAETCA PYXOBOUTENEM HHAHEOR0M0 OpFaHa.

¥ ToepKAENHIS NOKBSATENH CaIHOR DIIXETHOR POCTNEH AOTHTS COOTSETETBOSATS SaKOHY (peLEND) 0 R

B coysae NpWHATIR 52503 (peerne) 0 Becer WSwenerouh 5310 (pewere) o Cneere oprana (oprana Gorzou) yroepaner Wweners  coomyy GomeTi pocnice.

B caozyio Boaxeriya pocich MoryT Su ecers Wavewenn & p— oprava oprava ynpasnens bonaou) Gesamecenns venen 5 3250w (pewsenne) o GareTe

b cnysa, yeranosnensus cr 217 BK PO

[IMATPOBCKUIA paiioH

Popaon cocraanres wsagenus
oo G pocruen

TMopsifok cOCTaBEHNA U BEAEHWS CBOAHOI BIoKeTHON pocnueu: @encpanshi | Pervonanssi | Mectia | | Wncporpaconea Texer ||
Pervon | Moctoscxanconacrs v Mynapmanswoe ospasosame: Juposcor paion+
1 Cocran caomon pocnnen Gromnera oBacru,nopanox se N
1. Cooyan Goanenan pocnuce ROBAETa MockoBcao 0BT (431 — COOMAaR BOTKETHEA PoXTHCS). ———— oBacr (nanee - Hwmcreperee) o dopme
cormacs T vacronuen Mopaaey nouvosaer
(apea. pacnopmmes N3G MO ot 031 2017 N 5368 370)
arerie 50 pacac M 50T MoCKoRCAOA 06T 3 COOTBETCTy U OB 07 2 SO EPHEL S PAPEE TS PRCTOPAVITENEH CPEACTS Goaxera HocKoecaot o

51042016 N335 25 06 yraepmamont
=

(RAnGe - 36 PACTOPATITETH). PaAENOR, RPAENOR, UETEEAAK CTaTE (rocyTAPE ToEHHAIX pOTF 3 MOCKBEKOM OGIVEE T 1 T MK HAGaBEH TEATERHGE T, YT  NCRIPYTIY A PACACAOS
KTCCIMIaLIN PICXO108 DOAETa MOSKOBEKOR 06nacTH;

(GOAETHbIE ACCHTHOBNHA 1O WCTOSHIKIM B4YTPEHETD DIHGHCHPOS3HHA AT GOXETa MOCKOSCKON OTACTH 1 CODTBETCTSYOUH (HHaHCOSH TR W 1 T13HOBL TEPHOT 8 PASPe3e (3B AMNHHCTHATOPOS
CTOUMINEB EUHAHCHPOBaHR AEDALITA BIBXETa MOCKOBEKOR OGNACTH (1316 — TASHEE AQUMNCTDTODt! HCTOHMNGE), KOROS KICEKPWNGLIN HETOHHMNOS BHYTDEHHETO OHHGHCHDORIHA ACHLNTA CRAAETa
MOEKOBCKD OBRACTIH KPOME ONGpaLI N0 YNRIBREH OCTATKANM CPEACTS Ha CZHMOM CUETE CHZRETa MOCKORCKOR OBRACTH.

2. Coozian ChpeeTHan PocTHEL COCTABAETER 8 SMeKTOWNOM BAS € HETONIOBMHENI NOREHCTENS HENOTMHENHA GOAET MOCKOBCKOH OGTACTH, OTXETOR MYWAMDANLHbX 5paY0BaHHT MOCkDBCKOH 06nacTH
oCYRAPCTEMIOR CDOPMALONOR CHETEN <PErONaNLIMA NeXTRON Gt Mockosckor o6nacs (1anee - (UC P f oGnacri) ¢ yeunenon

naanwcn

(6pen pacnopmesia M MO or 28,09 2016 N 23PB.54)

3. OTeeTCTSEHHM CTPYETYPHIA NORP3SZENEHHEN 32 COCTABTEHAE H BEAEHHE COOTHOR GRITKETHOR POCTCH 5 MVAWICTERC ToE ABTAETCA BIIRETHO® yTpasnenve.

4 OTRETETRCHHA CTDYKTYPHI NQPAYAENEHHEM 33 OGECECHAE yHILMOHHPaBaHH TIC P MoEK0RCKOH ORACTH B YaCTH COCTaBNEHH W BELEHA  NEKTPOHHOM SHAE CBORHOR BOBRETHON pocTCH 8 MiwwcTepcToe
AenACTCR YpIBNEHIE paJEIT WABOPMALIOANSX CHCTEN  TEXONONI
(& pen. pacnopscensa cbwa MO or 28,09 2018 N 23PB-94, pacniopxenua MO® MO o 03,11 2017 N 2398.276)

5. Co0an GxeTHaR pocTc Y TBepAIATCA B Tesers IATHALLATH PAOX e CO 2R yTBepacens 3250w MoSKOREKDH 06T o GRETe MocKOBCKOR CGRACTH M COOTBETCTALY dHHaNcOBu 101
142 anoBLuA nepnos (Ranee — 3aon)

6. enmx cocTasness caomHoR SrpReTHOR pocrcH

)8 T b vl 1 e aroa s pKTpRT © G P Mocacao STACT  nerTor SOREHTeC KOO O e <O ey | e 7
Moy o 3aK040M, 10 KOIM TEMENTOB SHI08 PACXOR0S, KTACCHDANILIN OEPALNA CEXTOP OCYAAPETAEHHOTD YTpaBTEHs

e~ KOCTY) Aot oo Crmacs T 1-5 panovem 1 e oy 109y

(& pen. pacnopscera M MO or 25,08 2015 N 23PB.94, pacniopasernua MO® MO o 08 11 2017 N 23P8.276)

Nopagok npucsoes ronos, yasamesx s 18k Mopaaey, o Nopsve o npouecce W cnonmena Sixera

Mockosexod ognacth, i o noncucrene. Moco00KoR GBRGE T, AETOB MYHAITANLK OGPES0BaNAA HOCKGBEAGH OEaCTH 1 DORCHETEMe HERGTHEI BORAETa

Mockoocroi o6nacti, Somxeros — f obnacr rocyaape’ cucrem P  Goawer MockaecsoR ofacri',

(s pea pacnopmcesun M3® MO or 0911 2017 N 23P8.276)

2)8 resenne o paosun e nocre Groere " Savorow, massn cormacio roanyHKTy 1 myTa § HacronuEro TIopAAKa, CTPYITYpHSE
Mincrepcra " oserioi norumwon o (bepe AETETIHOCTH, 32 WKTCHEM YPIBNCHIA KCHOTHEHUR GOIRETa W TPOBEAEHI

‘MU OpTarHSaUUAR (1arie — CTPYXTYPAE NOIPASENENHS) OCYLIECTATAOT POSEpHY COOTBETETEYIOUIE 1eXTPOrLx AORYMENTOS ¢ KOO SUIa WSHEHEHI COMacHD TYHITy 1 IpuTORenys 17 % nacTosuueny Mopay.
5 THC P35 Mockosckof 0G7aCT Ka COOTBETC e Tpe50BaHE GOXETHOTO SaKOMORATENCTEa POCCHACKOH CEepaLyt W SaXOHRaTENLCTa MocKoR: O oGnacT
(6 pen. pacnopscerua b MO or 28,08 2015 N 23PB-94, pacnopasernua MO® MO o 08 11 2017 N 23P8.276)

B cryiac anw saueani croyypHoe onser Borywent 8 TUC P36 A oGnacTi ¢ yrasanmen I OTRIOHEHI
(o e pacRopmers Wnsw O o1 3505 2018 NS3PB-88)

B Cryae TCyTC TR SaMES CTPYKTYFHOE NOZPSAENENME CONTaCOBMESET COOTBETC By INEXTPONNA ROKyMENT 8 TUC PIE Mockomcxo oBacri;
(6/pen pacnopmesus M MO or 28,00 2016 N 23PB-54)

18 e om0 T Sacv e ST T4 A P koo O TR GO KR Ay ot i kv
comaco myany 1 npunoxens 17 K acTosue
(e pen pacnopmesa v 1O o 2308 2016 1 2376-66)

45 Teene 1ATH GOk e 0CTH COTaCOSaHS TaEHMI ALIMHHC TPATOPaNN HTOHHKDS STEKTPORHOTD AOKYMENT ¢ KOROM BALA VSMENEHS CONTACHO Ty 1 TpunoKeny 17  vacTomueny (OpAEy
CTPYTyDHE NOpaYIEnewH3 0CYLLECTENAIO POBEPKY COOTBETCTyIOLX SNEXTPONHAX ADKYMENTOS ¢ XOTOM BALA WSMENENS CONTACHO Ty 1 punen 17  KacToauiewy (opadey 8 TWC P Mockoscror o6nacti
a Poccucion Gegepaues u roa f obnacr

(0 pen. pacnopcewsa Miawcbima MO or 28,09 2016 N 23P5.64)

B cryia arwa saue i CroyTypHOe onoser ¢  porywenT 8 TUC P36 7 0GnacT ¢ yrasaswew W CTRTOHEHIE
(6/pen pacnopmcesus Mo MO or 28,09 2016 N Z3PB.54)

B cnyiac oTcyTCTaMS aaueaHHl CTDYKTYpHOS NOTPASENAS COTTACOSHIBAET COOTERTCTBYIUI NEXTPOHA AOKYWENT 8 TG PIE MocKoBEAO o6nacT
(6 pen. pacnopscera Mo MO or 28,08 2016 N 23PB.94)

5)8 Tesenne 2oy paboan v nocne crpyeryprm 51U P36 OGTCTH STEXTPOHHLIX ADKYUEHTOS € KOLOM SHIA WSMeNENHA COTACHO Ty 1 npunoweros 17
nactouewy Nlopany Bexenioe ynpasnene dopupyer s TUC P35 Mockosckoi 0STACTM Gopuy COIOR GRIXETHOR POETACH W IPEICTASIAT e Ha YTBEPALEHAE MIRKCTPY OO W Dirancos Mocs0BcKoR
‘OBnacTH (Aanee — MINCTD) a GyaRioN NocTene.

(& pen. pacnopscessa M MO or 28,05 2016 N 23PB-64, pacnopsxensa M3® MO o 09 1 2017 N 23P8.276)

7. Co0R13A GAETHaR POCTMC Y TOSPARAETCA MUICTHON Ha GYMAXHON HOCHTEnE.

5. B et 000 PABOUETD 48 €O 4R Y TOEPKAEH MIHICTDOM CBOHOR GRAETHOR pocTic yrpasnens o TUC P36 otnacrn omuerca o npwaTn
SEKTPONHK AOFYHEHTOS ¢ KOAOM BA3A HSMeHeHyA COMACHO Ty | mpunoxen 17 K HacToRuey TOpAsy.
(6 pen. pacnopscers M MO or 28,08 2016 N 23PB-94)

9. VTepXIeNE NOXGSaTENH CoORO BIORETHON PO A0TKNHS COOTBETCTB08aT™ 32Ky

10, Yrnepgense nuamros Somxenisx 10 rasu pac . pasgenau, enenu craru rocyaapesen Mocxoscion o6nacti u
AeSTeNUHOCTH), (PYTaM, ROEPYal W SneweTal SWI0D PACKOA00 pacxanos Gogweroo. Chonens GOTXera 1 TposeseN OnepaL CpramSaLI B CooToeTCTEM!
< Topasom ACBEAENA NMIANTOR GHOKET OGRSaTEnLCT omenon. opn wcnonmers Goaxera i cGnac, o

(6 pea pacnopmcesun M3® MO or 09 11 2017 N 23PB.276)
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[L——— Boaxene mpousce TV T——— [ ————— Bapwanos yeroicrs

A > Bopenaoces > Gomerwhrpocc > Mopaso pres- Boawerio porucn, noxy

Mopsaok hopMUpoBaHUs 1 BeleHNs CBOAHOM GI0IKETHON pocnney, BIomKeTHON pocniucH, BIoIKETHOI CMeTbl Ka3eHHbIX YUpeXaeHui,
nnaHa UHAHCOBO-XO3ANCTBEHHON AEATENBHOCTI BIOMKETHBIX N @BTOHOMHBIX YYPEXAEHUA

fnan
wancos0-xoaACTORHHON

Boaxerise yipexaer
RaTomoutee yipaRgen

Cuonpan Glmeeia pocnuce.

Kaseronse yipexaenn Bomxenias cuera

BromKeTHas pocnch

omxeHas pocncs — RoRyMENT,KOTOpHA woenerca opranou (opravou ynp POHAOU) B COOTBETETEN ¢ BOAETHM KLEACOM B UENEX HCPOTHerA DOIXETa 10 PAcKORaM Biomxera
(HeToMva urancHposaNIA feduuiTa Cramera)

(O6iu@n HKbopUaLHA 0 GRAETIOR pocTuc 3axpennena 8 cr 219.1 BK PO )

Do oot 4 cor GO oo T oGP (RcTOpANTSnd) ORXETK CRJETS, Dt Bese Vel B 4, T GWeaeTcs CoTBTe U B cou opraio

BoawerHse pocrucH masHx Goanen s cpegcTe ¢ Gl M CBOHOR BORAETHON POCTIC0, H Y TOEPIEHHI GHIHGHEOBEM OPTaHOM TUHTaMN GOTRETHX OGRRATENLCTE
Blmee pocnucn oaresx cpeacts 0 TN CRORETHX

TmeT et OAETGA TN ) SHECEME WM 5 1 GO L TARAOTER T A POSATENl (FSCTOpAATEDEM) OAET RS

okasares GO POcTCH 10 BaCXORaM M IMUMTOS GokeTHeD: nosogses 20 )  GOBXETHAK CPEACTS A0 HaNAN EPEAHOTD (AHAHCOROTD A3, 33 HEKTVNEHEM CYSGes,
npeaycuorpewix 190 w 191 BK PO

TlopRAOK CocTaeneh  besen ST pocices uoweT [T S——— (GOeeTHSX CPEICTD OCYIECTANATS AETATH240 Y TBCTXAaENBX NVATOS BOGAETHSK OOATENCTS RO NOBTPYIaM
(noarpynas W anewenTan) snon pacxoace

Vauenere norasarene, yToepwenx SGRRETHOR POCTIC L 70 paCXaRM Mashord Goakenxcpeacs & 3 0RO RURETHOR POCTIH, 623 BHECEHI COOTORTC TOYIUINX HIMEHEHHI 8 COOTHYID BIOTRETIYI POCTACS.
e ponycraercs.

ViMenene OKasaTened, Y TBeptens GIOZAETHOR POSTHC LD 10 PACXORah PaCTOPATHTENR CHIETHX CPEACTS B COOTBETC oM ¢ NOXGITENAM CIXETHOR POCTACH TIABHOTD PaCTOpAIHTETA CRIDHETHx CPECT, Ge3 BHeCeHR COUTBRTCT UM HSMeHeHl
B GRAKETHYIO POCTHCS MaBHOTO PACHOPAVTENA BIOBXETHSX CPEACTS HE ROM/CRaCTC.

nOpﬁFlDK cocTaBneHus u BefeHns GIOWKETHI:IX pDDﬂMCeﬁ masHbIX enepanehi | Perwonanuii | Mecrwi | Mnporpadwea Texcr |
pacropazavTeneii CpeaicTs BIoKeTa, MaBHbIX aAMUHUCTPATOPOB MCTOUHUMKOB

hvHaHcMpoBaHUA ecmuuTa GlomKeTa: [IMUTPOBCKWI paiioH O el Dl

Tlopagox hopuwposanns
[rs s ——

[eTanusaLyn pacxogos G1OeTa 8 GIOZKETHOM pocnicH

eTanu3aLR WCTOHMKOS DUHAHCHPOBaHWA ASHLYT GIOBKETa B CIORXETHOM pocTcit

frawws (o Mapma  Cranasrowmoo dasccama B wrowwce
wmcTparoy oy ears “nowara Gewera
mancrpon
r r T T 1
Teneraner Gnewert oo Aanncran
e

[leTanvi3auys o AONONHTENILHLIM aHANMTUMECKVIM KORaM MYHLNANBHOMO 06pa3oBaHis Poccuiickoil Geaepaumit

Nopsok npucsoerus oo 5 Nopazne 5 npouecce " oxera Mocxosckoi oGracri. 8 noncucrene
onacru, Goeros obnacru vencrmens oeera oGnacn, Gamperos oGnacr et
‘Gomer Mockoscro obnacr”

Tepedients AOMONHMTENHLIX aHANMTUMECKUX KO0B MYHHLIMNANbHbiX OBPasoBaHMi PoccHiicKoii Genepau

[N — [L——

Paccpmucrns Mo O 1205 2016 292575-06 repsass (g wnomsoeau 1 rpoama  romensn

Gra o oo oo Nocsoacro chnac. Gemeron
Gremory, oot cpasoES HoceDREKOR G P T NG GO MOCKOES0h DBV TR ALK Reranssapn pacsnaon Gogera
B Mozt BT 2P TR AP AT Pl 20T G MoKk QBN

Pacnopasesse M MO ot 12.082016 N 23PB-T3 06 oo IGpAAEa ook PO VWSR3 Ko
Gara et e Hocsoncronchnac . Gameron

A GEpasosans HocscacKOR GEnacTH i T N BRI Mook CEACTH GO M OGP Beramvsapn pocsancn Segera
ek MocHDocHH BT 2P RGO WAL AT Pl 2P G MOCBCko GBnacTi”

T cpesera

Pacnopaneess Mo MO ot 12082016 N 23PB.T3 06 oo cpAa omsosans PO VWHpoaau Ko
s o o croue oo Nocsoncronconac. Gearon wcpon oo S

Ko e e GEpasoR 3 HOCSEREKOR Sk A T AT B MOCHO A0 CEETH 100 ALK Beramoaupinpacrogoe Gagrers
B Mot AT AP TRE WA O AT Pl 20T ST MOCCkO BT

Pacnopanes Mischma MO ar 12.082015 N 23PB.T9 05 y o cpaia nomscsa  Pposccs sposans o
Gaera ' T e Mocsoscroh obaac. Gameron
A opasosans HocsEaCKOR G O TS W GORGTa MOYORK I E7CTY, GORATOS Wk ISR Beramwatyn pocaaaos Suaera
e e et e A S e e

Pacsaon obmaremerso

Pacnopaces M MO ar 12.082015 N 23PB.T3 05 y oo cpaia nomscsa TS Hposais  Komvess
Gara ' oerene e Mcscscrohcbnacr. Gmeron

e opasosany HOCsEBCKOR G O TGS TV GOEGTa MOYORK T 57Ty, GORCTOS Mk ST Beramwatyn poceaaos s
koo X < AN AN A o P 0T st HOCKBEA T

Hanpaanewme

g Mindyma MO 1 1208 016N 2B repmgm Top o cers e s e
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Paion pacpra

Pachopanaes M MO ot 12082016 N 23PB.T3 05 y oo cpAia rorssosas  TPOScco posais  Komvesa
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# > Someemanciciowa > Gomxeriwipouece >  MIopAIoK SOPUAPORIHNA  BereRH COOKOR CRmMETIOR POCTCH, GOANETHOR POCTHCH, COKETHOR cere IO

Mopsifok hopMUpOBaHNS U BEAEHUA CBOAHOM BI0AKETHON pocnucK, BIOMKETHON POCNNCH, BIOKETHOM CMETbI Ka3EHHbBIX yUpexaeH!i,
nnaHa ch1HaHCOBO-X03AMCTBEHHO AEATENBHOCTI BIOKETHBIX N @BTOHOMHbIX YUPEXAEHNI

fnaw
PUHaHCORO-KORRHCTEHHOR
ResTensHoCTH

Blogxeriuie yupexaes
ABTOOMHIE yspexToNHS

Caoawan Glomxernas pocnuck

‘bwiaHCHpoRaHAR ASCDHLINTa B0z

Kasewnsie yipexeny

Blonxeras cuera

¥ e ¥ Y T A
BlomkeTHas pocnvce.
Boaxenian pocnic - AorMeNT Koropu < woegerca opraom (opranom ey donaows B Pn— Gomxera o pacxama
GIOIXETa (HCTONHIHKAM HHAHCHDOBAHNA AedMUNTa GropxeTa).
O6ujan wHOPMALMA 0 GITXKETHOR PoCNUCH 3aKpennena & T 219.1 BK PO .
TIOPANOK COCTABNEHMA W BEAEHWA GIMKETHBIX POCNKCE MaBHBIX PACMIOPALMTENeN (PACNOPRANTENEH) BIOKETHBIX CPECTS, BNINAR BHECEHNE. i B X, cooTBeTCTBYIOUMM i OpraHoM.
KT POCTMN 3B PAEOPRANTENEH CIORAETHX CHEALTS COETAMTAGTCA B COOTBETETE ¢ O e oo pocrco, P praon mTaun GuRETHX oGASTECTS.
pocncn Cpencrs s Coorserc e < Gomre o roanan Otmsarensero
TR NETION POCTE ) SHECENIE HMENE B e OYLLEETEACTER 3B AP (PACTOPAATEnEN) OOTAETIX CPEZETS
MoxasaTenu GIOIKETHOR POCMCH NO PACXONAM M NMMMTOB BIODKETHBIX OBA3ATENLCTB AOBOAATCA 40 TBEHHBIX. () i CpeAcTs Ao Hauana. rona, 3a cnyvaes,
peRycMoTpenHbix cr. 190 u 191 5K PO
TMOPAZIOK COCTABNEHMA 1 BEAEHMA BIOTKETHEIX POCNIMCES| MOKET YCTAHBNNBATL NPABO WK OBAIAHHOCTL MABHOTD 6 CPEACTE OCYWIECTBNATS, AMMUTOB. oBnsaTenscTs o
(POATPyMaN  SneweNTaNY EXT08 pACKORCE.
Msmenerme noxkasaTened, yTBEPIKIEHHBIX GIOKETHO POCIMCHIO NO PACXOAAM FMABHOM 6 cpeace B 3 CBOAHOR i POCNHCH, B3 BHECEHUA COOTBETCTBYIOWMX HIMEHEHMI! B CBONHYIO GIOAXETHYIO POCTNCE:
i nonyckacren
Msmenerme noxkasaTened, yTBEPIKIEHHBIX GIOLXETHOR POCIMCHIO NO Pacxoam cpencre e c i POCMIMCH MABHOO cpencrs, 6es sHecenmn
5 GTAETII0 POCTICE AT PACTOPANTENS CRITAETHLX CHEACTS 1 AOMYCKaETCR
TMopsiiok COCTaBNEHMA 1 BefleHs GI0KETHBIX POCTIMCE TMaBHbIX Geacpanssit | Pervonanonuin | Mecrwatt || Wnporpadmea Texcr || L

pacnopsauTeneit cpeacTs GloKeTa, MaBHbIX aAMUHUCTPATOPOB UCTOYHNKOB
huHaHcupoBaHus AecuumTa BlomkeTa: [IMUTPOBCKUIA paiioH

Peruor: obnacs v Iwposcii paiion v

8 noxasareneit Nopaaox dropumposaun

W BeAeHHA IOmReTHbIX pocnHCet

OcHol opmupot (n: ) GIOAKETHBIX aCCUTHOBaHWI B Liensix hopMUPOBaHUS (MI3MEHeHUs) BIOMKETHOM pocnncu
poccs. " cocrammnercnn < " [y — =
2 azwmcrparopa Redmura Gozrera oGnacru (aanee — y s B A rasoro
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[ p— B npouece. Yaacrimon Gogeemoro npolgcca Orsercraesvocts a Hapywern saxoRoATTenSCTES Baxerios ycrpaicrao

MBI NOPTAR BIOETHON CHCTEM
~POCCHHCKOH GEREPALNK

@ > Gomenanccews > Boawenednpouecc > oenern coomoh Goaneron pocncr, noxy

Mopsfok hopMUPOBaHNS 1 BEAEHUS CBOAHON BIOKETHOI POCTIMCH, BIOKETHON POCIMCH, GIOKETHOI CMEThI Ka3eHHbIX YUpPEXAEHHA,
nnaHa UHaHCOBO-X03ANCTBEHHON AGATENLHOCTU BIOIKETHBIX N ABTOHOMHBIX YYPEXAEHMA

finan
uHancoso-xoaCTENHO

BloaxeTHb ypeXEHIA
ASToNOMHeIE y4pexIeHHS

Bloaxervan
pocnucs

Cuaoawan GlomxeTHas pocnuce.

Kasewnsie yupexaenis BlomxerHa cuera

BloxeTHas pocnitce

e, Koropei W egerca oprariow (opraron onom) s c c Konexcom & yensx Glomxera o pacxonan
EmpiE e T T PR

O6ujan whcbopMaLA © BRAXETHOR pocnich 3akpennen b cT 219.1 BK PO

ﬂnpnno( COCTABNEHNA W BEACHWSA POCANCER MaBHBIX CPEACT, BIINO4A BHECEHHE UIMEHEHIA B HILX, YCTAHABINHBAETCA COOTBETCTBYIOUMM (HHIHCOBLIM OPTaHOM.

POCTMCH MNABHBIX 4 GIOKETHBIX CPEACTS 8 3 CB0AHOR POCAMCHIO, U Y1 UHAHCOBBIM OPFAHOM NMMMTaMM GIOIXETHBIX 06A3ATENLCTE.

pocruci Cpencra c ac < u it

pocric n ecene. anee. mani o cpescra
oxasaren GoAXETHOR poCTICH O paCKGAZM IO 18 AosoRATER 20 i () cpencra po waiana rona, 52 cnpiacs,
nveﬂvwavpenwu 190 m 191 6K PO LS.
Nopsnon. weesern pocnucet morer - masworo e p— v mros 0 noarpymaw
(RoATpYaWe W anewenTan) 8HaoR pacxoaon
ViaMeneNHE NOXQSaTEN, Y TBCpAAEHX GIOLXETHOR POCTICH) N0 PACKOHAM MasHoro cpencran e coomvon POCIICH, Ge3 BHeceIA CoOTBETC TEyKOUUIX HIMEHEHHT & CEORAYI) GRAXETHYIO pocTce,
i poryceaercs
ViR OGSl Toep R BTN KT 10 KON DOCIpATET GO FEAETY B CORTOETTEM ¢ NRGSTETAM GREAETHO ST TAEHS PaKICOTETA GORRETHSE CSET, 6 B CnroTcTgou ene
s masworo cpescrs
TMopALOK COCTABNEHNA U BEEHWUS BIOPKETHBIX POCTIMCE MaBHBIX [ e —— e ———
pacnopsauTenei cpecTs GIoAKETa, MaBHbIX aAMUHUCTPATOPOB MCTOYHUKOB. P e e
5 Peron: oonacn v wrposcoi paon+
(buHaHcHpoBaHus AecbuynTa GromxeTa: [IMUTPOBCKMIA paifioH bissiliein e
= | I CocTae csoamoi GloaxeTHoR pocnuck Gloaxeta ©oBnacTh, NopAAOK ee. "y

1. Cooaan GromxeHan pocrucs GiweTa MOCKoBCKOR 06NaCTH (RaNee — CaOHAR DOMKETHAR POCTIACY) COETABNAETCA MUHHCTEDETSOM SKOHOMMI! U HHaNCOB MOCKOBEKOR 0BRACTH (Rance — MUHKCTERETS0) o ophe
cormaco npunoxerwo 1 K Kacroauiewy [1OpAZKY W BKTIONGET
(2 pea. pacnopmrerun M3® MO o 09.11.2017 N 23PB-276)

XTI 2CHTOBA 10 PACACHAM GKEXETa MoCHOBEK GPACTH K COOTBETE oYU HCOBLA 11 ITBHOELAR A8 PESpeSe T pRCTOpAANTENE CPeSETa GO Mockoscxo obacr
(Ranee — maswuie PACTOPAZITENV), PAsAENoB, NOAPIAENOB, UENEBHX CTATe (TOCYAAPCTBENHBIX NPOTPaMM A oBnac vanpasnewi TPy W NOATPYN G108 PaCXOR0R
KnaCcHpHKaUM PacKO08 GxeTa MockoBckoR o6nacTH

IAETHE ACCHTHOBINI 10 WCTOKHIKGM BHYTPEHHETO. ‘aecura Goarera i o6nacti va PHHGHCOBSI [0 W Ha NBHOBLI NEPHOR B PaSPE3e MABHEX ALMMNICTPATOPOS
ETOUHIKDR HHEHCHPORAHAR AEHLITa GHORXETa MOEKORCKO OBRACTH (2aNee — MaBHHE AAMIKHCTDATOpS HETONHIKOE), KOA0R ByTpermero nedpuuna Gomnera
MOCKOBCKOT OBACTH KPOME OEpaLy 10 ypaBNeNHH0 OCTATKaMM CPEACT Ha eLMHOM Cere GOMXEra MOCKOBEKOR 0BnacTH

2. CooRNan GIOUAETHaR POCTHCS COCTARTAGTCA B 3NEXTPOHHOM BHAE ¢ nopcHcTens Snxera OBNACTH, GIORKETOR MyHALTANEHEX OGPa0BaHH MOCKoBCKOR 0Bnacin
FOCYAAPCTEEHHO WHBOPMALIAOAHOR CHCTEM! €PETOANLHEIR HMEKTPOHHI GroXET MOcKoBEXOR 0BRacTH» (anee — VC PB M i o6nac) ¢ yeunenon
nonc

(8 pen. pacnopmxenun Minkcpuia MO ot 28.09.2016 N 23PB-64)

3. OTBETCTBeNHbIM CTPYXTYPHBM NOZPAIENENHEM 32 COCTABNENHE U BEAEHHE CBORNOR GIXETHOR POCTICH B MUHHCTEpCTE ABNAETEA BIORKETHOE Ypasnene.

4. OTaeTcTReHHM CTRYKTYPHEM = Py e 3B A 0GNACT B 4aCTH COCTABEHHS W BEAEHH B SNEKTPONHOM SHIE CEORHOR GKITXETHOR PocTIHCH 8 Mk TepCTEe
sansercn Yop paseuTA W i cucrem n
(2 pen. pacnopmxenus Mutscburia MO ot 28,09 2016 N 23PB-84, pacnopsxenua I3® MO or 09.11.2017 N 237B.276)

5. Cooman GAeTHan POCTHCS yTBSpAASTES B TeveHHe MATHALLATH pabowX A4l €0 245 saxona i onacti o Goere M i 06nacti Ha cooTseTc By duHaHcOsbiA o8
W Ha NnaHoBI NepwoR (Ranee — 3akor)

6. B yenax cocTaBnenA Ca0aHof GROKETHOR pocTic:

)2 et paoan e oo 1 yTocpsaerws Saxora massepacnopsguTen  TUC PO locossso oEnacs o neporow SonieT 05w suga e comaco | punoseus 7
lopay ocy! paci SCEOBAR, YDA SO0, 10 M SEMEHTOR BHRG8 PCIORC, XKL P TGP 5E19CToror paanesn

(s - KOGTY) v o, CotTacn e 1.5 ownomoth 15 vaTomugoy DA

& pen pacnopena Hoinaa MO o1 25,03 2016 N 2376.54, patnopamenn MO0 MO o 09 11 2017 N 2378.276)

TIOpAAOK MPHCBOEHMR AHQTUTHECKIX KOEOB, YXaSaHHLX B NPHACKEHHM 18 X HACTORLewy TIOPAAXY, YCTaHaBNMBAETES MHCTEPETEoM 5 TIOpAIXE HCMONs30B3HI & MPOECCE MIaHHPOBIHAS 1 HETOTHENIS GITAET
MoCKOBCKO/ 0GNaCTH AONONHHTENbHOR B noncucrene. 0BnACTH, GOITAETOB MyHIIMNAEHbX i obnacn

# o6nacty, GogreTos " i o6nacTH rocyaapcTeeHOR i cucTens "Pern i snexporei Gompeer # oBnacr”,
(8 pen, pacnopmxenw M3® MO or 09.1.2017 N 23PB.276)

2)5 e el 1 0 S COTIR C5OS, TSRS S, T GSCTCOANTSAS, GO BT | e o o, CRTSG
perea, nonuTnn & e cepe pesTensHOCTH, 33 Gaer:

Cncpa opraSaL (e TPYXYPISG hOEAAEPEr) CYICCTAIO! Toeeiwy CoOTOCTETOYIX STeRToEnweD AOR oS¢ Ko oG e oot Ty 1 Twonemn 1 % natTomainy Py

8 TUC P3G MOCKoBckoR ONACTH Ha COOTETCTBe TpeGOBaNMM GTAETHOTD AKONOLATENLCTBA POCCHICKOH QeAepaL H IKOHOTATENbCTHa MOCKOBCKO 06nacTi.

(5 pen. pacnopmxenun Muscburia MO o 28.09 2016 N 23PB-84, pacnopxenus IA3® MO or 09.11.2017 N 23PB.276)

B Cryae HanA 3a0ESaHIA CTPYKTYPHOE NOD3AIENEHVE OTKNOHAET COOTBETCTBYIOULMA SNEXTPONHBIR AOXYMEHT 8 TV PO MOCKOBCKO OGNACTH C YXasaHHEM NPHHKE OTXOHEHHA
(2 pen. pacnopmxenua Mitscbuia MO ot 28.09 2016 N 23PB-64)

B Cyac OTCYTETEWN 3aeNaHI CTPYKTYPHOS MOIPAIAENEHHE COMMaCOBHBACT COOTETETaYIOLMA SMXTPORHA A0RywexT & [VC PIB MockoBcroft obmacT;
(8 pen, pacnopmxenua Miwcpwia MO o 28,09 2016 N 23PB-84)

3) 8 Tesenme nATH PaCOUK AHEA CO AR YTEEpKIENHA JaKOKA MABHHIE ATMAKHCTPATOpE 8TUCPIB oBnacTi ocyue COMacOBaNHE SEXTPOHORD AKYMEHT ¢ KOOU BWAA KaMEHENI
cormacuo nywKTy 1 NpANOXENwA 17 K vacToRuewy MOpAaxy:
(2 pea. pacnopmxesun Muschwria MO o 26.09.2016 N 23PE-64)

4) 8 TeNexMe AT PaGOIK HEA NOCIE COMACOBaHIR AEHBIMA ANV TPATOPANN UETOUKIKOR SMEXTPOHHOTO AOKYMEHTA C KOTOM BHAA UIMEHEHIR COMAcHO MyHKTy 1 MpnOXeHA 17 K wacrosweny Mopaary
CTpyXTYPHE IOAPAYIENENMS OCYLYECTENIOT MpOBEPKY COOTBETCTEYIOHX HMEKTPOHHSX AKYMENTOS C KOTOM BHAA SEHSHIHR COMAcHO MyHKTY 1 NpHTOXENw 17 K acToRuewy TIOpAaKY 8 TVC P36 MocKkoeckoR oGnacT
Ha COOTBETCTBMe TPeGOBaHHAM GIIXETHOTD IaKOHONATENLCTEa POCCHACKOR DE1epauNi W 3aXOHORaTeNCTea MOcKOBCKO 0GacTH

(2 pen. pacnopmxenua Misscbuia MO ot 28.09 2016 N 23PB-64)

B Cryae Han 3aMe4aHIA CTDYKTYPHOE TOIAIETEHVE OTIIONET COOTBETCTaYIOUMA STEXTPONHEIH AOXYMEHT 8 TV PO MOCKOBCKOR OBNACTH C YXaSaHMENM K CTXIOHENM.
(8 pen, pacnopmxenwa Minwcbwsa MO o 28,09 2016 N 23PB-64)

B Cryae OTCYTCToNR sauesanwl CTPyXTYPHOE OTPasIENEHHe COMMaCoBBAET COOTETCTaYOUWA IMEXTPOHHEH AOKYMENT 8 [C PIB MockoBcko ognac;
(8 pen. pacnopaxenun Minkcbuia MO ot 28.09.2016 N 23PB-64)

5) Tesenne Aoyx pao-x awert nocne crpyerypbn 67VIC P35 OGMACTH SMEXTPONHYIX HORYMENTOR ¢ KOROM BHTA YINEHEHIR COMAEHO IYHKTY 1 pHRGHEHNA 17
« Mopaaey CP36 1 0GACTHhopY CBORHOR GHOAETHO POCAIHCH 1 NPEACTABMACT €@ Ha YTEPKACHHE HIHICTPY HOHOMHIA M chHHGHC0B MocKoBCKH
OGNaCTH (Rae — MHHICTP) Ha GyMaXHOM HociTene.

(2 pen. pacnopxesun M MO or 26.09.2016 N 23PB-64, pacnopaxern MO® MO ot 09.11.2017 N 23PB.276)

7. CBoNaR GIKETHaR POCTHCS YTBEPHAAETEA MHKHCTPOM Ka GYMaXHON HocHTeNe

8. B Tesenve 000 paGoHErD 4w co A YTE MUHACTPOM CBORHO pocmen & 8 TUC P3B. oBnacTH npocTasnAeTEA oTHETK 0 MpANATN
NEKTPOFHEIX AOKYMEHTOR C KOROM BHAR UIMEHEHIR COMACHD NYHKTY 1 MPAROKEHWR 17 Kk HACTORLIEMY M1OpARXY.
(@ pea. pacnopmresun Miichwia MO o 28.09.2016 N 23PB-64)

. Vraepxgense NOKASATENM CaOHO GIAETHOR POCTICH AOTHHEI COOTEETCTB0BTS JaKOHy.

10. YTBEPHAEHUE NMITOB GOIAETHBIX OGAIATENLCTS 10 MABHIM PACTIOPALYTENAM, PA3ENAM, NOIPAYIENAN, LUSNEBHIM CTATBAM (TOCYAIPCTEEHHBIM ofinaci n Henporpamise
RESTERLHOCTH), pYNINaM, NORTPY Al W SMEMeNTal BAIOB PACXOROB KNACCHAMKALN PAEXOROB CIOIXETOB OCYILECTENACTCA YIIDIBNEHHEM HCTONHEHV GRXETa  TIDOBEAEHHR ONEPALHA OPTaNHIaUMH B COOTBETCTOM
€ T10pAIKOM OBELIEHHA MMITOB GOINETHBIX OGASATENLCTS, oGnewon o Gronera M i o6nacti,

(2 pea. pacnopmxesun M® MO o 09.11.2017 N 23PB-276)
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Mopaaok dhopMUpOBaHNA 1 BeleHNs CBOAHO BoXKeTHOI pocnuck, GIOMKETHOM pocnucK, GIoIKETHON CMETbI Ka3eHHBIX YYpeXaeHuiA,
nnaHa (pUHaHCOBO-XO3ANCTBEHHON AEATENBHOCTY BIOMKETHBIX M ABTOHOMHBIX YYPEXAEHU

inan
umancono-oamAcTaBHON

Cooawan Glomxemas pocrmce.

[—

BlomxeTHas cuera
XETHAR T - AORYMT, YCTaHGBTWBIOUA B COOTRETCTENM C KIaCCHPHKALHER PAEHOR08 GRIKETOS TS CREDCETHX OORSATENLCTS KaSEHHOrD Ypesaenss
(O6iuan weopuaLA o Gagxeniof cuere saspennena s ct 221 EK PO

788N el NOKASATeTN GOAETHON CMETH KESeHHOTD YPEAEN RO COTBETETEORATS FOBEAEHH:IM A0 HErD TWHHTaM GRIDNETHAX OOFTENSETS Ha WA (1) Gomrenes o, Dyt
[ER—

Bomernas cuera sasemior  yerou obueno b s SaKy10K 1083508, PG, Yyt A pe i o

K08 336Y1OK T83po8, PAGT, Y ATA u o, © TPeenaX MIHTOD GOKETHEX OGAATENLCT Ha IPWHETE W (1) HCPOTMHHHE BBRETHX OBFOTENLETS Ha J3KYTHY T08308, PABOT, YT
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Boamenio pocrvcn wnoxn

Mopaaok hopM1UpoBaHUA N BEAEHNA CBOAHOM BIO/KETHOM pocnmncK, GIOKETHOM pocnncy, GIOKETHOM CMETbI Ka3eHHbIX YUpeXaeHNN,
nnaxa pMHaHCOBO-X03ANCTBEHHON AEATENLHOCTM BIOMKETHLIX 1 ABTOHOMHBIX YUPEXAEHMit

i sl Swsaeioo

Cooawas Gomwerias pocnuce

Kasewwe yupoxaens

Mnan duHaHcos

-XOSSIICTBEHHOM AERTENBHOCTH

Focyaapes Gomeenioe n o 53 npas opueCKorD A, 0 sezeruno yiera,cocramnaor o
JCTaHOBern VWG TERC B0 GMHaHC08 FocCACKOR Deqepaiy, Nai B NOAGKE, OpERENEHHOM OPTaHOM NCTOTHTENoHOR BNACTH, OCYLEC B0 Py 1 ypesuenn o orvower . ccrmwioe e
enepaMHA S3KCHaNY, HOPMATHBHAIMN TPaBOB 3KTaMH TTPESHREHTa FOCCHACKOR Deaepacymn W TpasHTENcToa FOCHACKOR Desepam

Inaw CoCTaBnAETca wa duancOei A B Cryae, €I 32XOH (peurtae) O GIOZRETE YTBSPAGAETEA Ha GAYN GHHAACOSA OA, NWGO Ha NGB 103 W MIaHOBLI NEPUOR, CCIU 320K (PELICE) 0 GOBAETE YTBEPARIETEA Ha NEPEANOR GUNIHCOBSIA
foa n nnawoss nepyon

Obupe pesosar nava ascopo- Remensocn s pwason Mo PO or 28 worn 2010 N 81 <O xnmany ,
BIO/KETHBIE W ABTOHOMHBIE YHPEXAEHNS PykoBoauTens yupexaeHus
(noapasgenenms) (aBToHOMHOrO/GIomKETHOrO)

rocyRapcTsesoro (ywnnansoro) yipexaer -

o oo ocyupcameTc yrow cocraanene vsoro(naka OX LlEmm-evnund\ o Moo PO or 21 o 201 1. e 860
PORESTO KToporO 1 AdSTYTATL 8PTGO e L]

 ocasaremun nnavos sy

Mopsifok cocTaBneHus 1 BeAeHWs nnaHa (UHaHCOBO-XO3ANCTBEHHOM
AeATENbHOCTM BIOKETHBIX 11 AaBTOHOMHbIX Y4PEXAEHNI: [IMUTPOBCKMIl paiioH
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Mopsaok hopMUPOBaHNUS U BEAEHWUS CBOZHOI BIOMKETHOM pocniucy, BIoMKETHOI pocnucH, BIoMKETHON CMETbI Ka3eHHbIX YYpeXaeHui,
nnaHa hMHaHCOBO-XO3ANCTBEHHOM AEATENBHOCTM GHOMKETHBIX M ABTOHOMHBIX YUPEXKAEHMUI

Caopuan Glomernan pocnucs.

Kasexeie ypexaerin

Blomreran cuera

TnaH MHAHCOBO-XORCTBEHHO/ AEATENHOCTI

o “ o (crpycrypsie) 563 1928 IOPARIECKOIO M3, OCYLLECTBNOLHE NOTHOGHIE 10 BEEHHO CYXTAITEPCKOTD YHeTa, COETABAIOT B COOTBETCTEMNM TpEGORaMHAMM,
¥e pcTBom wiancon . Mnaw 8 nopazwe, opravou enactu, g & omiowerm . ec moe ve-
saonam, axraum pesugenta W Mpasinrenscrea

FIna COCTABNRETER 13 AMaHCOBBIA TR 8 CyaE, SCH SaKOH (PELLENHE) O CHOTAET YTBESPXAASTER Ha O CHAHAHCOSE FO, WD 13 (HHaHCOBBAA OF W TaHOBSIA NEPHOL ECTH 3240 (PeLSeHE) 0 GIIAETE yTOEPKIAETC Ha O4epesoN aHCosei

o nnaros nepHon.

Obupe: B

fnana Gwancoso- " ™ Npaxasow Muscpusa PO or 28 wons 2010 - N 81 €O

EIOIKETHEIE W BTOHOMHbIE Y4peXaeHNs!
(noppaspenenus)

Knnany dwancoso-

PyKoBopuTens yupexaeHus
(aBTOHOMHOrO/GloAXeTHOrO)

(yrpmanesoro) yspexgerus

ocno yroopwaowsn 32143 (powswns) 0 Gwore 1aan OX( yToawrercn
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Buocome e ocyuecranseres o cocraanenes nosoroMnasa OX1)
PORZSaTe KTOPOTD W6 AR STYTATL  TpaTWa0pM:

€ raaTenTAM KacCoax OnepaL 0 TTATaM, CBegISRI A0
‘ovoconmn vowovow o naw OXIL

© moasareran nnavos sanyor

o
TOCYAAPCTBEHHOO (MYHMUMNANHOO) YUPEXAEHHS Ha Wurw DUS GOV IU

L] 8 coorsercran < Mpmrason Misspa P or 21 mors 2011 < o

TMopsAOK COCTABNEHNS M BEAEHNS NnaHa (hUHAHCOBO-XO3ANCTBEHHOM [ —— )
AESATENBHOCTN BIOMKETHBIX M aBTOHOMHbIX Y4peXaeHWit: [IMUTPOBCKUIA paitoH
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SNEKTPOHHbIW BIOAXET Y- s

EAWNBIA NOPTAN BIOIKETHOA CHCTEMSI
POCCHHCKOR GEREPALN

BloweTHan cucTema Biopxer Poccus B Mupe HosocTn. Rannbie u cepsuchl O noprane &
o = < 2 A &
(IR B (RS PR e e e R R
. . - . oamamera .
A > Bloaweriancucrema > Bloawerwi npousce > Mopaaok 3ananit Ha oxazanme YNy u Bwnonwenwe pabor
DopMMpOBaHHUe roCyAaPCTBEHHBIX 3a/1aHNil Ha OKa3aHMe roCyAapCTBEHHbIX P Wecrinst Teec ff Bewpmer oopa... v
YCIyr 1 BbINONHEHWe paboT: AHYyUYMHCKUI paitoH MpuMopckuii kpan - . = o =

TOCYRAPCToeHHOE 33021 - AOKYMENT, YCTaHABTHBAIOUMA TPEGOBaHIS K COCTaBY, KaNeCTY 1 (W) OGbewy (COREpXaNIO), YCTIOBHAM, IOPRAKY W PESYTITATa OKA3aHS OCYAGPCTEEHHBLX (MYNANTANbHIX) YCTYT (BBOnHesy s paor) (cT6 BK PO E).
IS oo o = v eomas R e i o - nercs Bt ol e

ec masroro. Gomxem cpeacrs
MopsAck hopMUPOBaHNA FOCYAAPCTBEHHbIX 3afaHMii Ha OkasaHWe rocyAapCTBEHHbIX YCNYr W BbINOMHEHNe paboT: AHYUMHCKWIA paiioH MpumMopcKui kpai
TocyapeToeHoE 3aaHE Ha OKEIIME FOCYAPCTOEHI YT padon) cyBverra Poccicrolt 8 nopse, yc abcusn opravon anacicyovexa venepaum

(c1692 BK PO

BLICUM HCTONHITEN bt OpIaH F0CYAAPCTBEHHO BNaCTH CYbexTa PocCHICKOR QeNepaLImy, YCTaHABTMBAIOUIA NOPRAOK (GOPMIPOBHI F0cyAapC Taersx 32aanvi. ATMMHVICTPALLVSI IPYIMOPCKOTO KPASI

Benerme peecrpa rocynapcToer

HOpMaTHEHe 1pa808O/t KT, YCTaHABNHBAI0UA NIOPAIOK (GOPHIPOBHIIA FOCY13pCTBEHHLX 3aNaHT

g

Gopuposarwe rocyaapCTEEHHOT

= K =)

@wancosoe obecre:

ve Korrpore 5a semonvermen Popunposarme oTsemHoCTH O

saname

sanaresn

BtnonHeru rocyRapCTREHHOMD rocynapcaeiorD sanar BsnomerM rocyRapCTOEIHOMO

sanan sanawe

CopuposarME OCYAaCTEEHHOT SaaH

TocynapcTaerwoe 3anaKe 8 NacTH focyaapCTBeHHLX ) yenyr 3 cyBrexra Pocciickon ® c Gasosimn (o )
(knaccupuaropaim) rocyaapcTenHeX i yeny, nepeswen X H YLK YT nepesren ropow) i yemy) (c1692 6K PO ).

[ T ——
IEMAPTAMEHT JIPABOCXPAHEHVIR IPUMOPCKOTO KPAS

IEMAPTAMEHT KYTISTYPI PYMOPCKOTO KPAS

IETAPTAVEHT BHYTPEHHE/A NOMTVKI TPVIMOPCKOFO KPAS

RETAPTAVEHT VHOOPNALIVIOHHO/! NOTIATVK IPMMOPCKOTO KPASH

RETAPTAEHT 110 OXPAHE, KOHTPOTIO 1 PETYIAPOBAHINO MCIIOIb30BAHVS OBBEKTOB KUBOTHOMO MUPA TPVIOPCKONO KPAS
IEMAPTAVEHT TPYTIAV COUMATISHOTO PASBUTVR NIPUMOPCKOTO KPAS

FOCYIAPCTBEHHAS BETEPUHAPHAR UHCTIEKLIVS NPUMOPCKOTO KPASH

IETAPTAMEHT SEMETIbHBUX V1 UMYUIECTBEHHEX OTHOWEHAVIMPYMOPCKOTO KPAS

[IETAPTAMEHT OBPASOBAHIR Y HAYKY TIPVIHOPCKOR KPAST

APXVIBHLI OTIIEN MPYIMOPCKOFO KPAS

RETAPTAEHT [PATOCTPOUTENSCTBA TIPVIMOPCKOTO KPAS

ETAPTAMEHT PAXKIAHCKOM SAUIVITBI MPYMOPCKOTO KPAR

IEMAPTAVEHT UHOOPHATYSALIMY Y TETIEKOMMYHVKALIA IPMOPCKOTO KPAS!

IEMAPTAMEHT OVISUNECKOT! KYTISTYPbi M CIIOPTA TIPYMOPCKOFO KPAS

IEMAPTAMEHT NIECHOFO XO3AVICTBA IPUMOPCKOTO KPAS!

Tlepion, Ha KOTOpsi GOPUIPYETCA rocyAapC TERHioE saarte
FocyRapeToermoe 3a3aHHE COPHYPYETES Ha CPOX, COOTBETCTaWOLYN CPoRy DOpAMPOBEHI Kpaesoro GomReTa

Cpor popuposarn ocyaapeTserorD sanan

TOcyRAPCTBeroE 3AR2HHE POPHHPYETCA B NPOECCE POPMHPOBEHI KPaESOr0 GOLNETA Ha OYEPELHOH GWHGHCOBLH T H VOB PO,

Mpasiuna GopuwposaHs rocyAapeTBEHOrD 3anams:

Focynapcraersioe sanase a8 cooTsercTBm ¢ saau -, MPEAITEN I AOKYMEHTaNN KPBESOTO YAPEXISHIS, C YSETOM PESYISTATOS OLIeHs! NOTPEGHOCTH B COOTBETCTBYIOYX YCIyTax  AGOTaX, BOSHONHOCTER
Kpaesoro 10 oxasao yoryr pabor, a Tarre a rpaeesm yaape sanam s orverom oAy OeHKa NOTPEGHOCTH B COOTBETCTaYIOUYX YCyraX  PaGOTaK EXErORHO OCYLIECTBMAeTCA.
MBI PCTOPATNTENM CPEACTS KPASBOTD BIOIXETS, 6 BEErH KOTOPSX HAXOZATCS KaseHble  orpe opravan snacru wpas, ocy g 6 raps—
J4PEXREHMA (Ranee - Opras, OCyECTENAOUME Dyt U ) ¢ yserom npory pre— o Yenye 1 pador, yposa T CYLIECTBYIOUHIH OBLEHOM 1 KaHECTROM YCy (paBoT) B COTRETCTRM ¢

YTBEPXACHON it METORIKOR TOCYAPCTBENHOE 33RHE COREPIOIT NIOXa3ATENN, XAPAKTEPHYIOUIE KaSECTBO 1 (1) OO ew (COREpRaHIE) FOCYAGPCTBENHOT YCyT (pACOTS), OPEAETEHE KATTOpYAR (IIMECKIN (W) IOPWAITECKIX TV, ABTAOUXCA NOTPeESHTENAMN
‘COOTBTCTBYOUX YCTYT Npeenwe eHs! (TapHCPL) Ha ONNTY COOTBETCTEYIOLX YCAYT ISHHECKIHH HIW IOPHASECKIMI THL{ZMH B CTYNaRK, ECTV I3KOHOAATENCTBOM POCCHICKOR DeepaLyi MpeAYCHOTPEHO X OXa3aHE Ka TNaTHOM OCHOBE B PaMKaX (OCYAAPCTBEHHOTO.

3302413, GO NOPALOK YCTaHOBNEHIR YKaSaHHIX ek (TapIBOB) B Cryvas. TB0M Pocchicko \ NOPAOK KoHTPOA 38 10CYAAPCTBEHHOTD 3A03HIA  TPEGOSAHIA K OTIETHOCTH 0 BHINOTHEHHH FOCYABPCTEEHHOT0 33AaHHA MpH
JCTaHOBIENHH Kp3ESOMY YNPEXIENIO 0CYAGPCTBEHHOTO SALA Ha OKSaHIE e yemyr Heckonx paGor) sanawe. s Pa37€N0B, KXt 13 KOTOPSIX COREPAIT TPEBOBHIT K OKAIZHINO OLHOT
erwioi ycrym oo padorsi). Mpn rpacsomy FOCYA3pCTEEHOTD 330aHS Ha ORSaHE TOCYAGPCTEHHOI YCIYTH (YCTYT) W BBOerye PaBOTS (paBOT) roCyAAPCTBEHHOE Sanarie OpUPYETES 3 A)X HaCTef, Kax1as

~KOTOPSIX AOTTAa COREPXTS OTAENsHO TPEGOBIHI K OKASaHINO FOCYAAPCTEEHHO YCIYTH (YCNYT)  BHNONHENHINO PaBOTS! (pa00T). VIHOpHALSS, KaCBOLARCS TOCYAaPCTBEHHOTD S3A3HIA B UEMOM, BRTIO-GETER B TPETLI) MaCTS 10cYAIPCTEENHOrD Saania. [0CyAapCToeNHoe SanaHe,
~CORGPNaLLRE CREAGHIR, CORTABNAOUE FOCYAGPCTREHHYIO TaiY, GOPMIPYETCH C COTTIOACHAGM 3AKOHORTENLCTEA POCCHICKOI GSAEPaLIN 0 FOC)AGPCTBEHHOM Taitie. B FOCYAAPETEEHHOM 3AA3HMA MOTYT GbiTh YETaHOBMEHS! AOTYCTIIE (303MOKIIE) OTKAOHEHHIA B APOLIEHTAX
(35COMIOTHLIX BeTVH1aX) OT YCTaHOBMeHHLIX NOKaSATENE KaHECTBA 1 (1) OGewa, ECTIH KO HE YCTaHOBNENO AEHICTBOU J3KOHOAATENSCTBON, B OTHOEHH OTAEMHOT TOCYABPCTBEHHO Yy (paBOTH) THGO OBLEe AONYCTIHO (BO3MOHOE) OTKTIOHHIE - B OTHOLWeHIN
TOCYAPCTBEHHOTO 3A2V0HA WIW €10 YACTH. JHGNEHIA YKE3aHHbX NOKASATENe, YCTaHABIWIBAENIE Ha TEXYLII| GHMBHCOBBI T, MOTYT Gl H3MeHeHs TONLKD NPH GOPMPOBaHIM F0CYAAPCTBEHHOTO SANAHIR Ha 0YEPeAHOT GHHAHCOBbI 103, F0CyRZpCTBENHOE anane.

BOPMIBYETCA 8 NDOUECCE GOPNPOBGHIA PREBOTD GKIINET 1 MEPEHO dHHaHCOBBI O H IBHOSSH NepHoR @i i - masves CPeACTS KaeBOrD GHINETa b BEREHM KOTOPSX HAXOLATCA KBSEHH e Y\PERTE, GOTRETH
ppe—— i - oprvanm,ocy e 6w rocyBpCTSERX YT (aG), B sanarom, pacaomy , vexay

0 0BC OB TOBPaSAETAN W BHCCEHHE HaMEHCH B K " o cox o HaCTOREND pasnena 1o Gopue, ycTaroBer-of 477 F0CYAZpC sanam, c i pacat
OCYREPCTHEHH PR, He N0 10 PABCNSI AHE CO 4R Y TBIGIEHIA FOCAPCTEENHOT SaTH KpSEBOMY YHEXEHID T SHECEBIR SMENEIAH 8 FCYEPCTSENOE SIS, OCYAAPCTSE 1S SR GOPAMPYITCH Ha OKGSAHIE FOCY AR TEEIIE YT
(GunTHere PA0OT), OPEETENHSX 5 KINECTEE OCHODHE SHIOD T kpaeooix B Gas0mon ) nepesuiax ) ocyRapETEeHLX 1 MywTEHLX YTy, OkaSbIBaEMK ioieCom i (Ranee
- OGEPOCCHCK G308 nEpEHr), H PETHONaHOM D (TCCHIKBTOPE)FOCYABPETBENX (ABIRALO)YETY  PABOT (e - PeTONBLHI NEPEVeIS), o nopane, yc pranma—_ Kpas FocynapcToenoe sanane,
paes obuena yeny (pabor), B 10CYRBPCTEEHHOM 3aRaHM, YTEERISHHOM KDIESOMY YNPERAEHID, MEKIY COMAHHEMM It 8 YC nopaee worero

focyRapCToEs0r0 30213, QopHPeM COmacHo mycry 5.1 acTonuero NopaaKa, He coener, T —— 3 wancos Poccuicor nopaae va caine
OPAOHOTENKCMYHIKLOMOR CETH ITEpHeT 10 pasueleno o ocyaspcrae (webus gov), v caines i cem Vireprer A PR MPRIOBEROr0 Ko
1 OpraH08 CoTERt o BTaCTH FPHHOPCROTD KDaR, & BEAEHYM KOTOPoUX HPOZATCH KPaESHIE Y-PERREH, 3 T MOKET Gl PISHELEH 13 0 caimaxa i ceri Vieprer kpaesti

YEn08U, N KOTOpSIX He GOPUIPYETCA FOCYABPCTBEHHOE 3anaHHe:
(OcHoRasA AR BHeCeraA WaMeHEHI B FOCYAZPCTREHHOR JAABHIE:

VISUeHeHA 8 0CYA3pCTBE+02 SaRaHHE BHOCATCH B CERYIOLI CIYGSX H BHECEHIN SMEHeril 5 HODMATHERE/E NPaBOSbIE aKTe, H OCHOBaM KOTOPSIX GOPHIPYETCH F0CYAPCTBEHHOS SALAHIE, i HSHEHEHIM PASHEDa DIOIXETHX ACCHMOBIHI, NPEAYCHOTPEHHEIX &
Kpaeson GomreTe Ha Texy i 03 A rocyaape 33020045, P CORpaLeR (ymesery) OGEMOB NPEIOCTaBNAEMEX 10CY AP ToEHH X YCIYT (BoMoMsewsix paBOT)  CAyae SMEHEHI CTpoca (1oTpeGHocTH) Ha
FoCYRBPC TRy YCryTY (pABOTY) W HACTYFNEHIR “peaBEaiHsix CHTYLYNA MPHPORHORD 1 TEXHOTRHHOTD XZpaKTEpa.

Tenedbon eTopaves nukmus
8(800) 2222-777

a7 rorasooeTened e (ousonenron, ogyned) T ¢
8(800) 350 - 0218

oa pe wosyned raC i

L s cumtey? Bugenirs weuns s CobEner





image15.png
B Newo> B Gopuynaps > (B EMEC> B Pasvisuenne mhopuaum a

Metio [ Ony6nuxosannuie

> @ VHbopmauns, Gopunpyenan ¢...> B OnyGnukosanHsie

R

(Clie] |

O
A

o
o
o
o
Il

Howep fokyueTa

Hassakie fokymenTa

2.5 ViHeieHIA 2019 783001857864 2.5 V1Ml KTl 1 FOKYMEHTS MyHILINANSHOTO ODP330BaHIA, PEMMISMEHTHPJIOLIME OTHC

2.5VHeieHTA 201978300185
2.7B000K 2019.78300185.78

J 2.5 heieHI1A.2010.78300185.78646000.00000005

70 00Pa30BaHIA, PEMaMEHTIpyOWE OTHC
lopranos mykmLunansHe oBpasoBaHHi C ¢

5.12/10p®0KA2019.78300185.786/ 5. 12 V1H{OPMaLUA 0 NOPAGKEX GOPMAPOBHHA 1 HCTOMbI0BZHIA DIORKETHBIX ACCHTHO
7.15 BT 2019 78300185.7864600( 7.15 G0pil 1 YCrIOBMA NPEOCTSBNEHIA MEXDOMKETHSX TPSHCHEPTOS DIOMKETl
323 MpumenennebK 2019 783001¢ 3.23 MoDALOK NDMMEHEHUA BIOMKETHOM KNacCHbMKALMN PoCCHItCKON enepaLnm B 4a.

KopTiro no OKTMO

78645000
78645000
78648000
78648000
78648000
78646000

Hanwenoeasme MNO

VETMHCKIE MYHAE el paiion Fpoci
VATMUCKIt MYHUNERG el paion Apoc
VATUNCKIt MYHAEN el paion Apoc
VATUNCKIt MYHAEN el paion Apoc
VATUNCKIt MYHAEN el paion Apoc
VIMMYCKII MYHHLMNANBHBIA DAOH Sipoct

v [Bcesem
Ceuinka anopran ana  Cosinka a nopran Ana
CrancAdMeTa  qglatoramon omyniasaton
HGopMa oM

OnyenukoaH Nepeiinn Nepeiinn
OnyenkosaH Nepeiini Nepeiini
OnyenkosaH Nepeiini Nepeiini
OnyenkosaH Nepeiini Nepeiini
OnyenkosaH Nepeiini Nepeiini
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EAMHBIANOTAN SIORXETHOH CHCTEMS
POCCHACKOH GEREPALIMN

3MEKTPOHHbIV BIOAXKET
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A > GomeenancucTens > BOIRETH TOUSCE > NOPAROK COCIRNENHA ¥ SeAENAR KCKDROTD ThaH

Mopsiaok cocTaBrneHus U BEAEHWs KAacCoBOro niaHa: Senepersedd | Permrmesoit IS
Boriokonamckuii paiton MockoBckas o6nacts Penvon onacrs v 5 waion || Waporoadeea| Tescr

KaCCOsb# 1ah — pOrHO3 KCEOBLEX MOCTYIMENM B GKIRET W KACCOBX BINTAT ) GOKETa B TeXyLent (WHaNCOBoM 0y, B KACCOBOM AW YETaHABNMBIETCA penerbHbIA OBbeM ASHERHX CPECTS, HCTObIyeMs Ha
cyuiecTaNexHe OnepaU 1 YNIPIBEHID OCTaTKaMN CPELCTR Ha SLNHOM CHETe BOMKETa

opran (opran rocynapcTmerbM dhoriaou) nopazox c W B2/1eH45 KGCCOBOMD NN, & TAKNE COCTAB W CPOKM SACTABEHUR THaBHIH PACIOPAZHTENSH GOKETHSNX
(CPEICTS, MaBHLIMN AMHCTPATOaNY AOKOROB GOBKETa, TIaBHSIMM ATHAHICTPATOPaNI HCTOSHIKOS HHHINCHPOBINIA AEHMLITA GIONETa COLEHH, HEODKOTMMBOX 1A COCTABNENHS W BEAEHHS KACCOSOrD NaHa.
(OBuias WchopHaLHR 0 KaccoBoM fname akpenena o . 217.1 BK PO

HOpaTHE0-1p3B0BO 3K, YCTaHaBMBAI0UA NOPATOK COCTaBTEHI W BEEHI KACCOBOT0 TIaHa CTOMHENHS GOIEETa My» Poccwickon Musncrepcraa durancos Mockoackoi oBnacTh o 13 Hosbpa 2013 £ N 63
€06 yTBeEXREHIM NOPARKA COCTABNEHIR W BEASHIR KACCOBOMD NNaNHa Goaxera ofnacTu 8 Texyuem roay» (Memonux: sanoueih cafty MiswncTepcrsa chumancos Mockosckol oGnacT (7).

s g B B
Kaccosoro nnana
Mpenocrasnenve Cocraanenve VcnonHenue
Mo mecsiam ceepeHuii AN  yTBepxaeHne ’ KaccoBoro nnaHa
= opwyposaHms Kaccosoro nnaka
Mo keapranam ~(yrourenns)

Mo ausim

N/

(CPOK A0BeAEHH Y TBSPKEHHOTD KAECOS0TD 1313 AO YACTHAKOS TIPOECCA COCTABENI W BESHIS KACCOBOMD TIaFa: 5 TESEHME OBHORD PAGONERD A4A NIOCTE Y TOEpIIEHH KacCoBoro nava

onYCTIMBIA TPOUEHT OTKIOMEH151 haKTIAECIIN KBCCOBEX TIOCTYNEHH (BHNTAT) OT COOTBETCTBYIOULErD fOKaSaTeNA Kaccoaoro naka: 15,00%

[ e R S S

Benyiae L yanenui o Aoxonaw Gomeera obnacTy u npomosa v B Teryuen OB 33 OTHETHI MECAL OT COOTETCTEY OUErD TOKASATENA NOMECHHOTD
pacrpezeneny 10¥008 Ha semusuy Gonee e 15 MPoUENTOS oT 3 wanorossic oxonos, masvie nocTynnewni npegcTasnaior
© Muncrepcroo dwsancon. oBnact samwcry c -

B Cryiae OTKTIOHer3 KaCCOBBIX SIAT 10 PACXOREM GITAETa MOKOBCKOR 0GNACTH Ha TEXYLIMA HHAHC OB 1) 32 OTETHSIA WECAL OT COOTBETCTEYIOULErD NOKSATENA NPOTHO33 KACCOBSX BAMIAT 10 PACKOaM GHOIXETa MOCKOSCKOR 0GNacTH Ha TekyuA
PMHAHCOBMIA 0 ¢ NOMeCS4HOR ASTANMSaUME Ha Seny Goree “em 15 NPOUEHTOB OT YKASIHHOTD NOKASATENS, COOTSETCTEYIOLMA TIaBHeIA PACTIOPRANTEN CPeNcT BHTKETa MOCkoSCHOH 0GMaCTH NpencTaBnseT 5 MUHHCTEpCTEO duancos MockoBcko oonacTi
IORCHMTEIOHYIO SaMMCKY C OTPaXEHMEM NpHH.

(CPOK (hOPMPOBIHHS NORCHITENLHOR JANMEKH oM HATHH OTKTIOHEHH DIKTNIEEKIK KACCOBLIX NOCTYNNEKHH (BHINTAT) OT COOTBETETBYIISTD NOKAIATENA KACCOROrD NNaHa: He NoYaHee 10 YCNa TEXYLIErD Mecaa

(OcoBemocTH UEnoneNA Kaccosoro nnana,

VipasIiene WenOAHH GIOANETa He NO3AHe. 26 WA MECALa, NPEAULECTBYIOUIST0 MECALY NPOTHOMPOBHIS, HOPMMHPYET NPOTHO3 KGCCOBOMO 11HA Ha TeXYLLH MECAL 10 GIOPME COMACHO W NpOBOTIT IPOBEPKY COANHCHPOBIHHOCTH EXEHEBHEIX IOKasaTeneit
KACCOBOTD 112143 W PaCHeT OCTaTKOS CPeacTs Ha exHom cHere GiogxeTa Mockoscyol oGacT.

TP C5aNaHCHPOBRHHOETA NOXGIATENE KACCOBBX NOCTYCHAA W SHITAT C YETOM OETATOB CPEACTR Ha HaKano wecua accosmit nan v Gomera.
oW 8RN KACCOBMX PASPBO8 8 T NEPHOTAX IONHGSHPYENTO MECAL3 W HEAOCTATOMHOCTH TEPEXOLALYK OTATHOR Ha SLUNOM CYETE BOTRETa obnacry ama evinar Gomnera
OCyeCTNRET NpHBNEIEHE CEOBORLI OETATKOR CPEAETD n Roropex sanmercs obnacrs, 42 B Cuerax, OTKpLTeD B MUHCTEpETE GWHaHCOR
ognacry, o ¢ rasvnan cpencrs no cporon aunnar
TP DPOMOMMpYGMX CYMIMaX BpeENHO CBOBORNIX CPEACTD BomKera otnactn Goanera crpyarypromy perea dnancos osnac, ouy 32 cpeacts
cromeera i obnacr Ha P ——— YUK BpeweHO CoOBORHbIX CPECTS BrTKETa MocKosCHOR 0GnacT.
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S
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Poccnhcon SEAEPALM pro——
SMEKTPOHHbIN BIOMKET [ LT e
Suommerian cucrevs [N Pervonn foccextop  Poccun s uipe Hosoera  pawmencepmuess  onoprane [
D ——
I'IopsmoK COCTaBreHns 1 BeJeHNs KaccoBOro nnaxHa: ‘enepansheiii | PervonansHeiit [ Mecrn | ¥
Borokonamckuit paiton Mockosckas obnacts Pervon = g = ] Wbcrpotwea [T

Kaccossi an — 1pOTHO3 KGCCOBLX NOCTYNEHWA 5 GKIDXET 1 KACCOBbIX BBITAT H3 GXOAETa 8 TexyLeM HNaNCOSOM FOAY. B KACCOBOM AN YCTaHASIMBAETER pEAeTbibl OTbew ACHEHBIX CPEACTS, HCMOMb3yeMbiX Ha

o opran (opran rocyRapCTBeHHbM Gonaow) nopARoK W BN KACCOBOMD 1A, 3 TAKKE COCTB W CPON NPEACTABENHS TABHUIMH PACTIOPAIHTEAH BIOTKETHSX
CPECTS, MaBHBMM AU TPATOpaNH AOKOAO8 GATNETa, T ALMHAHCTPATOPaMI HCTOSHHKOB (PHHGHCHPOSaHHS ECHNLITa CIOIXKETa CoEenHi, HEOGXOMHIMESX [ COXTaBEHHS W BELEHHA KACCOSOTD NaHa
(OBuaR WpoOpAaUM 0 KacCoBow Nname Sakpennena b cr 217.1 6K PO

HopaTHeHo-npas030/t KT, YETaHABHEA0WM MOPAAOK COETaBNEHIA W BEAEHH KACEOBOMD At HENOTHEHHA OXET MYHULANANsHOro 0Bpasosaris Foccicko Gegepauu: Pacnopakerine MuncepcTa duiancos MockoBckoft o6naci or 13 Hosbpn 2013 1. N 63
€05 yTBepX1eHH NOPARKA COCTABNENH U BEAENH KACCOBOT0 Naa Goanera i 0BacTH 8 Texyuiem oy (Vcmoumux: Ocuuwane e caitt MiuwucTepcrea punancos Mockoexor oBnacT 7).

1. OBume nonowenun

. Hactomuy cpaionongenser rpasacoe s s sacoor W srorwesmsSers Moccoceo oot e manconou o) (ance sacconu i, e cocran s oo
tnasms cpeacts Gappeera M e, s s Tl RO G 7 OGNACTH, ABHLM AAMAHICTATOPIMI HCTOHHAKOS HNHCHPOBIHI

ZEqUATa GoAETa MockoackoR 09naC it (3anEe - yiaE manon oeces or caenenni, o caneeac oot o (s - Coapirem

(5 pe. pacnopsxen Muncpuna MO ot 1201 2017 N 23PB-1)

2 Noxaaarenn xaccosoro nnava

1.2, Kaccosui nnan skosaer:

T KaCCOBL NNak HCTONHENH CIOKETa MOCKOBCKOR ONACTH Ha TexyLLM DWHGHCOBbIA TOR,

A DAACTaBnwA NORZSATNOA AT KACCOB Nak WENONHeNHA GHOLXETa MOCKOBCKOR OBMACTH Ha TexyuMA MECAL,

Kaccoooro nnaa 10 goxcaaw

Gowera Mocroscsoi ognacT 1.3 OTBETCTBEHOCTS 32 HECBOESPEIEHHOCTE W HEAOCTOBEPHOCTS MpECTaBNAEMSX & MUMACTEDC TS0 (hnancos MockoBCKOR 06NacTi Coenen 4713 COCTABNENSS W SEAeHHS KACCOB0rD NNaHa HecyT ySac T poUecca
pOTHOIMpOBANHS

4 Nopagon yrowenn o 32 W Besere Kaccosoro nnana s MunncTepcTse duiancos i onacty senserca Bomvera

W paACTaanGrA ora3aTENGh AT

e e o b 114 Conranee n s raccomr v e TonCTc gAY GAET YA uEH puaof T Perrant necon S eoaoh Snac e
FIAC P MocKoBcHoi G1acT) Ha 0CHOGaHIM CoeRerd, PeACTaBAEHSI G THIKaNM TPOLECCa o e yieron Gomeera wipopuayu of onepaussx 1o

{—— JTABCHI OCTATKaHY CPEACTa Ha CAMHOM CUeTe SZRETa MOcKoSCKoR 0BT

W TpeACTaGnerun noxaarench A (o pea. pacnopaxenun Muncbwna MO ot 12.01.2017 N 23PB-1)

{marcpossn AMATIBORAETS |15 Mow coctaanersie n senerat KaCCoRDro a8 CooTBETETa  HacTosuy MopaK ot vexay enomeru Soaxera n yac T npotcca
PO GoSaR Oy TRMETER § SERTROEN BATE T SanoIerr HpaHHK o TIC POE MOKOSCLOR DGIaET & PmrenermEn FAPAPHHpOSaHID SHERTHOnF W EA PYAOSOMTEREA

51 Nopmorcocraancwn (snommomoenx )

Voo roTItno (5o pacnepmmenn M HO o 1201 017 N23F5-1)

Torssareneh o raceomoro navano | | B Criae OrcyTCTONA CoOTETCTBYUE somonocTH woro oGena & suge, oBen Wexay v ocyiec c RowywenTooGopora va

MCTOMMKAM (HHAHCPOBINAR GyManHbix HOCHTENAX.

Mosioseon

ok e 16, YpaBAE UCROMeHIA GRKETa OYULECTATAET TpoBEpY CORAEHH, TpeACTABAEMK G THINaNN NPOLECC APOrHCMPOBAHR, 2 COOTARTETENS RGO X X OPMIPORAIIND, YCTaHOSRENHSM PAAENN

e 3.4, 5.6 Hactomuero Mopaaca

Eysecranas srepagi o 5 e BRI HeCOOTOETE TEWS, NDACTARIEHHH Y THAKaNM TPOUECCa T Coegen wero Mopan o o exere patosero A

Vrpaane TSP 2 CpeReTaBEN CaeEn TN SERTHOMMA Ao ¢ ASaHEM PEPEW BaTaHeHH HEEDOTOSTCTO, GE TN PO TPOMGWEORaHR YETHENAET UARCHASE HECCOTBSTETONS H POSTOTMS

e G oo NpedcraBnter Coeaen B Ypasnese HEnonHeNA SOIAETa

s g s 808 3917 1800 6
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opmea By 151N CrgzneTHoR ¢ Tews POCC WACEOH SeEpaLIm
e
ez : i Smmmmm—

e 2507 g arpoe RopTane G W TeMs PO Wi KR SerepaLIm. CCurKS
s(mnua- 0 Eqym nopTan GeweTHH < Tebs Po< i KR DesepaLgn
el oL DR P

e
e S e




image213.jpeg
SNEKTPOHHbIV BIOAKET

Bloaveian cucrena

- e S—— Hosoers  Rawencepmen  onoprane [

\_EMoskaa Cusnrspan . M

P ——
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