
ФЕДЕРАЛЬНОЕ КАЗНАЧЕЙСТВО (КАЗНАЧЕЙСТВО РОССИИ)

2024 г.

УТВЕРЖДАЮ
От Федерального казначейства

______________ / /
«___» ____________ 20___ г.
Государственная интегрированная информационная системауправления общественными финансами «Электронный бюджет»
Подсистема ведения нормативной справочной информации

Модуль формирования и ведения реестра участников бюджетногопроцесса, а также юридических лиц, не являющихся участникамибюджетного процесса
РУКОВОДСТВО РАБОТНИКОВ (ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ)УЧАСТНИКОВ СИСТЕМЫ «ЭЛЕКТРОННЫЙ БЮДЖЕТ» ПОРАБОТЕ С ПОДСИСТЕМОЙ (КОМПОНЕНТОМ, МОДУЛЕМ)

Том 1. Руководство для сотрудников УО
Лист утверждения

Код документа: 54819512.20.19,02.ЭБ26.001-10.00 1(2,5,8)-ЛУ
Государственный контракт от 29.01.2024 № ФКУ0017/01/2024/РИС

СОГЛАСОВАНО СОГЛАСОВАНО
От Федерального казенного

учреждения «Центр по обеспечению
деятельности Казначейства России»

От ООО «ОТР 2000»
Генеральный директор

______________ / /
«___» ________________ 20__ г.

______________ /С. Ю. Манохин/
«___» ____________ 20___ г.



ФЕДЕРАЛЬНОЕ КАЗНАЧЕЙСТВО (КАЗНАЧЕЙСТВО РОССИИ)

2024 г.



ФЕДЕРАЛЬНОЕ КАЗНАЧЕЙСТВО (КАЗНАЧЕЙСТВО РОССИИ)

2024 г.

Утвержден
54819512.20.19,02.ЭБ26.001-10.00 1(2,5,8)-ЛУ

Государственная интегрированная информационная системауправления общественными финансами «Электронный бюджет»
Подсистема ведения нормативной справочной информации

Модуль формирования и ведения реестра участников бюджетногопроцесса, а также юридических лиц, не являющихся участникамибюджетного процесса

РУКОВОДСТВО РАБОТНИКОВ (ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ)УЧАСТНИКОВ СИСТЕМЫ «ЭЛЕКТРОННЫЙ БЮДЖЕТ» ПОРАБОТЕ С ПОДСИСТЕМОЙ (КОМПОНЕНТОМ, МОДУЛЕМ)
Том 1. Руководство для сотрудников УО

Код документа: 54819512.20.19,02.ЭБ26.001-10.00 1(2,5,8)

Листов: 173



Наименование ИС: ГИИС «Электронный бюджет». Подсистема ведения нормативнойсправочной информации
Название документа: Руководство работников (представителей) участников системы«Электронный бюджет» по работе с подсистемой (компонентом,модулем). Том 1. Руководство для сотрудников УОКод документа: 54819512.20.19,02.ЭБ26.001-10.00 1(2,5,8) Стр. 2

АННОТАЦИЯ
Данный документ содержит сведения, необходимые для работы Пользователя сМодулем формирования и ведения реестра участников бюджетного процесса, а такжеюридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса, подсистемы ведениянормативной справочной информации государственной интегрированной информационнойсистемы управления общественными финансами «Электронный бюджет».Документ актуализирован на основании Государственного контракта от 29.01.2024№ ФКУ0017/01/2024/РИС (2-й этап работ по развитию подсистемы ведения нормативнойсправочной информации).
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– 19,02 – модуль формирования и ведения реестра участников бюджетного процесса, атакже юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процессаподсистемы ведения нормативной справочной информации государственнойинтегрированной информационной системы управления общественными финансами«Электронный бюджет».
Перечень областей применения документа:
– 1 – Центральный аппарат Федерального казначейства;– 2 – территориальные органы Федерального казначейства;– 5 – Межрегиональное операционное управление Федерального казначейства;– 8 – Федеральное казенное учреждение «Центр по обеспечению деятельностиКазначейства России».
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1 В случае утверждения новой версии документации, взамен указанной в настоящем перечне,необходимо использовать более новые документы. Вся информация о новых версиях документов отражена вАналитической записке.

ПЕРЕЧЕНЬ ССЫЛОЧНЫХ ДОКУМЕНТОВ1
Перечень ссылочных документов приведен в таблице 1.
Таблица 1. Перечень ссылочных документов
Название документа Код документа Гриф Номер ГК

1. Технологическаяинструкция (регламент)работы с Подсистемой
54819512.20.19,02.ЭБ21.001-10.001(2,5,8) - ФКУ0017/01/2024/РИС

2. Программа и методикапредварительныхиспытаний
54819512.20.19,02.ЭБ27.001-08.021(2,5,8) - ФКУ0017/01/2024/РИС
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ПЕРЕЧЕНЬ ТЕРМИНОВ И СОКРАЩЕНИЙ
Термины и сокращения, используемые в документе, приведены в таблице 2.
Таблица 2. Список терминов и сокращений

Термин/сокращение Определение/расшифровка
ActiveX Фреймворк для определения программных компонентов, пригодных киспользованию из программ, написанных на разных языкахпрограммирования
eToken Аппаратные и программные решения иностранного производства вобласти аутентификации, защиты информации и электронной подписи.(производитель: израильская компания «Aladdin Knowledge Systems»)
GUID Globally Unique Identifier – уникальный 128-битный идентификатор,представляется в виде строки из шестнадцатеричных цифр, разбитых напять групп по 8, 4, 4, 4 и 12 символов соответственно, разделенныхдефисами: XXXXXXXX-XXXX-XXXX-XXXX-XXXXXXXXXXXX
Java Язык программирования и платформа создания приложений
ODS Открытый формат для электронных таблиц, выполненных в соответствиисо стандартом Open Document Format
ruToken Аппаратные и программные решения российского производства вобласти аутентификации, защиты информации и электронной подписи.(производитель: компания «Актив»)
TLS Transport layer security (протокол защиты транспортного уровня) –криптографический протокол, обеспечивающий защищённую передачуданных между узлами в сети Интернет
VPN Virtual Private Network. Виртуальная частная сеть – комплекс технологий,позволяющих создать логическую сеть поверх физической
XLSX Формат электронных документов Office Open XML, предназначенныйдля работы с электронными таблицами
Администратор НСИ Сотрудник территориального органа Федерального казначейства,уполномоченный на формирование, ведение, актуализацию мониторингнормативной справочной информации в информационных системахФедерального казначейства
АП, Автопроцедура Автоматическая процедура перевода записей обособленныхподразделений записей справочника «Сводный реестр» в статус «2 - Недействующая» при отсутствии открытых ЛС
АРМ Автоматизированное рабочее место
АСФК Автоматизированная система Федерального казначейства
Банк России Центральный банк Российской Федерации
БД База данных
БИК Банковский идентификационный код
БП Подсистема бюджетного планирования государственнойинтегрированной информационной системы управления общественными
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2 Термин используется исключительно в целях настоящей документации

Термин/сокращение Определение/расшифровка
финансами «Электронный бюджет»

БС Банковский счет
Вспомогательныесправочники2 Справочники, предназначенные для контроля, автоматизированногозаполнения атрибутов основных справочников
ВФ Визуальная форма
ГИИС «Электронныйбюджет», ГИИС ЭБ,Система, Система«Электронный бюджет»,ЭБ

Государственная интегрированная информационная система управленияобщественными финансами «Электронный бюджет»

ГМУ Государственные и муниципальные учреждения
ГО, ГО СвР Головная организация
ГРБС Главный распорядитель бюджетных средств (главный распорядительсредств соответствующего бюджета) – орган государственной власти(государственный орган), орган управления государственнымвнебюджетным фондом, орган местного самоуправления, орган местнойадминистрации, а также наиболее значимое учреждение науки,образования, культуры и здравоохранения, указанное в ведомственнойструктуре расходов бюджета, имеющие право распределять бюджетныеассигнования и лимиты бюджетных обязательств междуподведомственными распорядителями и (или) получателями бюджетныхсредств, если иное не установлено Бюджетным кодексом РоссийскойФедерации
ЕГРЮЛ Единый государственный реестр юридических лиц
ЕКС Единый казначейский счет
ЖКУ Жилищно-коммунальные услуги
ЖЦ Жизненный цикл - описание возможных состояний (статусов) формуляраи переходов между ними
Заявка Заявка на внесение (изменение) сведений об организации в Сводныйреестр
ЗК Закрытый контур
Извещение Извещение о включении (изменении) информации и документов оборганизации в Сводный реестр
ИНН Идентификационный номер налогоплательщика
Информационныесистемы Федеральногоказначейства, ИС ФК

Ведомственные информационные системы Федерального казначейства игосударственные информационные системы, оператором которыхявляется Федеральное казначейство
ИС Информационная система
ИФДБ Источник финансирования дефицита бюджетов Российской Федерации
КБК Код бюджетной классификации Российской Федерации
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Термин/сокращение Определение/расшифровка

КИФ Код источника финансирования дефицита бюджета
КЛАДР Ведомственный классификатор адресов Российской Федерации. ВедетсяФедеральной налоговой службой Российской Федерации
КМИ Код мероприятия по информатизации
Кнопка Активизируемый щелчком левой кнопки мыши управляющий элементпользовательского интерфейса, размещенный на панели инструментовили рабочей области окна системы
КОСГУ Классификация операций сектора государственного управления
КОФК Классификатор органов Федерального казначейства
КПП Код причины постановки на налоговый учет
КРЛС Справочник «ФК: Книга регистрации лицевых счетов»
КС Казначейский счет – счет, открытый в Федеральном казначействеотдельному участнику системы казначейских платежей дляосуществления и отражения в системе казначейских платежей операцийучастника системы казначейских платежей с денежными средствами
ЛК Личный кабинет пользователя. Компонент, предназначенный дляобеспечения доступа пользователей к функциям и данным всехподсистем системы «Электронный бюджет» посредством web-интерфейса, в соответствии с полномочиями пользователя
ЛС Лицевой счет, открытый территориальным органом Федеральногоказначейства
Модуль СВР НСИ ЭБ Модуль формирования и ведения реестра участников бюджетногопроцесса, а также юридических лиц, не являющихся участникамибюджетного процесса, подсистемы ведения нормативной справочнойинформации государственной интегрированной информационнойсистемы управления общественными финансами «Электронный бюджет»
МОУ ФК Межрегиональное операционное управление Федерального казначейства
НПА Нормативный правовой акт
НСИ Нормативно-справочная информация
НУБП Неучастник бюджетного процесса – юридическое лицо, не являющеесяучастником бюджетного процесса, и его обособленное подразделение
ОГВ Орган государственной власти
ОГРН Основной государственный регистрационный номер – государственныйрегистрационный номер записи, вносимой в Единый государственныйреестр юридических лиц
ОЗУ Оперативное запоминающее устройство
ОКАТО Общероссийский классификатор объектов административно-территориального деления
ОКВ Общероссийский классификатор валют
ОКВЭД Общероссийский классификатор видов экономической деятельности
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Термин/сокращение Определение/расшифровка

ОКДП Общероссийский классификатор видов экономической деятельности,продукции и услуг
ОКЕИ Общероссийский классификатор единиц измерения
ОКОГУ Общероссийский классификатор органов государственной власти иуправления
ОКОПФ Общероссийский классификатор организационно-правовых форм
ОКОФ Общероссийский классификатор основных фондов
ОКПД Общероссийский классификатор продукции по видам экономическойдеятельности
ОКПО Общероссийский классификатор предприятий и организаций
ОКСМ Общероссийский классификатор стран мира
ОКТМО Общероссийский классификатор территорий муниципальныхобразований
ОКФС Общероссийский классификатор форм собственности
ОКЭР Общероссийский классификатор экономических регионов
ОП, ОП СвР Обособленное подразделение
ОрФК Органы Федерального казначейства – Межрегиональное операционноеуправление Федерального казначейства, управления Федеральногоказначейства по субъектам Российской Федерации и отделы управленийФедерального казначейства по субъектам Российской Федерации
ОС Операционная система
ОС ГМУ Официальный сайт Российской Федерации в сети «Интернет» дляразмещения информации о Государственных (муниципальных)учреждениях
Особая организация Юридическое лицо, не являющееся обособленным подразделением и неявляющееся участником бюджетного процесса, в случае, если сведения онем в соответствии с Федеральным законом от 08.08.2001 № 129-ФЗ «Огосударственной регистрации юридических лиц и индивидуальныхпредпринимателей», а также принятыми в соответствии с нимнормативными правовыми актами Российской Федерации не подлежатвключению в ЕГРЮЛ
ПБС Получатель бюджетных средств (получатель средств соответствующегобюджета) – орган государственной власти (государственный орган),орган управления государственным внебюджетным фондом, органместного самоуправления, орган местной администрации, находящееся введении главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средствказенное учреждение, имеющие право на принятие и (или) исполнениебюджетных обязательств от имени публично-правового образования засчет средств соответствующего бюджета, если иное не предусмотреноБюджетным кодексом Российской Федерации
ПГМУ Перечень государственных (муниципальных) учреждений (в том числеорганизации, являющиеся представителями учреждений, финансовые
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органы, контролирующие органы), размещающих сведения обучреждении на Официальном сайте Российской Федерации в сети«Интернет» для размещения информации о Государственных(муниципальных) учреждениях
ПЗУ Постоянное запоминающее устройство
ПО Программное обеспечение
Подсистема НСИ ГИИС«Электронный бюджет»,Подсистема

Подсистема ведения нормативной справочной информациигосударственной интегрированной информационной системы управленияобщественными финансами «Электронный бюджет»
ПОИБ СОБИ ФК Подсистема обеспечения информационной безопасности Системыобеспечения безопасности информации Федерального казначейства
Пользователь ГИИС«Электронный бюджет» Зарегистрированные в государственной интегрированнойинформационной системе управления общественными финансами«Электронный бюджет» сотрудники организаций секторагосударственного управления, которым предоставлены полномочия навыполнение определенных функций по обработке определеннойинформации в соответствии с его ролью в бизнес-процессе организации
ППО Прикладное программное обеспечение
Протокол Протокол, содержащий перечень выявленных несоответствий и (или)оснований, по которым информация и документы не включены вСводный реестр
ПУБП Перечень участников бюджетного процесса
Реестр ИП и КФХ Реестр индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских)хозяйств
Решение Решение о внесении (изменении) сведений об организации в Сводныйреестр
РУБП Реестр участников бюджетного процесса
РЦ Расчетный центр
САВЗ Средства антивирусной защиты
Саморегистрирующаясяорганизация Организация, являющаяся ГРБС или финансовым органом, невключенная в справочник «Сводный реестр» НСИ ЭБ, нозарегистрированная в ПОИБ СОБИ ФК
Сводный реестр (СвР,СР) Реестр участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, неявляющихся участниками бюджетного процесса, порядок формированияи ведения которого утвержден Приказом Минфина России от 23.12.2014№ 163н «О порядке формирования и ведения реестра участниковбюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихсяучастниками бюджетного процесса» (далее – Приказ Минфина России №163н)
СВТ Средство вычислительной техники
СКЗИ Средство криптографической защиты информации
СКЗИ «КриптоПро CSP» Криптопровайдер «КриптоПро CSP» разработан обществом с
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ограниченной ответственностью «Крипто-Про» в 2000 году потехническому заданию, согласованному с Федеральным агентствомправительственной связи и информации при Президенте РоссийскойФедерации
СМЭВ Система межведомственного электронного взаимодействия
СНИЛС Страховой номер индивидуального лицевого счета
СрЗИ Средство защиты информации
СУЭ ФК Система управления эксплуатацией Федерального Казначейства
Техническая заявка наизменение по даннымЕГРЮЛ, (ТЗ по«ЕГРЮЛ» / ТЗ по«ЕГРЮЛ» для ОП)

Техническая заявка на изменение справочника «Сводный реестр»формируемая автоматически после внесения изменений в записи всправочник «ЕГРЮЛ» по конкретной организации

Техническая заявка наизменение по даннымЛС
Заявка, созданная автоматически после внесения изменений в записи(добавление новой записи) в справочники КРЛС по конкретномуучреждению

ТЗ АП по СвР Техническая заявка на изменение справочника «Сводный реестр»формируемая автоматически на основании изменений, внесенныхАвтоматической процедурой
ТОФК Территориальный орган Федерального казначейства. К территориальныморганам Федерального казначейства относятся – Межрегиональноеоперационное управление Федерального казначейства, Межрегиональноебухгалтерское управление Федерального казначейства, Межрегиональноеконтрольно-ревизионное управление Федерального казначейства,Межрегиональное управление Федерального казначейства в сфереуправления ликвидностью, Межрегиональное управление Федеральногоказначейства по централизованной обработке данных, Межрегиональноеконтрактное управление Федерального казначейства, управленияФедерального казначейства по субъектам Российской Федерации
УБП Участник бюджетного процесса – главный распорядитель бюджетныхсредств, распорядитель бюджетных средств, получатель бюджетныхсредств; иной получатель бюджетных средств; главный администратордоходов бюджета, администратор доходов бюджета с полномочиямиглавного администратора, администратор доходов бюджета; главныйадминистратор источников финансирования дефицита бюджета,администратор источников финансирования дефицита бюджета сполномочиями главного администратора, администратор источниковфинансирования дефицита бюджета, финансовый орган, органуправления государственным внебюджетным фондом РоссийскойФедерации, орган управления территориальным государственнымвнебюджетным фондом
УО Уполномоченная организация
Уполномоченнаяорганизация Организация, уполномоченная в соответствии с пунктом 8 Порядкаформирования и ведения Сводного реестра, утвержденного ПриказомМинфина России № 163н, на представление информации и документов



Наименование ИС: ГИИС «Электронный бюджет». Подсистема ведения нормативнойсправочной информации
Название документа: Руководство работников (представителей) участников системы«Электронный бюджет» по работе с подсистемой (компонентом,модулем). Том 1. Руководство для сотрудников УОКод документа: 54819512.20.19,02.ЭБ26.001-10.00 1(2,5,8) Стр. 22
Термин/сокращение Определение/расшифровка

об организации в Сводный реестр
Упрощенный Сводныйреестр (УСВР) Упрощенный реестр участников бюджетного процесса, а такжеюридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса
УФК Управление Федерального казначейства по субъекту РоссийскойФедерации (субъектам Российской Федерации, находящимся в границахфедерального округа)
УФОС Универсальная фронт-офисная система
УЦ Удостоверяющий центр – юридическое лицо, индивидуальныйпредприниматель либо государственный орган или орган местногосамоуправления, осуществляющие функции по созданию и выдачесертификатов ключей проверки электронных подписей, а также иныефункции, предусмотренные Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»
ФАИП Федеральная адресная инвестиционная программа
ФИО Фамилия, имя, отчество
ФК Федеральное казначейство
ФНС Федеральная налоговая служба
ФО Финансовые органы – Министерство финансов Российской Федерации,органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации,осуществляющие составление и организацию исполнения бюджетовсубъекта Российской Федерации (финансовые органы субъектаРоссийской Федерации), органы (должностные лица) местныхадминистраций муниципальных образований, осуществляющиесоставление и организацию исполнения местных бюджетов (финансовыеорганы муниципального образования)
ФО МР Финансовый орган муниципального района
Формуляр Мета описание структуры данных, алгоритмов контроля данных ивизуального представления одного информационного объектапредметной области (электронный документ, справочник, реестр, отчет)
Чекбокс Клетка выбора из списка представленных значений
ЭД Электронный документ, аналог бумажного документа в системедокументооборота организации, имеющий строго оговоренные функции(в зависимости от класса документа), несущий только определенныйнабор информации (поля) и обладающий жестко установленнымжизненным циклом (система статусов или статусы документа)
Экземпляр формуляра Электронный документ, отчет, запись справочника, формируемыйпользователем государственной интегрированной информационнойсистемы управления общественными финансами «Электронный бюджет»(либо поступающий из внешних информационных систем) в ходеисполнения бизнес-процессов
ЭП Электронная подпись – информация в электронной форме, котораяприсоединена к другой информации в электронной форме(подписываемой информации) или иным образом связана с такой
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информацией и которая используется для определения лица,подписывающего информацию
ЮЛ Юридическое лицо
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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Настоящий документ содержит руководство пользователям по ведению Сводногореестра.

1.1. Область применения и виды деятельности, дляавтоматизации которых предназначена ИС
Настоящий документ предназначен для пользователей, работающих в Модуле СВРНСИ ЭБ Подсистемы НСИ государственной интегрированной информационной системойуправления общественными финансами «Электронный бюджет», доступ к которомуосуществляется через экранные формы единого портала бюджетной системы РоссийскойФедерации (https://eb.cert.roskazna.ru).

1.2. Функциональные роли, выполняемые пользователем
Функциональные роли, выполняемые пользователем, приведены в таблице 3.
Таблица 3. Функциональные роли, выполняемые пользователем

Наименование роли вПОИБ СОБИ ФК Функциональная роль Действия роли
РУБПНУБП.001 Вводданных Ввод данных  Создание заявки на включениеорганизации в СВР,

 Создание заявки на изменение по записиСВР,
 Создание заявки на перевод в архив позаписи СВР,
 Просмотр формуляра заявки навключение/изменение сведений оборганизации в СВР,
 Редактирование атрибутов заявки,
 Назначение согласующего ТОФК,
 Назначение утверждающего ТОФК,
 Просмотр справочников,
 Просмотр Протоколов,
 Просмотр Извещений.

РУБПНУБП.002Согласование УО Согласующий УО  Просмотр заявки,
 Согласование заявки,
 Возврат заявки на редактирование,
 Просмотр справочников.
 Просмотр Протоколов,
 Просмотр Извещений.

РУБПНУБП.003Утверждение УО Утверждающий УО  Просмотр заявки,
 Утверждение заявки,
 Возврат заявки на редактирование,
 Просмотр справочников.
 Просмотр Протоколов,
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 Просмотр Извещений.
НСИ.001. Саморегистрация.Ввод данных Ввод данных  Создание заявки на включениеорганизации в СВР,

 Просмотр формуляра заявки навключение/изменение сведений оборганизации в СВР,
 Редактирование атрибутов заявки,
 Просмотр Протоколов,
 Просмотр Извещений.

НСИ.002. Саморегистрация.Согласующий Согласующий  Просмотр заявки,
 Согласование заявки,
 Возврат заявки на редактирование,
 Просмотр Протоколов,
 Просмотр Извещений.

НСИ.003. Саморегистрация.Утверждающий Утверждающий  Просмотр заявки,
 Утверждение заявки,
 Возврат заявки на редактирование,
 Просмотр Протоколов,
 Просмотр Извещений

1.3. Необходимый уровень подготовки пользователя
Пользователи должны иметь навыки работы с компьютером и общим ПО (ОС, офисноеПО) в объеме навыков пользователей персональных компьютеров. В том числе обладатьнавыками работы с браузерами Internet Explorer, Mozilla Firefox, Яндекс.Браузер, а также спрограммными средствами MS Office (и/или другими пакетами офисного ПО из реестрароссийских программ для электронных вычислительных машин и баз данных Министерствакоммуникаций и связи Российской Федерации).Специальная подготовка пользователя должна заключаться в освоении возможностейсистемы в соответствии с должностными обязанностями Пользователя. Ниже (таб. 4),представлен перечень должностных обязанностей и их соответствие ролевой моделиСводного реестра.
Таблица 4. Перечень должностных обязанностей и их соответствие ролевоймодели Сводного реестра и технических записей
Описание должностныхобязанностей в части веденияСводного реестра иТехнических записей Сводногореестра

Краткоенаименованиероли Участник Описание

Создание и доработка заявок поСводному реестру Исполнитель УО УО Сотрудник структурногоподразделения: УО,создаёт и дорабатывает«Проект реестровойзаписи Сводного реестра,а также создает
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Описание должностныхобязанностей в части веденияСводного реестра иТехнических записей Сводногореестра

Краткоенаименованиероли Участник Описание

внутриведомственныйлист согласования.
Согласование заявок поСводному реестру Согласующий УО УО Сотрудник УО, согласуетэкземпляры «Проектреестровой записиСводного реестра»
Утверждение заявок поСводному реестру УтверждающийУО УО Сотрудник УО,утверждает «Проектреестровой записиСводного реестра»
1.4. Перечень документации, с которой необходимо ознакомитьсяпользователю

Для работы Пользователю необходимо ознакомиться с документом «Руководствоработников (представителей) участников системы «Электронный бюджет» по работе сподсистемой (компонентом, модулем)» (настоящий документ).
1.5. Условия, соблюдение которых обеспечивает возможностьиспользования функций ИС пользователем

Для доступа к функциям Модуля СВР НСИ ЭБ на компьютере Пользователя должнобыть установлено следующее программное обеспечение:
– Операционная система;– Веб-обозреватель (браузер);– Программные средства для создания защищенного TLS-соединения;– Драйвер используемого носителя ключевой информации сертификата пользователя;– Средство электронной подписи;– Дополнительное ПО.
На каждом рабочем месте:
– должны быть настроены СКЗИ, обеспечивающие подключение к Подсистеме попротоколу TLS и формирование усиленной электронной подписи;– пользователю должен быть выдан сертификат, выпущенный по ГОСТ Р 34.10-2012;– должен быть установлен носитель, содержащий ключ электронной подписипользователя и сертификат ключа проверки электронной подписи пользователя.
Минимальный состав аппаратных средств для рабочего места:
– процессор x86 4-6 Core частота 3.0 ГГц;– ОЗУ 8-12 Гб;– ПЗУ 40 Гб;– монитор 1024х768;– сеть FastEthernet (100+ Mbit/s) с пропускной способностью 100 + Мбит/сек.
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3 Для СКЗИ «КриптоПро CSP» следует установить плагин «КриптоПро ЭЦП Browser plug-in»

Требования к программным средствам для рабочего места:
1. Перечень поддерживаемых операционных систем:

– ОС семейства MS Windows, имеющие действующую техническую поддержку;– ОС Linux, версии которых присутствуют в едином реестре российских программдля электронных вычислительных машин и баз данных Министерства цифровогоразвития, связи и массовых коммуникаций Российской Федерации (Astra LinuxSE, ALT Linux, Гослинукс, Ред ОС).
Поддерживаются как 32-битная, так и 64-битная архитектуры ОС. Допускаетсяприменение любого официального пакета обновлений ОС.
2. Для входа в личный кабинет пользователя ГИИС «Электронный бюджет» должнаиспользоваться одна из следующих версий веб-обозревателя:

– Сhromium-gost версии 87.0.4280.88 и выше на одной из ОС Linux: Astra Linux SE,ALT Linux, Гослинукс, Ред ОС;– Яндекс.Браузер версии 20.6 и выше;– веб-обозреватели, версии которых включены в репозитории ОС, присутствующихв едином реестре российских программ для электронных вычислительных машини баз данных Министерства цифрового развития, связи и массовых коммуникацийРоссийской Федерации.
3. Поддерживаются следующие носители ключевой информации сертификатапользователя:

– USB флеш-накопитель;– ruToken S;– eToken Pro;– eToken PRO (Java).
4. Перечень программных СКЗИ, устанавливаемых на клиентских АРМ:

– средства создания защищенного TLS-соединения (на выбор) с классом СКЗИ КС1и выше:– СКЗИ «Континент TLS-клиент» версии 2;– СКЗИ «КриптоПро CSP» версии 4.0 или выше3;– средства ЭП с классом СКЗИ КС1 и выше:– СКЗИ «КриптоПро CSP» версии 4.0 или выше;– средства подключения через защищенное VPN-соединение с классом СКЗИ КС1 ивыше:– СКЗИ «Континент АП» версии 4.
5. Перечень программных средств защиты информации от несанкционированногодоступа (на выбор) не ниже 5 класса СВТ и (или) не ниже 4 класса СрЗИ:

– cистема защиты информации от несанкционированного доступа «Dallas Lock 8.0-K»;– система защиты информации от несанкционированного доступа «Dallas LockLinux»;– средство защиты информации «Secret Net LSP»;– cредство защиты информации «Secret Net Studio»;
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– специальное программное обеспечение средств защиты информации отнесанкционированного доступа «Аккорд-Win64 K».
6. Перечень средств антивирусной защиты (на выбор) не ниже 4 класса САВЗ тип Г(ИТ.САВЗ.Г4.ПЗ):

– программное изделие «Kaspersky Endpoint Security для Windows»;– программное изделие «Kaspersky Endpoint Security для Linux»;– Dr.Web Enterprise Security Suite;– антивирусное средство из состава Secret Net Studio.
Обеспечение информационной безопасности на компьютере Пользователя должноосуществляться в соответствии с требованиями, содержащимися в документе «Требованияпо обеспечению информационной безопасности автоматизированного рабочего местапользователя системы «Электронный бюджет», утвержденном Федеральным казначейством.

1.6. Краткое описание возможностей
В рамках развития подсистемы НСИ ГИИС «Электронный бюджет» выполнены работыпо расширению функциональных возможностей подсистемы НСИ ГИИС «Электронныйбюджет» путем доработки ППО в части модуля формирования и ведения реестра участниковбюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетногопроцесса.Модуль СВР НСИ ЭБ обеспечивает выполнение процессов актуализации, ведения ираспространения сводного реестра, используемых в информационных системах ФК, в томчисле в подсистемах ГИИС «Электронный бюджет».
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2. ПОДГОТОВКА К РАБОТЕ
2.1. Порядок загрузки данных и программ

Для начала работы в Системе необходимо в установленном порядке зарегистрироватьпользователей с полномочиями (ролями), указанными выше в таблице 4 функционала ППОМодуля СВР НСИ ЭБ Подсистемы НСИ ГИИС «Электронный бюджет». Описаниерегламента подключения пользователей представлено в подразделе «Подключение ксистеме», перейти в который можно из раздела Главная – ГИС – Электронный бюджет(https://roskazna.gov.ru/gis/ehlektronnyj-byudzhet/podklyuchenie-k-sisteme/).
Для начала работы с функционалом Системы необходимо выполнить следующуюпоследовательность действий:
– запустить интернет-обозреватель двойным нажатием левой кнопки мыши на егоярлыке на рабочем столе или нажать на кнопку «Пуск» и в открывшемся менювыбрать пункт, соответствующий используемому интернет обозревателю;– в адресной строке интернет обозревателя ввести адрес budget.gov.ru. В результатеоткроется главная страница единого портала бюджетной системы РоссийскойФедерации. Далее необходимо перейти на страницу входа в Личный кабинетпользователя путем нажатия на ссылку «Вход», находящуюся в верхней частиглавной страницы единого портала бюджетной системы Российской Федерации(рис. 1).

Рисунок  1. Вход в личный кабинет системы «Электронный бюджет»
В результате откроется страница, отображающая ссылки входа в различныефункциональные направления Системы. Для перехода в функционал для ведения НСИ вчасти справочников необходимо выполнить вход в личный кабинет системы «Электронныйбюджет» (рис. 2).

Рисунок  2. Страница входа в Личный кабинет системы Электронный бюджет
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Для входа в систему «Электронный бюджет» требуется идентификация пользователяпо личному сертификату (рис. 3).

Рисунок  3. Диалог выбора сертификата пользователя
Далее откроется главное меню Системы (рис. 4).

Рисунок  4. Главное окно системы «Электронный бюджет»
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3. ОПИСАНИЕ ФУНКЦИЙ
Соответствие сервисно-ресурсной модели и функциональных областей представлено втабл. 5.
Таблица 5. Соответствие сервисно-ресурсной модели и функциональных областей

Структурный модуль Краткое описание функции Ссылка на раздел в документе«Технологический регламент»
Модульформирования заявок

Ввод заявки СвР уполномоченнымлицом Технологическая инструкция(регламент) работы с Подсистемой
Автоматическое формированиетехнических заявок на изменениеданных в СвР
Запрос данных ЕГРЮЛ
Подписание заявки СвРуполномоченным лицом
Согласование заявки СвРуполномоченным лицом
Утверждение заявки СвРуполномоченным лицом
Создание заявки в Техническиезаписи
Утверждение заявки в Техническиезаписи

Модуль обработкирешений Автоматическое формированиерешения на изменение данных СвР Технологическая инструкция(регламент) работы с Подсистемой
Подписание решения по СвРуполномоченным лицом
Согласование решения по СвРуполномоченным лицом
Утверждение решения по СвР
Автоматическое формированиепротокола отказа по СвР
Подписание протокола отказа по СвРуполномоченным лицом
Отправка протокола об отказе в УОуполномоченным лицом
Автоматическое формированиеизвещения о включении организациив СвР
Подписание извещения о включенииорганизации в СвР уполномоченным
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Структурный модуль Краткое описание функции Ссылка на раздел в документе«Технологический регламент»
лицом
Отправка извещения о включенииорганизации в СвР в УОуполномоченным лицом

Модульраспространенияданных
Распространение данных открытойчасти Сводного реестра междуподсистемами ЭБ

Технологическая инструкция(регламент) работы с Подсистемой
Модуль выгрузкиданных

Выгрузка данных по СвР во внешниеИС Технологическая инструкция(регламент) работы с Подсистемой
Выгрузка данных по справочнику«Справочник технических записей»во внешние ИС

Модульформированияотчетов
Формирование диагностическогоотчета по данным СвР Технологическая инструкция(регламент) работы с Подсистемой
Формирование отчета «Статистикаразмещения записей Сводного реестрана ЕПБС и ОС ГМУ»
Формирование сверочного отчета«Сверочный отчет по ЛС и СвР»

Актуализациявспомогательныхсправочников СвР
Актуализация вспомогательныхсправочников для ведения Сводногореестра: «Полномочия организаций»,«Тип вида деятельности», «Типыорганизаций», «Тип учреждения»,«Признак исполнения функций ФОили ОУГВФ», «Виды ППО длясводного реестра», «Журналгенерации проектов заявок», «Шаблонсогласования заявки», «Шаблонсогласования решения», «Справочниктехнических записей», «Типыреестров», «Целевые (плановые)показатели по ТОФК», «УпрощенныйСВР»

Технологическая инструкция(регламент) работы с Подсистемой

Мониторинг данных Мониторинг данных открытой частиСводного реестра – проверка данныхСводного реестра.
Технологическая инструкция(регламент) работы с Подсистемой
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4. ОПИСАНИЕ ОПЕРАЦИЙ
4.1. Общее описание экранных форм Системы

Интерфейс Системы состоит из панели навигации, включающей менюфункциональных подсистем, которая находится в левой части рабочего места. В правойчасти отображается состав рабочих мест и формуляров выбранных функциональныхподсистем (рис. 5, 6). Подробная структура меню, представлена в таблице 6.

Рисунок  5. Структура меню Системы

Рисунок  6. Структура меню Системы
Таблица 6. Подробная структура меню Системы

Структура Меню Системы
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Структура Меню Системы
Ведение справочников, реестров, классификаторов

Сводный реестр
Реестр заявок на изменение Сводного реестра
Реестр решений на изменение Сводного реестра
Согласование заявок
Согласование решений
Утверждение заявок
Утверждение решений
Протоколы
Извещения

Дополнительные справочники
Заявки в технические записи
Утверждение заявок в технические записи
Заявка на включение (изменение) записи в Упрощенный сводныйреестр
Утверждение заявок на включение (изменение) записи вУпрощенный сводный реестр

Книга регистрации лицевых счетов
Заявка на изменение справочника «Книга регистрации лицевыхсчетов»
Открыть лицевой счет
Согласование заявок
Утверждение заявок
Извещение в ФНС по Лицевому счету
Квитанция о резервировании (открытии) лицевого счета дляучета операций неучастника БП
Протоколы
Уведомление об открытии (отказе открытия) лицевого счетаголовному исполнителю (исполнителю)
Уведомление клиента ЛС
Информация о реквизитах зарезервированного ЛС
Уведомление о необходимости закрытия ЛС

Организации
Запрос сведений ФНС
Заявка на создание/изменение записи справочника ТОФК
Утверждение заявок на создание/изменение записи справочника
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Структура Меню Системы
ТОФК
Бюджетная классификация
Информация для включения в справочник КБК расходы
Информация для включения в справочник КБК-источники

Банки
Заявка на создание/изменение записи справочника Соответствиетипов БС и ЛС
Заявка на создание/изменение записи справочника Типы БС
Заявка на создание/изменение записи справочника Виды средств
Заявка на создание/закрытие записи справочника Соответствиетипов БС (40116) организации
Вызов метода соответствия ЛС и БС
Заявка на внесение сведений в справочник Банковские счета ФК

Банковские карты
Заявление на получение карт
Реестр на выпуск карт
Заявка на внесение сведений в справочник Банковские карты
Протокол по банковским картам
Ведомственные справочники
Заявка на создание/изменение записи справочника Календарь
Заявка на создание/изменение записи справочника Регионы
Заявка на создание/изменение записи справочника «Видыосновных фондов»
Информация для включения в справочник КМИ

Федеральная адресная инвестиционная программа (ФАИП)
Информация для включения в справочник ОКВ

Бюджеты
Запрос на создание/изменение записи кода уровня бюджета

Реестр ИП и КФХ
Реестр заявок на включение (изменение) записи реестр ИП иКФХ
Согласование заявок
Утверждение заявок

Книга регистрации казначейских счетов
Заявление на изменение Книги регистрации казначейских счетов
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Структура Меню Системы
Уведомление об открытии/изменении/закрытии Казначейскогосчета
Сообщение о прекращении операций по казначейскому счету
Протокол об отказе в открытии/изменении/закрытииказначейского счета

Справочники, реестры, классификаторы
Сводный реестр

Сводный реестр
Сводный реестр (архив)
Перечень уполномоченных организаций (технологическаятаблица)

Вспомогательные справочники
Полномочия организаций
Тип вида деятельности
Тип организации
Тип учреждения
Признак исполнения функций ФО или ОУГВФ
Диагностический отчет
Виды ППО для сводного реестра
Журнал генерации проектов заявок
Шаблон согласования заявки
Шаблон согласования решения
Справочник технических записей
Типы реестров
Целевые (плановые) показатели по ТОФК
Упрощенный СВР

Книга регистрации лицевых счетов
Книга регистрации лицевых счетов
Типы лицевых счетов
Схемы обслуживания лицевых счетов
Разделы лицевого счета

Вспомогательные справочники
Центры специализации
Соответствие ЦС и РЦ
Центры специализации иерархический
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Структура Меню Системы
Составы управлений Федерального казначейства
Типы документов-оснований
Бюджетная классификация
Коды Глав/Ведомств
Тип КБК
КОСГУ
Аналитические группы
Коды целей субсидий/субвенций
Национальные (федеральные) проекты
Аналитические коды доходов и источников
Коды субсидий НУБП
Бюджетная классификация расходов бюджета
Коды классификации расходов
Разделы/подразделы классификации расходов
Коды целевых статей расходов
Направления расходов
Коды видов расходов
Бюджетная классификация доходов бюджета
Коды классификации доходов
Коды видов доходов
Коды подвидов доходов

Бюджетная классификации источников финансирования дефицита бюджета
Коды бюджетной классификации ИФДБ
Коды видов ИФДБ
Коды классификации источников финансирования дефицитов(КИФ)

Бюджеты
Перечень бюджетов
Тип бюджета
Коды уровней бюджетов (виды средств юридических лиц)
Уровень бюджета
Перечень бюджетов(МинФин)

Общероссийские и ведомственные справочники и классификаторы
Общероссийские классификаторы
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Структура Меню Системы
(ОКАТО) Общероссийский классификатор объектовадминистративно-территориального деления
(ОКТМО) Общероссийский классификатор территориймуниципальных образований
(ОКВ) Общероссийский классификатор валют
(ОКВЭД) Общероссийский классификатор видов экономическойдеятельности
(ОКДП) Общероссийский классификатор видов экономическойдеятельности, продукции и услуг
(ОКПД) Общероссийский классификатор продукции по видамэкономической деятельности
(ОКЕИ) Общероссийский классификатор единиц измерения
(ОКОГУ) Общероссийский классификатор органовгосударственной власти и управления
(ОКОПФ) Общероссийский классификатор организационно-правовых форм
(ОКСМ) Общероссийский классификатор стран мира
(ОКФС) Общероссийский классификатор форм собственности
(ОКЭР) Общероссийский классификатор экономическихрегионов
(ОКОФ) Общероссийский классификатор основных фондов

Ведомственные справочники
Публично-правовые образования (ППО)
Публично-правовые образования (таблица соответствия ОКАТО-ОКТМО)
Виды публично-правовых образований (ППО)
Ведомственный классификатор субъектов РФ
Календарь
Регионы
Виды основных фондов
Перечень кодов мероприятий по информатизации
Перечень НПА
Классификатор адресов России (КЛАДР)

КЛАДР.Раздел1
КЛАДР.Раздел2
Типы адресных объектов КЛАДР
Субъекты РФ по КЛАДР
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Структура Меню Системы
Федеральная адресная инвестиционная программа (ФАИП)

Объекты капитального вложения (ОКВ)
Банки

Банковские счета ФК
Курсы валют
Российские банки
Идентификационный код банка
Банковские карты
Склонения валютных единиц

Вспомогательные справочники
Справочник соответствия счета 40116 организации
Типы банковских счетов
Виды средств
Соответствие типов БС и ЛС
Справочники соответствия кодов видов расходов кодам видоввыплат на банковские карты «Мир» физических лиц

Организации
ЕГРЮЛ
НУБП
ПГМУ
ПУБП
РУБП
ТОФК
СПЗ
ЕГРИП
Поставщики ЖКУ

Вспомогательные справочники
Специальные указания СПЗ
Типы перечня
Запрос на добавление/изменение справочника ЕГРИП
Дополнительные справочники
Виды деятельности (источники средств)
Виды средств
Коды систем
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Структура Меню Системы
Основания платежа
Символы кассовой отчетности
Статусы плательщика

Сверочные отчеты
Сверочный отчет по КБК
Сверочный отчет по ЛС
Статистика размещения записей Сводного реестра на ЕПБС и ОСГМУ
Сверочный отчет по ЛС и СвР

Реестр ИП и КФХ
Реестр ИП и КФХ
Реестр ИП и КФХ (архив)

Администрирование
Заявка на загрузку данных справочников
Журнал распространения

Книга регистрации казначейских счетов
Книга регистрации казначейских счетов

Вспомогательные справочники
Виды казначейских счетов
Типы казначейских счетов
Распределение средств ЕКС
Наименование видов КС

Для того чтобы перейти в нужный документ, выберите соответствующий пункт меню(например, закладку «Сводный реестр», «Сводный реестр (архив)») и щелкните по немулевой кнопкой мыши. Откроется интерфейс работы с документом. (рис. 7).
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Рисунок  7. Экранная форма рабочего места документа
На рисунке 7 цифрами обозначены: панель инструментов (1), списочная формаэкземпляров документов (2), краткая форма документа для быстрого просмотра (3).

4.2. Описание управляющих элементов
Для управления экземплярами документов в Системе реализована панельинструментов, содержащая набор функций (кнопок) и управляющих элементов,вызывающих доступные действия над экземплярами документов. Описаниефункциональных кнопок панели представлено в таблице 7.
Таблица 7. Описание функциональных кнопок

Вид кнопки на интерфейсе Значение кнопки (действия, функции)
Создать новый документ – при нажатии на кнопку открываетсяокно с активными полями для ввода данных
Открыть документ на редактирование – при нажатии на кнопкуоткрывается окно для просмотра введенных данных
Удалить – «Удаление» документа из Системы;В корзину – «Удаление» документа в корзину
Принять решение. Согласовать или отклонить. Утвердить илиотклонить
Пользовательский фильтр – вызывает окно для заданияпараметров поиска по документам
Обновить список документов – обновление списка документов наинтерфейсе
Применить фильтр
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Вид кнопки на интерфейсе Значение кнопки (действия, функции)

Сбросить фильтр (находится справа от элемента«Пользовательский фильтр»)
Печать документа
Печать списка
Открыть документ на просмотр
Поменять направление сортировки данных на интерфейсе
Поиск данных на интерфейсе
Настройки списковой формы
Настройки клиента
Проверка корректности заполнения документа по имеющимсяконтролям
Проверка ЭЦП, которой подписан документ
Передать на редактирование УО
Вызов справочника

4.3. Списковая форма
Списковая форма (форма справочника, форма реестра) содержит перечень экземпляровформуляров (электронных документов), сформированных пользователем. Набор полейсписочной формы зависит от атрибутов формируемых документов и может быть различнымв зависимости от выбранного формуляра.Списковая форма имеет пользовательские фильтры, с помощью которых можноотсортировать записи по атрибутам (рис. 8).

Рисунок  8. Пользовательские фильтры
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Для фильтрации списковой формы вводится значение атрибута в необходимое поле(отмечены фиолетовым цветом на рисунке 8).Для пользовательских фильтров присутствует возможность выбора типа соответствия.Для выбора необходимо нажать правой кнопкой мыши на поле ввода значения фильтра. Поумолчанию выбрано значение «равно» (рис. 9).

Рисунок  9. Выбор соответствия для фильтра
В пользовательском фильтре на определенную дату необходимо задавать время.При использовании данного фильтра рекомендуется выбирать тип соответствия«больше» или «больше или равно» (рис. 10).

Рисунок  10. Фильтр с форматом даты
Для отображения общего числа записей в списковой форме справочников для ядраверсии 8.21.% и выше необходимо активировать функцию «Вычислить общий размерскроллера». Для её включения необходимо перейти в любой справочник, открыть настройки

списковой формы , выбрать пункт «настройки клиента», во вкладке «списокдокументов» отметить соответствующую настройку (рис. 11).
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Рисунок  11. Активация функции «Вычислить общий размер скроллера»
Списковая форма (форма справочника, форма реестра) содержит перечень экземпляровформуляров (электронных документов), сформированных пользователем. Набор полейсписковой формы зависит от атрибутов формируемых документов и может быть различнымв зависимости от выбранного формуляра.

4.4. Форма документа
Форма документа имеет в правом верхнем углу стандартную панель, общую для всехновых документов, создаваемых или редактируемых вручную (рис. 12):

Рисунок  12. Стандартная панель
Если требуется промежуточно «Сохранить» данные, нажмите кнопку -«Сохранить».
Если все данные сформированы, нажмите на кнопку -«Сохранить и закрыть».
Закрытие формы без сохранения осуществляется при помощи кнопки –«Закрыть».«Область видимости» определяет доступность документа: «общедоступный», «тольковладелец», «владелец» и «дочерние организации».Для просмотра служебной (системной) информации о документе нажмите на кнопку

– «Информация». Откроется всплывающее окно со служебной информациейо документе (рис. 13, таб. 8).
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Рисунок  13. Окно «Информация о документе»
Таблица 8. Описание полей формы «Информация о документе»
Название поля Описаниеполя Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии

Статус Текстовоеполе Да Системное полезаполняетсяавтоматически.Статус документа.

-

Локальный статус Текстовоеполе Да Системное полезаполняетсяавтоматически.Локальный статусдокумента.

-

Создан Дата Да Системное полезаполняетсяавтоматически.Дата созданиядокумента.

-

Изменен Дата Да Системное полезаполняетсяавтоматически.Дата изменениядокумента.

-

Идентификатор базыданных Числовоеполе Да Системное полезаполняетсяавтоматически.Номер документа

-
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Название поля Описаниеполя Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
в базе данных.

Идентификатор Текстовоеполе Да Системное полезаполняетсяавтоматически.GUID документав базе данных.

-

Количество вложений Текстовоеполе Да Системное полезаполняетсяавтоматически.Отражаетколичествовложений вдокумент.

-

Тип документа Текстовоеполе Да Системное полезаполняетсяавтоматически.Тип документа вбазе данных.

-

Политикаредактирования ЖЦ Текстовоеполе Да Системное полезаполняетсяавтоматически.Информация овозможностиредактированияполей документа.

-

В разделе приводится описание следующих функций, доступных Пользователю:
– ведение справочника «Сводный реестр»;– обновление данных справочника ЕГРЮЛ.
Подробное описание операций, выполняемых необходимых для выполнениявышеперечисленных функций представлено ниже.

4.5. Ведение справочника «Сводный реестр»
4.5.1. Общее описание

Справочник «Сводный реестр» предназначен для хранения сведений об организациях.Процесс формования и ведения сводного реестра регламентируется следующиминормативными правовыми документами:
– Приказ Минфина России от 23.12.2014 №163н «О Порядке формирования и веденияреестра участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихсяучастниками бюджетного процесса».

Процесс ведения сводного реестра включает в себя следующие подпроцессы:
– ведение реестра заявок на изменение Сводного реестра;– ведение реестра решений по заявкам на изменение Сводного реестра;
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– ведение Извещений;– ведение Протоколов.
А также функции:
– просмотр новых записей в справочнике «Сводный реестр»;– печать реестра заявок на изменение Сводного реестра и отдельных Заявок.
Описание подпроцессов и функций представлено ниже.

4.5.2. Реестр заявок на изменение сводного реестра
4.5.2.1. Просмотр реестра заявок на изменение сводного реестра

Условия выполнения операции (таб. 9).
Таблица 9. Условия выполнения операции при просмотре заявок на изменениеданных Сводного реестра
Условие Описание

Входящиепроцессы/события Заявка (в том числе техническая заявка на изменение по даннымЛС/ЕГРЮЛ/СВР/Главе по БК/Банковским счетам ФК/Бюджету) создана
Входящиедокументы/системныезаписи

Заявка на изменение (создание) данных Сводного реестра создано.

Результат выполнения операции (таб. 10).
Таблица 10. Результат выполнения операции при просмотре заявок на изменениеданных Сводного реестра
Результат Описание

Исходящиепроцессы/события Просмотрен список заявок на изменение (создание) данных Сводногореестра
Исходящиедокументы/системныезаписи

-

Подготовительные действия:
1. Войти в систему.2. Перейти по меню: «Ведение справочников, реестров, классификаторов» à«Сводный реестр» à «Реестр заявок на изменения Сводного реестра». Откроетсясписковая форма документа. (рис. 14).
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Рисунок  14. Списковая форма справочника «Реестр заявок на изменения Сводногореестра»
Порядок выполнения операции:На данной вкладке (см. рис. 14) отображается Реестр заявок по изменению Сводногореестра, статус документа (Заявки), номер заявки, реквизиты организации (необходимые дляотображения в личном кабинете поля пользователь может настроить самостоятельно).Для просмотра краткой информации по заявке необходимо нажатием кнопки мышивыделить заявку. Внизу под таблицей Реестра заявок на изменение Сводного реестрапоявится краткая информация о выделенной заявке.

4.5.2.2. Создание заявки на включение организации в Сводный реестр
Условия выполнения операции (таб. 11).
Таблица 11. Условия выполнения операции

Условие Описание
Входящие процессы/события -
Входящие документы/системные записи Необходимые к предоставлению документы:

 информация об организациях, содержащая еереквизиты;
 копии учредительных документов организаций(копии положений об обособленныхподразделениях организаций), содержащиесведения, составляющие государственную тайну,и (или) сведения, доступ к которым ограничен всоответствии с федеральными законами (далеесоответственно – документы, сведенияограниченного доступа)

Результат выполнения операции (таб. 12).
Таблица 12. Результат выполнения операции

Результат Описание
Исходящие процессы/события Проект заявки
Исходящие документы/системные записи Заявка доступна для просмотра в реестре заявок наизменение Сводного реестра
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4.5.2.2.1. Подготовительные действия

Войти в систему, перейти по меню: «Ведение справочников, реестров,классификаторов» à «Сводный реестр» à «Реестр заявок на изменение Сводного реестра»(рис. 15).

Рисунок  15. Путь по меню к реестру заявок на изменение сводного реестра
Выбрать действие «Создать заявку на включение» на списковой форме«Реестра заявок на изменение Сводного реестра».
В открывшемся окне (рис. 16) выбрать:
– «Создать заявку на включение» для включения организаций, относящихся к ОГВ, неОГВ и их обособленных подразделений;– «Создать заявку на включение иного НУБП/ЮЛ» для включения организаций,относящихся к иным НУБП и ЮЛ;– «Создать заявку на включение» для включения организаций, относящихся к ОГВ длясаморегистрирующихся организаций.

Рисунок  16. Параметры организации
Заполнить разделы заявки в зависимости от выбранного параметра организации.Параметрвы организации и относящиеся к ним разделы заявки представлены в таблице«Разделы заявки» (таб. 13).
Таблица 13. Разделы заявки

Раздел заявки
Параметры организации

ОГВ Не ОГВ ОП ОГВОП не ОГВ НУБП ОП НУБП
1. Информация о заявке + + + + +
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Раздел заявки
Параметры организации

ОГВ Не ОГВ ОП ОГВОП не ОГВ НУБП ОП НУБП
2. Организация, создавшаяобособленное подразделение, всоответствии со Своднымреестром

+ +

3. Сведения об организации,осуществляющей финансовоеобеспечение деятельностиобособленного подразделенияорганизации

+ +

4. Основная информация + + + + +
5. Сведения об идентификационномномере налогоплательщика и кодепричины постановки на учет

+ + + + +

6. Сведения о форме собственности иорганизационно-правовой формеорганизации (обособленногоподразделения)

+ + + + +

7. Сведения о месте нахожденияорганизации
+ + + + +

8. Сведения о публично-правовомобразовании, создавшеморганизацию
+ +

9. Информация о видах деятельностиорганизации
+ + + + +

10. Информация о руководителеорганизации
+ + + + +

11. Сведения о наделенииобособленного подразделенияправом ведения бухгалтерскогоучета

+ +

12. Информация о юридическом лице,в ведении которого находитсяорганизация (вышестоящийучастник бюджетного процесса)

+ +
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Раздел заявки
Параметры организации

ОГВ Не ОГВ ОП ОГВОП не ОГВ НУБП ОП НУБП
13. Информация об организации всоответствии с общероссийскимиклассификаторами

+ + +

14. Сведения о бюджете + + +
15. Способ образования + +
16. Сведения о правопреемстве + +
17. Сведения о том, что организациянаходится в процессе ликвидацииили реорганизации

+ +

18. Сведения о прекращенииюридического лица
+ +

19. Сведения о лицевых счетах,открытых организации вфинансовом органе субъекта РФ(финансовом органемуниципального образования,органе управлениягосударственным внебюджетнымфондом РФ)

+ +

20. Сведения о счетах, открытыхорганизацией в подразделенияхЦентрального Банка РоссийскойФедерации

+ + +

21. Сведения о юридическом лице,предоставляющем информацию оборганизации для включения вСводный реестр в соответствии сПорядком

+ +

22. Сведения о том, что организацияявляется финансовым органомпублично - правового образования,органом управлениягосударственным внебюджетнымфондом

+ +

23. Основание для включения + +
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Раздел заявки
Параметры организации

ОГВ Не ОГВ ОП ОГВОП не ОГВ НУБП ОП НУБП
организации в Сводный реестр

24. Иная информация об организации(обособленном подразделении)
+ + +

25. Специальные мероприятия + + + + +
26. Бюджетные полномочия + + +
27. Сведения о лицевых счетах,открытых организации втерриториальном органеФедерального казначейства

+ + + + +

28. Переданные бюджетныеполномочия
+ + +

29. Сведения о передаче бюджетныхполномочий исполнительно-распорядительного органагородского, сельского поселения

+

30. Сведения о передаче полномочийфинансового органа поселенияфинансовому органумуниципального района (ФОпоселения)

+

31. Сведения о передаче полномочийфинансового органа поселенияфинансовому органумуниципального района (ФО МР)

+

32. Закупочные полномочия /Полномочия в государственных(муниципальных) закупках
+ + +

33. Полномочия неучастникабюджетного процесса
+ +

4.5.2.2.2. Порядок подачи заявки на включение саморегистрирующейся организациив Сводный реестр
Саморегистрирующиеся организации могут подать заявку на включение в сводныйреестр только если являются финансовым органом или главным распорядителем бюджетныхсредств.
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Для подачи заявки на включение в Сводный реестр в ЛК ПОИБ СОБИ ФК сотрудникамсаморегистрирующейся организации должны быть назначены роли:
– НСИ.001. Саморегистрация. Ввод данных;– НСИ.002. Саморегистрация. Согласующий;– НСИ.003. Саморегистрация. Утверждающий.
Данные роли могут быть назначены и использованы пользователямисаморегистрирующейся организации, только до момента включения организации всправочник «Сводный реестр». После включения организации указанные роли должны бытьсняты в ЛК ПОИБ СОБИ ФК и взамен назначены функциональные роли НСИ ЭБ.Пользователь с ролью «НСИ.001. Саморегистрация. Ввод данных» в установленномпорядке формирует Заявку на включение организации в справочник «Сводный реестр», дляэтого нажимаем на кнопку «Создать заявку на включение», выбираем параметр «ОГВ».Далее открывается ВФ Заявки СВР, соответствующая приложению № 1 Приказа № 163н(рисунок 16).Для саморегистрирующейся организации реквизиты организации ОГРН, ИНН и КППзаполнены автоматически на основании данных учетной записи текущего пользователя и недоступны для редактирования. На основании данных реквизитов, автоматическизаполняются основные сведения об организации из справочника «ЕГРЮЛ». Реквизит «Кодпо Сводному реестру юридического лица» раздела «Сведения о юридических лицах,предоставляющих информацию об организации для включения в Сводный реестр всоответствии с Порядком» заполняется «00000000» (при утверждении положительногорешения о включении организации в справочник «Сводный реестр» данный реквизит будетавтоматически обновлен на присвоенное значение номера организации). Далее необходимозаполнить обязательные реквизиты (перечень разделов для ОГВ приведен в таблице 13),указать полномочия организации (для ГРБС должно быть указано соответствующеебюджетное полномочие) и заполнить лист согласования.После сохранения Заявка СВР на включение переходит на статус «Черновик». Далее еенеобходимо передать на согласование. Заявка переходит на статус «На согласовании»(п. 4.5.2.4). Пользователь с ролью «НСИ.002. Саморегистрация. Согласование» вустановленном порядке согласовывает Заявка СВР на включение, после чего она переходитна статус «Согласован».Пользователь с ролью «НСИ.002. Саморегистрация. Утверждение» в установленномпорядке утверждает Заявка СВР на включение, после чего она переходит на статус«Утвержден» (п. 4.5.2.5).После утверждения Заявка СВР на включение передается в ТОФК, в виде формулярадокумента «Решение по изменению Сводного реестра» (далее – Решение) и обрабатывается вштатном режиме.При выборе «Положительного» результата рассмотрения Решениясаморегистрирующейся организации присваивается учетный номер и код организации посводному реестру. При утверждении положительного Решения присвоенный кодорганизации переносится в Заявка СВР на включение (обновляется значение в поле «Код поСводному реестру юридического лица» раздела «Сведения о юридических лицах,предоставляющих информацию об организации для включения в Сводный реестр всоответствии с Порядком» взамен ранее заполненного значением «00000000»).

4.5.2.2.3. Раздел «Информация о заявке»
В данном разделе заполняется информация о заявке.
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Для Особых организаций необходимо отметить чекбокс «Организация не подлежитвключению в ЕГРЮЛ».Описание полей раздела «Информация о заявке» приведено в таблице 14.
Таблица 14. Поля, заполняемые на экране «Информация о заявке»

Название поля Описание поля Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
Номер заявки Текстовое поле Да Полезаполняетсяавтоматически

-

Дата создания заявки Дата/Время Да Полезаполняетсяавтоматически
-

Тип заявки Текстовое поле Да Полезаполняетсяавтоматически
-

Комментарий(примечание) Текстовое поле савтоподстановкой Да Полезаполняетсяавтоматически
Доступно дляредактирования

Исполнитель,который отправилзаявку насогласование

Текстовое поле Да Полезаполняетсяавтоматически
-

Исполнитель,создавший заявку Текстовое поле Да Полезаполняетсяавтоматически
Источник: ПОИБСОБИ ФК

Не подлежитразмещению в сетиИнтернет
Логическое поле– 1 символ Нет Полезаполняетсявручную

Заполняется в случаенеобходимостиограничения выгрузкина сайты ГМУ иЕПБС. Заполняетсядля организаций,которые содержатсведенияограниченногодоступа.
Организация неподлежитвключению вЕГРЮЛ

Логическое поле– 1 символ Да Полезаполняетсявручную
Указывается признактого, что организацияне включена вЕГРЮЛ.По умолчаниюзаполняетсязначением «Нет»

Дата обновленияданных оборганизации вЕГРЮЛ

Дата/Время Нет Полезаполняетсяавтоматически
-
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Название поля Описание поля Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
Дата обновленияЕГРЮЛ Дата/Время Нет Полезаполняетсяавтоматически

-

4.5.2.2.4. Раздел «Организация, создавшая обособленное подразделение, всоответствии со Сводным реестром»
В данном разделе заполняется информация об организации создавшей обособленноеподразделение. Для ввода данных необходимо нажать на кнопку выбора из Сводного реестра(рис. 17).

Рисунок  17. Выбор организации, создавшей обособленное подразделение
В открывшемся окне необходимо выбрать из Сводного реестра организацию,создавшую обособленное подразделение и нажать кнопку «ОК». Для выбора организацииможно воспользоваться фильтром (рис. 18.).

Рисунок  18. Записи справочника «Сводный реестр»
4.5.2.2.5. Раздел «Сведения об организации, осуществляющей финансовоеобеспечение деятельности обособленного подразделения организации»

В данном разделе заполняется информация об организации, осуществляющейфинансовое обеспечение деятельности обособленного подразделения организации (рис. 19,таб. 15)
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Рисунок  19. Выбор организации, осуществляющей финансовое обеспечениедеятельности обособленного подразделения организации
Таблица 15. Поля, заполняемые на экране «Сведения об организации,осуществляющей финансовое обеспечение деятельности обособленного подразделенияорганизации»

Название поля Описание поля Обязательность длязаполнения Значение Комментарии
Код организации Текстовое поле Да Поле заполняетсязначением изсправочника

Источникомпредоставляемыхданных являетсяСводный реестр.Также поле можетбыть заполненокодом организациииз справочника«Техническиезаписи».В этом случаепользователюнеобходимозаполнить атрибут«Тип организации»:01.
Наименованиеорганизации Текстовое поле Да Поле заполняетсязначением изсправочника

Заполняетсянаименованиеморганизации всоответствии с Кодорганизации.
4.5.2.2.6. Раздел «Основная информация»

В данном разделе заполняется основная информация об организации. Для ввода данных
необходимо Указать ОГРН и нажать кнопку «Заполнить данными из «ЕГРЮЛ» поОГРН» (рис. 20, таб. 16).В случае, если заявка формируется саморегистрирующейся организацией данные изЕГРЮЛ заполняются автоматически на основании данных организации текущегопользователя в ПОИБ СОБИ ФК (ОГРН, ИНН, КПП). Пользователю необходимо заполнитьобязательные реквизиты («Тип организации») и перейти к следующему разделу.Если пользователь не относится к саморегистрирующейся организации, но при этомданные из ЕГРЮЛ заполняются автоматически на основании данных организации текущегопользователя в ПОИБ СОБИ ФК, то необходимо в ЛК ПОИБ СОБИ ФК снять с пользователяроли, относящиеся к саморегистрирующейся организации.В случае, если заявка формируется для обособленного подразделения, то указываетсяОГРН организации создавшей обособленное подразделение. При этом в случае наличия по
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заданным реквизитам в «ЕГРЮЛ» более одного обособленного подразделения упользователя открывается форма выбора с перечнем найденных обособленныхподразделений.Если организация, в соответствии с законодательством РФ, не подлежит включению вЕГРЮЛ, необходимо проставить соответствующий признак и заполнить поля вручную.В соответствии с приказом Минфина 163н для 4 групп организаций (ОГВ, УБП, ОП,НУБП) в реквизите «Краткое наименование» указывается не предусмотренноеучредительными документами (или положением об обособленном подразделении) краткоенаименование организации (или ОП), которое используется при оформлении платежных ииных документов, в случаях, когда сокращенное наименование превышает предельнодопустимое количество символов.«Краткое наименование» не требует заполнения при условии, что сокращенноенаименование не превышает допустимое количество символов.

Рисунок  20. Поля, заполняемые в разделе «Основная информация»
Таблица 16. Поля, заполняемые в разделе «Основная информация»

Название поля Описаниеполя Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
ОГРН Текстовоеполе - 13символов

Нет Полезаполняетсявручную
Если заполнить ОГРНзначением, котороеиспользуется в записиСВР:
 Статус «Актуальная»,
 Статус организации «1»,при сохранении заявкисработает контроль суровнем «Ошибка» науникальность реквизитовОГРН, ИНН, КПП.Длясаморегистрирующихсяорганизаций заполняетсяавтоматически наосновании учетныхданных организациитекущего пользователя вПОИБ СОБИ ФК

Справочно,номерорганизации поРУБП/НУБП/

Текстовоеполе – 5символов
Нет Полезаполняетсявручную

По значению в данномполе выполняетсяпроверка на уникальность.Описание алгоритма
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Название поля Описаниеполя Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
ПУБП проверки выполнено подтаблицей.Если есть Решение илиЗаявка СВР (в статусеотличном от Новая/Утверждена), укоторого(ой) ОГРН + ИНН+ КПП = ОГРН + ИНН +КПП текущей заявки иУчетный номерорганизации не пустой, тозаполняетсяавтоматически Учетнымномером организации изнайденного(ой)Решения/Заявки СВРпосле обновления ОГРН
Код поКОФК/ФО Числовоеполе – 4символов

Нет Полезаполняетсявручную
Заполняется вручную 4-значным кодом изсправочника «ТОФК»значением поля «КодТерриториального ОрганаФедеральногоКазначейства/Финансовогооргана» у организаций:Финансовый орган,Федеральное казначействои ОрФК. Атрибутотображается в СВР идоступен дляредактирования в заявке,если реквизит «Код типаорганизации» = 01.

Организация ужезарегистрированав действующемсправочникеРУБП/НУБП/ПУБП

Логическоеполе – 1символ
Нет Полезаполняетсявручную

Реквизит доступен дляредактирования,автоматически имеетзначение «Нет»

Сведений оруководителе нетв ЕГРЮЛ
Логическоеполе – 1символ

Нет Полезаполняетсявручную
Реквизит доступен дляредактирования,автоматически имеетзначение «Нет»

Полноенаименование Текстовоеполе Да Полезаполняетсяавтоматически
Доступно дляредактирования в случаеесли Заявка формируетсяпо организации у которыхпризнак «Организация не
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Название поля Описаниеполя Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
подлежит включению вЕГРЮЛ» имеет значение«Да»

Сокращенноенаименование Текстовоеполе Да Полезаполняетсяавтоматически
Доступно дляредактирования в случаеесли Заявка формируетсяпо организации у которыхпризнак «Организация неподлежит включению вЕГРЮЛ» имеет значение«Да»

Фирменноенаименование Текстовоеполе Да Полезаполняетсяавтоматически
Для особой организациизаполняется вручную

Краткоенаименование Текстовоеполе – 160символов
Да Полезаполняетсяпользователем

Для особой организациизаполняется вручную
Организация неподлежитвключению вЕГРЮЛ

Логическоеполе – 1символ
Да Полезаполняетсявручную. Поумолчаниюзаполняетсязначением«Нет», чекбоксотображается всостоянии«выключено».

Указывается признак того,что организация невключена в ЕГРЮЛ.Данный атрибутотображается и доступендля редактирования вслучае, если Заявкаформируется поорганизации с типом ОПОГВ, ОП не ОГВ, ОПиного ЮЛ.Длясаморегистрирующихсяорганизаций заполняетсяавтоматически «Нет» и недоступен дляредактирования
Тип организации Текстовоеполе с автоподстановкой

Да Полезаполняется изсправочника
Источник: справочникТипы организации.Значения доступные длявыбора:ОГВ, ОП ОГВ:01-Орган государственнойвласти,02-Орган управлениягосударственнымвнебюджетным фондом,22-Центральный банкРоссийской Федерации(Банк России), при этом в
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Название поля Описаниеполя Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
атрибуте «Код главы поБК» должно быть выбранозначение: 999-Центральный банкРоссийской Федерации.Не ОГВ, ОП не ОГВ:03 – Учреждение;05 – Унитарноепредприятие;09 – Государственнаякорпорация,государственная компания,п у б л и ч н о - п р а в о в а якомпания.Иное ЮЛ:20 – иные юридическиелица, иные неучастникибюджетного процесса

Тип учреждения Текстовоеполе с автоподстановкой
Нет Полезаполняется изсправочника

Источник: справочникТипы учреждений.Поле доступно при Типорганизации: 03.Доступные значения:1 – Казенное;2 – Бюджетное;3 – Автономное.
Организацияявляется«Наиболеезначимымучреждением»

Чек-бокс Нет Полезаполняетсявручную
Признак доступен приусловии:а) Формируется заявка дляорганизации не ОГВ,б) атрибут заявки Типорганизации: 03в) атрибут заявки Типучреждения: 02, 03

Алгоритм проверки на уникальность Номера организации
При сохранении или проверки заявки на включение/изменение происходитавтоматическое формирование поля «Код организации по Сводному реестру» на основаниислияния следующих значений полей Заявки:
a) первые два разряда «Кода организации по Сводному реестру» формируютсяследующим образом:– если в заявке заполнено поле «Код ППО создавшего организацию», то первые 2символа значения данного поля формируют первые два разряда символьнойстроки;– если в заявке заполнено поле «Код ППО учредителя», то первые 2 символазначения данного поля формируют первые два разряда символьной строки;
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– если в заявке отсутствуют оба поля: «Код ППО создавшего организацию» и «КодППО учредителя», то первые 2 символа значения поля «ОКТМО» формируютпервые два разряда символьной строкиb) третий разряд формируются на основании первого символа поля «Уровеньбюджета»;c) 4-8 разряды формируются на основании значения поля «Номер организации».
После чего выполняются проверки уникальности данных:
1. в сформированном поле «Код организации по Сводному реестру» в Заявке навключение с полем «Код организации по Сводному реестру» записей сводногореестра в статусе «Актуальная» и бизнес статусах «1 - Действующая» и «4 –Специальные мероприятия». В случае нахождения таких записей в форме«Результат проверки» выводится предупреждающее сообщение:

– «При заданном номере организации нарушена уникальность кода организациипо Сводному реестру (сверка по записям СР)»;
2. в сформированном поле «Код организации по Сводному реестру» в Заявке навключение с полем «Код организации» записей ранее сформированныхположительных решений, которые находятся в статусе «Согласован». В случаенахождения таких записей в форме «Результат проверки» выводитсяпредупреждающее сообщение:

– «При заданном номере организации нарушена уникальность кода организациипо Сводному реестру (сверка по положительным решениям)».
4.5.2.2.7. Раздел «Сведения об идентификационном номере налогоплательщика икоде причины постановки на учет»

В данном разделе заполняется сведения об идентификационном номереналогоплательщика и коде причины постановки на учет (рис. 21, таб. 17).

Рисунок  21. Поля, заполняемые в разделе «Сведения об идентификационном номереналогоплательщика и коде причины постановки на учет»
Таблица 17. Поля, заполняемые в разделе «Сведения об идентификационномномере налогоплательщика и коде причины постановки на учет»

Названиеполя Описаниеполя Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
ИНН Текстовоеполе– 10символов

Нет Поле заполняетсяавтоматически В Заявке, формируемой поорганизации с параметрами ОГВ,не ОГВ, Иное ЮЛ, заполняетсяавтоматически значениемреквизита «ИНН» выбраннойзаписи справочника «ЕГРЮЛ».В заявке, формируемой поорганизации с параметрами ОПОГВ, ОП не ОГВ, заполняется
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Названиеполя Описаниеполя Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии

автоматически значениемреквизита «ИНН» записисправочника «Сводный реестр» поорганизации, создавшейобособленное подразделение (приэтом поле остается доступным дляредактирования).Не заполняется для организаций,отсутствующих в ЕГРЮЛ.
КПП Текстовоеполе – 9символов

Нет Поле заполняетсяавтоматически В Заявке, формируемой поорганизации с параметрами ОГВ,не ОГВ, Иное ЮЛ, заполняетсяавтоматически значениемреквизита «КПП» выбраннойзаписи справочника «ЕГРЮЛ».В случае если Заявка формируетсяпо организации с параметрами ОПОГВ, ОП не ОГВ, полезаполняется автоматически изреквизита «КПП филиала/представительства» выбраннойзаписи справочника «ЕГРЮЛ» идоступно для редактирования.Не заполняется для организаций,отсутствующих в ЕГРЮЛ.
Датапостановкина учет вФНС

Текстовоеполе Нет Поле заполняетсяавтоматически В Заявке, формируемой поорганизации с параметрами ОГВ,не ОГВ, Иное ЮЛ, заполняетсяавтоматически значениемреквизита «Дата постановки научет» выбранной записисправочника «ЕГРЮЛ».В случае если Заявка формируетсяпо организации с параметрами ОПОГВ, ОП не ОГВ, полезаполняется из реквизита «Датапостановки на учет филиала/представительства» выбраннойзаписи справочника «ЕГРЮЛ»доступно для редактирования ивозможно заполнение вручнуюпутем ввода даты или выбора ее изкалендаря.Не заполняется для организаций,отсутствующих в ЕГРЮЛ.
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4.5.2.2.8. Раздел «Сведения о форме собственности и организационно-правовойформе организации (обособленного подразделения)»

В данном разделе заполняется сведения о форме собственности и организационно-правовой форме организации (обособленного подразделения) рис. 22, таб. 18.Для Особой организации поля не обязательные для заполнения.

Рисунок  22. Поля, заполняемые в разделе «Сведения о форме собственности иорганизационно-правовой форме организации (обособленного подразделения)»
Таблица 18. Поля, заполняемые в разделе «Сведения о форме собственности иорганизационно-правовой форме организации (обособленного подразделения)

Название поля Описание поля Обязательность длязаполнения Значение Комментарии
ОКОПФ Текстовоеполе Да Поле заполняетсяавтоматически Источник:справочникЕГРЮЛ
ОКФС Текстовоеполе – 2символа

Да Заполняетсявыбором изсправочника
Источник:справочникОКФС

4.5.2.2.9. Раздел «Сведения о месте нахождения организации»
В данном разделе заполняется:

 сведения о месте нахождения организации на территории РоссийскойФедерации (рис. 23, таб. 19).
 сведения о месте нахождения организации за пределами территорииРоссийской Федерации (рис. 24, таб. 20)Для Особой организации необходимо заполнить один из блоков раздела и код ТОФК вразделе «Сведения о месте нахождения организации на территории Российской Федерации».Пользователь может сохранить заявку в случае отсутствия данных в обязательныхатрибутах адреса организации. При этом, у пользователя нет возможности отправить заявкуна согласование.
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Рисунок  23. Поля, заполняемые в разделе «Информация о месте нахожденияорганизации на территории Российской Федерации»
Таблица 19. Поля, заполняемые в разделе «Информация о месте нахожденияорганизации на территории Российской Федерации»

Название поля Описание поля Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
Код субъекта Текстовое поле Нет Поле заполняетсяавтоматически Автоматическизначением реквизитасправочника«ЕГРЮЛ».В случае если Заявкаформируется поорганизации спараметром «неподлежит включениюв ЕГРЮЛ» поледоступен дляредактирования изаполняется вручную всоответствии сучредительнымидокументами.

СубъектРоссийскойФедерации
Текстовое поле Нет Поле заполняетсяавтоматически

Почтовыйиндекс Текстовое поле Нет Поле заполняетсяавтоматически
Район Текстовое поле Нет Поле заполняетсяавтоматически
Город Текстовое поле Нет Поле заполняетсяавтоматически
Населенныйпункт Текстовое поле Нет Поле заполняетсяавтоматически
Улица Текстовое поле Нет Поле заполняетсяавтоматически
Дом Текстовое поле Нет Поле заполняетсяавтоматически
Корпус/строение Текстовое поле Нет Поле заполняетсяавтоматически
Квартира/ Офис Текстовое поле Нет Поле заполняетсяавтоматически
ОКТМО Числовое поле –8 -11 символов Нет Поле заполняетсявручную Выбор пользователемзаписи в одном изсправочников«ОКТМО»/ «ТаблицасоответствияОКАТО/ОКТМО».Возможно
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Название поля Описание поля Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
автоматическоезаполнение поля снаименованиемОКТМО из актуальнойзаписи справочника«ОКТМО» всоответствии с кодомОКТМО, которыйпользователь укажетвручную.

НаименованиеОКТМО Текстовое поле –до 2000 символов Нет Заполняетсяавтоматически Заполняется всоответствии с кодомОКТМО.
ТОФК Числовое поле савтоподстановкой– 4 символа.

Нет Поле заполняетсявручную Источник: справочникТОФК
НаименованиеТОФК Текстовое поле –до 2000 символов Нет Заполняетсяавтоматически Заполняется всоответствии с кодомТОФК.

Рисунок  24. Адрес организации за пределами территории РФ
Таблица 20. Поля, заполняемые в разделе «Сведения о месте нахожденияорганизации за пределами территории Российской Федерации»

Название поля Описаниеполя Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
Страна поОКСМ Текстовоеполе Нет Заполняетсявыбором изсправочника

Источник: справочникОКСМ
Адресорганизации встране ее местанахождения

Текстовоеполе Нет Заполняетсявручную Автоматическизначением реквизита«Адрес в странеместонахождения орг-ии»выбранной записисправочника «ЕГРЮЛ»или вручную.
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4.5.2.2.10. Раздел «Сведения о публично-правовом образовании, создавшеморганизацию»

В данном разделе заполняется сведения о публично-правовом образовании, создавшеморганизацию (рис. 25, таб. 21).

Рисунок  25. Поля, заполняемые на экране «Сведения о публично-правовомобразовании, создавшем организацию»
Таблица 21. Поля, заполняемые на экране «Сведения о публично-правовомобразовании, создавшем организацию»

Название поля Описаниеполя Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
ППО по ОКТМО Текстовоеполе Да Поле заполняетсявыбором изсправочника

Выбор пользователемзаписи в одном изсправочников «ОКТМО»/«Таблица соответствияОКАТО/ОКТМО».Возможно автоматическоезаполнение поля снаименованием ОКТМО изактуальной записисправочника «ОКТМО» всоответствии с кодомОКТМО, которыйпользователь укажетвручную.
Вид ППО Текстовоеполе Да Поле заполняетсявыбором изсправочника

Справочник Виды ППО длясводного реестра

4.5.2.2.11. Раздел «Информация о видах деятельности организации»
В данном разделе заполняется Информация о видах деятельности организации (рис. 26,таб. 22).Для обособленных подразделений раздел заполняется автоматически на основаниисведений, указанных в записи Сводного реестра содержащей сведения об организациисоздавшей обособленное подразделение по кнопке «Заполнить раздел». Пользователюдопускается редактировать и удалять записи в данном разделе в рамках видов деятельностиорганизации, создавшей это обособленное подразделение.Информация о видах деятельности Особой организации заполняется вручную спомощью кнопки «Добавить» и не обязательна к заполнению.
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Рисунок  26. Поля, заполняемые на экране «ОКВЭД»
Таблица  22. Поля, заполняемые на экране «ОКВЭД»

Название поля Описание поля Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
Код ОКВЭД Текстовоеполе <=8символов

Да Полезаполняетсяавтоматически
автоматически значениемреквизита «Код ОКВЭД»выбранной записисправочника «ЕГРЮЛ».Для ОП автоматически (покнопке «Заполнить раздел»)заполняется значениемреквизита «Код ОКВЭД»блока «Информация о видахдеятельности организации»записи справочника«Сводный реестр» поорганизации, выбранной ватрибуте «Организация,создавшая обособленноеподразделение»

Наименование Текстовоеполе – 1символ
Да Полезаполняетсяавтоматически

Тип деятельности Текстовоеполе Да Полезаполняетсяавтоматически

Кнопка«Заполнитьраздел»
Логическое Нет - При нажатии на кнопкупроисходит автоматическоезаполнение блока «ОКВЭД»данными из организации,выбранной в атрибуте«Организация, создавшаяобособленноеподразделение».

4.5.2.2.12. Раздел «Информация о руководителе организации»
В данном разделе заполняется информация о руководителе организации (рис. 27,таб. 23).Если таблица «Информация о руководителе организации (лице, имеющем право бездоверенности действовать от имени юридического лица)» не содержит значений, тонапротив поля «Сведений о руководителе нет в «ЕГРЮЛ» заполняется значением «Да» в
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соответствии с состоянием чек-бокса. По умолчанию заполняется значением «Нет», чек-боксотображается в состоянии «выключено».При формировании Заявки вручную добавить запись в таблицу (раздел) возможно, еслиреквизит «Сведений о руководителе нет в ЕГРЮЛ» = «Да»

Рисунок  27. Поля, заполняемые в разделе «Информация о руководителе организации»
Таблица 23. Поля, заполняемые разделе «Информация о руководителеорганизации»

Название поля Описаниеполя Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
Фамилия Текстовоеполе Да Поле заполняетсяавтоматически В случаеформированияЗаявки поорганизации спараметрами ОГВ,не ОГВ, Иное ЮЛ:автоматическизаполняетсязначениемсоответствующегореквизитавыбранной записисправочника«ЕГРЮЛ».Для организаций спараметром ОПОГВ, ОП не ОГВ:вручнуюзаполняется всоответствии сучредительнымидокументами.

Имя Текстовоеполе Да Поле заполняетсяавтоматически
Отчество Текстовоеполе Да Поле заполняетсяавтоматически
Должность Текстовоеполе Да Поле заполняетсяавтоматически
ИНН Текстовоеполе Да Поле заполняетсяавтоматически

СНИЛС Текстовоеполе Да Поле заполняетсявручную Облегчение вводаполя
Наименованиедокумента оназначении

Текстовоеполе Да Поле заполняетсявручную -

Номер Текстовоеполе Да Поле заполняетсявручную -

Дата Текстовоеполе Да Поле заполняетсявручную -
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4.5.2.2.13. Раздел «Сведения о наделении обособленного подразделения правомведения бухгалтерского учета»

В данном разделе заполняются сведения о наделении обособленного подразделенияправом ведения бухгалтерского учета (рис. 28).Заполняется вручную значением «Да»/«Нет» в соответствии с состоянием чекбокса.

Рисунок 28. Выбор значения ведения обособленным подразделениембухгалтерского учета
4.5.2.2.14. Раздел «Информация о юридическом лице, в ведении которого находитсяорганизация (вышестоящий участник бюджетного процесса)»

В данном разделе заполняется информация о юридическом лице, в ведении которогонаходится организация (вышестоящий участник бюджетного процесса), рисунок 29, таб. 24.

Рисунок  29. Информация о юридическом лице, в ведении которого находитсяорганизация (вышестоящий участник бюджетного процесса)
Таблица 24. Информация о юридическом лице, в ведении которого находитсяорганизация (вышестоящий участник бюджетного процесса)

Название поля Описание поля Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
Код Главы по БК Текстовое поле савто подстановкойзначения изсправочника

Нет Режим: выбориз справочника Источник:справочник«Главы»
Организация, внепосредственномведении которойнаходится участникбюджетногопроцесса

Текстовое поле Да Режим: выбориз справочника Источник:справочник«Сводныйреестр»

4.5.2.2.15. Раздел «Информация об организации в соответствии с общероссийскимиклассификаторами»
В данном разделе заполняется информация об организации в соответствии собщероссийскими классификаторами (рис. 30, рис. 31, таб. 25).
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Рисунок  30. Поля, заполняемые в разделе «Информация об организации всоответствии с общероссийскими классификаторами»

Рисунок  31. Выбор ОКОГУ
Таблица 25. Информация об организации в соответствии с общероссийскимиклассификаторами

Название поля Описание поля Обязательность длязаполнения Значение Комментарии
ОКОГУ Текстовоеполе Да Заполняетсявыбором изсправочника

-

ОКПО Текстовоеполе Да Поле заполняетсявручную -

4.5.2.2.16. Раздел «Сведения о бюджете»
В данном разделе заполняются сведения о бюджете (рис. 32, таб. 26).

Рисунок  32. Сведения о бюджете
Таблица 26. Сведения о бюджете

Название поля Описаниеполя Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
Бюджет Текстовое Да Пользователь -
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Название поля Описаниеполя Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
поле выбираетзначение изсправочника«Переченьбюджетов»

Уровень Числовоеполе – 2символа
Да Пользовательвыбираетзначение изсправочника«Уровеньбюджета».

В случае формирования Заявкипо организации с параметрамиОГВ, не ОГВ (за исключениеморганизаций с типом 09):
 вручную заполняетсязначением реквизита«Код» выбранной записисправочника «Кодыуровней бюджетов (видысредств юридическихлиц)».В случае формирования Заявкипо организации с параметромИное ЮЛ:автоматически заполняетсязначением "00" – "неопределен".

Код главы поБК Текстовоеполе Да Пользовательвыбираетзначение изсправочника«Главы».

В случае формирования Заявкипо организации с параметрамиОГВ, не ОГВ, ОП ОГВ, ОП неОГВ (за исключениеморганизации с типом 05, 09):- вручную или значениемреквизита «Код» справочника«Коды Глав/Ведомств» дляорганизаций с уровнембюджета: 10; 30; 40; 41; 42; 43- вручную для организаций суровнем бюджета: 20; 31; 32; 33;34; 35; 36; 37;Не заполняется (не доступендля заполнения) дляорганизаций с параметром неОГВ, ОП не ОГВ с кодом типаорганизации – 05.Не отображается дляорганизации с параметром ИноеЮЛ и не ОГВ с типоморганизации = 09.
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4.5.2.2.17. Раздел «Способ образования юридического лица (создание илиреорганизация)»

В данном разделе заполняются сведения о способе образования юридического лица(создание или реорганизация), рисунок 33, таб. 27.

Рисунок  33. Поля, заполняемые на экране «Способ образования юридического лица»
Таблица 27. Поля, заполняемые на экране «Способ образования юридическоголица»

Название поля Описание поля Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
Способ образования Текстовое поле Да Поле заполняетсяавтоматически Источник:справочникЕГРЮЛ
4.5.2.2.18. Раздел «Сведения о правопреемстве»

В данном разделе заполняются сведения о правопреемстве (рис. 34, таб. 28).

Рисунок  34. Сведения о правопреемстве
Таблица 28. Сведения о правопреемстве

Название поля Описаниеполя Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
ОГРН Текстовоеполе Да Поле заполняетсяавтоматически Источник:справочникЕГРЮЛ
Наименование Текстовоеполе Да Поле заполняетсяавтоматически Источник:справочникЕГРЮЛ
Код по сводномуреестру Текстовоеполе Да Поле заполняетсяавтоматически Источник:справочникЕГРЮЛ
4.5.2.2.19. Раздел «Сведения о том, что организация находится в процессе ликвидацииили реорганизации»

В данном разделе заполняются сведения о том, что организация находится в процесселиквидации или реорганизации (рис. 35, таб. 29)Атрибуты блока становятся доступными для редактирования при условии, что ватрибуте «Наименование специального мероприятия» выбрано одно из значений:Реорганизация или Ликвидация.
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Рисунок  35. Поля, заполняемые в разделе «Сведения о том, что организация находитсяв процессе ликвидации или реорганизации»
Таблица 29. Поля, заполняемые в разделе «Сведения о том, что организациянаходится в процессе ликвидации или реорганизации»
Название поля Описаниеполя Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии

Наименование документа ореорганизации/ликвидации Текстовоеполе Нет Пользователемвручную Заполняетсяпользователем
Номер документа ореорганизации/ликвидации Текстовоеполе Нет Пользователемвручную Заполняетсяпользователем
Наименование организации Текстовоеполе Нет Пользователемвручную Заполняетсяпользователем
Дата документа ореорганизации/ликвидации Дата Нет Пользователемвручную Заполняетсяпользователем
Код Формы реорганизации Текстовоеполе Нет Заполняетсяавтоматически Из справочникаЕГРЮЛ
Наименование Формыреорганизации Текстовоеполе Нет Заполняетсяавтоматически Из справочникаЕГРЮЛ
Дата внесения в «ЕГРЮЛ»записи о начале процедурыреорганизации

Дата Нет Пользователемвручную Заполняетсяпользователем

4.5.2.2.20. Раздел «Сведения о прекращении юридического лица»
В данном разделе заполняются сведения о прекращении юридического лица (рис. 36,таб. 30).Если в заявке заполнено поле «Дата прекращения деятельности», то записисправочника «Сводный реестр» присвоится статус «2 – не действующее». 20-ый разрядУникального номера записи будет заполнен значением «2».

Рисунок  36. Поля, заполняемые на экране «Сведения о прекращении юридическоголица»
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Таблица 30. Поля, заполняемые на экране «Сведения о прекращенииюридического лица»
Название поля Описание поля Обязательность длязаполнения Комментарии

Дата прекращенияюридического лица Текстовое поле Да Для необособленныхорганизаций формируетсяавтоматически из ЕГРЮЛ
4.5.2.2.21. Раздел «Сведения о лицевых счетах, открытых организации в финансовоморгане субъекта РФ (финансовом органе муниципального образования,органе управления государственным внебюджетным фондом РФ)»

В данном разделе заполняются сведения о лицевых счетах, открытых организации вфинансовом органе субъекта РФ (финансовом органе муниципального образования, органеуправления государственным внебюджетным фондом РФ) (рис. 37, таб. 31).Для добавления записи о счете необходимо кликнуть по кнопке «Добавить счет» –Появится пустая строка.В появившейся строке для заполнения полей «Код ФО по Сводному реестру» и
«Наименование ФО» необходимо кликнуть по кнопке , затем выбрать запись изсправочника «Сводный реестр».Данный раздел необходимо заполнять для организаций уровня субъекта РФ имуниципального образования

Рисунок  37. Поля, заполняемые в разделе «Сведения о лицевых счетах, открытыхорганизации в финансовом органе субъекта РФ (финансовом органе муниципальногообразования, органе управления государственным внебюджетным фондом РФ)»
Таблица 31. Поля, заполняемые в разделе «Сведения о счетах, открытыхорганизацией в подразделениях в финансовом органе субъекта РФ»

Название поля Описание поля Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
Вид лицевого счета Текстовое поле Да Пользователемвручную -
Номер лицевогосчета Текстовое поле Да Пользователемвручную -
Код ФО поСводному реестру Текстовое поле савтоподстановкойиз справочника

Да Пользовательвыбираетзначение изсправочника«Сводныйреестр».

-

Наименование ФО Текстовое поле с Да Автозаполнение -
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Название поля Описание поля Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
субъекта автоподстановкойиз справочника
4.5.2.2.22. Раздел «Сведения о счетах, открытых организацией в подразделенияхЦентрального Банка Российской Федерации»

В данном разделе заполняются сведения о счетах, открытых организацией вподразделениях Центрального Банка Российской Федерации (кредитных организациях,филиалах), рисунок 38, таблица 32.

Рисунок  38. Поля, заполняемые на экране «Сведения о счетах, открытых организациейв подразделениях Центрального Банка Российской Федерации»
Таблица 32. Поля, заполняемые на экране «Сведения о счетах, открытыхорганизацией в подразделениях Центрального Банка Российской Федерации»

Название поля Описание поля Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
БИК Текстовое поле савтоподстановкой Да Режим: выбориз справочника Источник:справочник«Банки»
Корреспондентскийсчет Текстовое поле савтоподстановкой Да Автозаполнение Источник:справочник«Банки»
Наименованиебанка Текстовое поле савтоподстановкой Да Автозаполнение Источник:справочник«Банки»
Номер банковскогосчета Текстовое поле Да Режим: ручнойввод -

4.5.2.2.23. Раздел «Сведения о юридическом лице, предоставляющем информацию оборганизации для включения в Сводный реестр в соответствии с Порядком»
В данном разделе заполняются сведения о юридическом лице, предоставляющеминформацию об организации для включения в Сводный реестр в соответствии с Порядком(рис. 39, таб. 33).
У пользователей ГИИС ЭБ при работе с сертификатами МОУ ФК реализованавозможность изменить код и наименование Уполномоченной организации в заявке навключение, в случае предоставления информации об организации на бумажном носителе.При смене кода и наименования УО в заявке на включение сотрудники МОУ ФК будутиметь возможность работать с заявками по данной организации с правами аналогичнымипользователю УО. Для смены УО необходимо зайти в справочник организаций с помощью

кнопки
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Рисунок  39. Поля, заполняемые на экране «Сведения о юридическом лице,предоставляющем информацию об организации для включения в Сводный реестр всоответствии с Порядком»
Таблица 33. Поля, заполняемые на экране «Сведения о юридическом лице,предоставляющем информацию об организации для включения в Сводный реестр всоответствии с Порядком»

Название поля Описание поля Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
Код организациипо Сводномуреестру

Текстовое поле Да Поле заполняетсяавтоматическиДлясаморегистрирующейсяорганизациизаполняется значением«00000000». Послеутвержденияположительногорешения иформированияреестровой записи кодорганизации меняетсяна код, присвоенныйсаморегистрирующейсяорганизации

-

Наименованиеорганизации Текстовое поле Да Поле заполняетсяавтоматическиДлясаморегистрирующейсяорганизациизаполняется значениемиз учетной записитекущего пользователяв ПОИБ СОБИ ФК

-

4.5.2.2.24. Раздел «Сведения о том, что организация является финансовым органомпублично - правового образования, органом управления государственнымвнебюджетным фондом»
В данном разделе заполняются сведения о том, что организация является финансовыморганом публично - правового образования, органом управления государственнымвнебюджетным фондом (рис. 40).Отображается в случае формирования Заявки по организации с типом ОГВ, ОП ОГВОбязательно для заполнения в отношении организации с одним из типов:01 – Федеральный орган государственной власти, федеральный государственный орган,орган государственной власти субъекта Российской Федерации, государственный орган
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субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления, в том числе еготерриториальные органы;02 – орган управления государственным внебюджетным фондом.

Рисунок  40. Поля, заполняемые в разделе «Сведения о том, что организация являетсяфинансовым органом публично - правового образования, органом управлениягосударственным внебюджетным фондом»
4.5.2.2.25. Раздел «Основание для включения организации в Сводный реестр»

В данном разделе заполняются сведения об основаниях для включения организации вСводный реестр (рис. 41, таб. 34).

Рисунок  41. Экранная форма блока «Основание для включения организации вСводный реестр»
Таблица 34. Описание новых атрибутов Заявки на включение/изменение сведенийоб организации

Наименованиеатрибута Описание поля Обязательность заполнения Заполнение атрибута в заявке
Номер контракта Текстовоеполе Нет Заполнение атрибута:Вручную указываются реквизитыгосударственных (муниципальных)контрактов, контрактов, договоров,соглашений, в целях исполнения которыхподлежит открытию лицевой счет (лицевыесчета) в территориальных органахФедерального казначейства, финансовыхорганах субъектов Российской Федерации(муниципальных образований) всоответствии с законодательствомРоссийской Федерации.

Дата заключенияконтракта Текстовоеполе Нет

Код по Сводномурееструорганизации,заключившейгосударственный

Текстовоеполе Нет Заполнение атрибута:Выбирается значение из
 справочника «Сводный реестр»организации, заключившейгосударственный (муниципальный)
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Наименованиеатрибута Описание поля Обязательность заполнения Заполнение атрибута в заявке
(муниципальный)контракт контракт, контракт, договор, соглашение синым неучастником бюджетного процесса,иным юридическим лицом.

 Справочника Технические записи
Наименование поСводному рееструорганизации,заключившейгосударственный(муниципальный)контракт

Текстовоеполе - Заполняется в соответствии с кодоморганизации по Сводному рееструорганизации, заключившей государственный(муниципальный) контракт.

4.5.2.2.26. Раздел «Иная информация об организации (обособленном подразделении)»
В данном разделе заполняется иная информация об организации (обособленномподразделении), рисунок 42, табл. 35.

Рисунок  42. Поля, заполняемые в разделе «Дополнительная информация оборганизации»
Таблица 35. Поля, заполняемые в разделе «Дополнительная информация оборганизации»

Название поля Описание поля Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
Сведения оборганизации,осуществляющейполномочиядоверенного лицаудостоверяющегоцентраФедеральногоказначейства

Логическое Да Режим: ручнойввод Принимаемыезначения:«0» (галка НЕустановлена) –организация неявляетсядовереннымлицом УЦ ФК(значение поумолчанию);«1» (галкаустановлена) –организацияявляется
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Название поля Описание поля Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
довереннымлицом УЦ ФК.

Доменное имяофициального сайтаорганизации
Текстовое поле<=250 символов Да Режим: ручнойввод Для облегченияввода значенийуказан пример

Контактныйтелефонорганизации*
Текстовое поле –до 100 символов Да Режим: ручнойввод Для облегченияввода значенийуказан пример

Адрес электроннойпочты организации Текстовое поле<=100 символов Да Режим: ручнойввод Для облегченияввода значенийуказан пример
Сведения о праве организации получать источник дополнительного бюджетного финансирования
Наименованиедокумента Текстовое поле<=2000 символов Нет Режим: ручнойввод -
Номер документа Текстовое поле<=50 символов Нет Режим: ручнойввод -
Дата Дата Нет Режим: ручнойввод -

4.5.2.2.27. Раздел «Специальные мероприятия»
В данном разделе заполняется иная информация о специальных мероприятиях.В целях предоставления возможности проведения мероприятий, связанных спроведением реорганизации (ликвидации) юридического лица, изменениемподведомственности, типа учреждения, уровня бюджета организации в СвР реализованреквизит «Наименование специального мероприятия в отношении организации» (рис. 43),изменение значения которого должно производиться путем представления Заявки навнесение (изменение) сведений об организации в СвР.Пользователь, используя поля «Мероприятие 1», «Мероприятие 2», «Мероприятие 3»,«Мероприятие 4», может одновременно указать 4 мероприятия.При заполнении полей необходимо соблюдать условия:а) выбранные мероприятия не должны повторяться,б) одновременно не могут быть выбраны мероприятия по ликвидации и реорганизации.Неверно указанные значения можно удалить по кнопке «Очистить поля». При этомзначения удаляться из всех полей.В случае выбора в одном из полей значения Реорганизация или Ликвидация, атрибутыблока «Сведения о том, что организация находится в процессе ликвидации илиреорганизации» становятся доступными для редактирования. (таб. 36).
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Рисунок  43. Поля, заполняемые на экране «Специальные мероприятия»
Таблица 36. Поля, заполняемые на экране «Специальные мероприятия»

Название поля Описание поля Обязательность длязаполнения Значение Комментарии
Наименованиеспециальногомероприятия вотношенииорганизации

Текстовое поле нет Выбор из списка Возможностьодновременноуказатьнесколькомероприятий.
Сведения оприсвоенномуникальном номеререестровой записиорганизации, вотношении которойосуществляютсяспециальныемероприятия

Текстовое поле нет Режим: ручнойввод, выбор изСводногореестра

Облегчениеввода поля. Взаписи СВР, свыбраннымспециальныммероприятием,последний разрядуникальногономерареестровойзаписипринимаетбизнес – статус: 4– специальныеуказания
Для обеспечения сопоставимости архивных и действующих записей Сводного реестрав Заявке на добавление (изменение) в разделе «Специальные мероприятия» реализовано поле«Сведения о присвоенном уникальном номере реестровой записи организации, в отношениикоторой осуществляются специальные мероприятия» предназначенное для указанияуникального 20-значного номера записи СВР, предшествующей данной записи, на основекоторой была создана данная запись СВР.Для заполнения поля, пользователь должен выбрать соответствующую

предшествующую запись Сводного реестра нажав на кнопку выбора в правой частиполя.В случае если в Сводном реестре существует только одна ранее зарегистрированнаязапись об организации имеющая такие же значения ОГРН, ИНН и КПП значение данногополя, при нажатии на указанную кнопку, сформируется автоматически.В случае если в Сводном реестре существует несколько ранее зарегистрированныхзаписей об организации имеющая такие же значения ОГРН, ИНН и КПП, пользователюбудет представлена форма выбора, в которой он должен выбрать необходимую запись(рис. 44).
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Рисунок  44. Форма выбора предыдущего уникального номера записи СВР
В форме выбора отображаются только ранее созданные записи Сводного реестра оборганизациях имеющая такие же значения ОГРН, ИНН и КПП, что и указанные в Заявке надобавление (изменение).

4.5.2.2.28. Вкладка «Полномочия»
Для заполнения информации касающейся:

 Бюджетных полномочиях организации,
 Сведениях о лицевых счетах, открытых организации в территориальном органеФедерального казначейства,
 Бюджетных и закупочных полномочиях
 Полномочиях в государственных (муниципальных) закупкахнеобходимо нажать на вкладку «Полномочия» (рис. 45, таб. 37).

Рисунок  45. Вкладка «Полномочия»
4.5.2.2.29. Блок «Бюджетные полномочия»

В данном блоке заполняется информация о бюджетных полномочиях организации (рис.46, таб. 37).

Рисунок  46. Поля, заполняемые в блоке «Бюджетные полномочия организации»
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Таблица 37. Поля, заполняемые в блоке «Бюджетные полномочия»
Название поля Описаниеполя Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии

Наименованиеполномочия Текстовоеполе Да Выбор изсписка Источник: справочник«Полномочияорганизации»
Дата начала Текстовоеполе Да - Автозаполнение датойсоздания заявки
Дата окончания Текстовоеполе Нет - Поле заполняется в случаепрекращения действияполномочия
Активировать Чек-бокс Нет - При выборе происходитактивация полномочия.

Для добавления записи о Бюджетном полномочии организации или ОП необходимокликнуть по кнопке «Выбрать полномочия» (рис. 47).Для ОП во всплывшей списочной форме справочника «Полномочия организации»будут отображены только бюджетные полномочия, которые есть у организации, создавшейданное обособленное подразделение.

Рисунок  47. Списковая форма «Полномочия организации»
Во всплывшей списковой форме справочника «Полномочия организации» выбратьнужные полномочия и нажать кнопку «ОК».

4.5.2.2.30. Блок «Сведения о лицевых счетах, открытых организации втерриториальном органе Федерального казначейства»
В данном блоке заполняется информация о лицевых счетах, открытых организации втерриториальном органе Федерального казначейства (рис. 48, таб. 38).
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Рисунок  48. Поля, заполняемые в блоке «Сведения о лицевых счетах, открытыхорганизации в территориальном органе Федерального казначейства»
Таблица 38. Поля, заполняемые в блоке «Сведения о лицевых счетах, открытыхорганизации в территориальном органе Федерального казначейства»

Название поля Описаниеполя Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
Номер лицевогосчета Текстовоеполе Да Поле заполняетсяавтоматически Источник: справочник«Книга регистрациилицевых счетов»
Вид лицевогосчета Текстовоеполе Да Поле заполняетсяавтоматически Источник: справочник«Книга регистрациилицевых счетов»
Наименованиевида лицевогосчета

Текстовоеполе Да Поле заполняетсяавтоматически Источник: справочник«Книга регистрациилицевых счетов»
ТОФКобслуживания Текстовоеполе Да Поле заполняетсяавтоматически Источник: справочник«Книга регистрациилицевых счетов»
НаименованиеТОФКобслуживания

Текстовоеполе Да Поле заполняетсяавтоматически Источник: справочник«Книга регистрациилицевых счетов»
ТОФК открытияпо Сводномуреестру

Текстовоеполе Да Поле заполняетсяавтоматически Источник: справочник«Книга регистрациилицевых счетов»
ТОФК открытия Текстовоеполе Да Поле заполняетсяавтоматически Источник: справочник«Книга регистрациилицевых счетов»
НаименованияТОФК открытия Текстовоеполе Да Поле заполняетсяавтоматически Источник: справочник«Книга регистрациилицевых счетов»
Код по Сводномуреестру Текстовоеполе Да Поле заполняетсяавтоматически.Указывается кодпо Сводномуреестру дляТОФК открытия

Источник: справочник«Книга регистрациилицевых счетов»

Статус Текстовоеполе Да Поле заполняетсяавтоматически Источник: справочник«Книга регистрациилицевых счетов»
Дата открытия Текстовое Да Поле заполняется Источник: справочник
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Название поля Описаниеполя Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
поле автоматически «Книга регистрациилицевых счетов»

Дата закрытия Текстовоеполе Да Поле заполняетсяавтоматически Источник: справочник«Книга регистрациилицевых счетов»
Номерорганизации Текстовоеполе Да Поле заполняетсяавтоматически.Указываетсяучетный номерорганизации, длякоторой открытлицевой счет.

Источник: справочник«Книга регистрациилицевых счетов»

Код по Сводномуреестру ПБСпринимающегополномочия

Текстовоеполе Нет Поле заполняетсяавтоматически Источник: справочник«Книга регистрациилицевых счетов»
НаименованиеПБСпринимающегополномочия

Текстовоеполе Нет Поле заполняетсяавтоматически Источник: справочник«Книга регистрациилицевых счетов»
Код ППО поОКТМО Текстовоеполе Нет Поле заполняетсяавтоматически Источник: справочник«Книга регистрациилицевых счетов»
НаименованиеППО по ОКТМО Текстовоеполе Нет Поле заполняетсяавтоматически Источник: справочник«Книга регистрациилицевых счетов»

Для добавления записи о Лицевых счетах, открытых организации в территориальноморгане Федерального казначейства необходимо кликнуть по кнопке «Получить сведения ол\с». Данные о лицевых счетах заполняются на основании значения поля «Справочно, номерорганизации по РУБП/ПУБП» и указанных номеров организации из разделов «Переданныебюджетные полномочия» и «Сведения о передаче полномочий финансового органапоселения финансовому органу муниципального района».
4.5.2.2.31. Блок «Переданные бюджетные полномочия»

В данном блоке заполняется информация переданных бюджетных полномочияхорганизации (рис. 49, таб. 39).Сведения о переданных бюджетных полномочиях предоставляет(ют) организация(ии),осуществившая(ие) передачу бюджетных полномочий. При этом, сведения в раздел спереданными бюджетными полномочиями могут вносить организации, отличные оторганизации, предоставившей первоначальные сведения о включении организации вСводный реестр.Сведения о переданных бюджетных полномочиях предоставляются после включения вСводный реестр организации, принявшей бюджетное полномочие.
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Включение в сводный реестр организации, принявшей бюджетное полномочие,осуществляется организацией, уполномоченной на предоставление сведение о даннойорганизации в Сводный реестр.Например, в случае наделения главным администратором доходов федеральногобюджета полномочием администратора доходов организацию, созданную субъектом РФ.Заявка на включение организации, созданной субъектом РФ, в Сводный реестрпредоставляется финансовым органом субъекта РФ без указания сведений о переданныхбюджетных полномочиях.Заявка на изменение организации субъекта РФ в Сводном реестре в части указаниясведений о переданных бюджетных полномочиях предоставляется главнымадминистратором доходов федерального бюджета.

Рисунок  49. Поля, заполняемые в блоке «Переданные бюджетные полномочия»
Таблица 39. Поля, заполняемые в блоке «Переданные бюджетные полномочия»

Название поля Описаниеполя Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
Полномочия Текстовоеполе Да Полезаполняетсявыбором изсправочника

Источник: справочник«Полномочияорганизации»
Глава по БК Текстовоеполе Да Полезаполняетсявыбором изсправочника

Источник: справочник«Коды Глав/Ведомств»

Бюджет Текстовоеполе Да Полезаполняетсявыбором изсправочника

Источник: справочник«Перечень бюджетов»

Уровеньбюджета Текстовоеполе Да Полезаполняетсяавтоматически
Источник: справочник«Коды уровней бюджетов»

Организация,передавшаяполномочие
Текстовоеполе Да Полезаполняетсявыбором изсправочника

Указывается код поСводному рееструорганизации, передавшейбюджетное полномочие(заполняется дляпереданного полномочия)
Учетный номерорганизации Текстовоеполе Да Полезаполняетсявручную

Вручную указывается 5-значный номерорганизации по ПУПБ/
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Название поля Описаниеполя Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
РУБП/ НУБП которойпередают полномочия

Дата началадействия Текстовоеполе Да Полезаполняетсяавтоматическидатой созданиязаявки

-

Дата окончаниядействия Текстовоеполе Нет - Поле заполняется в случаепрекращения действияполномочия
Кодорганизации,предоставившейинформацию

Текстовоеполе Да Полезаполняетсяавтоматически
Указывается код поСводному рееструорганизации, передавшейинформацию (заполняетсядля переданногополномочия)

Наименованиеорганизации,предоставившейинформацию

Текстовоеполе Да Полезаполняетсяавтоматически
Указывается Наименованиеорганизации, передавшейинформацию (заполняетсядля переданногополномочия)

Для добавления записи о переданном бюджетном полномочии необходимо кликнуть покнопке «Добавить новую строку» и в открывшемся окне заполнить поля и нажать на кнопку«ОК» (рис. 50).
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Рисунок  50. Добавление записи по переданным бюджетным полномочиям
Для добавления полномочия необходимо кликнуть по кнопке «Выбрать изсправочника». Во всплывшей списковой форме справочника «Полномочия организации»выбрать нужные полномочия и нажать кнопку «ОК».
Для добавления Организации, передавшей полномочие кликнуть по кнопке«Выбрать из справочника». Во всплывшей списковой форме справочника «Сводный реестр»выбрать запись Сводного реестра и нажать кнопку «ОК».Поля «Глава по БК», «Бюджет» и «Уровень бюджета» заполняются автоматически наосновании выбранной записи из Сводного реестра.Поле «Номер организации» заполняется вручную 5-тизначным кодом справочникаРУБП/ПУБП. Доступно для заполнения как в Заявке на изменение, так и в Решении ТОФК.После заполнения поля «Номер организации» автоматически в раздел «Сведения о лицевыхсчетах, открытых организации в ТОФК» подтягиваются Лицевые счета с типом 04. В случаеотсутствия данного кода в Заявке на изменение Номер организации будет присвоен системойавтоматически. Поле «Номер организации» не должно совпадать со значением «Номерорганизации» в Сводном реестре для организации, указанной в полях «Код и наименованиеорганизации, передавшей полномочия». Иначе, сработает контроль с уровнем «Ошибка»Текст контроля: «Учетный номер организации для переданного бюджетного полномочия неможет совпадать с номером организации передающей это полномочие в блоке Переданныхбюджетных полномочий».
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4.5.2.2.32. Блок «Сведения о передаче бюджетных полномочий исполнительно-распорядительного органа городского, сельского поселения»

В данном блоке заполняется информация переданных бюджетных полномочийисполнительно-распорядительного органа городского, сельского поселения
Данный блок доступен на вкладке «Полномочия» при выполнении условий:
Тип организации = 01,ОКФС = 14,Вид ППО = 32,Бюджет – 3-й и 4-й разряд кода должен содержать значение = 03,Уровень бюджета = 32,Реквизит «1 – Организация является финансовым органом публично-правовогообразования, органом управления государственными внебюджетным фондом» имеетзначение «Да».

Порядок заполнения блока «Сведения о передаче бюджетных полномочийисполнительно-распорядительного органа городского, сельского поселения» представлен нарисунок 51 и описан в таблице 40.

Рисунок  51. Поля, заполняемые в блоке «Сведения о передаче бюджетных полномочийисполнительно-распорядительного органа городского, сельского поселения»
Таблица 40. Поля, заполняемые в блоке «Сведения о передаче бюджетныхполномочий исполнительно-распорядительного органа городского, сельскогопоселения»

Название поля Описаниеполя Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
Код территории ППОпо ОКТМО Текстовоеполе Да Полезаполняетсявыбором изсправочника

Источник: справочник«ОКТМО»

Наименованиетерритории ППО поОКТМО
Текстовоеполе Нет Полезаполняетсяавтоматически

Заполняетсянаименованием кодаОКТМО
Код уровня бюджета Текстовоеполе Да Полезаполняетсявыбором изсправочника

Источник: справочник«Уровень бюджета»Возможны только двазначения:33 – «бюджетгородского поселения»;34 – «бюджет сельскогопоселения».
Наименование уровня Текстовое Да Поле Заполняется
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Название поля Описаниеполя Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
бюджета поле заполняетсяавтоматически наименованием кодауровня бюджета
Код бюджета Текстовоеполе Да Полезаполняетсяавтоматическив соответствиисо значением вполе «КодтерриторииППО поОКТМО»

Источник: справочник«Бюджеты»

Наименованиебюджета Текстовоеполе Да Полезаполняетсяавтоматически
Заполняетсянаименованием кодабюджета

Код главы Текстовоеполе Да Полезаполняетсяавтоматическив соответствиисо значением вполе «КодтерриторииППО поОКТМО»

Источник: справочник«Главы»

Наименование главы Текстовоеполе Да Полезаполняетсяавтоматически
Заполняетсянаименованием кодаглавы

После того как блок «Сведения о передаче бюджетных полномочий исполнительно-распорядительного органа городского, сельского поселения» будет заполнен (добавлена хотябы одна запись), становится доступным автоматическое заполнение блока «Переданныебюджетные полномочия» полномочиями исполнительного-распорядительного органа, аименно следующими полномочиями:
– главный распорядитель бюджетных средств;– распорядитель бюджетных средств;– получатель бюджетных средств;– главный администратор доходов бюджета;– администратор доходов бюджета.
Блок «Переданные бюджетные полномочия» заполняется полномочиямиисполнительно-распорядительного органа по кнопке «Заполнить блок переданныхбюджетных полномочий для исполнительно-распорядительного органа», как показано нарисунке 52.
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Рисунок  52. Заполнение блока «Переданные бюджетные полномочия» полномочиямиисполнительно-распорядительного органа»
В добавленных полномочиях для исполнительно-распорядительного органаавтоматически будут заполнены следующие поля:
– Наименование и код полномочия,– Код и наименование бюджета;– А также автоматически будет проставлен признак «Организация, передавшаяполномочия не включена в справочник Сводный реестр».
Каждое из добавленных полномочий обязательно требуется:
– Открыть на редактирование;– Заполнить Код и наименование Главы по БК (заполняется посредством выбора

записи из справочника «Главы» с помощью кнопки );– Заполнить Код и наименование уровня бюджета (заполняется посредством выбора
записи из справочника «Коды уровней бюджетов», с помощью кнопки );– Заполнить поле «Дата начала действия» текущей датой, с помощью календаря;– Убедиться, что заполнилось поле «Организация, предоставившая информацию».

При необходимости, в режиме редактирования записи по полномочию исполнительно-распорядительного органа можно убрать признак «Организация, передавшая полномочия невключена в справочник Сводный реестр». Для этого требуется в форме редактированиязаписи очистить чек-бокс и нажать на кнопку «Сохранить и создать».Если признак «Организация, передавшая полномочия не включена в справочникСводный реестр» будет убран, то в карточке полномочия исполнительно-распорядительногооргана для заполнения отобразятся поля по организации, передавшей полномочия (код инаименование организации), как показано на рисунке 53.



Наименование ИС: ГИИС «Электронный бюджет». Подсистема ведения нормативнойсправочной информации
Название документа: Руководство работников (представителей) участников системы«Электронный бюджет» по работе с подсистемой (компонентом,модулем). Том 1. Руководство для сотрудников УОКод документа: 54819512.20.19,02.ЭБ26.001-10.00 1(2,5,8) Стр. 91

Рисунок  53. Редактирование полномочия исполнительно-распорядительного органа
Если признак «Организация, передавшая полномочия не включена в справочникСводный реестр» не активен и при этом данные по организации передавшей полномочия незаполнены в записи исполнительно-распорядительного полномочия, то при проверке заявкив окне «Результаты проверки» отобразятся две предупреждающие ошибки:
– «Колонка «Код организации, передавшей полномочия» в строке 1,6 таблицы«Полномочия организации принятые» обязательна для заполнения»;– Колонка «Наименование организации передавшей полномочия» в строке 1,6таблицы «Полномочия организации принятые» обязательна для заполнения», какпоказано на рисунке 54.

Рисунок  54. Окно с результатами проверки, в случае если данные по организациипередавшей полномочия не заполнены в полномочии исполнительно-распорядительного органа
Установленное заполнение блока «Переданные бюджетные полномочия»полномочиями исполнительно-распорядительного органа не исключает возможности
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добавления в этот блок, при необходимости, других переданных бюджетных полномочий по
кнопке «Добавить новую строку».
4.5.2.2.33. Блок «Сведения о передаче полномочий финансового органа поселенияфинансовому органу муниципального района (ФО поселения)»

В данном блоке заполняется информация переданных о передаче полномочийфинансового органа поселения финансовому органу муниципального района.
Данный блок доступен на вкладке «Полномочия» при выполнении условий:
Тип организации = 01,ОКФС = 14,Вид ППО = 33, 34,Бюджет – 3-й и 4-й разряд кода должен содержать значение = 03,Уровень бюджета = 33, 34,Реквизит «1 – Организация является финансовым органом публично-правовогообразования, органом управления государственными внебюджетным фондом» имеетзначение «Да».
Порядок заполнения блока «Сведения о передаче полномочий финансового органапоселения финансовому органу муниципального района» для финансового органа поселения(далее ФО поселения), рисунок 55, таб. 41.

Рисунок  55. Поля, заполняемые на экране «Сведения о передаче полномочий ФОпоселения ФОМР» в сведениях о финансовом органе поселения
Таблица 41. Поля, заполняемые на экране «Сведения о передаче полномочий ФОСП органу МР»
Название поля Описаниеполя Обязательность длязаполнения Значение Комментарии

Полное наименованиеФО МР,осуществляющегополномочия

Текстовоеполе Да Поле заполняетсявыбором изсправочника
Источник:справочник«Сводныйреестр»

Код по Сводномуреестру района Текстовоеполе Да Поле заполняетсяавтоматически Указывается кодпо Сводномуреестру ФО МР,исполняющегофункции ФОпоселения
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Название поля Описаниеполя Обязательность длязаполнения Значение Комментарии
Дата начала действия Текстовоеполе Да Поле заполняетсяавтоматическидатой созданиязаявки

-

Дата окончаниядействия Текстовоеполе Нет - Поле заполняетсяв случаепрекращениядействияполномочия
Для добавления записи о переданном полномочии необходимо кликнуть по кнопке

«Добавить» и в открывшемся выбрать финансового органа муниципальногорайона из Сводного реестра и нажать на кнопку «ОК».После выбора ФО МР происходит автозаполнение полей «Код бюджета», «Код главы»и «Дата начала» данными из вкладки «Осиновая информация». Номер организациизаполнять не нужно.Порядок заполнения блока «Сведения о передаче полномочий финансового органапоселения финансовому органу муниципального района» для финансового органа (далееФО) муниципального района (далее МР) приведен ниже.
4.5.2.2.34. Блок «Сведения о передаче полномочий финансового органа поселенияфинансовому органу муниципального района (ФО МР)»

В данном блоке заполняется информация переданных о передаче полномочийфинансового органа поселения финансовому органу муниципального района
В Заявке на включение ФО МР не заполняется. Для заполнения данного блоканеобходимо создать запись, в которой будут выполнены условия:
Тип организации = 01 (признак «Обособленное подразделение» не заполнять),ОКФС = 14,Вид ППО = 31, 32,Бюджет – 3-й и 4-й разряд кода должен содержать значение = 03,Уровень бюджета = 31,32,
Реквизит «1 – Организация является финансовым органом публично-правовогообразования, органом управления государственными внебюджетным фондом» имеетзначение «Да».
По созданной записи сформировать Заявку на изменение по ФО МР и внестиизменения в раздел «Сведения о передаче полномочий финансового органа поселенияфинансовому органу муниципального района» (рис. 56, таб. 42).
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Рисунок  56. Поля, заполняемые на экране «Сведения о передаче полномочий ФОпоселения органу МР» в случае ФО района
Таблица 42. Поля, заполняемые пользователем на экране «Сведения о передачеполномочий ФО СП органу МР» в случае ФО района

Название поля Описаниеполя Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
Полноенаименование ФОпоселения,передавшегополномочия

Текстовоеполе Нет Полезаполняетсявыбором изсправочника

Источник: справочник«Сводный реестр».В случае отсутствия всправочнике «Сводныйреестр» сведений офинансовом органепоселения, поле незаполняется.
Код по Сводномуреестру Текстовоеполе Нет Полезаполняетсяавтоматически

Источник: справочник«Сводный реестр».В случае отсутствия всправочнике «Сводныйреестр» сведений офинансовом органепоселения, поле незаполняется.
Номер организации Текстовоеполе Нет Поле на данномэтапе незаполняется

Источник: справочник«Сводный реестр».В случае отсутствия всправочнике «Сводныйреестр» сведений офинансовом органепоселения, поле незаполняется.
Код бюджета Текстовоеполе Да Полезаполняетсяавтоматически

-

Код территорииППО по ОКТМО Текстовоеполе Нет Полезаполняетсяавтоматическиили путемвыбора изсправочника

Указывается код ОКТМОтерритории публично-правового образованияфинансового органапоселения, передавшегополномочия финансовому
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Название поля Описаниеполя Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
органу муниципальногорайона. Источник:справочник «Бюджеты»

Дата началадействия Текстовоеполе Да Полезаполняетсяавтоматическидатой созданиязаявки

-

Дата окончаниядействия Текстовоеполе Нет - Поле заполняется в случаепрекращения действияполномочия.
В случае если в соответствии с законодательством РФ исполнительно-распорядительный орган городского, сельского поселения не образуется, регистрациясведений о передаче полномочий ФО поселения ФО района обеспечивается путемдобавления уполномоченным пользователем вручную сведений об этих полномочиях вЗаявке на добавление (изменение) сведений о ФО района в Сводном реестре.Для добавления записи о переданном полномочии необходимо кликнуть по кнопке

«Добавить» и в открывшемся окне заполнить атрибуты в соответствии стребованиями указанными в таблице 42 после чего нажать на кнопку «ОК».В заявке на добавление (изменение) сведений о ФО района в Сводном реестрепредусмотрена возможность автоматического заполнения этих сведений, на основе данныхуказанных в записях Сводного реестра для ФО поселений. В этом случае для добавления
записи о переданном полномочии необходимо кликнуть по кнопке«Заполнить автоматически» - автоматически заполняется таблица с перечнем ФО поселений,включенных в Сводный реестр, у которых в данном блоке указан соответствующий ФО МР.При необходимости, после добавления полномочий требуется заполнить поле «Номерорганизации» - пятизначным кодом записи из ПУБП финансового органа муниципальногорайона, открытый по бюджету поселения. Может быть заполнено на уровне Решения ТОФК.После заполнения поля «Номер организации» автоматически в раздел «Сведения о лицевыхсчетах, открытых организации в ТОФК» подтягиваются Лицевые счета. В случае отсутствияданного кода в Заявке на изменение и в Решении ТОФК Номер организации будет присвоенсистемой автоматически.
4.5.2.2.35. Блок «Закупочные полномочия / Полномочия в государственных(муниципальных) закупках»

В данном блоке заполняется информация о закупочных полномочиях / Полномочиях вгосударственных (муниципальных) закупках (рис. 57, таб. 43).

Рисунок  57. Поля, заполняемые в блоке «Бюджетные и закупочныеполномочия / Полномочия в государственных (муниципальных) закупках»
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Таблица 43. Поля, заполняемые в блоке «Бюджетные и закупочныеполномочия / Полномочия в государственных (муниципальных) закупках»
Название поля Описание поля Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии

Наименование Текстовое поле Да Поле заполняетсяавтоматически Источник: справочник«Полномочияорганизации»
Дата начала Текстовое поле Да Автозаполнениедатой созданиязаявки

-

Дата окончания Текстовое поле Нет - Поле заполняется вслучае прекращениядействия полномочия.
Для добавления записи о Бюджетных и закупочных полномочиях / Полномочиях вгосударственных (муниципальных) закупках необходимо кликнуть по кнопке «Выбратьполномочия» (рис. 58).

Рисунок  58. Списковая форма «Полномочия организации»
Во всплывшей списковой форме справочника «Полномочия организации» выбратьнужные полномочия и нажать кнопку «ОК».

4.5.2.2.36. Блок «Полномочия неучастника бюджетного процесса»
В данном блоке заполняется информация о полномочиях неучастников бюджетногопроцесса (рис. 59, таб. 44, таб. 45).
Раздел «Полномочия неучастника бюджетного процесса» отображается на вкладке«Полномочия» при выполнении условий:
– не ОГВ, при этом (тип организации = 05, 09) или (тип организации = 03 и типучреждения = 02, 03).– Иное ЮЛ
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Сведения в раздел «Полномочия неучастника бюджетного процесса», наряду сУполномоченной организацией, предоставившей первоначальные сведения о включенииорганизации в Сводный реестр, могут вносить иные Уполномоченные организации, (в частипередачи полномочий от своих подведомственных организаций с использованием Заявки наизменение сведений Сводного реестра).

Рисунок  59. Раздел «Полномочия организации – неучастника бюджетного процесса»
Таблица 44. Поля, заполняемые на экране «Полномочия организации –неучастника бюджетного процесса» в случае указания полномочий по получениюсредств из бюджета бюджетной системы Российской Федерации

Название поля Обязательность длязаполнения Значение Комментарии
В случае полномочий:
 полномочие государственного (муниципального) заказчика;
 полномочие федерального органа государственной власти (государственного органа),исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации, органаместного самоуправления по исполнению публичных обязательств перед физическим лицом,подлежащих исполнению в денежной форме
Наименованиеполномочия Доступно дляредактирования.Обязательно длязаполнения призаполнении раздела

Поле заполняетсявыбором изсправочника
Источник: справочник«Полномочия организации»

Глава по БК Доступно дляредактирования.Обязательно длязаполнения призаполнении раздела

Поле заполняетсявыбором изсправочника
Источник: справочник«Коды Глав/Ведомств»

Бюджет Доступно дляредактирования.Обязательно длязаполнения призаполнении раздела

Поле заполняетсявыбором изсправочника
Источник: справочник«Перечень бюджетов»

Уровень бюджета Доступно дляредактирования.Обязательно длязаполнения призаполнении раздела

Поле заполняетсявыбором изсправочника
Источник: справочник«Коды уровней бюджетов(виды средств юридическихлиц)»

Код организации,передавшейполномочие
Доступно дляредактирования.Обязательно длязаполнения при

Поле заполняетсявыбором изсправочника
Указывается код поСводному рееструорганизации, передавшейполномочие
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Название поля Обязательность длязаполнения Значение Комментарии
заполнении раздела

Наименованиеорганизации,передавшейполномочие

Доступно дляредактирования.Обязательно длязаполнения призаполнении раздела

Поле заполняетсявыбором изсправочника
Указывается код поСводному рееструорганизации, передавшейполномочие

Номер организации Доступно дляредактирования.Необязательно длязаполнения

- Автоматически заполняетсязначением «Номерорганизации» из раздела сосновной информациейреестровой записи.В случае незаполнения,формирование нового номераорганизации не происходит
Дата началадействия Доступно дляредактирования.Обязательно длязаполнения призаполнении раздела

Поле заполняетсяавтоматически датойсоздания заявки
Указывается дата, начиная скоторой бюджетноеполномочие вводится вдействие. При этом если датанаделения организацииполномочием предшествуетдате формированияинформации об организации,то указывается датаформирования информацииоб организации. Датауказывается в форматеДД.ММ.ГГГГ.

Дата окончаниядействия Доступно дляредактирования.Необязательно длязаполнения

Поле заполняетсявручную Указывается дата, начиная скоторой полномочиепрекращает свое действие.Дата указывается в форматеДД.ММ.ГГГГ. Не можетбыть меньше даты началадействия полномочия
Код по Сводномурееструорганизации,представившейинформацию

Обязательно длязаполнения призаполнении раздела
Поле заполняетсяавтоматически всоответствии среквизитамиорганизации, ккоторой привязанпользователь

Заполняется автоматическизначением кода по Сводномуреестру организации, ккоторой привязанпользователь. Недоступнодля редактирования
Наименованиеорганизации,представившейинформацию

Обязательно длязаполнения призаполнении раздела
Поле заполняетсяавтоматически всоответствии среквизитамиорганизации, ккоторой привязан

Заполняется автоматическизначением наименованияорганизации, к которойпривязан пользователь.Недоступно дляредактирования
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Название поля Обязательность длязаполнения Значение Комментарии
пользователь

Таблица 45. Поля, заполняемые на экране «Полномочия организации –неучастника бюджетного процесса» в случае указания полномочий по получениюсредств из бюджета бюджетной системы Российской Федерации.
Название поля Обязательность длязаполнения Значение Комментарии

Полномочия организации – неучастника бюджетного процессаВ случае полномочий:
 полномочие организации по получению средств из бюджета бюджетной системы РоссийскойФедерации
Наименованиеполномочия Доступно дляредактирования.Обязательно длязаполнения при заполнениираздела

Поле заполняетсявыбором изсправочника
Источник: справочник«Полномочияорганизации»

Глава по БК Необязательно длязаполнения В случае указанияорганизации,передавшейполномочие,заполняетсясведениями о главе поБК организации,передавшейполномочие

Указывается согласнокоду главногораспорядителябюджетных средствили главногоадминистраторадоходов бюджета побюджетнойклассификацииРоссийскойФедерации,передавшегополномочие. Должнаосуществлятьсяпроверка наличиеглавы по БК вбюджете, указанном втекущем разделе.
Бюджет Необязательно длязаполнения Выбор значения изсправочника«Бюджеты».В случае указанияорганизации,передавшейполномочие,заполняетсясведениями обюджете организации,передавшейполномочие

Наименованиебюджета, по которомупередано полномочие.Долженосуществлятьсяконтроль междубюджетом иуказанным уровнембюджета
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Название поля Обязательность длязаполнения Значение Комментарии

Уровень бюджета Доступно дляредактирования.Необязательно длязаполнения

Поле заполняетсяавтоматически вслучае указанияорганизациипередающейполномочия.Доступен выбор изсправочника

Указываетсянаименование и кодуровня бюджета, покоторому переданополномочие

Код организации,передавшейполномочие
Доступно дляредактирования.Обязательно длязаполнения при заполнениираздела

Поле заполняетсявыбором изсправочника
Указывается код поСводному рееструпредоставляющейсредства из бюджетабюджетной системы

Наименованиеорганизации,передавшейполномочие

Доступно дляредактирования.Необязательно длязаполнения

Поле заполняетсявыбором изсправочника
Указываетсянаименованиеорганизации,предоставляющейсредства из бюджетабюджетной системы.Не являетсяобязательным длязаполнения

Номер организации Доступно дляредактирования.Необязательно длязаполнения

Поле заполняетсявручную В случае заполненияреквизита - проверкана наличиеактуальной записи поуказанному в данномразделе бюджету всправочнике НУБП(по реквизитам ИНН,КПП, код бюджета).Необязательно длязаполнения в случаевыбора полномочияорганизации пополучению средств избюджета бюджетнойсистемы РоссийскойФедерации. В этомслучае формированиенового номера непроисходит
Дата начала действия Доступно дляредактирования.Обязательно длязаполнения при заполнениираздела

Поле заполняетсяавтоматически датойсоздания заявки
Указывается дата,начиная с которойбюджетноеполномочие вводитсяв действие. При этомесли дата наделения
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Название поля Обязательность длязаполнения Значение Комментарии

организацииполномочиемпредшествует датеформированияинформации оборганизации, тоуказывается датаформированияинформации оборганизации. Датауказывается вформатеДД.ММ.ГГГГ.
Дата окончаниядействия Доступно дляредактирования.Необязательно длязаполнения

- Указывается дата,начиная с которойполномочиепрекращает своедействие. Датауказывается вформатеДД.ММ.ГГГГ. Неможет быть меньшедаты начала действияполномочия
Код по Сводномуреестру организации,представившейинформацию

Обязательно длязаполнения при заполнениираздела
Поле заполняетсяавтоматически всоответствии среквизитамиорганизации, ккоторой привязанпользователь

Заполняетсяавтоматическизначением кода поСводному рееструорганизации, ккоторой привязанпользователь.Недоступно дляредактирования
Наименованиеорганизации,представившейинформацию

Обязательно длязаполнения при заполнениираздела
Поле заполняетсяавтоматически всоответствии среквизитамиорганизации, ккоторой привязанпользователь

Заполняетсяавтоматическизначениемнаименованияорганизации, ккоторой привязанпользователь.Недоступно дляредактирования
Для добавления записи о полномочии неучастника бюджетного процесса необходимо

кликнуть по кнопке «Добавить новую строку» и в открывшемся окне заполнить поля инажать на кнопку «ОК» (рис. 60).
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Рисунок  60. Добавление записи по переданным полномочиям неучастника бюджетногопроцесса
Для добавления полномочия необходимо кликнуть по кнопке «Выбрать изсправочника». Во всплывшей списковой форме справочника «Полномочия организации»выбрать нужные полномочия и нажать кнопку «ОК».
Для добавления Организации, передавшей полномочие кликнуть по кнопке«Выбрать из справочника». Во всплывшей списковой форме справочника «Сводный реестр»выбрать запись Сводного реестра и нажать кнопку «ОК». При этом, произойдетавтоматическое заполнение полей «Код по Сводному реестру организации, представившейинформацию», «Наименование организации, представившей информацию» данными изполей «Организация, передавшая полномочия».Поля «Глава по БК», «Бюджет» и «Уровень бюджета» заполняются автоматически наосновании выбранной записи из Сводного реестра.Поле «Номер организации» заполняется вручную 5-тизначным кодом справочникаНУБП, в случае если такой номер не совпадает с номером организации указанным восновном разделе. В случае отсутствия данного кода Номер организации будет присвоенсистемой автоматически.

4.5.2.3. Внесение изменений в Сводный реестр
Условия выполнения операции (таб. 46).
Таблица 46. Условия выполнения операции по внесению изменений в Сводныйреестр
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Условие Описание
Входящие процессы/события Запись в справочнике «Сводный реестр» в статусе«Актуальная», бизнес статус записи «1-действующая» или «4-специальные указания».
Входящие документы/системные записи -

Результат выполнения операции (таб. 47).
Таблица 47. Результат выполнения операции по внесению изменений в Сводныйреестр

Результат Описание
Исходящие процессы/события Заявка на изменение информации оборганизации в Сводный реестр с типомзаявки «Изменение»
Исходящие документы/системные записи -
4.5.2.3.1. Создание заявки на изменение информации об организации в Сводныйреестр

Войти в систему, перейти по меню: «Подсистема нормативно-справочнойинформации» à «Справочники, реестры, классификаторы» à «Сводный реестр» à «Сводныйреестр» (рис. 61).

Рисунок  61. Справочник «Сводный реестр»
Открыть списковую форму справочника «Сводный реестр» и на верхней панели

кликнуть по иконке «Создать заявку на изменение» и дождаться выполнениеоперации. После выполнения операции перейти «Ведение справочников, реестров,классификаторов» à «Сводный реестр» à «Реестр заявок на изменение Сводного реестра» и
найти заявку на статусе «Новый», выделить ее и нажать на кнопку «Открыть документна редактирование» (рис. 62).
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Рисунок  62. Реестр заявок на изменение Сводного реестра
Заявка на изменение создается в случае необходимости внести изменения в поля,доступные для редактирования, а именно:Для полей, которые при включении организации в Сводный реестр указывалисьвручную внести изменения путем редактирования значений реквизитов вручную;Для полей, которые при включении организации в Сводный реестр указывались путемвыбора из справочника подсистемы НСИ, внести изменения путем выбора новых значенийиз соответствующего справочника;Для полей, которые при включении организации в Сводный реестр формируются наосновании сведений из ЕГРЮЛ, обновить указанных сведений на основании ЕГРЮЛ.Для изменения значения в поле КПП организации, в случае если произошли измененияв ЕГРЮЛ, необходимо нажать на кнопку «Обновить данные из ЕГРЮЛ» в блоке «Основнаяинформация» (рис. 63).

Рисунок  63. Блок «Основная информация»
После чего нажать кнопку «Сохранить и закрыть». Отправить на

согласование . Выполнение операции «Создание заявки на изменение» завершено.
Сведения о казначейских счетах, открытых организацииРаздел заполняется для организаций ОГВ (рис. 64, таб. 48) при нажатии кнопки

.

Рисунок  64. Поля, заполняемые на экране «Сведения о казначейских счетах, открытыхорганизации»
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Таблица 48. Поля, заполняемые на экране «Сведения о казначейских счетах,открытых организации»
Название поля Описаниеполя Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии

Наименование вида КС Текстовоеполе<=2000символов

Нет Заполняетсяавтоматически -

Номер КС Текстовоеполе=20символов

Нет Заполняетсяавтоматически -

Код ППО по ОКТМО Текстовоеполе<=8символов

Нет Заполняетсяавтоматически -

Код организации ТОФКоткрытия Текстовоеполе=8символов

Нет Заполняетсяавтоматически -

Наименование ТОФКоткрытия Текстовоеполе<=2000символов

Нет Заполняетсяавтоматически -

Код ТОФК обслуживания Текстовоеполе=4символов

Нет Заполняетсяавтоматически -

Дата открытия КС Дата Нет Заполняетсяавтоматически -
Дата закрытия КС Дата Нет Заполняетсяавтоматически -

4.5.2.3.2. Создание заявки на передачу полномочий
Для заполнения раздела «Переданные полномочия по ведению бюджетного учета»необходимо создать Заявку.Раздел отображается в случае формирования Заявки по организации с типом ОГВ, неОГВ, ОП ОГВ, ОП не ОГВ.Доступен для заполнения только в случае формирования Заявки на изменение, то естьраздел редактируется, когда Тип заявки – «Изменение» (рис. 65).
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Рисунок  65. Тип заявки
При открытии документа раздел отображается на вкладке «Полномочия» в концедокумента (рис. 66).

Рисунок  66. Отображение раздела
При нажатии кнопки откроется визуальная форма таблицы (рис. 67), гденеобходимо заполнить следующие поля:
– Код организации, передавшей полномочия – вручную значением реквизита «Код

организации» из выбранной записи справочника «Сводный реестр» (кнопкасправа от поля)– Наименование организации, передавшей полномочия – автоматически повыбранному коду организации– Дата начала действия – вручную заполняется путем ввода даты начала действияпереданного полномочия или выбора ее из календаря– Дата окончания действия – вручную заполняется путем ввода даты начала действияпереданного полномочия или выбора ее из календаря
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– Код организации, представившей информацию – автоматически даннымиорганизации (код организации по Сводному реестру), к которой привязанпользователь.

Рисунок  67. Визуальная форма добавления записи
Далее УО сохраняет заявку и отправляет заявку на согласование. После утверждениязаявки, блок отображается в записи СВР.

4.5.2.3.3. Создание заявки на перевод записи в архив
Создание заявки для перевода в архив реестровой записи Сводного реестра,используется в случае проведения специальных мероприятий для организации, находящейсяв процессе реорганизации, смены типа учреждения, уровня бюджета, измененияподведомственности в соответствии с рекомендациями, доведенными ФК.Условия выполнения операции (таб. 49).
Таблица 49. Условия выполнения операции по переводу записи в архив

Условие Описание
Входящие процессы/события Запись Сводного реестра находится в статусе«Актуальная», бизнес-статус записи «1-действующая» или «4-специальные указания».Пользователь, формирующий заявку на перевод вархив, привязан к УО, которая включалаорганизацию в Сводный реестр.
Входящие документы/системные записи -

Результат выполнения операции (таб. 50).
Таблица 50. Результат выполнения операции по переводу записи в архив

Результат Описание
Исходящие процессы/события Заявка на изменение информации об организации вСводный реестр с типом заявки «Перевод в архив»
Исходящие документы/системные записи -
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Подготовительные действия:
1. Войти в Систему.2. Перейти по меню: «Подсистема нормативно-справочной информации» à«Справочники, реестры, классификаторы» à «Сводный реестр» à «Сводныйреестр», выбрать необходимую подведомственную организацию и Создать заявкуна перевод в архив - «Заявку необходимо использовать для перевода в архивреестровой записи по организации, находящейся в процессе реорганизации, сменытипа учреждения, уровня бюджета, изменения подведомственности в соответствиис рекомендациям, доведенными ФК».3. Перейти по меню: «Ведение справочников, реестров, классификаторов» à«Сводный реестр» à «Реестр заявок на изменение Сводного реестра» открытьнужный документ на редактирование и заполнить лист согласования

4.5.2.3.4. Создание заявки на перевод записи в статус «2-не действующая» в случаепредставления ошибочной информации об организации
Создание заявки для перевода в статус «2-не действующее» реестровой записиСводного реестра, используется в случае представления в Сводный реестр ошибочнойинформации об организации.Условия выполнения операции (таб. 51).Результат выполнения операции (таб. 52).
Таблица 51. Условия выполнения операции по созданию заявки на переводзаписи в статус «2-не действующая»

Условие Описание
Входящие процессы/события Запись Сводного реестра находится в статусе«Актуальная», бизнес-статус записи «1-действующая» или «4-специальные указания».Пользователь, формирующий заявку, привязан кУО, которая включала организацию в Сводныйреестр.
Входящие документы/системные записи -

Таблица 52. Результат выполнения операции по созданию заявки на переводзаписи в статус «2-не действующая»
Результат Описание

Исходящие процессы/события Заявка на изменение информации об организации вСводный реестр с типом заявки «Перевод в архив»
Исходящие документы/системные записи -

Подготовительные действия:
1. Войти в Систему.2. Перейти по меню: «Подсистема нормативно-справочной информации» à«Справочники, реестры, классификаторы» à «Сводный реестр» à «Сводныйреестр», выбрать необходимую подведомственную организацию и создать Заявкуна перевод в архив - «Заявку необходимо использовать для исключения из
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Сводного реестра ошибочной реестровой записи (в соответствии с пунктом 23приказа Министерства финансов РФ от 23.12.2014 № 163н)».3. Перейти по меню: «Ведение справочников, реестров, классификаторов» à«Сводный реестр» à «Реестр заявок на изменение Сводного реестра» открытьнужный документ на редактирование и заполнить лист согласования.
4.5.2.3.5. Создание заявки на перевод записи в архив организации, переведенной взакрытый контур Сводного реестра

Создание заявки для перевода в архив реестровой записи Сводного реестра,используется в случае перевода в архив реестровой записи по организации, переведенной взакрытый контур Сводного реестра (АСФК ЗК) по решению Уполномоченной организации.Условия выполнения операции (таб. 53).Результат выполнения операции (таб. 54).
Таблица 53. Условия выполнения операции по созданию заявки на переводзаписи в статус «2-не действующая»

Условие Описание
Входящие процессы/события Запись Сводного реестра находится в статусе«Актуальная», бизнес-статус записи «1-действующая» или «4-специальные указания».Пользователь, формирующий заявку, привязан кУО, которая включала организацию в Сводныйреестр.
Входящие документы/системные записи -

Таблица 54. Результат выполнения операции по созданию заявки на переводзаписи в архив организации, переведенной в закрытый контур Сводного реестра
Результат Описание

Исходящие процессы/события Заявка на изменение информации об организации вСводный реестр с типом заявки «Перевод в архив»
Исходящие документы/системные записи -

Подготовительные действия:
1. Войти в Систему.2. Перейти по меню: «Подсистема нормативно-справочной информации» à«Справочники, реестры, классификаторы» à «Сводный реестр» à «Сводныйреестр», выбрать необходимую подведомственную организацию и создать Заявкуна перевод в архив - «Заявку необходимо использовать для перевода в архивреестровой записи по организации, переведенной в закрытый контур Сводногореестра (АСФК ЗК) по решению Уполномоченной организации».3. Перейти по меню: «Ведение справочников, реестров, классификаторов» à«Сводный реестр» à «Реестр заявок на изменение Сводного реестра» открытьнужный документ на редактирование и заполнить лист согласования.

4.5.2.3.6. Заполнение листа согласования и направление на согласование
Условия выполнения операции (таб. 55).
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Таблица 55. Условия выполнения операции при заполнении листа согласования
Условие Описание

Входящие процессы/события Заявка проверена
Входящие документы/системные записи -

Результат выполнения операции (таб. 56).
Таблица 56. Результат выполнения операции по согласованию заявки

Результат Описание
Исходящие процессы/события Заявка на изменение информации об организации вСводный реестр с типом заявки «Изменение»
Исходящие документы/системные записи -

Подготовительные действия:
1. Войти в Систему.
Перейти по меню: «Ведение справочников, реестров, классификаторов» à «Сводныйреестр» à «Реестр заявок на изменение Сводного реестра» (рис. 62) открыть нужныйдокумент на редактирование.Порядок выполнения операции:После того, как заявка проверена, необходимо заполнить лист согласования. В листесогласования необходимо указать согласующего (одного или более) и одногоутверждающего.
Для добавления Согласующего необходимо нажать на кнопку «Добавитьсогласующего», которая находится в нижней части блока. В данном блоке заполняютсяследующие поля (рис. 68):
– номер этапа, на котором происходит согласования (этапы выполняютсяпоследовательно);– номер группы, в которой происходит согласование (в рамках этапа группысогласуют параллельно);– номер согласующего (в рамках группы согласование происходит последовательно).

Рисунок  68. Вкладка «Лист согласования» в заявке - блок «Согласующие»
Для параллельного согласования двумя сотрудниками необходимо создать две записи изадать (Этап, Группа, Согласующий): (1, 1, 1) и (1, 2, 1), рисунок 69.
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Рисунок  69. Формирование списка согласования
Далее необходимо выбрать согласующих из списка нажав на кнопку . Откроетсяокно выбора пользователей с ролью «Согласование» (рис. 70).

Рисунок  70. Выбор пользователя в листе согласования
Необходимо выбрать пользователя и нажать кнопку «ОК». Повторить действие почислу согласующих.Далее в блоке «Утверждающий» необходимо выбрать единственного утверждающего

из списка нажав на кнопку . Откроется окно выбора пользователей с ролью«Утверждающий» (аналогично назначению согласующего) (рис. 71).

Рисунок  71. Формирование списка согласующих
Далее необходимо нажать на кнопку «Сохранить и закрыть» ивернуться в списковую форму.В данной форме необходимо отправить сформированную заявку на согласование,

нажав на кнопку «Отправить на согласование».
4.5.2.4. Согласование/отклонение заявки (роль «Согласование»)

Условия выполнения операции (таб. 57).
Таблица 57. Условия выполнения операции при согласовании заявки

Условие Описание
Входящие процессы/события Заявка проверена, сформировано и направлено на
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Условие Описание
согласование

Входящие документы/системные записи Проверенная и сформированная заявка (статус «Насогласовании»)
Результат выполнения операции (таб. 58).
Таблица 58. Результат выполнения операции по согласованию заявки

Результат Описание
Исходящие процессы/события Заявка согласованаЗаявка отправлена на утверждение/на доработку
Исходящие документы/системныезаписи Заявка в статусе «Согласован»

Подготовительные действия:
1. Войти в Систему.
Перейти по меню: «Ведение справочников, реестров, классификаторов» à «Сводныйреестр» à «Согласование заявок» (рис. 72).
2. Для Согласования необходимо предварительно проверить данные заявки.

Рисунок  72. Путь по меню к Согласованию заявки
Порядок выполнения операцииПосле того, как заявка проверена, необходимо подписать и согласовать заявку (рис. 73)

– находясь в списковой форме необходимо последовательно нажать на кнопку«Согласовать последним (с ЭП).Если заявка согласована последним согласующим в списке согласования, решениепереходит в статус «Согласован» (рис. 73).
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Рисунок  73. Вызов операций из списка Согласование решений
Для отправки заявки на доработку необходимо нажать кнопку «Отклонить».После чего откроется окно, где необходимо указать причину отклонения и нажатькнопку «Отказать» (рис. 74).

Рисунок  74. Указание причины отклонения заявки
4.5.2.5. Утверждение/отклонение заявки (роль «Утверждение»)

Условия выполнения операции (таб. 59).
Таблица 59. Условия выполнения операции при утверждении/отклонении заявки

Условие Описание
Входящие процессы/события Заявка проверена, сформирована и согласована
Входящие документы/системные записи Согласованная заявка (статус «Согласован»)

Результат выполнения операции (таб. 60).
Таблица 60. Результат выполнения операции по утверждению/отклонению заявки

Результат Описание
Исходящие процессы/события Заявка утвержденаЗаявка утверждена / отправлено на доработку
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Результат Описание
Исходящие документы/системные записи -

Подготовительные действия:
1. Войти в Систему.2. Перейти по меню: Ведение справочников, реестров, классификаторов à Сводныйреестр à Утверждение заявок.
Для Утверждения заявки необходимо предварительно проверить данные заявки(рис. 75).

Рисунок  75. Путь по меню «Утверждение заявок»
Порядок выполнения операции:После того, как заявка согласована, необходимо подписать и утвердить заявку (рис. 76)

– находясь в списковой форме необходимо последовательно нажать на кнопку«Утвердить заявку и отправить на межведомственное согласование (с ЭП).

Рисунок  76. Вызов операций из списка Согласование решений
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Для отправки заявки на доработку необходимо нажать кнопку «Отклонитьзаявку».После чего откроется окно, где необходимо указать причину отклонения и нажатькнопку «Отказать» (рис. 77).

Рисунок  77. Указание причины отклонения заявки
4.5.3. Технические заявки на изменение Сводного реестра и решения по ним

Технические заявки на изменение сведений об организации в Сводном реестре ирешения по ним создаются в следующих случаях:
4.5.3.1. Изменения лицевых или казначейских счетов.

Условия выполнения операции: было выполнено обновление (загрузка изменений)справочника «Книга регистрации лицевых счетов» или справочника «Книга регистрацииказначейских счетов».Система вносит в заявку сведения об изменении лицевых/казначейских счетов,подписывает технической ЭП ФК, утверждает заявку, создает, согласовывает и утверждаетдокумент Решение по ней.При необходимости пользователь может самостоятельно создать техническую заявкупо всем активным и закрытым лицевым счетам. Для этого необходимо в справочнике«Сводный реестр»/ «Сводный реестр (архив)» выбрать актуальную запись и нажать кнопку«Создать техническую заявку по всем Лицевым счетам организации», расположенную наинструментальной панели.
4.5.3.2. Изменение записи об организации в Сводном реестре на основе измененияданных в справочнике «Перечень бюджетов»

Условие выполнения операции: в справочнике «Перечень бюджетов» были измененыполя код бюджета и наименование бюджета.Система автоматически создает, согласовывает и утверждает Техническую заявку,автоматически создает, согласовывает и утверждает Решение по технической заявке.



Наименование ИС: ГИИС «Электронный бюджет». Подсистема ведения нормативнойсправочной информации
Название документа: Руководство работников (представителей) участников системы«Электронный бюджет» по работе с подсистемой (компонентом,модулем). Том 1. Руководство для сотрудников УОКод документа: 54819512.20.19,02.ЭБ26.001-10.00 1(2,5,8) Стр. 116
4.5.3.3. Изменение записи об организации в Сводном реестре на основе измененияданных Сводного реестра, данных в справочнике «Коды Глав/Ведомств»,данных в справочнике «Банковские счета ФК»

Условия выполнения операции:
 В ЭБ изменились данные о наименовании вышестоящей организации.
 Было выполнено обновление наименования вышестоящей организации, учредителя,организации создавшей обособленное подразделение.
 В справочнике «Коды Глав/Ведомств» изменились данные о наименовании главы по БК,указанной в реестровой записи Сводного реестра.
 В справочнике «Банковские счета ФК» были загружены данные о банковских счетах,открытых ТОФК.
Система автоматически создает, согласовывает и утверждает Техническую заявку,автоматически создает, согласовывает и утверждает Решение по технической заявке.

4.5.3.4. Изменение данных ЕГРЮЛ
4.5.3.4.1. Изменение реквизитов, обновляющихся по ЕГРЮЛ

Условия выполнения операции:
 В ЭБ из ФНС через СМЭВ поступили измененные данные «ЕГРЮЛ» (в юридическизначимой форме с ЭП), за исключением случая изменения регистра символов в сведениях оруководителе организации или код способа прекращения ЮЛ в ЕГРЮЛ.
 Было выполнено обновление справочника «ЕГРЮЛ» на основании поступивших черезСМЭВ измененных данных «ЕГРЮЛ» (в юридически значимой форме с ЭП)
Система автоматически создает, согласовывает и утверждает Техническую заявку,автоматически создает, согласовывает и утверждает Решение по технической заявке.

4.5.3.4.2. Перевод записей ОП СвР в статус «2-Не действующая» на основаниисведений о статусе головной организации из ЕГРЮЛ при отсутствииоткрытых ЛС в справочнике «Книга регистрации лицевых счетов»;
Условия выполнения операции:

 В ЭБ из ФНС через СМЭВ поступили измененные данные «ЕГРЮЛ» (в юридическизначимой форме с ЭП), в случае изменения у головной организации кода способапрекращения ЮЛ в ЕГРЮЛ.
 Было выполнено обновление справочника «ЕГРЮЛ» на основании поступивших черезСМЭВ измененных данных «ЕГРЮЛ» (в юридически значимой форме с ЭП)
По каждому обособленному подразделению, созданному головной организацией, покоторой пришли сведения о прекращении деятельности в ЕГРЮЛ, система автоматическипроверяет наличие открытых лицевых счетов в справочнике «КРЛС». Если актуальныелицевые счета отсутствуют, то система создает, согласовывает и утверждает Техническуюзаявку по обособленному подразделению, автоматически создает, согласовывает иутверждает Решение по технической заявке.Для Уполномоченной организации реализована возможность перевести запись ОП СвРв статус «2 - Не действующая», в случае необходимости прекращения деятельности ОП безимеющихся сведений о прекращении деятельности ГО в «ЕГРЮЛ» (например, в случаепредоставления соответствующих документов организацией на бумажном носителе). Так же,перевод записи ОП СвР в статус «2 - Не действующая», в случае прекращения деятельностиОП, осуществляется для ОП, у которых нет информации о ГО в ЕГРЮЛ.
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Уполномоченная организация создает заявку на изменение ОП СвР и вручнуюпроставляет «Дату прекращения деятельности ОП» на основании предоставленныхдокументов.В данной ситуации реквизит «Признак актуальности ГО» заполняется значением «1 –Действующая».При сохранении заявки СвР, проверки документа заявки СвР, утверждении заявки СвРи при утверждении Решения СвР запускается предупреждающий контроль о наличииактуальных ЛС в справочнике КРЛС (т.о. осуществляется информирование специалиста УОо наличии актуальных ЛС ОП).Контроль «Проверка наличия актуальных ЛС в справочнике КРЛС по организации».Тип Контроля: ПредупреждающийОписание контроля: По справочнику КРЛС осуществляется поиск ЛС в статусе«Актуальная» или «Условно исключена» открытых для данного ОП (реквизит «Кодорганизации» Сводного реестра = реквизиту «Код организации по СР» справочника КРЛС).Контроль не пройден, если в результате проверки, у организации найден актуальный ЛС всправочнике КРЛСВ случае если контроль не пройден, специалист УО информирует ОП о необходимостиинициировать работы по передаче показателей с ЛС и перевода остатка денежных средств сЛС ОП для последующего закрытия ЛС.В НСИ ЭБ, вне зависимости от работы контроля, работа с Заявкой СвР и Решением СвРпродолжается в штатном режиме по ЖЦ.Формируется и утверждается Заявка СвР, Решение СвР, в которых основной реквизит«Дата прекращения деятельности ОП» заполняется значением, указанным Уполномоченнойорганизаций в Заявке, и устанавливается статус «2 – Не действующая» для ОП.После утверждения положительного решения СвР, формируется формуляр Извещение.
Не позднее двух рабочих дней со дня изменения кода статуса ОП направляется вличный кабинет Уполномоченной организации Извещение с информацией о переводе ОП вст. «2 - Не действующая».Пример перевода записей обособленных подразделений Сводного реестра в статус«2-Недействующая», при отсутствии актуальных лицевых счетовСитуация: Подсистема НСИ ЭБ получает изменения по справочнику «ЕГРЮЛ» от02.04.2023 о прекращении деятельности ГО по решению суда от 01.04.2023.Предусловия: У ГО имеются ОП (филиал1, филиал2, филиал3). Все организациивключены в СвР. У филиала1 ЛС закрыты. У филиала2, филиала3 имеются открытые ЛС, накоторых есть остаток денежных средств.Реализация:1. В результате автообновления СвР по справочнику «ЕГРЮЛ» в записи ГО вреквизите «Дата прекращения юридического лица» проставляется значение «01.04.2023»,статус записи меняется на «2 - Не действующая».2. После перевода ГО СвР в статус «2 - Не действующая» автоматически запускаетсяТЗ по «ЕГРЮЛ» для ОП, в результате которой анализируется значение в реквизите «Датапрекращения юридического лица», и осуществляется перевод записей ОП СвР в статус «2 -Не действующая», относящихся к данной ГО, при выполнении условий (по ОП нетактуальных ЛС в справочнике КРЛС).2.1. Для филиала 1 на основании ТЗ по «ЕГРЮЛ» для ОП формируется и утверждаетсяЗаявка СвР, Решение СвР, в которой основной реквизит «Дата прекращения деятельностиОП» заполняется значением реквизита «Дата прекращения деятельности ЮЛ» = 01.04.2023записи ГО СвР, реквизит «Признак актуальности ГО» = «2 - Не действующая» и статус
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организации = «2 - Не действующая». После утверждения положительного решения СвР,формируется формуляр Извещение.2.2. Для филиалов 2 и 3 на основании ТЗ по «ЕГРЮЛ» для ОП формируется иутверждается Заявка СвР, Решение СвР, в которой бизнес статус организации не меняется, и= «1 - Действующая», и реквизит «Признак актуальности ГО» = «2 - Не действующая».03.04.2023 клиент ОП филиала 2 перевел остаток денежных средств правопреемнику, изакрыл ЛС текущей датой 03.04.2023.04.04.2023 при автоматическом выполнении Автопроцедуры «Перевод записей ОП СвРв статус «2 - Не действующая» (запускается 1 раз в сутки) в справочник СвР вноситсяизменение.Для филиала 2 на основании ТЗ АП по СвР формируется и утверждается Заявка СвР,Решение СвР, в которой основной реквизит «Дата прекращения деятельности ОП»заполняется значением реквизита «Дата прекращения деятельности ЮЛ» = 01.04.2023записи ГО СвР, реквизит «Признак актуальности ГО» = «2 - Не действующая» и статусорганизации = «2 – Не действующая». После утверждения положительного решения СвР,формируется формуляр Извещение.Для филиала3 ТЗ АП по СвР НЕ запускается, т.к. АП не отобрала данную запись длядальнейшей обработки (не выполнены условия проверки - в справочнике КРЛС дляорганизации ОП присутствуют актуальные ЛС). Филиал 3 остается в статусе = «1 -Действующая» и будет проверяться АП ежедневно, пока по не будут закрыты все его ЛС.01.09.2023 для ОП филиала 3 перевели остаток денежных средств правопреемнику, изакрыли ЛС текущей датой 01.09.2023.02.09.2023 при автоматическом выполнении Автопроцедуры «Перевод записей ОП СвРв статус «2 - Не действующая» (запускается 1 раз в сутки) в справочник СвР вноситсяизменение.Для филиала 3 на основании ТЗ АП по СвР формируется и утверждается Заявка СвР,Решение СвР, в которой основной реквизит «Дата прекращения деятельности ОП»заполняется значением реквизита «Дата прекращения деятельности ЮЛ» = 01.04.2023записи ГО СвР, реквизит «Признак актуальности ГО» = «2 - Не действующая» и статусорганизации = «2 – Не действующая». После утверждения положительного решения СвР,формируется формуляр Извещение.
4.5.3.4.3. Получение признака ограничений доступа к сведениям справочника«ЕГРЮЛ» с последующим обновлением данных в СвР

В НСИ ЭБ обеспечено ведение, хранение и распространение информации обограничении доступа к сведениям в справочнике «ЕГРЮЛ», с последующим обновлениемданных в СвР.Реквизиты, у которых ФНС ограничивает доступ, автоматически загружаются всправочник «ЕГРЮЛ» с признаком ограниченного доступа к сведениям.
Далее при работе с организациями в СвР возможны следующие ситуации:
1. Включение новой организации в СвР.Работа по включению организации с СвР осуществляется штатном режиме.При включении новой записи в СвР признак ограниченного доступа к сведениям незаполняется.2. Внесение изменений по организации ранее внесенной в СвР.Работа по внесению изменений по организации ранее внесенной в СвР осуществляетсяштатном режиме.
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При внесении изменений в запись СвР реквизиты с признаком ограниченного доступа ксведениям заполняются из родительской записи СвР.3. Обновление информации об организации СвР на основании справочника «ЕГРЮЛ».В результате автообновления справочника ЕГРЮЛ, при получении признакаограниченного доступа к сведениям, проверяются наличие изменений по реквизитам спризнаком ограниченного доступа к сведениям в СвР. Если изменения есть, то в штатномрежиме запускается автоматическое формирование ТЗ по «ЕГРЮЛ» (ТЗ по «ЕГРЮЛ» дляОП). Формируется и утверждается Заявка СвР, Решение СвР.В справочнике «ЕГРЮЛ», в справочнике СвР признак ограничений доступа ксведениям не отображается на визуальной, списковой и печатной форме.Внесение изменений в справочник «ЕГРЮЛ», СвР доступен пользователю с ролью:РУБПНУБП.001 Ввод данных, РУБПНУБП.005 Формирование решения ОрФК,РУБПНУБП.008 Администратор НСИ ФК.
4.5.4. Реестр решений по заявкам на изменение данных Сводного реестра
4.5.4.1. Просмотр реестра решений по заявкам на изменение данных Сводногореестра

Условия выполнения операции (таб. 61).
Таблица 61. Условия выполнения операции при просмотре решений по заявкамна изменение данных Сводного реестра
Условие Описание

Входящиепроцессы/события Заявка (в том числе техническая заявка на изменение по даннымЛС/ЕГРЮЛ/СВР/Главе по БК/Банковским счетам ФК/Бюджету) создана,согласована и утверждена.
Входящиедокументы/системныезаписи

Решение на изменение (создание) данных Сводного реестра создано.

Результат выполнения операции (таб. 62).
Таблица 62. Результат выполнения операции при просмотре решений по заявкамна изменение данных Сводного реестра
Результат Описание

Исходящиепроцессы/события Просмотрен список Решений по заявке на изменение (создание) данныхСводного реестра
Исходящиедокументы/системныезаписи

-

Подготовительные действия:
1. Войти в систему2. Перейти по меню: «Ведение справочников, реестров, классификаторов» à«Сводный реестр» à «Реестр решений по изменению Сводного реестра» (рис. 78).
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Рисунок  78. Путь по меню к Реестру решений по изменению Сводного реестра
Откроется Реестр решений по изменению Сводного реестра (рис. 79).

Рисунок  79. Реестр решений по изменению Сводного реестра
Порядок выполнения операции:
На данной вкладке (см. рис. 79) отображается Реестр решений по изменению Сводногореестра, статус документа (Решение), номер решения, реквизиты организации (необходимыедля отображения в личном кабинете поля пользователь по ведению НСИ может настроитьсамостоятельно).Для просмотра краткой информации по решению необходимо нажатием кнопки мышивыделить решение. Внизу под таблицей Реестра решений на изменение Сводного реестрапоявится краткая информация о выделенном решении (рис. 80).
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Рисунок  80. Краткая информация о выделенном решении
4.5.4.2. Шаблон согласования решения

Порядок выполнения операции приведен ниже.Войти в систему, перейти по меню: «Подсистема нормативно-справочнойинформации» à «Справочники, реестры, классификаторы» à «Сводный реестр» à«Вспомогательные справочники» à «Шаблон согласования решения». Для добавления
записи необходимо нажать на кнопку «Создать новый документ».После нажатия на кнопку откроется форма (рис. 81, таб. 63).

Рисунок  81. Форма справочника «Шаблон согласования решения»
Таблица 63. Поля формуляра «Шаблон согласования решения»
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Название поля Описание поля Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
Реквизиты шаблона
Код Код поСводномуреестру УО

Да Поле заполняетсяавтоматически -

Пояснения Текстовое поле Да Поле заполняетсяавтоматически -
Использовать поумолчанию Булевозначение Да Поле заполняетсявручную -
Статусы
Статус записи Текстовое поле Да Поле заполняетсявручную -
Дата началадействия Текстовое поле Да Поле заполняетсяавтоматическидатой создания

-

Дата окончаниядействия Текстовое поле Да Поле заполняетсявручную -
Данные об организации
ОГРН Текстовое поле Да Поле заполняетсяавтоматически -
Полноенаименование Текстовое поле Да Поле заполняетсяавтоматически -
Автор
ФИО Текстовое поле Да Поле заполняетсяавтоматически -
Логин Текстовое поле Да Поле заполняетсяавтоматически -
Согласующие и Утверждающие
Этап Текстовое поле Да Поле заполняетсявручную Заполняетсятолько для ролиСогласующего
Код группы Текстовое поле Да Поле заполняетсявручную Заполняетсятолько для ролиСогласующего
Порядковый номерсогласующего Текстовое поле Да Поле заполняетсявручную Заполняетсятолько для ролиСогласующего
Логин пользователя Текстовое поле Да Поле заполняетсяавтоматическипосле выбора изсправочника

Выбор изсправочника спользователями
ФИО сотрудника Текстовое поле Да Поле заполняется Выбор из
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Название поля Описание поля Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
автоматическипосле выбора изсправочника

справочника спользователями
Роль(Утверждающий/Согласующий)

Текстовое поле Да Поле заполняетсявручную -

Для добавления Согласующего и Утверждающего необходимо нажать на кнопку
«Добавить согласующего» и откроется следующая форма (рис. 82).

Рисунок  82. Форма добавления Согласующего и Утверждающего
Далее необходимо опередить Роль (Утверждающий/Согласующий) – напротивсоответствующей роли проставить галочку. В зависимости от выбранной роли заполняютсяте или иные поля.
При выборе роли Согласующий порядок заполнения следующий:
1. Можно организовать сложный процесс согласования, задавая для каждогосогласующего:

– номер этапа, на котором происходит согласования (этапы выполняютсяпоследовательно);– номер группы, в которой происходит согласование (в рамках этапа группысогласуют параллельно);– номер согласующего (в рамках группы согласование происходитпоследовательно).
2. Далее необходимо выбрать согласующих из списка нажав на кнопку .Откроется окно выбора пользователей (рис. 83) с ролью «Согласование».
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Рисунок  83. Выбор пользователя
3. Необходимо выбрать пользователя и нажать кнопку «ОК». Повторить действие почислу согласующих.
При выборе роли Утверждающий порядок заполнения следующий:

– В строке с ролью «Утверждающий» необходимо выбрать единственного
утверждающего из списка нажав на кнопку . Откроется окно выборапользователей с ролью «Утверждающий» (аналогично назначениюсогласующего).– Шаблонов согласования решения может быть много, которые можноперевыбирать на вкладке «Лист согласования». В шаблоне согласования решения,в котором стоит галочка напротив поля «Использовать по умолчанию» всегдабудет использоваться в решении.

– Далее необходимо нажать на кнопку «Сохранить и закрыть».
4.5.5. Извещение
4.5.5.1. Просмотр Извещения

Подготовительные действия:Войти в Систему.
1. Перейти по меню: «Ведение справочников, реестров, классификаторов» à«Сводный реестр» à «Извещения» (рис. 84).
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Рисунок  84. Путь по меню к Реестру извещений
Порядок выполнения операции:Для просмотра документа необходимо двойным щелчком мыши выбратьинтересующее извещение. Откроется форма просмотра Извещения (рис. 85, 86).

Рисунок  85. Выбор извещения

Рисунок  86. Просмотр Извещения
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При смене Руководителя технической заявкой по данным «ЕГРЮЛ» в Извещениивыводятся поля, по которым требуются внести изменения с помощью Заявки на изменениеСводного реестра.
4.5.5.2. Порядок выполнения операции «Печать» документа Извещение

Для вывода на печать печатной формы Извещений необходимо открыть на просмотрИзвещение из списковой формы Реестра Извещений (рис. 87)
На верхней панели меню нажать на иконку «Печать» и дождаться выполнениеоперации. После выполнения операции откроется печатная форма Извещения (рис. 88, 89)

Рисунок  87. Реестр извещений

Рисунок  88. Открыть документ на просмотр для вывода печатной формы
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Рисунок  89. Печатная форма Извещения
4.5.6. Протокол
4.5.6.1. Просмотр Протокола

Подготовительные действия:Войти в Систему.
1. Перейти по меню: «Ведение справочников, реестров, классификаторов» à«Сводный реестр» à Протокол (рис. 90).

Рисунок  90. Путь по меню к Реестру протоколов
Порядок выполнения операции:Для просмотра документа необходимо двойным щелчком мыши выбратьинтересующейся протокол. Откроется форма просмотра Протокола (рис. 91).
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Рисунок  91. Просмотр Протокола
4.5.7. Печать Реестра заявок и Заявок

Условия выполнения операции (таб. 64).
Таблица 64. Условия выполнения операции при печати документов

Условие Описание
Входящие процессы/события Заявка на статусах «Новый», «Черновик», «Насогласовании», «Согласован», «Несогласован», «Утвержден»
Входящие документы/системные записи -

Результат выполнения операции (таб. 65).
Таблица 65. Результат выполнения операции печати документов

Результат Описание
Исходящие процессы/события -
Исходящие документы/системные записи Печатная форма списковой формы Реестразаявок и печатная форма Заявки на включение
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Результат Описание
(изменение) Сводного реестра

Подготовительные действия:Войти в систему, перейти по меню: «Ведение справочников, реестров,классификаторов» à «Сводный реестр» à «Реестр заявок на изменение Сводного реестра»(рис. 92).

Рисунок  92. Путь по меню к реестру заявок на изменение Сводного реестра
4.5.7.1. Порядок выполнения операции «Печать списковой формы реестра заявок наизменение Сводного реестра»

Печать списковой формы реестра заявок на изменение Сводного реестра выводится слюбого статуса. Для вывода на печать списковой формы необходимо в списковой формеРеестра заявок на изменение Сводного реестра выделить записи, по которым необходимовывести на печать (рис. 93).

Рисунок  93. Выделение записи в Реестре заявок на списковой форме для вывода напечать
На верхней панели меню нажать на иконку «Печать списка» и дождатьсявыполнение операции. После выполнения операции откроется печать списка Реестра заявокна изменение Сводного реестра в *.XLSX, *.ODS (рис. 94).
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Рисунок  94. Печатная форма списковой формы Реестра заявок на изменение Сводногореестра
4.5.7.2. Порядок выполнения операции «Вывод на печать печатной формы Заявкина включение (изменение) информации об организации в Сводный реестр»

Печать заявок на включение (изменение) информации об организации в Сводныйреестр выводится с любого статуса. Для вывода на печать печатной формы необходимооткрыть на редактирование или на просмотр Заявку из списковой формы Реестра заявок наизменение Сводного реестра (рис. 95).

Рисунок  95. Открыт документ на редактирование для вывода печатной формы
На верхней панели меню нажать на иконку «Печать» и дождаться выполнениеоперации. После выполнения операции откроется печатная форма Заявки (рис. 96).
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Рисунок  96. Печатная форма Заявки
4.5.8. Просмотр новых записей в справочнике «Сводный реестр»

Для просмотра новых записей, в меню пользователя в разделе «Справочники –Сводный реестр» выбрать справочник «Сводный реестр», в который на основанииутвержденного электронного документа типа «Решение» была внесена автоматически новаяреестровая запись. Новая запись также автоматически распространяется в ИС ФК.Списковая форма справочника «Сводный реестр» (рис. 97).
Распространение записей по всем подпискам
Пользователь может вручную распространить в ИС ФК несколько записей справочника«Сводный реестр». Данный функционал достпупен по кнопке распространения, отмеченнойоранжевым цветом на рисунке (рис. 97). Для этого необходимо:Выбрать несколько записей в реестре справочника «Сводный реестр»,В инструментальной панели реестра нажать кнопку «Отправить в очередь нараспространение».
Точечное распространение записей
Также пользователь может точечно распространить записи в определенную внешнююсистему. Данный функционал доступен по кнопке распространения, отмеченной синимцветом на рисунке (рис. 97). При этом распространение записи возможно только в однувыбранную систему.
Набор колонок в списочной форме
В списочной форме пользователь может изменить набор колонок, в которыхотображаются данные о записях. Для изменения набора колонок необходимо правой кнопкоймыши кликнуть на панели с наименованием колонок – в под меню кликнуть «Выборколонок» - в форме «Выбор колонок» отметить колонки, которые необходимо отобразить -отмечено зеленым на рисунке (рис. 97).
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В том числе в списочной форме можно добавить колонки для отображения атрибутовзаписей:
– ОКОПФ;– ОКФС;– ОКОГУ;– ОКПО;– Признак обособленного подразделения;– Код организации, создавшей обособленное подразделение, в соответствии соСводным реестром;– Наименование организации, создавшей обособленное подразделение, в соответствиисо Сводным реестром;– Код организации, осуществляющей финансовое обеспечение деятельностиобособленного подразделения организации;– Наименование организации, осуществляющей финансовое обеспечениедеятельности обособленного подразделения организации;– Является ФО/ОУГВФ;– Организация не подлежит включению в ЕГРЮЛ;– Организация находится в процессе реорганизации;– Мероприятие 1;– Мероприятие 2;– Мероприятие 3;– Мероприятие 4;– Опубликовано на ЕПБС;– Опубликовано на ГМУ.
Признаки «Опубликовано на ЕПБС» и «Опубликовано на ЕПБС» реализованы навизуальной форме записи СвР в блоке «Основная информация».В списочной форме пользователь может также добавить колонку «Признак ПИМ».Варианты значений и условия заполнения «Признака ПИМ» представлены ниже:Значение «пусто» - означает, что процесс распространения записи СвР в базу данныхPIM не завершен (не актуально для исторических записей СВР).Значение «Да» - означает, что запись СвР с данными по организации распространиласьв базу данных PIM.Значение «Нет» означает, что запись СвР с данными по организации нераспространилась базу данных PIM. В этом случае можно ознакомиться с причиной ошибкираспространения записи в базу данных PIM, для этого необходимо:Отметить запись СвР в списочной форме,На вкладке «Содержание» перейти к полю «Информация об ошибке при приеме записив PIM». Для идентификации ошибки и уточнения способов ее исправления обратиться вслужбу поддержки.
Использование фильтров для построения списочной формы записей
Пользователь может осуществлять формирование списочной формы справочника иливыполнить поиск определенной записи, введя данные искомой записи в поля фильтровколонок отмечены сиреневым цветом на рисунке (рис. 97).
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Рисунок  97. Списковая форма справочника «Сводный реестр» и «Сводный реестр(архив)»
Контроль последовательности обработки записей
В списочной форме реализована возможность для каждой записи просматривать дату ивремя её распространения во внешние системы. Данные о дате и времени распространенияотображаются в колонке «Временная метка Распространения», отмеченной зеленым цветомна рисунке (рис. 98).При обновлении сведений в существующей записи, например, изменении статуса,автоматически сработает метод распространения записи во внешние системы. При этом датаи время в колонке «Временная метка Распространения» также обновится.

Рисунок  98. Списковая форма справочника «Сводный реестр» и «Сводный реестр(архив)»



Наименование ИС: ГИИС «Электронный бюджет». Подсистема ведения нормативнойсправочной информации
Название документа: Руководство работников (представителей) участников системы«Электронный бюджет» по работе с подсистемой (компонентом,модулем). Том 1. Руководство для сотрудников УОКод документа: 54819512.20.19,02.ЭБ26.001-10.00 1(2,5,8) Стр. 134
4.6. Обновление данных справочника «ЕГРЮЛ».
4.6.1. Обновление данных справочника «ЕГРЮЛ», сервис СМЭВ

Условия выполнения операции (таб. 66).
Таблица 66. Условия выполнения операции для обновления записи справочникаЕГРЮЛ

Условие Описание
Входящие процессы/события -
Входящие документы/системные записи Актуальная запись в справочнике ЕГРЮЛ

Результат выполнения операции (таб. 67).
Таблица 67. Результат выполнения операции по обновлению записи справочникаЕГРЮЛ

Результат Описание
Исходящие процессы/события -
Исходящие документы/системные записи Обновленная запись в справочнике ЕГРЮЛ

Подготовительные действия:Войти в систему, перейти по меню: «Подсистема нормативно-справочнойинформации» à «Справочники, реестры, классификаторы» à «Организации» à «ЕГРЮЛ»(рис. 99).

Рисунок  99. Путь к справочнику ЕГРЮЛ
Порядок выполнения операции:
В справочнике «ЕГРЮЛ» выделить необходимое количество актуальных записей инажать на кнопку «Создание запроса в ФНС – сервис СМЭВ» (рис. 100).
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Рисунок  100. Кнопка отправки на запросы в ФНС
После нажатия на кнопку «Создание запроса в ФНС – сервис СМЭВ» выводится окноподтверждения отправки запроса данные в ФНС (рис. 101).

Рисунок  101. Подтверждение отправки запроса данных в ФНС
Для подтверждения отправки запроса необходимо нажать на кнопку «Да» и дождатьсявыполнения операции (рис. 102).
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Рисунок  102. Успешное завершение операции
По каждой отмеченной записи формируется экземпляр формуляра «Запрос сведенийФНС», который расположен по пути «Ведение справочников, реестров, классификаторов» à«Организации» à «Запрос сведений ФНС».
Экземпляры формуляра «Запрос сведений ФНС» формируются автоматически и имеютследующие статусы:
– Запрос поставлен в очередь СМЭВ – статус документа после отправки запроса вФНС (рис. 103);– Запрошено обновление НСИ – статус документа, который находится в работе ФНС(рис. 104);– Исполнен – статус документа после получения данных из ФНС (рис. 105);– Запрос отклонен ФНС – статус документа, по которому из ФНС не предоставленыданные (рис. 106).

Рисунок  103. Статус формуляра «Запрос сведений ФНС» (поставлен в очередь ФНС)
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Рисунок  104. Статус формуляра «Запрос сведений ФНС» (запрошено обновление ФНС)

Рисунок  105. Статус формуляра «Запрос сведений ФНС» (запрос исполнен ФНС)

Рисунок  106. Статус формуляра «Запрос сведений ФНС» (запрос отклонен ФНС)
Поля формуляра «Запрос сведений ФНС» (таб. 68).
Таблица 68. Поля формуляра «Запрос сведений ФНС»

Название поля Описаниеполя Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
Реквизиты организации, по которой запрашиваются сведения
ИНН Текстовоеполе Да Поле заполняетсяавтоматически -
ОГРН Текстовое Да Поле заполняется -
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Название поля Описаниеполя Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
поле автоматически

КПП Текстовоеполе Да Поле заполняетсяавтоматически -
Дата составлениязапроса Текстовоеполе Да Поле заполняетсяавтоматически -
Порядковый номер вУФОС Текстовоеполе Да Поле заполняетсяавтоматически -
Предельная датаполучения ответа Текстовоеполе Да Поле заполняетсяавтоматически -
Данные запроса СМЭВ
ФИО пользователя Текстовоеполе Да Поле заполняетсяавтоматически -
Дата отправки запроса Текстовоеполе Да Поле заполняетсяавтоматически проставляетсядата отправкизапроса СМЭВ
Идентификаторзапроса Текстовоеполе Да Поле заполняетсяавтоматически id первичногозапроса СМЭВ
Ответ СМЭВ
Идентификаторзапроса СМЭВ Текстовоеполе Да Поле заполняетсяавтоматически -
Дата полученияобновления черезСМЭВ

Текстовоеполе Да Поле заполняетсяавтоматически автоматическизаполняетсядатойполученияобновления
Код ответа ФНС Текстовоеполе Да Поле заполняетсяавтоматически Заполняетсяпри отклонениизапроса ФНС
Сообщение ФНС Текстовоеполе Да Поле заполняетсяавтоматически Заполняетсяпри отклонениизапроса ФНС
Статус документа
Дата обновлениясправочника ЕГРЮЛ Текстовоеполе Да Поле заполняетсяавтоматически -
Статус документа Текстовоеполе Да Поле заполняетсяавтоматически -
Тип созданиядокумента Текстовоеполе Да Поле заполняетсяавтоматически -

Из формуляра «Запрос сведений ФНС» можно перейти в справочник «ЕГРЮЛ» нажавна кнопку «Родительский документ» (рис. 107).
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Рисунок  107. Формуляр «Запрос сведений ФНС»
В ЛК ЭБ обновление справочника «ЕГРЮЛ» происходит штатным способом, послесмены статуса формуляра «Запрос сведений ФНС» на «Исполнен». Дата обновлениясправочника «ЕГРЮЛ» – автоматически заполняется датой обновления справочника.В случае неполучения обновлений по данным «ЕГРЮЛ» в течении 5 дней,автоматически происходит смена статуса – «Запрос отклонен ФНС».После получения обновленных данных от ФНС ранее актуальная запись «ЕГРЮЛ»автоматически переводится на статус «ARCHIVE» и создается новая обновленная запись настатусе «ACTIVE».

4.6.2. Обновление отсутствующих записей в «ЕГРЮЛ»
Пользователь вручную в списковой форме «Запрос сведений ФНС» нажимает на

кнопку «Создать новый документ» (рис. 108).

Рисунок  108. Списковая форма «Запрос сведений ФНС»
Открывается форма «Запрос сведений ФНС» (рис. 109).
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Рисунок  109. Форма «Запрос сведений ФНС»
Поля, выделенные красным цветом необходимо заполнить для сохранения формуляра«Запрос сведений ФНС». После сохранения формуляр переходит на статус «Новый» с типомсоздания документа «Ручной» (рис. 110).

Рисунок  110. Списковая форма «Запрос сведений ФНС»
Для отправки запроса в ФНС необходимо выделить запись и нажать на кнопку«Создать/Отправить запрос в ФНС (рис. 111).

Рисунок  111. Отправка запроса сведений в ФНС
После успешного завершения выполнения операция происходит переход на статус«Запрошено обновление НСИ» (рис. 112).
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Рисунок  112. Отправка запроса сведений в ФНС
4.6.3. Автоматизированное обновление записей справочника «ЕГРЮЛ» споследующим обновлением записей Сводного реестра

Автоматизированное обновление записей справочника «ЕГРЮЛ» выполняетсяавтоматической процедурой, без участия пользователя.
Автоматическая процедура обновления записей справочника «ЕГРЮЛ» запускается 1раз в сутки и имеет следующие шаги:

1. Формируется и отправляется запрос в ФНС через СМЭВ на получение спискаизменений в ЕГРЮЛ. Детали запроса представлены ниже.2. Полученный ответ на запрос списка сохраняется в БД.3. Выполняется обработка полученного ответа на запрос списка.Если данные получены, то по каждому ОГРН из полученного списка формируется иотправляется запрос в ФНС через СМЭВ. Используется тот же механизм и видсведений, что и при ручном обновлении записей справочника (п. 4.6.1).4. Выполняется разбор ответа:
– Если по ОГРН из выписки уже есть запись в справочнике «ЕГРЮЛ» в НСИ ЭБ,необходимо обновить существующую запись согласно текущим алгоритмам.– Если по ОГРН из выписки не находится запись в справочнике «ЕГРЮЛ» в НСИ ЭБ,создается новая запись согласно текущему алгоритму.

5. По списку обновленных записей в справочнике «ЕГРЮЛ» происходит отбор ОГРН,для которых существует запись в справочнике СвР. По таким записям формируетсяТехническая заявка на обновление справочника СвР, согласно текущим настройкам.
Таким образом, изменение данных в Сводном реестре при изменении сведений поорганизации в справочнике «ЕГРЮЛ» происходит автоматически и без участияпользователя.Запрос списка обновлений справочника «ЕГРЮЛ» выполняется посредствамобращения к виду сведений СМЭВ «Предоставление списка юридических лиц или
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индивидуальных предпринимателей, в отношении которых в заданную дату были включеныновые сведения в «ЕГРЮЛ» или ЕГРИП».На рисунке 113 представлена схема автоматизированного обновления справочника«ЕГРЮЛ» с последующим обновлением справочника «Сводный реестр».

Рисунок  113. Схема автоматизированного обновления справочника «ЕГРЮЛ» споследующим обновлением справочника «Сводный реестр»
4.7. Просмотр записей справочника «Полномочия организаций»

Справочник «Полномочия организаций» предназначен для хранения сведений ополномочиях организаций.Для просмотра списковой формы справочника «Полномочия организаций», в меню ЛКнеобходимо перейти в раздел «Подсистема нормативно-справочной информации» -«Справочники, реестры, классификаторы» – «Сводный реестр» – «Вспомогательныесправочники» – «Полномочия организаций» (рис. 114).

Рисунок  114. Списковая форма справочника «Полномочия организаций»
Для просмотра сведений конкретной записи справочника нужно выбрать строку нажатьклавишу «Enter» на клавиатуре либо дважды щелкнуть по записи левой клавишей мыши).Откроется карточка записи справочника (рис. 115).
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Рисунок  115. Карточка записи справочника «Полномочия организаций»
4.8. Просмотр записей справочника «Тип вида деятельности»

Справочник «Тип вида деятельности» предназначен для хранения сведений о типахвидов деятельности.Для просмотра списковой формы справочника в меню пользователя следует выбрать«Подсистема нормативно-справочной информации» - «Справочники, реестры,классификаторы» - «Сводный реестр» - «Вспомогательные справочники» - «Тип видадеятельности». Откроется списковая форма справочника (рис. 116).

Рисунок  116. Списковая форма справочника «Тип вида деятельности»
Для просмотра детальной информации конкретной записи справочника нужно выбратьстроку нажать клавишу «Enter» на клавиатуре либо дважды щелкнуть по записи левойклавишей мыши). Откроется карточка записи справочника (рис. 117).



Наименование ИС: ГИИС «Электронный бюджет». Подсистема ведения нормативнойсправочной информации
Название документа: Руководство работников (представителей) участников системы«Электронный бюджет» по работе с подсистемой (компонентом,модулем). Том 1. Руководство для сотрудников УОКод документа: 54819512.20.19,02.ЭБ26.001-10.00 1(2,5,8) Стр. 144

Рисунок  117. Карточка записи справочника «Тип вида деятельности»
4.9. Просмотр записей справочника «Тип организации»

Справочник «Тип организации» предназначен для хранения сведений о типахорганизаций.Для просмотра списковой формы справочника в меню пользователя следует выбрать«Подсистема нормативно-справочной информации» - «Справочники, реестры,классификаторы» - «Сводный реестр» - «Вспомогательные справочники» - «Типорганизации». Откроется списковая форма справочника (рис. 118).

Рисунок  118. Списковая форма справочника «Тип организации»
Для просмотра детальной информации конкретной записи справочника нужно выбратьстроку нажать клавишу «Enter» на клавиатуре либо дважды щелкнуть по записи левойклавишей мыши). Откроется карточка записи справочника (рис. 119).

Рисунок  119. Карточка записи справочника «Тип организации»
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4.10. Просмотр записей справочника «Тип учреждения»

Справочник «Тип учреждения» предназначен для хранения сведений о типахучреждений.Для просмотра списковой формы справочника в меню пользователя следует выбрать«Подсистема нормативно-справочной информации» - «Справочники, реестры,классификаторы» - «Сводный реестр» - «Вспомогательные справочники» - «Типучреждения». Откроется списковая форма справочника (рис. 120).

Рисунок  120. Списковая форма справочника «Тип учреждения»
Для просмотра детальной информации конкретной записи справочника нужно выбратьстроку нажать клавишу «Enter» на клавиатуре либо дважды щелкнуть по записи левойклавишей мыши). Откроется карточка записи справочника (рис. 121).

Рисунок  121. Карточка записи справочника «Тип учреждения»
4.11. Просмотр записей справочника «Признак исполненияфункций ФО или ОУГВФ»

Справочник «Признак исполнения функций ФО или ОУГВФ» предназначен дляхранения сведений о признаках исполнения функций ФО или ОУГВФ.Для просмотра списковой формы справочника в меню пользователя следует выбрать«Подсистема нормативно-справочной информации» - «Справочники, реестры,классификаторы» - «Сводный реестр» - «Вспомогательные справочники» - «Признакисполнения функций ФО или ОУГВФ». Откроется списковая форма справочника (рис. 122).
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Рисунок  122. Списковая форма справочника «Признак исполнения функций ФО илиОУГВФ»
Для просмотра детальной информации конкретной записи справочника нужно выбратьстроку нажать клавишу «Enter» на клавиатуре либо дважды щелкнуть по записи левойклавишей мыши). Откроется карточка записи справочника (рис. 123).

Рисунок  123. Карточка записи справочника «Признак исполнения функций ФО илиОУГВФ»
4.12. Просмотр записей справочника «Виды ППО для сводногореестра»

Справочник «Виды ППО для сводного реестра» предназначен для хранения сведений овидах ППО для сводного реестра.Для просмотра списковой формы справочника в меню пользователя следует выбрать«Подсистема нормативно-справочной информации» - «Справочники, реестры,классификаторы» - «Сводный реестр» - «Вспомогательные справочники» - «Виды ППО длясводного реестра». Откроется списковая форма справочника (рис. 124).

Рисунок  124. Списковая форма справочника «Виды ППО для сводного реестра»
Для просмотра детальной информации конкретной записи справочника нужно выбратьстроку нажать клавишу «Enter» на клавиатуре либо дважды щелкнуть по записи левойклавишей мыши). Откроется карточка записи справочника (рис. 125).
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Рисунок  125. Карточка записи справочника «Виды ППО для сводного реестра»
4.13. Ведение справочника «Шаблон согласования заявки»

Справочник «Шаблон согласования заявки» предназначен для ведения спискапользователей с правом согласования и утверждения Заявок на изменение сводного реестра.
4.13.1. Просмотр справочника

В ЛК ЭБ в меню пользователя в разделе «Подсистема нормативно-справочнойинформации» - «Справочники, реестры, классификаторы» - «Сводный реестр» -«Вспомогательные справочники» необходимо перейти в раздел «Шаблон согласованиязаявки». Откроется списковая форма документа (рис. 126).
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Рисунок  126. Списковая форма справочника «Шаблон согласования заявки»
Табличная форма справочника «Шаблон согласования заявок» (таб. 69).
Таблица 69. Табличная форма справочника «Шаблон согласования заявки»
Наименование заголовка Состав данных

Код В столбце указывается код по СвР организации
ОГРН В столбце указывается ОГРН организации
Полное наименование В столбце указывается полное наименованиеорганизации
Использовать по умолчанию В столбце указывается признак использования записи поумолчанию
Статус записи В столбце указывается статус записи

При выборе записи и нажатии двойного клика на записи откроется визуальная форма(рис. 127):
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Рисунок  127. Форма справочника «Шаблон согласования заявки»
Поля формуляра «Шаблон согласования заявки» (таб. 70).
Таблица 70. Поля формуляра «Шаблон согласования заявки»

Название поля Описание поля Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
Реквизиты шаблона
Код Код по Сводномуреестру УО Да Поле заполняетсяавтоматически -

Пояснения Текстовое поле Да Поле заполняетсяавтоматически -
Использоватьпо умолчанию Булево значение Да Поле заполняетсявручную -
Статусы
Статус записи Текстовое поле Да Поле заполняетсявручную -
Дата началадействия Текстовое поле Да Поле заполняетсяавтоматическидатой создания

-

Дата окончаниядействия Текстовое поле Да Поле заполняетсявручную -
Данные об организации
ОГРН Текстовое поле Да Поле заполняетсяавтоматически -
Полное Текстовое поле Да Поле заполняется -
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Название поля Описание поля Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
наименование автоматически
Автор
ФИО Текстовое поле Да Поле заполняетсяавтоматически -
Логин Текстовое поле Да Поле заполняетсяавтоматически -
Согласующие и Утверждающие
Этап Текстовое поле Да Поле заполняетсявручную Заполняетсятолько для ролиСогласующего
Код группы Текстовое поле Да Поле заполняетсявручную Заполняетсятолько для ролиСогласующего
Порядковыйномерсогласующего

Текстовое поле Да Поле заполняетсявручную Заполняетсятолько для ролиСогласующего
Логинпользователя Текстовое поле Да Поле заполняетсявручную -
ФИОсотрудника Текстовое поле Да Поле заполняетсявручную -
Роль(Утверждающий/Согласующий)

Текстовое поле Да Поле заполняетсявручную -
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Заполненный ЭД добавления в справочнике «Шаблон согласования заявки» (рис. 128).

Рисунок  128. Заполненный ЭД добавления в справочнике «Шаблон согласованиязаявки»
4.13.2. Изменение записей в справочнике «Шаблона согласования заявки»

Войти в систему под пользователем с ролями РУБПНУБП.001 Ввод данных,РУБПНУБП.002 Согласование УО , РУБПНУБП.003 Утверждение УО, РУБПНУБП .004Координация ОрФК, РУБПНУБП.005 Формирование решения ОрФК, РУБПНУБП.006Согласование ОрФК, РУБПНУБП.007 Утверждение ОрФК, РУБПНУБП.008Администратор НСИ ФК. В меню справочников перейти в «Подсистема нормативно-справочной информации» - «Справочники, реестры, классификаторы» – «Сводный реестр» –«Вспомогательные справочники». В появившемся списке выбрать «Шаблон согласованиязаявки» (рис. 129).
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Рисунок  129. Путь к справочнику «Шаблон согласования заявки»
Откроется страница со списком всех шаблонов. Выбрать нужный шаблон, например,шаблон для Межрегионального операционного управления ФК (рис. 130).

Рисунок  130. Выбор необходимого шаблона
В системе может быть несколько таких шаблонов. Необходимо найти тот, что подходитдля конкретной ситуации (рис. 131).
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Рисунок  131. Выбор необходимого шаблона
В выбранной строке нажать правую клавишу мыши. В появившемся контекстном менювыбрать «Открыть». Откроется шаблон, где проставить отметку в поле «Использовать поумолчанию». Сохранить изменения, закрыть документ. (рис. 132).
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Рисунок  132. Выбор шаблона как используемого по умолчанию
В списковой форме видно, что теперь по умолчанию используется выбранный шаблон.

4.13.3. Добавление записей в справочник «Шаблона согласования заявки»
Войти в систему под пользователем с ролями «РУБПНУБП.001 Ввод данных»,«РУБПНУБП.002 Согласование УО», «РУБПНУБП.003 Утверждение УО»,«РУБПНУБП.004 Координация ОрФК», «РУБПНУБП.005 Формирование решения ОрФК»,«РУБПНУБП.006 Согласование ОрФК», «РУБПНУБП.007 Утверждение ОрФК»,«РУБПНУБП.008 Администратор НСИ ФК». Перейти по меню в «Подсистема нормативно-справочной информации» - «Справочники, реестры, классификаторы» – «Сводный реестр» –«Вспомогательные справочники». В появившемся списке выбрать «Шаблон согласованиязаявки» (рис. 278).Откроется страница со списком всех шаблонов. Нажать кнопку «Создать новый

документ» - .Откроется шаблон, где заполнить нужный статус.Для добавления Согласующего и Утверждающего необходимо нажать на кнопку
«Добавить согласующего» и откроется следующая форма (рис. 133).
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Рисунок  133. Форма добавления согласующего
Затем необходимо опередить Роль (Утверждающий/Согласующий) – напротивсоответствующей роли проставить галочку. В зависимости от выбранной роли заполняютсяте или иные поля.
При выборе роли Согласующий порядок заполнения следующий:
– Логин пользователя;– ФИО сотрудника;
Можно организовать сложный процесс согласования, задавая для каждогосогласующего:
– номер этапа, на котором происходит согласования (этапы выполняютсяпоследовательно);– номер группы, в которой происходит согласование (в рамках этапа группысогласуют параллельно);– номер согласующего (в рамках группы согласование происходит последовательно).
При выборе роли Утверждающий порядок заполнения следующий:
– Логин пользователя;– ФИО сотрудника;– В строке с ролью «Утверждающий» необходимо выбрать единственногоутверждающего.Шаблонов согласования заявки может быть много, их можно перевыбирать на вкладке«Лист согласования». Шаблон согласования заявки, в котором стоит галочка напротивполя «Использовать по умолчанию» всегда будет использоваться в заявки
Проверьте правильность заполнения формы, нажав кнопку Проверить документ – .Сохраните изменения, закройте документ.Заполненный шаблон согласования заявки представлен на рис. 134.
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Рисунок  134. Заполненный шаблон
4.14. Ведение справочника «Шаблон согласования решения»

Справочник «Шаблон согласования решения» предназначен для ведения спискапользователей с правом согласования и утверждения Решений на изменение сводногореестра.
4.14.1. Просмотр справочника

В ЛК ЭБ в меню пользователя в разделе «Подсистема нормативно-справочнойинформации» - «Справочники, реестры, классификаторы»» - «Сводный реестр» -«Вспомогательные справочники» необходимо выбрать раздел «Шаблон согласованиярешения». Откроется списковая форма документа (рис. 135).



Наименование ИС: ГИИС «Электронный бюджет». Подсистема ведения нормативнойсправочной информации
Название документа: Руководство работников (представителей) участников системы«Электронный бюджет» по работе с подсистемой (компонентом,модулем). Том 1. Руководство для сотрудников УОКод документа: 54819512.20.19,02.ЭБ26.001-10.00 1(2,5,8) Стр. 157

Рисунок  135. Списковая форма справочника «Шаблон согласования решения»
Табличная форма справочника «Шаблон согласования решения» (таб. 71).
Таблица 71. Табличная форма справочника «Шаблон согласования решения»
Наименование заголовка Состав данных

Код В столбце указывается код по СвР организации
ОГРН В столбце указывается ОГРН организации
Полное наименование В столбце указывается полное наименованиеорганизации
Использовать по умолчанию В столбце указывается признак использования записи поумолчанию
Статус записи В столбце указывается статус записи

При выборе записи и нажатии двойного клика на записи откроется визуальная форма(рис. 136).
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Рисунок  136. Визуальная форма справочника «Шаблон согласования решения»
Поля формуляра «Шаблон согласования решения» (таб. 72).
Таблица 72. Поля формуляра «Шаблон согласования решения»

Название поля Описание поля Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
Реквизиты шаблона
Код Код поСводномуреестру УО

Да Поле заполняетсяавтоматически -

Пояснения Текстовое поле Да Поле заполняетсяавтоматически -
Использовать поумолчанию Булевозначение Да Поле заполняетсявручную -
Статусы
Статус записи Текстовое поле Да Поле заполняетсявручную -
Дата началадействия Текстовое поле Да Поле заполняетсяавтоматическидатой создания

-

Дата окончаниядействия Текстовое поле Да Поле заполняетсявручную -
Данные об организации
ОГРН Текстовое поле Да Поле заполняетсяавтоматически -
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Название поля Описание поля Обязательностьдля заполнения Значение Комментарии
Полноенаименование Текстовое поле Да Поле заполняетсяавтоматически -
Автор
ФИО Текстовое поле Да Поле заполняетсяавтоматически -
Логин Текстовое поле Да Поле заполняетсяавтоматически -
Согласующие и Утверждающие
Этап Текстовое поле Да Поле заполняетсявручную Заполняетсятолько для ролиСогласующего
Код группы Текстовое поле Да Поле заполняетсявручную Заполняетсятолько для ролиСогласующего
Порядковый номерсогласующего Текстовое поле Да Поле заполняетсявручную Заполняетсятолько для ролиСогласующего
Логин пользователя Текстовое поле Да Поле заполняетсявручную -
ФИО сотрудника Текстовое поле Да Поле заполняетсявручную -
Роль(Утверждающий/Согласующий)

Текстовое поле Да Поле заполняетсявручную -

Запись справочника «Шаблон согласования решения». (рис. 137).
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Рисунок  137. Запись справочника «Шаблон согласования решения»
4.14.2. Изменение записей в справочнике «Шаблона согласования решения»

Войти в систему под пользователем с ролями «РУБПНУБП.001 Ввод данных»,«РУБПНУБП.002 Согласование УО», «РУБПНУБП.003 Утверждение УО», «РУБПНУБП.004Координация ОрФК», «РУБПНУБП.005 Формирование решения ОрФК», РУБПНУБП.006Согласование ОрФК», «РУБПНУБП.007 Утверждение ОрФК», «РУБПНУБП.008Администратор НСИ ФК». В меню справочников перейти в «Подсистема нормативно-справочной информации» - «Справочники, реестры, классификаторы» – «Сводный реестр» –«Вспомогательные справочники». В появившемся списке выбрать «Шаблон согласованиярешения» (рис. 138).

Рисунок  138. Путь к справочнику «Шаблон согласования решения»
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Откроется страница со списком всех шаблонов. Выбрать нужный шаблон, например,шаблон для Межрегионального операционного управления ФК (рис. 139).

Рисунок  139. Выбор необходимого шаблона
В системе может быть несколько таких шаблонов. Необходимо найти тот, что подходитдля конкретной ситуации (рис. 140).

Рисунок  140. Выбор необходимого шаблона
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В выбранной строке нажать правую клавишу мыши. В появившемся контекстном менювыбрать «Открыть». Откроется шаблон (рис. 141), где проставить отметку в поле«Использовать по умолчанию». Сохранить изменения, закрыть документ.

Рисунок  141. Выбор шаблона как используемого по умолчанию
В списковой форме видно, что теперь по умолчанию используется выбранный шаблон(рис. 141).

4.14.3. Добавление записей в справочник «Шаблона согласования решения»
Войти в систему под пользователем с ролями «РУБПНУБП.001 Ввод данных»,«РУБПНУБП.002 Согласование УО», «РУБПНУБП.003 Утверждение УО», «РУБПНУБП.004Координация ОрФК», «РУБПНУБП.005 Формирование решения ОрФК», РУБПНУБП.006Согласование ОрФК», «РУБПНУБП.007 Утверждение ОрФК», «РУБПНУБП.008Администратор НСИ ФК». В меню справочников перейти в «Подсистема нормативно-справочной информации» - «Справочники, реестры, классификаторы» – «Сводный реестр» –«Вспомогательные справочники». В появившемся списке выбрать «Шаблон согласованиярешения» (рис. 142. Путь к справочнику «Шаблон согласования решения»)
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Рисунок  142. Путь к справочнику «Шаблон согласования решения»
Откроется страница со списком всех шаблонов. Нажать кнопку «Создать новый

документ» - .Откроется шаблон, где заполнить нужный статус.Для добавления Согласующего и Утверждающего необходимо нажать на кнопку
«Добавить согласующего» и откроется следующая форма (рис. 143).

Рисунок  143. Согласующие и утверждающие
Затем необходимо опередить Роль (Утверждающий/Согласующий) – напротивсоответствующей роли проставить галочку. В зависимости от выбранной роли заполняютсяте или иные поля.При выборе роли Согласующий порядок заполнения следующий:

– Логин пользователя;– ФИО сотрудника;
Можно организовать сложный процесс согласования, задавая для каждогосогласующего:

– номер этапа, на котором происходит согласования (этапы выполняютсяпоследовательно);– номер группы, в которой происходит согласование (в рамках этапа группысогласуют параллельно);– номер согласующего (в рамках группы согласование происходитпоследовательно).
При выборе роли Утверждающий порядок заполнения следующий:

– Логин пользователя;– ФИО сотрудника;– В строке с ролью «Утверждающий» необходимо выбрать единственногоутверждающего.
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Шаблонов согласования решений может быть много, которые можно перевыбирать навкладке «Лист согласования». В шаблоне согласования заявки, в котором стоит галочканапротив поля «Использовать по умолчанию» всегда будет использоваться в заявки
Проверьте правильность заполнения формы, нажав кнопку Проверить документ – .Сохраните изменения, закройте документ.Заполненный шаблон представлен на рис. 144.

Рисунок  144. Заполненный шаблон
4.15. Просмотр записей справочника «Типы реестров»

Справочник «Типы реестров» предназначен для хранения сведений о типах реестров.Для просмотра списковой формы справочника в меню пользователя следует выбрать«Подсистема нормативно-справочной информации» - «Справочники, реестры,классификаторы» - «Сводный реестр» - «Вспомогательные справочники» – «Типы реестров»(рис. 145. Списковая форма справочника «Типы реестров»).
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Рисунок  145. Списковая форма справочника «Типы реестров»
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5. АВАРИЙНЫЕ СИТУАЦИИ
5.1. Действия в случае несоблюдения условий выполнениятехнологического процесса, в том числе при длительныхотказах технических средств
5.1.1. Действия Пользователя в случае появления ошибок при выполненииопераций, описанных в разделе 4 «Описание операций»

В ходе эксплуатации возможно возникновение аварийных (внештатных) ситуаций, непредусмотренных руководством пользователя. Например:
– Не актуализируется запись в СВР;– Не формируется/ некорректно формируется техническая заявка при измененииданных ЛС;– Не формируется/ некорректно формируется техническая заявка при измененииданных справочнике «ЕГРЮЛ»;– Данные вспомогательных справочников «Типы лицевых счетов», «Полномочияорганизаций», «Типы бюджета», «Типы организаций» не актуальны;– Не завершается стартовавший процесс исполнения Заявки на актуализацию данных;– Наличие дублирующих реестровых записей в СВР;– При создании заявки на включение организации в СВР пользователем с рольюРУБПНУБП.001 Ввод данных данные из ЕГРЮЛ заполняются данными организациитекущего пользователя и не доступны для редактирования.
Для указанных ошибок Пользователь самостоятельно проводит предварительныйанализ, используя таблицу ниже (таб. 73):
Таблица 73. Действия Пользователя в случае появления ошибок при выполненииопераций
Проблема Исполнитель(Ответственные за решение) Типовые вопросы-ответы

Не актуализируетсязапись в СВР Отдел ведения НСИ МОУФК в части клиентов МОУ,Отдел ведения федеральныхреестров УФК в частиклиентов УФК, группаподдержки Электронногобюджета ведения НСИ

1) Решение по Заявке положительное (встатусе "Утвержден")?2) Поиск в Сводном реестре по 8-значномукоду организации или 5-значному учетномуномеру организации из Решения не далрезультата?3) Данные в Сводном реестре несоответствуют данным Решения?4) Выполнены все необходимые действиясогласно Руководства пользователей?5) Дата изменения сведений в Сводномреестре не изменена на дату подписанияЕсли типовые вопросы не решили проблемы,необходимо сформировать стандартныйзапрос в СУЭ ФК согласно регламенту.
Не формируется/ Отдел ведения НСИ МОУ 1) Техническая заявка сформирована
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Проблема Исполнитель(Ответственные за решение) Типовые вопросы-ответы
некорректноформируетсятехническая заявкапри измененииданных ЛС

ФК в части клиентов МОУ,Отдел ведения федеральныхреестров УФК в частиклиентов УФК

корректно в статусе "Утвержден"?2) Неизменяемые данные Технической заявкине соответствуют данным реестровой записи вСВР?3) Поиск техзаявки в реестре техзаявок по 8-значному коду организации не дал результата?4) Выполнены все необходимые действиясогласно Руководства пользователей?Если типовые вопросы не решили проблемы,необходимо сформировать стандартныйзапрос в СУЭ ФК согласно регламенту
Не формируется/некорректноформируетсятехническая заявкапри измененииданных справочнике"ЕГРЮЛ"

Отдел ведения НСИ МОУФК в части клиентов МОУ,Отдел ведения федеральныхреестров УФК в частиклиентов УФК, группаподдержки Электронногобюджета ведения НСИ

1) Имеется ли протокол ошибок в АРМ«Администратор НСИ» по результатамзагрузки данных справочника «ЕГРЮЛ»?2) Техническая заявка сформированакорректно в статусе «Утвержден»?3) Изменяемые данные Технической заявки несоответствуют данным записи в справочнике«ЕГРЮЛ» в НСИ ЭБ?4) Неизменяемые данные Технической заявкине соответствуют данным реестровой записи вСВР?5) Поиск техзаявки в реестре техзаявок по 8-значному коду организации не дал результата?6) Выполнены все необходимые действиясогласно Руководства по работе в компонентеСводный реестр системы ЭБ дляпользователей ОрФК?Если типовые вопросы не решили проблемы,необходимо сформировать стандартныйзапрос в СУЭ ФК согласно регламенту
Данныевспомогательныхсправочников«Типы лицевыхсчетов»,«Полномочияорганизаций»,«Типы бюджета»,«Типы организаций»

Отдел ведения НСИ МОУФК, группа поддержкиЭлектронного бюджетаведения НСИ

1) Поиск актуальной записи в справочнике недал результата?Если типовые вопросы не решили проблемы,необходимо сформировать стандартныйзапрос в СУЭ ФК согласно регламенту

Не завершаетсястартовавшийпроцесс исполненияЗаявки наактуализациюданных

Отдел ведения НСИ МОУФК, группа поддержкиЭлектронного бюджетаведения НСИ

1) Сформирован ли ЭД «Заявка УО» в статусе«Новое»?2) Сформирован ли ЭД «Решение» в статусе«Новое»?3) Сформирован ли ЭД «Решение» в статусе«На согласовании»?4 Сформирован ли ЭД «Решение» в статусе«На редактировании»?
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Проблема Исполнитель(Ответственные за решение) Типовые вопросы-ответы
5) Сформирован ли ЭД «Решение» в статусе«Согласован»?Если типовые вопросы не решили проблемы,необходимо сформировать стандартныйзапрос в СУЭ ФК согласно регламенту

Наличиедублирующихреестровых записейв СвР

Отдел ведения НСИ МОУФК 1) у записей одинаковый статус "Активная"?Если типовые вопросы не решили проблемы,необходимо сформировать стандартныйзапрос в СУЭ ФК согласно регламенту
При создании заявкина включениеорганизации в СВРпользователем срольюРУБПНУБП.001Ввод данных данныеиз ЕГРЮЛзаполняютсяданнымиорганизациитекущегопользователя и недоступны дляредактирования

Сотрудник организации,ответственный за наделениепользователей ролями вПОИБ СОБИ ФК

У пользователя в ЛК ПОИБ СОБИ ФК естьхотя бы одна из ролей саморегистрирующейсяорганизации которые определяютпользователя как саморегистрирующегося:НСИ.001. Саморегистрация. Ввод данных;НСИ.002. Саморегистрация. Согласующий;НСИ.003. Саморегистрация. Утверждающий;НСИ.001. Саморегистрация. Исполнитель ЛС?Если типовые вопросы не решили проблемы,необходимо сформировать стандартныйзапрос в СУЭ ФК согласно регламенту

5.1.2.Действия пользователя в случае появления ошибок, не вызванныхдействиями пользователя
При длительном бездействии сеанса ППО «Личный кабинет» выведет сообщение онеактивности данного сеанса. Для устранения этой ошибки Пользователю необходимо

обновить сеанс с помощью кнопки «Обновить эту страницу». Если выполненныедействия не позволяют продолжить работу, необходимо перелогиниться в Системе«Электронный бюджет». Сделать это необходимо после очистки истории, кэша и другихданных в выбранном браузере. Сделать это необходимо одним из следующих способов.
5.1.2.1. «Удаление» данных в Internet Explorer

Для доступа к настройкам очистки данных необходимо пройти в «Меню» -> «Свойстваобозревателя». Откроется новое окно и на вкладке «Общие» необходимо найти раздел«История просмотра». Здесь нажать на кнопку «Удалить». Откроется новое диалоговое окно«Удаление» истории обзора».
Пользователям для очистки доступны следующие параметры:
– Временные файлы интернет;– Куки-файлы;– Журнал;– Журнал загрузок;
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– Данные веб-форм;– Пароли;– Данные фильтрации ActiveX и защиты от слежения.
После выбора следует нажать на кнопку «Удалить».

5.1.2.2. «Удаление» данных в Хроме (Google Chrome) и Internet Explorer
Необходимо перейти в «Меню» -> «Инструменты» -> «Удаление данных опросмотренных страницах» или нажать CTRL+SHIFT+DEL на клавиатуре. Откроетсяокно «Очистить историю». В Хроме также можно выбрать временные промежутки,информация о которых будет удалена. Для этого необходимо раскрыть выпадающее меню.
Пользователю доступно «Удаление»:
– Прошедший час;– Вчерашний день;– Прошлую неделю;– Последние 4 недели;– За всё время.
Ниже можно выбрать виды данных, которые будут очищены. Доступны для очистки:
– История просмотров;– История загрузок;– Кэш;– Файлы cookies и другие данные сайтов и подключаемых модулей;– Сохраненные пароли;– Данные автосохранения форм;– Данные приложений;– Отмена авторизации лицензий для содержания.– Последние четыре пункта отключены по умолчанию.
После выбора параметров необходимо нажать на кнопку «Очистить историю».

5.1.2.3. Очистка данных в Mozilla Firefox
Необходимо зайти в «Меню (Firefox)» -> «Журнал» -> «Удалить историю». Или нажатьCTRL+SHIFT+DEL на клавиатуре. Откроется окно «Удаление» недавней истории». Вдиалоговом окне можно выбрать данные, которые будут удалены. Для того необходимонажать на кнопку «Подробности». Появится выпадающее меню, в котором можно выбратьдля удаления:
– Журнал посещений и загрузок;– Журнал форм и поиска;– Куки;– Кэш;– Активные сеансы;– Данные автономных сайтов и Настройки сайтов (последние два пункта отключеныпо умолчанию).
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Также пользователь может выбрать период, за который будут очищены данные. Дляэтого необходимо в пункте «Удалить» нажать на стрелку. Появится еще одно выпадающееменю, в котором представлены следующие временные периоды:
– За последний час;– За последние два часа;– За последние четыре часа; За сегодня;– Всё.
После выбора необходимых параметров следует нажать на кнопку «Удалить сейчас».

Пользовательские данные в Firefox будут удалены.
5.2. Действия в случае отказа работы Системы

В случае появления сообщений с заголовком «Ошибка» (см. рис. 146) во время работыПользователя в текущем сеансе следует обратиться в Единый контактный центр по вопросамоказания технической поддержки Системы «Электронный бюджет», приложив скриншот итекст сообщения.
Ниже приведен перечень возможных ошибок:
– Не отображается навигация на портале закрытой части Системы «Электронныйбюджет» под логином Пользователя.– При открытии интерфейса ошибка «Remote Portlet Connection Refused».– Пользователь не видит введенные данные.– Ошибка при подписании ЭП. Не найден список отозванных сертификатов.– Нет прав для создания документа:

Рисунок  146. Ошибка «Нет прав для создания документа»
– Ошибка при открытии формуляров (рис. 147, рис. 148):

Рисунок  147. Ошибка при открытии формуляров
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Рисунок  148. Ошибка при открытии формуляров
– Ошибка при открытии фильтр-папок (см. рис. 149):

Рисунок  149. Ошибка при открытии фильтр-папок
– Ошибка плагина Java (см. рис.150):

Рисунок  150. Ошибка плагина Java
– Ошибка при работе Меню (см. рис. 151):

Рисунок  151. Ошибка при работе Меню
– Ошибка при создании копии документа (см. рис.152):
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Рисунок  152. Ошибка при создании копии документа
– Ошибка печати документа (см. рис. 153):

Рисунок  153. Ошибка печати документа
– Ошибка при подписании документа ЭП (см. рис. 154):

Рисунок  154. Ошибка при подписании документа ЭП
Заявку можно зарегистрировать одним из следующих способов:
– позвонить оператору ЕКЦ ФК по многоканальным телефонам:– 8 (800) 555-42-05;– +7 (495) 214-71-61;– +7 (495) 214-71-63;– отправить электронное письмо на адрес support_EB@roskazna.ru;– сообщить о проблеме из Личного кабинета Пользователя ГИИС ЭБ.
Успешность регистрации заявки в СУЭ ФК подтверждается автоматической отправкойпочтового сообщения с номером зарегистрированного обращения СУЭ ФК на электронную
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почту Пользователя, которую он указывает при регистрации сообщения об ошибке.Контроль получения почтового уведомления о регистрации Заявки лежит на Пользователе. Вслучае неполучения подобного уведомления, Пользователь должен обратиться в ЕКЦ ФК.Более подробная информация указана в регламенте «Стандарты обслуживания ИТ-систем ФК», размещенном на официальном сайте Федерального казначейства в сетиИнтернет (https://roskazna.gov.ru) в подразделе ГИС/Документы(https://roskazna.gov.ru/gis/dokumenty/).
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6. РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ОСВОЕНИЮ
Для успешной работы с Системой Пользователю рекомендуется:
– ознакомиться с документом «Руководство работников (представителей) участниковсистемы «Электронный бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем)»(настоящий документ);– обладать навыками работы с интернет-браузерами.
Контрольные примеры, правила их запуска и выполнения приводятся в документе«Программа и методика предварительных испытаний».
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Название документа: Руководство работников (представителей) участников системы«Электронный бюджет» по работе с подсистемой (компонентом,модулем). Том 1. Руководство для сотрудников УОКод документа: 54819512.20.19,02.ЭБ26.001-10.00 1(2,5,8) Стр. 177
№версиидок-та

Датаизменения Авторизменений Изменения
№ ФКУ0678/12/2018/ИС (3-й период работ по развитиюподсистемы ведения нормативной справочнойинформации)

03.07 25.03.2020 Алексеев И. И. Внесены изменения по замечаниям Заказчика и порезультатам проведения опытной эксплуатации в рамкахработ по Государственному контракту от 03.12.2018№ ФКУ0678/12/2018/ИС (3-й период работ по развитиюподсистемы ведения нормативной справочнойинформации)
04.00 14.08.2020 Плужник М. С. Документ актуализирован на основанииГосударственного контракта от 09.06.2020№ ФКУ0173/06/2020/РИС (1-й период работ по развитиюподсистемы ведения нормативной справочнойинформации). Внесены уточнения по тексту документа сучетом требований государственного контракта
04.01 07.10.2020 Сафонова В. И. Внесены изменения по результатам проведенияпредварительных испытаний на основанииГосударственного контракта от 09.06.2020№ ФКУ0173/06/2020/РИС (1-й период работ по развитиюподсистемы ведения нормативной справочнойинформации). Внесены изменения в пп. 4.1, 4..2.2.1 –4.5.2.2.5, 4.5.2.4.1 – 4.5.2.4.6, 4.5.2.5, 4.5.2.6, 4.5.2.7.1,4.5.3, 4.5.3.2 – 4.5.3.10, 4.5.4 – 4.5.6, 4.7.1, 4.8.1, 4.9.1,4.10.1, 4.11.1, 4.13.2, 4.18.3, 4.21.2.
04.02 22.03.2021 Сафонова В. И. Внесены изменения по результатам проведения опытнойэксплуатации на основании Государственного контрактаот 09.06.2020 № ФКУ0173/06/2020/РИС (1-й период работпо развитию подсистемы ведения нормативнойсправочной информации). Внесены изменения в п. 1
05.00 01.03.2022 Морозова Н. С. Документ актуализирован в соответствии сГосударственным контрактом от 15.02.2022№ ФКУ0062/02/2022/РИС (1-й период работ по развитиюподсистемы ведения нормативной справочнойинформации). Внесены изменения в п.1. В разделе 4уточнены пути расположения справочников. Добавлен п.4.5.2.4.5
06.00 21.10.2022 Морозова Н. С. Документ актуализирован в соответствии сГосударственным контрактом от 15.02.2022№ ФКУ0062/02/2022/РИС (2-й период работ по развитиюподсистемы ведения нормативной справочнойинформации). Внесены изменения в пп. 1, 4.5.2.2.5
07.00 24.11.2023 Дорогова Э. В. Документ актуализирован по результатам проведенияопытной эксплуатации и по замечаниям Заказчика, наосновании письма ФКУ «ЦОКР» от 22.09.2023 № 99-23-14/10729, в рамках исполнения Государственного



Наименование ИС: ГИИС «Электронный бюджет». Подсистема ведения нормативнойсправочной информации
Название документа: Руководство работников (представителей) участников системы«Электронный бюджет» по работе с подсистемой (компонентом,модулем). Том 1. Руководство для сотрудников УОКод документа: 54819512.20.19,02.ЭБ26.001-10.00 1(2,5,8) Стр. 178
№версиидок-та

Датаизменения Авторизменений Изменения
контракта от 12.07.2023 № ФКУ0249/07/2023/РИС(работы по развитию подсистемы ведения нормативнойсправочной информации):
 внесены изменения в пп. 1, 3.1, 4.5.2.6.2;
 добавлены пп. 4.5.2.7.2.2, 4.5.2.6.2.4 4.22;
 исключены пп. 4.5.2.3.6 - 4.5.2.3.8 (создание Заявки СвРна включение / изменение / перевод в архив сотложенной датой);
 добавлен п. 4.5.2.7.2.6;
 в таблице 2 обновлены термины и сокращения

08.00 11.04.2024 Панина И. С. Документ актуализирован на основанииГосударственного контракта от 29.01.2024№ ФКУ0017/01/2024/РИС (1-й этап работ по развитиюподсистемы ведения нормативной справочнойинформации). В структуру документа внесены изменения:
 изменена структура п. 4.5.2.2 (оформление заявки навключение организации в Сводный реестр обобщенодля всех типов организаций с указанием особенностейзаполнения для того или иного типа);
 документ разделен на 2 тома: Том 1. Руководство длясотрудников УО и Том 2. Руководство для сотрудниковТОФК;
 внесены изменения в пп. 4.5.2.2.6, 4.5.2.2.9, 4.5.2.2.11(указаны особенности оформления заявки навключение организации в Сводный реестр для особыхорганизаций)

08.01 07.08.2024 Морозова Н. С. Документ актуализирован на основанииГосударственного контракта от 10.10.2023№ ФКУ0345/10/2023/ЭГИС (4-й период оказания услуг пообеспечению эксплуатации государственнойинтегрированной информационной системы управленияобщественными финансами «Электронный бюджет» вчасти подсистемы ведения нормативной справочнойинформации). Внесены изменения в раздел 1.5
09.00 11.11.2024 Морозова Н. С. Внесены изменения по результатам проведения опытнойэксплуатации на основании Государственного контрактаот 08.07.2024 № ФКУ0236/07/2024/РИС (работы поразвитию подсистемы ведения нормативной справочнойинформации). Внесены изменения в раздел 1.5
10.00 20.11.2024 Панина И. С. Внесены изменения по результатам проведения опытнойэксплуатации на основании Государственного контрактаот 29.01.2024 № ФКУ0017/01/2024/РИС (2-й этап работ поразвитию подсистемы ведения нормативной справочнойинформации). Внесены изменения в пп. 1.2, 1.5, 4.5.2.2.1,4.5.2.2.6, 4.5.2.2.23, 4.5.7.1, 5.1.1. Добавлен п. 4.5.2.2.2




