Перечень основных мероприятий по формированию планов-графиков размещения заказов на 2016 год федеральными органами государственной власти, федеральными государственными органами, федеральными казенными учреждениями в государственной интегрированной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет»


1. Зайти на единый портал бюджетной системы Российской Федерации. Перейти в личный кабинет системы «Электронный бюджет» по ссылке «Переход к формированию плана-графика закупок (44-ФЗ)»: 
https://zakupki.gov.ru/pgz/spring/main-flow?flow=plans_reestr_flow_from2013

1. Сформировать план-график закупок, выбрав опцию  «Создать план-график» в соответствии с разделами 4.2.4 Руководства пользователя по формированию планов-графиков закупок товаров, работ, услуг (далее – руководство).
1. Заполнить общую информацию плана-графика закупок, указав год плана-графика и сведения об исполнителе. 
Примечание. Руководство пользователя доступно по ссылке:
http://www.zakupki.gov.ru/epz/main/public/download/downloadDocument.html?id=9466

1. Сформировать позиции плана-графика, для каждой добавленной позиции:
2. Указать общую информацию о планируемой закупке.
2. Указать сведения о товарах, работах услугах, в рамках планируемой закупки.
2. Указать сведения об условиях планируемой закупки.

1. Сформировать сведения о планируемых особых закупках (п. 7 ч.2 ст.83 Закона № 44- ФЗ, п. 4, 5, 23, 26, 33, 42, 44 ч.1 ст.93 Закона № 44-ФЗ). 

1. Сформировать сведения об итоговых показателях плана-графика закупок:
4. Завершить формирование плана-графика закупок.
4. Просмотреть печатную форму плана-графика закупок.

1. Подписать сведения плана-графика закупок электронной подписью, разместив план-график закупок на Официальном сайте Единой информационной системы в сфере закупок в соответствии с разделом 4.2.7 руководства.

