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Аннотация

Документ создан для прикладного программного обеспечения Подсистемы управления расходами государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами «Электронный бюджет» в части компонента, обеспечивающего функцию учета территориальными органами Федерального казначейства денежных обязательств получателей средств федерального бюджета (далее – Подсистема).
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1. 
Введение

1.1. Область применения

Документ содержит описание Подсистемы управления расходами государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами «Электронный бюджет» в части компонента, обеспечивающего функцию учета территориальными органами Федерального казначейства денежных обязательств получателей средств федерального бюджета (далее – Подсистема), а также описание операций выполняемых пользователем при работе с Подсистемой в части компонента, обеспечивающего функцию учета денежных обязательств получателей средств федерального бюджета.

Документ описывает операции пользователя для выполнения процессов:

· учета территориальными органами Федерального казначейства денежных обязательств получателей средств федерального бюджета в подсистеме управления расходами государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами «Электронный бюджет» в соответствии с положениями Приказа Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2015 № 221н «О Порядке учета территориальными органами Федерального казначейства бюджетных и денежных обязательств получателей средств федерального бюджета» (далее – Приказ 221н).

1.2. Возможности Подсистемы

Раздел в рамках данного документа не предусмотрен.

1.3. Требования к пользователям

Пользователи, работающие с прикладным программным обеспечением Подсистемы должны обладать практическими навыками работы с графическим пользовательским интерфейсом операционных систем семейства Windows.

Для облегчения понимания материала, изложенного в данном документе, необходимо предварительно ознакомиться с документами:

· Технологический регламент.
1.4. Список терминов и сокращений

Список терминов и сокращений, используемых в данном документе, приведен в таблице 1. 

Таблица  1. Термины и обозначения

	№ п/п
	Термин
	Содержание

	1. 
	БО
	Бюджетное обязательство

	2. 
	ГРБС
	Главный распорядитель бюджетных средств (главный распорядитель средств соответствующего бюджета) – орган государственной власти (государственный орган), орган управления государственным внебюджетным фондом, орган местного самоуправления, орган местной администрации, а также наиболее значимое учреждение науки, образования, культуры и здравоохранения, указанное в ведомственной структуре расходов бюджета, имеющие право распределять бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств между подведомственными распорядителями и (или) получателями бюджетных средств, если иное не установлено Бюджетным кодексом Российской Федерации.

	3. 
	ДО
	Денежное обязательство

	4. 
	ИНН
	Идентификационный номер налогоплательщика.

	5. 
	Код по БК (КБК)
	Код бюджетной классификации Российской Федерации.

	6. 
	л/с (ЛС)
	Лицевой счет, открытый территориальным органом Федерального казначейства.

	7. 
	ЛК ЭБ
	Здесь: Личный кабинет Государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами «Электронный бюджет»

	8. 
	ОКВ
	Общероссийский классификатор валют.

	9. 
	ПО
	Программное обеспечение.

	10. 
	Подсистема
	Подсистема управления расходами государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами «Электронный бюджет»  в части компонента, обеспечивающего функцию учета территориальными органами Федерального казначейства денежных обязательств получателей средств федерального бюджета. 

	11. 
	ППО
	Прикладное программное обеспечение

	12. 
	ПУР ЭБ
	Подсистема управления расходами государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами «Электронный бюджет» в части компонентов, обеспечивающих функции учета территориальными органами Федерального казначейства бюджетных и денежных обязательств получателей средств федерального бюджета, централизации сведений об операциях на лицевых счетах.

	13. 
	РФ
	Российская Федерация

	14. 
	СКЗИ
	Средство криптографической защиты информации.

	15. 
	Система «Электронный бюджет»
	Государственная интегрированная информационная система управления общественными финансами «Электронный бюджет»

	16. 
	СБО
	Здесь: Сведения о бюджетном обязательстве.

	17. 
	ТОФК
	Территориальный орган Федерального казначейства. К территориальным органам Федерального казначейства относятся – Межрегиональное операционное управление Федерального казначейства, управления Федерального казначейства по субъектам Российской Федерации.

	18. 
	ТФФ
	Требования, предъявляемые к форматам файлов при информационном взаимодействии со смежными системами прикладного программного обеспечения.

	19. 
	ФК
	Федеральное казначейство

	20. 
	Электронный документ
	Документ, в котором информация представлена в электронно-цифровой форме

	21. 
	ЭП
	Электронная подпись. 

	22. 
	Формуляр
	Метаописание структуры данных, алгоритмов контроля данных и визуального представления одного информационного объекта предметной области (электронный документ, справочник, реестр, отчет)

	23. 
	Экземпляр формуляра
	Электронные документы, отчеты, записи справочников и т.д., формируемые пользователями (либо поступающие из внешних информационных систем) в ходе исполнения бизнес процессов.

	24. 
	ЭФ
	Экранная форма.


Элементы оформления

Кнопки экранных форм или окон, в тексте обозначаются следующим образом: «OK», «Выйти», «Отмена» и т.д. Кнопки, расположенные на панели инструментов, обозначаются следующим образом: [image: image1.png]


 (Печать документа), [image: image2.png]


 (Создать новый документ) и т.п.

Название пунктов меню, закладок, а также названия документов и справочников в тексте заключаются в кавычки. Например: справочник «КБК», пункт меню «О программе», вкладка «Основная информация» и т.д.

Последовательный переход пользователя по пунктам меню представлен в тексте в виде названий выбираемых пунктов, разделенных тире и заключенным в кавычки. Например: «Обработка – Выгрузка данных» (пользователь должен последовательно выбрать пункт меню «Обработка», затем в открывшемся подменю пункт «Выгрузка данных»).

Название файлов выделяются в тексте следующим образом: setup.exe.

Сведения, которые указывают на особенности данного описания, оформлены в виде примечаний, начинающихся со слова «Примечание». Примечание может предшествовать целой главе, разделу, подразделу или следовать непосредственно за элементом, к которому оно относится.

Сведения, имеющие критический характер для работы системы или пользователя, оформлены в виде примечаний, которые начинаются со слова «Внимание!». Как правило, эта информация имеет предупреждающий характер.

Необходимый минимальный набор рекомендаций для понимания работы системы отражен в описании и изображениях экранных форм, заполненных достоверными данными.

2. Назначение и условия применения

2.1. Виды деятельности, функции

Подсистема обеспечивает автоматизацию процесса учета денежных обязательств получателей средств федерального бюджета.

Функция учета денежных обязательств получателей средств федерального бюджета обеспечивает:

· формирование Сведений о ДО;

· постановку на учет ДО;

· внесение изменений в ранее поставленное на учет ДО.
3. Подготовка к работе

3.1. Запуск системы

3.1.1. Авторизация в Личном кабинете веб-портала, предоставляющего доступ пользователям к функциям ППО

Операция предназначена для обеспечения доступа пользователя к функциям ППО через интерфейс Личного кабинета веб-портала с использованием механизмов однократной авторизации (SSO).

Для выполнения операции необходимо выполнить следующие действия:
- перейти в интернет-браузере  по ссылке  budget.gov.ru откроется Главная страница «Единый портал бюджетной системы Российской Федерации» и нажать на кнопку «Вход», пример внешнего вида которой представлен на рисунке 1.
[image: image3.png]—_— P e gy

EAUHBIANOPTAN BIOMKETHO/ CHCTEMBI
'\ POCCHICKOW ®EREPALMM

ol maonar 45)3
SJIERTFURARADIVI DIVUMAME]
BlomkeTHas cuctema BromxeT PervtoH! Toccektop Poccws B mupe HosocTn NaHHbie 1 cepsucsl O noprane &
®enepantHIi GIOAKET, MIPA.PY6. INyswee senomeTE0 no dunancosomy FocyAapcTaeHHLIA Aonr CBonHas MHAOPMALNs 06 yYpexaeHnax Bananc Poccuiickoii ®ene
Ha 20.06.2017 - MEHeKMEHTY NO COCTOAHUIO Ha 01.01.2017 Ha 01.04 2017 . Ha 24.06.2017 . Ha 01.01.2017 .
oons [GHSTANS 13488 rocxopnopaapocaron 91,0 | | Bavrpesuigons 8 308,1 wnpn.pys. s o 574997 >
P e Brewswiigorr 50,6 wnpa § THoHaNe oIS
Pecxone! ({02320 16490 || rosstommy O S S i 124787
© 28 wown 2017 0504 Bce HoBocTH
Bnagvmup MyTuH: MallMHOCTpOUTENaM © 27wonn 2017 16:32
NOMOTIYT Hal ;aCTMTb SKCMO! ;T Dapmauestuka 8 Poccuu pacret va 25-27% 8 roa

© 27wonn 2017 11:52

B Poccuu BBeayT obs3aTensHyio cepTubiKaLIo OTOMMTENEHEX
Garapeit

MaLLINHOCTPOHTE NI KoMMNEK POCCHi AOTKEH CYILECTEEHHO
HapaCTHTS SKCOpTHAIA NOTeHyaN
Uurars ganee

© 27wons 2017 08:56

Pocta napnsum yaacres usbexars & Guukaiume rons

© 26 wonn 2017 16:36
Ouurpuii Mesenes: Gionxet Hauenen Ha poct

Kak dopmupyetcs brogxet? Mnanuposarine

Sran Il ' r = Ve | Sran IV

NecnonHeHne -ﬂu OTUETHOCTL i

Yreepiaenue | VcnonWewde | OTYETHOCTS





Рисунок 1. Главная страница веб-портала

- в открывшемся окне выбрать «Переход к компонентам ведения сводного реестра, базовых и ведомственных перечней услуг и работ, планирования закупок, составления и представления отчетности», пример внешнего вида которой представлен на рисунке 2.
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Рисунок 2. Страница перехода
3.2. Справочники Подсистемы

В Подсистеме «Управления расходами» при формировании документа «Сведения о денежном обязательстве» используются следующие справочники:

· справочник «ЕГРЮЛ»;

· справочник «Лицевые счета»;

· Справочник «Субъекты РФ»;

· справочник «ТОФК»;

· справочник «Бюджеты»;

· справочник «Сводный реестр»;

· справочник «КБК.10 Расходы».

· общероссийские:

· справочник «ОКВ»;

· справочник «ОКСМ»;

· справочник «ОКТМО»;

· справочник «Таб. ОКАТО-ОКТМО».

· отраслевые:

· справочник «ФАИП».

3.3. Нормативные документы

В таблице 2 приведен перечень нормативных документов, регламентирующих процесс.

Таблица  2. Перечень нормативных документов

	№ п/п
	Наименование документа

	25. 
	Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2015 № 221н «О Порядке учета территориальными органами Федерального казначейства бюджетных и денежных обязательств получателей средств федерального бюджета» (далее –Приказ 221н).

	26. 
	Приказ Минфина России от 29.07.2016 № 127н «О внесении изменений в приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2015 г. №221н «О Порядке учета территориальными органами Федерального казначейства бюджетных и денежных обязательств получателей средств федерального бюджета» (далее – Приказ 127н).


4. Общие сведения

Для работы с Подсистемой «Управление расходами» пользователю необходимо войти в «Личный кабинет пользователя» в интернет-браузере Mozilla Firefox версии 32.0 или выше.

Для просмотра перечня доступных документов пользователю необходимо нажать пункт «Меню» и слева на панели выбрать вкладку «Управление расходами», после чего на интерфейсе отобразится перечень доступных документов в подсистеме «Управление расходами» (рис. 3).

Активировать нужный рабочий интерфейс можно, выбрав соответствующий пункт меню (например, списковая форма «Все документы» и щелкнув по нему левой кнопкой мыши (рис. 4)).

4.1. Навигация

Раздел «Меню» (далее – Меню) служит для выбора вида деятельности. В Меню представлен список всех соответствующих подсистем. При выборе в Меню какой-либо подсистемы в рабочей области, на вкладке «Формуляры», отображается в виде дерева навигации перечень доступных типов документов (рис. 3). 
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Рисунок 3. Раздел «Меню». Вкладка «Формуляры»

Для перехода к списковой форме документов определенного вида необходимо выполнить следующие действия:

1. На панели «Меню» выбрать вид деятельности («Управление расходами»). 

2. Далее на вкладке «Формуляры», перемещаясь по дереву навигации, перейти к искомому виду документов. Перейти по пути «Денежные обязательства – Сведения о денежных обязательствах – Все документы» (рис. 4). Откроется списковая форма всех документов «Сведения о денежных обязательствах» (рис. 5). 
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Рисунок 4. Переход к списковой форме документов

4.2. Списковая форма

Списковая форма содержит перечень экземпляров документов данного типа, доступных пользователю (см. рис. 5). Набор полей списковой формы зависит от атрибутов формируемых документов и может быть различным в зависимости от выбранного справочника или документа.

Набор отображаемых столбцов в табличной части можно изменить, используя инструмент настройки списка. Для этого нужно нажать правой кнопкой мыши на шапке таблицы списковой формы, перейти в «Выбор колонок». Появится окно со перечнем колонок: те реквизиты, рядом с которыми стоит галочка, отображаются в списковой форме.
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Рисунок 5. Списковая форма «Сведения о ДО»

Перечень полей, присутствующих в списковой форме: 

· Статус документа;
· Системное имя;

· Источник;

· Тип сведений;
· ФК;

· Включено в Перечень ДО;
· Отражение на ЛС;
· Номер сведений;

· Дата формирования;
· Сформировано;

· Учетный номер БО;
· Номер изменения;

· Код по сводному реестру ПБС;

· Наименование получателя БС;
· Код главы по БК;

· Номер лицевого счета;
· Код ТОФК;

· Наименование ТОФК;
· Вид подтверждающего документа;

· Номер подтверждающего документа;

· Дата подтверждающего документа;

· Сумма в валюте обязательства;

· Денежное обязательство;

· Извещение о принятии на учет ДО;

· Протокол.

4.3. Фильтр-папки

Для более оперативной работы в дереве навигации вкладки «Формуляры» реализованы «Фильтр-папки», которые позволяют фильтровать документы по различным условиям (рис. 4). Для документа «Сведения о ДО» фильтрация по папкам выполняется по условиям, описанным в таблице 3. 

Таблица 3. Фильтр-папки документа «Сведения о ДО»

	№ п/п
	Наименование папки
	Условия фильтрации

	27. 
	Все документы
	Отображаются все актуальные экземпляры документов «Сведения о ДО»

	28. 
	В работе (Мое)
	Отображаются экземпляры документов в статусе «Черновик», ответственным исполнителем в которых является текущий пользователь. 

	29. 
	На согласовании
	Отображаются экземпляры документов в статусе «На согласовании».

	30. 
	На согласовании (Мое)
	Отображаются экземпляры документов в статусе «На согласовании», ответственным за согласование которых на текущем этапе в соответствии с порядком согласования является текущий пользователь.

	31. 
	Направленные на согласование (Мое)
	Отображаются экземпляры документов в статусе «На согласовании», созданные текущим пользователем.

	32. 
	Требуют доработки (Мое)
	Отображаются экземпляры документов в статусе «Требует доработки», ответственным исполнителем в которых является текущий пользователь.

	33. 
	Требуют доработки
	Отображаются экземпляры документов в статусе «Требует доработки».

	34. 
	На утверждении
	Отображаются экземпляры документов в статусе «На утверждении».

	35. 
	На утверждении (Мое)
	Отображаются экземпляры документов в статусе «На утверждении», ответственным за утверждение которых является текущий пользователь.

	36. 
	Направленные на утверждение (Мое)
	Отображаются экземпляры документов в статусе «На утверждении», созданные текущим пользователем.

	37. 
	На согласовании в ФК (Мое)
	Отображаются экземпляры документов на статусе «Утвержден» и созданные текущим пользователем.

	38. 
	На согласовании в ФК
	Отображаются экземпляры документов на статусе «Утвержден».

	39. 
	Включенные в реестр (Мое)
	Отображаются экземпляры документов в статусе «Утвержден», для которых в фонарной группе «Включено в ПДО» отражается зелёный сигнал.

	40. 
	Включенные в реестр
	Отображаются экземпляры документов в статусе «Утвержден» и созданные текущим пользователем, для которых в фонарной группе «Включено в ПДО» отражается зелёный сигнал. 

	41. 
	Не согласованные в ФК (Мое)
	Отображаются экземпляры документов на статусе «Утвержден» и созданные текущим пользователем, для которых в фонарной группе «ФК» отражается красный сигнал.

	42. 
	Не согласованные в ФК
	Отображаются экземпляры документов на статусе «Утвержден», для которых в фонарной группе «ФК» отражается красный сигнал.

	43. 
	Требует принятия решения
	Отображаются экземпляры документов на статусе «Утвержден», для которых в фонарной группе «ФК» отражается желтый сигнал и связанный экземпляр формуляра «Решение о регистрации» на статусе Пусто.

	44. 
	Требует согласования решения
	Отображаются экземпляры документов на статусе «Утвержден», для которых в фонарной группе «ФК» отражается желтый сигнал и связанный экземпляр формуляра «Решение о регистрации» на статусе На согласовании.

	45. 
	Требует утверждения решения
	Отображаются экземпляры документов на статусе «Утвержден», для которых в фонарной группе «ФК» отражается желтый сигнал и связанный экземпляр формуляра «Решение о регистрации» на статусе На утверждении.

	46. 
	Архив
	Отображаются все экземпляры документов, в том числе неактуальные.


4.4. Панель инструментов

На панели инструментов списковой формы находится набор функций (кнопок), вызывающих доступные действия над экземплярами документов, и элементы настройки формы. Описание кнопок панели инструментов представлено в таблице 4.

Таблица  4. Описание функциональных кнопок

	Вид кнопки на интерфейсе
	Значение кнопки (действия, функции)
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	Создать новый документ – при нажатии на кнопку открывается окно с активными полями для ввода данных.
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	Открыть документ на редактирование – при нажатии на кнопку открывается окно для просмотра введенных данных.
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	Открыть документ на просмотр – при нажатии на кнопку открывается окно для просмотра введенных данных без возможности редактирования.
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	Создать копию документа – создать новый документ с данными, скопированными из выбранного документа.
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	Удаление – удаление документа из Системы.

В корзину – удаление документа в корзину
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	Обновить список документов – обновление списка документов на интерфейсе.
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	Печать документа.
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	Печать списка – вывод на печать выбранных документов.
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	Проверка подписи – вывод информации о наличии подписи и ее характеристиках.
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	Пользовательский фильтр – вызывает окно для задания параметров поиска по документам.
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	Применить фильтр.
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	Сбросить фильтр (находится справа от элемента «Пользовательский фильтр»).
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	Экспорт – выгрузка документа в формате текстового файла или XML-файла в утвержденных форматах ТФФ версии Альбома 22.0.
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	Импорт – загрузка файла в текстовом формате в Систему в утвержденных форматах ТФФ версии Альбома 22.0.
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	Копия с вложениями – создать новый документ с данными, скопированными из выбранного документа.
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	Подписать – наложение на документ электронной подписи.
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	Удаление подписи – удаление наложенной ранее на документ электронной подписи.
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	«Направить на согласование» – при нажатии на кнопку открывается диалоговое окно заполнения сведений по согласующим и утверждающим документ пользователям.
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	«Согласовать» – при нажатии на кнопку открывается диалоговое окно с вариантами решения.

«Утвердить» – при нажатии на кнопку открывается диалоговое окно с вариантами решения.  «Взять в работу» – при нажатии на кнопку документ на статусе «Не согласован» переводится в статус «Черновик».
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	Редактировать лист согласования– при нажатии на кнопку открывается окно для указания Согласующего и Утверждающего.
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	Настройки списковой формы – при нажатии на кнопку открывается окно для задания параметров списковой формы.


4.5. Аварийные ситуации

С целью оперативного уведомления службы сопровождения о возникающих сбоях и инцидентах в работе системы используется функция отправки пользователем сообщения о возникшей проблеме в систему управления эксплуатации ФК. На основании полученного сообщения о нештатном функционировании системы СУЭ автоматически зарегистрирует инцидент в системе учета. Доставка сообщения в СУЭ осуществляется по протоколу электронной почты SMTP. Адрес электронной почты получателя сообщения о проблеме указывается в настройках системы, доступных администратору портала. Тема электронного письма будет содержать следующий текст: «[EB Portal] Личный кабинет ЭБ – Постановка на сопровождение».

Функция отправки сообщения о возникшей проблеме доступна авторизованным пользователям личного кабинета вне зависимости от текущего портлета, страницы портала или подсистемы, в которой работает пользователь. Инициация формирования производится по выбору пользователем соответствующего пункта меню (ссылки) или нажатием сочетания «горячих» клавиш (рисунок 6).
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Рисунок 6. Горячие клавиши
В результате указанных действий пользователя открывается форма сообщения (рисунок 7).
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Рисунок 7. Форма сообщения о проблеме
Форма содержит следующие текстовые поля ввода, доступные пользователю для редактирования:

· комментарий пользователя; 

· телефон пользователя;

· адрес электронной почты.

Кроме данных, заполненных пользователем, сообщение будет содержать следующие автоматически заполняемые сведения:

· снимок экрана пользователя, сделанный в момент инициации функции отправки сообщения о возникшей проблеме;

· адрес текущей рабочей страницы (url), с которой был вызван сервис «Сообщить о проблеме»,

· наименование и версия браузера пользователя;

· операционная система пользователя;

· версия java;

· версия КриптоПРО;

· информация о СPU;

· количество оперативной памяти;

· количество свободной оперативной памяти.

· сведения о пользователе:

· ФИО;

· Организация;

· подразделение;

· должность;

· полномочия;

· сведения об организации:

· ИНН;

· КПП;

· ОГРН;

· Код ТОФК;

· Код по СПЗ;

· e-mail организации;

· телефон организации.

В случае нажатия на ссылку [image: image31.png]CoobuTs 0 poGneme Alt+P+Enter



 возможно возникновение информационного сообщения, представленного на рисунке 8.
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Рисунок 8. Информационное сообщение

Примечание.
Минимальная версия Java Virtual Machine (JVM) для установки на клиенте – 1.7.0_07.

Для продолжения работы необходимо нажать кнопку «ОК». В результате откроется страница, содержащая обновление для JVM (рис. 9). Выполнить стандартные действия по установке обновления программного обеспечения.
В случае если версия JVM, установленная на рабочей станции пользователя, не ниже требуемой, то в информационном сообщении необходимо нажать кнопку «Отмена». В результате откроется форма сообщения (см. рис. 7).
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Рисунок 9. Страница JAVA

5. Описание операций

Процесс формирования и учета бюджетных обязательств регламентируется следующим нормативным правовым документом: Приказом Министерства финансов Российской Федерации 31.12.2015 № 221н «О Порядке учета территориальными органами Федерального казначейства бюджетных и денежных обязательств получателей средств федерального бюджета» (в ред. Приказа Минфина России от 29.07.2016 №127н).

5.1. Формирование и ведение справочников 

В подсистеме «Управления расходами» при формировании документа «Сведения о ДО» используются следующие справочники:

· централизованные:

· справочник «Лицевые счета»;

· справочник «ТОФК»;

· справочник «Бюджеты»;

· справочник «Сводный реестр»;

· справочник «Коды бюджетной классификации Расходы (КБК)».

· общероссийские:

· справочник «Таблица соответствия кодов ОКАТО кодам ОКТМО»;

· справочник «ОКАТО-ОКТМО».

· отраслевые:

· справочник «Федеральные адресные инвестиционные программы ФАИП».
Для автоматического заполнения Листа согласования документов «Сведения о соглашении и БО/об изменении соглашения и БО», «Сведения о БО», «Протокол», «Решение о регистрации» используется справочник «Шаблон листа согласования», который ведется самостоятельно пользователями.

5.1.1. Заполнение справочника «Шаблон листа согласования»

5.1.1.1. Условия выполнения операции

Для выполнения операции необходимо соблюдение следующего условия:

· наличие у пользователя ГРБС (ПБС) соответствующих полномочий.

5.1.1.2. Последовательность действий

Для начала работы со справочником «Шаблон листа согласования» необходимо выполнить следующие действия:

3. Выбрать пункт меню «Шаблон листа согласования» (Навигатор – Управление расходами – Справочники – Шаблон листа согласования».

4. Нажать кнопку [image: image34.png]


 (Создать новый документ).

Откроется визуальная форма экземпляра формуляра «Шаблон листа согласования» с возможностью ее редактирования (рис. 10).
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Рисунок 10. Визуальная форма экземпляра формуляра «Шаблон листа согласования»

5. В открывшейся визуальной форме экземпляра формуляра «Шаблон листа согласования» необходимо заполнить поля, приведённые в таблице 5.

Таблица  5. Описание полей формуляра «Шаблон листа согласования»

	Наименование поля
	Описание поля

	Блок реквизитов в табличной части «Общая информация»

	Дата начала действия
	Выбор из календаря или автоматическое заполнение текущей датой.

	Дата окончания действия
	Выбор из календаря

	Статус записи 
	Поле будет заполнено при сохранении

	Блок реквизитов в табличной части «Данные об организации»

	Тип документа
	Выбор значения из справочника.

	Код ТОФК
	Выбор значения из справочника.

	Наименование ТОФК
	Заполнится автоматически после выбора из справочника Кода ТОФК

	Блок реквизитов в табличной части «Утверждающий»

	Должность утверждающего
	Заполнится автоматически.

	ФИО утверждающего
	Заполнится автоматически.

	Дата направления
	Выбор из календаря

	Дата утверждения
	Заполнится автоматически

	Логин пользователя
	Выбор значения из справочника.

	Примечание 
	Ввод вручную.

	Блок реквизитов в табличной части «Согласование»

	Логин согласующего
	Выбор значения из справочника.

	ФИО согласующего
	Заполнится автоматически

	Должность согласующего
	Заполнится автоматически

	Порядок согласования
	Ввод вручную.

	Решение согласующего
	Заполняется автоматически.

	Примечание
	Ввод вручную.

	Дата поступления на согласование
	Заполняется автоматически.

	Дата согласования
	Заполняется автоматически.

	Структура подразделения согласующего
	Ввод вручную.

	Статус согласования
	Ввод вручную.


6. Для проверки документа нажать на кнопку [image: image36.png]


 (Проверить документ).

7. После прохождения всех контролей необходимо сохранить экземпляр формуляра «Шаблон листа согласования», нажав на кнопку «Сохранить» окна «Результаты проверки».

8. Далее необходимо закрыть экземпляр формуляра «Шаблон листа согласования», нажав на кнопку [image: image37.png]


 (Закрыть окно редактирования) в верхнем правом углу.
9. Можно также также воспользоваться кнопкой [image: image38.png]


 (Сохранить изменения и закрыть окно) или кнопкой [image: image39.png]


 (Сохранить изменения) и кноп[image: image40.png]


 (Закрыть окно редактирования).
5.2. Описание операций ведения ДО в Подсистеме сформированного клиентом 

5.2.1. Создание и утверждение клиентом в Подсистеме экземпляра формуляра «Сведения о ДО»

5.2.1.1. Условия выполнения операции

Для выполнения операции необходимо соблюдение следующих условий:

· наличие у пользователя соответствующих полномочий;

· в подсистеме настроено многоуровневое согласование документа «Сведения о ДО»;

· в подсистеме существует документ «Бюджетное обязательство» в статусе «Актуален», по которому создается документ «Сведения о ДО»;

· заполнены справочники для обеспечения корректной работы системы.

5.2.1.2. Последовательность действий

Для формирования документа «Сведения о ДО» необходимо выполнить следующие действия:

10. Выбрать пункт меню  «Денежные обязательства – Сведения о денежных обязательствах – Все документы» (рис. 11).
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Рисунок 11. Пункт меню «Денежные обязательства – Сведения о денежных обязательствах – Все документы»

Создать экземпляр формуляра «Сведение о денежных обязательствах» с типом «Первичный» одним из следующих возможных способов (статус «Новый»):
· Нажатием на кнопку «Создать новый документ» со списковой формы (5.2.1.2.1),

· Копированием (с вложениями или без) (5.2.1.2.2),

· Импортом (5.2.1.2.3),

· Из списковой формы ПБО (5.2.1.2.4),

· Из визуальной формы ПБО из Графика платежей (5.2.1.2.5),

· По кнопке «Создать новую версию документа» с панели инструментов (5.2.1.2.6).

5.2.1.2.1. Создание СДО по кнопке «Создать новый документ»

Нажать кнопку [image: image42.png]


 (Создать новый документ) (рис. 12 REF _Ref454448040 \h 
 \* MERGEFORMAT ). 
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Рисунок 12. Создание нового документа «Сведения о ДО»

Для создания документа с типом «Первичный» необходимо будет на визуальной форме выбрать из выпадающего списка Тип сведений «Первичный», затем в нажать на кнопку [image: image44.png]


 рядом с полем «Учетный номер БО» и выбрать из справочника «Бюджетное обязательство» БО, на которые создается СДО.

Для создания документа с типом «Изменение» необходимо будет на визуальной форме выбрать из выпадающего списка Тип сведений «Изменение» и далее, нажать на кнопку [image: image45.png]


 рядом с полем «Тип сведений» выбрать из справочника «Денежное обязательство» запись, на которую необходимо создать изменение (рисунок 13).
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Рисунок 13. Создание нового документа «Сведения о соглашении и ДО» с типом Изменение по кнопке «Создать новый документ»
5.2.1.2.2. Создание СДО копированием
Нажать на кнопку [image: image47.png]


 (Копировать) (рисунок 14). 

Выбрать «Копировать документ с вложениями» или «Копировать документ без вложений».
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Рисунок 14. Создание нового документа «Сведения о ДО» копированием

5.2.1.2.3. Создание СДО импортом
Последовательность действий, которую необходимо осуществить для импорта СДО приведена ниже:

11. Выбрать пункт меню  «Денежные обязательства – Сведения о денежных обязательствах – Все документы».
12. Нажать на кнопку [image: image49.png]& -]



 на панели инструментов.

13. На экране появится окно загрузки файлов. Нажать кнопку «Загрузить» [image: image50.png](%) 3arpyanme



 в нем.

14. Выбрать нужный файл и нажать «Сохранить» [image: image51.png]v Coxpanime



.

15. Запустится операция импорта файла. В случае успешной загрузки  в правом нижнем углу экрана появится сообщение о том, что импорт файла выполнен успешно.

5.2.1.2.4. Создание СДО из списковой формы ПБО
Выбрать пункт меню «Бюджетные обязательства – Перечень БО» (рис. 15 REF _Ref454448527 \h 
 \* MERGEFORMAT ).
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Рисунок  15. Пункт меню «Бюджетные обязательства – Перечень БО»
Выделить чекбоксом строку, содержащую документ «Бюджетное обязательство», на основании которого требуется создать документа «Сведения о ДО» (рис. 16 REF _Ref454538070 \h 
 \* MERGEFORMAT ). 
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Рисунок  16. Создание документа «Сведения о ДО» из списковой формы Перечня БО
Нажать на кнопку [image: image54.png]


 (Создание сведений о денежном обязательстве) (рис. 17 REF _Ref454449092 \h 
 \* MERGEFORMAT ).
 [image: image55.png]fe ]

= Crany, Vueriuii Homep 5O Lzra s pos|

Aokymerta aKyanuzaun 50
@ izl
Ayanen 0010017717000000345  11.04.2017
Aryanen 0010017717000000395  18.04.2017

Axtyanen 0010017717000000409 | 20.04 2017





Рисунок  17. Создание документа «Сведения о ДО» из Перечня БО
5.2.1.2.5. Создание СДО из визуальной формы ПБО из Графика платежей
1. Выбрать пункт меню  «Бюджетные обязательства – Перечень БО».
2. На СФ выбрать нужный документ и открыть его.

3. Перейти на вкладку «График платежей»

4. Из таблицы «График платежей» выбрать нужную строку и нажать на кнопку «Создание сведений о денежных обязательствах» [image: image56.png]


.

5. Откроется окно формуляра «Сведения о ДО» с реквизитами из формуляра Перечень БО.
5.2.1.2.6. Создание СДО по кнопке «Создать новую версию документа»

Создание новой версии документа может потребоваться для документа, прошедшего или не прошедшего согласование в ФК.

Для создания новой версии документа необходимо выполнить следующие действия:

16. Выбрать в пункте меню «Все документы» («Навигатор – Управление расходами – Сведения о ДО») документ на статусе «Утвержден», в который необходимо внести изменения (рис. 18 REF _Ref454462747 \h 
 \* MERGEFORMAT ).

17. Нажать кнопку [image: image57.png]


 (Создать новую версию документа).

Будет создан новый формуляр на статусе «Новый». В документе будет проставлена связь с предыдущей версией формуляра. Для документа, созданного на основании формуляра, включённого в реестр, значение реквизита «Тип документа» будет установлено на «Изменение».

С формуляра предыдущей версии будет снят атрибут актуальности, неактуальная версия документа будет перенесена в архив. Актуальным документом будет новая версия формуляра.

18. Внести вручную необходимые изменения.
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Рисунок 18. Создание СДО по кнопке «Создать новую версию документа»

Заполнение документа «Сведения о денежных обязательствах»
Вкладка «Сведения о ДО»

После создания нового документа, на основании связанного документа «Бюджетное обязательство» автоматически заполнятся следующие поля: 

· в разделе «Основная информация»:

· Статус документа;
· Тип сведений;
· Номер сведений;

· Номер изменения;

· Дата сведений;
· Учетный номер БО;

· Код валюты по ОКВ;

· Источник;

· Сформировано.

· в разделе «Получатель бюджетных средств»:

· Наименование бюджета;

· Код бюджета;

· Код по ОКТМО;

· Финансовый орган;

· Код по ОКПО финансового органа;

· Наименование ГРБС;
· Глава по БК;

· Получатель бюджетных средств;
· Код по Сводному реестру.
· Код ОКПО УБП;
· Номер лицевого счета.

· Наименование ТОФК;

· Код ТОФК;
Раздел «Реквизиты документа, подтверждающего возникновение денежного обязательства» заполняется пользователем вручную. Заполняются поля:

· Вид документа;

· Предмет по документу;

· Сумма в валюте обязательства;

· Номер документа;

· Дата документа;

· Признак авансового платежа.

Поле «Признак авансового платежа» заполняется вручную посредством выбора значения из списка: «Да» или «Нет».
Раздел «Подписи» заполняется автоматически после подписания пользователем ГРБС/ПБС.

Раздел «Вложения» заполняется пользователем путем прикрепления файла (-ов).

Вкладка «Расшифровка суммы обязательства»

Описание полей документа «Сведения о ДО», вкладки «Расшифровка суммы обязательства» приведено в таблице 5.

Таблица  5. Описание полей документа «Сведения о ДО», вкладки «Расшифровка суммы обязательства»

	Наименование поля
	Описание правила заполнения поля

	Код строки
	Заполняется автоматически.

	Код объекта ФАИП
	Заполняется путем выбора из значений, заполненных в экземпляре формуляра «Бюджетное обязательство». Выбор значения ограничивается значениями, выбранными ранее.

	Наименование объекта ФАИП
	Заполняется путем выбора из значений, заполненных в экземпляре формуляра «Бюджетное обязательство». Выбор значения ограничивается значениями, выбранными ранее.

	Вид средств
	Заполняется путем выбора из возможных значений, заполненных в экземпляре формуляра «Бюджетное обязательство».

	КБК
	Заполняется путем выбора из значений, заполненных в экземпляре формуляра «Бюджетное обязательство». Выбор значения ограничивается значениями, выбранными ранее.

	Тип КБК
	Заполняется автоматически.

	Аналитический код
	Заполняется путем выбора из значений, заполненных в экземпляре формуляра «Бюджетное обязательство». Выбор значения ограничивается значениями, выбранными ранее.

	Сумма в валюте выплаты
	Заполняется автоматически значением указанным в экземпляре формуляра «Бюджетное обязательство». Значение может быть изменено пользователем.

	Код валюты
	Заполняется автоматически на основании значения реквизита «Код валюты по ОКВ» раздела «Реквизиты документа-основания».

	Сумма в рублевом эквиваленте по документу, подтверждающему возникновение денежного обязательства
	Заполняется вручную

	В т.ч. перечислено аванса по бюджетному обязательству
	Заполняется пользователем вручную.

	Итого сумма по документу, подтверждающему возникновение денежного обязательства.
	Заполняется автоматически.

	Итого перечислено аванса  по бюджетному обязательству
	Заполняется автоматически.


Вкладка «Сведения о постановке на учет ДО»

Вкладка «Сведения о постановке на учет ДО» заполняется автоматически после утверждения решения по данному СДО и после получении из органа ФК номера зарегистрированного ДО (рис. 19

 REF _Ref468974457 \h 
).
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Рисунок  19. Экземпляр формуляра «Сведения о ДО», вкладка «Сведения о постановке на учет ДО»
Вкладка «Лист утверждения»

Описание полей документа «Сведения о ДО», вкладки «Лист утверждения» (рисунок 20) приведено в таблице 6.

Таблица  6. Описание полей документа «Сведения о ДО», вкладки «Лист утверждения»

	Наименование поля
	Описание правила заполнения поля

	Блок «Исполнитель»
	

	Фамилия, Имя, Отчество
	Заполняется автоматически.

	Должность
	Заполняется автоматически.

	Дата заполнения
	Заполняется автоматически.

	Блок «Согласующие»
	

	Блок «Утверждающий»
	

	Фамилия, Имя, Отчество
	Заполняется автоматически.

	Должность 
	Заполняется автоматически.

	Дата подписания документа
	Заполняется автоматически.

	Примечание
	Заполняется автоматически.

	Решение руководителя
	Заполняется автоматически.
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Рисунок  20. Экземпляр формуляра «Сведения о ДО», вкладка «Лист утверждения»
19. Для проверки документа нажать на кнопку [image: image61.png]


 (Проверить документ). Откроется окно с результатом прохождения контролей (рис.21).
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Рисунок  21. Окно «Результаты проверки»
20. Для сохранения экземпляра формуляра «Сведения о ДО», в окне «Результаты проверки» нажать на кнопку «Сохранить».

21. Далее необходимо закрыть экземпляр формуляра «Сведения о ДО», нажав на кнопку [image: image63.png]


 (Закрыть окно редактирования) в верхнем правом углу (рис. 22).

[image: image64.png]Coeaen o penexnbix

€ @l | eb-emc-test-ufos-jetty.otrru18080/indexzul

e |[Q rover

e 4 M () AVR-ER 8T 54 G-

S Megmar Sy (B et [ e

CBenenns 0 ieHexHbIX 0BA3ATeNLCTAX

e | — —————

Cramyc pokymenta
Houep caepenui
[aTa caepenuii
VueTHsii Homep 10

VueTHuii Homep 5O

Heprosu
0000000258
26112016

Tun caepeHni| Nepsissii )
Houep usnenenus 0
Wctounni| Moacucrewa ynpasnesus pack

CohoprmposaHo| M5C

Hanmenosanme GomxeTa

‘@eaepansisii Gogxer

Kop BiopxeTal 99010001 @

Koo OKTMO) 45379000
Koo OKITO gumarcosoro

PHHHCOBLI OPraH | MiwcrepcT0 dikaHcos Poccickori Geaepal oprana 0013474
Hawmenoaasme [PEC Kon TPEC o MM,
Ko no Caoaromy peectpy| 00100177 @
Monyuatens GlomXeTHbIX CPEAcTs Kop OKTTO VBT
Howep nuuesoro cueta
Haueunsauue 0K Kon T

i

i

Moacgerms sce

Cyuerou perucrpa

Tonsko cnosa uennkon

Opasa e aiiacra





Рисунок  22. Закрытие экземпляра формуляра «Сведения о ДО»
В ЭФ списка документов появится созданный документ на статусе «Новый».

22. Далее необходимо заполнить «Лист согласования» для этого необходимо нажать на кнопку [image: image65.jpg]


 (Направить на согласование).

23. В открывшемся окне «Сформировать лист согласований» (рис. 23 REF _Ref454458203 \h 
 \* MERGEFORMAT ) заполнить сведения о согласующих и утверждающих лицах. Для этого с помощью кнопки [image: image66.jpg]


 выбрать соответствующие данные из списка возможных значений. Если задано несколько согласующих лиц, то необходимо установить порядок согласования. Для этого в поле «Порядок» требуется указать соответствующий порядку согласования номер.
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Рисунок  23. Окно «Сформировать лист согласования»
24. В окне «Сформировать лист согласований» нажать кнопку «Ok».

Успешным результатом выполнения операции «Направить на согласование» является смена статуса документа «Сведения о ДО» на «На согласовании».

5.2.2. Редактирование листа согласования документа «Сведения о ДО»

Возможно редактирование листа согласования документа «Сведения о ДО».

Если необходимо изменить согласующего и/или утверждающего, то необходимо нажать на кнопку [image: image68.png]


 (Редактировать лист согласования).

Можно выполнить следующие действия:

1.  Добавить согласующих, удалить согласующих, нажав [image: image69.png]


, поменять порядок согласования, поставить галку в чекбоксе «Пропустить этап согласования».

2.  Изменить утверждающего (удалить утверждающего нельзя, он обязательно должен быть).
5.2.3. Согласование документа «Сведения о ДО»

Для согласования направленного экземпляра формуляра «Сведения о ДО» пользователю, наделенному соответствующими полномочиями, необходимо выполнить следующие действия:

25. Выбрать в пункте меню «На согласовании (Мое)» («Навигатор – Управление расходами – Денежные обязательства – Сведения о денежных обязательствах – На согласовании (мое)») (рисунок 24)
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Рисунок 24. Пункт меню «На согласовании (Мое)»
26. Выбрать нужный документ в статусе «На согласовании».

27. В случае положительного решения согласующему лицу необходимо нажать кнопку [image: image71.png]


 (Согласовать).

28. В открывшемся окне «Согласование» в поле «Комментарий» при необходимости указать дополнительную информацию и нажать на кнопку «Согласовать» (рис. 25).

 [image: image72.png]



Рисунок  25. Окно «Согласовать»
29. Закрыть открывшееся информационное окно нажатием кнопки «ОК» (рис. 26).
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Рисунок  26. Информационное сообщение
5.2.4. Утверждение руководителем документа «Сведения о ДО»

Для утверждения экземпляра формуляра «Сведения о ДО» руководителю необходимо выполнить следующие действия:

30. Выбрать в пункте меню «На утверждении (Мое)» («Навигатор – Управление расходами – Денежные обязательства – Сведения о денежных обязательствах – На утверждении (Мое)») документ на статусе «На утверждении».

31. В случае положительного решения руководителя по документу «Сведения о ДО» руководителю необходимо нажать кнопку [image: image74.png]


 (Утвердить).

32. В открывшемся окне утверждения в поле «Примечание» указать дополнительную информацию и нажать на кнопку «Утвердить» (рис.27).

[image: image75.png]



Рисунок  27. Окно «Утвердить»
33. Выполнить подписание документа. Для этого необходимо в открывшемся окне «Документ на подпись» просмотреть подписываемый документ и нажать кнопку «Подписать» (рис. 28).
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Рисунок  28. Окно «Документ на подпись»
34. В окне «Выбор сертификата пользователя» выбрать сертификат и нажать кнопку «ОК» (рис. 29).

[image: image77.jpg]@) Jinn-Client.

BuifepuTe XPaHUNMLLE 1 CEPTUdMKAT:
r 4

Koy sbinan fp—— Aefcmmerenc  feicromenenno  C
) svetiana CRYPTOPROTest ... 18.08.2014 1 18.09.2015 16: 1]
RN i v

Nlapons kpuToKorTelivepa® :

*Mapons ot 6o nycrem. [WH-on Gyaet 3anpouen nosxe.

SaronTe SiGparb CpTUbHAT 1 NapOTs KHTTOKOHTEFHEPS

(o< ] [omen |




Рисунок  29. Окно «Выбор сертификата пользователя»
В результате выполнения операции статус документа примет значение «Утвержден» информация для постановки на учет ДО автоматически направлена на согласование в ФК. При этом в колонке «ФК» отразится желтый фонарь.

5.2.5. Отправка на доработку документа «Сведения о ДО» со статуса «На согласовании» и его дальнейшая обработка
В случае отказа согласовать документ «Сведения о ДО» согласующему необходимо нажать кнопку «На доработку» (рис. 25), при этом необходимо обязательно указать причину отклонения в поле «Примечание».

В результате выполнения операции «На доработку» согласующим, документ изменит свой статус на «Не согласован» (рис. 30), а в документе на вкладке «Лист согласования»  будет указана причина отклонения документа.
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Рисунок 30. Экземпляр формуляра « Сведения о ДО» на статусе «Требует доработки»

Для того, чтобы поправить документ и продолжить работу с ним необходимо:

1. Найти документ на статусе «Требует доработки» «Все документы» («Навигатор – Управление расходами – Денежные обязательства – Сведения о ДО»)
2. Нажать на кнопку [image: image79.png]


 (Взять в работу). Взять в работу документ сможет Исполнитель, т.е. пользователь ролью «Ответственный исполнитель». 

3. После взятия в работу документ перейдет в статус «Новый» и его можно будет редактировать, нажав [image: image80.png]


 (Открыть документ на редактирование). 

4. Далее необходимо будет опять отправить документ на согласование/утверждение.

5.2.6. Отправка на доработку документа «Сведения о ДО» со статуса «На утверждении» и его дальнейшая обработка

В случае отказа утверждать документ «Сведения о ДО» утверждающему необходимо нажать кнопку «Отправить на доработку» (рис. 27), при этом необходимо обязательно указать причину отклонения в поле «Примечание».

В результате выполнения операции «Отправить на доработку» документ изменит свой статус на «Требует доработки» (рис. 31), а в документе на вкладке «Лист согласования» будет указана причина отклонения документа.
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Рисунок  31. Экземпляр формуляра « Сведения о ДО» на статусе «Требует доработки»
Для того, чтобы поправить документ и продолжить работу с ним необходимо:

1. Найти документ на статусе «Требует доработки» в пункте меню «Все документы» («Навигатор – Управление расходами – Денежные обязательства – Сведения о ДО»)
2. Нажать на кнопку [image: image82.png]


 (Взять в работу). Взять в работу документ сможет Исполнитель, т.е. пользователь ролью «Ответственный исполнитель». 

3. После взятия в работу документ перейдет в статус «Новый» и его можно будет редактировать, нажав [image: image83.png]


 (Открыть документ на редактирование). 

4. Далее необходимо будет опять отправить документ на согласование/утверждение.

5.2.7. Печать документа «Сведения о ДО»

Для печати документа необходимо выделить документ в списковой форме или открыть документ и нажать кнопку [image: image84.png]


 (Печать документа) на панели инструментов. Печать возможна в форматах .xls, .pdf, .rtf. Пример печатной форме см. на рисунке 32.
Для печати всего списка документов необходимо, не выделяя документы в списковой форме, на кнопку [image: image85.png]


 (Печать списка) на панели инструментов.
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Рисунок 32. Печатная форма документа «Сведения о ДО»

5.2.8. Экспорт документа «Сведения о ДО» 

Для выгрузки документа в формате XML необходимо выбрать интересующий документ и нажать кнопку [image: image87.jpg]


 (Экспорт) (рис. 33). 
[image: image88.png]% | Beb-inment % 45 Bebanien %) 5 Beswomew x| Pnoshoemieno <% S (EXP14924)cras | (EXP-9035] Mo | b0l -RevisionST.. % |+ s B | % )

eb-eme-test-ufos-jetty.otr.nu:18080/indexzul & || Q Moucex B 3 A

o 4 e (L) AIR-ES R 54 G- S, 54 Meeam S (B Wi [ i

8 Kopresan vasurauus v 8 boe cepsuos 8 Ynpasnese pacsonsu v (B fewexosie oosssrenscrea [ Coeaenun o peneruix cosarenscrsx & Bos soyuenrs 4, Hacrpoiin + @€ Nocnegue v
i Q
Sseqime crpory novers 2 | —_— °
» @ Yeer worveTnocs. -
» (@ Crpasoumen =
Crae SopusT XL sepein 220 Omaxew  Houep Zara Houep ’
~ @ Ynpasnenne pacxoramn v RokyMeHTa Maoss o ssevmnapa opypa con | HANC | coenn CHOPMUPOBAHO  gop\iipogaun  MameHeHHA KoRIPEC | g
» (@8 Coepenia o6 onepawyax Ha nnuesx cueTal a ar N @ al Y =
b (JREepeafma e T Visepkaen  Mopccrema ynp: Mepsuansii ) ) © 14 31102016 0 00100177 B
» comaueni
Yraepxaen  Moncncrea ynps Mepsinsin 2 oLt o 00100177
@ Peecrp o .
» (@ Somerme obssarenscras
: [ yisepxaen | Moncacrewaynps Mepsmssii e e o w206 o 00100177
BT —
& . O | ymepxaen  Monorcrewaynp: Mepamunsi e e o =z otm20 o 00100177
T —————
P 0 vrepxaew  Mogcucrewaynp: Mepamuein e e e = w6 o 00100177
5 o (hce) [ yisepxaen | Moncacrewaynps Mepsmssii e e o o 14112016 0 00100177
P [ yisepxaen | Moncacrewaynps Mepsmssii e e e = 12112016 0 om0t |
< Ha comacosamm (Hoe) B | &
o Hanpasnennse o comacosame gioc | CTOOPBXEHO: 1432 CHIL (20 43 37 3amucei) MogpoSie. Bbigeneno: 1 1 li2e M
@ Toebyo gopatoriu (Hoe) - N =
= [ElConepxatne | [ Moanuca | F ATPMOYTS | < TpaHcnopTHas Heropus VicTopns wameneHuii
Nomssosaremscxne npencraanerun
‘OcHoBHARA MHADOPMALKA | TepeyeHs CBA3aHHBIX JOKYMEHTOR
Hosoe npeacrasene
Veroi Mogencreus ynpssnews packogan
Cranyc AomenTa Yrsepaen
Howmep caeneruii| 14 i

Javascript:;

D s Commpmmmm | T e o | G





Рисунок  33. Выбор формата экспорта документа «Сведения о ДО»
В результате операции «Экспорт» будет сформирован файл документа.
5.2.9. Работа с документами «Сведения о ДО» после их согласования в Федеральном Казначействе РФ 

Документы, прошедшие этап согласования в Федеральном Казначействе РФ, отражаются у пользователя. Экземпляр формуляра «Сведения о ДО» может быть согласован или не согласован в ФК.

Если документ согласован в ФК и информация отражена на лицевом счете, то индикаторы фонарной группы «ФК», «Включено в перечень ДО», «Отражение на лс» меняют цвета на зеленый. При этом ФК направляет клиенту документ «Извещение о постановке на учет (изменении) денежного обязательства», в котором содержатся сведения о дате постановки на учет денежного обязательства. «Извещение о постановке на учет (изменении) денежного обязательства» отражается в списковой форме Извещения.

В случае несогласования в ФК, индикаторы «ФК», «Включено в перечень ДО», «Отражение на лс» меняют цвета на красный, серый, серый или красный, красный, красный соответственно (рис. 34). При этом ФК направляет клиенту документ «Протокол», в котором указана причина отказа. «Протокол» отражается в списковой форме Протоколы.
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Рисунок  34. Документ не согласован в ФК
Рисунок  29. Автозаполнение вкладки «Сведения о постановке на учет ДО»
5.2.10. Просмотр записи в Перечне ДО

5.2.10.1. Условия выполнения операции

Для выполнения операции необходимо соблюдение следующего условия:

· в Подсистеме, при постановке на учет документа «Сведения о ДО» формируется запись в перечне ДО, автоматически создался формуляр «Денежное обязательство». Фонарная группа «ФК» и «Включен в Перечень ДО» горит зеленым цветом.
5.2.10.2. Последовательность действий

35. Перейти в главное меню, выбрать подсистему «Управление расходами», развернуть ветку «Денежное обязательства», далееразвернуть ветку «Денежные обязательства», выбрать фильтр-папку «Перечень ДО» (рис. 35

 REF _Ref486936352 \h 
).
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Рисунок 35. Пункт меню «Перечень ДО»

36. Появится новый экземпляр формуляра «Денежное обязательство» в статусе «Актуален», присвоен учетный номер ДО. Информации о ДО включена в перечень ДО (рис. 33).
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Рисунок 36. Экземпляр формуляра «Денежное обязательство» в статусе «Актуален»

5.2.11. Просмотр экземпляра формуляра «Извещение о постановке на учет ДО» 

5.2.11.1. Условия выполнения операции

Для выполнения операции необходимо соблюдение следующего условия:

· в Подсистеме, при формировании записи в перечне ДО с датой отражения на ЛС, автоматически создался и зарегистрирован пользователем ФК формуляр «Извещение о постановке на учет ДО». Фонарная группа «ФК», «Включен в Перечень ДО», «Отражение на ЛС» горит зеленым цветом.
5.2.11.2. Последовательность действий

Для просмотра экземпляра формуляра «Извещение ДО» необходимо выполнить следующие действия:

37. Выбрать пункт меню «Извещение ДО» (рис. 37).
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Рисунок 37. Пункт меню «Извещение»
38. На списковой форме присутствует новый экземпляр формуляра «Извещение ДО». Выбрать строку с нужным экземпляром формуляра «Извещение ДО» (рис. 38).
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Рисунок 38. Списковая форма «Извещение ДО»
Присвоенные номера записи ДО отражены в формуляре «Извещение о постановке на учет ДО».

5.2.12. Экспорт документа «Извещение о постановке на учет ДО»

Для выгрузки документа в формате XML необходимо выбрать интересующий документ и нажать кнопку [image: image94.jpg]


 (Экспорт) (рис. 39).
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Рисунок 39. Выбор формата экспорта документа « Извещение о постановке на учет ДО»

В результате операции «Экспорт» будет сформирован файл документа.

5.2.13. Просмотр экземпляра формуляра «Протокол» 

5.2.13.1. Условия выполнения операции

Для выполнения операции необходимо соблюдение следующих условий:

· Ранее направленный на согласование в ФК экземпляры формуляра  «Сведения о ДО» отказаны. Фонарная группа «ФК» горит красным цветом или все индикаторы имеют красный цвет. Создался и зарегистрирован пользователем ФК формуляр «Протокол».
5.2.13.2. Последовательность действий

39. Выбрать пункт меню «Протокол» (рис. 40).
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Рисунок 40. Пункт меню «Протокол»
40. На списковой форме присутствует новый экземпляр формуляра «Протокол». Выбрать строку с нужным экземпляром формуляра «Протокол» (рис. 38), в которой содержится причина отказа документа «Сведение о ДО».
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Mepsaan Knwenry | 11102015 9500 ODADOITT  MAHACTEPCTED POCCHACKD SEAEPA 54 1102018 1770149 02008 1 0010017716000001 177 15 2L000C
Nepsaan Knwenry 01072018 9500 00100177 MHACTEPCTEO POCCHACKD OEAEPA 503 01072015 038 1072018 o 0010017748000001 177151720000
Mepeaan Knnenry | 3002018 9500 OD10D177  MAHWCTEPCTED POCCHACKDN SEAEPA vt n s0e2018 17701384 amoszots o 0010017718000001 177157210000
Mepeaan Knnenry | 17.082018 9500 OD1DO177 | MYHACTEPCTEO POCCHACKD OEAEPA 565 17032018 oononon13s  17os20ts o 0100177 48000001
Nepeaan Knwenry 23002018 9500 0DDO177 | MUHACTEPCTEO POCCHACKDN OEAEPA 58 20002015 ooonoooass 23092018 0 0100177100000
Mepeaan Knnenry | 11402015 9500 OD1DO177 | MYHACTEPCTEO POCCHACKDR OEAEPA 12102016 oonovovess 11102018 © 0100177 48000001
Mepeaan Knnenry 04072018 9500 DDDO177 | MUHWCTEPCTEO POCCHACKD OEAEPA 1 4072018 1 oaor2ots o 0010017718000001 177151500000
Mepeaan Knnenry 04072018 9500 DDDO177 | MUHWCTEPCTEO POCCHACKDN OEAEPA 1 0472018 1 oaoraots o 0100177 48000001
Mepeaan Knnenry | 01072018 9500 OD1D0177 | MHACTEPCTEO POCCHACKD OEAEPA 100 01072015 100 oto720ts o 0010017748000001 1771517 10000
Mepeaan Knnenry | 22002018 9500 OD1DO177  MHACTEPCTEO POCCHACKD OEAEPA 200 2002018 17701325 22002008 5 0010017718000001 177157 1RO
Mepeaan Knnenry | 23082018 9500 OD1DO177  MHMCTEPCTEO POCCHACKD OEAEPA 1111 23082018 17701171 23082008 0 0010017748000001 177157010000
Mepeaan Knnenry | 27002018 9500 OD1DO177  MUHACTEPCTEO POCCHACKD OEAEPA 707 23002015 ooonooossz 28092018 0 00100177 48000001
Mepeaan Knnenry | 07102018 9500 OD10D177  MAHWCTEPCTED POCCHACKDI SEAEPA 54 07102018 1770124 07102008 0 0010017718000001 177 157240000
Mepeaan Knwenry  19.082018 9500 0000177 | MUHWCTEPCTEO POCCHACKDN OEAEPA 76 18002016 ooooDODtS 19082018 © 0100177 48000001
Nepeaan Knwenry | 19.002018 9500 0DDO177 | MUHACTEPCTEO POCCHACKDN OEAEPA 76 18002016 oonoDOD3tS 19082018 1 0100177460000
Mepeaan Knwenry | 28002018 9500 0DDO177 | MYHACTEPCTEO POCCHACKD OEAEPA 373728 25002018 17701384 28092008 0 0010017748000001 177 157 1VDGOX
Mepeaan Knnenry | 21102018 9500 OD1DO177 | MUHACTEPCTEO POCCHACKD OEAEPA 508 23102015 ooonoooss0 21102018 0 0100177 48000001
Nepeaan Knwenry 10102018 9500 0000177 | MUHWCTEPCTEO POCCHACKDN OEAEPA 97 1010201 oOnOODOS42 0402018 0100177460000




Рисунок 41. Списковая форма «Протокол»
5.2.14. Экспорт документа «Протокол»

Для выгрузки документа в формате XML необходимо выбрать интересующий документ и нажать кнопку [image: image98.jpg]


 (Экспорт) (рис. 39).
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Рисунок 42. Выбор формата экспорта документа «Протокол»

В результате операции «Экспорт» будет сформирован файл документа.
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