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АННОТАЦИЯ 

В документе приводится описание операций, выполняемых пользователем при работе с 

компонентом казначейского сопровождения модуля ведения операций по исполнению обяза-

тельств участников бюджетного процесса и операций со средствами юридических лиц, не 

являющихся участниками бюджетного процесса, подсистемы управления расходами госу-

дарственной интегрированной информационной системы управления общественными фи-

нансами «Электронный бюджет». 

Документ актуализирован на основании Государственного контракта от 26.08.2024 

№ ФКУ0289/08/2024/РИС (работы по развитию подсистемы управления расходами в части 

ведения лицевых счетов с типами счетов «71»). 

Перечень подсистем (компонентов, модулей) информационной системы, для которой 

был создан документ: 

– 05,09 – компонент казначейского сопровождения модуля ведения операций по ис-

полнению обязательств участников бюджетного процесса и операций со средствами 

юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса, подсистемы 

управления расходами государственной интегрированной информационной системы 

управления общественными финансами «Электронный бюджет». 

Перечень областей применения документа: 

– 1 – Центральный аппарат Федерального казначейства; 

– 2 – территориальные органы Федерального казначейства; 

– 5 – Межрегиональное операционное управление Федерального казначейства; 

– 6 – внешние пользователи; 

– 7 – Министерство финансов Российской Федерации; 

– 8 – Федеральное казенное учреждение «Центр по обеспечению деятельности Казна-

чейства России». 
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ПЕРЕЧЕНЬ ССЫЛОЧНЫХ ДОКУМЕНТОВ1 

Перечень ссылочных документов приведен в таблице 1. 

Таблица  1. Перечень ссылочных документов 

Наименование документа Код документа Гриф Номер ГК 

1.  Технологическая инструкция 

(регламент) работы с Подсисте-

мой 

54819512.20.05,09.ЭБ21.

001-14.00 1(2,5,6,8) 

– ФКУ0289/08/2024/РИС 

2.  Описание комплекса техниче-

ских средств 

54819512.20.05,09.ЭБ18.

001-11.00 1(2,5,8) 

– ФКУ0289/08/2024/РИС  

3.  Описание организации инфор-

мационной базы 

54819512.20.05,09.ЭБ17.

001-05.00 1(2,5,8) 

– ФКУ0249/07/2023/РИС 

4.  Требования к информационному 

взаимодействию Подсистемы с 

внешними информационными 

системами 

54819512.20.05,09.ЭБ12.

001-07.00 1(2,5,8) 

– ФКУ0289/08/2024/РИС  

5.  Описание постановки задачи 54819512.20.05,09.ЭБ15.

001-15.00 1(2,5,8) 

– ФКУ0289/08/2024/РИС 

6.  Руководство работников (пред-

ставителей) участников системы 

«Электронный бюджет» по ра-

боте с подсистемой (компонен-

том, модулем) системы «Элек-

тронный бюджет» на подсисте-

му обеспечения интеграции под-

систем (компонентов, модулей) 

государственной интегрирован-

ной информационной системы 

управления общественными фи-

нансами «Электронный бюд-

жет», оператором которых явля-

ется Федеральное казначейство 

54819512.20.13,00.ЭБ26.

001-06.03 1(2,5,8) 

– ФКУ0345/10/2023/ЭГИС 

                                                 
1 В случае утверждения новой версии документации, взамен указанной в настоящем перечне, необходимо ис-

пользовать более новые документы. Вся информация о новых версиях документов отражена в Аналитической 

записке. 
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ПЕРЕЧЕНЬ ТЕРМИНОВ И СОКРАЩЕНИЙ 

Термины и сокращения, используемые в документе, приведены в таблице 2. 

Таблица  2. Список терминов и сокращений 

Термин/сокращение Определение/расшифровка 

eToken Аппаратные и программные решения иностранного производства в области 

аутентификации, защиты информации и электронной подписи. (производи-

тель: израильская компания «Aladdin Knowledge Systems») 

Java Язык программирования и платформа создания приложений 

JRE Java Runtime Environment, минимальная реализация виртуальной машины, 

необходимая для исполнения Java-приложений, без компилятора и других 

средств разработки 

ODS Открытый формат для электронных таблиц, выполненных в соответствии со 

стандартом OpenDocument Format 

ODT Открытый формат для текстовых документов, выполненных в соответствии 

со стандартом OpenDocument Format 

PDF Portable Document Format – формат электронных документов, предназначен-

ный для представления в электронном виде полиграфической продукции 

RTF Reach Text Format. Формат электронных документов, предназначенный для 

хранения размеченных текстовых документов 

ruToken Аппаратные и программные решения российского производства в области 

аутентификации, защиты информации и электронной подписи. (производи-

тель: компания «Актив») 

SSO Single Sign-On. Технология, обеспечивающая однократный ввод идентифи-

цирующей и аутентифицирующей информации для аутентификации и авто-

ризации пользователей на доступ к нескольким функциональным и техноло-

гическим подсистемам 

Word Microsoft Word 

XLS Форматы электронных документов Microsoft Excel, предназначенные для ра-

боты с электронными таблицами 

XLSX Формат электронных документов Office Open XML, предназначенный для 

работы с электронными таблицами 

XML eXtensible Markup Language. Расширяемый язык разметки – текстовый фор-

мат, предназначенный для хранения структурированных данных и обмена 

информацией между программами 

XSD XML Schema Definition. Описание схемы XML-документа – его структуры, 

порядка элементов; правил, которым должен соответствовать документ. В 

схеме определяются: элементы, атрибуты, которые будут присутствовать в 

документе, типы данных этих элементов и атрибутов, значения по умолча-

нию или фиксированные значения 

Акт приемки ТРУ, 

Акт приемки това-

ров, работ, услуг 

(ф. 0510452) 

Документ «Акт приемки товаров, работ, услуг» (ф. 0510452), который фор-

мируется в целях оформления приемки поставленных товаров, выполненных 

работ, оказанных услуг, предусмотренной договором, информация о котором 

не размещается в реестре контрактов на единой информационной системы в 
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Термин/сокращение Определение/расшифровка 

сфере закупок, включая оформление количественного и (или) качественного 

расхождения, несоответствия ассортимента принимаемых материальных 

ценностей сопроводительным документам грузоотправителя (поставщика 

(подрядчика)), и информации о транспортировке груза (например, сведений о 

целостности пломб и упаковок при транспортировке), возникающих в резуль-

тате приемки товаров, работ, услуг 

АРМ Автоматизированное рабочее место 

АСФК Автоматизированная система Федерального казначейства 

АУ Автономное учреждение – некоммерческая организация, созданная Россий-

ской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным об-

разованием для выполнения работ, оказания услуг в целях осуществления 

предусмотренных законодательством Российской Федерации полномочий ор-

ганов государственной власти, полномочий органов местного самоуправле-

ния в сферах науки, образования, здравоохранения, культуры, средств массо-

вой информации, социальной защиты, занятости населения, физической 

культуры и спорта, а также в иных сферах в случаях, установленных феде-

ральными законами 

Банк Учреждение Центрального банка Российской Федерации или кредитная орга-

низация 

Бизнес-процесс Процесс финансово-хозяйственной деятельности организаций сектора госу-

дарственного управления, получателей средств из бюджета, участников каз-

начейского сопровождения, регламентируемый законодательными и иными 

нормативными правовыми актами государственных органов исполнительной 

власти Российской Федерации 

БИК Банковский идентификационный код 

БПР Без права расходования 

БУ Бюджетное учреждение – некоммерческая организация, созданная Россий-

ской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным об-

разованием для выполнения работ, оказания услуг, в целях обеспечения реа-

лизации предусмотренных законодательством Российской Федерации полно-

мочий соответственно органов государственной власти (государственных ор-

ганов) или органов местного самоуправления в сферах науки, образования, 

здравоохранения, культуры, социальной защиты, занятости населения, физи-

ческой культуры и спорта, а также в иных сферах 

БС Бюджет субъекта Российской Федерации 

ВКР Информационный объект «Документ на восстановление кассового расхода» 

ВФ Визуальная форма формуляра/справочника 

ГИИС «Электрон-

ный бюджет», ЭБ 

Государственная интегрированная информационная система управления об-

щественными финансами «Электронный бюджет» 

ГК Государственный контракт, муниципальный контракт – договор, заключен-

ный от имени Российской Федерации, субъекта Российской Федерации (гос-

ударственный контракт), муниципального образования (муниципальный кон-

тракт) государственным или муниципальным заказчиком для обеспечения 

соответственно государственных нужд, муниципальных нужд 

Госзаказчик Государственный орган (в т.ч. орган государственной власти), орган управ-
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Термин/сокращение Определение/расшифровка 

ления государственным внебюджетным фондом, орган местного самоуправ-

ления, а также бюджетное учреждение, иной получатель средств федерально-

го бюджета и уполномоченное органами государственной власти субъектов 

Российской Федерации или органами местного самоуправления, бюджетное 

учреждение, иной получатель средств бюджетов субъектов Российской Фе-

дерации или местных бюджетов, а также иной участник бюджетного процес-

са, имеющий право на размещение заказов на поставки товаров, выполнение 

работ, оказание услуг за счет бюджетных средств и внебюджетных источни-

ков финансирования 

ГОСТ Р 34.10-2012 ГОСТ Р 34.10-2012. Информационная технология. Криптографическая защи-

та информации. Процессы формирования и проверки электронной цифровой 

подписи 

ГРБС Главный распорядитель бюджетных средств (главный распорядитель средств 

соответствующего бюджета) – орган государственной власти (государствен-

ный орган), орган управления государственным внебюджетным фондом, ор-

ган местного самоуправления, орган местной администрации, а также наибо-

лее значимое учреждение науки, образования, культуры и здравоохранения, 

указанное в ведомственной структуре расходов бюджета, имеющие право 

распределять бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств 

между подведомственными распорядителями и (или) получателями бюджет-

ных средств, если иное не установлено Бюджетным кодексом Российской 

Федерации 

ЕИС Единая информационная система в сфере закупок 

ЕСМВ Единый сервис межсистемного взаимодействия 

Заявление Заявление на проведение операций с иностранной валютой 

Заявление на КОО Документ «Заявление на выдачу (перевод, отзыв) Казначейского обеспечения 

обязательств» (ф. 0506108) 

Заявление на отзыв 

КОО 

Документ «Заявление на выдачу (перевод, отзыв) Казначейского обеспечения 

обязательств» (ф. 0506108), предоставленный на отзыв документа «Казначей-

ское обеспечение обязательств» (ф. 0506110) 

Заявление на пере-

вод КОО 

Документ «Заявление на выдачу (перевод, отзыв) Казначейского обеспечения 

обязательств» (ф. 0506108), предоставленный на перевод документа «Казна-

чейское обеспечение обязательств» (ф. 0506110) 

ИГК Идентификатор государственного контракта 

ИНН Идентификационный номер налогоплательщика 

ИП Индивидуальный предприниматель 

ИС Информационная система 

ИС АСФК Информационная система «Автоматизированная система Федерального каз-

начейства» 

КБС Казначейско-банковское сопровождение 

Квиток Технический электронный документ, предназначенный для оповещения ин-

формационной системы, отправившей документ, о состоянии (статусе) до-

ставки и/или обработки документа на стороне информационной системы-

получателя 
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Термин/сокращение Определение/расшифровка 

КВФО Коды видов финансового обеспечения 

КЗО Электронный документ «Консолидированная заявка по казначейскому обес-

печению обязательств» 

Клиент Участник бюджетного процесса бюджетов бюджетной системы Российской 

Федерации, бюджетное (автономное) учреждение, получатель средств из 

бюджета, участник казначейского сопровождения, которым в установленном 

порядке открываются лицевые счета в органе Федерального казначейства 

Кнопка Активизируемый щелчком левой кнопки мыши, управляющий элемент поль-

зовательского интерфейса, размещенный на панели инструментов или рабо-

чей области окна системы 

Код источника Код классификации источников внутреннего или внешнего финансирования 

дефицитов бюджетов Российской Федерации 

Компонент АУ, БУ 

ПУР ЭБ 

Компонент ведения операций со средствами юридических лиц, не являющих-

ся участниками бюджетного процесса модуля ведения операций по исполне-

нию обязательств участников бюджетного процесса и операций со средства-

ми юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса, 

подсистемы управления расходами государственной интегрированной ин-

формационной системы управления общественными финансами «Электрон-

ный бюджет» 

Компонент КС ПУР 

ЭБ 

Компонент казначейского сопровождения модуля ведения операций по ис-

полнению обязательств участников бюджетного процесса и операций со 

средствами юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного про-

цесса, подсистемы управления расходами государственной интегрированной 

информационной системы управления общественными финансами «Элек-

тронный бюджет» 

Контекстное меню Меню, активизируемое щелчком правой кнопки мыши на объекте пользова-

тельского интерфейса (команды контекстного меню частично дублируют од-

ноименные команды главных меню и панелей инструментов) 

КОО Казначейское обеспечение обязательств. Документ «Казначейское обеспече-

ние обязательств» (ф. 0506110) 

КПП Код причины постановки на налоговый учет 

КриптоПро CSP Программный продукт общества с ограниченной ответственностью «Крипто-

Про», позволяющий создавать юридически значимую электронную подпись и 

проверять ее подлинность в соответствии с Федеральным законом от 

06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 

КФД Классификатор форм документов 

КФХ Крестьянское (фермерское) хозяйство 

л/с (ЛС) Лицевой счет, открытый территориальным органом Федерального казначей-

ства 

л/с с кодом 14 Лицевой счет для учета операций по переданным полномочиям получателя 

бюджетных средств, открытый территориальным органом Федерального каз-

начейства и предназначенный для отражения операций получателя бюджет-

ных средств, передавшего свои бюджетные полномочия бюджетному (авто-

номному) учреждению, получателю средств из бюджета (за исключением ин-

дивидуального предпринимателя и физического лица – производителя това-
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ров, работ, услуг), а также операций, осуществляемых органами Федерально-

го казначейства от имени получателя бюджетных средств 

л/с с кодом 41 Лицевой счет для учета операций получателя средств из бюджета, открытый 

территориальным органом Федерального казначейства и предназначенный 

для учета операций со средствами получателя средств из бюджета 

л/с с кодом 71, л/с 

НУБП, лицевой счет 

с типом счета «71» 

Лицевой счет, открытый территориальным органом Федерального казначей-

ства и предназначенный для учета операций со средствами участников казна-

чейского сопровождения 

ЛК Личный кабинет пользователя. Компонент, предназначенный для обеспече-

ния доступа пользователей к функциям и данным всех подсистем системы 

«Электронный бюджет» посредством web-интерфейса, в соответствии с пол-

номочиями пользователя 

НВС Невыясненное поступление 

НПА Нормативный правовой акт 

НСИ Нормативно-справочная информация 

НУБП Неучастник бюджетного процесса – юридическое лицо, не являющееся 

участником бюджетного процесса, и его обособленное подразделение 

ОГРН Основной государственный регистрационный номер – государственный ре-

гистрационный номер записи, вносимой в Единый государственный реестр 

юридических лиц 

ОКВ Объекты капитальных вложений 

ОКТМО Общероссийский классификатор территорий муниципальных образований 

ОКУД Общероссийский классификатор управленческой документации 

ОП Обособленное подразделение 

Операция Последовательность действий автоматизированной системы над бизнес-

объектом системы (документом, отчетом), выполняемая компонентами при-

кладного программного обеспечения (программами, контролями, процедура-

ми), приводящая к изменению статуса, свойств объекта или осуществляющая 

проверку атрибутов объекта 

ОПЗ Описание постановки задачи 

ОрФК Органы Федерального казначейства – Межрегиональное операционное 

управление Федерального казначейства, управления Федерального казначей-

ства по субъектам Российской Федерации и отделы управлений Федерально-

го казначейства по субъектам Российской Федерации 

ОС Операционная система 

ОШС Организационно-штатная структура 

п/п Платежное поручение 

Параметры Данные полей документа, справочников 

ПДО Перечень документов-оснований 

ПОИ Подсистема обеспечения интеграции подсистем (компонентов, модулей) гос-

ударственной интегрированной информационной системы управления обще-

ственными финансами «Электронный бюджет», оператором которых являет-
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ся Федеральное казначейство 

ПОИБ СОБИ ФК Подсистема обеспечения информационной безопасности Системы обеспече-

ния безопасности информации Федерального казначейства 

Пользователь Лицо или организация, которое использует действующую систему для вы-

полнения конкретной функции 

ПП Документ «Платежное поручение (ф. 0401060)» 

ППО Прикладное программное обеспечение 

Протокол Информационный объект, содержащий результаты обработки других инфор-

мационных объектов 

ПРФ Перечень актов правительства Российской Федерации 

ПУДС ЭБ Подсистема управления денежными средствами государственной интегриро-

ванной информационной системы управления общественными финансами 

«Электронный бюджет» 

ПУиО ЭБ (ПУиО) Подсистема учета и отчетности государственной интегрированной информа-

ционной системы управления общественными финансами «Электронный 

бюджет» 

ПУР КС Подсистема управления расходами государственной интегрированной ин-

формационной системы управления общественными финансами «Электрон-

ный бюджет» в части казначейского сопровождения 

ПУР ЭБ Подсистема управления расходами государственной интегрированной ин-

формационной системы управления общественными финансами «Электрон-

ный бюджет» 

р/с Расчетный счет 

Регистрация Процесс создания учетных данных при обработке информационного объекта 

РНП Реестр направленных платежей. Пакет электронных документов, содержащий 

один или более электронных платежных документов, являющийся основани-

ем для совершения операций по счетам Федерального казначейства, откры-

тым в учреждении Банка России или других кредитных учреждениях, имею-

щий равную юридическую силу с платежными документами на бумажных 

носителях, подписанными собственноручными подписями уполномоченных 

лиц и заверенными оттиском печати, предназначенный для осуществления 

расчетов через учреждения Банка России или другие кредитные учреждения 

РЦ Территориальный орган Федерального казначейства, определенный как центр 

специализации по расчетам (Расчетный центр) 

САВЗ Средства антивирусной защиты 

Сведения об опера-

циях с ЦС 

Документ «Сведения об операциях с целевыми средствами на 20__год и на 

плановый период 20__ и 20___ годов (ф. 0501213)» 

Сводный реестр, 

СВР 

Реестр участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не явля-

ющихся участниками бюджетного процесса 

СВТ Средство вычислительной техники 

СКЗИ Средство криптографической защиты информации 

СКП Система казначейских платежей 
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СПЗ Справочник «Сводный перечень заказчиков» 

СрЗИ Средство защиты информации 

СУЭ Система управления эксплуатацией 

СФ Списковая форма 

Счет № 03420 Казначейский счет, открытый отдельному участнику системы казначейских 

платежей с кодом вида казначейского счета № 3420 «Средства единого каз-

начейского счета до выяснения принадлежности» в Федеральном казначей-

стве 

Счет № 40116 Счет, открытый органу Федерального казначейства на балансовом счете 

№ 40116 «Средства для выдачи и внесения наличных денег и осуществления 

расчетов по отдельным операциям» в Центральном банке Российской Феде-

рации или определенных законодательством Российской Федерации кредит-

ных организациях 

ТОФК Территориальный орган Федерального казначейства. К территориальным ор-

ганам Федерального казначейства относятся – Межрегиональное операцион-

ное управление Федерального казначейства, Межрегиональное бухгалтерское 

управление Федерального казначейства, Межрегиональное контрольно-

ревизионное управление Федерального казначейства, Межрегиональное 

управление Федерального казначейства в сфере управления ликвидностью, 

управления Федерального казначейства по субъектам Российской Федерации 

ТОФК Обращения Территориальный орган Федерального казначейства по месту обращения 

клиента 

ТОФК обслужива-

ния ЛС (ЦС, Центр 

специализации) 

Территориальный орган Федерального казначейства по месту обслуживания 

лицевого счета, определенный как центр специализации по выполнению 

функции санкционирования расходов, источником финансового обеспечения 

которых являются целевые средства, при казначейском сопровождении целе-

вых средств 

ТРУ Товары, работы, услуги 

ТФО Требования к форматам обмена 

Уведомление (про-

токол) 

Электронный документ «Уведомление (протокол) обработки документа» 

Уведомление о при-

остановлении опе-

рации 

Документ «Уведомление о приостановлении операции на лицевом счете» 

Уведомление о за-

прете (об отказе) 

операции 

Документ «Уведомление о запрете (об отказе) осуществления операций на 

лицевом счете (об отмене запрета (отказа) осуществления операций на лице-

вом счете)» 

Уведомление об 

обоснованности 

приостановления 

операции 

Документ «Уведомление об обоснованности или необоснованности приоста-

новления операции на лицевом счете» 

УКО (КМИ) Уникальный код объекта (код мероприятия по информатизации) 

УКС Участник казначейского сопровождения – юридическое лицо, индивидуаль-

ный предприниматель, физическое лицо – производитель товаров, работ, 
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услуг, получающие средства, определенные Бюджетным кодексом Россий-

ской Федерации, использование которых осуществляется после подтвержде-

ния на соответствие условиям и (или) целям, установленным при предостав-

лении средств 

ФИО Фамилия, имя, отчество 

ФК Федеральное казначейство 

ФКР Функциональный классификатор расходов 

ФКУ «ЦОКР» Федеральное казенное учреждение «Центр по обеспечению деятельности 

Казначейства России» 

ФЛК Форматно-логический контроль – контроль на соответствие введенного зна-

чения показателя формы отчетности требованиям к формату и правилам его 

заполнения, в том числе значению по справочнику 

ФО Финансовые органы – Министерство финансов Российской Федерации, орга-

ны исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляю-

щие составление и организацию исполнения бюджетов субъекта Российской 

Федерации (финансовые органы субъекта Российской Федерации), органы 

(должностные лица) местных администраций муниципальных образований, 

осуществляющие составление и организацию исполнения местных бюджетов 

(финансовые органы муниципального образования) 

Формуляр Метаописание структуры данных, алгоритмов контроля данных и визуально-

го представления одного информационного объекта предметной области 

(электронный документ, справочник, реестр, отчет) 

ФЭС Финансово-экономическая служба 

Чекбокс Клетка выбора из списка представленных значений 

Экземпляр форму-

ляра 

Электронный документ, отчет, запись справочника, формируемый пользова-

телем государственной интегрированной информационной системы управле-

ния общественными финансами «Электронный бюджет» (либо поступающий 

из внешних информационных систем) в ходе исполнения бизнес-процессов 

ЭП Электронная подпись – информация в электронной форме, которая присо-

единена к другой информации в электронной форме (подписываемой инфор-

мации) или иным образом связана с такой информацией и которая использу-

ется для определения лица, подписывающего информацию 

ЮЛ Юридическое лицо 



Наименование ИС: ГИИС «Электронный бюджет». Подсистема управления расходами 

Название документа: 

Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный 

бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем). Том 1. 

Руководство для сотрудников УКС 

Код документа: 54819512.20.05,09.ЭБ26.001-14.00 1(2,5,6,7,8) Стр. 26 

 

 

1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ 

1.1. Назначение Компонента КС ПУР ЭБ 

Компонент КС ПУР ЭБ предназначен для проведения и учета операций с бюджетными 

средствами на лицевых счетах, открытых для учета операций со средствами участников каз-

начейского сопровождения, открытых в органах Федерального казначейства, обеспечения 

функционирования системы казначейских платежей и казначейского обслуживания. 

1.2. Условия применения Компонента КС ПУР ЭБ 

Для успешной работы с Компонентом КС ПУР ЭБ на рабочей машине пользователя 

должно быть установлено следующее программное обеспечение: 

– процессор x86 4-6 Core частота 3.0 ГГц; 

– ОЗУ 8-12 Гб; 

– ПЗУ 40 Гб; 

– монитор 1024х768; 

– сеть FastEthernet (100+ Mbit/s) с пропускной способностью 100 + Мбит/сек. 

На каждом рабочем месте: 

– должны быть настроены СКЗИ, обеспечивающие подключение к Подсистеме по 

протоколу TLS и формирование усиленной электронной подписи; 

– пользователю должен быть выдан сертификат, выпущенный по ГОСТ Р 34.10-2012; 

– должен быть установлен носитель, содержащий ключ электронной подписи пользо-

вателя и сертификат ключа проверки электронной подписи пользователя. 

На АРМ пользователя Компонента КС ПУР ЭБ должно быть установлено следующее 

программное обеспечение:  

– ОС: 

– ОС семейства MS Windows, имеющие действующую техническую поддержку; 

– ОС Linux, версии которых присутствуют в едином реестре российских программ 

для электронных вычислительных машин и баз данных Министерства цифрового 

развития, связи и массовых коммуникаций Российской Федерации (Astra Linux 

SE, ALT Linux, Гослинукс, Ред ОС). 

Поддерживаются как 32-битная, так и 64-битная архитектуры ОС. Допускается при-

менение любого официального пакета обновлений ОС. 

– Интернет-обозреватель (браузер): 

Список допустимых браузеров и их версий: 

– Сhromium-gost версии 87.0.4280.88 и выше на одной из операционных систем 

Linux: Astra Linux SE, ALT Linux, Гослинукс, Ред ОС; 

– Яндекс.Браузер версии 20.6 и выше; 

– веб-обозреватели, версии которых включены в репозитории ОС, присутствую-

щих в едином реестре российских программ для электронных вычислительных 

машин и баз данных Министерства цифрового развития, связи и массовых 

коммуникаций Российской Федерации. 
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Поддерживаются следующие носители ключевой информации сертификата пользова-

теля: 

– USB флеш-накопитель; 

– ruToken S; 

– eToken Pro; 

– eToken PRO (Java). 

Перечень программных СКЗИ, устанавливаемых на клиентских АРМ: 

– средства создания защищенного TLS-соединения (на выбор) с классом СКЗИ КС1 и 

выше: 

– СКЗИ «Континент TLS-клиент» версии 2; 

– СКЗИ «КриптоПро CSP» версии 4.0 или выше2; 

– средства ЭП с классом СКЗИ КС1 и выше: 

– СКЗИ «КриптоПро CSP» версии 4.0 или выше; 

– средства подключения через защищенное VPN-соединение с классом СКЗИ КС1 и 

выше: 

– СКЗИ «Континент АП» версии 4. 

Перечень программных средств защиты информации от несанкционированного доступа 

(на выбор) не ниже 5 класса СВТ и (или) не ниже 4 класса СрЗИ: 

– cистема защиты информации от несанкционированного доступа «Dallas Lock 8.0-K»; 

– система защиты информации от несанкционированного доступа «Dallas Lock Linux»; 

– средство защиты информации «Secret Net LSP»; 

– cредство защиты информации Secret Net Studio; 

– специальное программное обеспечение средств защиты информации от несанкцио-

нированного доступа «Аккорд-Win64 K». 

Перечень средств антивирусной защиты (на выбор) не ниже 4 класса САВЗ тип Г 

(ИТ.САВЗ.Г4.ПЗ): 

– программное изделие «Kaspersky Endpoint Security для Windows»; 

– программное изделие Kaspersky Endpoint Security для Linux; 

– Dr.Web Enterprise Security Suite; 

– антивирусное средство из состава Secret Net Studio. 

Обеспечение информационной безопасности на компьютере Пользователя должно 

осуществляться в соответствии с требованиями, содержащимися в документе «Требования 

по обеспечению информационной безопасности автоматизированного рабочего места поль-

зователя системы «Электронный бюджет», утвержденного Федеральным казначейством. 

1.3. Описание требуемого уровня подготовки работника 

Пользователи должны иметь навыки работы с компьютером и общим ПО (ОС, офисное 

ПО) в объеме навыков пользователей персональных компьютеров. В том числе обладать 

навыками работы с браузерами Яндекс.Браузер, Сhromium-gost, а также с программными 

средствами MS Office (и/или другими пакетами офисного ПО из реестра российских про-

грамм для электронных вычислительных машин и баз данных Министерства цифрового раз-

вития, связи и массовых коммуникаций Российской Федерации). 

                                                 
2 Для СКЗИ «КриптоПро CSP» следует установить плагин «КриптоПро ЭЦП Browser plug-in» 
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1.4. Перечень эксплуатационной документации, с которой 

необходимо ознакомиться работнику 

Для облегчения понимания материала, изложенного в данном документе, необходимо 

предварительно ознакомиться с документом «Технологическая инструкция (регламент) рабо-

ты с Подсистемой». 

С основными программными и аппаратными требованиями к Компоненту КС ПУР ЭБ 

можно ознакомиться в документе «Описание комплекса технических средств». 



Наименование ИС: ГИИС «Электронный бюджет». Подсистема управления расходами 

Название документа: 

Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный 

бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем). Том 1. 

Руководство для сотрудников УКС 

Код документа: 54819512.20.05,09.ЭБ26.001-14.00 1(2,5,6,7,8) Стр. 29 

 

 

2. ОПИСАНИЕ ПОРЯДКА РАБОТЫ С КОМПОНЕНТОМ КС 

ПУР ЭБ 

Для начала сеанса работы с Компонентом КС ПУР ЭБ необходимо выполнить последо-

вательность действий, описанную в разделе 4.1 настоящего документа. При появлении со-

общения об ошибке необходимо выполнить действия, описанные в разделе 7 настоящего до-

кумента. 
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3. ПЕРЕЧЕНЬ, СТРУКТУРА, ОПИСАНИЕ ПОРЯДКА 

ПОСТУПЛЕНИЯ И СПОСОБА ПЕРЕДАЧИ 

ИНФОРМАЦИИ В КОМПОНЕНТЕ КС ПУР ЭБ 

Перечень, структура, описание порядка поступления и способа передачи информации 

описаны в документах: 

– «Описание комплекса технических средств»; 

– «Описание организации информационной базы»; 

– «Требования к информационному взаимодействию Подсистемы с внешними инфор-

мационными системами». 
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4. ОПИСАНИЕ БИЗНЕС-ПРОЦЕССОВ КОМПОНЕНТА КС 

ПУР ЭБ 

4.1. Описание группы бизнес-процессов «Ведение перечня 

документов-оснований в Компоненте КС ПУР ЭБ» 

Ведение перечня документов-оснований предполагает создание и своевременную акту-

ализацию данных в ПДО, в котором учитываются все поступающие в Компонент КС ПУР 

ЭБ данные для выполнения расчётов в рамках процесса казначейского сопровождения.  

Группа бизнес-процессов предполагает следующие действия. 

В Компоненте КС ПУР ЭБ формируется документ «Заявка для внесения Сведений в 

Перечень документов-оснований». Он может быть сформирован пользователем вручную в 

соответствии с описанием, приведенным в разделе 4.1.1, либо автоматически, на основании 

данных, полученных из других подсистем ГИИС «Электронный бюджет» или внешних си-

стем. 

В Компоненте КС ПУР ЭБ также формируется документ «Карточка контракта», содер-

жащий информацию о заключенном контракте (договоре) и служащая основанием для вне-

сения информации в ПДО. Карточка контракта может быть сформирована вручную Заказчи-

ком по контракту (договору) или в результате загрузки из внешних систем, используемых 

данным заказчиком. Карточка контракта после формирования подписывается Заказчиком и 

направляется на дозаполнение и подписание Исполнителю по контракту (договору). После 

подписания обеими сторонами Карточка контракта направляется в ТОФК обслуживания ли-

цевого счета Исполнителя/ФО, где Карточка контракта при необходимости дополняется и 

после проверки и принятия положительного решения о корректности документа утверждает-

ся. Если в ТОФК обслуживания лицевого счета Исполнителя/ФО принято решение о некор-

ректности Карточки контракта, то Карточка контракта возвращается на доработку Заказчику. 

Описание формирования и обработки Карточки контракта приведено в разделе 5.3.6. 

После формирования документа «Заявка для внесения Сведений в Перечень докумен-

тов-оснований» ТОФК обслуживания ЛС/ФО проверяет и, при необходимости, дополняет 

документ «Заявка для внесения Сведений в Перечень документов-оснований», утверждает 

его и подписывает ЭП. Если оператор ТОФК обслуживания ЛС/ФО принимает решение о 

том, что сведения в документе «Заявка для внесения Сведений в Перечень документов-

оснований» некорректны и не могут быть исправлены силами ТОФК обслуживания ЛС/ФО, 

он возвращает документ «Заявка для внесения Сведений в Перечень документов-оснований» 

на доработку либо отменяет его.  

Утвержденный документ «Заявка для внесения Сведений в Перечень документов-

оснований» или Карточка контракта автоматически порождает создание записи в ПДО с от-

правкой уведомления о приеме документа-основания, содержащего информацию об откры-

тии либо закрытии разделов л/с, Исполнителю, Заказчику и в Подсистему НСИ ЭБ и созда-

нием либо закрытием раздела (разделов) ЛС или производит актуализацию имеющейся запи-

си ПДО.  

4.1.1. Бизнес-процесс «Формирование документа «Заявка для внесения 

Сведений в Перечень документов-оснований» вручную» 

В рамках описываемого бизнес-процесса производятся следующие действия. 
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Один из участников процесса, которым может являться ЮЛ/ИП/КФХ, исполнитель 

ТОФК обслуживания ЛС/ТОФК Обращения/ФО, начинает работу с Компонентом КС ПУР 

ЭБ в личном кабинете (далее – ЛК). 

В случае необходимости внесения ЮЛ/ИП/КФХ новых сведений в ПДО, он формирует 

документ «Заявка для внесения Сведений в Перечень документов-оснований» (далее – Заяв-

ка) в статусе «Черновик».  

При формировании Заявки происходит выбор Заказчика из справочника поиском по 

ИНН. Если ИНН Заказчика отсутствует в открытой части Сводного реестра, то необходимо 

проставить чекбокс «Клиент отсутствует в открытой части Сводного реестра» и заполнить 

ИНН и КПП значениями выписки из государственного контракта вручную. Выписка предо-

ставляется согласно НПА.  

В таблице «Информация из государственного контракта» вкладки «Документ-

основание» в графе «ИГК» указывается значение идентификатора документа выбором из 

справочника «ИГК», если контракт является субподрядным и заказчиком не является Фонд 

капитального ремонта, или вводом вручную, если заказчиком по документу-основанию явля-

ется получатель бюджетных средств, государственный (муниципальный) заказчик (уровень 

такого документа-основания считается головным). В таблице «Информация из государ-

ственного контракта» также указываются значения реквизитов «УКО (КМИ)» и «Аналитиче-

ский код бюджетного кредита», в случае необходимости указания нескольких кодов «УКО 

(КМИ)» и (или) «Аналитический код бюджетного кредита» в таблицу копированием добав-

ляются новые строки и заполняются требуемыми значениями с разбивкой по сумме. Значе-

ния реквизитов «УКО (КМИ)» и «Аналитический код бюджетного кредита» неголовного 

контракта (договора) должны присутствовать среди всех указанных значений реквизитов 

«УКО (КМИ)» и «Аналитический код бюджетного кредита» головного документа-

основания. Также во вкладке «Документ-основание» заполняются реквизиты блока «Инфор-

мация об условиях контракта (договора)». 

При осуществлении казначейско-банковского сопровождения пользователь при фор-

мировании Заявки заполняет во вкладке «Исполнитель» признак «КБС» (казначейско-

банковское сопровождение), а также реквизиты банка, осуществляющего банковское сопро-

вождение в блоке «Платежные реквизиты (банковские)»: «БИК банка», «Наименование бан-

ка», «Расчетный счет», «Корреспондентский счет» и в случая наличия признака «Обособлен-

ные подразделения» в таблице «Обособленные подразделения» значения реквизитов: «БИК 

банка при КБС», «Наименование банка при КБС», «Расчетный счет при КБС». Блок «Пла-

тежные реквизиты (банковские)» может заполняться не только в случае казначейско-

банковского сопровождения, но и в случае казначейского сопровождения, при этом указыва-

ется информация о банковском счете ЮЛ/ИП/КФХ, куда будут перечисляться денежные 

средства при исполнении документа-основания.  

Обособленному банковскому сопровождению подлежат: 

– контракты (договоры), начиная с 1 уровня кооперации, заключенные в рамках ис-

полнения государственных контрактов; 

– контракты (договоры), начиная со 2 уровня кооперации, заключенные в рамках ис-

полнения контрактов (договоров), заключенных получателем субсидии; 

– контракты (договоры), начиная со 2 уровня кооперации, заключенные в рамках ис-

полнения контрактов (договоров), заключенных получателем бюджетной инвести-

ции; 

– контракты (договоры), начиная с 3 уровня кооперации, заключенные в рамках ис-

полнения контрактов (договоров), заключенных получателем взноса (вклада), источ-

ником финансового обеспечения является субсидия (бюджетная инвестиция). 
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При формировании Заявки с типом документа-основания «Обращение финансового ор-

гана», для открытия раздела фонду капитального ремонта на лицевом счете, значения во 

вкладке Заказчика, суммы, сроки, ИГК во вкладке основных сведений не указываются, так 

как документ-основание не является контрактом или договором. 

При формировании Заявки с типом документа-основания «Договор о проведении капи-

тального ремонта» значение ИГК указывается пользователем вручную, так как ИГК для до-

говоров, исполняемых за счет средств фонда капитального ремонта, формируются фондом 

капитального ремонта субъекта Российской Федерации после формирования реестровой за-

писи в реестре договоров об оказании услуг и (или) выполнении работ по капитальному ре-

монту общего имущества в многоквартирном доме. 

Уровень документа-основания головной или нет определяется по значению признака 

«Головной» в закладке «Документ-основание», который заполняется в зависимости от зна-

чения лицевого счета Заказчика и типа документа-основания формируется значение призна-

ка «Головной». Если значение лицевого счета Заказчика отлично от лицевого счета с кодом 

«71» или тип документа-основания равен «Обращение финансового органа» и система-

источник НСИ ЭБ или ПУР КС, или для случая, когда значение лицевого счета Заказчика 

равно «00000000000» (11 нулей) или значение реквизита «Клиент отсутствует в открытой 

части сводного реестра» равно «Да», то значение реквизита всегда «Да».  

Также признак «Головной» заполняется значением «Да», когда лицевой счет Заказчика 

равен лицевому счету с кодом «71» и заполнен реквизит «ИГК Заказчика», для случая, когда 

номер ИГК текущего документа, сформированного в отношении определенного объекта или 

мероприятия, не совпадает с номером ИГК вышестоящего документа-основания, сформиро-

ванного в соответствии с пп.13,14 III главы Минфина России № 205н в отношении несколь-

ких объектов или мероприятий.  

После внесения данных в Заявку происходит ее сохранение в системе, при этом авто-

матически активируются ФЛК, контроли на соответствие НСИ, междокументарные контро-

ли, в том числе проводится блокирующий контроль на наличие Заявок по аналогичному ана-

литическому коду раздела в неконечном статусе, а также контроль на идентичность инфор-

мации по соисполнителю по документу-основанию в таблице «Обособленные подразделе-

ния» и информации по исполнителю в блоке «Основные сведения» вкладки «Исполнитель». 

После того, как пользователь заканчивает производить изменения в документе, он от-

правляет Заявку на согласование. При этом Заявка проходит автоматический ФЛК, контроль 

на соответствие НСИ и контроль на отсутствие остатков денежных средств на разделах ЛС 

Клиента (в случае если это Заявка с типом «Завершение (Исполнение)» или «Аннулирова-

ние»). Если контроль не пройден, Заявка возвращается на исправление пользователю. Если 

контроль пройден, то Заявка проходит многоуровневое утверждение и подписывается ЭП. 

Заявка при этом меняет статус на «На исполнении ЦС» и отправляется к бизнес-процессу 

«Дополнение и утверждение Заявки ТОФК обслуживания ЛС/ФО». Во время прохождения 

многоуровневого утверждения Заявка может принять статус «Согласован», «Утвержден», 

также возвращена на статус «Черновик» при возврате исполнителю. 

Если ЮЛ/ИП/КФХ предоставляет сведения для внесения изменений в ПДО на бумаж-

ном носителе в ТОФК Обращения или ФО, то процесс формирования Заявки выполняется 

оператором ТОФК/ФО. При формировании Заявки происходит выбор Заказчика из справоч-

ника поиском по ИНН. Если ИНН Заказчика не найден в Сводном реестре, и он является 

правильным, необходимо включить признак «Клиент отсутствует в открытой части Сводно-

го реестра» и ввести ИНН и КПП согласно выписки из государственного контракта вручную. 

Выписка представляется согласно НПА. После формирования Заявка сохраняется в статусе 

«Черновик». После того, как оператор заканчивает производить изменения в документе, он 

отправляет Заявку на согласование. При этом Заявка проходит автоматический ФЛК, кон-
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троль на соответствие НСИ и контроль на отсутствие остатков денежных средств на разделах 

ЛС Клиента (в случае, если это Заявка с типом «Завершение (Исполнение)» или «Аннулиро-

вание»). Если контроль не пройден, Заявка возвращается на исправление пользователю. Если 

контроль пройден, то Заявка проходит многоуровневое утверждение и подписывается ЭП. 

Заявка при этом меняет статус на «На исполнении ЦС» и отправляется к бизнес-процессу 

«Дополнение и утверждение Заявки ТОФК обслуживания ЛС». Во время прохождения мно-

гоуровневого утверждения Заявка может принять статус «Согласован», «Утвержден», также 

возвращена на статус «Черновик» при возврате исполнителю. 

В том случае, если у ЮЛ/ИП/КФХ или оператора ТОФК Обращения/ФО есть Заявка в 

статусе «На доработку», пришедшая от ТОФК обслуживания ЛС/ФО, пользователь вносит 

указанные дополнения и отправляет Заявку в ТОФК обслуживания ЛС/ФО повторно. При 

этом Заявка проходит автоматический ФЛК, контроль на соответствие НСИ и контроль на 

отсутствие остатков денежных средств на разделах ЛС Клиента (в случае, если это Заявка с 

типом «Завершение (Исполнение)» или «Аннулирование»). Если контроль не пройден, Заяв-

ка возвращается на исправление пользователю. Если контроль пройден, то Заявка проходит 

многоуровневое утверждение и подписывается ЭП. Заявка при этом меняет статус на «На 

исполнении ЦС» и отправляется к бизнес-процессу «Дополнение и утверждение Заявки 

ТОФК обслуживания ЛС». Во время прохождения многоуровневого утверждения Заявка 

может принять статус «Согласован», «Утвержден», также может быть возвращена на статус 

«Черновик» при возврате исполнителю. 

Если есть потребность внести изменения в ПДО в ТОФК обслуживания ЛС/ФО, Заявка 

формируется в ТОФК обслуживания ЛС в статусе «Черновик». После того, как оператор за-

канчивает производить изменения в документе, он отправляет Заявку на согласование. При 

этом Заявка проходит автоматический ФЛК и контроль на соответствие НСИ и контроль на 

отсутствие остатков денежных средств на разделах лицевого счета клиента (в случае, если 

это Заявка с типом «Завершение (Исполнение)» или «Аннулирование»). Если контроль не 

пройден, Заявка возвращается на исправление пользователю. Если контроль пройден, то За-

явка проходит многоуровневое утверждение и подписывается ЭП. Заявка при этом меняет 

статус на «На исполнении ЦС» и отправляется к бизнес-процессу «Дополнение и утвержде-

ние Заявки ТОФК обслуживания ЛС». Во время прохождения многоуровневого утверждения 

Заявка может принять статус «Согласован», «Утвержден», также может быть возвращена на 

статус «Черновик» при возврате исполнителю. 

Любой из перечисленных пользователей также может удалить Заявку, в этом случае 

она поменяет статус на «Удален» и процесс будет остановлен. 

Подпроцесс многоуровневого утверждения подробно описан в разделе 4.1.1.2. 

4.1.1.1. Контроль на отсутствие остатков по разделам 

В случае если Заявка с типом «Завершение (Исполнение)» или «Аннулирование», а 

также Карточка контракта с типом «Завершение» или «Расторжение», или «Аннулирование» 

попадает на контроль «Контроль на отсутствие остатков денежных средств на разделах ли-

цевого счета клиента», в ПУиО ЭБ направляется запрос на предмет отсутствия остатков по 

разделам ЛС, указанным в данной Заявке (Карточке контракта). Далее после получения отве-

та из ПУиО ЭБ происходит контроль на отсутствие остатков по разделам ЛС. Если остатки 

нулевые – то контроль пройден, и Заявка (Карточка контракта) обрабатывается дальше, если 

нет, то появляется сообщение о наличии остатков на разделах ЛС и Заявка (Карточка кон-

тракта) обрабатывается дальше. 
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4.1.1.2. Многоуровневое утверждение 

Подпроцесс «Многоуровневое утверждение» реализуется посредством универсального 

механизма, основанного на следующих алгоритмах: 

– в подсистеме реализуется справочник «Шаблон листа согласования», содержащий 

для каждого типа документов три перечня участников: 

– список исполнителей; 

– список согласующих; 

– список утверждающих (может включать в себя один или несколько типов утвер-

ждающих: главный бухгалтер, руководитель ФЭС и руководитель организации. 

Типы утверждающих и обязательность их участия в утверждении определяется 

системными настройками для данного типа документа). 

В каждом из списков указывается ФИО участника, последовательность участия в рам-

ках этапа многоуровневого утверждения, признак использования ЭП при положительном 

решении в рамках этапа многоуровневого утверждения. Выбор в таблицах осуществляется 

на основании системного справочника пользователей текущей организации: 

– В рамках этапа согласования процесса многоуровневого утверждения предусматри-

вается как последовательное рассмотрение документа, так и параллельное. Для 

определения последовательности рассмотрения в списках участников указывается 

цифровая последовательность рассмотрения (при отправке на согласование порядок 

обязательно должен быть заполнен, не должно быть пустых значений). Для парал-

лельного рассмотрения в признаке последовательности для соответствующих участ-

ников указывается одна и та же цифра последовательности. Допускается комбинация 

последовательного и параллельного рассмотрения. 
– В рамках этапа утверждения процесса многоуровневого утверждения предусматри-

вается деление на подэтапы согласно системным настройкам для данного типа до-

кумента. Это могут быть подэтапы «Утверждение Главным бухгалтером», «Утвер-

ждение руководителем ФЭС» и «Утверждение руководителем». В рамках каждого 

подэтапа утверждения (из настроенных для данного типа документа) предусматри-

вается только параллельное рассмотрение. 
– При последовательном рассмотрении переход на следующий этап осуществляется, 

после того как все участники, указанные в последовательности, вынесли положи-

тельное решение. Последовательное рассмотрение реализуется следующим образом: 

в шаблоне листа согласования в реквизите «Порядок» указывается значение «1» для 

первого участника, «2» для второго и так далее, в зависимости от необходимого ко-

личества участников последовательного рассмотрения. При этом, значение реквизи-

та «Порядок» не должно быть пустым, при отправке на рассмотрение. 
– При параллельном рассмотрении переход на следующий этап или подэтап осу-

ществляется, после того как любой из участников, указанных в последовательности, 

вынес положительное решение. Параллельное рассмотрение реализуется следующим 

образом: в шаблоне листа согласования в реквизите «Порядок» указывается значе-

ние «1» для всех участников автоматически, изменить значение порядка при парал-

лельном рассмотрении нельзя. 

– Для документа, участвующего в многоуровневом утверждении при отправке на со-

гласование, в случае наличия записи в справочнике «Шаблон листа согласования» 

для соответствующего типа документов выводится диалоговое окно, состоящее из 

таблицы «Согласующие», а также раздела «Утверждающие», который, в свою оче-

редь, состоит из табличных частей «Главный бухгалтер», «Руководитель ФЭС», «Ру-

ководитель» (табличные части в разделе «Утверждающие отображаются согласно 
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системным настройкам для данного типа документа). В каждой из таблиц указыва-

ется ФИО участника, последовательность участия в рамках этапа многоуровневого 

утверждения (для всех участников подэтапов раздела «Утверждающие» значение 

последовательности будет соответствовать параллельному рассмотрению на каждом 

подэтапе утверждения), признак использования ЭП, в соответствии с данными из за-

писи справочника «Шаблон листа согласования». В случае необходимости списки 

участников корректируются и подтверждаются. При этом в таблице «Утверждаю-

щие» должен быть внесен хотя бы один сотрудник на обязательных (согласно си-

стемным настройкам для данного типа документа) подэтапах утверждения. После 

чего в документе создаются табличная часть «Согласующие», раздел «Утверждаю-

щие» с табличными частями подэтапов утверждения (согласно системным настрой-

кам для данного типа документа). В каждую из таблиц вносится список сотрудников 

из соответствующей таблицы диалогового окна. В документе формируется вкладка 

«Лист согласования», на которой отображается информация о списках, участвующих 

в многоуровневом утверждении, и принятых ими решениях. 

– Для документа, участвующего в многоуровневом утверждении, в случае отсутствия 

записи в справочнике «Шаблон листа согласования» для соответствующего типа до-

кументов выводится диалоговое окно, состоящее из табличной части «Согласую-

щие», раздела «Утверждающие» с табличными частями подэтапов утверждения (со-

гласно системным настройкам для данного типа документа), в каждой из таблиц ука-

зывается ФИО участника, последовательность участия в рамках этапа многоуровне-

вого утверждения, признак использования ЭП при положительном решении в рамках 

этапа многоуровневого утверждения. Выбор в таблицах осуществляется на основа-

нии системного справочника пользователей текущей организации, с учетом призна-

ка, определяющего роли сотрудников (согласующий, утверждающие соответствую-

щих типов). Пользователь добавляет необходимых сотрудников в каждую из таблиц, 

после чего подтверждает свой выбор. При этом в таблице «Утверждающие» должен 

быть внесен хотя бы один сотрудник на обязательных (согласно системным 

настройкам для данного типа документа) подэтапах утверждения. На основании вве-

денных данных в документе создаются табличная часть «Согласующие», раздел 

«Утверждающие» с табличными частями подэтапов утверждения (согласно систем-

ным настройкам для данного типа документа), в каждую из таблиц вносится список 

сотрудников из соответствующей таблицы диалогового окна. В документе формиру-

ется вкладка «Лист согласования», на которой отображается информация о списках, 

участвующих в многоуровневом утверждении, и принятых ими решениях. 

– Список участников процесса многоуровневого утверждения может быть уточнен в 

любой момент после начала процесса посредством выполнения действия «Редакти-

ровать лист согласования». При этом в списках могут быть изменены или удалены 

только участники следующего этапа. 

– При необходимости для каждого типа документа предполагается возможность 

настройки механизма в части исключения из процесса любого из следующих этапов: 

исполнения, согласования. В случае исключения этапа из процесса, посредством ре-

дактирования технического справочника «Типы документов», при формировании 

листа согласования без записи справочника «Шаблон листа согласования» в диало-

говом окне не выводится таблица исключенного этапа, и в документе не создается 

таблица исключенного этапа. При формировании листа согласования по записи 

справочника «Шаблон листа согласования» в документе не создаются таблицы ис-

ключенных этапов. При переходе между этапами исключенные этапы пропускаются. 
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– При отображении диалогового окна со списком участников, при инициации процес-

са многоуровневого утверждения в диалоговом окне имеется возможность пропу-

стить этап согласования, установив соответствующий флаг. При формировании ли-

ста согласования в документе не создается соответствующая таблица исключенного 

этапа. При переходе между этапами исключенный этап пропускается. 

– В рамках этапов рассмотрения документа каждый участник принимает или положи-

тельное, или отрицательное решение, которое фиксируется в листе согласования. 

Наименования действий, выполняемых пользователями, настраиваются для каждого 

типа документа. По умолчанию на этапе «Исполнение» могут выполняться действия 

«Исполнить», «Отклонить», на этапе «Согласование»  «Согласовать», «Отклонить», 

на этапе «Утверждения» − «Утвердить», «Отклонить». 

– Начало процесса многоуровневого утверждения может начинаться или автоматиче-

ски системой, или посредством выполнения действия пользователя, переводом на 

статус, соответствующий настроенному начальному этапу. В зависимости от опре-

деленного начального этапа и варианта инициации процесса многоуровневого 

утверждения к документу могут быть применены действия – «На исполнение», «На 

согласование», «На утверждение». В зависимости от настроенных доступных этапов 

многоуровневого утверждения, документ может переходить на статусы «На испол-

нении», «На согласовании», «На утверждении». По окончании процесса многоуров-

невого утверждения документ переходит на определенный конечный статус, по 

умолчанию устанавливается статус «Утвержден». Дополнительно определяются и 

настраиваются статусы, на которые переходит документ после принятия отрица-

тельного решения при рассмотрении документа на каждом этапе. 

– В случае если в настройках процесса многоуровневого утверждения указано, что по-

ложительное решение подтверждается наложением ЭП на документ, то после вы-

полнения действия, связанного с вынесением положительного решения по рассмот-

рению документа на соответствующем этапе, пользователю выводится диалоговое 

окно наложения ЭП в соответствии с настроенным механизмом ЭП. 

– Процесс многоуровневого утверждения начинается с этапа «Исполнение». Для каж-

дого типа документа определяется начальный статус, с которого начинается этап 

«Исполнение», по умолчанию начальный статус «На исполнении». При переходе до-

кумента на начальный статус сотрудник, указанный как исполнитель, рассматривает 

документ и принимает решение об исполнении или отклонении документа. В случае 

положительного решения об исполнении сотрудник нажимает кнопку «Исполнить» 

в панели инструментов визуальной или списковой формы, документ переходит на 

следующий этап многоуровневого утверждения, в случае наличия других этапов 

рассмотрения или на определенный конечный статус, в случае если для документа 

не предусмотрен процесс многоуровневого утверждения. В случае отрицательного 

решения об исполнении сотрудник нажимает кнопку «Отклонить» в панели инстру-

ментов визуальной или списковой формы, документ переходит на заранее определя-

емый статус, обозначающий отклонение документа на этапе исполнения. 

– После этапа «Исполнение» стандартно процесс многоуровневого утверждения про-

должается этапом «Согласование». Документ переходит на статус «На согласова-

нии». Сотрудники, указанные в табличной части «Согласующие», в соответствии с 

очередностью, рассматривают документ и выносят решение о согласовании или от-

клонении документа. В случае положительного решения о согласовании сотрудник 

нажимает кнопку «Согласовать» в панели инструментов визуальной или списковой 

формы. Выводится диалоговое окно для введения комментария к решению, необяза-

тельное к заполнению. Решение вносится в табличную часть справочника «Шаблон 
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листа согласования» в строке сотрудника, осуществлявшего рассмотрение докумен-

та. После того как все участники этапа рассмотрения, с учетом установленной по-

следовательности, вносят положительное решение по документу, документ перехо-

дит на следующий этап многоуровневого утверждения (в случае наличия других 

этапов рассмотрения) или на конечный статус «Согласован». В случае отрицатель-

ного решения о согласовании сотрудник нажимает кнопку «Отклонить» в панели 

инструментов визуальной или списковой формы. Выводится диалоговое окно для 

введения комментария к решению, обязательное для заполнения. Решение вносится 

в табличную часть справочника «Шаблон листа согласования» в строке сотрудника, 

осуществлявшего рассмотрение документа. После внесения первого отрицательного 

решения, документ переходит на заранее определяемый статус, обозначающий от-

клонение документа на этапе согласования. 

– После этапа «Согласование» стандартно процесс многоуровневого утверждения 

продолжается этапом «Утверждение». Документ переходит на статус «На утвержде-

нии». Сотрудники, указанные в разделе «Утверждающие», в соответствии с наличи-

ем и очередностью подэтапов, установленными системными настройками для дан-

ного типа документа, рассматривают документ и выносят решение об утверждении 

или отклонении документа. В случае положительного решения об утверждении со-

трудник нажимает кнопку «Утвердить» в панели инструментов визуальной или 

списковой формы. Выводится диалоговое окно для введения комментария к реше-

нию, необязательное к заполнению. Решение вносится в табличную часть листа со-

гласования в строке сотрудника, осуществлявшего рассмотрение документа. После 

того как все участники этапа утверждения, с учетом наличия и установленной си-

стемными настройками для данного типа документа последовательности подэтапов, 

вносят положительное решение по документу, документ переходит на определенный 

конечный статус. В случае отрицательного решения об утверждении сотрудник 

нажимает кнопку «Отклонить» в панели инструментов визуальной или списковой 

формы. Выводится диалоговое окно для введения комментария к решению, обяза-

тельное для заполнения. Решение вносится в табличную часть листа согласования в 

строке сотрудника, осуществлявшего рассмотрение документа. После внесения пер-

вого отрицательного решения, документ переходит на заранее определяемый статус, 

обозначающий отклонение документа на этапе утверждения. 

В случае, если по документу-основанию, по которому совершается выплата, головной 

заказчик является ГРБС, то по результатам утверждения клиентом документ становится до-

ступным в ЛК ГРБС для акцептования, т.е. переходит на согласование из ЛК подведом-

ственных предприятий в ЛК головной государственной корпорации. В ЛК ГРБС применяет-

ся стандартная настройка многоуровневого утверждения. 

По результатам утверждения документа в ЛК ГРБС документ переходит на статус «На 

исполнение ЦС» и становится доступным для обработки в ЛК ТОФК Обращения/ФО для 

проведения процедуры санкционирования в штатном порядке. По результатам отклонения – 

возвращается на доработку в ЛК Клиента. 

Необходимость направления документов в ЛК ГРБС для акцептования регулируется 

настройкой.  

Обеспечен удобный механизм работы с единым списком документов, поступивших на 

обработку в территориальный орган федерального казначейства, а также механизм перерас-

пределения документов между ответственными исполнителями, включающий в себя: 

– ввод дополнительных инструментов/параметров для настройки и поиска шаблона 

многоуровневого утверждения (закрепление кураторов); 
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– справочник «Шаблон листа согласования» подтягивается на этапе поступления до-

кумента «На исполнение ЦС»; 

– в документы добавлен типовой столбец с иконками и кнопками «Взять в работу», 

«Проверено» (значение столбца и кнопки не влияет на основную статусную модель); 

– в списковой форме всех документов добавлены ФИО текущего сотрудника ТОФК 

обслуживания ЛС, обрабатывающего документ; 

– общий список документов на обработке ФК; 

– инструмент мониторинга операционного дня с возможностью перераспределения 

нагрузки по сотрудникам. 

4.1.1.3. Редактирование ИГК в статусе «Черновик» 

Если требуется изменить ИГК у ранее добавленного в ПДО головного документа-

основания, необходимо создать документ-основание с типом «Изменение» для выбранной 

записи ПДО.  

Изменить ИГК можно в разделе «Изменяющий документ» вручную на статусе «На ис-

полнении ЦС», в случае, если в выбранной записи ПДО отсутствуют связанные документы, а 

именно, один или несколько из следующего списка: 

1. Сведения об операциях с целевыми средствами. 

2. Платежные поручения (входящие). 

3. Платежные поручения клиента. 

4. Уведомление об уточнении операций клиента. 

5. Заявка на получение наличных денежных средств (ф. 0531802). 

6. Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту (ф. 0531243). 

7. Казначейское обеспечение обязательств. 

8. Справка об исполнении казначейского обеспечения обязательств. 

В случае, если в выбранной записи ПДО присутствуют один или несколько вышеука-

занных связанных документов, то изменить ИГК в разделе «Изменяющий документ» вруч-

ную на статусе «На исполнении ЦС» и перевести документ на следующий статус согласно 

жизненного цикла может только пользователь с ролью «603_06_02 ПУР КС.Администратор 

ЦС ФК». 

4.2. Описание группы бизнес-процессов «Ведение перечня 

документов-оснований в Компоненте КС ПУР ЭБ» 

4.2.1. Бизнес-процесс «Формирование и обработка документа «Карточка 

контракта» 

Электронная карточка контракта (далее - Карточка контракта) формируется по субпод-

рядным контрактам (договорам), т.е. контрактам (договорам) 1-го и последующего уровня 

кооперации, за исключение контрактов, информация о которых размещена в «ЕИС». Карточ-

ка контракта является основанием для открытия раздела на лицевом счете, а также для санк-

ционирования расходов с лицевого счета Заказчика и лицевого счета Исполнителя. 

В рамках описываемого бизнес-процесса производятся следующие действия. В ЛК За-

казчик в списковой форме документа «Карточка контракта» через выполнение операции 

«Создать» формирует Карточку контракта с типом формирования «Создание» и заполняет во 

вкладках «Документ-основание», «Сведения о заказчике», «Сведения о поставщике (подряд-

чике, исполнителе)», «Вложения» все необходимые реквизиты контракта (договора). 
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Во вкладке «Документ-основание» заполняются реквизиты раздела «Основные сведе-

ния», раздела «Информация об условиях контракта (договора)», таблицы «Объект закупки».  

В разделе «Информация об условиях контракта (договора)» блок «Банковское сопровожде-

ние при казначейском сопровождении средств» заполняется в случае, если по контракту (до-

говору) предусмотрено казначейско-банковское сопровождение, при этом заполняется 

чекбокс «КБС» и выбором записи из справочника «Перечень актов ПРФ» реквизиты «Номер 

акта ПРФ при банковском сопровождении средств» и «Дата акта ПРФ при банковском со-

провождении средств». 

Во вкладке «Сведения о заказчике» указывается лицевой счет Заказчика: если Заказчи-

ку открыто несколько лицевых счетов, то выбирается необходимый из них, если Заказчику 

открыт один лицевой счет, то его значение заполняется автоматически, Заказчиком заполня-

ется раздел «Иные реквизиты», а информация о наименовании Заказчика и ЦС обслуживания 

лицевого счета Заказчика, также раздел «Платежные реквизиты (казначейские)» заполняются 

автоматически по данным лицевого счета Заказчика.   

Во вкладке «Сведения о поставщике (подрядчике, исполнителе)» при выборе реквизита 

«ИНН» Исполнителя осуществляется выбор необходимой записи по Исполнителю из спра-

вочников «Сводный реестр» или «Реестр ИП и КФХ» в модальном окне, аналогично выбору 

Заказчика в документе «Заявка для внесения сведений в перечень документов-оснований»), 

лицевой счет Исполнителя заполняется автоматически номером лицевого счета по аналогич-

ному бюджету Заказчика. Информация о наименовании Исполнителя, о ЦС обслуживания 

лицевого счета Исполнителя, о бюджете, а также раздел «Платежные реквизиты (казначей-

ские)» заполняются автоматически по данным лицевого счета Исполнителя. Заполняется 

раздел «Платежные реквизиты (банковские)». Раздел «Иные реквизиты» Исполнителя необя-

зательный для заполнения Заказчиком. 

Во вкладке «Вложения» прикладывает необходимые скан-копии документов: специфи-

кацию, калькуляцию, смету, график поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг и 

т.д.). 

Вместо ввода вручную Карточку контракта может загружаться из внешней системы по-

средством сервисов ЕСМВ и ПОИБ СОБИ ФК или посредством импорта из файлов установ-

ленного формата. Карточка контракта принимает статус «Черновик», как в случае ввода 

вручную, так и после загрузки документа посредством импорта или загрузки из внешних си-

стем. При этом автоматически заполняется признак «Требуется открытие раздела» в значе-

нии «Да» с возможностью редактирования (если открытие раздела на лицевом счете Испол-

нителя не требуется, то признак «Требуется открытие раздела» заполняется значением 

«Нет»).  

В табличной части «Информация из контракта (договора)» Карточки контракта автома-

тически заполняются реквизиты «Идентификатор контракта (договора)», «Аналитический 

код бюджетного кредита», «УКО (КМИ)» и другие реквизиты при нажатии кнопки выбора в 

графе «Идентификатор контракта (договора)» и непосредственно выбора Заказчиком строки 

таблицы «Информация о государственном контракте» или «Обособленные подразделения» 

(в зависимости от того, кем является Заказчик в вышестоящем контракте (договоре) – либо 

исполнителем, либо соисполнителем (обособленным подразделением) из возможного списка 

доступных записей Перечня документов-оснований, в которых Заказчик по данному кон-

тракту (договору) является Исполнителем. Автоматически заполняется реквизит «Аналити-

ческий код раздела заказчика» и ссылка на запись ПДО заказчика, ссылка на вышестоящий 

контракт (договор) выбранной Заказчиком строки (ссылка для перехода в вышестоящий кон-

тракт доступна Заказчику и ЦС обслуживания лицевого счета Исполнителя), и также автома-

тически будут заполнены признаки «Подлежит приостановлению», «Подлежит запрету», 

«Код вида средств», «Наименование вида средств», «Код главы по БК», информация про 
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НПА (номер, дата и наименование НПА), признак «КОО» и другие реквизиты. В случае ука-

зания нескольких строк Цена контракта в сумме целевых средств разбивается на суммы по 

каждой строке в разрезе УКО (КМИ) и аналитического кода бюджетного кредита.  

В случае первоначального создания Карточки контракта и наличия записи по необхо-

димому контракту (договору) в документе «Перечень документов-оснований» (запись в до-

кументе «Перечень документов-оснований» создана на основании документа «Заявка для 

внесения сведений в перечень документов-оснований») Заказчик посредством операции «Со-

здать» в открывшейся визуальной форме документа указывает Тип формирования со значе-

нием «Создание на основании ПДО», выбирает необходимый контракт (договор) из предло-

женного списка контрактов и формирует новую версию документа. 

В случае необходимости внесения изменений в Карточку контракта Заказчик в списко-

вой форме документа «Карточка контракта» посредством операции «Создать» в открывшей-

ся визуальной форме документа указывает Тип формирования со значением «Изменение», 

выбирает необходимый контракт (договор) из предложенного списка контрактов и формиру-

ет новую версию документа. При выборе типа формирования «Изменение» или «Исправле-

ние» поля Карточки контракта доступны для редактирования, при этом файлы из вложения, 

приложенные ранее, не могут быть удалены. 

Если в Карточку контракта необходимо внести исправление, то выбирается Тип фор-

мирования «Исправление» и указывается причина внесения исправлений в поле «Основание 

для внесения изменений». Если в Карточку контракта необходимо внести изменение, вы-

званное вследствие заключения дополнительного соглашения, то выбирается Тип формиро-

вания «Изменение» и указывается основание для внесения изменений в поле «Основание для 

внесения изменений/расторжения», прикладывается скан копию документа, на основания 

которого вносятся изменения. Во вновь сформированной Карточке контракта на изменение 

поля автоматически заполняются из предыдущей версии документа. 

После первичного формирования или внесении изменений Карточка контракта направ-

ляется, согласно многоуровневому утверждению, на согласование ответственному исполни-

телю Заказчика или сразу на утверждение руководителю (уполномоченному лицу) Заказчи-

ка, если этап согласования пропущен, и проходит автоматический форматно-логический 

контроль (в том числе на наличие идентичной записи), контроль на соответствие норматив-

но-справочной информации. Если какой-либо из указанных контролей не пройден, Карточка 

контракта остается в статусе «Черновик». Если контроли пройдены, то Карточка контракта 

принимает статус «На согласовании Заказчиком» или сразу статус «На утверждении Заказ-

чиком», если этап согласования пропущен.  

При создании Карточки контракта (с типом формирования равным «Создание»), а 

именно при сохранении, при направлении на согласование Заказчику, при направлении в ЦС 

обслуживание будет выполняться проверка на наличие в системе записи ПДО с аналогичны-

ми реквизитами. Если такая запись найдена и у найденной записи заполнен аналитический 

код раздела, то активируется блокирующий контроль, чтобы пройти данный контроль следу-

ет снять признак «Требуется открытие раздела» (если признак был установлен) и изменить 

тип формирования на «Создание на основании ПДО».  

Со статусов «На согласовании Заказчиком», «На утверждении Заказчиком» Карточка 

контракта может быть возвращена на доработку ответственному исполнителю Заказчика (с 

указанием причины возврата на доработку), при этом ее статус изменится на «Черновик». 

После согласования ответственным исполнителем Заказчика, Карточка контракта принимает 

статус «На утверждении Заказчиком». После подписания Заказчиком Карточка контракта 

автоматически переводится на обработку и подписание Исполнителю, при этом Карточка 

контракта принимает статус «На исполнении Исполнителем».  
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В ЛК Исполнителя в Карточке контракта в случае необходимости дозаполняются или 

корректируются реквизиты раздела «Иные реквизиты», в случае неверного указания или не 

заполнения реквизита «Расчетный счет» раздела «Платежные реквизиты (банковские)» ука-

зывается его значение. В разделе «Платежные реквизиты (банковские)» указываются банков-

ские реквизиты при казначейском сопровождении (например, для осуществления перечисле-

ния прибыли или для возмещения ранее произведенных Исполнителем фактических расхо-

дов (части расходов)), а также при банковском сопровождении, если по договор полагается 

казначейско-банковское сопровождение. 

Далее Карточка контракта направляется, согласно многоуровневому утверждению, на 

согласование ответственному исполнителю и принимает статус «На согласовании Исполни-

телем» или направляется руководителю (уполномоченному лицу) и принимает статус «На 

утверждении Исполнителем», если этап согласования пропущен. После согласования ответ-

ственным исполнителем Карточку контракта подписывает руководитель (уполномоченное 

лицо) Исполнителя. В случае необходимости (по просьбе Заказчика или в случае наличия 

неточности в заполненных реквизитах) Исполнитель может вернуть Карточку контракта За-

казчику на доработку при выполнении операции «Вернуть на доработку» с указанием при-

чины возврата для внесения уточнения или исправления данных.  В этом случае Карточка 

контракта переходит в статус «На доработке», причина возврата на доработку отражается во 

вкладке «Причины возврата». Со статуса «На доработке» Заказчик посредством выполнения 

операции «Взять в работу» (по одноименной кнопке) возвращает документ в статус «Черно-

вик», вносит необходимые изменения, подписывает и повторно направляет Карточку кон-

тракта на подписание Исполнителю.  

Подписанная Заказчиком и Исполнителем Карточка контракта направляется в ЛК 

ТОФК обслуживания ЛС/ФО для акцептования и возможного редактирования признака 

«Требуется открытие раздела» в случае необходимости и принимает статус «На исполнении 

ЦС».  

Со статуса «На исполнении ЦС» Карточка контракта направляется на утверждение 

уполномоченному лицу ТОФК обслуживания ЛС/ФО и после утверждения ТОФК обслужи-

вания ЛС/ФО включается в документ «Перечень документов-оснований» и принимает статус 

«Включен в Перечень». 

В случае необходимости Карточка контракта со статусов «На исполнении ЦС» / «На 

согласовании ЦС» / «На утверждении ЦС» может быть отправлена на доработку Заказчику 

при выполнении операции «Вернуть на доработку» с указанием причины возврата для вне-

сения уточнения или исправления данных.  В этом случае Карточка контракта переходит в 

статус «На доработке», причина возврата на доработку отражается во вкладке «Причины 

возврата». Со статуса «На доработке» Заказчик посредством выполнения операции «Взять в 

работу» (по одноименной кнопке) возвращает документ в статус «Черновик», вносит необ-

ходимые изменения, подписывает и повторно направляет Карточку контракта на подписание 

Исполнителю. При переходе документа в статус «Черновик» электронные подписи Заказчика 

и Исполнителя удаляются. 

4.3. Описание бизнес-процесса «Формирование документа «Акт 

приемки товаров, работ, услуг» (ф. 0510452)» 

В Компоненте КС ПУР ЭБ осуществляется ведение реестра документов о приемке, 

включающего в себя электронные документы «Акт приемки товаров, работ, услуг» (ф. 

0510452) (далее – Акт приемки ТРУ), подтверждающие поставку товаров, выполнение работ, 

оказание услуг, регламентированные Приказом Министерства финансов Российской Феде-

рации от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных докумен-
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тов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского уче-

та государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их форми-

рованию и применению».  

Акт приемки ТРУ формируется ответственным исполнителем поставщика (подрядчика) 

по контракту (договору), уполномоченным на его формирование, в целях оформления при-

емки поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, предусмотренной дого-

вором, информация о котором не размещается в реестре контрактов в единой информацион-

ной системе в сфере закупок. 

Акт приемки ТРУ применяется при осуществлении органами Федерального казначей-

ства санкционирования операций со средствами участников казначейского сопровождения, 

как электронный документ, подтверждающий возникновение денежных обязательств участ-

ника казначейского сопровождения. 

4.3.1. Формирование и обработка Акта приемки ТРУ  

Формирование Акта приемки ТРУ в Компоненте КС ПУР ЭБ возможно в ЛК Исполни-

теля по контракту (договору) путем: 

1. Приема из внешних систем посредством ПОИБ СОБИ ФК и ЕСМВ. 

2. Импорта из структурированного XML-файла из внешней учетной системы в ЛК 

Исполнителя по контракту (договору). 

3. Создания по кнопке из списковой формы Документов о приемке. 

4.3.1.1. Прием из внешних систем посредством ПОИБ СОБИ ФК и ЕСМВ 

Автоматизированный прием Акта приемки ТРУ осуществляется из внешних систем в 

Компонент КС ПУР ЭБ посредством ПОИБ СОБИ ФК и ЕСМВ.  

Результат обработки Акта приемки ТРУ (статусы «Принят»/ «Не принят») в Компонент 

КС ПУР ЭБ направляется в систему-отправитель посредством транспортного документа 

«Квитанция», используемого при обмене с внешними системами.  

Успешно загруженный Акта приемки ТРУ сохраняется на статусе «Черновик».  

Со статуса «Черновик» автоматически запускаются автоматизированные контроли Ак-

та приемки ТРУ. В случае успешного прохождения автоматизированных контролей Акт при-

емки ТРУ переходит на статус «Проверен», иначе – остается на статусе «Черновик». Доку-

мент о приемке на статусе «Черновик» доступен для редактирования. 

4.3.1.2. Импорт Акта приемки ТРУ 

Для импорта Акта приемки ТРУ ответственный специалист в ЛК Исполнителя в спис-

ковой форме Актов приемки ТРУ, расположенной в пункте меню «Управление расходами 

(казначейское сопровождение) – Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452) – Исполни-

тель по контракту (договору) – Все документы», нажимает на кнопку «Импорт» и выбирает 

структурированный XML-файл.  

Успешно загруженный Акт приемки ТРУ сохраняется на статусе «Черновик».  

Со статуса «Черновик» автоматически запускаются автоматизированные контроли Ак-

та приемки ТРУ. В случае успешного прохождения автоматизированных контролей Акт при-

емки ТРУ переходит на статус «Проверен», иначе – остается на статусе «Черновик». Акт 

приемки ТРУ на статусе «Черновик» доступен для редактирования. 
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4.3.1.3. Ручное создание Акта приемки ТРУ 

Для ручного создания Акта приемки ТРУ ответственный специалист в ЛК Исполнителя 

в списковой форме документа, расположенной в пункте меню «Управление расходами (каз-

начейское сопровождение) – Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452) – Исполнитель 

по контракту (договору) – Все документы», нажимает на кнопку «Создать». В открывшейся 

визуальной форме Акта приемки ТРУ в атрибутах заголовочной части специалист выбирает 

соответствующий документ-основание из перечня документов-оснований на статусе «Ис-

полнение», ИГК (в случае если документ-основание исполняется по нескольким ИГК), при 

этом соответствующие реквизиты Акта приемки ТРУ автоматически предзаполняются на 

основании выбранного документа-основания.  

В Акте приемки ТРУ ответственный специалист заполняет все необходимые реквизи-

ты. Редактирование Акта приемки ТРУ доступно только в ЛК Исполнителя на статусе «Чер-

новик». Документ о приемке сохраняется на статусе «Черновик».  

4.3.1.4. Проверка Документа о приемке 

При нажатии на кнопку «Проверить» выполняются автоматизированные контроли 

(форматно-логические и/или бизнесовые) Акта приемки ТРУ.  

При отрицательном результате контроля статус Акт приемки ТРУ не изменяется. 

После успешного прохождения всех проверок Акт приемки ТРУ переходит на статус 

«Проверен».  

4.3.1.5. Исполнение Исполнителем, Заказчиком Акта приемки ТРУ 

Со статуса «Проверен» нажатием на кнопку «Направить на исполнение» ответственный 

специалист Исполнителя переводит Акт приемки ТРУ на статус «На исполнении Исполните-

лем». Далее Акт приемки ТРУ проходит этапы многоуровневого утверждения со стороны 

Исполнителя и после этого автоматически переходит на статус «На исполнении Приемочной 

комиссией», если заполнены реквизиты документа-основания о создании приемочной ко-

миссии в заголовке Акта приемки ТРУ, иначе – на статус «На исполнении Заказчиком».  

Акт приемки ТРУ при переходе на статус «На исполнении Приемочной комиссией», 

«На исполнении Заказчиком» отражается в ЛК Заказчика. 

В случае наличия количественного и (или) качественного расхождения, несоответствия 

ассортимента принятых товаров, работ, услуг сопроводительным документам приемочная 

комиссия/пользователь в ЛК Заказчика для Акта приемки ТРУ на статусе «На исполнении 

Приемочной комиссией», или «На согласовании Приемочной комиссией», или «На утвер-

ждении Приемочной комиссией», или «На исполнении Заказчиком», или «На согласовании 

Заказчиком», или «На утверждении Заказчиком» выполняет действие «Отклонить с претен-

зией» и отменяет Акт приемки ТРУ с описанием причины отмены, прикладывая (при необ-

ходимости) скан-копию претензионного письма, при этом Акт приемки ТРУ переходит на 

статус «Отменен», причины отмены отражаются на вкладке «Причины возврата/отмены». 

Для Акта приемки ТРУ на статусе «Отменен» Исполнителю доступно действие «Создать но-

вую версию», при выполнении которого формируется новый Акт приемки ТРУ на статусе 

«Черновик», предзаполненный всеми данными из родительского Акта приемки ТРУ, за ис-

ключением вложений, причин возврата/отмены и подписей. 

При наличии иных ошибок и (или) несоответствий приемочная комиссия/пользователь 

в ЛК Заказчика для Акта приемки ТРУ на статусе «На исполнении Приемочной комиссией», 

или «На согласовании Приемочной комиссией», или «На утверждении Приемочной комис-

сией», или «На исполнении Заказчиком», или «На согласовании Заказчиком», или «На 
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утверждении Заказчиком» выполняет действие «Вернуть на доработку» и возвращает Акт 

приемки ТРУ Исполнителю с описанием причины возврата, при этом Акт приемки ТРУ пе-

реходит на статус «На доработке», причины возврата отражаются на вкладке «Причины воз-

врата/отмены», все подписи со стороны Исполнителя и Заказчика удаляются. Со статуса «На 

доработке» Исполнитель возвращает Акт приемки ТРУ на статус «Черновик» и осуществля-

ет редактирование документа либо отменяет документ.  

При отсутствии ошибок и (или) несоответствий все участники многоуровневого утвер-

ждения (в том числе приемочная комиссия) в ЛК Заказчика подписывают Акт приемки ТРУ.  

Подписанный Исполнителем и Заказчиком Акт приемки ТРУ принимает статус «Заре-

гистрирован» и признак оплаты – «Не оплачен». 

4.3.1.6. Отражение информации об оплатах в Акте приемки ТРУ 

Суммы перечисленных оплат Заказчиком и остатков для оплаты по Акту приемки ТРУ 

отражаются в дополнительных технических реквизитах: 

– «Оплачено» – отражаются суммы исполненных оплат Заказчиком с учетом суммы 

авансового платежа; 

– «Остаток для оплаты» – сумма по Акту приемки ТРУ за вычетом суммы из реквизи-

та «Оплачено». 

Если по соответствующему документу-основанию ранее осуществлялась выплата аван-

сового платежа, то статус признака оплаты может принимать значение «Оплачен» (при сум-

ме аванса, равной сумме документа-основания) или «Оплачен частично».  

Сумма платежно-расчетного документа по полученному авансу с учетом связанных с 

ним Актов приемки ТРУ учитывается при пересчете сумм «Оплачено», «Остаток для опла-

ты» текущего документа. 

Для проведения оплаты по Акту приемки ТРУ пользователю (Заказчику и Исполните-

лю) предоставляется возможность формирования платежного документа на исполнение по 

действию «Сформировать ПП» из визуальной формы Акта приемки ТРУ или возможность 

выбора Акта приемки ТРУ в уже сформированном из списковой формы платежном докумен-

те. 

Сумма платежно-расчетного документа на исполнение, при возврате средств с учетом 

связанных с ним Документов о приемке учитывается при пересчете сумм «Оплачено», 

«Остаток для оплаты» текущего Акта приемки ТРУ. При этом статус признака оплаты может 

принимать значение «Оплачен» или «Оплачен частично». 

Акт приемки ТРУ на статусе «Зарегистрирован» становится доступным на просмотр в 

ЛК ЦС обслуживания ЛС Исполнителя и в ЛК ЦС обслуживания ЛС Заказчика. 

Информация об актуальных Актах приемки ТРУ (в том числе о статусах оплаты) отра-

жается на отдельной вкладке соответствующего документа «Перечень документов-

оснований». 

4.4. Описание группы бизнес-процессов санкционирования 

целевых расходов с применением сведений об операциях с 

целевыми средствами в соответствии с нормативными 

правовыми актами 

Выполнение группы бизнес-процессов «Санкционирование целевых расходов с приме-

нением сведений об операциях с целевыми средствами в соответствии с нормативными пра-

вовыми актами» в Компоненте КС ПУР ЭБ предполагает формирование документов «Сведе-
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ния об операциях с ЦС», «Разрешение Заказчика на предоставление Сведений об операциях 

ЦС только с подписью Исполнителя», «Предупреждение (информирование) о наличии при-

знаков финансовых нарушений при осуществлении операций на лицевых счетах участников 

казначейского сопровождения». 

Группа бизнес-процессов предполагает следующие действия. 

В том случае, если Заказчик принимает решение о создании документа «Разрешение 

Заказчика на предоставление Сведений об операциях ЦС только с подписью Исполнителя», 

выполняется бизнес-процесс «Формирование разрешения Заказчика на предоставление Све-

дений об операциях ЦС только с подписью Исполнителя».  

После этого если Заказчик не считает нужным создание документа «Разрешение Заказ-

чика на предоставление Сведений об операциях ЦС только с подписью Исполнителя», вы-

полняется бизнес-процесс «Формирование Сведений об операциях с ЦС» в соответствии с 

описанием, приведенным в разделе 4.4.2. На основании этого процесса производится опера-

ция санкционирования целевых расходов с применением сведений об операциях с целевыми 

средствами в соответствии с нормативными правовыми актами, а также, в случае автомати-

ческого выявления признаков финансовых нарушений, осуществляется автоматическое фор-

мирование документа «Предупреждение (информирование) о наличии признаков финансо-

вых нарушений при осуществлении операций на лицевых счетах участников казначейского 

сопровождения» в рамках бизнес-процесса «Формирование Предупреждения (Информиро-

вание) о наличии признаков финансовых нарушений при осуществлении операций на ЛС 

УКС». 

Также возможно формирование документа «Предупреждение (информирование) о 

наличии признаков финансовых нарушений при осуществлении операций на лицевых счетах 

участников казначейского сопровождения» в ручном режиме при выполнении действия «Со-

здать Предупреждение (информирование)» из списковой или визуальной формы Сведений 

об операциях с целевыми средствами, после выполнения бизнес-процесс «Формирование 

сведений об операциях с ЦС», если признаки финансовых нарушений автоматически не вы-

явлены (в случае незаполненного поля с суммой на текущий финансовый год в связанном 

документе «Перечень документов-оснований»). Действие «Создать Предупреждение (ин-

формирование)» доступно, если у связанного документа-основания значение реквизита 

«Подлежит приостановлению» равно «Да», значение реквизита «Признак ГОЗ» равно «Да». 

4.4.1. Бизнес-процесс «Формирование разрешения Заказчика на 

предоставление Сведений об операциях ЦС только с подписью 

Исполнителя» 

Разрешение Заказчика на предоставление Сведений об операциях с ЦС только с подпи-

сью Исполнителя (далее в рамках данного раздела – разрешение) формируется Заказчиком 

или организацией, осуществляющей переданные полномочия ПБС, в ЛК Компонента КС 

ПУР ЭБ в рамках бизнес-процесса «Формирование разрешения Заказчика на предоставление 

Сведений об операциях ЦС только с подписью Исполнителя». 

Заказчик или организация, осуществляющая переданные полномочия ПБС, формирует 

разрешение посредством ручного ввода. При этом оно принимает статус «Черновик». Поль-

зователь может удалить разрешение на этом статусе. В этом случае разрешение принимает 

статус «Удален». 

После окончания работы с разрешением выполняются автоматические контроли (ФЛК, 

на соответствие НСИ). 
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В случае отрицательного результата прохождения блокирующих контролей разрешение 

остается на статусе «Черновик» и доступно для редактирования. Иначе осуществляется про-

цедура многоуровневого утверждения с подписанием ЭП. 

В случае успешного результата прохождения многоуровневого утверждения (после со-

гласования всеми участниками) разрешение меняет статус на «Представлен в ЦС» и процесс 

по формированию разрешения на этом завершается.  

В обратном случае оно возвращается на редактирование в статусе «Черновик». 

4.4.1.1. Многоуровневое утверждение 

Типовое описание процесса многоуровневого утверждения отражено детально в разде-

ле 4.1.1.2.  

4.4.2. Бизнес-процесс «Формирование Сведений об операциях с ЦС» 

Сведения об операциях с ЦС формируются Исполнителем двумя способами: в ЛК Ком-

понента КС ПУР ЭБ в рамках подпроцесса «Формирование и утверждение Сведений об опе-

рациях с ЦС в ЛК Исполнителя» и посредством сервисного приема Сведений об операциях с 

ЦС из внешней системы в рамках подпроцесса «Сервисный прием документов клиентов в 

Компоненте КС ПУР ЭБ». В случае отсутствия технической возможности для формирования 

и утверждения Сведений об операциях с ЦС Исполнителем в электронном виде, данная про-

цедура осуществляется в личном кабинете ТОФК Обращения/ФО на основании документа, 

предоставленного Исполнителем в ТОФК Обращения/ФО на бумажном носителе или в элек-

тронном виде в рамках подпроцесса «Ввод Сведений об операциях с ЦС в ЛК ТОФК Обра-

щения/ФО (по бумажному носителю)». В случае успешного завершения процесса формиро-

вания документа, он принимает статус «Утвержден Исполнителем». 

При формировании Сведений об операциях с ЦС анализируются значения следующих 

признаков: «Получено разрешение Заказчика на утверждение Сведений» и «Сведения утвер-

ждены на бумажном носителе», «Заказчик отсутствует в открытой части Сводного реестра», 

«Обособленное подразделение», «Сведения утверждает головное ЮЛ» и «Автоматически 

подтверждено наличие разрешения». 

Если установлен признак «Сведения утверждены на бумажном носителе», то Сведения 

об операциях с ЦС направляются в ТОФК обслуживания ЛС исполнителя/ФО. 

Если установлен признак «Получено разрешение Заказчика на утверждение Сведений», 

а признак «Сведения утверждены на бумажном носителе» пуст или установлен признак «За-

казчик отсутствует в открытой части Сводного реестра», то Сведения об операциях с ЦС 

направляются в ТОФК обслуживания ЛС исполнителя/ФО.  

Признак «Получено разрешение Заказчика на утверждение Сведений» заполняется 

вручную клиентом, либо автоматически, если в системе найден документ «Разрешение За-

казчика на утверждение Сведений» в статусе «Представлен в ЦС» с актуальным сроком дей-

ствия или если условиями документа-основания предусмотрено самостоятельное утвержде-

ние Сведений об операциях с ЦС Клиентом.  

Если значение признака «Получено разрешение Заказчика на утверждение Сведений» запол-

нилось автоматически значением «Да» и признак «Обособленное подразделение» равен 

«Нет», то в Сведениях об операциях с ЦС автоматически заполняется признак «Автоматиче-

ски подтверждено наличие разрешения» значением «Да», при этом признак недоступен для 

редактирования. В остальных случаях признак «Автоматически подтверждено наличие раз-

решения» заполняется значением «Нет», в том числе при ручном заполнении признака «По-

лучено разрешение Заказчика на утверждение Сведений» значением «Да». После этого Све-
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дения об операциях с ЦС направляются в ТОФК обслуживания ЛС исполнителя/ФО, при 

этом:  

– если значение признака «Автоматически подтверждено наличие разрешения» равно 

«Да», то после перехода на статус «На исполнении ЦС» выполняется автоматиче-

ское подписание ЭП ФК (сертификат из ПОЮЗД) при условии, что все автоматизи-

рованные контроли пройдены без ошибок. При наличии ошибок статус документа 

меняется на статус «К отмене» с формированием Уведомления (Протокола) отказа. 

После подписания формуляр остается на статусе «На исполнении ЦС», пользовате-

лю ТОФК доступно действие «Зарегистрировать» или «Отменить». На вкладке «Ис-

тория изменений» отображается информация об автоматическом подтверждении 

наличия «Разрешения Заказчика на утверждение Сведений», а на вкладке «Подписи» 

отображается информация о технической ЭП ТОФК, подтверждающей проведение 

проверки наличия Разрешения Заказчика на предоставление Сведений только с под-

писью Исполнителя; 

– если значение признака «Автоматически подтверждено наличие разрешения» равно 

«Нет», то сформированный документ остается на статусе «На исполнении ЦС», 

пользователю ТОФК обслуживания ЛС исполнителя/ФО доступно действие «Заре-

гистрировать» или «Отменить».  

Если значения признаков «Получено разрешение Заказчика на утверждение Сведений» 

и «Сведения утверждены на бумажном носителе» пусто, то в системе анализируется, являет-

ся ли Исполнитель обособленным подразделением. 

Если Исполнитель является обособленным подразделением, то в системе анализируется 

признак «Сведения утверждает головное ЮЛ». Если признак «Сведения утверждает голов-

ное ЮЛ» установлен, то Сведения об операциях с ЦС направляются на утверждение голов-

ному ЮЛ, иначе в системе анализируется тип лицевого счета на вкладке «Заказчик» и значе-

ние признака «под потребность», указанного в документе-основании. 

Если Исполнитель не является обособленным подразделением, то в системе анализиру-

ется тип лицевого счета на вкладке «Заказчик» и значение признака «под потребность», ука-

занного в документе-основании. 

Если лицевой счет на вкладке «Заказчик» имеет тип «14» и значение признака «Под по-

требность», указанного в документе-основании равно «Нет», то Сведения об операциях с ЦС 

направляются на утверждение Организации, осуществляющей переданные полномочия ПБС.  

Если же тип лицевого счета отличен от «14» или значение признака «Под потребность» 

равно «Да», то Сведения об операциях с ЦС направляются на утверждение Заказчику, кроме 

случая, когда Сведения об операциях с ЦС предоставляются фондом капитального ремонта и 

документом-основанием является «Обращение финансового органа». В этом случае Сведе-

ния об операциях с ЦС утверждаются указанным фондом капитального ремонта. 

После отправки Сведений об операциях с ЦС на утверждение Заказчику/организации, 

осуществляющей переданные полномочия ПБС, (на утверждение головному ЮЛ), в случае 

успешного результата документ меняет статус на «Утвержден Заказчиком» («Утвержден го-

ловным ЮЛ») и направляется в ТОФК обслуживания ЛС исполнителя/ФО, и Сведения об 

операциях с ЦС меняют статус на «На исполнении ЦС». При переходе в статус «На исполне-

нии ЦС» Сведения об операциях с ЦС проходят автоматическую проверку и маркировку на 

наличие признаков финансовых нарушений, а именно проверку непревышения значений 

планируемых выплат на текущий финансовый год допустимому значению, которое рассчи-

тывается исходя из суммы документа-основания на текущий финансовый год и величины 

процента, указанной в справочнике «Критерии приостановления операций по ЛС». Автома-

тическая проверка и маркировка осуществляются только в том случае, если значение рекви-

зита «Признак ГОЗ» равно «Да», значение реквизита «Подлежит приостановлению» равно 
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«Да» и значение реквизита «На текущий финансовый год» табличной части блока Документ-

основание «Сумма документа-основания по годам» заполнено. Если значение реквизита 

«Признак ГОЗ» равно «Да», значение реквизита «Подлежит приостановлению» равно «Да», а 

значение реквизита «На текущий финансовый год» табличной части блока Документ-

основание «Сумма документа-основания по годам» не заполнено, то проверка на наличие 

финансовых нарушений осуществляется визуально. В случае Сведения об операциях с ЦС 

отправляются Заказчиком/организацией, осуществляющей переданные полномочия ПБС, 

(головным ЮЛ) на доработку Исполнителю, при этом Сведения об операциях с ЦС меняют 

статус на «На доработку». Исполнитель, в свою очередь, для возобновления работы с доку-

ментом, инициирует операцию «Взять в работу», статус документа меняется на «Черновик». 

При необходимости Исполнитель сам может вернуть, находящиеся на утверждении За-

казчика/Организации, осуществляющей переданные полномочия ПБС/Головного ЮЛ, Све-

дения об операциях с ЦС на доработку, статус документа при этом меняется на «На доработ-

ке». 

ТОФК обслуживания ЛС исполнителя/ФО осуществляет обработку Сведений об опе-

рациях с ЦС в рамках подпроцесса «Обработка на стороне ТОФК обслуживания ЛС/ФО Ис-

полнителя Сведений об операциях с ЦС (контроли, предварительное отражение в ПУиО ЭБ 

на ЛС ЮЛ)». 

По результатам обработки Сведения об операциях с ЦС регистрируются ТОФК Обслу-

живания ЛС исполнителя/ФО, при этом в случае выявления признаков финансовых наруше-

ний автоматически формируется документ «Предупреждение (информирование) о наличии 

признаков финансовых нарушений при осуществлении операций на лицевых счетах участ-

ников казначейского сопровождения», документ принимает статус «Зарегистрирован», и 

процесс на этом завершается. Если ТОФК обслуживания ЛС исполнителя/ФО принимает 

решение об отмене регистрации, то формируется Уведомление (Протокол) отказа в рамках 

подпроцесса «Отмена Сведений об операциях с ЦС». В случае утверждения Уведомления 

(Протокола) отказа Сведения об операциях с ЦС принимают статус «Отменен», и бизнес-

процесс завершается. В случае отмены Уведомления (Протокола) Сведения об операциях с 

ЦС возвращаются к подпроцессу «Обработка на стороне ТОФК обслуживания ЛС исполни-

теля Сведений об операциях с ЦС (контроли, предварительное отражение в ПУиО ЭБ на ЛС 

ЮЛ)». 

4.4.2.1. Формирование и утверждение Сведений об операциях с ЦС в ЛК 

Исполнителя  

Исполнитель формирует Сведения об операциях с ЦС посредством ручного ввода или 

посредством импорта из файла в соответствии с установленными форматами. При этом до-

кумент принимает статус «Черновик». Исполнитель может удалить Сведения об операциях с 

ЦС на этом статусе. В этом случае документ принимает статус «Удален». 

После окончания работы с документом Исполнитель направляет его на согласование. 

Выполняются автоматические контроли (ФЛК, на соответствие НСИ, предварительные кон-

троли на показатели учета). 

В случае отрицательного результата прохождения блокирующих контролей Сведения 

об операциях с ЦС остаются на статусе «Черновик» и доступны для редактирования. Иначе 

осуществляется процедура многоуровневого утверждения с подписанием ЭП. 

В случае успешного результата прохождения многоуровневого утверждения (после со-

гласования всеми участниками) Сведения об операциях с ЦС меняют статус на «Утвержден 

Исполнителем». В обратном случае возвращаются на редактирование Исполнителю в статусе 

«Черновик». 
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4.4.2.2. Уточнение плановых показателей прошлого года. Формирование документа 

«Сведения об операциях с ЦС» с признаком «Корректировка показателей» 

При необходимости уточнения плановых показателей прошлого года в текущем финан-

совом году Клиент предупреждает ТОФК обслуживания ЛС исполнителя/ФО (направлением 

письменного обращения в адрес ТОФК обслуживания ЛС исполнителя/ФО) о причинах и 

потребности проведения исправительного документа «Сведения об операциях с ЦС» (с ука-

занием лицевого счета и аналитического раздела на лицевом счете). ТОФК обслуживания ЛС 

исполнителя/ФО согласовывает формирование исправительного документа, при необходи-

мости по запросу открывается операционный день в ПУиО ЭБ. 

Клиент в штатном порядке в ЛК создает документ «Сведения об операциях с ЦС», в 

котором указывает значение «Даты документа» равное декабрю прошлого года, заполняет 

новый признак «Корректировка показателей» (на визуальной форме чек-бокс отражается в 

состоянии «включено»), подписывает документ, после чего документ проходит жизненный 

цикл в штатном порядке (подробнее в п. 4.4.2.1).  При заполнении признака «Корректировка 

показателей» осуществляется «Контроль на корректность заполнения реквизита «Корректи-

ровка показателей» - признак «Корректировка показателей» может быть заполнен, если зна-

чение «Даты документа» равно декабрю прошлого отчетного года. Также автоматически за-

полняется «Дата исполнения» документа значением 31.12 прошлого отчетного года. Поле 

«Дата исполнения» отображается на визуальной форме только в случае заполненного чек-

бокса «Корректировка показателей» и недоступно для редактирования. 

При направлении документа «Сведения об операциях с ЦС» на согласование выполня-

ется поиск предыдущей версии документа, зарегистрированного в прошлом отчетном перио-

де. 

Если найдена предыдущая версия документа, то устанавливается связь с найденным 

документом, для того, чтобы при регистрации новой версии Сведений сформировать сторни-

рующие записи учета по предыдущей версии, а также для перевода предыдущей версии в 

статус «Недействующий». При этом выполняется проверка на наличие зарегистрированных 

технических «Сведений об операциях с ЦС» по данному разделу. Если найден технический 

документ в статусе «Зарегистрирован», то пользователю выводится сообщение о необходи-

мости обратиться в ТОФК обслуживания ЛС исполнителя/ФО для отмены зарегистрирован-

ного в новом году технического документа.  

Если не найдена предыдущая версия документа в статусе «Зарегистрирован», значит: 

– не было в прошлом отчетном периоде зарегистрированного документа «Сведения об 

операциях с целевыми средствами»; 

– Клиентом предоставлена новая версия документа «Сведения об операциях с целе-

выми средствами» в новом отчетном периоде; 

– был зарегистрирован «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета». 

После выполнения поиска предыдущей версии документа в статусе «Зарегистрирован», 

если искомый документ не найден, выполняется проверка на наличие документа «Акт при-

емки-передачи показателей лицевого счета» в статусе «Зарегистрирован» и с признаком 

сторнирования «Нет». Если искомый документ не найден, то выполняется проверка на нали-

чие зарегистрированного документа «Сведения об операциях с ЦС» по данному разделу в 

новом отчетном периоде. Если найден документ, представленный в текущем финансовом го-

ду, в статусе «Зарегистрирован», то пользователю выводится сообщение о необходимости 

обратиться в ТОФК обслуживания ЛС исполнителя/ФО для отмены зарегистрированного в 

новом году документа. 

Если найден документ, представленный в текущем финансовом году, в статусе «Заре-

гистрирован», то выполняется поиск последней версии документа «Сведения об операциях с 
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целевыми средствами», представленной в прошлом отчетном периоде, в статусе «Недей-

ствующий». Если искомый документ найден, устанавливается связь с текущим исправитель-

ным документом, иначе выполняется поиск документа «Акт приемки-передачи показателей 

лицевого счета» с признаком сторнирования «Да». 

В случае, если предыдущая версия документа не найдена, исправительный документ 

регистрируется без установления ссылки на предыдущую версию, то есть является началь-

ной версией документа. 

В случае необходимости отмены ранее зарегистрированного документа «Сведения об 

операциях с ЦС» ТОФК обслуживания ЛС исполнителя/ФО по кнопке «Отменить» отменяет 

документ, указывая причину отмены документа. При этом статус документа меняется на 

«Отменен», предыдущая версия документа переходит на статус «Зарегистрирован», форми-

руются сторнирующие записи учета по суммам текущей версии документа и прямые записи 

учета по суммам предыдущей версии документа. Дата запроса на формирование записей 

учета передается текущая, то есть сторнирующие и прямые записи учета сформируются те-

кущей датой. 

В случае необходимости отмены ранее зарегистрированного документа «Сведения об 

операциях с ЦС» ТОФК обслуживания ЛС исполнителя/ФО по кнопке «Отменить» отменяет 

документ, указывая причину отмены документа. При этом статус документа меняется на 

«Отменен», предыдущая версия документа переходит на статус «Зарегистрирован», форми-

руются сторнирующие записи учета по суммам текущей версии документа и прямые записи 

учета по суммам предыдущей версии документа. Дата запроса на формирование записей 

учета передается текущая, то есть сторнирующие и прямые записи учета сформируются те-

кущей датой. 

В случае необходимости отмены ранее зарегистрированных технических «Сведений об 

операциях с целевыми средствами» ТОФК обслуживания ЛС исполнителя/ФО по кнопке 

«Отменить» отменяет документ, указывая причину отмены документа. При этом статус до-

кумента меняется на «Отменен». Формируются сторнирующие записи учета. Дата запроса на 

формирование записей учета передается первым рабочим днем текущего отчетного периода. 

Если при отмене документа возникло сообщение о том, что недостаточно фондов для 

формирования сторнирующих проводок, то это означает, что в текущем финансовом году 

были проведены кассовые выплаты и на текущий момент отменить документ нет возможно-

сти.  

При возникновении подобной ситуации, если в текущем финансовом году уже прове-

дены кассовые расходы, ответственному исполнителю ЦС обслуживания, при необходимо-

сти принять исправительный документ, необходимо будет создать обращение на группу под-

держки для точечного отключения блокирующего контроля о наличии зарегистрированного 

документа в новом отчетном периоде. При этом ответственность за корректное внесение ис-

правлений в прошлый отчетный период, при наличии кассового расхода в текущем отчетном 

периоде, несет ЦС обслуживания.  

После поступления документа «Сведения об операциях с ЦС» в ТОФК обслуживания 

ЛС исполнителя/ФО с признаком «Корректировка показателей» ТОФК обслуживания ЛС 

исполнителя/ФО регистрирует документ.  

Если операционный день системы открыт (31.12 прошлого отчетного года), то записи 

учета по документу в ПУиО ЭБ сформируются операционным днем, указанным в поле «Дата 

исполнения» (31.12 прошлого отчетного года). Если операционный день системы закрыт 

(31.12 прошлого отчетного года), то записи учета по такому документу не сформируются – 

из ПУиО ЭБ придет сообщение об ошибке, что операционный день закрыт, и документ пе-

рейдет в статус «К отмене».   



Наименование ИС: ГИИС «Электронный бюджет». Подсистема управления расходами 

Название документа: 

Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный 

бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем). Том 1. 

Руководство для сотрудников УКС 

Код документа: 54819512.20.05,09.ЭБ26.001-14.00 1(2,5,6,7,8) Стр. 52 

 

 

В случае предоставления исправительного документа «Сведения об операциях с ЦС» 

запросы в ПУиО ЭБ по показателям учета направляются на дату исполнения, в том числе и 

запросы для контролей на остатки по показателям учета.  

Поле «Дата представления предыдущих Сведений» и ссылка на предыдущие Сведения 

или ссылка на «Акт приемки-передачи показателей лицевого счета» рассчитываются исходя 

из значения чек-бокса «Корректировка показателей» и значения года в поле «Дата исполне-

ния». 

Документ «Сведения об операциях с ЦС» с признаком «Корректировка показателей», в 

котором указана ссылка на недействующие предыдущие Сведения, после регистрации со-

трудником ТОФК обслуживания ЛС исполнителя/ФО автоматически переходит на статус 

«Недействующий», так как в данном случае уже имеется новый зарегистрированный доку-

мент в текущем финансовом году, при регистрации которого предыдущая прошлогодняя 

версия документа перешла в статус «Недействующий». При этом пользователю, выполняю-

щему операцию «Зарегистрировать», выводится предупреждающее сообщение об автомати-

ческом изменении статуса текущего документа на «Недействующий» после регистрации, в 

связи с найденным в новом финансовом году зарегистрированным документом «Сведения об 

операциях ЦС». 

Таблица «Сумма по годам» блока «Документ-основание» заполняется в зависимости от 

значения года в поле «Дата документа» и чек-бокса «Корректировка показателей», т.е. по ис-

правительным документам «Сумма по годам» в графе «Цена договора (руб. коп.)» по строке 

«На текущий финансовый год» указывается за тот год, за который вносятся корректировки, 

по строкам «На первый год планируемого периода» - за текущий год, «На второй год плани-

руемого периода» - за следующий год после текущего года, «На последующий годы» - за 

второй год после текущего года. 

4.5. Описание группы бизнес-процессов проведения операций 

по кассовым выплатам юридических лиц по лицевым 

счетам в соответствии с нормативными правовыми актами 

Группа бизнес-процессов предназначена для проведения операций по кассовым выпла-

там юридических лиц по лицевым счетам в соответствии с нормативными правовыми актами 

в рамках операций, совершаемых по федеральному бюджету, а также по бюджету субъекта и 

муниципальным бюджетам по схемам, аналогичным предусмотренным для федерального 

бюджета за исключением проведения операций, связанных с исполнением КОО (операции в 

рамках КОО осуществляются только по л/с, открытым для операций по федеральному бюд-

жету). При этом выполняются бизнес-процессы, приведенные в разделах 4.5.1 – 4.5.2. 

4.5.1. Бизнес-процесс «Формирование и исполнение ПП Клиента» 

ПП Клиента формируется: 

1. Клиентом-Плательщиком в ЛК Клиента посредством: 

– ручного ввода; 

– импорта; 

– сервисного приема; 

– автоматизированного формирования из формы Акта приемки ТРУ. 

2. В ЛК ТОФК Обращения на основании документа, предоставленного Клиентом-

Плательщиком в ТОФК на бумажном носителе посредством ручного ввода. 
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Клиентом ТОФК может быть как ЮЛ, включенное в Сводный реестр, так и ИП или 

КФХ, включенные в Реестр ИП/ КФХ. 

ПП Клиента может быть сформировано для целей консолидированных закупок на пе-

речисление средств по оплате расходов в рамках исполнения нескольких ГК, соглашений, 

договоров, с учетом заключения как одного договора с ЮЛ (соисполнителем), так и несколь-

ких договоров с одним ЮЛ (соисполнителем) на поставку однородных товаров (работ, 

услуг). 

Успешно сформированный и подписанный документ направляется ТОФК обслужива-

ния ЛС (ЦС) Клиента-Плательщика. 

ТОФК обслуживания ЛС Клиента-Плательщика осуществляет санкционирование ПП (в 

том числе при исполнении КОО и по платежам за ЖКУ). При санкционировании ПП осу-

ществляются контроли, отражение в ПУиО ЭБ по разделу ЛС Клиента-Плательщика, взаи-

модействие с ПУДС ЭБ. 

По результатам санкционирования ПП либо исполняется, либо формируется Уведом-

ление (Протокол) отказа. В случае утверждения Уведомления (Протокола) отказа – ПП от-

меняется, и бизнес-процесс завершается. В случае отмены Уведомления (Протокола) – ПП 

возвращается на этап санкционирования. 

После исполнения ПП бизнес-процесс завершается, если тип документа – «Банков-

ское», или ПП становится доступным в ТОФК обслуживания ЛС Клиента-Получателя, если 

тип документа – «Внебанковское». 

В ТОФК обслуживания ЛС Клиента-Получателя осуществляется автоматическая обра-

ботка ПП. В рамках обработки осуществляется отражение в ПУиО ЭБ по ЛС Клиента-

Получателя. 

4.5.1.1. Формирование и утверждение ПП Клиента в ЛК Клиента 

Исполнитель Клиента-Плательщика формирует ПП посредством ручного ввода, копи-

рованием с дальнейшим редактированием или посредством импорта из файла в соответствии 

с установленными форматами. При этом документ принимает статус «Черновик».  

После завершения заполнения ПП исполнитель Клиента-Плательщика направляет его 

на согласование. При отправке ПП на согласование выполняются автоматические контроли 

(ФЛК, на соответствие НСИ). 

В случае отрицательного результата прохождения контролей с блокирующим уровнем 

ПП остается на статусе «Черновик» и остается доступным для редактирования. Пользовате-

лю выдается сообщение о результатах непройденных контролей. 

В случае успешного результата прохождения контролей осуществляется процедура 

многоуровневого утверждения с подписанием ЭП.  

В случае успешного результата прохождения многоуровневого утверждения (после со-

гласования всеми участниками) ПП меняет статус на «Утвержден». 

В случае отрицательного результата прохождения многоуровневого утверждения ПП 

возвращается на редактирование исполнителю Клиента-Плательщика, при этом документ 

принимает статус «Черновик». 

Исполнитель Клиента-Плательщика может удалить ПП на статусе «Черновик». При 

этом ПП принимает статус «Удален». 

4.5.1.2. Формирование ПП клиента на основании Акта приемки ТРУ 

Пользователю предоставляется возможность формирования ПП в целях проведения 

оплаты по Акту приемки ТРУ по кнопке «Сформировать ПП» из визуальной формы доку-

мента «Акт приемки товаров, работ, услуг» (ф. 0510452) или возможность выбора Акта при-



Наименование ИС: ГИИС «Электронный бюджет». Подсистема управления расходами 

Название документа: 

Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный 

бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем). Том 1. 

Руководство для сотрудников УКС 

Код документа: 54819512.20.05,09.ЭБ26.001-14.00 1(2,5,6,7,8) Стр. 54 

 

 

емки ТРУ в качестве документа-основания, подтверждающего выплату в уже сформирован-

ном из списковой формы ПП. 

Действие «Сформировать ПП» доступно: 

– клиенту-заказчику (покупателю) при наличии ненулевого неисполненного остатка 

по Акту приемке ТРУ. При этом исполнение (пересчет остатков) Акта приемки ТРУ 

осуществляется по мере перехода ПП заказчика, связанных с Актом приемки ТРУ в 

статус «Исполнен». Акт приемки ТРУ переходит в статус «Оплачен» в момент ис-

полнения ПП, обнуляющего неисполненную сумму Акта приемки ТРУ; 

– клиенту-исполнителю (продавцу) при наличии оплаты по Акту приемки ТРУ. 

4.5.1.2.1. Формирование исходящего платежного поручения заказчиком 

По кнопке «Сформировать ПП» из визуальной формы документа «Акт приемки това-

ров, работ, услуг» (ф. 0510452) в ЛК Клиента происходит автоматическое формирование ПП 

в статусе «Черновик» с предзаполнением реквизитов и установлением связи с родительским 

документом. Кнопка «Сформировать ПП» доступна на Акте приемки ТРУ в статусе «Зареги-

стрирован» с признаком оплаты «Не оплачен» или «Оплачен частично». 

По умолчанию ПП формируется на всю сумму неисполненного остатка по Акту прием-

ки ТРУ с возможностью редактирования. 

На списковую форму ПП добавлен реквизит «Акт приемки ТРУ», в котором отобража-

ется ссылка на связанный Акт приемки ТРУ, информация об Акте приемки ТРУ стандартно 

отражается в блоке «Документы-основания, подтверждающие выплату» визуальной формы 

ПП. 

При исполнении ПП наряду со стандартными форматно-логическими контролями, кон-

тролями НСИ и междокументарными контролями осуществляются дополнительные контро-

ли на статус Акта приемки ТРУ и на не превышение суммы по ПП над суммой по Акта при-

емки ТРУ с учетом ранее совершенных выплат по Акту приемки ТРУ за вычетом восстанов-

ления выплат. Дополнительно реализован предупреждающий контроль на необходимость 

указания в блоке «Документы-основания, подтверждающие выплату» информации об Акте 

приемки ТРУ (при наличии неоплаченного Акта приемки ТРУ). 

Процесс обработки ПП, сформированного на основании Акта приемки ТРУ выполняет-

ся по ранее реализованному механизму как в ЛК Клиента, так и в ЦС обслуживания. 

В случае создания ПП путем стандартного ручного ввода из списковой формы доку-

мента пользователю предоставляется возможность указать в качестве документа-основания, 

подтверждающего выплату, Акт приемки ТРУ, посредством выбора (перевыбора) из суще-

ствующего списка документов в статусе «Зарегистрирован» с признаком оплаты «Не опла-

чен» или «Оплачен частично» (отбор осуществляется с учетом ЛС и АКР). По факту выбора 

(перевыбора) Акта приемки ТРУ в ПП формируется (переформируется) связь с выбранным 

Актом приемки ТРУ. 

При переходе ПП, сформированного от имени заказчика в статус «Исполнен» меняется 

признак оплаты в связанных Актах приемке ТРУ в зависимости от суммы исполнения на 

«Оплачен частично» или «Оплачен». 

4.5.1.2.2. Формирование исходящего платежного поручения исполнителем в 

кредитную организацию 

По кнопке «Сформировать ПП» из визуальной формы документа «Акт приемки това-

ров, работ, услуг» (ф. 0510452) в ЛК Клиента происходит автоматическое формирование ПП 

в статусе «Черновик» с предзаполнением реквизитов и установлением связи с родительским 

документом. Кнопка «Сформировать ПП» доступна на Акте приемки ТРУ в статусе «Зареги-

стрирован» с признаком оплаты «Оплачен» или «Оплачен частично». 
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По умолчанию ПП формируется на всю оплаченную сумму по Акту приемки ТРУ с 

возможностью редактирования. 

На списковую форму ПП добавлен реквизит «Акт приемки ТРУ», в котором отобража-

ется ссылка на связанный Акт приемки ТРУ, информация об Акте приемки ТРУ стандартно 

отражается в блоке «Документы-основания, подтверждающие выплату» визуальной формы 

ПП. 

При исполнении ПП наряду со стандартными форматно-логическими контролями, кон-

тролями НСИ и междокументарными контролями осуществляются дополнительные контро-

ли на статус Акта приемки ТРУ и на не превышение суммы по ПП над суммой оплаты по 

Акту приемки ТРУ с учетом ранее полученных оплат по Акту приемки ТРУ. Дополнительно 

реализован предупреждающий контроль на необходимость указания в блоке «Документы-

основания, подтверждающие выплату» информации об Акте приемки ТРУ (в случае пере-

числения денежных средств исполнителем на банковский счет и при наличии оплаченного 

Акта приемки ТРУ). 

Процесс обработки ПП, сформированного на основании Акта приемки ТРУ выполняет-

ся по ранее реализованному механизму как в ЛК Клиента, так и в ЦС обслуживания. 

В случае создания ПП путем стандартного ручного ввода из списковой формы доку-

мента пользователю предоставляется возможность указать в качестве документа-основания, 

подтверждающего выплату Акт приемки ТРУ, посредством выбора (перевыбора) из суще-

ствующего списка документов в статусе «Зарегистрирован» с признаком оплаты «Оплачен 

частично» или «Оплачен» (отбор осуществляется с учетом ЛС и АКР). По факту выбора (пе-

ревыбора) Акта приемки ТРУ в ПП формируется (переформируется) связь с выбранным Ак-

том приемки ТРУ. 

При переходе ПП, сформированного от имени исполнителя в статус «Исполнен» при-

знак оплаты в связанных Актах приемке ТРУ не меняется. 

4.5.1.2.3. Многоуровневое утверждение 

Типовое описание процесса многоуровневого утверждения отражено детально в разде-

ле 4.1.1.2.  

4.5.1.3. Особенности выверки поступлений как восстановление кассового расхода с 

учетом Акта приемки ТРУ 

При поступлении платежного поручения выверка осуществляется с учетом следующих 

особенностей: 

– в случае, если получателем денежных средств является заказчик в Акте приемки 

ТРУ: если поступление определено как восстановление кассового расхода и анализа-

тором найден/привязан вручную документ «Платежное поручение (исходящее)», в 

котором была установлена связь с Актом приемки ТРУ, то при регистрации входя-

щего платежного поручения в найденном по идентификатору Акте приемки ТРУ ав-

томатически меняется признак оплаты на «Не оплачен»/«Оплачен частично» (если 

признак оплаты в Акте приемки ТРУ был «Оплачен»/«Оплачен частично»), сумма 

оплаты и остаток для оплаты в найденном Акте приемки ТРУ пересчитываются с 

учетом восстановления кассы; 

– в случае, если получателем денежных средств является исполнитель в Акте приемки 

ТРУ: если поступление определено как восстановление кассового расхода и анализа-

тором найден/привязан вручную документ «Платежное поручение (исходящее)», в 

котором установлена связь с Актом приемки ТРУ, при регистрации входящего пла-

тежного поручения в найденном по идентификатору Акте приемки ТРУ автоматиче-
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ски не меняется признак оплаты, сумма оплаты и остаток для оплаты в найденном 

Акте приемки ТРУ не пересчитываются. 

4.5.2. Бизнес-процесс «Формирование Запроса на отзыв распоряжения 

(запроса на аннулирование)» 

Бизнес-процесс предназначен для создания Запросов на отзыв распоряжения (запроса 

на аннулирование) для возможности отзыва Клиентом следующих документов: 

– ПП; 

– Уведомление клиента (ф. 0531852); 

– «Заявка на получение наличных денежных средств» (ф. 0531802); 

– «Заявка на получение наличных денежных средств, перечисляемых на карту» 

(ф. 0531243); 

– «Заявка для обеспечения наличными денежными средствами в электронном виде»; 

– «Расшифровка сумм неиспользованных (внесенных через банкомат или пункт выда-

чи наличных денежных средств) средств» (ф. 0531251); 

– «Заявка о внесении наличных денежных средств». 

После передачи Распоряжения Клиента в ТОФК обслуживания ЛС Клиента-

Плательщика до момента перехода документа Клиента в ПУДС ЭБ на статус «Отправлен в 

банк» или «Аннулирован», «Отменен», «Исполнен», «На исполнении на стороне получате-

ля», «Исполнен с возвратом средств», «Исполнен на стороне получателя» Клиент-

Плательщик имеет возможность аннулировать его посредством формирования Запроса на 

отзыв распоряжения (запроса на аннулирование).  

Запрос на отзыв распоряжения (запрос на аннулирование) может формироваться: 

1. Клиентом в ЛК Клиента посредством: 

– ручного ввода; 

– импорта; 

– сервисного приема. 

2. В ЛК ТОФК Обращения на основании документа, представленного Клиентом в 

ТОФК на бумажном носителе, посредством ручного ввода.  

3. В ЛК ТОФК обслуживания ЛС посредством ручного ввода в случае, если необхо-

димо аннулировать документ после его передачи в ПУДС ЭБ, но до момента вклю-

чения в консолидированную заявку или реестр направленных платежей. 

В ТОФК обслуживания ЛС Клиента-Плательщика Запрос на отзыв распоряжения (за-

прос на аннулирование) проходит все необходимые контроли, многоуровневое утверждение 

и исполняется с одновременной отменой ранее представленного Распоряжения Клиента.  

По результатам обработки в ТОФК обслуживания ЛС Клиента-Плательщика Запрос на 

отзыв распоряжения (запрос на аннулирование) может быть отменен с одновременным фор-

мированием документа Уведомление (Протокол). 

4.5.2.1. Формирование и утверждение Запрос на отзыв распоряжения (запрос на 

аннулирование) 

Исполнитель Клиента-Плательщика формирует Запрос на отзыв распоряжения (запрос 

на аннулирование) посредством ручного ввода или посредством импорта из файла в соответ-

ствии с установленными форматами. При этом документ принимает статус «Черновик».  
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После завершения заполнения документа исполнитель Клиента-Плательщика направ-

ляет его на согласование в ТОФК обслуживания ЛС Клиента-Плательщика. При отправке 

Запрос на отзыв распоряжения (запрос на аннулирование) на согласование выполняются ав-

томатические контроли (ФЛК, на соответствие НСИ, на статус Распоряжения). 

В случае отрицательного результата прохождения контролей с блокирующим уровнем 

Запрос на отзыв распоряжения (запрос на аннулирование) остается на статусе «Черновик» и 

остается доступным для редактирования. Пользователю выдается сообщение о результатах 

непройденных контролей. 

В случае успешного результата прохождения контролей осуществляется процедура 

многоуровневого утверждения с подписанием ЭП. При этом контроль на статус ПП выпол-

няется на всех этапах многоуровневого утверждения. 

В случае успешного результата прохождения многоуровневого утверждения (после со-

гласования всеми участниками) Запрос на отзыв распоряжения (запрос на аннулирование) 

меняет статус на «Утвержден». 

В случае отрицательного результата прохождения многоуровневого утверждения За-

прос на отзыв распоряжения (запрос на аннулирование) возвращается на редактирование ис-

полнителю Клиента-Плательщика, при этом документ принимает статус «Черновик». 

Исполнитель Клиента-Плательщика может удалить Запрос на отзыв распоряжения (за-

прос на аннулирование) на статусе «Черновик». При этом документ принимает статус «Уда-

лен». 

4.5.3. Бизнес-процесс «Прием, обработка и передача информации по ЭПС 

участника» 

В рамках текущего бизнес-процесса из ПУДС ЭБ в соответствии с альбомом ТФО в ад-

рес Компонента КС ПУР ЭБ поступает «Запрос о получении информации по ЭПС участни-

ка» (ED243) (далее – ED243). Документ проходит автоматизированные проверки, осуществ-

ляется поиск ранее сформированного и направленного в адрес ПУДС ЭБ исходящего пла-

тежного поручения. По результатам поиска на вкладке «Связи» ED243 отражается платежное 

поручение, на основании которого поступил запрос ED243. ED243 регистрируется, направ-

ляется в адрес подсистемы Клиента и отражается в ЛК Клиента. 

На основании полученного ED243 Клиент формирует документ «Ответ на запрос (уве-

домление) по ЭПС участника» (ED244) (далее – ED244). Формирование ED244 предусмотре-

но также без привязки к ED243 в случае необходимости изменения кода УИН и направления 

извещения в адрес ГИС ЖКХ/ГИС ГМП. ED244 регистрируется ответственным специали-

стом ТОФК и выгружается в ПУДС ЭБ. По результатам обработки документа в ПУДС ЭБ в 

адрес Компонента КС ПУР ЭБ выгружается информация об исполнении документа, ED243 и 

ED244 переводится на статус «Исполнен». 

4.5.4. Бизнес-процесс «Формирование документа “Уведомление (Протокол)”» 

Документ «Уведомление (Протокол)» формируется в ЛК ТОФК (ТОФК обслуживания 

ЛС или ТОФК Обращения) автоматически либо вручную. 

Далее осуществляется процедура многоуровневого утверждения документа «Уведом-

ление (Протокол)». 

В случае успешного результата прохождения многоуровневого утверждения (после со-

гласования всеми участниками) документ «Уведомление (Протокол)» становится доступным 

в ЛК Клиента либо выполняется экспорт/передача документа «Уведомление (Протокол)». 
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В случае отрицательного результата прохождения многоуровневого утверждения до-

кумента «Уведомление (Протокол)» отклоняемый документ возвращается на этап санкцио-

нирования. 

По результатам утверждения документ «Уведомление (Протокол)» становится доступ-

ным в ЛК Клиента.  

В случае, если документ формировался в ЛК ТОФК Обращения (т.е. отклоняемый до-

кумент был предоставлен на бумаге) он так же становится доступным в ЛК ТОФК обраще-

ния для последующей распечатки и передачи Клиенту. 

По результатам утверждения документа «Уведомление (Протокол)» становится до-

ступной операция по его экспорту.  

В случае, если отклоняемый документ был получен системой по результатам сервисно-

го приема, то осуществляется передача документа «Уведомление (Протокол)» во внешние 

системы с использованием штатных механизмов, предусмотренных функциональностью 

ЕСМВ. Передача документа «Уведомление (Протокол)» осуществляется в приоритетном по-

рядке, если в нем указан наивысший приоритет. 

4.6. Описание группы бизнес-процессов уточнения операций по 

лицевым счетам юридического лица в соответствии с 

нормативными правовыми актами 

Группа процессов «Уточнение операций по лицевым счетам юридического лица в со-

ответствии с нормативными правовыми актами» в Компоненте КС ПУР ЭБ предполагает 

формирование Уведомления клиента (ф. 0531852) в случае: 

– уточнения НВС;  

– уточнения кассовых операций на ЛС Клиента. 

Операции по уточнению осуществляются по федеральному бюджету, а также по бюд-

жету субъекта и муниципальным бюджетам по схемам, аналогичным предусмотренным для 

федерального бюджета. 

4.6.1. Бизнес-процесс «Формирование Уведомления об уточнении операций 

клиента» 

Уведомление клиента (ф. 0531852) формируется: 

1. Клиентом-ЮЛ УКС в ЛК Клиента посредством: 

– ручного ввода; 

– импорта (добавление документа из внешних источников в текущую подсисте-

му); 

– сервисного приема. 

2. В личном кабинете ТОФК (по месту обращения) на основании документа, предо-

ставленного Клиентом-Плательщиком в ТОФК на бумажном носителе посред-

ством ручного ввода. 

Клиентом ТОФК может быть как юридическое лицо, включенное в Сводный реестр, 

так и индивидуальный предприниматель или крестьянское (фермерское) хозяйство, вклю-

ченные в Реестр ИП и КФХ. 

Успешно сформированный документ направляется в ТОФК обслуживания ЛС. 
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ТОФК обслуживания ЛС осуществляет обработку Уведомления клиента (ф. 0531852). 

При обработке документа осуществляются контроли, отражение в ПУиО ЭБ по ЛС Клиента. 

По результатам обработки Уведомление клиента (ф. 0531852) либо исполняется, либо фор-

мируется Уведомление (Протокол) отказа. В случае утверждения Уведомления (Протокола) 

отказа – Уведомление клиента (ф. 0531852) отменяется, и бизнес-процесс завершается. В 

случае отмены Уведомления (Протокола) – документ возвращается на этап обработки в 

ТОФК обслуживания ЛС. 

После исполнения Уведомления клиента (ф. 0531852) бизнес-процесс завершается.  

4.6.1.1. Формирование и утверждение Уведомления об уточнении операций клиента 

в ЛК Клиента 

Исполнитель Клиента формирует Уведомление клиента (ф. 0531852) посредством руч-

ного ввода или посредством импорта из файла в соответствии с установленными форматами.  

Уведомление клиента (ф. 0531852) также может создаваться на основе Запроса (ф. 0531808) 

(в том числе сформированного в ИС АСФК/ ПУДС ЭБ при зачислении поступления на счет 

«До выяснения»). При формировании документа к выбору для уточнения из списка доступ-

ны следующие документы: ПП исходящее, ПП входящее, ЗНП, ЗПДК, Уведомление клиента 

(ф. 0531852), документ «Поручение о перечислении на счет». При этом статус документа 

принимает значение «Черновик».  

После завершения заполнения Уведомления клиента (ф. 0531852) исполнитель Клиента 

направляет его на согласование. При отправке Уведомления клиента (ф. 0531852) на согла-

сование выполняются автоматические контроли (ФЛК, междокументный, на соответствие 

НСИ). 

В случае отрицательного результата прохождения контролей блокирующего уровня 

Уведомление клиента (ф. 0531852) остается на статусе «Черновик» и остается доступным для 

редактирования. Пользователю выдается сообщение о результатах непройденных контролей. 

В случае успешного результата прохождения блокирующих контролей при наличии 

настройки многоуровневого утверждения ТОФК Обращения осуществляется процедура мно-

гоуровневого утверждения с подписанием ЭП в соответствии с разделом 4.1.1.2 настоящего 

документа.  

В случае успешного результата прохождения многоуровневого утверждения (после со-

гласования всеми участниками) Уведомление клиента (ф. 0531852) меняет статус на «Утвер-

жден». 

В случае отрицательного результата прохождения многоуровневого утверждения Уве-

домление клиента (ф. 0531852) переходит в статус «Черновик» и становится доступен для 

редактирования.  

Исполнитель Клиента может удалить Уведомление клиента (ф. 0531852) на статусе 

«Черновик». При этом статус документа принимает значение «Удален». 

4.6.1.1.1. Многоуровневое утверждение 

Типовое описание подпроцесса «Многоуровневое утверждение» отражено детально в 

разделе 4.1.1.2. 
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4.7. Описание группы бизнес-процессов обеспечения 

наличными денежными средствами в соответствии с 

нормативными правовыми актами 

Группа бизнес-процессов предназначена для обеспечения УКС наличными денежными 

средствами, получаемых ими по чеку или на карту, а также возврата ими неиспользованных 

наличных в т.ч с применением электронного документооборота. Описываемый сценарий 

подразумевает обработку счета № 40116 в ИС АСФК.  

Группа бизнес-процессов представлена в виде пяти последовательных бизнес-

процессов: 

– «Формирование заявок на наличность» в соответствии с описанием, приведенным в 

разделе 4.7.1;   

– «Отправка заявки на наличность в банк и исполнение платежа»; 

– «Формирование и обработка Заявок в электронном виде» в соответствии с описани-

ем, приведенным в разделе 4.7.2 

– «Операции с наличными денежными средствами с применением Расшифровки (ф. 

0531251)» в соответствии с описанием, приведенным в разделе 4.7.3; 

– «Операции с наличными денежными средствами с применением Заявки на взнос в 

эл.виде» в соответствии с описанием, приведенным в разделе 4.7.4.  

По окончании бизнес-процесса «Отправка заявки на наличность в банк и исполнение 

платежа» клиент может получить наличные деньги по поданной им заявке на наличность. В 

описании бизнес-процесса «Операции с наличными денежными средствами» содержатся три 

возможных сценария действий с наличными средствами после того, как они стали доступны 

Клиенту: расходование (полное или частичное), взнос неизрасходованных средств, а также 

случай, когда Клиент не воспользовался доступными денежными средствами.  

4.7.1. Бизнес-процесс «Формирование заявок на наличность» 

В рамках бизнес-процесса в Компоненте КС ПУР ЭБ пользователь с ролью исполните-

ля УКС или оператор ТОФК Обращения (в случае обращения УКС в ТОФК с документом на 

бумажном и/или электронном носителе) создает документ «Заявка на получение наличных 

денежных средств, перечисляемых на карту (ф. 0531243)» или документ «Заявка на получе-

ние наличных денежных средств (ф. 0531802)» (далее – Заявка на наличность). Заявка на 

наличность также может быть сформирована при взаимодействии с внешними системами 

Клиента или посредством импорта из файла в соответствии с установленными форматами. 

Статус документа при создании в Компоненте КС ПУР ЭБ – «Черновик», при получении ин-

формации из внешних систем Клиента – «Создан». 

Из статуса «Черновик» Заявка на наличность может быть удалена, в этом случае ее ста-

тус изменится на «Удален», сама Заявка на наличность останется в системе. 

Далее Заявка на наличность проходит ФЛК, а также контроли на соответствие НСИ. В 

том случае, если ФЛК, контроли на соответствие НСИ не были пройдены, Заявка на налич-

ность остается в статусе «Черновик» и подлежит исправлению данных.  

После прохождения контролей ФЛК, на соответствие НСИ статус Заявки на наличность 

меняется на «На согласовании», и она переходит к подпроцессу «Многоуровневое утвержде-

ние» с подписанием ЭП. Подпроцесс «Многоуровневое утверждение» описан подробно в 

разделе 4.1.1.2.  

После успешного прохождения многоуровневого утверждения на стороне Клиента или 

в ТОФК Обращения, а также после успешного формирования Заявки на наличность при при-



Наименование ИС: ГИИС «Электронный бюджет». Подсистема управления расходами 

Название документа: 

Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный 

бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем). Том 1. 

Руководство для сотрудников УКС 

Код документа: 54819512.20.05,09.ЭБ26.001-14.00 1(2,5,6,7,8) Стр. 61 

 

 

еме информации из внешней системы Клиента, Заявка на наличность меняет статус на «На 

исполнении ЦС» и переходит к подпроцессу «Санкционирование и предварительное отраже-

ние в учете». Фонарная группа «ФК» меняет цвет на желтый. 

4.7.2. Бизнес - процесс «Формирование и обработка Заявок в электронном 

виде» 

В рамках бизнес-процесса в Компоненте КС ПУР ЭБ пользователь с ролью исполните-

ля УКС или оператор ТОФК Обращения (в случае обращения УКС в ТОФК с документом на 

бумажном и/или электронном носителе) создает документ «Заявка для обеспечения налич-

ными денежными средствами в электронном виде» (далее – Заявка в электронном виде). За-

явка в электронном виде также может быть сформирована при взаимодействии с внешними 

системами Клиента или посредством импорта из файла в соответствии с установленными 

форматами. Статус документа при создании в Компоненте КС ПУР ЭБ – «Черновик», при 

получении информации из внешних систем Клиента – «Создан». 

Из статуса «Черновик» Заявка в электронном виде может быть удалена, в этом случае 

её статус изменится на «Удален», сама Заявка в электронном виде останется в системе. 

Далее Заявка в электронном виде проходит ФЛК, а также контроли на соответствие 

НСИ. В том случае, если ФЛК, контроли на соответствие НСИ не были пройдены, Заявка в 

электронном виде остаётся в статусе «Черновик» и подлежит исправлению данных.  

После прохождения контролей ФЛК, на соответствие НСИ статус Заявки в электрон-

ном виде меняется на «На согласовании», и она переходит к подпроцессу «Многоуровневое 

утверждение» с подписанием ЭП. Подпроцесс «Многоуровневое утверждение» описан по-

дробно в разделе 4.1.1.2.  

После успешного прохождения многоуровневого утверждения на стороне Клиента или 

в ТОФК Обращения, а также после успешного формирования Заявка в электронном виде при 

приеме информации из внешней системы Клиента, Заявка в электронном виде меняет статус 

на «На исполнении ЦС». 

Сформированная Заявка в электронном виде в статусе «На исполнении ЦС» проходит 

ФЛК, контроли на соответствие НСИ. Если контроли не были пройдены, то формируется 

Уведомление (протокол) в статусе «Новый», Заявка в электронном виде принимает статус «К 

Отмене». При формировании Уведомления (Протокола) причина отклонения зависит от ста-

туса, в котором был документ до выполнения операции отмены. Далее Уведомление (Прото-

кол) переходит к подпроцессу «Многоуровневое утверждение» с подписанием ЭП сотрудни-

ками ТОФК обслуживания ЛС, уполномоченными на согласование и утверждение отмены 

этого документа. Подпроцесс «Многоуровневое утверждение» описан подробно в разделе 

4.1.1.2.  

В случае, если в ходе многоуровневого утверждения Уведомление (Протокол) был 

утвержден, статус Заявка в электронном виде меняется на «Отменен», фонарная группа 

«ФК» меняет цвет на красный. 

В случае, если в утверждении Уведомления (Протокола) было отказано, статус Заявки в 

электронном виде меняется на «На исполнении ЦС», и она возвращается к обработке. 

В случае, если контроли ФЛК, на соответствие НСИ были пройдены, происходит за-

прос в ПУиО ЭБ для контроля остатков по разделу ЛС. Если контроль не пройден Заявка в 

электронном виде отменяется. 
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Заявки в электронном виде прошедшая форматно-логический контроль подлежат ран-

жированию – на основании справочника «Условия ранжирования документов» выполняется 

определение значений реквизитов «Уровень срочности», «Планируемая дата исполнения 

платежа», «Предельная дата исполнения платежа». 

При ранжировании Заявки в электронном виде осуществляется анализ на соответствие 

документа условиям ранжирования, указанным в справочнике «Условия ранжирования до-

кументов»: 

1. В первую очередь анализируется наличие записи в справочнике для соответству-

ющего документа, в которой реквизит «Уровень срочности» принимает значение «-

» (прочерк). Если документ соответствует условиям записи, то реквизиты «Уро-

вень срочности», «Планируемая дата исполнения платежа», «Предельная дата ис-

полнения платежа» не заполняются (т.е. документ НЕ подлежит ранжированию) и 

выполняется выход из алгоритма, иначе переход на шаг 2. 

2. Анализируется наличие записи в справочнике для соответствующего документа, в 

которой реквизит «Уровень срочности» принимает значение «1 (0)». Если доку-

мент соответствует условиям записи, то реквизиты «Уровень срочности», «Плани-

руемая дата исполнения платежа», «Предельная дата исполнения платежа» запол-

няются и выполняется выход из алгоритма, иначе переход на шаг 3. 

3. Выполняется проверка на отнесение документа к иному уровню срочности. Ана-

лизируется наличие записи в справочнике для соответствующего документа, в ко-

торой реквизит «Уровень срочности» принимает значение отличное от «-» (про-

черк), «1 (0)» или пусто. Если документ соответствует условиям записи, то рекви-

зиты «Уровень срочности», «Планируемая дата исполнения платежа», «Предельная 

дата исполнения платежа» заполняются и выполняется выход из алгоритма, иначе 

реквизиты «Уровень срочности», «Планируемая дата исполнения платежа», «Пре-

дельная дата исполнения платежа» не заполняются, документ не ранжируется и 

выполняется выход из алгоритма. 

Планируемая дата исполнения платежа – планируемая дата списания средств с КС. 

Предельная дата исполнения платежа входит в набор подписываемых реквизитов при 

санкционировании документов в ТОФК. В ЛК Клиента на списковой форме Заявки в элек-

тронном виде, санкционированных на стороне ТОФК, в отдельных реквизитах отражаются 

планируемая и предельная дата исполнения платежа. В ЛК ТОФК в разделе «Реквизиты пла-

тежа», а также на списковой форме Заявки в электронном виде в отдельных реквизитах от-

ражаются уровень срочности, планируемая и предельная дата исполнения платежа. 

При ранжировании Планируемая дата исполнения платежа и Предельная дата исполне-

ния платежа рассчитывается следующим образом: 

1. Для документов с уровнем срочности «Срочный: 1 (0)»: 

– если документ поступил до окончания регламентного времени обработки,3 планиру-

емая дата исполнения платежа рассчитывается как дата приема распоряжения плюс 

1 рабочий день (Т+1). Если документ поступил после окончания регламентного вре-

мени обработки, либо в выходной день, планируемая дата исполнения платежа рас-

считывается как дата приема распоряжения плюс 2 рабочих дня ((Т+1)+1); 

– предельная дата исполнения платежа рассчитывается как дата приема распоряжения 

плюс 1 рабочий день (Т+1), если документ поступил до окончания регламентного 

                                                 
3 Регламентное время обработки документов определяется по справочнику «Контрольные сроки обработки до-

кументов» 
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времени обработки. Если документ поступил после окончания регламентного време-

ни обработки, либо в выходной день, планируемая дата исполнения платежа рассчи-

тывается как дата приема распоряжения плюс 2 рабочих дня ((Т+1)+1); 

– если рассчитанные планируемая и предельная дата исполнения платежа выпадают на 

следующий финансовый год, то данные реквизиты автоматически заполняются да-

той последнего дня текущего финансового года. 

2. Для документов с уровнем срочности «Несрочный, с резервным периодом: 2 (2)»: 

– если документ поступил до окончания регламентного времени обработки, планируе-

мая дата исполнения платежа рассчитывается как дата приема распоряжения плюс 3 

рабочих дня (Т+3). Если документ поступил после окончания регламентного време-

ни обработки, либо в выходной день, планируемая дата исполнения платежа рассчи-

тывается как дата приема распоряжения плюс 4 рабочих дня ((Т+3)+1); 

– предельная дата исполнения платежа рассчитывается как дата приема распоряжения 

плюс 5 рабочих дней (Т+5), если документ поступил до окончания регламентного 

времени обработки. Если документ поступил после окончания регламентного време-

ни обработки, либо в выходной день, планируемая дата исполнения платежа рассчи-

тывается как дата приема распоряжения плюс 6 рабочих дней ((Т+5)+1); 

– если рассчитанные планируемая и предельная дата исполнения платежа выпадают на 

следующий финансовый год, то данные реквизиты автоматически заполняются да-

той последнего дня текущего финансового года. 

3. Для документов с уровнем срочности «Несрочный, без резервного периода: 2 (0)»: 

– если документ поступил до окончания регламентного времени обработки, планируе-

мая дата исполнения платежа рассчитывается как дата приема распоряжения плюс 5 

рабочих дня (Т+5). Если документ поступил после окончания регламентного време-

ни обработки, либо в выходной день, планируемая дата исполнения платежа рассчи-

тывается как дата приема распоряжения плюс 6 рабочих дня ((Т+5)+1); 

– предельная дата исполнения платежа рассчитывается как дата приема распоряжения 

плюс 5 рабочих дней (Т+5), если документ поступил до окончания регламентного 

времени обработки. Если документ поступил после окончания регламентного време-

ни обработки, либо в выходной день, планируемая дата исполнения платежа рассчи-

тывается как дата приема распоряжения плюс 6 рабочих дней ((Т+5)+1); 

– если рассчитанные планируемая и предельная дата исполнения платежа выпадают на 

следующий финансовый год, то данные реквизиты автоматически заполняются да-

той последнего дня текущего финансового года. 

В Компоненте КС ПУР ЭБ для Заявок в электронном виде, имеющих признак «Подле-

жит приостановлению», на основании справочника «Условия ранжирования» присваивается 

уровень срочности «Несрочный, без резервного периода: 2 (0)». При выполнении на доку-

менте операции «Возобновить исполнение», уровень срочности, планируемая и предельная 

даты исполнения платежа не изменяются. При необходимости, специалистом ТОФК для За-

явки в электронном виде может быть установлен признак «Исполнить текущим днем». 

В Компоненте КС ПУР ЭБ предусмотрена возможность автоматической простановки 

признака «Исполнить текущим днем» на Заявки в электронном виде. 

Для этого в справочник «Условия ранжирования документов» добавляется запись в ко-

торой уровень срочности, планируемый и предельный сроки исполнения не заполняются, 

при этом настройка для автоматической простановки признака осуществляется для докумен-

тов не зависимо от того, подлежит документ ранжированию или нет. Дальнейшая обработка 
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документа в Компоненте КС ПУР ЭБ осуществляется в соответствии с ранее реализованным 

порядком (без изменений). 

Если Заявке в электронном виде автоматически присвоен признак «Исполнить текущим 

днем», то значения реквизитов: «Уровень срочности», «Планируемая дата исполнения пла-

тежа», «Предельная дата исполнения платежа» вычисляются согласно правилам ранжирова-

ния по справочнику «Условия ранжирования документов». 

В Компоненте КС ПУР ЭБ предусмотрена возможность ручной простановки признака 

«Исполнить текущим днем» на Распоряжениях. Операция запускается по кнопке «Исполнить 

текущим днем» на списковой форме документа, при этом операция недоступна, если на до-

кументе уже установлен признак «Исполнить текущим днем». Операция доступна на стату-

сах «На исполнении ЦС», «На согласовании ЦС», «На утверждении ЦС», «Исполнение пла-

тежа», «К отмене». В случае присвоения признака «Исполнить текущим днем» на статусе 

«Исполнение платежа» для платежного поручения производится формирование и передача в 

ПУДС ЭБ документа «Уведомление (Квитанция)» (далее – Квитанция), содержащего инфор-

мацию о необходимости исполнения распоряжения текущим днем. После выгрузки квитан-

ции в списковой форме Заявки на наличность и Заявки в электронном виде поле «Транспорт-

ный статус квитанции» заполняется значением «Отправлен в ПУДС». 

На списковой форме Заявки в электронном виде поле «Транспортный статус квитан-

ции» заполняется значениями, изменяющимися в зависимости от полученных ответов от ин-

теграции об отправке/доставке квитанции. 

После изменения транспортного статуса квитанции на платежные поручения на 

«Ошибка отправки в ПУДС», «Ошибка доставки в ПУДС» или «Доставлен в ПУДС» произ-

водится обновление значения реквизита «Транспортный статус квитанции» на списковой 

форме Заявки в электронном виде на соответствующее значение. 

В случае, если транспортный статус квитанции равен «Ошибка отправки в ПУДС» или 

«Ошибка доставки в ПУДС», сотрудник ТОФК формирует квитанцию повторно по кнопке 

«Повторная отправка квитанции (день-в-день)» на списковой форме Заявки в электронном 

виде. 

По результатам изменения уровня срочности и плановой даты исполнения платежа в 

ПУДС ЭБ формируется электронный документ «Квитанция (многострочная)», в которой пе-

редается информация об измененных реквизитах платежных поручений/поручений о пере-

числении на счет. Отправка в Компонент КС ПУР ЭБ сформированных квитанций осуществ-

ляется в «пакетном» режиме, не реже чем один раз в 24 часа. 

В Компоненте КС ПУР ЭБ при получении из ПУДС ЭБ электронного документа «Кви-

танция (многострочная)», в Заявке в электронном виде в ЛК Клиента и ЛК ТОФК обновляет-

ся информация о плановой дате исполнения платежа и уровне срочности на значения, полу-

ченные в квитанции. 

Если контроли остатков были пройдены и Заявка в электронном виде может быть при-

остановлена, оператор ТОФК обслуживания ЛС может перейти к группе бизнес-процессов 

приостановления (отмена приостановления) операций и отказа в проведении приостановлен-

ной операции по лицевым счетам юридического лица в соответствии с нормативными право-

выми актами, описание которых приведено в разделе 4.8. Во время приостановления статус 

Заявки в электронном виде может меняться на «Приостановлен», а также «Отменен». Если 

приостановление обосновано, процесс обработки Заявки в электронном виде на этом закан-

чивается. 

В случае, если приостановление не обосновано, статус Заявки в электронном виде ме-

няется на «На исполнении ЦС», и в ней заполняется платежная информация по НСИ. Далее 

Заявка в электронном виде проходит визуальный контроль оператора ТОФК обслуживания 

ЛС. Он может отменить Заявку в электронном виде. При этом Заявка в электронном виде пе-
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реходит в статус «К отмене» и формируется Уведомление (протокол) с причиной отказа. По-

сле утверждения Уведомления (протокол) Заявка в электронном виде переход в статус «От-

менен». 

После этого Заявка в электронном виде переходит к подпроцессу «Многоуровневое 

утверждение» с подписанием ЭП сотрудниками ТОФК обслуживания ЛС, уполномоченными 

на согласование и утверждение этого документа. Подпроцесс «Многоуровневое утвержде-

ние» описан подробно в разделе 4.1.1.2. 

После успешного прохождения многоуровневого утверждения Заявка в электронном 

виде автоматически передается в ИС АСФК.  

При приеме Заявки в электронном виде в ИС АСФК автоматически выполняются фор-

матные контроли. При получении отрицательного результата форматных контролей Заявка в 

эл.виде не импортируется/не принимается в ИС АСФК с указанием причин невозможности 

конвертирования данных. При положительном результате форматных контролей документ 

загружается в ИС АСФК и в адрес Компонента КС ПУР ЭБ передается квитанция со стату-

сом «Загружен». Транспортный статус Заявки в эл.виде в Компоненте КС ПУР ЭБ меняется 

на «Доставлен». 

При приеме Заявки в электронном виде в ИС АСФК осуществляется автоматическое 

формирование и регистрация документа «Заявка на сдачу/получение денежной наличности». 

Далее документ «Заявка на сдачу/получение денежной наличности» передается в банк: 

– Если «Заявка на сдачу/получение денежной наличности» не прошла проверку в бан-

ке, то в ИС АСФК по Заявке в электронном виде автоматически формируется и ре-

гистрируется Уведомление (Протокол), и в адрес Компонента КС ПУР ЭБ осуществ-

ляется передача квитанции со статусом «Отказан», содержащей причину отказа.  

При приеме в Компонент КС ПУР ЭБ квитанции со статусом «Отказан» Заявка в 

эл.виде виде автоматически переводится на статус «К отмене» и автоматически 

формируется Уведомление (Протокол). Далее Уведомление (Протокол) автоматиче-

ски регистрируется и подписывается ЭП ФК. По окончании процедуры регистрации 

Заявка в эл.виде переходит в статус «Отменен». 

– Если «Заявка на сдачу/получение денежной наличности» прошла проверку в банке, 

то в ИС АСФК Заявка в эл.виде регистрируется и формируется документ «Уведом-

ление о принятии». Далее документ «Уведомление о принятии» регистрируется и в 

формате квитанции со статусом «Зарегистрирован» передается в адрес Компонента 

КС ПУР ЭБ.  

После получения документа «Уведомление о принятии» Клиент осуществляет снятия 

денежных средств в банке. 

Заявка в электронном виде на статусе «Зарегистрирован» передает информацию, необ-

ходимую для формирования дебетового ПП, в ПУДС ЭБ. В результате этого осуществляется 

информационное взаимодействие с банком.  

Если по какой-либо причине ПП в ПУДС ЭБ отменено, информация об этом передается 

в Компонент КС ПУР ЭБ и Заявка в электронном виде отменяется. 

В том случае, если ПП успешно отправлено в банк, ПУДС ЭБ передаёт информацию об 

этом в Компонент КС ПУР ЭБ, где, в свою очередь, Заявка в электронном виде меняет статус 

на «Отправлен в банк», фонарная группа «Банк» меняет цвет на желтый. После этого проис-

ходит формирование предварительных проводок. 

После отправки ПП в банк ПУДС ЭБ ожидает получения электронных сообщений. 

Если ПП было отказано банком, ПУДС ЭБ передает информацию об этом в Компонент 

КС ПУР ЭБ и Заявка в электронном виде отменяется. При этом информация об отмене Заяв-

ки в электронном виде в ИС АСФК не передается. После отмены Заявки в электронном виде 

в Компоненте КС ПУР ЭБ сотрудник ТОФК в ИС АСФК осуществляет отзыв ранее принято-
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го банком документа «Заявка на сдачу/получение денежной наличности». Для этого по до-

кументу «Заявка на сдачу/получение денежной наличности» выполняется операция «Сфор-

мировать запрос на отзыв». В результате выполнения операции формируется документ «За-

прос об отзыве / аннулировании ЭСИС (пакета ЭСИС)», который обрабатывается и направ-

ляется в банк. После исполнения банком документа «Запрос об отзыве / аннулировании 

ЭСИС (пакета ЭСИС)» документ «Заявка на сдачу/получение денежной наличности» авто-

матически отклоняется. Статус Заявки в электронном виде автоматически изменяется на 

«888» (Отменено). Информация об изменении статуса Заявки в электронном виде в Компо-

нент КС ПУР ЭБ не передается. 

Если ПП было исполнено банком, ПУДС ЭБ передает информацию об этом в Компо-

нент КС ПУР ЭБ и Заявка в электронном виде меняет статус на «Исполнен» и осуществляет-

ся автоматическая передача квитанции со статусом «Исполнен» в адрес ИС АСФК. Фонар-

ная группа «Банк» меняет цвет на зеленый. Далее происходит окончательное формирование 

проводок.  

После этого операция по переводу средств на счет наличности может быть отображена 

на ЛС. 

4.7.3. Бизнес-процесс «Операции с наличными денежными средствами с 

применением Расшифровки (ф. 0531251)» 

После того, как наличные средства стали доступны Клиенту, возможны несколько сце-

нариев: полное расходование, частичное расходование, взнос средств (возврат), а также слу-

чай, когда Клиент не воспользовался доступными деньгами. Если остались неиспользован-

ные наличные по Заявке на наличность и/или они были внесены клиентом, клиент должен 

предоставить Расшифровку (ф. 0531251). Формирование этого документа описано подробно 

в разделе 4.7.3.1. 

В ИС АСФК осуществляется возврат средств по карте с Расшифровкой (ф. 0531251), 

если она предоставлена, или возврат средств со счета карты или по чеку без Расшифровки 

(ф. 0531251). Также возможен полный расход по Заявке на наличность. В рамках возврата 

средств по карте с Расшифровкой (ф. 0531251) происходит интеграционный обмен по Рас-

шифровке (ф. 0531251) с отражением в жизненном цикле этого документа. Возможные ста-

тусы – «Отменен», «Передан в банк», «Исполнен». 

В Компоненте КС ПУР ЭБ процесс продолжается ожиданием входящего ПП по возвра-

ту со счета № 40501 на № 40116. Далее следует подпроцесс «Формирование ПП (поступле-

ние средств)». В случае, если требуется уточнение платежа, осуществляется подпроцесс 

«Формирование Уведомления об уточнении операций клиента», описанный подробно в раз-

деле 4.6.1. На этом процесс обеспечения наличными денежными средствами завершается. 

4.7.3.1. Формирование Расшифровки сумм неиспользованных (внесенных через 

банкомат или пункт выдачи наличных денежных средств) средств  

В рамках подпроцесса в Компоненте КС ПУР ЭБ пользователь с ролью исполнителя 

УКС или оператор ТОФК Обращения (в случае обращения УКС в ТОФК с документом на 

бумажном и/или электронном носителе) создает Расшифровку (ф. 0531251). При этом доку-

мент может быть создан в ЛК ЭБ, сформирован при взаимодействии с внешними системами 

клиента или импортирован из файла в соответствии с установленными форматами. Статус 

Расшифровки (ф. 0531251) при создании в Компоненте КС ПУР ЭБ – «Черновик», при полу-

чении информации из внешних системам клиента – «Создан». 

Из статуса «Черновик» Расшифровка (ф. 0531251) может быть удалена, в этом случае 

ее статус изменится на «Удален», сам документ останется в системе. 
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В том случае, если документ создает ТОФК обращения, она также может быть отмене-

на. 

Далее Расшифровка (ф. 0531251) проходит ФЛК, контроли на соответствие НСИ. В том 

случае, если они не были пройдены, документ остается в статусе «Черновик» и подлежит ис-

правлению данных. 

После прохождения контролей ФЛК, на соответствие НСИ статус Расшифровки 

(ф. 0531251) меняется на «На согласовании» и она переходит к подпроцессу «Многоуровне-

вое утверждение» с подписанием ЭП. Подпроцесс «Многоуровневое утверждение» описан 

подробно в разделе 4.1.1.2. 

После успешного прохождения многоуровневого утверждения на стороне Клиента или 

в ТОФК Обращения Расшифровки (ф. 0531251), а также после успешного формирования 

Расшифровки (ф. 0531251) при приеме информации из внешней системы Клиента, Расшиф-

ровка (ф. 0531251) меняет статус на «На исполнении ЦС» и переходит к подпроцессу «Санк-

ционирование». 

4.7.4. Бизнес-процесс «Операции с наличными денежными средствами с 

применением Заявки на взнос в электронном виде» 

После того, как наличные средства стали доступны Клиенту, возможны несколько сце-

нариев: полное расходование, частичное расходование, взнос средств (возврат), а также слу-

чай, когда Клиент не воспользовался доступными деньгами. Если остались неиспользован-

ные наличные по Заявке в электронном виде или наличные должны быть внесены клиентом, 

клиент должен предоставить Заявку на взнос в эл.виде. 

В ИС АСФК осуществляется возврат средств на казначейский счет, поступивших на 

счет, предназначенный для выдачи и внесения наличных денежных средств. Также возможен 

полный расход по Заявке в электронном виде. В рамках возврата средств с применением За-

явки на взнос в электронном виде происходит интеграционный обмен документом с отраже-

нием в его жизненном цикле. Возможные статусы: 

– «Утверждён ЦС»; 

– «Зарегистрирован»; 

– «Отменен»; 

– «Исполнен». 

В Компоненте КС ПУР ЭБ процесс продолжается ожиданием входящего ПП по возвра-

ту на казначейский счет. В случае, если требуется уточнение платежа, осуществляется под-

процесс «Формирование Уведомления об уточнении операций клиента», описанный подроб-

но в разделе 4.6.1. На этом процесс обеспечения наличными денежными средствами завер-

шается. 

4.7.4.1. Формирование и обработка Заявки на взнос в электронном виде 

В рамках подпроцесса в Компоненте КС ПУР ЭБ пользователь с ролью исполнителя 

УКС или оператор ТОФК Обращения (в случае обращения УКС в ТОФК с документом на 

бумажном и/или электронном носителе) создает Заявку на взнос в эл.виде. При этом доку-

мент может быть создан в ЛК ЭБ, сформирован при взаимодействии с внешними системами 

клиента или импортирован из файла в соответствии с установленными форматами. Статус 

Заявки на взнос в эл.виде при создании в Компоненте КС ПУР ЭБ – «Черновик», при полу-

чении информации из внешних системам клиента – «Создан». 

Из статуса «Черновик» Заявка на взнос в эл.виде может быть удалена, в этом случае её 

статус изменится на «Удален», сам документ останется в системе. 
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В том случае, если документ создает ТОФК обращения, она также может быть отмене-

на. 

Далее Заявка на взнос в эл.виде проходит ФЛК, контроли на соответствие НСИ. В том 

случае, если они не были пройдены, документ остаётся в статусе «Черновик» и подлежит ис-

правлению данных. 

После прохождения контролей ФЛК, на соответствие НСИ статус Заявка на взнос в 

эл.виде меняется на «На согласовании» и она переходит к подпроцессу «Многоуровневое 

утверждение» с подписанием ЭП. Подпроцесс «Многоуровневое утверждение» описан по-

дробно в разделе 4.1.1.2. 

После успешного прохождения многоуровневого утверждения Заявки на взнос в 

эл.виде на стороне Клиента или в ТОФК Обращения, а также после успешного формирова-

ния Заявки на взнос в эл.виде при приеме информации из внешней системы Клиента, Заявка 

на взнос в эл.виде автоматически регистрируется (переход на статус «Утвержден ЦС»)и под-

писывается ЭП ФК, и автоматически передается в ИС АСФК. 

При приеме документа в ИС АСФК автоматически выполняются форматные контроли. 

При получении отрицательного результата форматных контролей Заявка на взнос в эл.виде 

не импортируется/не принимается в ИС АСФК с указанием причин невозможности конвер-

тирования данных. При положительном результате форматных контролей документ загружа-

ется в ИС АСФК и в адрес Компонента КС ПУР ЭБ передается квитанция со статусом «За-

гружен». Транспортный статус Заявки на взнос в эл.виде в Компонента КС ПУР ЭБ меняется 

на «Доставлен». 

При приеме Заявки на взнос в эл.виде в ИС АСФК осуществляются ФЛК, контроли 

НСИ.  

1. Если документ не прошел проверки, то формируется Уведомление (Протокол) с 

указанием причин отказа. В адрес Компонента КС ПУР ЭБ передается квитанция 

со статусом «Отказан». При приеме квитанции в Компонент КС ПУР ЭБ Заявка на 

взнос в эл.виде автоматически переводится на статус «К отмене», автоматически 

формируется Уведомление (Протокол). Далее Уведомление (Протокол) автомати-

чески регистрируется и подписывается ЭП ФК. По окончании процедуры реги-

страции Заявка в эл.виде переходит в статус «Отменен». 

2. Если документ прошел проверки, то на основании полученной Заявки на взнос в 

эл.виде в ИС АСФК автоматически формируется связанный документ «Заявка на 

сдачу/получение денежной наличности». Далее документ «Заявка на сда-

чу/получение денежной наличности» регистрируется и отправляется в банк: 

– Если «Заявка на сдачу/получение денежной наличности» не прошла проверку в 

банке, то в ИС АСФК по Заявке на взнос в эл.виде автоматически формируется 

и регистрируется Уведомление (протокол), и в адрес Компонента КС ПУР ЭБ 

осуществляется передача квитанции со статусом «Отказан», содержащей при-

чину отказа .  При приеме в Компоненте КС ПУР ЭБ квитанции Заявка на 

взнос в эл.виде автоматически переводится на статус «К отмене» и автоматиче-

ски формируется Уведомление (Протокол). Далее Уведомление (Протокол) ав-

томатически регистрируется и подписывается ЭП ФК. По окончании процеду-

ры регистрации Заявке на взнос в эл.виде переходит в статус «Отменен». 

– Если «Заявка на сдачу/получение денежной наличности» прошла проверку в 

банке, то в ИС АСФК Заявка на взнос в эл.виде регистрируется и формируется 

документ «Уведомление о принятии». Далее документ «Уведомление о приня-

тии» регистрируется и в формате квитанции со статусом «Зарегистрирован» 

передается в адрес Компонента КС ПУР ЭБ.  
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При приеме квитанции в Компоненте КС ПУР ЭБ с реквизитами документа «Уведом-

ление о принятии» Заявка на взнос в эл.виде автоматически переходит на статус «Зареги-

стрирован».  

После получения документа «Уведомление о принятии» Клиент осуществляет внесение 

наличных денежных средств в банк. 

Если в банке при взносе наличных денежных средств обнаружены расхождения в пас-

портных данных, то в ИС АСФК по Заявке на взнос в эл.виде формируется и регистрируется 

Уведомление (Протокол), и в адрес Компонента КС ПУР ЭБ осуществляется передача кви-

танции со статусом «Отказан», содержащей причину отказа. При приеме в Компоненте КС 

ПУР ЭБ квитанции Заявка на взнос в эл.виде автоматически переводится на статус «К от-

мене» и автоматически формируется Уведомление (Протокол). Далее Уведомление (Прото-

кол) автоматически регистрируется и подписывается ЭП ФК. По окончании процедуры реги-

страции Заявке на взнос в эл.виде переходит в статус «Отменен». 

В ИС АСФК формируется платежное поручение на перечисление средств со счета № 

40116 на соответствующий казначейский счет и отправляется на исполнение в Банк. Из бан-

ка в адрес ПУДС ЭБ отправляется платежное поручение о зачислении средств на соответ-

ствующий казначейский счет. Из ПУДС ЭБ в адрес Компонента КС ПУР ЭБ направляется 

платежное поручение (входящее) о поступлении средств. На стороне Компонента КС ПУР 

ЭБ запускается процесс анализа и выверки поступления на основании полученного платеж-

ного поручения, в результате которого определяется: 

– Получатель платежа; 

– ЛС, на который требуется зачислить средства; 

– КБК плательщика, по которому происходит восстановление выплат. 

После регистрации платежного поручения (входящего) статус Заявки на взнос в эл.виде 

в Компоненте КС ПУР ЭБ меняется на «Исполнен». 

4.8. Описание группы бизнес-процессов бюджетного 

мониторинга 

Группа бизнес-процессов предназначена для проведения бюджетного мониторинга 

операций на лицевых счетах клиентов при казначейском сопровождении и применения мер 

реагирования. 

4.8.1. Бизнес-процесс «Формирование документа «Уведомление об 

обоснованности приостановления операции» 

Бизнес-процесс предназначен для формирования документа «Уведомления об обосно-

ванности приостановления операции». 

На основании полученного документа «Уведомление о приостановлении операции» 

Государственный (муниципальный) заказчик/получатель бюджетных средств/заказчик не 

позднее 2 рабочих дней со дня получения данного уведомления формирует документ «Уве-

домление об обоснованности приостановления операции».  

Документ «Уведомление об обоснованности приостановления операции» может фор-

мироваться в ЛК Клиента или в ТОФК Обращения или в ТОФК обслуживания ЛС государ-

ственного заказчика, если государственный заказчик отсутствует в открытой части справоч-

ника «Сводный реестр», на основании документа, представленного на бумажном или элек-

тронном носителе в ТОФК Обращения. 
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4.8.1.1. Формирование и утверждение документа «Уведомление об обоснованности 

приостановления операции» в ЛК Клиента или в ТОФК Обращения 

Государственный (муниципальный) заказчик/получатель бюджетных средств/заказчик 

либо организация, осуществляющая переданные полномочия ПБС, если заполнен блок «Ор-

ганизация, осуществляющая полномочия ПБС» (далее в рамках данного раздела – Клиент) на 

основании полученного документа «Уведомление о приостановлении операции» формирует 

документ «Уведомление об обоснованности приостановления операции» в автоматизирован-

ном режиме. При этом документ принимает статус «Черновик».  

В случае отсутствия технической возможности формирования и утверждения докумен-

та Клиентом в электронном виде в ЛК Клиента, данная процедура осуществляется в ЛК 

ТОФК Обращения. На основании документа, предоставленного Клиентом в ТОФК на бу-

мажном носителе или электронном носителе ТОФК Обращения формирует документ по-

средством ручного ввода или же через импорт из файла в соответствии с установленными 

форматами. При этом документ принимает статус «Черновик». 

Если лицевой счет государственного заказчика/заказчика обслуживается в закрытом 

контуре, то формирование и утверждение документа «Уведомление об обоснованности при-

остановления операции» осуществляется в ТОФК по месту его обслуживания на основании 

документа, предоставленного Клиентом в ТОФК на бумажном носителе. ТОФК обслужива-

ния ЛС государственного заказчика формирует документ посредством ручного ввода. При 

этом документ принимает статус «Черновик». 

После завершения формирования документа «Уведомление об обоснованности при-

остановления операции» исполнитель Клиента (исполнитель ТОФК Обращения или ТОФК 

обслуживания ЛС государственного заказчика, если заказчик отсутствует в открытой части 

справочника «Сводный реестр») направляет его на согласование. При отправке документа на 

согласование выполняются автоматические контроли (сроков формирования, ФЛК, на соот-

ветствие НСИ, статуса). 

В случае отрицательного результата прохождения контролей блокирующего уровня до-

кумент «Уведомление об обоснованности приостановления операции» остается на статусе 

«Черновик» и остается доступным для редактирования. Пользователю выдается сообщение о 

результатах непройденных контролей. 

В случае успешного результата прохождения контролей блокирующего уровня осу-

ществляется процедура многоуровневого утверждения с подписанием ЭП и выполнение ав-

томатического контроля на сроки формирования.  

В случае успешного результата прохождения многоуровневого утверждения (после со-

гласования всеми участниками) и контроля на сроки формирования документа «Уведомле-

ние об обоснованности приостановления операции» меняет статус на «Утвержден» (подроб-

нее в разделе 4.1.1.2). В случае отрицательного результата, документ возвращается на 

предыдущий статус. 

Исполнитель Клиента может удалить документ на статусе «Черновик». При этом доку-

мент принимает статус «Удален». 

4.9. Описание группы бизнес-процессов осуществления 

казначейского обеспечения обязательств при казначейском 

сопровождении целевых средств 

Группа бизнес-процессов предназначена для реализации процессов КОО при казначей-

ском сопровождении целевых средств для л/с НУБП.  
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Группа бизнес-процессов представлена следующими бизнес-процессами: 

– «Выдача Казначейского обеспечения обязательств» в соответствии с описанием, 

приведенным в разделе 4.9.1; 

– «Перевод Казначейского обеспечения обязательств»; 

– «Отзыв Казначейского обеспечения обязательств» в соответствии с описанием, при-

веденным в разделе 4.9.3. 

При выдаче КОО осуществляется взаимодействие с ИС АСФК, ПУР ЭБ, Компонентом 

АУ, БУ ПУР ЭБ в рамках которого формируется информационный массив о выданных КОО 

для л/с НУБП.  

Перевод, изменение и отзыв КОО осуществляется на основании Заявления на КОО. За-

явление на КОО формируется Клиентом вручную в ЛК Клиента либо, в случае отсутствия 

технической возможности формирования и утверждения документа Клиентом, в электрон-

ном виде в ЛК Клиента, формирование Заявления на КОО осуществляется в ЛК ТОФК Об-

ращения на основании документа, предоставленного Клиентом в ТОФК на бумажном носи-

теле и в электронном виде. Поступившие Заявления на КОО проходят дальнейшую обработ-

ку в ТОФК открытия ЛС Клиента.  

Исполнение КОО осуществляется на основании ПП.  

4.9.1. Бизнес-процесс «Выдача Казначейского обеспечения обязательств» 

Цель бизнес-процесса – получение и постановка на казначейское сопровождение КОО. 

В ходе бизнес процесса формируются следующие документы: 

– КОО; 

– Уведомление (Протокол). 

Бизнес-процесс реализуется в Компоненте КС ПУР ЭБ.  

Бизнес-процесс инициируется получением из ИС АСФК, ПУР ЭБ, Компонента АУ, БУ 

ПУР ЭБ сообщения с информацией о выданном на л/с Клиента (ЮЛ, УКС) КОО. На основа-

нии полученной информации создается КОО, которому Компонент КС ПУР ЭБ присваивает 

статус «Получен». На этом статусе КОО проходит контроли4. 

При успешном прохождении контролей Компонент КС ПУР ЭБ переводит КОО на ста-

тус «Зарегистрирован». Информация об успешной регистрации КОО отправляется в подси-

стему, из которой был получен КОО (ИС АСФК, ПУР ЭБ, Компонент АУ, БУ ПУР ЭБ) и 

ПУиО ЭБ. Компонент КС ПУР ЭБ ожидает из ПУиО ЭБ сообщения с информацией о фор-

мировании показателей учета. Получив ожидаемую информацию, Компонент КС ПУР ЭБ 

регистрирует КОО. Бизнес процесс завершается. 

В случае непрохождения контроля Компонент КС ПУР ЭБ формирует Уведомление 

(Протокол) и переводит КОО на статус «К отмене». КОО поступает на обработку ответ-

ственному исполнителю ТОФК открытия ЛС Получателя КОО для анализа причин, повлек-

ших отрицательные результаты контроля, и принятия мер по их устранению.  

По результатам анализа Уведомления (Протокола) КОО сотрудником ТОФК открытия 

ЛС Получателя КОО могут быть проведены мероприятия по устранению причин отклонения 

КОО (например, обновление справочной информации, устранение несоответствий в спра-

вочной информации и т.п.) и КОО повторно направлен на контроль путем отмены Уведом-

ления (Протокола), либо КОО отменяется путем утверждения и регистрации Уведомления 

(Протокола)5.  

                                                 
4 Состав и подробное описание контроля КОО приведено в разделе 2.4. Приложения № 26 к ОПЗ. 
5 Подробно об отмене, утверждении и регистрации Уведомления (Протокола) в Приложении № 15 к 

ОПЗ. 
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В случае отмены Уведомления (Протокола) КОО возвращается на статус «Получен», 

сформированный Уведомление (Протокол) отменяется. Компонент КС ПУР ЭБ вновь прово-

дит контроль КОО. Если контроль проходит успешно, Компонент КС ПУР ЭБ переводит 

КОО на статус «Зарегистрирован», если контроль вновь выявил ошибки, то Компонент КС 

ПУР ЭБ формирует новый Уведомление (Протокол) и переводит КОО на статус «К отмене».  

В случае регистрации Уведомления (Протокола) Компонент КС ПУР ЭБ переводит 

КОО на статус «Подтверждение отмены». В случае если КОО был получен из ИС АСФК, то 

Компонент КС ПУР ЭБ автоматически направляет утвержденный Уведомление (Протокол) в 

ИС АСФК. Отправка Уведомления (Протокола) осуществляется в рамках бизнес – процесса 

«Формирование Уведомления (Протокола)»6. 

В случае если КОО был получен из ПУР ЭБ, то Компонент КС ПУР ЭБ автоматически 

направляет в ПУР ЭБ расширенную квитанцию с реквизитами Уведомления (Протокола). 

Если КОО был получен из Компонента АУ, БУ ПУР ЭБ, то Компонент КС ПУР ЭБ автома-

тически направляет расширенную квитанцию с реквизитами Уведомления (Протокола) в 

Компонент АУ, БУ ПУР ЭБ. Компонент КС ПУР ЭБ ожидает сообщения от ИС АСФК, ПУР 

ЭБ, Компонента АУ, БУ ПУР ЭБ.  

Если из ИС АСФК, ПУР ЭБ, Компонента АУ, БУ ПУР ЭБ получено электронное сооб-

щение с информацией об отмене КОО, Компонент КС ПУР ЭБ переводит КОО на статус 

«Отменен» и бизнес-процесс завершается. 

Если из ИС АСФК, ПУР ЭБ, Компонента АУ, БУ ПУР ЭБ получено сообщение с ин-

формацией о регистрации КОО, то Компонент КС ПУР ЭБ переводит КОО на статус «Заре-

гистрирован». Сообщения об успешном приеме КОО отправляются в ИС АСФК, ПУР ЭБ, 

Компонент АУ, БУ ПУР ЭБ и ПУиО ЭБ. Компонент КС ПУР ЭБ ожидает из ПУиО ЭБ сооб-

щения с информацией о формировании показателей учета. Получив ожидаемую информа-

цию, Компонент КС ПУР ЭБ регистрирует КОО. Бизнес-процесс завершается.  

4.9.2. Бизнес-процесс «Перевод Казначейского обеспечения обязательств» 

Цель бизнес-процесса – формирование переведенного КОО. 

Бизнес-процесс «Перевод казначейского обеспечения обязательств» состоит из двух 

подпроцессов: 

1. Формирование Заявления на перевод КОО. 

2. Рассмотрение и утверждение Заявления на перевод КОО. 

Подпроцесс «Формирование Заявления на перевод КОО» реализует создание Заявления 

на перевод КОО в ЛК Клиента или ТОФК Обращения.  

Подпроцесс «Рассмотрение и утверждение Заявления на перевод КОО» реализует об-

работку принятого Заявления на перевод КОО в ТОФК открытия ЛС Получателя КОО и со-

здание КОО (далее – переведенный КОО).  

4.9.2.1. Формирование Заявления на перевод КОО 

Подпроцесс реализуется в ЛК Клиента или ТОФК Обращения. 

Исполнитель Клиента (ТОФК Обращения) формирует Заявление на перевод КОО в ЛК 

посредством ручного ввода или импорта из файла в соответствии с установленными форма-

тами. Компонент КС ПУР ЭБ присваивает сформированному Заявлению на перевод КОО 

статус «Черновик». Заполнив реквизиты Заявления на перевод КОО исполнитель Клиента 

                                                 
6 Подробно бизнес-процесс «Формирование Уведомления (Протокола)» описан в Приложении № 15 к 

ОПЗ. 
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(ТОФК Обращения) направляет его на согласование, выполнив операцию «На согласова-

ние». При выполнении операции «На согласование» Компонент КС ПУР ЭБ автоматически 

выполняет автоматический контроль Заявления на перевод КОО. При выполнении автомати-

ческого контроля проверяется полнота заполнения Заявления на перевод КОО, непротиворе-

чивость значений реквизитов Заявления на перевод КОО, соответствие введенных значений 

требованиям нормативно-правовых актов (ФЛК, на соответствие НСИ, междокументарный 

контроль)7. 

Если контроль выявил ошибки, Заявление на перевод КОО на статусе «Черновик» по-

ступает Клиенту (ТОФК Обращения) для анализа выявленных ошибок и их устранения. Если 

в результате анализа Клиент (ТОФК Обращения) принимает решение об удалении Заявления 

на перевод КОО, то исполнитель Клиента (ТОФК Обращения) выполняет операцию «Уда-

лить». При выполнении операции «Удалить» Компонент КС ПУР ЭБ удаляет Заявление на 

перевод КОО и процесс завершается. Если выявленные ошибки устранены, то исполнитель 

Клиента может вновь направить Заявление на перевод КОО на согласование выполнив опе-

рацию «На согласование». Поведение Компонент КС ПУР ЭБ при выполнении операции «На 

согласование» описано выше. 

Если контроль не выявил ошибок, Компонент КС ПУР ЭБ присваивает Заявлению на 

перевод КОО статус «На согласовании» и направляет Заявление на перевод КОО на этап 

многоуровневого утверждения, на котором осуществляется согласование и утверждение до-

кумента должностными лицами на стороне Клиента (ТОФК Обращения). Заявление на пере-

вод КОО может быть, как согласовано и утверждено, так и отклонено как при согласовании, 

так и при утверждении. Согласование осуществляется путем выполнения должностным ли-

цом Клиента (ТОФК Обращения) операции «Согласовать», отклонение осуществляется вы-

полнением операции «Вернуть». Утверждение осуществляется путем выполнения должност-

ным лицом Клиента (ТОФК Обращения) операции «Утвердить», отклонение осуществляется 

выполнением операции «Вернуть» (подробнее о многоуровневом утверждении в разделе 

4.1.1.2). 

Если на этапе многоуровневого утверждения Заявление на перевод КОО отклонено 

должностными лицами Клиента (ТОФК Обращения), то Компонент КС ПУР ЭБ переводит 

Заявление на перевод КОО на статус «Черновик», на котором Клиент (ТОФК Обращения) 

осуществляется анализ причин отклонения Заявления на перевод КОО, устранение причин и 

повторное направление Заявления на перевод КОО на согласование или же удаление Заявле-

ние на перевод КОО. Удаление Заявления на перевод КОО осуществляется при выполнении 

исполнителем Клиента (ТОФК обращения) операции «Удалить». 

Если Заявление на перевод КОО утверждено, то подпроцесс формирования Заявления 

на перевод КОО завершается, и осуществляется переход к подпроцессу «Рассмотрение и 

утверждение Заявления на перевод КОО».  

4.9.3. Бизнес-процесс «Отзыв Казначейского обеспечения обязательств» 

Цель бизнес-процесса – отзыв КОО и всей цепочки нижестоящих переведенных КОО. 

Бизнес-процесс «Отзыв казначейского обеспечения обязательств» состоит из следую-

щих подпроцессов: 

1. Формирование Заявления на отзыв КОО. 

2. Рассмотрение и утверждение Заявления на отзыв КОО. 

3. Отзыв КОО Госзаказчиком. 

4. Отзыв переведенного КОО АУ, БУ. 

                                                 
7 Подробно состав и содержание контроля приведено в разделе 2.4 Приложения № 27 к ОПЗ. 
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Подпроцесс «Формирование Заявления на отзыв КОО» реализует создание и утвержде-

ние Заявления на отзыв КОО в ЛК Клиента или ТОФК обращения.  

Подпроцесс «Рассмотрение и утверждение Заявления на отзыв КОО» реализует обра-

ботку принятого Заявления на отзыв КОО в ТОФК открытия ЛС Плательщика КОО и отзыв 

КОО и всей цепочки нижестоящих переведенных КОО. 

Подпроцесс «Отзыв КОО Госзаказчиком» реализует отзыв КОО и всей цепочки ниже-

стоящих переведенных КОО в случае инициирования отзыва КОО Госзаказчиком из ИС 

АСФК, ПУР ЭБ. 

Подпроцесс «Отзыв переведенного КОО АУ, БУ» реализует отзыв КОО и всей цепочки 

нижестоящих переведенных КОО в случае инициирования его отзыва в Компонент КС ПУР 

ЭБ АУ, БУ. 

4.9.3.1. Формирование Заявления на отзыв КОО 

Подпроцесс реализуется в ЛК Клиента или в ТОФК Обращения. 

Исполнитель Клиента (ТОФК Обращения) формирует Заявление на отзыв КОО в ЛК 

посредством ручного ввода или импорта из файла в соответствии с установленными форма-

тами. Компонент КС ПУР ЭБ присваивает Заявлению на отзыв КОО статус «Черновик». За-

полнив реквизиты Заявления на отзыв КОО, исполнитель Клиента (ТОФК Обращения) вы-

полняет операцию «На согласование». При выполнении операции «На согласование» Ком-

понент КС ПУР ЭБ осуществляет автоматический контроль Заявления на отзыв КОО. При 

выполнении контроля проверяется полнота заполнения Заявления на отзыв КОО, непротиво-

речивость значений реквизитов Заявления на отзыв КОО, соответствие введенных значений 

требованиям нормативно-правовых актов (ФЛК, контроль на соответствие НСИ, междоку-

ментарный контроль)8. 

Если автоматический контроль выявил блокирующие ошибки, Заявление на отзыв КОО 

на статусе «Черновик» поступает Исполнителю Клиента (ТОФК Обращения) для анализа 

выявленных ошибок и внесения изменений. Если в результате анализа Исполнитель Клиента 

(ТОФК Обращения) принимает решение об удалении Заявления на отзыв КОО, то Исполни-

тель (ТОФК Обращения) выполняет операцию «Удалить». При выполнении операции «Уда-

лить» в Компонент КС ПУР ЭБЗ удаляет Заявление на отзыв КОО и процесс завершается. 

Если контроль не выявил блокирующих ошибок, то Компонент КС ПУР ЭБ присваива-

ет Заявлению на отзыв КОО статус «На согласовании» и инициирует выполнение этапа мно-

гоуровневого утверждения.  

На этапе многоуровневого утверждения Заявление на отзыв КОО может быть, как со-

гласовано и утверждено, так и отклонено как при согласовании, так и при утверждении.  

Согласование осуществляется путем выполнения должностным лицом Клиента (ТОФК 

Обращения) операции «Согласовать», отклонение осуществляется выполнением операции 

«Вернуть».  

Утверждение осуществляется путем выполнения должностным лицом Клиента (ТОФК 

Обращения) операции «Утвердить», отклонение осуществляется выполнением операции 

«Вернуть». 

Если Заявление на отзыв КОО отклонено должностными лицами Клиента (ТОФК Об-

ращения), то Компонент КС ПУР ЭБ переводит Заявление на отзыве КОО на статус «Черно-

вик», на котором исполнитель Клиента (ТОФК Обращения) осуществляет анализ причин от-

клонения Заявления на отзыв КОО, устранение причин и повторное направление Заявления 

на отзыв КОО на согласование или же удаление Заявление на отзыв КОО. После устранения 

замечаний исполнитель может возобновить процесс согласования документа выполнив опе-

                                                 
8 Подробно о составе и содержании контроля в разделе 2.4 Приложения № 27 к ОПЗ. 



Наименование ИС: ГИИС «Электронный бюджет». Подсистема управления расходами 

Название документа: 

Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный 

бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем). Том 1. 

Руководство для сотрудников УКС 

Код документа: 54819512.20.05,09.ЭБ26.001-14.00 1(2,5,6,7,8) Стр. 75 

 

 

рацию «На согласование». Удаление Заявления на отзыв КОО осуществляется при выполне-

нии исполнителем Клиента (ТОФК Обращения) операции «Удалить». При выполнении опе-

рации «Удалить» Компонент КС ПУР ЭБ удаляет Заявление на отзыв КОО и процесс завер-

шается. 

Если Заявление на отзыв КОО утверждено, то Компонент КС ПУР ЭБ переводит КОО 

и все нижестоящие переведенные КОО на статус «Ожидает отзыва», и в ИС АСФК или ПУР 

ЭБ, или Компонент АУ, БУ ПУР ЭБ направляются электронные сообщения о смене статуса 

КОО. После отправки сообщений в ИС АСФК или ПУР ЭБ, или Компонент АУ, БУ ПУР ЭБ 

подпроцесс «Формирование Заявления на отзыв КОО» завершается, и осуществляется пере-

ход к подпроцессу «Рассмотрение и утверждение Заявления на отзыв КОО». 

4.10. Описание группы бизнес-процессов ведения раздельного 

учета результатов финансово-хозяйственной деятельности, 

распределения накладных расходов, раскрытия структуры 

цены государственного контракта, суммы субсидии по 

соглашению (договору), цены контракта (договора), 

заключенных в рамках исполнения государственного 

контракта, соглашения (договора) и проведения ТОФК в 

случаях, установленных Правительством Российской 

Федерации, проверок при осуществлении казначейского 

сопровождения средств 

Группа бизнес-процессов предназначена для формирования Расходной декларации, а 

также документа «Запрос информации для формирования Расходной декларации», иниции-

руемого Исполнителем для запроса данных аналитического учета в целях формирования 

Расходной декларации.  

Группа бизнес-процессов представлена следующими бизнес-процессами: 

– «Формирование запроса информации для формирования Расходной декларации»; 

– «Формирование расходной декларации», в случае проведения ТОФК проверки, ука-

занной в пункте 15 приказа Министерства финансов Российской Федерации от 

10.01.2019 № 4н «О порядке ведения раздельного учета результатов финансово-

хозяйственной деятельности, распределения накладных расходов, раскрытия струк-

туры цены государственного контракта, договора о капитальных вложениях, кон-

тракта учреждения, договора о проведении капитального ремонта, договора (кон-

тракта) и проведения территориальными органами Федерального казначейства в 

случаях, установленных Правительством Российской Федерации, проверок при осу-

ществлении казначейского сопровождения средств в соответствии с Федеральным 

законом от 29 ноября 2018 г. № 459-ФЗ “О федеральном бюджете на 2019 год и на 

плановый период 2020 и 2021 годов”», в целях проведения платежа при окончатель-

ном расчете по Договору или при оплате этапа исполнения Договора. 

Расходная декларация формируется по результатам получения от Исполнителя в ТОФК 

обслуживания ЛС запроса о предоставлении информации, отраженной на ЛС в целях форми-

рования Расходной декларации. Запрос может быть предоставлен в произвольной письмен-

ной форме в ТОФК обслуживания ЛС/ФО или в электронном виде через документ «Запрос 

информации для формирования Расходной декларации» в рамках подпроцесса «Формирова-
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ние и обработка Расходной декларации в ТОФК обслуживания ЛС/ФО» в соответствии с 

описанием, приведенным в разделе 4.10.1.1. 

ТОФК обслуживания ЛС исполнителя осуществляет обработку автоматически создан-

ного проекта Расходной декларации в рамках указанного выше подпроцесса и направляет 

сформированный документ Клиенту. При этом Расходная декларация принимает статус «Пе-

редан клиенту». 

Клиент в свою очередь выполняет заполнение и обработку Расходной декларации в 

рамках подпроцесса «Обработка Расходной декларации Исполнителем» в соответствии с 

описанием, приведенным в разделе 4.10.1.2. 

4.10.1. Бизнес-процессы «Формирование Расходной декларации» и 

«Формирование запроса информации для формирования Расходной 

декларации» 

4.10.1.1. Формирование и обработка Расходной декларации в ТОФК обслуживания 

ЛС исполнителя 

Формирование Расходной декларации осуществляется двумя способами: 

1. На основании запроса от Клиента, направленного в произвольной письменной 

форме в ТОФК Обращения/ФО. 

2. Посредством формирования в ЛК Клиента документа «Запрос информации для 

формирования Расходной декларации». 

В первом случае Клиент направляет в ТОФК Обращения/ФО в произвольной письмен-

ной форме письмо о предоставлении информации, отраженной на ЛС в целях формирования 

Расходной декларации. Сотрудник ТОФК Обращения/ФО в ЛК Компонента КС ПУР ЭБ со-

здает запрос от имени Клиента из списковой формы документа «Запрос информации для 

формирования Расходной декларации», прикладывает скан-копию письма о предоставлении 

информации в целях формирования Расходной декларации Клиента, после чего документ 

«Запрос информации для формирования Расходной декларации» направляется на много-

уровневое утверждение (подробнее описано в разделе 4.1.1.2). В случае успешного результа-

та прохождения многоуровневого утверждения (после согласования всеми участниками) до-

кумент «Запрос информации для формирования Расходной декларации» меняет статус на 

«Ожидает исполнения» и направляется в ТОФК обслуживания ЛС/ФО Исполнителя. 

При этом автоматически формируется Запрос на предоставление учетных данных для 

формирования Расходной декларации и направляется в ПУиО ЭБ. В ПУиО ЭБ автоматиче-

ски формируются показатели и направляются в Компонент КС ПУР ЭБ в форме ответа на 

запрос «Информация для формирования Расходной декларации». Полученными данными 

Расходная декларация заполняется автоматически и принимает статус «Сформирован». При 

необходимости ответственный исполнитель ТОФК обслуживания ЛС исполнителя/ФО мо-

жет переформировать Расходную декларацию. 

Затем осуществляется процедура многоуровневого утверждения Расходной декларации 

(подробнее описано в разделе 4.1.1.2). В случае успешного результата прохождения много-

уровневого утверждения (после согласования всеми участниками) Расходная декларация ме-

няет статус на «Передан клиенту», а Запрос информации для формирования Расходной де-

кларации меняет статус на «Исполнен». В обратном случае Запрос информации для форми-

рования Расходной декларации возвращается на обработку ответственному исполнителю 

ТОФК обслуживания ЛС исполнителя/ФО в статусе «Сформирован». 

Клиент или ТОФК Обращения/ФО от имени Клиента выполняет обработку Расходной 

декларации в статусе «Передан клиенту» в рамках подпроцесса «Обработка Расходной де-
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кларации Исполнителем» в соответствии с описанием, приведенным в разделе 4.10.1.2. По-

сле успешной обработки «Расходная декларация» меняет статус на «Утвержден клиентом». 

Далее «Расходную декларацию» в статусе «Утвержден клиентом» и приложенные к ней 

скан-копии документов проверяет ТОФК, назначенный в качестве ТОФК, осуществляющего 

проверку, в рамках подпроцесса «Проверка Расходной декларации» (подробнее описано в 

разделе 4.10.1.3). По результатам проверки ТОФК Обслуживания ЛС исполнителя прикреп-

ляет скан-копии документов, полученных от ТОФК, осуществляющего проверку, к «Расход-

ной декларации» Компонента КС ПУР ЭБ. Если казначейское сопровождение осуществляет-

ся ФО, то ФО принимает решение о создании группы проверки; по результатам проверки 

скан-копии документов, созданных в результате проверки, прикрепляются ответственным 

исполнителем ФО к «Расходной декларации» Компонента КС ПУР ЭБ. 

Во втором случае Клиент в ЛК Клиента Компонента КС ПУР ЭБ посредством докумен-

та «Запрос информации для формирования Расходной декларации» запрашивает информа-

цию, отраженную на ЛС в целях формирования Расходной декларации. Клиент формирует 

документ «Запрос информации для формирования Расходной декларации», при этом он при-

нимает статус «Черновик», прикладывает скан-копию письма о предоставлении информации 

в целях формирования Расходной декларации, после чего документ «Запрос информации для 

формирования Расходной декларации» направляется на многоуровневое утверждение (по-

дробнее описано в разделе 4.1.1.2). В случае успешного результата прохождения многоуров-

невого утверждения (после согласования всеми участниками) документ «Запрос информации 

для формирования Расходной декларации» меняет статус на «Ожидает исполнения».  

При этом автоматически формируется Запрос на предоставление учетных данных для 

формирования Расходной декларации и направляется в ПУиО ЭБ. В ПУиО ЭБ автоматиче-

ски формируются показатели и направляются в Компонент КС ПУР ЭБ в форме ответа на 

запрос «Информация для формирования Расходной декларации». Полученными данными 

Расходная декларация заполняется автоматически и принимает статус «Сформирован». При 

необходимости ответственный исполнитель ТОФК обслуживания ЛС исполнителя/ФО мо-

жет переформировать Расходную декларацию, а Исполнитель может отозвать направленный 

ранее «Запрос информации для формирования Расходной декларации». При отзыве «Запрос 

информации для формирования Расходной декларации» меняет статус на «Отменен», при 

этом сформированный проект документа «Расходная декларация» также меняет статус на 

«Отменен». 

Затем осуществляется процедура многоуровневого утверждения Расходной декларации 

(подробнее описано в разделе 4.1.1.2). В случае успешного результата прохождения много-

уровневого утверждения (после согласования всеми участниками) документ меняет статус на 

«Передан клиенту», а документ «Запрос информации для формирования Расходной деклара-

ции» меняет статус на «Исполнен». В обратном случае документ «Запрос информации для 

формирования Расходной декларации» возвращается на обработку ответственному исполни-

телю ТОФК обслуживания ЛС исполнителя/ФО в статусе «Сформирован».  

Клиент, в свою очередь, выполняет обработку Расходной декларации в рамках подпро-

цесса «Обработка Расходной декларации Исполнителем» в соответствии с описанием, при-

веденным в разделе 4.10.1.2. После успешной обработки «Расходная декларация» меняет 

статус на «Утвержден клиентом». 

Далее «Расходную декларацию» в статусе «Утвержден клиентом» и приложенные к ней 

скан-копии документов проверяет ТОФК, назначенный в качестве ТОФК, осуществляющего 

проверку, в рамках подпроцесса «Проверка Расходной декларации» (подробнее описано в 

разделе 4.10.1.3). По результатам проверки ЦС Обслуживания Исполнителя прикрепляет 

скан-копии документов, полученных от ТОФК, осуществляющего проверку, к «Расходной 

декларации» Компонента КС ПУР ЭБ. Если казначейское сопровождение целевых средств 
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осуществляется ФО, то ФО принимает решение о создании группы проверки; по результатам 

проверки скан-копии документов, созданных в результате проверки, прикрепляются ответ-

ственным исполнителем ФО к Расходной декларации Компонента КС ПУР ЭБ. 

4.10.1.2. Обработка Расходной декларации Исполнителем  

Расходная декларация поступает в ЛК Клиента и в ЛК ТОФК Обращения/ФО Компо-

нента КС ПУР ЭБ в статусе «Передан клиенту». Клиент или сотрудник ТОФК Обраще-

ния/ФО от имени Клиента, предварительно выполнив действие «Перевод в ТОФК обраще-

ния», заполняет документ, при необходимости на вкладке «Вложения» прикладывает скан-

копии документов «Выписка из регистров аналитического учета» и «Бухгалтерская справка 

(ф. 0504833)». 

Клиент или ТОФК Обращения/ФО может перевести полученную Расходную деклара-

цию в архив, если это необходимо, при этом документ принимает статус «Архив». 

После окончания работы с документом Клиент или ТОФК Обращения/ФО направляет 

Расходную декларацию на согласование должностному лицу («Согласующему»), указанному 

в Шаблоне листа согласования, при этом выполняются внутридокументарные контроли. 

В случае отрицательного результата прохождения блокирующих контролей Расходная 

декларация остается на статусе «Передан клиенту». Иначе осуществляется процедура много-

уровневого утверждения с подписанием ЭП.  

В случае успешного результата прохождения многоуровневого утверждения (после со-

гласования всеми участниками) Расходная декларация меняет статус на «Утвержден клиен-

том», после чего процесс по формированию Расходной декларации завершается. Далее «Рас-

ходная декларация» подлежит проверке ТОФК, осуществляющим проверку, или группой 

проверки, назначенной ФО, если санкционирование целевых средств осуществляется ФО, в 

рамках подпроцесса «Проверка Расходной декларации» (подробнее описано в разделе 

4.10.1.3).  

В обратном случае Расходная декларация возвращается на редактирование Клиенту или 

ТОФК Обращения/ФО в статусе «Передан клиенту».  

4.10.1.3. Проверка расходной декларации  

После перехода в статус «Утвержден клиентом» Расходной декларации с заполненны-

ми данными раздельного учета ТОФК обслуживания ЛС, осуществляющий проверку, ини-

циирует проверку соответствия информации, указанной в документах, подтверждающих 

возникновение денежных обязательств Клиента, данным раздельного учета результатов фи-

нансово-хозяйственной деятельности. По результатам проверки и анализа данных раздельно-

го учета ТОФК, осуществляющий проверку, или группа проверки, назначенная ФО, если 

санкционирование целевых средств осуществляется ФО, отражает в бумажной версии Рас-

ходной декларации данные раздельного учета, указанные Клиентом в бухгалтерском и 

управленческом учете (графа 7 «Расходной декларации»), и сумму экономически обоснован-

ных затрат (графа 8 «Расходной декларации»), оформляется документ «Акт проверки соот-

ветствия показателей информации указанной в государственном контракте, договоре о капи-

тальных вложениях, контракте учреждения, договоре о проведении капитального ремонта, 

соглашении, документах, подтверждающих возникновение денежных обязательств юридиче-

ских лиц, данным раздельного учета результатов финансово-хозяйственной деятельности и 

информации о структуре цены государственного контракта, договора о капитальных вложе-

ниях, контракта учреждения, договора о проведении капитального ремонта, суммы средств, 

предусмотренных соглашением, при осуществлении казначейского сопровождения средств» 
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(далее – Акт проверки) на бумажном носителе в двух экземплярах и направляет Клиенту 

«Расходную декларацию» с приложением Акта проверки почтой или иным способом.  

Клиент, получив Расходную декларацию и Акт проверки, ставит на них подпись о по-

лучении. При наличии у Клиента возражений (замечаний) к несоответствиям, выявленным в 

ходе проверки, он оформляет документ «Возражения (замечания) к Акту проверки» (далее – 

Возражения). Данные Возражения вместе с подтверждающими документами Клиент направ-

ляет в ТОФК, осуществляющий проверку, руководителю группы проверки. Группа проверки 

обязана рассмотреть представленные Возражения и подтверждающие документы. По резуль-

татам рассмотрения возражений группой проверки в ТОФК, осуществляющий проверку, или 

в адрес группы проверки, назначенной ФО, если санкционирование целевых средств осу-

ществляется ФО, формируется Заключение по результатам рассмотрения возражений (заме-

чаний) к Акту проверки на бумажном носителе в двух экземплярах, один их которых 

направляется Клиенту. 

Копия Расходной декларации, копия Акта проверки и копия Заключения по результа-

там рассмотрения возражений (замечаний) к Акту проверки (при наличии) направляются в 

ТОФК обслуживания ЛС, осуществляющим проверку, в ТОФК обслуживания ЛС исполни-

теля. 

Исполнитель ТОФК обслуживания ЛС прикрепляет скан-копии всех документов к 

электронной версии Расходной декларации в Компоненте КС ПУР ЭБ. 

Если казначейское сопровождение целевых средств осуществляется ФО, то по резуль-

татам проверки скан-копии «Расходной декларации», Акта проверки и Заключения по ре-

зультатам рассмотрения возражений (замечаний) к Акту проверки (при наличии) прикреп-

ляются ответственным исполнителем ФО к «Расходной декларации» Компонента КС ПУР 

ЭБ. 

4.11. Полномочия пользователей и коды ролей доступа 

Информация о соответствии полномочий перечню ролей доступа, используемых для 

проведения операций в Компонентом КС ПУР ЭБ, приведена в таблице 3. 

Таблица  3. Соответствии полномочий перечню ролей доступа 

Полномочие 
Код роли доступа к системе «Электронный 

бюджет» 

ПУР КС: 

Предоставление и получение доку-

ментов организациями при казначей-

ском сопровождении9 

Ввод 601_01_01 ПУР КС. 601_01_01 ПУР КС. 

Ввод документов по ЛС ЮЛ 

Согласование 601_02_01 ПУР КС. 601_02_01 ПУР КС. Со-

гласование документов по ЛС ЮЛ 

Утверждение 601_03_01 ПУР КС. 601_03_01 ПУР КС. 

Утверждение документов по ЛС ЮЛ 

Утверждение 601_05_01 ПУР КС. Бухгалтер ЮЛ 

Утверждение 601_06_01 ПУР КС. Руководитель ФЭС ЮЛ 

Просмотр 601_04_01 ПУР КС. Просмотр своих доку-

ментов по ЛС ЮЛ 

                                                 
9 Полномочие ввода, согласования или утверждения (при необходимости) при предоставлении и получе-

нии документов организациями при казначейском сопровождении может быть назначено сотруднику террито-

риального органа Федерального казначейства. 
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Полномочие 
Код роли доступа к системе «Электронный 

бюджет» 

ПУР КС. 

Формирование и обработка докумен-

тов Головным заказчи-

ком/Заказчиком 

Ввод 607_01_01 ПУР КС. Ввод документов Го-

ловным заказчиком_Заказчиком 

Согласование 607_02_01 ПУР КС. Согласование докумен-

тов Головным заказчиком_Заказчиком 

Утверждение 607_03_01 ПУР КС. Утверждение докумен-

тов Головным заказчиком_Заказчиком 

Просмотр 607_04_01 ПУР КС. Просмотр документов 

Головным заказчиком_Заказчиком 

ПУР КС: 

Утверждение Заказчиком Сведений 

об операциях с целевыми средствами 

Утверждение 602_03_01 ПУР КС. Утверждение Заказчи-

ком Сведений о ЦС по ЛС ЮЛ 

Просмотр 602_04_01 ПУР КС. Просмотр Заказчиком 

Сведений о ЦС по ЛС ЮЛ 

ПУР КС. Иерархия по КОО Просмотр HRH_ПУР КС. Просмотр Иерархии КОО 

Исполнение приемочной комиссией Ввод 611_01_01 ПУР КС. Ввод документов прие-

мочной комиссией 

Согласование 611_02_01 ПУР КС. Согласование докумен-

тов приемочной комиссией 

Утверждение 611_03_01 ПУР КС. Утверждение докумен-

тов приемочной комиссией 

Просмотр 611_04_01 ПУР КС. Просмотр своих доку-

ментов приемочной комиссией 
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5. ОПИСАНИЕ ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ 

РАБОТНИКА 

5.1. Запуск системы 

5.1.1. Авторизация в Личном кабинете веб-портала, предоставляющего доступ 

пользователям к функциям ППО 

Для входа в личный кабинет пользователю необходимо предъявить закрытый ключ. 

Средствами ПОИБ СОБИ ФК производится аутентификация пользователя. 

Для этого требуется в адресной строке браузера указать адрес доступа в структурную 

часть «Личный кабинет пользователя» Портала.  

Откроется окно сертификации для входа в подсистему (рис. 1). Необходимо указать 

личный сертификат доступа и нажать «Ок». 

 

Рисунок  1. Окно сертификации пользователя 

После прохождения авторизации откроется главная страница личного кабинета пользо-

вателя, в главном меню выбрать раздел «Казначейское сопровождение – Управление расхо-

дами (казначейское сопровождение)» (рис. 2). 

Далее пользователь ПУР КС может выполнять операции над документами. 
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Рисунок  2. Главная страница веб-портала. Меню 

5.2. Описание типовых операций 

5.2.1. Печать документа 

Форматы печати документов: PDF, XLS, RTF, ODS и ODT. Для каждого типа докумен-

та состав доступных форматов для его печати различен. Для корректной работы вывода на 

печать документов в форматах *ods, *odt – необходимо наличие установленного ПО 

LibreOffice. 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ. 

Порядок действий: 

1. Перейти в главное меню, выбрать «Казначейское сопровождение. Управление рас-

ходами» и развернуть ветку к фильтр-папке документа. 

2. На СФ выделить необходимый формуляр. 

3. Для печати списковой формы документа нажать на кнопку «Печать списка». В мо-

дальном окне выбрать из списка шаблонов необходимый формат печати. 

Сформируется печатная списковая форма документа в выбранном формате. 

4. Для печати документа нажать кнопку «Печать документа». В модальном окне вы-

брать необходимый формат печати. 

Сформируется печатная форма документа в выбранном формате. 

5. Для печати документа из ВФ нажать кнопку «Просмотреть». 

6. На ВФ формуляра нажать кнопку «Печать». В модальном окне выбрать необходи-

мый формат печати. 

Сформируется печатная форма документа в выбранном формате. 

5.2.2. Импорт документа 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 
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Порядок действий: 

1. Перейти в главное меню, выбрать «Казначейское сопровождение. Управление рас-

ходами» и развернуть ветку к фильтр-папке документа. 

2. На панели инструментов нажать кнопку «Импорт». В появившемся окне указать 

путь к файлу, который требуется загрузить. 

В случае успешной загрузки файла сформированный документ появится в списке 

на статусе «Черновик». 

3. Выбрать загруженный документ, на панели инструментов нажать кнопку «От-

крыть». 

4. При необходимости внести корректировки, после чего на панели инструментов 

нажать кнопку «Проверить документ».  

5. После проверки нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть». 
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5.3. Группа бизнес-процессов «Ведение перечня документов-

оснований в Компоненте КС ПУР ЭБ» 

5.3.1. Формирование Документа вручную в ЛК Клиента 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. В главном меню выбрать пункт «ПУР(КС)».  

2. На дереве навигации перейти по следующему пути: «Ведение перечня документов-

оснований – Документ-основание – Все документы». 

3. На СФ выбранного документа нажать кнопку «Создать новый документ». В ре-

зультате откроется ВФ, представленная на рисунке 3. 
 

 

Рисунок  3. ВФ документа «Заявка для внесения Сведений в перечень документов-

оснований». Раздел «Общая информация» 

4. Заполнить все необходимые поля: 

– «Тип заявки» – указывается тип заявки. Заполняется выбором из списка. 

– «Номер заявки» – указывается номер заявки. Заполняется автоматически, ре-

дактированию не подлежит; 

– «Дата создания записи» – указывается дата создания заявки. Заполняется авто-

матически, редактированию не подлежит; 

– «Уровень конфиденциальности» – указывается степень повышающейся сек-

ретности документов. Заполняется автоматически, редактированию не подле-

жит; 

– «Система источник» – указывается система, в которой создан документ. Запол-

няется автоматически; 

– «Основание для внесения изменений/расторжения» – если значение реквизита 

«Тип заявки» равно «Создание», то реквизит не заполняется и не доступен для 

редактирования. Если значение реквизита «Тип заявки» не равно «Создание» 

или «Завершение (исполнения)», то реквизит доступен для редактирования и 

заполняется вводом вручную на статусе «Черновик»; 

– «Дата расторжения» –  указывается дата расторжения. Если значение реквизита 

«Тип заявки» равно «Расторжение» или «Аннулирование», то реквизит запол-

няется выбором значения из календаря. Отображается в формате дд.мм.гггг. 

Иначе не заполняется и не доступен для редактирования; 

– «Миграция с 41 лицевого счета» – не заполняется; 
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5. После выбора значения реквизита «Тип заявки» на ВФ отобразятся закладки доку-

мента (рис. 4). 

 

Рисунок  4. ВФ «Заявка для внесения Сведений в перечень документов-оснований». 

Закладка «Исполнитель» 
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Рисунок  5. ВФ «Заявка для внесения Сведений в перечень документов-оснований». 

Закладка «Заказчик» 



Наименование ИС: ГИИС «Электронный бюджет». Подсистема управления расходами 

Название документа: 

Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный 

бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем). Том 1. Руководство 

для сотрудников УКС 

Код документа: 54819512.20.05,09.ЭБ26.001-14.00 1(2,5,6,7,8) Стр. 87 

 

 

 

Рисунок  6. ВФ «Заявка для внесения Сведений в перечень документов-оснований». 
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6. На ВФ заполнить все необходимые поля в соответствии с выбранным типом заяв-

ки: 

6.1. Вкладка «Исполнитель»: 

Раздел «ТОФК по месту обращения»: 

 «Код ТОФК» – указывается код ТОФК. Реквизит отображается и запол-

няется автоматически значением реквизита «Код по КОФК собственный» 

справочника «Сводный реестр» для организации учётной записи пользо-

вателя. По умолчанию – пусто. 

 «Код СВР ТОФК» – указывается код СВР ТОФК. Реквизит отображается 

и заполняется автоматически значением реквизита «Код организации» 

справочника «Сводный реестр» для организации учётной записи пользо-

вателя. По умолчанию – пусто. 

 «Наименование ТОФК по месту обращения» – указывается наименование 

ТОФК по месту обращения. Реквизит отображается и заполняется авто-

матически значением реквизита «Полное наименование» справочника 

«Сводный реестр» для организации учётной записи пользователя. По 

умолчанию – пусто. 

 «ИНН Клиента» – указывается ИНН клиента. Реквизит отображается и 

заполняется выбором из справочника «Сводный реестр» либо из справоч-

ника «Реестр ИП/КФХ» при нажатии на кнопку «Выбрать Клиента». За-

полняется значением реквизита «ИНН» актуальной записи справочника 

«Сводный реестр» либо справочника «Реестр ИП и КФХ». По умолчанию 

– пусто. 

 «Полное наименование Клиента, от имени которого предоставлен доку-

мент» – реквизит отображается и заполняется автоматически значением 

реквизита «Полное наименование» найденной актуальной записи спра-

вочника. По умолчанию – пусто. 

Раздел «Основные сведения»: 

 «ИНН» – указывается ИНН организации. Заполняется автоматически. 

 «КПП» – указывается КПП организации. Заполняется автоматически. 

 «Код СВР/ИП и КФХ» – указывается код организации по Сводному ре-

естру либо по Реестру ИП и КФХ. Заполняется автоматически. 

 «Лицевой счет» – указывается ЛС организации. Заполняется вручную вы-

бором ЛС из списка. 

 «Обособленное подразделение» – указывается признак обособленного 

подразделения, если организация является обособленной. Заполняется ав-

томатически либо вручную. При автоматическом заполнении редактиро-

ванию не подлежит. Необязательно к заполнению. 

 «ФКР» – указывается признак необходимости классификации расходов. 

Заполняется автоматически. 

 «КБС» – по умолчанию заполняется значением «Нет», чекбокс отобража-

ется в состоянии «выключено». Доступен для редактирования. 

 «Полное наименование» –указывается полное наименование организа-

ции. Заполняется автоматически. 
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 «Сокращенное наименование» – указывается сокращенное наименование 

организации. Заполняется автоматически. 

 «Код бюджета» – указывается код бюджета, соответствующий ЛС. За-

полняется автоматически при выборе ЛС организации. 

 «Уровень бюджета» – указывается уровень бюджета, соответствующий 

ЛС. Заполняется автоматически при выборе ЛС организации. 

 «Наименование бюджета» – указывается наименование бюджета, соот-

ветствующее коду бюджета. Заполняется автоматически при выборе ЛС 

организации. 

 «Код ЦС Обслуживания» – указывается код ТОФК, в котором обслужи-

вается ЛС организации. Заполняется автоматически при выборе ЛС орга-

низации. 

 «Наименование Центра Специализации Обслуживания» – указывается 

наименование ТОФК, в котором обслуживается ЛС организации. Запол-

няется автоматически при выборе ЛС организации. 

Раздел «Платежные реквизиты (казначейские)»: 

 «БИК ТОФК» – указывается БИК ТОФК. Если значение признака «Кар-

точка контракта» равно «Да», то заполняется автоматически значением 

реквизита «БИК ТОФК, которому открыт банковский счет, входящий в 

состав ЕКС» таблицы «Платежные реквизиты (казначейские)» вкладки 

«Сведения о поставщике (подрядчике, исполнителе)» документа «Кар-

точка контракта». 

 «Банковский счет, открытый ТОФК» – если значение признака «Карточка 

контракта» равно «Да», то заполняется автоматически значением рекви-

зита «Банковский счет, входящий в состав ЕКС, открытый ТОФК» табли-

цы «Платежные реквизиты (казначейские)» вкладки «Сведения о постав-

щике (подрядчике, исполнителе)» документа «Карточка контракта». 

 «Казначейский счет» – если значение признака «Карточка контракта» 

равно «Да», то заполняется автоматически значением реквизита «Казна-

чейский счет» таблицы «Платежные реквизиты (казначейские)» вкладки 

«Сведения о поставщике (подрядчике, исполнителе)» документа «Кар-

точка контракта». 

 «Наименование банка в котором ТОФК открыт банковский счет» – если 

значение признака «Карточка контракта» равно «Да», то заполняется ав-

томатически значением реквизита «Наименование подразделения Банка 

России, в котором ТОФК открыт банковский счет» таблицы «Платежные 

реквизиты (казначейские)» вкладки «Сведения о поставщике (подрядчи-

ке, исполнителе)» документа «Карточка контракта». 

Раздел и таблица «Обособленные подразделения» (доступен при включенном 

чек-боксе «Обособленные подразделения» в разделе «Основные сведения»). 

Если значение признака «Карточка контракта» равно «Да», то реквизиты таб-

лицы не заполняются: 

 «ИНН» – указывается ИНН обособленного подразделения. Заполняется 

вручную выбором значения из списка. 

 «КПП» – указывается КПП обособленного подразделения. Заполняется 

автоматически при выборе ИНН обособленного подразделения. 
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 «Код СВР/ИП и КФХ» – указывается код обособленного подразделения 

по Сводному реестру либо по Реестру ИП и КФХ. Заполняется автомати-

чески при выборе ИНН обособленного подразделения. 

 «Лицевой счет» – указывается ЛС обособленного подразделения. Запол-

няется вручную выбором ЛС из списка. 

 «ИГК» – указывается ИГК. Заполняется вручную выбором из списка. 

 «УКО (КМИ)» – заполняется автоматически в соответствии со значением 

реквизита «Тип заявки». Если значение признака «Карточка контракта» 

равно «Да», то реквизит заполняется значением реквизита «УКО (КМИ)» 

соответствующей строки таблицы «Информация из контракта (договора)» 

вкладки «Документ-основание» Карточки контракта. 

 «Аналитический код бюджетного (специального) кредита» – заполняется 

автоматически в соответствии со значением реквизита «Тип заявки». Ес-

ли значение признака «Карточка контракта» равно «Да», то реквизит за-

полняется значением реквизита «Аналитический код бюджетного (специ-

ального) кредита» соответствующей строки таблицы «Информация из 

контракта (договора)» вкладки «Документ-основание» Карточки контрак-

та 

 «Полное наименование» –указывается полное наименование обособлен-

ного подразделения. Заполняется автоматически при выборе ИНН 

обособленного подразделения. 

 «Сокращенное наименование» – указывается сокращенное наименование 

обособленного подразделения. Заполняется автоматически при выборе 

ИНН обособленного подразделения. 

 «Наименование бюджета» – указывается наименование бюджета, соот-

ветствующее коду бюджета. Заполняется автоматически при выборе ЛС 

обособленного подразделения. 

 «Код бюджета» – указывается код бюджета, соответствующий ЛС. За-

полняется автоматически при выборе ЛС обособленного подразделения. 

 «Уровень бюджета» – указывается уровень бюджета, соответствующий 

ЛС. Заполняется автоматически при выборе ЛС обособленного подразде-

ления. 

 «Код ЦС Обслуживания» – указывается код ТОФК, в котором обслужи-

вается ЛС обособленного подразделения. Заполняется автоматически при 

выборе ЛС организации. 

 «Наименование Центра Специализации» – указывается наименование 

ТОФК, в котором обслуживается ЛС обособленного подразделения. За-

полняется автоматически при выборе ЛС обособленного подразделения. 

 «БИК» – указывается БИК Банка, в котором открыт расчетный счет 

обособленного подразделения. Заполняется автоматически в соответ-

ствии со значением расчетного счета обособленного подразделения. 

 «Корсчет» – указывается корреспондентский счет Банка, в котором от-

крыт расчетный счет организации. Заполняется автоматически в соответ-

ствии со значением расчетного счета обособленного подразделения. 

 «Расчетный счет» – указывается расчетный счет организации. Заполняет-

ся автоматически при выборе ЛС обособленного подразделения. 
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 «Наименование банка» – указывается наименование Банка, в котором от-

крыт расчетный счет организации. Заполняется автоматически в соответ-

ствии со значением расчетного счета обособленного подразделения. 

 «Аналитический код раздела» – указывается код аналитического раздела 

по документу-основанию. Заполняется автоматически при исполнении 

документа в соответствии с данными по документу-основанию в Перечне 

документов-оснований. 

 «КВФО ОП» – указывается КВФО по документу-основанию. Заполняется 

автоматически при исполнении документа в соответствии с данными по 

документу-основанию в Перечне документов-оснований. 

 «Расширенное КС» – указывается признак необходимости расширенного 

КС. Заполняется автоматически при выборе ИГК. 

 «КБС» – заполняется автоматически при выборе ИГК. Доступен для ре-

дактирования, если значение реквизита «Тип заявки» равно «Изменение». 

 «БИК банка при КБС» – реквизит заполняется на статусе «Черновик» или 

«На исполнении ЦС» только в том случае, если признак «КБС» текущей 

таблицы равен значению «Да». Заполняется автоматически при выборе 

ИГК. 

 «Наименование банка при КБС» – реквизит заполняется на статусе «Чер-

новик» или «На исполнении ЦС» только в том случае, если признак 

«КБС» текущей таблицы равен значению «Да». Заполняется автоматиче-

ски при выборе ИГК. 

 «Расчетный счет при КБС» – реквизит заполняется на статусе «Черновик» 

или «На исполнении ЦС» только в том случае, если признак «КБС» теку-

щей таблицы равен значению «Да». Заполняется автоматически при вы-

боре ИГК. 

 «Корреспондентский счет при КБС» – реквизит заполняется на статусе 

«Черновик» или «На исполнении ЦС» только в том случае, если признак 

«КБС» текущей таблицы равен значению «Да». 

Если документ-основание подлежит обособленному банковскому сопровож-

дению, то в таблице «Обособленные подразделения»: 

Раздел «Ответственный специалист»: 

 «Должность» – указывается должность ответственного исполнителя. За-

полняется автоматически в соответствии с учетной записью пользователя. 

 «Фамилия Имя Отчество» – указываются ФИО ответственного исполни-

теля. Заполняется автоматически в соответствии с учетной записью поль-

зователя. 

 «Телефон» – указывается номер телефона ответственного исполнителя. 

Заполняется автоматически в соответствии с учетной записью пользова-

теля либо вручную. 

«Платежные реквизиты (банковские)» 

 «БИК банка» – реквизит заполняется на статусе «Черновик» или «На ис-

полнении ЦС» только в том случае, если признак «КБС» текущей табли-

цы равен значению «Да». 
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 «Наименование банка» – реквизит заполняется на статусе «Черновик» 

или «На исполнении ЦС» только в том случае, если признак «КБС» теку-

щей таблицы равен значению «Да». 

 «Расчетный счет» – реквизит заполняется на статусе «Черновик» или «На 

исполнении ЦС» только в том случае, если признак «КБС» текущей таб-

лицы равен значению «Да». 

 «Корреспондентский счет» – реквизит заполняется на статусе «Черновик» 

или «На исполнении ЦС» только в том случае, если признак «КБС» теку-

щей таблицы равен значению «Да». 

6.2. Вкладка «Заказчик» (рис. 5): 

 «ИНН» – указывается ИНН Заказчика. Заполняется вручную выбором зна-

чения из списка, либо вручную (при включенном чек-боксе «Клиент отсут-

ствует в открытой части Сводного реестра»). Если значение признака «Кар-

точка контракта» равно «Да», то заполняется автоматически значением рек-

визита «ИНН» вкладки «Сведения о заказчике» документа «Карточка кон-

тракта» 

 «КПП» – указывается ИНН Заказчика. Заполняется автоматически при вы-

боре ИНН Заказчика, либо вручную (при включенном чек-боксе «Клиент от-

сутствует в открытой части Сводного реестра»). Если значение признака 

«Карточка контракта» равно «Да», то заполняется автоматически значением 

реквизита «КПП» вкладки «Сведения о заказчике» документа «Карточка 

контракта» 

 «Код СВР/ИП и КФХ» – указывается код по Сводному реестру либо по Ре-

естру ИП и КФХ Заказчика. Заполняется автоматически при выборе ИНН 

Заказчика, либо вручную (при включенном чек-боксе «Клиент отсутствует в 

открытой части Сводного реестра»). Если значение признака «Карточка кон-

тракта» равно «Да», то заполняется автоматически значением реквизита 

«Код СвР/ИП и КФХ» вкладки «Сведения о заказчике» документа «Карточ-

ка контракта» 

 «Лицевой счет» – указывается ЛС Заказчика. Заполняется вручную выбором 

значения из списка, либо вручную (при включенном чек-боксе «Клиент от-

сутствует в открытой части Сводного реестра»). Если значение признака 

«Карточка контракта» равно «Да», то заполняется автоматически значением 

реквизита «Лицевой счет» вкладки «Сведения о заказчике» документа «Кар-

точка контракта» 

 «Клиент отсутствует в открытой части Сводного реестра» – указывается 

признак отсутствия данных Заказчика в открытой части Сводного реестра. 

Заполняется вручную. Если значение признака «Карточка контракта» равно 

«Да», то не заполняется 

 «ЛС открыт в ФО» – указывается признак открытия ЛС в ФО. Заполняется 

вручную. 

 «ФКР» – указывается признак необходимости классификации расходов. За-

полняется автоматически при включенном признаке «ФКР», либо вручную 

при выключенном признаке «ФКП» Исполнителя. Если значение признака 

«Карточка контракта» равно «Да», то не заполняется. 
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 «Полное наименование» – указывается полное наименование Заказчика. За-

полняется автоматически при выборе ИНН Заказчика, либо вручную (при 

включенном чек-боксе «Клиент отсутствует в открытой части Сводного ре-

естра»). 

 «Сокращенное наименование» – указывается сокращенное наименование 

Заказчика. Заполняется автоматически при выборе ИНН Заказчика, либо 

вручную (при включенном чек-боксе «Клиент отсутствует в открытой части 

Сводного реестра»). 

 «Код ТОФК/ЦС обслуживания» – указывается код ТОФК, в котором обслу-

живается ЛС Заказчика. Заполняется автоматически при выборе ЛС Заказ-

чика, либо вручную выбором из списка (при включенном чек-боксе «Клиент 

отсутствует в открытой части Сводного реестра»). 

 «Наименование ТОФК/ЦС обслуживания» – указывается наименование 

ТОФК, в котором обслуживается ЛС Заказчика. Заполняется автоматически 

при выборе ЛС Заказчика, либо (при включенном чек-боксе «Клиент отсут-

ствует в открытой части Сводного реестра») при выборе кода ТОФК, в кото-

ром обслуживается ЛС Заказчика. 

Раздел «Данные финансового органа» (доступен при включенном чек-боксе 

«ЛС открыт в ФО»): 

 «Код СВР ФО» – указывается код ФО по Сводному реестру, в котором 

открыт ЛС Заказчика. Заполняется автоматически. 

 «ИНН ФО» – указывается ИНН ФО, в котором открыт ЛС Заказчика. За-

полняется автоматически. 

 «КПП ФО» – указывается КПП ФО, в котором открыт ЛС Заказчика. За-

полняется автоматически 

 «Полное наименование ФО» – указывается полное наименование ФО, в 

котором открыт ЛС Заказчика. Заполняется автоматически. 

Раздел «Организация, осуществляющая переданные полномочия ПБС» (до-

ступен если для Заказчика указан л/с с кодом 14): 

 «Код по СВ» – указывается код по Сводному реестру организации, осу-

ществляющей переданные полномочия ПБС. Заполняется автоматически 

на основании значения ЛС Заказчика. 

 «Полное наименование» – указывается полное наименование организа-

ции, осуществляющей переданные полномочия ПБС. Заполняется авто-

матически на основании значения ЛС Заказчика. 

 «Код по КОФК» – указывается код ТОФК, в котором обслуживание л/с с 

кодом 14 Заказчика. Заполняется автоматически на основании значения 

ЛС. 

6.3. Вкладка «Документ-основание» (рис. 6): 

Раздел «Основные сведения»: 

 «Тип документа-основания» – указывается тип документа основания. За-

полняется вручную выбором значения из списка для документов с типом 

заявки «Создание» и системой-источником, отличной от ПУР ЭБ и НСИ 

ЭБ, либо автоматически для документов с типом заявки «Создание» и с 
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системой-источником ПУР ЭБ и НСИ, для документов с типом заявки, 

отличным от «Создание». 

 «Головной уровень» – указывается признак головной организации. За-

полняется автоматически при выборе ЛС Заказчика. 

 «Выписка» – указывается признак наличия выписки в приложенных скан-

копиях документов. Заполняется вручную. 

 «Номер реестровой записи контракта/соглашения – заполняется автома-

тически в соответствии со значением реквизита «Тип заявки». Если зна-

чение признака «Карточка контракта» равно значению «Да», то реквизит 

не заполняется. 

 «Номер документа» – указывается номер документа-основания. Заполня-

ется вручную при типе заявки «Создание», либо вручную выбором из 

списка записей Перечня документов-оснований по ЛС при типе заявки, 

отличном от «Создание». 

 «Дата документа» – указывается дата заключения документа-основания. 

Заполняется вручную при типе заявки «Создание», либо автоматически 

при выборе номера документа-основания при типе заявки, отличном от 

«Создание». 

 «Дата действия с» – указывается дата, с которой действует документ-

основание. Заполняется вручную при типе заявки «Создание», либо авто-

матически при выборе номера документа-основания при типе заявки, от-

личном от «Создание». 

 «Дата действия по» – указывается дата, по которую действует документ-

основание. Заполняется вручную при типе заявки «Создание», либо авто-

матически при выборе номера документа-основания при типе заявки, от-

личном от «Создание». 

 «Сумма по документу» – указывается сумма по документу-основанию. 

Заполняется вручную при типе заявки «Создание», либо автоматически 

при выборе номера документа-основания при типе заявки, отличном от 

«Создание». 

 «Сумма аванса» – указывается сумма авансу по документу-основанию. 

Заполняется вручную при типе заявки «Создание», либо автоматически 

при выборе номера документа-основания при типе заявки, отличном от 

«Создание». 

 «% аванса» – указывается сумма % аванса по документу-основанию. За-

полняется вручную при типе заявки «Создание», либо автоматически при 

выборе номера документа-основания при типе заявки, отличном от «Со-

здание». 

 «Тип округления % аванса» – доступен для выбора, если заполнено зна-

чение «% аванса» текущего раздела и значение реквизита «Тип формиро-

вания» равно «Создание». 

 «Сумма ФБ» – указывается сумма средств ФБ по документу-основанию 

при указании бюджета Заказчика, отличного от ФБ. Заполняется вручную 

при типе заявки «Создание», либо автоматически при выборе номера до-

кумента-основания при типе заявки, отличном от «Создание». 

 «% ФБ» – указывается сумма % средств ФБ по документу-основанию при 

указании бюджета Заказчика, отличного от ФБ. Заполняется вручную при 
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типе заявки «Создание», либо автоматически при выборе номера доку-

мента-основания при типе заявки, отличном от «Создание». 

 «Сумма» (информация о целевых средствах) – указывается сумма целе-

вых средств по документу-основанию. Заполняется вручную при типе за-

явки «Создание», либо автоматически при выборе номера документа-

основания при типе заявки, отличном от «Создание». 

 «НДС» (информация о целевых средствах) –– указывается сумма НДС 

целевых средств по документу-основанию. Заполняется вручную при ти-

пе заявки «Создание», либо автоматически при выборе номера докумен-

та-основания при типе заявки, отличном от «Создание». 

 «Реорганизация (принимающая сторона)» – указывается признак реорга-

низации. Заполняется вручную при типе заявки «Создание», либо автома-

тически при выборе номера документа-основания при типе заявки, от-

личном от «Создание». 

 «Лицевой счет (передающая сторона)» – указывается ЛС Исполнителя. 

Заполняется вручную выбором из списка. 

 «Год» (сумма по годам) (доступно в случае включенного чек-бокса 

«ФКР» Исполнителя) – указывается год. Заполняется вручную при типе 

заявки «Создание», либо автоматически при выборе номера документа-

основания при типе заявки, отличном от «Создание». 

 «Сумма» (сумма по годам) – (доступно в случае включенного чек-бокса 

«ФКР» Исполнителя) – указывается год. Заполняется вручную при типе 

заявки «Создание», либо автоматически при выборе номера документа-

основания при типе заявки, отличном от «Создание». 

 «Предмет» – указывается предмет документа-основания. Заполняется 

вручную при типе заявки «Создание», либо автоматически при выборе 

номера документа-основания при типе заявки, отличном от «Создание». 

Раздел «Информация об условиях контракта (договора)»: 

 «Разрешение заказчика на утверждение Сведений об операциях с ЦС» – 

по умолчанию заполняется значением «Нет», чекбокс отображается в со-

стоянии «выключено». 

 «Срок действия Разрешения заказчика» – если значение реквизита «Тип 

заявки» равно значению «Создание», то выбор из календаря в формате 

«ДД.ММ.ГГГГ». 

 «Возмещение произведенных расходов (части расходов)» – заполняется 

автоматически в соответствии со значением реквизита «Тип заявки». 

 «в том числе возмещение расходов, понесенных до заключения контракта 

(договора)» – заполняется автоматически в соответствии со значением 

реквизита «Тип заявки». Реквизит доступен для редактирования на стату-

се «Активен», если значение признака «Возмещение произведенных рас-

ходов (части расходов)» равно значению «Да». 

 «Иные условия» – если значение реквизита «Тип заявки» равно значению 

«Создание», то поле заполняется вручную. 

Таблица «Информация о государственном контракте» – указываются данные 

государственного контракта. 
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Если документ-основание подлежит обособленному банковскому сопровож-

дению, то в таблице «Информация о государственном контракте»: 

 «Примечание 1» – указывается текстовое значение «КБС»; 

 «Примечание 2» – указывается номер БИК банка; 

 «Примечание 3» – указывается наименование банка. 

Раздел «Скан-копии документа»: 

 «Тип документа» – указывается тип документа, скан-копия которого при-

кладывается. Заполняется вручную выбором из списка. 

 «Номер» – указывается номер документа, скан-копия которого приклады-

вается. Заполняется вручную.  

 «Дата» – указывается дата документа, скан-копия которого прикладыва-

ется. Заполняется вручную выбором значения из календаря. 

 «Файл» – указывается название приложенного файла скан-копии доку-

мента. Заполняется вручную выбором файла скан-копии. 

Раздел «Изменяющий документ» (доступен при типе заявки «Изменение»): 

 «Тип изменяющего документа» – указывается тип изменяющего доку-

мента. Заполняется вручную выбором из списка. 

 «Номер изменяющего документа» – указывается номер изменяющего до-

кумента. Заполняется вручную. 

 «Дата заключения изменяющего документа» – указывается дата изменя-

ющего документа. Заполняется вручную выбором значения из календаря. 

 «Тип документа-основания» – указывается тип изменяющего документа 

основания. Заполняется вручную выбором значения из списка. 

 «Номер документа-основания» – указывается номер изменяющего доку-

мента-основания. Заполняется вручную. 

 «Дата заключения документа-основания» – указывается дата заключения 

изменяющего документа-основания. Заполняется вручную. 

 «Дата действия документа-основания с» – указывается дата, с которой 

действует изменяющий документ-основание. Заполняется вручную. 

 «Дата действия документа-основания по» – указывается дата, по которую 

действует изменяющий документ-основание. Заполняется вручную. 

 «Сумма по документу» – указывается сумма по изменяющему документу-

основанию. Заполняется вручную. 

 «Сумма аванса документа-основания» – указывается сумма авансу по из-

меняющему документу-основанию. Заполняется вручную. 

 «% аванса документа-основания» – указывается сумма % аванса по изме-

няющему документу-основанию. Заполняется вручную. 

 «Тип округления % аванса документа-основания» – доступен для выбора 

в статусе «Черновик» и «На исполнении ЦС», если заполнено значение 

«% аванса документа-основания» текущего раздела и значение реквизита 

«Тип формирования» равно «Изменение». 

 «Сумма ФБ документа-основания» – указывается сумма средств ФБ по 

изменяющему документу-основанию. Заполняется вручную. 

 «% ФБ» – указывается сумма % средств ФБ по изменяющему документу-

основанию. Заполняется вручную. 
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 «Сумма» (информация о целевых средствах документа-основания) – ука-

зывается сумма целевых средств по изменяющему документу-основанию. 

Заполняется вручную. 

 «Реорганизация (принимающая сторона)» – указывается признак реорга-

низации. Заполняется вручную. 

 «Лицевой счет (передающая сторона)» – указывается ЛС Исполнителя. 

Заполняется автоматически. 

 «Год» (сумма по годам документа-основания) – указывается год. Запол-

няется вручную. 

 «Сумма» (сумма по годам документа-основания) – указывается год. За-

полняется вручную. 

 «Предмет документа-основания» – указывается предмет изменяющего 

документа-основания. Заполняется вручную. 

Раздел «Информация об условиях контракта (договора)»: 

 «Разрешение заказчика на утверждение Сведений об операциях с ЦС» – 

заполняется значением «Да»/«Нет» в соответствии с состоянием чекбок-

са. Доступен для редактирования в статусе «Черновик» и в статусе «На 

исполнении ЦС». 

 «Срок действия Разрешения заказчика» – если значение реквизита «Тип 

заявки» равно значению «Создание», то выбор из календаря в формате 

«ДД.ММ.ГГГГ». 

 «Возмещение произведенных расходов (части расходов)» – заполняется 

автоматически в соответствии со значением реквизита «Тип заявки». 

 «в том числе возмещение расходов, понесенных до заключения контракта 

(договора)» – заполняется автоматически в соответствии со значением 

реквизита «Тип заявки». Реквизит доступен для редактирования на стату-

се «Активен», если значение признака «Возмещение произведенных рас-

ходов (части расходов)» равно значению «Да». 

 «Иные условия» – если значение реквизита «Тип заявки» равно значению 

«Создание», то поле заполняется вручную. 

Таблица «Информация о государственном контракте» – указываются данные 

государственного контракта. 

Если документ-основание подлежит обособленному банковскому сопровож-

дению, то в таблице «Информация о государственном контракте»: 

 «Примечание 1» – указывается текстовое значение «КБС»; 

 «Примечание 2» – указывается номер БИК банка; 

 «Примечание 3» – указывается наименование банка. 

7. Нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть окно». 

В результате выполненных действий будет создан экземпляр документа на статусе 

«Черновик», этап утверждения клиентом «Утверждение не начато». Документ на 

статусе «Черновик» доступен для удаления при помощи кнопки «Удалить» на па-

нели инструментов, после чего документ перейден на статус «Удален». 

8. Далее нажать кнопку «На согласование». 

В результате откроется форма «Формирование листа согласования». 
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Если настроен справочник «Шаблон листа согласования», то ФИО согласующих и 

утверждающих будут вставлены автоматически, в ином случае, необходимо ука-

зать согласующих/утверждающих.  

Также доступна возможность пропустить этап согласования, для этого нужно 

установить чекбокс напротив надписи: «Пропустить этап согласования». 

9. После заполнения листа согласования нажать кнопку «Ок». 

В результате описанных действий, статус документа примет значение «На согласо-

вании», этап утверждения клиентом «Утверждение не начато». 

Если пропущен этап согласования, то статус формуляра изменится на статус «На 

утверждении». 

Роль: 601_02_01 ПУР КС. Согласование документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)».  

3. На дереве навигации перейти по следующему пути: «Ведение перечня документов-

оснований – Документ-основание». 

4. Выделить курсором документ на статусе «На согласовании», нажать кнопку «Со-

гласовать/Вернуть». 

Выдается диалоговое окно, в котором доступны действия «Согласовать» или «Вер-

нуть». 

5. Для согласования нужно нажать кнопку «Согласовать». В случае возврата доку-

мента, нужно нажать кнопку «Вернуть», с описанием причины возврата, которая 

указывается в поле «Примечание». 

При согласовании статус документа примет значение «На утверждении», а этап 

утверждения клиентом «Утверждение главным бухгалтером». 

При возращении документа статус изменится на «Черновик». 

Роль: 601_05_01 ПУР КС. Бухгалтер ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)».  

3. На дереве навигации перейти по следующему пути: «Ведение перечня документов-

оснований – Документ-основание». 

4. Выделить курсором документ со статусом «На утверждении», нажать кнопку 

«Утвердить /Вернуть». 

Выдается диалоговое окно, в котором доступны действия «Утвердить» или «Вер-

нуть». 

5. Для утверждения нужно нажать кнопку «Утвердить». В случае возврата документа, 

нужно нажать кнопку «Вернуть», с описанием причины возврата, которая указыва-

ется в поле «Примечание». 

Выполнится подписание ЭП, статус документа примет значение «На утвержде-

нии», этап утверждения клиентом – «Утверждение руководителем». 

При возращении документа статус изменится на «Черновик», а этап утверждения 

клиентом «Не утвержден главным бухгалтером». 

Роль: 601_03_01 ПУР КС. Утверждение документов по ЛС ЮЛ 
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1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)».  

3. На дереве навигации перейти по следующему пути: «Ведение перечня документов-

оснований – Документ-основание». 

4. Выделить курсором документ со статусом «На утверждении», нажать кнопку 

«Утвердить /Вернуть». 

Выдается диалоговое окно, в котором доступны действия «Утвердить» или «Вер-

нуть». 

5. Для утверждения нужно нажать кнопку «Утвердить». В случае возврата документа, 

нужно нажать кнопку «Вернуть», с описанием причины возврата, которая указыва-

ется в поле «Примечание». 

Выполнится подписание ЭП, статус документа изменится на «На исполнении ЦС», 

этап утверждения клиентом на «Утверждение завершено». 

Если на вкладке «Причины возврата» есть запись со статусом «На обработке», этот 

статус меняется на «Обработано». 

При возращении формуляра статус изменится на «Черновик», а этап утверждения 

клиентом поменяется на «Не утвержден руководителем». 

5.3.1.1. Заполнение реквизитов для обособленного подразделения (головной уровень) 

Порядок действий: 

1. Заполнить необходимые реквизиты на вкладках ЭФ документа «Документ-

основание». 

2. На вкладке «Исполнитель» активировать параметр «Обособленные подразделе-

ния». 

После активации параметра «Обособленные подразделения» на ВФ появится одно-

именный раздел (рис. 7) 

 

Рисунок  7. ВФ документа «Документ-основание». Чекбокс «Обособленные 

подразделения». Раздел «Обособленные подразделения» 
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3. Для добавления сведений об обособленном подразделении необходимо нажать 

кнопку (рис. 8). В результате в таблицу добавится новая строка. 

 

Рисунок  8. ВФ документа «Документ-основание». Вкладка «Исполнитель». Раздел 

«Обособленные подразделения» 

4. Далее нужно заполнить поле «ИНН». Поле заполняется с помощью справочника 

«СвР/ИП и КФХ», который вызывается при нажатии на кнопку . В открывшемся 

окне справочника выбрать организацию и нажать кнопку «ОК» (рис. 9). 

 

Рисунок  9. Окно выбора из справочника «СвР/ИП и КФХ» 
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После заполнения поля «ИНН» происходит автоматическое заполнение части полей 

(рис. 10). 

 

Рисунок  10. ВФ документа «Документ-основание». Вкладка «Исполнитель». Раздел 

«Обособленные подразделения» 

Примечание. В случае неголовного уровня, поле «ИГК» заполняется вручную с помощью 

справочника. 

5. Далее надо заполнить поле «Лицевой счет». Поле заполняется с помощью спра-

вочника «Книга регистрации лицевых счетов», который вызывается при нажатии 

на кнопку . В открывшемся окне справочника выбрать организацию и нажать 

кнопку «ОК» (рис. 11). 

 

Рисунок  11. Справочник «Книга регистрации лицевых счетов» 

После заполнения поля «Лицевой счет» происходит автоматическое заполнение остав-

шихся незаполненных полей. 
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5.3.2. Возврат в работу Документа 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

2. Развернуть ветку «Ведение перечня документов-оснований – Перечень докумен-

тов-оснований». 

3. Выделить документ со статусом «На доработке». 

4. Для возврата формуляра в работу, нажать кнопку «Взять в работу» на панели ин-

струментов.  

Формуляр поменяет статус на «Черновик». Документ доступен для редактирова-

ния. 

5.3.3. Формирование Документа вручную в ЛК Клиента при завершении 

(исполнении) документа-основания 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. В главном меню выбрать пункт «ПУР(КС)».  

2. На дереве навигации перейти по следующему пути: «Ведение перечня документов-

оснований – Документ-основание – Все документы». 

3. На СФ выбранного документа нажать кнопку «Создать новый документ». 

4. На ВФ выбрать тип заявки «Завершение (Исполнение)», выбрать номер документа 

во вкладке «Документ основание», внести данные в разделе «Изменяющий доку-

мент» при необходимости.  

5. Нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть окно». 

Создан Документ на статусе «Черновик», этап утверждения клиентом «Утвержде-

ние не начато». 

6. Дальнейшая обработка документа аналогична п. 5.3.1. 

5.3.4. Установление признака миграции с 41 лицевого счета Документа ТОФК 

обслуживания ЛС 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. В главном меню выбрать пункт «ПУР(КС)».  

2. На дереве навигации перейти по следующему пути: «Ведение перечня документов-

оснований – Документ-основание – Все документы». 

3. На СФ выбранного документа нажать кнопку «Создать новый документ». 

4. На ВФ выбрать тип заявки «Создание», выбрать признак миграции с 41 лицевого 

счета и заполнить все необходимые поля.  

5. Нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть окно». 

Создан Документ на статусе «Черновик», этап утверждения клиентом «Утвержде-

ние не начато». 

6. Дальнейшая обработка документа аналогична п. 5.3.1. 
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5.3.5. Передача полномочия ПБС 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. В главном меню выбрать пункт «ПУР(КС)».  

2. На дереве навигации перейти по следующему пути: «Ведение перечня документов-

оснований – Документ-основание – Все документы». 

3. На СФ выбранного документа нажать кнопку «Создать новый документ». 

4. На ВФ выбрать тип заявки «Создание» и заполнить все необходимые поля в соот-

ветствии с требованиями государственного контракта и в реквизите «Лицевой 

счет» закладки «Заказчик» данного документа указать значение, начинающееся с 

«14», после чего отобразится раздел «Организация, осуществляющая переданные 

полномочия ПБС».  

5. Нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть окно». 

Создан Документ на статусе «Черновик», этап утверждения клиентом «Утвержде-

ние не начато». 

6. Дальнейшая обработка документа аналогична п. 5.3.1. 

5.3.6. Формирование документа «Карточка контракта» вручную в ЛК 

Клиента 

Роль: 607_01_01 ПУР КС. Ввод документов Головным заказчиком/Заказчиком 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. На дереве навигации перейти по следующему пути: «Казначейское сопровожде-

ние» – «Управление расходами (казначейское сопровождение)» – «Ведение переч-

ня документов-оснований», выбрать «Карточка контракта» – «Все документы». 

3. На СФ выбранного документа нажать кнопку «Создать». В результате откроется 

ВФ документа «Карточка контракта», представленная на рисунке 12. 
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Рисунок  12. ВФ документа «Карточка контракта». Закладка «Документ-основания» 
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4. В заголовочной части «Основная информация» выбрать тип формирования со зна-

чением «Создание», установить чекбокс «Требуется открытие раздела».  

5. На ВФ заполнить все необходимые поля в соответствии с требованиями вкладок: 

– «Документ-основания» (рис. 12); 

– «Сведения о заказчике» (рис. 13); 

– «Сведения о поставщике (подрядчике, исполнителе)» (рис. 14); 

– «Вложения» (рис. 15). 

6. Нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть окно» 

В результате будет создан документ на статусе «Черновик», этап утверждения за-

казчиком примет значение «Утверждение не начато». 

7. В статусе «Черновик» можно удалить документ, для этого нужно выбрать доку-

мент на статусе «Черновик» и нажать на кнопку «Удаление». Статус документа 

изменится на «Удален». 

 

 

Рисунок  13. ВФ документа «Карточка контракта». Закладка «Сведения о заказчике» 



Наименование ИС: ГИИС «Электронный бюджет». Подсистема управления расходами 

Название документа: 

Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный 

бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем). Том 1. Руководство 

для сотрудников УКС 

Код документа: 54819512.20.05,09.ЭБ26.001-14.00 1(2,5,6,7,8) Стр. 106 

 

 

 

Рисунок  14. ВФ документа «Карточка контракта». Закладка «Сведения о поставщике 

(подрядчике, исполнителе)» 

 

Рисунок  15. ВФ документа «Карточка контракта». Закладка «Вложения» 

5.3.7. Обработка документа «Карточка контракта» с типом формирования 

«Создание», «Согласование», «Утверждение» 

Роль: 607_01_01 ПУР КС. Ввод документов Головным заказчиком/Заказчиком 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. На дереве навигации перейти по следующему пути: «Казначейское сопровожде-

ние» – «Управление расходами (казначейское сопровождение)» – «Ведение переч-

ня документов-оснований», выбрать «Карточка контракта» – «Все документы». 

3. Выбрать и установить чекбокс по строке с контрольным документом «Карточка 

контракта» в статусе «Черновик» (под ролью: 607_01_01 ПУР КС. Ввод докумен-

тов Головным заказчиком/Заказчиком). 



Наименование ИС: ГИИС «Электронный бюджет». Подсистема управления расходами 

Название документа: 

Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный 

бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем). Том 1. Руководство 

для сотрудников УКС 

Код документа: 54819512.20.05,09.ЭБ26.001-14.00 1(2,5,6,7,8) Стр. 107 

 

 

Выбрать документ в статусе «На исполнении Исполнителем». Дозаполнить вклад-

ку «Сведения о поставщике (подрядчике, исполнителе)» и сохранить изменения 

(под ролью: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ).  

4. На панели инструментов нажать кнопку «На согласование». Если настроен спра-

вочник «Шаблон листа согласования», то ФИО согласующих и утверждающих 

подтянутся, в ином случае необходимо указать согласующих/утверждающих в от-

крывшемся листе согласования. Также доступна возможность пропустить этап со-

гласования, для этого нужно установить чекбокс напротив надписи «Пропустить 

этап согласования». 

Роль: 607_02_01 ПУР КС. Согласование документов Головным заказчиком/Заказчиком 

Роль: 601_02_01 ПУР КС. Согласование документов по ЛС ЮЛ  

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. На дереве навигации перейти по следующему пути: «Казначейское сопровожде-

ние» – «Управление расходами (казначейское сопровождение)» – «Ведение переч-

ня документов-оснований», выбрать «Карточка контракта» – «Все документы». 

3. Выделить документ в статусе «На согласовании Заказчиком» либо «На согласова-

нии Исполнителем» в зависимости от роли. Нажать кнопку «Согласовать». В ре-

зультате статус документа должен измениться на статус «На подписании Заказчи-

ком»/«На подписании Исполнителем» и этап утверждения заказчи-

ком/исполнителем на значение «Утверждение руководителем». 

Роль: 601_03_01 ПУР КС. Утверждение документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. На дереве навигации перейти по следующему пути: «Казначейское сопровожде-

ние» – «Управление расходами (казначейское сопровождение)» – «Ведение переч-

ня документов-оснований», выбрать «Карточка контракта» – «Все документы». 

3. Выбрать документ в статусе «На подписании Исполнителем». Нажать кнопку 

«Утвердить». В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Утвердить». 

В результате статус документа изменится на «На исполнении ЦС» и этап утвер-

ждения исполнителем на значение «Утверждение завершено».  

5.3.8. Формирование документа «Карточка контракта» с типом 

формирования «Аннулирование», «Расторжение», «Завершение» 

Роль: 607_01_01 ПУР КС. Ввод документов Головным заказчиком/Заказчиком 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. На дереве навигации перейти по следующему пути: «Казначейское сопровожде-

ние» – «Управление расходами (казначейское сопровождение)» – «Ведение переч-

ня документов-оснований», выбрать «Карточка контракта» – «Все документы». 

3. На панели инструментов СФ нажать кнопку «Создать». 

4. В заголовочной части «Основная информация» (рис. 12) выбрать тип формирова-

ния со значением «Аннулирование», «Расторжение», «Завершение» и выбрать 

«Номер документа» запись из документа «Перечень документов-оснований». На 

ВФ заполнить все необходимые поля в соответствии с требованиями вкладки «До-

кумент-основание», «Сведения о заказчике», «Сведения о поставщике (подрядчи-
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ке, исполнителе)», «Вложения». Нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть 

окно».  

Будет создан документ на статусе «Черновик», а этап утверждения клиентом при-

мет значение «Утверждение не начато». 

5.4. Группа бизнес-процессов «Акт приемки товаров, работ, 

услуг (ф. 0510452)» 

5.4.1. Формирование документа «Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 

0510452)»  

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. На дереве навигации перейти по следующему пути: «Управление расходами (каз-

начейское сопровождение)» – «Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452)» – 

«Исполнитель по контракту (договору)» – «Все документы». 

3. На СФ выбранного документа нажать кнопку «Создать новый документ». В ре-

зультате откроется ВФ, представленная на рисунке 16. 
 

 

Рисунок  16. ВФ документа «Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452)». Раздел и 

закладка «Основная информация» 
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4. Заполнить все необходимые поля: 

– «Номер документа» – при ручном создании и/или редактировании заполняется 

вводом номера. При импорте или автоматической загрузке из внешней системы 

заполняется значением реквизита «Номер документа» из импортируемого фай-

ла. 

– «Дата документа» – заполняется автоматически текущей датой, отображается в 

формате «ДД.ММ.ГГГГ». При импорте или автоматической загрузке из внеш-

ней системы заполняется значением реквизита «Дата документа» из импорти-

руемого файла; 

– «Признак оплаты» – заполняется автоматически в соответствии со статусной 

моделью; 

– «Система-источник» – заполняется автоматически значением «ПУР КС». При 

импорте или автоматической загрузке из внешней системы заполняется авто-

матически соответствующим значением системы-источника; 

– «Наименование валюты» – при создании документа заполняется автоматически 

значением «Рубль»; 

– «Код по ОКЕИ» – при создании документа заполняется автоматически значе-

нием «383»; 

– «Принято денежное обязательство» – при создании документа заполняется ав-

томатически общей суммой по выборочным строкам. При отсутствии данных 

заполняется значением «0,00». 

4.1. На вкладке «Основная информация» (рис. 16) в панели «Основание приемки 

товаров работ и услуг» выбрать документ основание со статусом «Исполне-

ние» по кнопке из списка доступных значений «Выбор документа-

основания», затем подтвердить кнопкой «ОК».  

4.2. Проверить автозаполнение полей документа в панели «Учрежде-

ние(получатель)», «Главный администратор бюджетных средств (Учреди-

тель)», заполнение поля «Адрес грузополучателя», заполнение подраздела 

«Заказчик» (полей «Адрес заказчика», «Место поставки товара, выполнения 

работы, оказания услуги)» в соответствии с данным документа основания и 

актуальной записи справочника Сводный реестр. 

В панели «Бюджет» выбрать код бюджета из списка значений. 

4.3. В поля панели «Документ-основание о создании приемочной комиссии» за-

полнить поля «Номер» и «Дата» данными документа. Затем заполнить таб-

личную часть «Документы об отгрузке» данными товарных накладных (при 

наличии). 

4.4. В табличную часть «Платежно-расчетный документ (авансовые платежи)» 

заполнить данными документа по авансу. В случае отсутствия аванса, табли-

ца не заполняется. 

5. Открыть вкладку «1. Сведения о поставщике (подрядчике), грузоотправителе, 

страхователе» (рис. 17). Проверить автозаполнение панели «Сведения о поставщи-

ке (подрядчике)». В результате проверки будут заполнены поля данными авторизо-

ванного пользователя согласно справочника «Сводный реестр». Из документа-

основания дозаполнены поля «Лицевой счет юридического лица, физического ли-

ца, индивидуального предпринимателя (при наличии)» и поле «Раздел на лицевом 
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счете юридического лица, физического лица, индивидуального предпринимателя 

(при наличии)». 

Поля панели «Сведения о грузоотправителе» и «Сведения о страхователе» доступ-

ны для заполнения вручную или выбором из справочника «Сводный реестр». 

 

Рисунок  17. ВФ документа «Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452)». Закладка 

«1. Сведения о поставщике (подрядчике)» 

6. По необходимости заполнить вкладку «2. Сведения о транспортировке и приемке 

груза» (рис. 18). Вкладка содержит табличную часть с возможностью добавле-

ния/удаления строк. Заполняется в случае, если контрактом (договором) преду-

смотрена обязательность транспортировки и ответственность за транспортировку 

груза. Раздел «2. Сведения о транспортировке и приемке груза» не заполняется, ес-

ли поля панели «Сведения о грузоотправителе» (рис. 17), в разделе «1. Сведения о 

поставщике (подрядчике) не заполнены. 
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Рисунок  18. ВФ документа «Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452)». Закладка 

«2. Сведения о транспортировке» 

7. Заполнить табличную часть вкладки «3. Сведения о целостности пломб, упаковки, 

количестве мест и массе груза» (рис. 19). 

 

Рисунок  19. ВФ документа «Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452)». Закладка 

«3. Сведения о целостности» 

8. Открыть вкладку «4. Сведения о приемке товаров, работ, услуг» (рис. 20). Вкладка 

содержит табличную часть с возможностью добавления/удаления строк.  

 

Рисунок  20. ВФ документа «Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452)». Закладка 

«4. Сведения о приемке» 

9. Раздел «5. Сведения о количественном и качественном расхождении при приемке 

товаров, работ, услуг» (рис. 21) формируется по товарам, работам, услугам, по ко-

торым имеются отклонения по графам 17 и 18 раздела 4 «Сведения о приемке то-

варов, работ, услуг» (рис. 20). При наличии таких данных в разделе 4 заполнить 

строки выбором кода связанной строки. При отсутствии расхождений данных за-

полняется 0,00 

 

Рисунок  21. ВФ документа «Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452)». Закладка 

«5. Сведения о расхождении» 
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10. Заполнить вкладку «6. Сведения о строительно-монтажных работах» (рис. 22). 

Вкладка содержит табличную часть с возможностью добавления/удаления строк. 

Данные раздела 6 должны быть учтены в разделе «4. Сведения о приемке товаров, 

работ, услуг» одной сводной строкой с наименованием поля «Стройка» и сводны-

ми суммами работ. 

 

Рисунок  22. ВФ документа «Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452)». Закладка 

«6. Сведения о СМР» 

11. Вкладка «Причины возврата/отмены» (рис. 23) содержит табличную часть. В таб-

лице указываются данные пользователя, вернувшего или отклонившего документ. 

При отклонении документа требуется отображать текст из полей «Примечание» 

и/или «Комментарий», в котором вводилась причина возврата/отмены документа. 

 

Рисунок  23. ВФ документа «Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452)». Закладка 

«Причины возврата/отклонения» 

12. Вкладка «Вложения» (рис. 24) содержит табличную часть с возможностью добав-

ления/удаления строк. Добавление/удаление вложений доступно на статусе «Чер-

новик» в ЛК Исполнителя и на статусах «На исполнении Приемочной комиссией», 

«На согласовании Приемочной комиссией», «На утверждении Приемочной комис-

сией», «На исполнении Заказчиком», «На согласовании Заказчиком», «На утвер-

ждении Заказчиком» в ЛК Заказчика. При этом Исполнитель (Заказчик) может 

удалять и редактировать в части наименования только свои вложения. 

 

Рисунок  24. ВФ документа «Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452)». Закладка 

«Вложения» 
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5.4.2. Согласование Исполнителем документа «Акт приемки товаров, работ, 

услуг (ф. 0510452)»  

Роль: 601_02_01 ПУР КС. Согласование документов по ЛС ЮЛ (пользователь Испол-

нителя) 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС.  

2. На дереве навигации перейти по следующему пути: «Казначейское сопровожде-

ние» – «Управление расходами (казначейское сопровождение)» – «Акт приемки 

товаров, работ, услуг (ф. 0510452)», выбрать «Исполнитель по контракту (догово-

ру)» – «Все документы». 

3. На СФ выделить документ на статусе «На согласовании Исполнителем». 

4. Выделить документ для согласования. На панели инструментов нажать кнопку 

«Согласовать».  

5. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Согласовать». 

В случае успешного выполнения операции согласования значение статуса доку-

мента «Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452)» изменится на статус «На 

утверждении Исполнителем». 

5.4.3. Утверждение Исполнителем документа «Акт приемки товаров, работ, 

услуг (ф. 0510452)»  

Роль: 601_03_01 ПУР КС. Утверждение документов по ЛС ЮЛ (пользователь Испол-

нителя) 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС.  

2. На дереве навигации перейти по следующему пути: «Казначейское сопровожде-

ние» – «Управление расходами (казначейское сопровождение)» – «Акт приемки 

товаров, работ, услуг (ф. 0510452)», выбрать «Исполнитель по контракту (догово-

ру)» – «Все документы». 

3. Выбрать документ на статусе «На утверждении Исполнителем». 

4. На панели инструментов нажать кнопку «Утвердить».  

5. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Утвердить» 

6. Проверить изменение фонарной группы. 

В результате выполненных действий на вкладке «Подписи» заполнятся реквизиты 

«Представителя поставщика (подрядчика)». При утверждении документа значение 

статуса изменится на «На исполнении Приемочной комиссией». На списковой 

форме документа: 

– фонарная группа «Утверждение Исполнителем» загорится зеленым цветом; 

– фонарная группа «Утверждение Приемочной комиссией» загорится желтым 

цветом. 

5.4.4. Изменение признака оплаты по документу «Акт приемки товаров, 

работ, услуг (ф. 0510452)» 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ (пользователь Заказчика) 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС.  
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2. На дереве навигации перейти по следующему пути: «Казначейское сопровожде-

ние» – «Управление расходами (казначейское сопровождение)» – «Акт приемки 

товаров, работ, услуг (ф. 0510452)», выбрать «Заказчик по контракту (договору)» – 

«Все документы». 

3. Выбрать документ на статусе «Зарегистрирован». 

4. На панели инструментов нажать кнопку «Сформировать ПП». 

5. Выполнить обработку связанного платежного документа «Платежное поручение» 

(ф. 0401060)» в ЛК Заказчика до статуса «Исполнен». 

В результате сформируется документ «Платежное поручение» (ф. 0401060)» в ЛК 

Заказчика и перейдет в статус «Исполнен». 

6. Перейти в главное меню, развернуть ветку «Управление расходами (казначейское 

сопровождение)» – «Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452)», выбрать 

«Заказчик по контракту (договору)» – «Все документы». 

7. Выбрать контрольный документ на статусе «Зарегистрирован». 

8. Проверить изменение признака оплаты на СФ и ВФ контрольного документа «Акт 

приемки (ф. 0510452)». 

В результате признак оплаты контрольного документа «Акт приемки (ф. 

0510452)») на списковой и визуальной форме изменится на «Оплачен». Автомати-

чески будет произведен перерасчет суммы оплаты, поле «Остаток для оплаты» на 

списковой форме будет со значением «0,00». 

9. Открыть вкладку «Связи» и перейти по ссылкам в документ-основание. Затем про-

верить передачу информации по документу «Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 

0510452)» на дополнительную вкладку в связанном документе «Перечень доку-

ментов оснований». 

В результате откроется связанный документ «Перечень документов оснований». 

Значение признака оплаты будет передан в документ-основание, статус документа 

изменится на «Оплачен». 

5.5. Группа бизнес-процессов «Санкционирование целевых 

расходов с применением сведений об операциях с целевыми 

средствами в соответствии с нормативными правовыми 

актами» 

5.5.1. Формирование Сведений об операциях с ЦС в ЛК Исполнителя, и 

регистрация на стороне ТОФК обслуживания ЛС Исполнителя 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню, выбрать раздел «Управление расходами (казначейское 

сопровождение)». На вкладке «Формуляры» перейти по следующему пути: 

«Управление расходами (казначейское сопровождение) – Предоставление и обра-

ботка сведений об операциях с целевыми средствами – Сведения об операциях с 

ЦС», фильтр-папка «Все документы». 

3. На панели инструментов СФ нажать кнопку «Создать». 
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4. На открывшейся ВФ (рис. 25) установить чекбокс «Получено разрешение Заказчи-

ка на утверждение Сведений» и заполнить все необходимые поля в соответствии с 

реквизитами. Во вкладке «Вложения» загрузить вложение «Разрешение Заказчика 

на утверждение Сведений». 

 

Рисунок  25. ВФ формуляра «Сведения об операциях с ЦС (ф.0501213)». Закладка 

«Исполнитель» 

Правила заполнения реквизитов в разделах «Основная информация» и «Документ-

основание» приведены в таблице 4. 
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Таблица  4. Правила заполнения реквизитов в разделах «Основная информация» и 

«Документ-основание» 

Ст

рук

тур

а 

Наименова

ние 

реквизита 

Об

яза

тел

ьно

сть 

Досту

пност

ь для 

редак

тиро

вани

я 

Вид

имо

сть 

Правила заполнения реквизита 
Примеча

ние 

Раздел «Основная информация» 

1.  Статус до-

кумента 

Да Нет Да Автоматически.  

Отражается текущий статус документа 

– 

2.  Получено 

разрешение 

Заказчика 

на утвер-

ждение 

Сведений 

Да Нет Да По умолчанию заполняется значением «Нет», чекбокс 

отображается в состоянии «выключено». 

Варианты заполнения: 

1. Заполняется автоматически значением «Да» после 

выбора документа-основания в блоке «Документ-

основание», если в Системе найдено Разрешение За-

казчика (D_017) в статусе «Представлен в ЦС», в ко-

тором ГУИД документа-основания совпадает с 

ГУИД документа-основания выбранной записи до-

кумента «Перечень документов-оснований» и значе-

ние реквизита «Разрешение действует по» найденно-

го Разрешения Заказчика больше или равна текущей 

даты. 

1. Заполняется вручную значением «Да/Нет» в соот-

ветствии с состоянием чекбокса, если значение дан-

ного реквизита не заполнилось автоматически. 

2. При импорте заполняется значением реквизита «По-

лучено разрешение Заказчика на утверждение Све-

дений» из импортируемого файла 

«Чекбок

с запол-

няется 

при 

утвер-

ждении 

Сведе-

ний Ис-

полни-

телем 

(ЮЛ 

или 

ОП)» 

3.  Сведения 

утвержде-

ны на бу-

мажном 

носителе 

Не

т 

Да Да По умолчанию заполняется значением «Нет», чекбокс 

отображается в состоянии «выключено». 

Варианты заполнения: 

1. Заполняется вручную значением «Да/Нет» в соот-

ветствии с состоянием чекбокса. 

2. Заполняется автоматически при загрузке документа 

из внешней системы, если в загрузочном файле за-

полнен чекбокс «Заказчик отсутствует в открытой 

части Сводного реестра», а чекбокс «Получено раз-

решение Заказчика на утверждение Сведений» и 

чекбокс «Сведения утверждает головное ЮЛ» не за-

полнены 

– 

4.  Заказчик 

отсутствует 

в открытой 

части 

Сводного 

Не

т 

Да/

Нет 

Не

т 

По умолчанию заполняется значением «Нет», чек бокс 

отображается в состоянии «выключено». 

Заполняется вручную клиентом значением «Да» / 

«Нет» в соответствии с состоянием чек бокса. 

Реквизит зачищается, если значение реквизита «ОФО» 

Чекбокс 

отобра-

жается 

на ВФ и 

досту-
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Ст

рук

тур

а 

Наименова

ние 

реквизита 

Об

яза

тел

ьно

сть 

Досту

пност

ь для 

редак

тиро

вани

я 

Вид

имо

сть 

Правила заполнения реквизита 
Примеча

ние 

реестра = Да пен для 

редак-

тирова-

ния, ес-

ли зна-

чение 

рекви-

зита 

«ОФО» 

= «Нет». 

Если 

значе-

ние рек-

визита 

«ОФО» 

= «Да», 

то 

чекбокс 

не отоб-

ражает-

ся 

5.  Ссылка на 

Разрешение 

заказчика 

Не

т 

Нет Да Отображается ссылка на Разрешение заказчика, если 

оно было найдено в Системе 

– 

6.  Номер до-

кумента 

Да Да Да Варианты заполнения: 

1. Автоматически, как порядковый номер документа в 

разрезе клиента. 

2. Ввод вручную. 

3. При импорте заполняется значением реквизита «Но-

мер документа» из импортируемого файла. 

4. Значение реквизита передается в документ «Преду-

преждение (информирование) о наличии признаков 

финансовых нарушений при осуществлении опера-

ций на лицевых счетах участников казначейского 

сопровождения» при формировании данного доку-

мента или добавлении строки по нему 

– 

7.  Дата доку-

мента 

Да Да Да Варианты заполнения: 

1. По умолчанию заполняется автоматически текущей 

датой. Отображается в формате «ДД.ММ.ГГГГ». 

2. Выбор значения из календаря. 

3. При импорте заполняется значением реквизита «Да-

та документа» из импортируемого файла. 

При 

очище-

нии по-

ля поль-

зовате-

лем 
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Ст

рук

тур

а 

Наименова

ние 

реквизита 

Об

яза

тел

ьно

сть 

Досту

пност

ь для 

редак

тиро

вани

я 

Вид

имо

сть 

Правила заполнения реквизита 
Примеча

ние 

4. Значение реквизита передается в документ «Преду-

преждение (информирование) о наличии признаков 

финансовых нарушений при осуществлении опера-

ций на лицевых счетах участников казначейского 

сопровождения» при формировании данного доку-

мента или добавлении строки по нему 

уста-

навли-

вается 

текущая 

дата 

8.  Дата окон-

чания дей-

ствия 

Не

т 

Нет Да Заполняется автоматически датой перехода документа 

в статус «Недействующий» минус 1 день (до 23:59) 

– 

9.  Ссылка 

«Акт при-

емки-

передачи 

показате-

лей лице-

вого счет» 

Не

т 

Нет Да Если предыдущие зарегистрированные или недейству-

ющие Сведения об операциях с ЦС найдены, то рекви-

зит не заполняется. Если предыдущие зарегистриро-

ванные Сведения об операциях с ЦС не найдены, то 

заполняется автоматически ссылкой на найденный до-

кумент «Акт приемки-передачи показателей лицевого 

счета», на статусе «Зарегистрирован»  

– 

10.  Сведения 

утверждает 

головное 

ЮЛ 

Не

т 

Нет Не

т 

По умолчанию заполняется значением «Нет», чекбокс 

отображается в состоянии «выключено».  

1. Заполняется вручную.  

2. При импорте или при загрузке документа из внеш-

ней системы заполняется значением реквизита «Све-

дения утверждает головное ЮЛ» из загрузочного 

файла. 

Рекви-

зит 

отобра-

жается и 

досту-

пен для 

редак-

тирова-

ния 

только в 

случае, 

если 

рекви-

зит 

«При-

знак 

Обособ-

ленное 

подраз-

деле-

ние» ра-

вен зна-

чению 

«Да» 

(вклю-

чен) 
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Ст

рук

тур

а 

Наименова

ние 

реквизита 

Об

яза

тел

ьно

сть 
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пност

ь для 

редак

тиро

вани

я 
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имо

сть 
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Примеча

ние 

11.  Определе-

но преду-

преждение 

Не

т 

Нет Да По умолчанию заполняется значением «Нет», чекбокс 

отображается в состоянии «выключено».  

Заполняется автоматически значением «Да», если хоть 

1 реквизит «Подлежит предупреждению (итоговая 

строка)» таблицы «Финансовые нарушения» принима-

ет значение «Да» 

– 

12.  Корректи-

ровка пока-

зателей 

Не

т 

Да Не

т 

По умолчанию заполняется значением «Нет», чекбокс 

отображается в состоянии «выключено».  

Заполняется вручную значением «Да»/ «Нет» в соот-

ветствии с состоянием чекбокса. 

При импорте или при загрузке документа из внешней 

системы заполняется значением реквизита «Корректи-

ровка показателей» из загрузочного файла. 

Если значение признака «Перерегистрация» равен зна-

чению «Да», то поле не заполняется и не отображается 

на визуальной форме. 

– 

13.  Автомати-

чески под-

тверждено 

наличие 

разрешения 

Не

т 

Да Да Если признаки «Обособленное подразделение», «Пере-

регистрация», «Корректировка показателей» принима-

ют значение «Нет», а значение реквизита «Получено 

разрешение заказчика на утверждение Сведений» за-

полнилось автоматически значением «Да» и значение 

реквизита «Срок действия разрешения Заказчика» не 

пусто, то значение признака заполняется автоматиче-

ски значением «Да». 

– 

Раздел «Документ-основание» 

14.  Номер до-

кумента-

основания 

Не

т 

Да Да Варианты заполнения: 

1. Выбор из записей документа «Перечень документов 

оснований». Пользователь нажимает на кнопку 

(Книжка). 

2. При импорте заполняется значением реквизита «Но-

мер документа основания» из импортируемого фай-

ла. 

Если блок «ТОФК по месту обращения» не заполнен, 

то для выбора доступны только те записи документа 

«Перечень документов оснований», в которых: 

 значение реквизита «Код СВР/НУБП» блока «Ис-

полнитель» соответствуют значению реквизита «Си-

стемное имя организации-создателя; 

или 

 значение реквизита «Код СВР/НУБП» одной из за-

писи таблицы «Обособленные подразделения» соот-

ветствует значению «Системное имя организации-

– 
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создателя»; 

 статус раздела равен «Активен» или «К закрытию». 

Если блок «ТОФК по месту обращения» заполнен, то 

для выбора доступны только те записи документа «Пе-

речень документов оснований», в которых: 

 значение реквизита «Код СВР/НУБП» блока «Ис-

полнитель» соответствуют значению реквизита «Код 

СВР/НУБП Клиента» блока «ТОФК по месту обра-

щения» (в случае если организация не является 

обособленным подразделением, т.е. Признак 

Обособленного подразделения = «Нет»); 

или 

 значение реквизита «Код СВР/НУБП» одной из за-

писи таблицы «Обособленные подразделения» соот-

ветствует значению «Код СВР/НУБП Клиента» бло-

ка «ТОФК по месту обращения» (в случае если орга-

низация является обособленным подразделением, 

т.е. Признак Обособленного подразделения = «Да»); 

 статус раздела равен «Активен» или «К закрытию». 

Реквизит обязателен, если значение реквизита «ОФО» 

равно «Нет». 

Если значение реквизита «ОФО» = «Да», то реквизит 

необязателен и значение реквизита зачищается 

15.  Дата за-

ключения 

Не

т 

Нет Да Варианты заполнения: 

1. Заполняется автоматически значением реквизита 

«Дата заключения» выбранной записи из записей 

документа «Перечень документов оснований». 

Отображается в формате «ДД.ММ.ГГГГ».  

2. При импорте заполняется значением реквизита «Да-

та заключения» из импортируемого файла. 

Реквизит обязателен, если значение реквизита «ОФО» 

равно «Нет». 

Если значение реквизита «ОФО» = «Да», то реквизит 

необязателен и значение реквизита зачищается 

– 

16.  Тип доку-

мента-

основания 

Не

т 

Нет Да Варианты заполнения: 

1. Заполняется автоматически значением реквизита 

«Тип документа – основания» выбранной записи из 

записей документа «Перечень документов основа-

ний».  

2. При импорте заполняется значением реквизита «Тип 

документа – основания» из импортируемого файла. 

Реквизит обязателен, если значение реквизита «ОФО» 

– 
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равно «Нет». 

Если значение реквизита «ОФО» = «Да», то реквизит 

необязателен и значение реквизита зачищается 

17.  Сумма по 

документу, 

обосновы-

вающему 

обязатель-

ство 

Не

т 

Нет Да Варианты заполнения: 

1. Заполняется автоматически значением реквизита 

«Сумма по документу» выбранной записи из записей 

документа «Перечень документов оснований».  

2. При импорте заполняется значением реквизита 

«Сумма документа-основания» из импортируемого 

файла.  

3. При копировании документа поле заполняется авто-

матически значением реквизита «Сумма по доку-

менту» из записи Перечня документов оснований, в 

которой: 

 значение реквизитов «Номер документа основания», 

«ИГК», «Дата заключения» соответствует значению 

реквизитов, копируемых в данном блоке; 

 значение реквизита «Код СВР/НУБП» Исполнителя 

соответствует значению реквизита «Код 

СВР/НУБП» в блоке Исполнитель (поле копирует-

ся); 

 значение реквизита «Код СВР/НУБП» Заказчика со-

ответствует значению реквизита «Код СВР/НУБП» в 

блоке Заказчик (поле копируется). 

Реквизит обязателен, если значение реквизита «ОФО» 

равно «Нет». 

Если значение реквизита «ОФО» = «Да», то реквизит 

необязателен и значение реквизита зачищается 

– 

18.  Срок ис-

полнения с 

Не

т 

Да Да Варианты заполнения: 

1. Заполняется автоматически значением реквизита 

«Дата действия с» выбранной записи из записей до-

кумента «Перечень документов оснований». Отоб-

ражается в формате «ДД.ММ.ГГГГ». 

2. Ввод вручную, если значение данного реквизита не 

заполнилось автоматически из РДО. 

3. При импорте заполняется значением реквизита 

«Срок исполнения с» из импортируемого файла. 

4. При копировании документа поле заполняется авто-

матически значением реквизита «Дата действия с» 

из записи Перечня документов оснований, в кото-

рой: 

 значение реквизитов «Номер документа основания», 

– 
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«ИГК», «Дата заключения» соответствует значению 

реквизитов, копируемых в данном блоке; 

 значение реквизита «Код СВР/НУБП» Исполнителя 

соответствует значению реквизита «Код 

СВР/НУБП» в блоке Исполнитель (поле копирует-

ся); 

 значение реквизита «Код СВР/НУБП» Заказчика со-

ответствует значению реквизита «Код СВР/НУБП» 

в блоке Заказчик (поле копируется). 

Если значение реквизита «ОФО» = «Да», то реквизит 

необязателен и значение реквизита зачищается 

19.  Срок ис-

полнения 

по 

Не

т 

Да Да Варианты заполнения: 

1. Заполняется автоматически значением реквизита 

«Дата действия по» выбранной записи из записей 

документа «Перечень документов оснований». 

Отображается в формате «ДД.ММ.ГГГГ». 

2. Ввод вручную, если значение данного реквизита не 

заполнилось автоматически из РДО. 

3. При импорте заполняется значением реквизита 

«Срок исполнения по» из импортируемого файла. 

4. При копировании документа поле заполняется авто-

матически значением реквизита «Дата действия по» 

из записи Перечня документов оснований, в кото-

рой: 

 значение реквизитов «Номер документа основания», 

«ИГК», «Дата заключения» соответствует значению 

реквизитов, копируемых в данном блоке; 

 значение реквизита «Код СВР/НУБП» Исполнителя 

соответствует значению реквизита «Код 

СВР/НУБП» в блоке Исполнитель (поле копирует-

ся); 

 значение реквизита «Код СВР/НУБП» Заказчика со-

ответствует значению реквизита «Код СВР/НУБП» 

в блоке Заказчик (поле копируется). 

Если значение реквизита «ОФО» = «Да», то реквизит 

необязателен и значение реквизита зачищается 

– 

20.  ИГК Не

т 

Нет Да Варианты заполнения: 

1. Заполняется автоматически значением реквизита 

«ИГК» выбранной записи из записей документа 

«Перечень документов оснований». 

2. При импорте заполняется значением реквизита 

«ИГК» из импортируемого файла. 

– 
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3. Значение реквизита передается в документ «Преду-

преждение (информирование) о наличии признаков 

финансовых нарушений при осуществлении опера-

ций на лицевых счетах участников казначейского 

сопровождения» при формировании данного доку-

мента или добавлении строки по нему. 

4. Реквизит обязателен, если значение реквизита 

«ОФО» равно «Нет». 

Если значение реквизита «ОФО» = «Да», то реквизит 

необязателен и значение реквизита зачищается 

21.  Возмеще-

ние произ-

веденных 

расходов 

(части рас-

ходов) 

Не

т 

Нет Да Заполняется автоматически значением признака «Воз-

мещение произведенных расходов (части расходов)» 

выбранной записи из записей документа «Перечень до-

кументов-оснований».  

При копировании/импорте/загрузке из внешней систе-

мы признак должен высчитываться автоматически при 

проставлении ссылки на документ-основание. 

При перевыборе документа-основания значение рекви-

зита обновляется. 

– 

22.  Ссылка на 

запись в 

Перечне 

докумен-

тов-

оснований 

Да Нет Не

т 

Отображается ссылка на документ-основание (на вы-

бранную запись из записей документа «Перечень до-

кументов-оснований») 

– 

Табличная часть «Сумма документа-основания по годам» 

При типе документа-основания равном значению «Обращение финансового органа» реквизит не за-

полняется 

23.  На теку-

щий фи-

нансовый 

год 

Не

т 

Нет Да 1. Если значение реквизита «Корректировка показате-

лей» равен значению «Нет», то заполняется автома-

тически значением реквизита «Сумма» той строки 

таблицы записи документа «Перечень документов-

оснований», в которой значение «Год» соответствует 

значению «Текущий год». 

2. Если значение реквизита «Корректировка показате-

лей» равен значению «Да», то заполняется автома-

тически значением реквизита «Сумма» той строки 

таблицы записи документа «Перечень документов-

оснований», в которой значение «Год» соответствует 

значению года, указанного в поле «Дата исполне-

ния». 

3. При импорте заполняется значением реквизита 

– 
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«Сумма (на текущий финансовый год)» из импорти-

руемого файла. 

4. Поле доступно для редактирования, если у выбран-

ной записи документа «Перечень документов-

оснований» значение реквизита «Обособленные 

подразделения» закладки «Исполнитель» равно 

«Да». 

5. При копировании документа, если значение рекви-

зита «Корректировка показателей» равен значению 

«Нет» поле заполняется автоматически значением 

реквизита «Сумма» той строки таблицы записи до-

кумента «Перечень документов-оснований», в кото-

рой значение «Год» соответствует значению «Теку-

щий год» и в которой: 

значение реквизитов «Номер документа основа-

ния», «ИГК», «Дата заключения» соответствует 

значению реквизитов, копируемых в данном блоке; 

 значение реквизита «Код СВР/НУБП» Исполните-

ля соответствует значению реквизита «Код 

СВР/НУБП» в блоке Исполнитель (поле копирует-

ся); 

 значение реквизита «Код СВР/НУБП» Заказчика 

соответствует значению реквизита «Код. 

СВР/НУБП» в блоке Заказчик (поле копируется). 

Иначе, если значение реквизита «Корректировка пока-

зателей» равен значению «Да», поле заполняется авто-

матически значением реквизита «Сумма» той строки 

таблицы записи документа «Перечень документов-

оснований», в которой значение «Год» соответствует 

значению года, указанного в поле «Дата исполнения». 

Если значение реквизита «ОФО» = «Да», то значение 

реквизита зачищается. 

При изменении признака «Корректировка показателей» 

поле обновляется. 

24.  На первый 

год плани-

руемого 

периода 

Не

т 

Нет Да 1. Если значение реквизита «Корректировка показате-

лей» равен значению «Нет», то заполняется автома-

тически значением реквизита «Сумма» той строки 

таблицы записи документа «Перечень документов-

оснований», в которой значение «Год» соответствует 

значению «Текущий год + 1». 

2. Если значение реквизита «Корректировка показате-

лей» равен значению «Да», то заполняется автома-

тически значением реквизита «Сумма» той строки 

– 
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таблицы записи документа «Перечень документов-

оснований», в которой значение «Год» соответствует 

значению года, указанного в поле «Дата исполне-

ния» + 1. 

3. При импорте заполняется значением реквизита 

«Сумма (на первый год планируемого периода)» из 

импортируемого файла. 

Не доступно для редактирования, если контракт голов-

ной или значение реквизита «ДПКР» = «Да». 

Поле доступно для редактирования, если у выбранной 

записи документа «Перечень документов-оснований» 

значение реквизита «Обособленные подразделения» 

закладки «Исполнитель» равно «Да». 

4. Если при копировании документа значение реквизи-

та «Корректировка показателей» равен значению 

«Нет», то поле заполняется автоматически значени-

ем реквизита «Сумма» той строки таблицы записи 

документа «Перечень документов-оснований», в ко-

торой значение «Год» соответствует значению «Те-

кущий год + 1» и в которой: 

 значение реквизитов «Номер документа основа-

ния», «ИГК», «Дата заключения» соответствует 

значению реквизитов, копируемых в данном блоке; 

 значение реквизита «Код СВР/НУБП» Исполните-

ля соответствует значению реквизита «Код 

СВР/НУБП» в блоке Исполнитель (поле копирует-

ся); 

 значение реквизита «Код СВР/НУБП» Заказчика 

соответствует значению реквизита «Код 

СВР/НУБП» в блоке Заказчик (поле копируется). 

Иначе, если значение реквизита «Корректировка пока-

зателей» равен значению «Да», поле заполняется авто-

матически значением реквизита «Сумма» той строки 

таблицы записи документа «Перечень документов-

оснований», в которой значение «Год» соответствует 

значению года, указанного в поле «Дата исполнения» 

+1. 

Если значение реквизита «ОФО» = «Да», то значение 

реквизита зачищается. 

При изменении признака «Корректировка показателей» 

поле обновляется. 

25.  На второй 

год плани-

Не

т 

Нет Да 1. Если значение реквизита «Корректировка показате-

лей» равен значению «Нет», то заполняется автома-

– 
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руемого 

периода 

тически значением реквизита «Сумма» той строки 

таблицы записи документа «Перечень документов-

оснований», в которой значение «Год» соответствует 

значению «Текущий год + 2». 

2. Если значение реквизита «Корректировка показате-

лей» равен значению «Да», то заполняется автома-

тически значением реквизита «Сумма» той строки 

таблицы записи документа «Перечень документов-

оснований», в которой значение «Год» соответствует 

значению года, указанного в поле «Дата исполне-

ния» + 2. 

3. При импорте заполняется значением реквизита 

«Сумма (на второй год планируемого периода)» из 

импортируемого файла. 

Недоступно для редактирования, если контракт голов-

ной или значение реквизита «ДПКР» = «Да». 

Поле доступно для редактирования, если у выбранной 

записи документа «Перечень документов-оснований» 

значение реквизита «Обособленные подразделения» 

закладки «Исполнитель» равно «Да». 

4. Если при копировании документа значение реквизи-

та «Корректировка показателей» равен значению 

«Нет», то поле заполняется автоматически значени-

ем реквизита «Сумма» той строки таблицы записи 

документа «Перечень документов-оснований», в ко-

торой значение «Год» соответствует значению «Те-

кущий год + 2» и в которой: 

 значение реквизитов «Номер документа основания», 

«ИГК», «Дата заключения» соответствует значению 

реквизитов, копируемых в данном блоке; 

 значение реквизита «Код СВР/НУБП» Исполнителя 

соответствует значению реквизита «Код 

СВР/НУБП» в блоке Исполнитель (поле копирует-

ся); 

 значение реквизита «Код СВР/НУБП» Заказчика со-

ответствует значению реквизита «Код СВР/НУБП» 

в блоке Заказчик (поле копируется). 

Иначе, если значение реквизита «Корректировка пока-

зателей» равен значению «Да», поле заполняется авто-

матически значением реквизита «Сумма» той строки 

таблицы записи документа «Перечень документов-

оснований», в которой значение «Год» соответствует 

значению года, указанного в поле «Дата исполнения» 
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+2. 

При изменении признака «Корректировка показателей» 

поле обновляется. 

Если значение реквизита «ОФО» = «Да», то значение 

реквизита зачищается. 

26.  На после-

дующие 

годы 

Не

т 

Нет Да 1. Если значение реквизита «Корректировка показате-

лей» равен значению «Нет», то заполняется автома-

тически суммой значений реквизитов «Сумма» всех 

строк таблицы записи документа «Перечень доку-

ментов-оснований», в которых значение «Год» соот-

ветствует значению «Текущий год + 3» и выше. 

2. Если значение реквизита «Корректировка показате-

лей» равен значению «Да», то заполняется автома-

тически суммой значений реквизитов «Сумма» всех 

строк таблицы записи документа «Перечень доку-

ментов-оснований», в которых значение «Год» со-

ответствует значению года, указанного в поле «Дата 

исполнения» + 3 и выше. 

3. При импорте заполняется значением реквизита 

«Сумма (последующие годы)» из импортируемого 

файла. 

Недоступно для редактирования, если контракт голов-

ной или значение реквизита «ДПКР» = «Да». 

Поле доступно для редактирования, если у выбранной 

записи документа «Перечень документов-оснований» 

значение реквизита «Обособленные подразделения» 

закладки «Исполнитель» равно «Да». 

4. Если при копировании документа значение реквизи-

та «Корректировка показателей» равен значению 

«Нет», то поле заполняется автоматически суммой 

значений реквизитов «Сумма» всех строк таблицы 

записи документа «Перечень документов-

оснований», в которых значение «Год» соответству-

ет значению «Текущий год + 3» и выше» и в кото-

рой: 

 значение реквизитов «Номер документа основа-

ния», «ИГК», «Дата заключения» соответствует 

значению реквизитов, копируемых в данном блоке; 

 значение реквизита «Код СВР/НУБП» Исполните-

ля соответствует значению реквизита «Код 

СВР/НУБП» в блоке Исполнитель (поле копирует-

ся); 

 значение реквизита «Код СВР/НУБП» Заказчика 

– 
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соответствует значению реквизита «Код 

СВР/НУБП» в блоке Заказчик (поле копируется). 

Иначе, если значение реквизита «Корректировка пока-

зателей» равен значению «Да», поле заполняется авто-

матически суммой значений реквизитов «Сумма» всех 

строк таблицы записи документа «Перечень докумен-

тов-оснований», в которых значение «Год» соответ-

ствует значению года, указанного в поле «Дата испол-

нения» +3 и выше. 

Если значение реквизита «ОФО» = «Да», то значение 

реквизита зачищается. 

При изменении признака «Корректировка показателей» 

поле обновляется. 

Правила заполнения реквизитов на закладке «Исполнитель» (рис. 25) приведены в 

таблице 5. 

Таблица  5. Правила заполнения реквизитов на закладке «Исполнитель» 

Ст

рук

тур

а 

Наимено

вание 

реквизит

а 

Об
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ьно
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ть 
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1.  ИП/КФ

Х 

Да Нет Не

т 

1. Заполняется автоматически: 

 значением «0», если значение реквизита «Код 

СВР/НУБП» данного блока найдено в справочнике 

«Сводный реестр»; 

 значением «1», если значение реквизита «Код 

СВР/НУБП» найдено в справочнике «Реестр ИП и 

КФХ».  

2. При импорте вычисляется по таким же правилам, как и в 

пункте 1 после заполнения реквизита «Код СВР/НБУП» 

из импортируемого файла 

– 

2.  ИНН Да Нет Да 1. Если значение реквизита данного блока «ИП/КФХ» = 0, 

то заполняется автоматически из справочника «Сводный 

реестр» записи соответствующей значению реквизита 

«Код СВР/НУБП» данного блока значением реквизита 

«ИНН».  

2. Если значение реквизита «ИП/КФХ» = 1, то заполняется 

Длина 

поля 

строго 

огра-

ничена 

коли-
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автоматически из справочника «Реестр ИП и КФХ» за-

писи соответствующей значению реквизита «Код 

СВР/НУБП» данного блока значением реквизита 

«ИНН».  

3. При импорте заполняется значением реквизита «ИНН» 

из импортируемого файла. 

4. При копировании документа поле заполняется автома-

тически значением реквизита «ИНН» из записи спра-

вочника «Сводный реестр», если значение реквизита 

«ИП/КФХ» = 0 (либо из записи справочника «Реестр ИП 

и КФХ», если значение реквизита «ИП/КФХ» = 1), кото-

рая соответствует значению реквизита «Код 

СВР/НУБП» данного блока 

че-

ством 

симво-

лов: 10 

для 

ЮЛ 

или 12 

для ИП 

3.  КПП Не

т 

Нет Да 1. Если значение реквизита «ИП/КФХ» = 0, то заполняется 

автоматически из справочника «Сводный реестр» записи 

соответствующей значению реквизита «Код 

СВР/НУБП» данного блока значением реквизита 

«КПП».  

2. Если значение реквизита «ИП/КФХ» = 1, то поле не за-

полняется  

3. При импорте заполняется значением реквизита «КПП» 

из импортируемого файла.  

4. При копировании документа поле заполняется автома-

тически значением реквизита «КПП» из записи справоч-

ника «Сводный реестр», если значение реквизита 

«ИП/КФХ» = 0 (если значение реквизита «ИП/КФХ» = 

1, то поле не заполняется), которая соответствует значе-

нию реквизита «Код СВР/НУБП» данного блока 

– 

4.  Лицевой 

счет 

Не

т 

Нет Не

т 

1. Если значение признака «Обособленное подразделение» 

= «Нет», то заполняется автоматически из выбранной 

записи документа «Перечень документов оснований» 

значением реквизита «Лицевой счет» по следующему 

алгоритму: 

 в случае выбора строки из таблицы «ИГК» «Перечня 

документов оснований», то есть если пользователь в 

модальном окне «Исполнитель/Соисполнитель» выби-

рает, что является Исполнителем, то заполняется зна-

чением реквизита «Лицевой счет» блока «Документ-

основание»; 

 в случае выбора строки из таблицы «Обособленные 

подразделения», если пользователь в модальном окне 

«Исполнитель/Соисполнитель» выбирает, что является 

– 
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«Соисполнителем/Обособленным (структурным) под-

разделением», то заполняется значением реквизита 

«Лицевой счет» той строки таблицы «Обособленные 

подразделения», в которой значение реквизита «Код 

СВР/НУБП» соответствует значению реквизита «Код 

СВР/НУБП» текущего блока.  

2. Если значение признака «Обособленное подразделение» 

= «Да», то поле не заполняется и не отображается на ви-

зуальной форме. 

3. При импорте заполняется значением реквизита «Лице-

вой счет» из импортируемого файла. 

4. При выполнении действия «Создать запрос на измене-

ние записей учета» значение реквизита передается в по-

ле «Лицевой счет» документа «Запрос на изменение за-

писей учета» в блок «Запрос на изменение по докумен-

ту», если значение признака «Обособленное подразде-

ление» = «Нет» 

5.  Код 

СВР/НУ

БП  

Да Нет Да 1. Если не заполнен блок «ТОФК по месту обращения» и 

признак «Обособленное подразделение» = «Нет», то за-

полняется автоматически значением «Системное имя 

организации-создателя». 

2. Если блок «ТОФК по месту обращения» не заполнен и 

признак «Обособленное подразделение» = «Да», то за-

полняется автоматически значением реквизита «Код ор-

ганизации, создавшей подразделение» той записи спра-

вочника «Сводный реестр», в которой значение реквизи-

та «Код организации» соответствует значению реквизи-

та «Код СВР/НУБП» блока «Обособленное подразделе-

ние». 

3. Если блок «ТОФК по месту обращения» заполнен и при-

знак «Обособленное подразделение» = «Нет», то запол-

няется автоматически значением «Код СВР/НУБП Кли-

ента» блока «ТОФК по месту обращения».  

4. Если блок «ТОФК по месту обращения» заполнен и при-

знак «Обособленное подразделение» = «Да», то заполня-

ется автоматически значением реквизита «Код органи-

зации, создавшей подразделение» той записи справоч-

ника «Сводный реестр», в которой значение реквизита 

«Код организации» соответствует значению реквизита 

«Код СВР/НУБП клиента» блока «ТОФК по месту об-

ращения». 

5. При импорте заполняется значением реквизита «Код ис-

– 
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полнителя» из импортируемого файла 

6.  Анали-

тиче-

ский код 

раздела 

Не

т 

Нет Не

т 

1. Если значение признака Обособленное подразделение = 

«Нет», то заполняется автоматически из выбранной за-

писи документа «Перечень документов оснований» зна-

чением реквизита «Аналитический код раздела» по сле-

дующему алгоритму: 

 в случае выбора строки из таблицы «ИГК» «Перечня до-

кументов оснований» заполняется значением реквизита 

«Аналитический код раздела» блока «Документ-

основание»; 

 в случае выбора строки из таблицы «Обособленные под-

разделения» заполняется значением реквизита «Анали-

тический код раздела» той строки таблицы «Обособлен-

ные подразделения», в которой значение реквизита «Код 

СВР/НУБП» соответствует значению реквизита «Код 

СВР/НУБП» текущего блока.  

2. Если значение признака Обособленное подразделение = 

«Да», то поле не заполняется не отображается на визу-

альной форме. 

3. При импорте заполняется значением реквизита «Анали-

тический код раздела» из импортируемого файла. 

4. Значение реквизита передается в документ «Предупре-

ждение (информирование) о наличии признаков финан-

совых нарушений при осуществлении операций на ли-

цевых счетах участников казначейского сопровожде-

ния» при формировании данного документа или добав-

лении строки по нему, если значение признака «Обособ-

ленное подразделение» = «Нет» 

 

7.  Наиме-

нование 

юриди-

ческого 

лица 

Да Нет Да 1. Если значение реквизита «ИП/КФХ» текущего блока 

равно 0, то заполняется автоматически значением рекви-

зита «Полное наименование» актуальной записи спра-

вочника «Сводный реестр», в которой значение реквизи-

та «Код организации» равно значению реквизита «Код 

СВР/НУБП», указанному в текущем блоке. 

2. Если значение реквизита «ИП/КФХ» текущего блока 

равно 1, то заполняется автоматически конкатенацией 

полей «Наименование типа предпринимательства», 

«Фамилия», «Имя», «Отчество», актуальной записи 

справочника «Реестр ИП и КФХ», в которой значение 

реквизита «Код клиента» равно значению реквизита 

«Код СВР/НУБП», указанному в текущем блоке. 

– 
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3. При импорте заполняется значением реквизита «Наиме-

нование юридического лица» из импортируемого файла. 

4. При копировании документа поле заполняется автома-

тически значением реквизита «Полное наименование» 

из записи справочника «Сводный реестр», если значение 

реквизита «ИП/КФХ» = 0 (либо из записи справочника 

«Реестр ИП и КФХ» конкатенацией полей «Наименова-

ние типа предпринимательства», «Фамилия», «Имя», 

«Отчество», если значение реквизита «ИП/КФХ» = 1), 

которая соответствует значению реквизита «Код 

СВР/НУБП» данного блока 

8.  Сокра-

щенное 

наиме-

нование 

юриди-

ческого 

лица 

Не

т 

Нет Да 1. Если значение реквизита «ИП/КФХ» текущего блока 

равно 0, то заполняется автоматически значением рекви-

зита «Сокращенное наименование организации» акту-

альной записи справочника «Сводный реестр», в кото-

рой «Код организации» равно значению реквизита «Код 

СВР/НУБП», указанному в текущем блоке.  

2. Если значение реквизита «ИП/КФХ» текущего блока 

равно 1, то заполняется из актуальной записи справоч-

ника «Реестр ИП и КФХ» конкатенацией полей «Тип 

клиента», «Фамилия», «Имя», «Отчество», которая соот-

ветствует значению реквизита «Код СВР/НУБП» данно-

го блока. 

3. При импорте заполняется значением реквизита «Сокра-

щенное наименование» из импортируемого файла. 

4. При копировании документа поле заполняется автома-

тически значением реквизита «Сокращенное наимено-

вание организации» из записи справочника «Сводный 

реестр», если значение реквизита «ИП/КФХ» = 0 (если 

значение реквизита «ИП/КФХ» = 1, то заполняется из 

справочника «Реестр ИП и КФХ» конкатенацией полей 

«Тип клиента», «Фамилия», «Имя», «Отчество»), кото-

рая соответствует значению реквизита «Код 

СВР/НУБП» данного блока 

– 

9.  Код 

бюджета 

Не

т 

Нет Не

т 

1. Если значение признака «Обособленное подразделение» 

= «Нет», то автоматически заполняется значением рек-

визита «Код бюджета» справочника «Книга регистрации 

лицевых счетов» из актуальной записи, в которой значе-

ние реквизита «Номер л/с» равно значению реквизита 

«Лицевой счет», указанному в текущем блоке и обяза-

тельно к заполнению. 

2. Если значение признака «Обособленное подразделение» 

Обяза-

тельное 

и ви-

димое 

при 

усло-

вии 
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= «Да», то поле не заполняется и не отображается на ви-

зуальной форме. 

3. При импорте заполняется значением реквизита «Код 

бюджета» из импортируемого файла. 

4. При копировании документа поле заполняется автома-

тически значением реквизита «Код бюджета» из записи 

справочника «Книга регистрации лицевых счетов, кото-

рая соответствует значению реквизита «Лицевой счет» 

данного блока. 

5. При выполнении действия «Сформировать справку по 

исправительным записям» значение реквизита передает-

ся в поле «Бюджет» документа «Бухгалтерская справка 

(ф.0504833)», если значение признака «Обособленное 

подразделение» = «Нет». 

6. При выполнении действия «Создать запрос на измене-

ние записей учета» значение реквизита передается в по-

ле «Код бюджета» документа «Запрос на изменение за-

писей учета» в блок «Запрос на изменение по докумен-

ту», если значение признака «Обособленное подразде-

ление» = «Нет» 

10.  По 

ОКТМО 

Не

т 

Нет Не

т 

1. Если значение реквизита «Код бюджета» = «99010001» и 

значение признака «Обособленное подразделение» = 

«Нет», то заполняется значением «00000001», которое 

соответствует Федеральному бюджету. 

2. Если значение реквизита «Код бюджета» отлично от 

«99010001» и значение признака «Обособленное под-

разделение» = «Нет», то заполняется автоматически из 

справочника «Перечень бюджетов» записи соответству-

ющей значению реквизита «Код бюджет» данного блока 

значением реквизита «ОКТМО».  

3. Если значение признака «Обособленное подразделение» 

= «Да», то поле не заполняется и не отображается на ви-

зуальной форме. 

4. При импорте заполняется значением реквизита 

«ОКТМО» из импортируемого файла.  

5. При копировании документа поле заполняется по тем же 

правилам 

Обяза-

тельное 

и ви-

димое 

при 

усло-

вии 

11.  Наиме-

нование 

бюджета 

Не

т 

Нет Не

т 

1. Если значение признака «Обособленное подразделение» 

= «Нет», то автоматически при заполнении реквизита 

«Лицевой счет» текущего раздела значением реквизита 

«Наименование бюджета» соответствующей актуальной 

записи справочника «Перечень бюджетов», в которой 

Обяза-

тельное 

и ви-

димое 

при 
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значение реквизита «Код бюджета» равно значению 

«Код бюджета» текущего раздела.  

2. Если значение признака «Обособленное подразделение» 

= «Да», то поле не заполняется и не отображается на ви-

зуальной форме. 

3. При импорте заполняется значением реквизита «Наиме-

нование бюджета» из импортируемого файла. 

4. При копировании документа поле заполняется автома-

тически значением реквизита «Код бюджета» из записи 

справочника «Книга регистрации лицевых счетов, кото-

рая соответствует значению реквизита «Лицевой счет» 

данного блока. 

5. При выполнении действия «Создать запрос на измене-

ние записей учета» значение реквизита передается в по-

ле «Наименование бюджета» документа «Запрос на из-

менение записей учета», в блок «Запрос на изменение по 

документу», если значение признака «Обособленное 

подразделение» = «Нет» 

усло-

вии 

12.  Код ЦС 

обслу-

живания 

по свод-

ному ре-

естру 

Не

т 

Нет Не

т 

1. Если значение признака «Обособленное подразделение» 

= «Нет», автоматически заполняется значением реквизи-

та «Код организации» справочника «Сводный реестр» из 

актуальной записи, в которой «Код КОФК собственный» 

равен значению, которое вычисляется по следующим 

правилам: 

2. К первым двум цифрам значения реквизита «Код ЦС 

Обслуживания», указанного в текущем блоке добавляет-

ся «00» (два нуля). 

3. Если значение признака «Обособленное подразделение» 

= «Да», то поле не заполняется. 

4. При импорте и копировании заполняется по тем же пра-

вилам 

Обяза-

тельное 

при 

усло-

вии 

13.  Код ЦС 

Обслу-

живания  

Не

т 

Нет Не

т 

1. Если значение признака «Обособленное подразделение» 

= «Нет», автоматически заполняется значением реквизи-

та «Код ТОФК обслуживания» Справочника «Книга ре-

гистрации лицевых счетов» из актуальной записи, в ко-

торой «Номер л/с» равен значению реквизита «Лицевой 

счет», указанному в текущем блоке. 

2.  Если значение признака «Обособленное подразделение» 

= «Да», то поле не заполняется и не отображается на ви-

зуальной форме. 

3. При импорте заполняется значением реквизита «Код ЦС 

Обслуживания» из импортируемого файла. 

Обяза-

тельное 

и ви-

димое 

при 

усло-

вии 
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4. При копировании документа поле заполняется автома-

тически значением реквизита «Код ТОФК обслужива-

ния» из записи справочника «Книга регистрации лице-

вых счетов, которая соответствует значению реквизита 

«Лицевой счет» данного блока. 

5. При выполнении действия «Сформировать справку по 

исправительным записям» значение реквизита передает-

ся в поле «Код ЦС по ведению ЛС», если значение при-

знака «Обособленное подразделение» = «Нет» 

14.  Наиме-

нование 

Центра 

Специа-

лизации 

Обслу-

живания 

Не

т 

Нет Не

т 

1. Если значение признака «Обособленное подразделение» 

= «Нет», то автоматически заполняется значением рек-

визита «Наименование ТОФК обслуживания» Справоч-

ника «Книга регистрации лицевых счетов» из актуаль-

ной записи, в которой значение реквизита «Номер л/с» 

равно значению реквизита «Лицевой счет», указанному 

в текущем блоке. 

2. Если значение признака «Обособленное подразделение» 

= «Да», то поле не заполняется и не отображается на ви-

зуальной форме.  

3. При импорте заполняется значением реквизита «Наиме-

нование Центра Специализации Обслуживания» из им-

портируемого файла. 

4. При копировании документа поле заполняется автома-

тически значением реквизита «Наименование ТОФК об-

служивания» из записи справочника «Книга регистрации 

лицевых счетов, которая соответствует значению рекви-

зита «Лицевой счет» данного блока 

Обяза-

тельное 

и ви-

димое 

при 

усло-

вии 

Блок «Обособленное подразделение» (блок и все его реквизиты, видимые только в том случае, ес-

ли значение реквизита «Признак Обособленное подразделение» = Да, в остальных случаях его не 

видно на форме) 

15.  Признак 

«Обособ

ленное 

подраз-

деле-

ние» 

Да Нет Не

т 

1. Если значение реквизита «Код ТОФК» блока «ТОФК по 

месту обращения» заполнено, то заполняется автомати-

чески при заполнении данных о клиенте, от имени кото-

рого предоставляется документ значением: 

 «Нет», если в справочнике «Сводный реестр» отсут-

ствует актуальная запись, соответствующая значению 

реквизита «Код СВР/НУБП Клиента» блока «ТОФК по 

месту обращения», либо если в найденной актуальной 

записи справочника «Сводный реестр», соответствую-

щей значению реквизита «Код СВР/НУБП Клиента» 

блока «ТОФК по месту обращения» значение реквизита 

– 
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«Код организации, создавшей подразделение» пусто; 

 «Да», в иных случаях, а именно если в найденной акту-

альной записи справочника «Сводный реестр», соответ-

ствующей значению реквизита «Код СВР/НУБП Клиен-

та» блока «ТОФК по месту обращения» значение рекви-

зита «Код организации, создавшей подразделение» за-

полнено. 

2. Если значение реквизита «Код ТОФК» блока «ТОФК по 

месту обращения» пусто, то заполняется автоматически 

при создании документа значением: 

 «Нет», если в справочнике «Сводный реестр» отсут-

ствует актуальная запись, соответствующая значению 

реквизита «Системное имя организации-создателя» те-

кущего пользователя, либо если в найденной актуаль-

ной записи справочника «Сводный реестр», соответ-

ствующей значению реквизита «Системное имя органи-

зации-создателя» текущего пользователя значение рек-

визита «Код организации, создавшей подразделение» 

пусто; 

 «Да», в иных случаях, а именно если в найденной акту-

альной записи справочника «Сводный реестр», соответ-

ствующей значению реквизита «Системное имя органи-

зации-создателя» текущего пользователя значение рек-

визита «Код организации, создавшей подразделение» 

заполнено. 

3. При копировании, импорте, сервисном приеме заполня-

ется по тем же правилам 

16.  КПП Не

т 

Нет Не

т 

1. Если значение реквизита «ИП/КФХ» = 0, то заполняется 

автоматически из справочника «Сводный реестр» записи 

соответствующей значению реквизита «Код 

СВР/НУБП» данного блока значением реквизита 

«КПП».  

2. Если значение реквизита «ИП/КФХ» = 1, то поле не за-

полняется. 

3. При импорте заполняется значением реквизита «КПП» 

из импортируемого файла. 

4. При копировании документа поле заполняется автома-

тически значением реквизита «КПП» из записи справоч-

ника «Сводный реестр», если значение реквизита 

«ИП/КФХ» = 0 (если значение реквизита «ИП/КФХ» = 

1, то поле не заполняется), которая соответствует значе-

нию реквизита «Код СВР/НУБП» данного блока. 

Обяза-

тельное 

и ви-

димое 

при 

усло-

вии 
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Ст

рук

тур

а 

Наимено

вание 

реквизит

а 

Об

яза

тел

ьно

сть 

Дост

упнос

ть 

для 

редак

тиро

вани

я 

Вид

имо

сть 

Правила заполнения реквизита 
Примеч

ание 

Поле заполняется и отображается, если значение реквизита 

«Признак Обособленное подразделение» = «Да» 

17.  Лицевой 

счет 

Не

т 

Нет Не

т 

1. Если значение признака «Обособленное подразделение» 

= «Да», то заполняется автоматически из выбранной за-

писи документа «Перечень документов оснований» зна-

чением реквизита «Лицевой счет» по следующему алго-

ритму: 

 в случае выбора строки из таблицы «ИГК» «Перечня 

документов оснований» заполняется значением рекви-

зита «Лицевой счет» блока «Документ-основание»; 

 в случае выбора строки из таблицы «Обособленные 

подразделения» заполняется значением реквизита 

«Лицевой счет» той строки таблицы «Обособленные 

подразделения», в которой значение реквизита «Код 

СВР/НУБП» соответствует значению реквизита «Код 

СВР/НУБП» текущего блока.  

2. Если значение признака «Обособленное подразделение» 

= «Нет», то поле не заполняется. 

3. При импорте заполняется значением реквизита «Лице-

вой счет» из импортируемого файла. 

Поле заполняется и отображается, если значение реквизита 

«Признак Обособленное подразделение» = «Да». 

4.  При выполнении действия «Создать запрос на измене-

ние записей учета» значение реквизита передается в по-

ле «Лицевой счет» документа «Запрос на изменение за-

писей учета», в блок «Запрос на изменение по докумен-

ту», если значение признака «Обособленное подразде-

ление» = «Да» 

Обяза-

тельное 

и ви-

димое 

при 

усло-

вии 

18.  Код 

СВР/НУ

БП  

Не

т 

Нет Не

т 

1. Если не заполнен блок «ТОФК по месту обращения» и 

признак «Обособленное подразделение» = «Да», то за-

полняется автоматически значением «Системное имя 

организации-создателя». 

2. Если блок «ТОФК по месту обращения» заполнен и при-

знак «Обособленное подразделение» = «Да», то заполня-

ется автоматически значением «Код СВР/НУБП Клиен-

та» блока «ТОФК по месту обращения».  

3. Если признак «Обособленное подразделение» = «Нет», 

то значение реквизита не заполняется и не отображается 

на форме. 

4. При импорте заполняется значением реквизита «Код ис-

полнителя» из импортируемого файла 

Обяза-

тельное 

и ви-

димое 

при 

усло-

вии 



Наименование ИС: ГИИС «Электронный бюджет». Подсистема управления расходами 

Название документа: 

Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный 

бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем). Том 1. Руководство 

для сотрудников УКС 

Код документа: 54819512.20.05,09.ЭБ26.001-14.00 1(2,5,6,7,8) Стр. 138 

 

 

Ст

рук

тур

а 

Наимено

вание 

реквизит

а 

Об

яза

тел

ьно

сть 

Дост

упнос

ть 

для 

редак

тиро

вани

я 

Вид

имо

сть 

Правила заполнения реквизита 
Примеч

ание 

19.  Анали-

тиче-

ский код 

раздела 

Не

т 

Нет Не

т 

1. Если значение признака «Обособленное подразделение» 

= «Да», то заполняется автоматически из выбранной за-

писи документа «Перечень документов оснований» зна-

чением реквизита «Аналитический код раздела» по сле-

дующему алгоритму: 

 в случае выбора строки из таблицы «ИГК» «Перечня 

документов оснований» заполняется значением рекви-

зита «Аналитический код раздела» блока «Документ-

основание»; 

 в случае выбора строки из таблицы «Обособленные 

подразделения» заполняется значением реквизита 

«Аналитический код раздела» той строки таблицы 

«Обособленные подразделения», в которой значение 

реквизита «Код СВР/НУБП» соответствует значению 

реквизита «Код СВР/НУБП» текущего блока.  

2. Если значение признака «Обособленное подразделение» 

= «Нет», то поле не заполняется. 

3. При импорте заполняется значением реквизита «Анали-

тический код раздела» из импортируемого файла. 

4. Значение реквизита передается в документ «Предупре-

ждение (информирование) о наличии признаков финан-

совых нарушений при осуществлении операций на ли-

цевых счетах участников казначейского сопровожде-

ния» при формировании данного документа или добав-

лении строки по нему, если значение признака «Обособ-

ленное подразделение» = «Да» 

Обяза-

тельное 

и ви-

димое 

при 

усло-

вии 

20.  Полное 

наиме-

нование 

обособ-

ленного 

подраз-

деления 

Не

т 

Нет Не

т 

1. Заполняется автоматически значением реквизита «Пол-

ное наименование» актуальной записи справочника 

«Сводный реестр», если значение реквизита «ИП/КФХ» 

= 0 (либо из записи справочника «Реестр ИП и КФХ» 

конкатенацией полей «Наименование типа предприни-

мательства», «Фамилия», «Имя», «Отчество», если зна-

чение реквизита «ИП/КФХ» = 1), в которой значение 

реквизита «Код организации» равно значению реквизита 

«Код СВР/НУБП», указанному в текущем блоке. 

2.  При импорте заполняется значением реквизита «Полное 

наименование обособленного подразделения» из импор-

тируемого файла. 

3. При копировании документа поле заполняется автома-

тически значением реквизита «Полное наименование» 

из записи справочника «Сводный реестр», если значение 

реквизита «ИП/КФХ» = 0 (либо из записи справочника 

Обяза-

тельное 

и ви-

димое 

при 

усло-

вии 
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«Реестр ИП и КФХ» конкатенацией полей «Наименова-

ние типа предпринимательства», «Фамилия», «Имя», 

«Отчество», если значение реквизита «ИП/КФХ» = 1), 

которая соответствует значению реквизита «Код 

СВР/НУБП» данного блока. 

Поле заполняется и отображается, если значение реквизита 

«Признак Обособленное подразделение» = «Да» 

21.  Сокра-

щенно 

наиме-

нование 

обособ-

ленного 

подраз-

деления 

Не

т 

Нет Не

т 

1. Заполняется автоматически из справочника «Сводный 

реестр» по выбранной записи соответствующей значе-

нию реквизита «Код СВР/НУБП» данного блока значе-

нием реквизита «Сокращенное наименование организа-

ции», если значение реквизита «ИП/КФХ» = 0 (либо из 

записи справочника «Реестр ИП и КФХ» конкатенацией 

полей «Тип клиента», «Фамилия», «Имя», «Отчество», 

если значение реквизита «ИП/КФХ» = 1). 

2. При импорте заполняется значением реквизита «Сокра-

щенное наименование обособленного подразделения» из 

импортируемого файла. 

3. При копировании документа поле заполняется автома-

тически значением реквизита «Сокращенное наимено-

вание организации» из записи справочника «Сводный 

реестр», если значение реквизита «ИП/КФХ» = 0 (либо 

из записи справочника «Реестр ИП и КФХ» конкатена-

цией полей «Наименование типа предпринимательства», 

«Фамилия», «Имя», «Отчество», если значение реквизи-

та «ИП/КФХ» = 1, которая соответствует значению рек-

визита «Код СВР/НУБП» данного блока. 

Поле заполняется и отображается, если значение реквизита 

«Признак «Обособленное подразделение» = «Да» 

Види-

мое 

при 

усло-

вии 

22.  Код 

бюджета 

Не

т 

Нет Не

т 

1. Если значение признака «Обособленное подразделение» 

= «Да», то автоматически заполняется значением рекви-

зита «Код бюджета» справочника «Книга регистрации 

лицевых счетов» из актуальной записи, в которой значе-

ние реквизита «Номер л/с» равно значению реквизита 

«Лицевой счет», указанному в текущем блоке и обяза-

тельно к заполнению. 

2. Если значение признака «Обособленное подразделение» 

= «Нет», то поле не заполняется и не отображается на 

визуальной форме. 

3. При импорте заполняется значением реквизита «Код 

бюджета» из импортируемого файла. 

4. При копировании документа поле заполняется автома-

Обяза-

тельное 

и ви-

димое 

при 

усло-

вии 
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тически значением реквизита «Код бюджета» из записи 

справочника «Книга регистрации лицевых счетов, кото-

рая соответствует значению реквизита «Лицевой счет» 

данного блока. 

5. При выполнении действия «Сформировать справку по 

исправительным записям» значение реквизита передает-

ся в поле «Бюджет» документа «Бухгалтерская справка 

(ф.0504833)», если значение признака «Обособленное 

подразделение» = «Да». 

6. При выполнении действия «Создать запрос на измене-

ние записей учета» значение реквизита передается в по-

ле «Код бюджета» документа «Запрос на изменение за-

писей учета», в блок «Запрос на изменение по докумен-

ту», если значение признака «Обособленное подразде-

ление» = «Да» 

23.  По 

ОКТМО 

Не

т 

Нет Не

т* 

1. Если значение реквизита «Код бюджета» = «99010001» и 

значение признака «Обособленное подразделение» = 

«Да», то заполняется значением «00000001», которое со-

ответствует Федеральному бюджету. 

2. Если значение реквизита «Код бюджета» отлично от 

«99010001» и значение признака «Обособленное под-

разделение» = «Да», то заполняется автоматически из 

справочника «Перечень бюджетов» записи соответству-

ющей значению реквизита «Код бюджет» данного блока 

значением реквизита «ОКТМО».  

3. Если значение признака «Обособленное подразделение» 

= «Нет», то поле не заполняется и не отображается на 

визуальной форме. 

4. При импорте заполняется значением реквизита 

«ОКТМО» из импортируемого файла.  

5. При копировании документа поле заполняется по тем же 

правилам 

Обяза-

тельное 

и ви-

димое 

при 

усло-

вии 

24.  Наиме-

нование 

бюджета 

Не

т 

Нет Не

т 

1. Если значение признака «Обособленное подразделение» 

= «Да», то автоматически при заполнении реквизита 

«Лицевой счет» текущего раздела значением реквизита 

«Наименование бюджета» соответствующей актуальной 

записи справочника «Перечень бюджетов», в которой 

значение реквизита «Код бюджета» равно значению 

«Код бюджета» текущего раздела.  

2. Если значение признака «Обособленное подразделение» 

= «Нет», то поле не заполняется и не отображается на 

визуальной форме. 

Обяза-

тельное 

и ви-

димое 

при 

усло-

вии 
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3. При импорте заполняется значением реквизита «Наиме-

нование бюджета» из импортируемого файла. 

4. При копировании документа поле заполняется автома-

тически значением реквизита «Код бюджета» из записи 

справочника «Книга регистрации лицевых счетов, кото-

рая соответствует значению реквизита «Лицевой счет» 

данного блока. 

5. При выполнении действия «Создать запрос на измене-

ние записей учета» значение реквизита передается в по-

ле «Наименование бюджета» документа «Запрос на из-

менение записей учета», в блок «Запрос на изменение по 

документу», если значение признака «Обособленное 

подразделение» = «Да» 

25.  Код ЦС 

обслу-

живания 

по свод-

ному ре-

естру 

Не

т 

Нет Не

т 

1. Если значение признака «Обособленное подразделение» 

= «Да», автоматически заполняется значением реквизита 

«Код организации» справочника «Сводный реестр» из 

актуальной записи, в которой «Код КОФК собственный» 

равен значению, которое вычисляется по следующим 

правилам: 

2. к первым двум цифрам значения реквизита «Код ЦС Об-

служивания», указанного в текущем блоке добавляется 

«00» (два нуля). 

3. Если значение признака «Обособленное подразделение» 

= «Нет», то поле не заполняется. 

4. При импорте и копировании заполняется по тем же пра-

вилам 

Обяза-

тельное 

и ви-

димое 

при 

усло-

вии 

26.  Код ЦС 

Обслу-

живания  

Не

т* 

Нет Не

т* 

1. Если значение признака «Обособленное подразделение» 

= «Да», автоматически заполняется значением, реквизи-

та «Код ТОФК обслуживания» Справочника «Книга ре-

гистрации лицевых счетов» из актуальной записи, в ко-

торой «Номер л/с» равен значению реквизита «Лицевой 

счет», указанному в текущем блоке. 

2.  Если значение признака «Обособленное подразделение» 

= «Нет», то поле не заполняется и не отображается на 

визуальной форме. 

3. При импорте заполняется значением реквизита «Код ЦС 

Обслуживания» из импортируемого файла. 

4. При копировании документа поле заполняется автома-

тически значением реквизита «Код ТОФК обслужива-

ния» из записи справочника «Книга регистрации лице-

вых счетов, которая соответствует значению реквизита 

«Лицевой счет» данного блока 

Обяза-

тельное 

и ви-

димое 

при 

усло-

вии 
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упнос

ть 

для 

редак

тиро

вани

я 

Вид

имо

сть 

Правила заполнения реквизита 
Примеч

ание 

5. При выполнении действия «Сформировать справку по 

исправительным записям» значение реквизита передает-

ся в поле «Код ЦС по ведению ЛС», если значение при-

знака «Обособленное подразделение» = «Да» 

27.  Наиме-

нование 

Центра 

Специа-

лизации 

Обслу-

живания 

Не

т 

Нет Не

т 

1. Если значение признака «Обособленное подразделение» 

= «Да», то автоматически заполняется значением рекви-

зита «Наименование ТОФК обслуживания» Справочни-

ка «Книга регистрации лицевых счетов» из актуальной 

записи, в которой «Номер л/с» равен значению реквизи-

та «Лицевой счет», указанному в текущем блоке. 

2. Если значение признака «Обособленное подразделение» 

= «Нет», то поле не заполняется и не отображается на 

визуальной форме.  

3. При импорте заполняется значением реквизита «Наиме-

нование Центра Специализации Обслуживания» из им-

портируемого файла. 

4. При копировании документа поле заполняется автома-

тически значением реквизита «Наименование ТОФК об-

служивания» из записи справочника «Книга регистрации 

лицевых счетов, которая соответствует значению рекви-

зита «Лицевой счет» данного блока 

Обяза-

тельное 

и ви-

димое 

при 

усло-

вии 

Правила заполнения реквизитов на закладке «Заказчик» (рис.26) приведены в табли-

це 6. 

  

Рисунок  26. ВФ формуляра «Сведения об операциях с ЦС (ф.0501213)». Закладка 

«Заказчик» 
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Таблица  6. Правила заполнения реквизитов на закладке «Заказчик» 

Ст

рук

тур

а 

Наименовани

е реквизита 

Об

яза

тел

ьно

сть 

Дост

упно

сть 

для 

реда

ктир

ован

ия 

Ви

ди

мос

ть 

Правила заполнения реквизита 
Примеч

ание 

1.  Код 

СВР/НУБП  

Н

ет 

Нет Да 1. Заполняется автоматически значением реквизита 

«Код СВР/НУБП» блока «Заказчик» выбранной запи-

си из записей документа «Перечень документов ос-

нований».  

2. При импорте заполняется значением реквизита «Код 

клиента» блока «Заказчик» из импортируемого фай-

ла. 

Если значение признака «Заказчик отсутствует в откры-

той части Сводного реестра» = «Нет», то поле обяза-

тельно к заполнению. 

Если значение признака «Заказчик отсутствует в откры-

той части Сводного реестра» = «Да», то поле необяза-

тельно. 

Если значение реквизита «ОФО» = «Да», то реквизит 

необязателен и значение реквизита зачищается 

– 

2.  Глава по БК Н

ет 

Нет Да 1. Заполняется автоматически значением реквизита 

«Код главы по БК» справочника «ИГК», актуальной 

записи, в которой значение реквизита «ИГК» соот-

ветствует значению реквизита «ИГК» блока «Доку-

мент-основание», а также в которой значение рекви-

зита «Ссылка на головной контракт» совпадает: 

 со значением реквизита «Ссылка на головной кон-

тракт» вкладки «Документ основание» таблицы «Ин-

формация о государственном контракте» документа-

основания, в случае если выбранный документ-

основание не головной, то есть признак «Головной» = 

«Нет», и значение реквизита «ДПКР» = «Нет»; 

 со значением идентификатора выбранной записи до-

кумента «Перечень документа-основания», в случае 

если выбранный документ-основание головной, то 

есть признак «Головной» = «Да» и значение реквизи-

та «ОФО» = «Нет». 

2. При импорте и копировании заполняется по тем же 

правилам. 

Если значение реквизита «Лицевой счет» блока Заказ-

чик соответствует «71xxxxxxxxx» (то есть первые две 

цифры лицевого счета = 71), то поле не заполняется и 

недоступно для редактирования. 

Если значение реквизита «ОФО» = «Да», то значение 

реквизита зачищается/не заполняется. 

Если значение реквизита «ДПКР» = «Да», то заполняет-

– 
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ся автоматически значением реквизита «Код главы по 

БК» таблицы «Информация о государственном контрак-

те» закладки «Документ-основание» выбранной записи 

документа «Перечень документов-оснований» 

3.  Лицевой 

счет 

Н

ет 

Нет Да 1. Заполняется автоматически значением реквизита 

«Лицевой счет» блока «Заказчик» выбранной записи 

из записей документа «Перечень документов основа-

ний».  

2. При импорте заполняется значением реквизита «Ли-

цевой счет» блока «Заказчик» из импортируемого 

файла. 

Если значение признака «Заказчик отсутствует в откры-

той части Сводного реестра» = «Нет», то поле обяза-

тельно к заполнению и недоступно для редактирования. 

Если значение признака «Заказчик отсутствует в откры-

той части Сводного реестра» = «Да», то поле необяза-

тельно и доступно для редактирования. 

Если значение реквизита «ОФО» = «Да», то реквизит 

необязателен и значение реквизита зачищается 

– 

4.  Наименова-

ние получа-

теля бюд-

жетных 

средств 

/государстве

нного (му-

ниципально-

го) заказчи-

ка/юридичес

кого лица 

Н

ет 

Нет Да 1. Заполняется автоматически значением реквизита 

«Полное наименование» блока «Заказчик» выбранной 

записи из записей документа «Перечень документов 

оснований».  

2. При импорте заполняется значением реквизита 

«Наименование получателя бюджетных средств» из 

импортируемого файла. 

3. При копировании документа поле заполняется авто-

матически значением реквизита «Полное наименова-

ние» блока «Заказчик» из записи документа «Пере-

чень документов-оснований», в которой: 

 значение реквизитов «Номер документа основания», 

«ИГК», «Дата заключения» соответствует значению 

реквизитов, копируемых в блоке «Документ-

основание»; 

 значение реквизита «Код СВР/НУБП» Исполнителя 

соответствует значению реквизита «Код СВР/НУБП» 

в блоке Исполнитель (поле копируется); 

 значение реквизита «Код СВР/НУБП» Заказчика со-

ответствует значению реквизита «Код СВР/НУБП» в 

блоке Заказчик (поле копируется). 

Если значение признака «Заказчик отсутствует в откры-

той части Сводного реестра» = «Нет», то поле обяза-

– 
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тельно к заполнению и недоступно для редактирования. 

Если значение признака «Заказчик отсутствует в откры-

той части Сводного реестра» = «Да», то поле необяза-

тельно и доступно для редактирования. 

При типе документа-основания равном значению «Об-

ращение финансового органа» реквизит не заполняется 

5.  Аналитиче-

ский код 

раздела за-

казчика 

Н

ет 

Нет Да 1. Заполняется автоматически из выбранной записи до-

кумента «Перечень документов оснований» значени-

ем реквизита «Аналитический код раздела заказчика» 

той строки таблицы ИГК, которая соответствует зна-

чению реквизита «ИГК» блока «Документ основа-

ние». 

2. При импорте заполняется по тем же правилам. 

3. Если значение реквизита «ОФО» = «Да», то реквизит 

необязателен и значение реквизита зачищается 

– 

6.  Блок реквизитов «Организация, осуществляющая переданные полномочия ПБС» 

Блок отображается только в том случае, если значение реквизита «Лицевой счет» вкладки «За-

казчик» соответствует «14xxxxxxxxx» (то есть первые две цифры лицевого счета = 14) 

7.  Код СВР Н

ет 

Нет Н

ет 

1. Заполняется автоматически значением реквизита 

«Код СВР ПБС принимающего полномочия» акту-

альной записи справочника «Книга регистрации ли-

цевых счетов», в которой значение реквизита «Номер 

лицевого счета» равен значению реквизита «Лицевой 

счет», указанного на вкладке «Заказчик». 

2. Если значение реквизита не заполнилось из справоч-

ника, то заполняется автоматически значением рекви-

зита «Код СВР» блока «Организация, осуществляю-

щая переданные полномочия ПБС» вкладки «Заказ-

чик» выбранной записи из записей документа «Пере-

чень документов оснований».  

3. При копировании, импорте и сервисном приеме вы-

числяется по тем же правилам. 

Поле обязательно для заполнения, если значение рекви-

зита «Лицевой счет» вкладки «Заказчик» соответствует 

«14xxxxxxxxx» (то есть первые две цифры лицевого 

счета = 14). 

– 

8.  Полное 

наименова-

ние 

Н

ет 

Нет Н

ет 

1. Заполняется автоматически значением реквизита 

«Полное наименование ПБС принимающего полно-

мочия» актуальной записи справочника «Книга реги-

страции лицевых счетов», в которой значение рекви-

зита «Номер лицевого счета» равен значению рекви-

– 
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зита «Лицевой счет», указанного на вкладке «Заказ-

чик». 

2. Если значение реквизита не заполнилось из справоч-

ника, то заполняется автоматически значением рекви-

зита «Полное наименование» блока «Организация, 

осуществляющая переданные полномочия ПБС» 

вкладки «Заказчик» выбранной записи из записей до-

кумента «Перечень документов оснований».  

3. При копировании, импорте и сервисном приеме вы-

числяется по тем же правилам. 

Поле обязательно для заполнения, если значение рекви-

зита «Лицевой счет» вкладки «Заказчик» соответствует 

«14xxxxxxxxx» (то есть первые две цифры лицевого 

счета = 14). 

9.  Блок реквизитов «Финансовый орган, которому открыт лицевой счет» 

Блок отображается только в том случае, если заполнен 

10.  Код СВР 

финансового 

органа 

Н

ет 

Нет Н

ет 

1. Заполняется автоматически значением реквизита 

«Код СВР» финансового органа вкладки «Заказчик» 

выбранной записи из записей документа «Перечень 

документов оснований».  

2. При копировании, импорте и сервисном приеме за-

полняется по тем же правилам. 

3. Поле отображается, если заполнено. 

4. Если значение реквизита «ОФО» = «Да», то реквизит 

необязателен и значение реквизита зачищается 

– 

11.  Полное 

наименова-

ние финан-

сового орга-

на 

Н

ет 

Нет Н

ет 

1. Заполняется автоматически значением реквизита 

«Полное наименование» финансового органа вкладки 

«Заказчик» выбранной записи из записей документа 

«Перечень документов оснований».  

2. При копировании, импорте и сервисном приеме за-

полняется по тем же правилам. 

3. Поле отображается, если заполнено. 

4. Если значение реквизита «ОФО» = «Да», то реквизит 

необязателен и значение реквизита зачищается 

– 
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Правила заполнения реквизитов на закладке «Целевые средства» (рис. 27) приведены в 

таблице 7. 

 

Рисунок  27. ВФ формуляра «Сведения об операциях с ЦС (ф.0501213)». Закладка 

«Целевые средства» 

Таблица  7. Правила заполнения реквизитов на закладке «Целевые средства» 
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Блок «Аналитический код поступлений/выплат» 

1.  Аналитиче-

ский код по-

ступле-

ний/выплат 

Да Да Да Варианты заполнения: 

1. Выбор из справочника «Перечень источников по-

ступлений целевых средств» или «Перечень направ-

лений расходований ЦС».  

2. Ввод вручную.  

В указанных справочниках настроен контекстный по-

иск. Если найдено несколько значений, открывается 

окно для выбора, если одно – данные подтягиваются 

автоматически сразу. 

Если значение не найдено, то появляется вплывающее 

сообщение о результате поиска «Данные не найдены». 

Фильтр так же устанавливается по периоду действия 

источника поступлений/направления расходования. 

3. При импорте заполняется значением реквизита 

«Аналитический код поступлений/выплат» из им-

портируемого файла 

– 

2.  Наименова-

ние 

Да Нет Да Варианты заполнения: 

1. Заполняется автоматически из справочника «Пере-

чень источников поступлений целевых средств» или 

«Перечень направлений расходования целевых 

средств» (из поля «Наименование») в соответствии с 

выбранной записью, соответствующей значению 

реквизита «Аналитический код поступле-

ний/выплат». 

– 
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Правила заполнения реквизита 
Примеча

ние 

2. При импорте заполняется автоматически. 

3. При копировании документа поле заполняется авто-

матически 

3.  УКО (КМИ) Н

ет 

Да Да Уникальный код объекта (код мероприятия по инфор-

мации). 

Варианты заполнения: 

1. Выбор из справочника «Объекты капитального вло-

жения (ОКВ)». Заполняется значением реквизита 

«Код ОКВ» выбранной записи. На выбор отобража-

ются актуальные записи и архивные записи, у кото-

рых значение реквизита «Признак актуальности» 

равно «true». 

2. При импорте заполняется значением реквизита «Код 

УКО (КМИ)» из импортируемого файла. 

3. Ввод вручную 

– 

4.  Разрешен-

ный к ис-

пользованию 

остаток це-

левых 

средств 

Н

ет 

Нет Да Варианты заполнения: 

1. Если значение реквизита «Код» выбрано из спра-

вочника «Перечень источников поступлений целе-

вых средств», то ввод вручную. 

2. Если значение реквизита «Код» выбрано из спра-

вочника «Перечень направлений расходования целе-

вых средств», то поле недоступно для редактирова-

ния. 

3. При импорте заполняется автоматически. 

4.  При перерегистрации в рамках процедуры закрытия 

года не копируется, заполняется автоматически. 

– 

5.  Сумма воз-

врата деби-

торской за-

долженности 

прошлых 

лет, разре-

шенная к ис-

пользованию 

Н

ет 

Нет Да Варианты заполнения: 

1. Если значение реквизита «Код» выбрано из спра-

вочника «Перечень источников поступлений целе-

вых средств», то ввод вручную. 

2. Если значение реквизита «Код» выбрано из спра-

вочника «Перечень направлений расходования целе-

вых средств», то поле недоступно для редактирова-

ния. 

3. При импорте заполняется автоматически. 

4. При перерегистрации в рамках процедуры закрытия 

года не копируется, автоматическим заполняется 

значением суммы, рассчитанной по формуле. 

– 

Блок «Планируемые поступления» 

6.  Всего Н Нет Да Варианты заполнения: – 
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ет 1. Заполняется автоматически. 

Сумма пересчитывается при редактировании значений 

реквизитов указанного блока. 

2. При импорте и копировании рассчитывается автома-

тически 

7.  Текущий 

финансовый 

год 

Н

ет 

Да Да Варианты заполнения: 

1. Если значение реквизита «Код» выбрано из спра-

вочника «Перечень источников поступлений целе-

вых средств», то ввод вручную. 

2. Если значение реквизита «Код» выбрано из спра-

вочника «Перечень направлений расходования целе-

вых средств», то поле недоступно для редактирова-

ния. 

3. При импорте заполняется автоматически. 

4. При перерегистрации в рамках процедуры закрытия 

года не копируется, а вычисляется автоматически. 

Запрос в 

ПУИО 

ЭБ вы-

полня-

ется 

первым 

днем 

нового 

года. 

8.  Первый год 

планируемо-

го периода 

Н

ет 

Да Да Варианты заполнения: 

1. Если значение реквизита «Код» выбрано из спра-

вочника «Перечень источников поступлений целе-

вых средств», то ввод вручную. 

2. Если значение реквизита «Код» выбрано из спра-

вочника «Перечень направлений расходования целе-

вых средств», то поле недоступно для редактирова-

ния. 

3. При импорте заполняется автоматически. 

4. При перерегистрации в рамках процедуры закрытия 

года не копируется, заполняется автоматически 

Запрос в 

ПУИО 

ЭБ вы-

полня-

ется 

первым 

днем 

нового 

года. 

9.  Второй год 

планируемо-

го периода 

Н

ет 

Да Да Варианты заполнения: 

1. Если значение реквизита «Код» выбрано из спра-

вочника «Перечень источников поступлений целе-

вых средств», то ввод вручную. 

2. Если значение реквизита «Код» выбрано из спра-

вочника «Перечень направлений расходования целе-

вых средств», то поле недоступно для редактирова-

ния. 

3. При импорте заполняется автоматически. 

4. При перерегистрации в рамках процедуры закрытия 

года не копируется, заполняется автоматически 

Запрос в 

ПУИО 

ЭБ вы-

полня-

ется 

первым 

днем 

нового 

года. 

10.  Последую-

щие годы 

Н

ет 

Да Да Варианты заполнения: 

1. Если значение реквизита «Код» выбрано из спра-

вочника «Перечень источников поступлений целе-

Запрос в 

ПУИО 

ЭБ вы-
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вых средств», то ввод вручную. 

2. Если значение реквизита «Код» выбрано из спра-

вочника «Перечень направлений расходования целе-

вых средств», то поле недоступно для редактирова-

ния. 

3. При импорте заполняется автоматически. 

4. При перерегистрации в рамках процедуры закрытия 

года не копируется 

полня-

ется 

первым 

днем 

нового 

года. 

Блок «Итого к использованию» 

11.  Всего Н

ет 

Нет Да Варианты заполнения: 

1. Заполняется автоматически. 

Сумма пересчитывается при редактировании значений 

реквизитов указанного блока. 

2. При импорте и копировании рассчитывается автома-

тически 

– 

12.  Текущий 

финансовый 

год 

Н

ет 

Нет Да Варианты заполнения: 

1. Заполняется автоматически  

Сумма пересчитывается при редактировании значений 

перечисленных реквизитов. 

2. При перерегистрации в рамках процедуры закрытия 

года не копируется, а вычисляется автоматически 

– 

13.  Первый год 

планируемо-

го периода 

Н

ет 

Да Да Варианты заполнения: 

1. Если значение реквизита «Код» выбрано из спра-

вочника «Перечень источников поступлений целе-

вых средств», то ввод вручную. 

2. Если значение реквизита «Код» выбрано из спра-

вочника «Перечень направлений расходования целе-

вых средств», то поле недоступно для редактирова-

ния. 

3. При импорте заполняется автоматически. 

4. При перерегистрации в рамках процедуры закрытия 

года не копируется, а вычисляется автоматически 

– 

14.  Второй год 

планируемо-

го периода 

Н

ет 

Да Да Варианты заполнения: 

1. Если значение реквизита «Код» выбрано из спра-

вочника «Перечень источников поступлений целе-

вых средств», то ввод вручную. 

2. Если значение реквизита «Код» выбрано из спра-

вочника «Перечень направлений расходования целе-

вых средств», то поле недоступно для редактирова-

ния. 

– 
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3. При импорте заполняется автоматически. 

4. При перерегистрации в рамках процедуры закрытия 

года не копируется, а вычисляется автоматически 

15.  Последую-

щие годы 

Н

ет 

Да Да Варианты заполнения: 

1. Если значение реквизита «Код» выбрано из спра-

вочника «Перечень источников поступлений целе-

вых средств», то ввод вручную. 

2. Если значение реквизита «Код» выбрано из спра-

вочника «Перечень направлений расходования целе-

вых средств», то поле недоступно для редактирова-

ния. 

3. При импорте заполняется автоматически. 

4. При перерегистрации в рамках процедуры закрытия 

года не копируется, а вычисляется автоматически 

– 

Блок «Выплаты» 

16.  Всего Н

ет 

Да Да Варианты заполнения: 

1. Заполняется автоматически. 

Сумма пересчитывается при редактировании значений 

реквизитов указанного столбца  

2. При импорте и копировании рассчитывается автома-

тически 

– 

17.  Текущий 

финансовый 

год 

Н

ет 

Да Да Варианты заполнения: 

1. Если значение реквизита «Код» выбрано из спра-

вочника «Перечень направлений расходования целе-

вых средств», то ввод вручную. 

2. Если значение реквизита «Код» выбрано из спра-

вочника «Перечень источников поступлений целе-

вых средств», то поле недоступно для редактирова-

ния. 

3. При импорте заполняется автоматически. 

4. При перерегистрации в рамках процедуры закрытия 

года не копируется, заполняется значением, которое 

рассчитывается автоматически 

Запрос в 

ПУИО 

ЭБ вы-

полня-

ется 

первым 

днем 

нового 

года 

18.  Первый год 

планируемо-

го периода 

Н

ет 

Да Да Варианты заполнения: 

1. Если значение реквизита «Код» выбрано из спра-

вочника «Перечень направлений расходования целе-

вых средств», то ввод вручную. 

2. Если значение реквизита «Код» выбрано из спра-

вочника «Перечень источников поступлений целе-

вых средств», то поле недоступно для редактирова-

Запрос в 

ПУИО 

ЭБ вы-

полня-

ется 

первым 

днем 
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ния. 

3. При импорте заполняется автоматически. 

4. При перерегистрации в рамках процедуры закрытия 

года не копируется, заполняется автоматически 

нового 

года 

19.  Второй год 

планируемо-

го периода 

Н

ет 

Да Да Варианты заполнения: 

1. Если значение реквизита «Код» выбрано из спра-

вочника «Перечень направлений расходования целе-

вых средств», то ввод вручную. 

2. Если значение реквизита «Код» выбрано из спра-

вочника «Перечень источников поступлений целе-

вых средств», то поле недоступно для редактирова-

ния. 

3. При импорте заполняется автоматически. 

4. При перерегистрации в рамках процедуры закрытия 

года не копируется, заполняется автоматически 

Запрос в 

ПУИО 

ЭБ вы-

полня-

ется 

первым 

днем 

нового 

года 

20.  Последую-

щие годы 

Н

ет 

Да Да Варианты заполнения: 

1. Если значение реквизита «Код» выбрано из спра-

вочника «Перечень направлений расходования целе-

вых средств», то ввод вручную. 

2. Если значение реквизита «Код» выбрано из спра-

вочника «Перечень источников поступлений целе-

вых средств», то поле недоступно для редактирова-

ния. 

3. При импорте заполняется автоматически.  

4. При перерегистрации в рамках процедуры закрытия 

года не копируется, заполняется автоматически 

– 

Итоговые поля по таблице «Целевые средства» (строка «Всего») 

21.  Разрешен-

ный к ис-

пользованию 

остаток це-

левых 

средств 

Н

ет 

Нет Да Варианты заполнения: 

1. Заполняется автоматически суммой значений рекви-

зитов. 

Сумма пересчитывается при редактировании значений 

реквизитов указанного столбца. 

2. При импорте и копировании рассчитывается автома-

тически 

– 

22.  Сумма воз-

врата деби-

торской за-

долженности 

прошлых 

лет, разре-

Н

ет 

Нет Да Варианты заполнения: 

1. Заполняется автоматически суммой значений рекви-

зитов. 

Сумма пересчитывается при редактировании значений 

реквизитов указанного столбца  

2. При импорте и копировании рассчитывается автома-

– 
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шенная к ис-

пользованию 

тически 

Блок «Планируемые поступления» 

23.  Всего Н

ет 

Нет Да Варианты заполнения: 

1. Заполняется автоматически  

Сумма пересчитывается при редактировании значений 

реквизитов указанного столбца. 

2. При импорте и копировании рассчитывается автома-

тически 

– 

24.  Текущий 

финансовый 

год 

Н

ет 

Нет Да Варианты заполнения: 

1. Заполняется автоматически 

Сумма пересчитывается при редактировании значений 

реквизитов указанного столбца. 

2. При импорте и копировании рассчитывается автома-

тически 

– 

25.  Первый год 

планируемо-

го периода 

Н

ет 

Нет Да Варианты заполнения: 

1. Заполняется автоматически  

Сумма пересчитывается при редактировании значений 

реквизитов указанного столбца. 

2. При импорте и копировании рассчитывается автома-

тически 

– 

26.  Второй год 

планируемо-

го периода 

Н

ет 

Нет Да Варианты заполнения: 

1. Заполняется автоматически  

Сумма пересчитывается при редактировании значений 

реквизитов указанного столбца. 

2. При импорте и копировании рассчитывается автома-

тически 

– 

27.  Последую-

щие годы 

Н

ет 

Нет Да Варианты заполнения: 

1. Заполняется автоматически 

Сумма пересчитывается при редактировании значений 

реквизитов указанного столбца. 

2. При импорте и копировании рассчитывается автома-

тически 

– 

Блок «Итого к использованию» 

28.  Всего Н

ет 

Нет Да Варианты заполнения: 

1. Заполняется автоматически 

Сумма пересчитывается при редактировании значений 

реквизитов указанного столбца. 

2. При импорте и копировании рассчитывается автома-

– 
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Ст
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а 

Наименовани

е реквизита 

Об

яза

тел

ьно

сть 

Дост

упно

сть 

для 

реда

ктир

ован

ия 

Ви

ди

мос

ть 

Правила заполнения реквизита 
Примеча

ние 

тически 

29.  Текущий 

финансовый 

год 

Н

ет 

Нет Да Варианты заполнения: 

1. Заполняется автоматически  

Сумма пересчитывается при редактировании значений 

реквизитов указанного столбца. 

2. При импорте и копировании рассчитывается автома-

тически 

3. При перерегистрации документа, в рамках процеду-

ры закрытия года, если значение данного реквизита 

меньше или равно 0, то такой документ автоматиче-

ски переходит на статус «Удален» 

– 

30.  Первый год 

планируемо-

го периода 

Н

ет 

Нет Да Варианты заполнения: 

1. Заполняется автоматически 

Сумма пересчитывается при редактировании значений 

реквизитов указанного столбца. 

2. При импорте и копировании рассчитывается автома-

тически 

– 

31.  Второй год 

планируемо-

го периода 

Н

ет 

Нет Да Варианты заполнения: 

1. Заполняется автоматически 

Сумма пересчитывается при редактировании значений 

реквизитов указанного столбца. 

2. При импорте и копировании рассчитывается автома-

тически 

– 

32.  Последую-

щие годы 

Н

ет 

Нет Да Варианты заполнения: 

1. Заполняется автоматически 

Сумма пересчитывается при редактировании значений 

реквизитов указанного столбца. 

2. При импорте и копировании рассчитывается автома-

тически 

– 

Блок «Выплаты» 

33.   Всего Н

ет 

Нет Да Варианты заполнения: 

1. Заполняется автоматически  

Сумма пересчитывается при редактировании значений 

реквизитов указанного столбца. 

2. При импорте и копировании рассчитывается автома-

тически 

– 

34.  Текущий 

финансовый 

год 

Н

ет 

Нет Да Варианты заполнения: 

1. Заполняется автоматически  

Сумма пересчитывается при редактировании значений 

– 
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Ст

рук

тур

а 

Наименовани

е реквизита 

Об

яза

тел

ьно

сть 

Дост

упно

сть 

для 

реда

ктир

ован

ия 

Ви

ди

мос

ть 

Правила заполнения реквизита 
Примеча

ние 

реквизитов указанного столбца. 

2. При импорте и копировании рассчитывается автома-

тически 

35.  Первый год 

планируемо-

го периода 

Н

ет 

Нет Да Варианты заполнения: 

1. Заполняется автоматически  

Сумма пересчитывается при редактировании значений 

реквизитов указанного столбца. 

2. При импорте и копировании рассчитывается автома-

тически 

– 

36.  Второй год 

планируемо-

го периода 

Н

ет 

Нет Да Варианты заполнения: 

1. Заполняется автоматически  

Сумма пересчитывается при редактировании значений 

реквизитов указанного столбца. 

2. При импорте и копировании рассчитывается автома-

тически 

– 

37.  Последую-

щие годы 

Н

ет 

Нет Да Варианты заполнения: 

1. Заполняется автоматически суммой значений рекви-

зитов по столбцу «Последующие годы» текущего 

блока.  

Сумма пересчитывается при редактировании значений 

реквизитов указанного столбца. 

2. При импорте и копировании рассчитывается автома-

тически 

– 

Правила заполнения реквизитов на закладке «Подписи» (рис. 28) приведены в табли-

це 8. 

 

Рисунок  28. ВФ формуляра «Сведения об операциях с ЦС (ф.0501213)». Закладка 

«Подписи» 
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Таблица  8. Правила заполнения реквизитов на закладке «Подписи» 

Ст

рук

тур

а 

Наименовани

е реквизита 

Об

яз

ат

ел

ьн

ос

ть 

Дост

упно

сть 

для 

реда

ктир

ован

ия 

Ви

ди

мос

ть 

Правила заполнения реквизита 
Примеч

ание 

Раздел «Подписи исполнителя» 

1.  Должность Н

е

т 

Нет Да Правила заполнения: 

1. Если значение реквизита «Код ТОФК» блока «ТОФК 

по месту обращения» не заполнено, то заполняется 

автоматически при направлении документа на согла-

сование из ПОИБ СОБИ ФК при помощи сервиса 

ОШС ПОИ должностью пользователя, выполняюще-

го операцию «На согласование». 

2. Если значение реквизита «Код ТОФК» блока «ТОФК 

по месту обращения» заполнено, то ввод вручную. 

3. В случае импорта заполняется по тем же правилам. 

4. В случае сервисного приема документа из внешней 

системы указывается значение соответствующего 

реквизита из загруженного файла. 

5. Если признак «Перерегистрация» = «Да», то поле не 

обязательно к заполнению 

6. Если признак «Сведения утверждены на бумажном 

носителе» = «Да», то поле доступно для редактиро-

вания, при этом при направлении на согласование 

документа данные не перезаписываются автоматиче-

ски 

– 

2.  ФИО Н

е

т 

Нет Да Правила заполнения: 

1. Если значение реквизита «Код ТОФК» блока «ТОФК 

по месту обращения» не заполнено, то заполняется 

автоматически при направлении документа на согла-

сование из ПОИБ СОБИ ФК при помощи сервиса 

ОШС ПОИ ФИО пользователя, выполняющего опе-

рацию «На согласование». 

2. Если значение реквизита «Код ТОФК» блока «ТОФК 

по месту обращения» заполнено, то ввод вручную. 

3. В случае импорта заполняется по тем же правилам. 

4. В случае сервисного приема документа из внешней 

системы указывается значение соответствующего 

реквизита из загруженного файла. 

5. Если признак «Перерегистрация» = «Да», то поле не 

обязательно к заполнению 

6. Если признак «Сведения утверждены на бумажном 

носителе» = «Да», то поле доступно для редактиро-

вания, при этом при направлении на согласование 

документа данные не перезаписываются автоматиче-

– 
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Ст

рук

тур

а 

Наименовани

е реквизита 

Об

яз

ат

ел

ьн

ос

ть 

Дост

упно

сть 

для 

реда

ктир

ован

ия 

Ви

ди

мос

ть 

Правила заполнения реквизита 
Примеч

ание 

ски 

3.  Телефон от-

ветственного 

исполнителя 

Н

е

т 

Да Да Правила заполнения: 

1. Заполняется автоматически на шаге заполнения дан-

ных о пользователе из данных ПОИБ СОБИ ФК при 

помощи сервиса ОШС ПОИ (в ПОИБ СОБИ ФК есть 

2 телефона: рабочий и личный. Нужно использовать 

рабочий). Поле должно подтягиваться автоматиче-

ски на шаге заполнения данных о пользователе с 

возможностью редактировать вручную. 

2. Ввод вручную, если значение реквизита не заполни-

лось автоматически.  

3. В случае импорта заполняется по тем же правилам. 

4. В случае сервисного приема документа из внешней 

системы указывается значение соответствующего 

реквизита из загруженного файла. 

5. Если признак «Перерегистрация» = «Да», то поле не 

обязательно к заполнению 

6. Если признак «Сведения утверждены на бумажном 

носителе» = «Да», то поле доступно для редактиро-

вания, при этом при направлении на согласование 

документа данные не перезаписываются автоматиче-

ски. 

7. При копировании документа заполняется по прави-

лам п. 

– 

4.  Дата подпи-

сания 

Н

е

т 

Нет Да Правила заполнения: 

1. Если значение реквизита «Код ТОФК» блока «ТОФК 

по месту обращения» не заполнено, то заполняется 

автоматически при переходе документа на статус 

«На согласовании» датой утверждения документа 

ответственным исполнителем.  

Формат «ДД.ММ.ГГГГ». 

2. Если значение реквизита «Код ТОФК» блока «ТОФК 

по месту обращения» заполнено, то поле заполняется 

вручную и доступно для редактирования.  

3. В случае импорта заполняется по тем же правилам. 

4. В случае сервисного приема документа из внешней 

системы указывается значение соответствующего 

реквизита из загруженного файла. 

5. Если признак «Перерегистрация» = «Да», то поле не 

обязательно к заполнению 

6. Если признак «Сведения утверждены на бумажном 

носителе» = «Да», то поле доступно для редактиро-

– 
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Правила заполнения реквизита 
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вания, при этом при направлении на согласование 

документа данные не перезаписываются автоматиче-

ски 

Раздел «Руководитель (уполномоченное лицо)» 

5.  Должность Н

е

т 

Нет Да Правила заполнения: 

1. Если значение реквизита «Код ТОФК» блока «ТОФК 

по месту обращения» не заполнено, то заполняется 

автоматически при утверждении документа, когда 

значение реквизита «Этап утверждения клиентом» = 

«Утверждение руководителем», из ПОИБ СОБИ ФК 

при помощи сервиса ОШС ПОИ должностью поль-

зователя, выполняющего операцию «Утвердить». 

2. Если значение реквизита «Код ТОФК» блока «ТОФК 

по месту обращения» заполнено, то ввод вручную. 

3. В случае импорта заполняется по тем же правилам. 

4. В случае сервисного приема документа из внешней 

системы указывается значение соответствующего 

реквизита из загруженного файла. 

5. Если признак «Перерегистрация» = «Да», то поле не 

обязательно к заполнению 

6. Если признак «Сведения утверждены на бумажном 

носителе» = «Да», то поле доступно для редактиро-

вания, при этом при утверждении документа, когда 

значение реквизита «Этап утверждения клиентом» = 

«Утверждение руководителем» данные не перезапи-

сываются автоматически 

– 

6.  ФИО Н

е

т 

Нет Да Правила заполнения: 

1. Если значение реквизита «Код ТОФК» блока «ТОФК 

по месту обращения» не заполнено, то заполняется 

автоматически при утверждении документа, когда 

значение реквизита «Этап утверждения клиентом» = 

«Утверждение руководителем», из ПОИБ СОБИ ФК 

при помощи сервиса ОШС ПОИ ФИО пользователя, 

выполняющего операцию «Утвердить». 

2. Если значение реквизита «Код ТОФК» блока «ТОФК 

по месту обращения» заполнено, то ввод вручную. 

3. В случае импорта заполняется по тем же правилам. 

4. В случае сервисного приема документа из внешней 

системы указывается значение соответствующего 

реквизита из загруженного файла. 

5. Если признак «Перерегистрация» = «Да», то поле не 

– 
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обязательно к заполнению. 

6. Если признак «Сведения утверждены на бумажном 

носителе» = «Да», то поле доступно для редактиро-

вания, при этом при утверждении документа, когда 

значение реквизита «Этап утверждения клиентом» = 

«Утверждение руководителем» данные не перезапи-

сываются автоматически 

7.  Дата подпи-

сания 

Н

е

т 

Нет Да Правила заполнения: 

1. Если значение реквизита «Код ТОФК» блока «ТОФК 

по месту обращения» не заполнено, то заполняется 

автоматически при переходе документа на этап 

«Утверждение Клиентом завершено» датой утвер-

ждения документа руководителем. 

Формат «ДД.ММ.ГГГГ». 

2. Если значение реквизита «Код ТОФК» блока «ТОФК 

по месту обращения» заполнено, то поле заполняется 

вручную и доступно для редактирования.  

3. В случае импорта заполняется по тем же правилам. 

4. В случае сервисного приема документа из внешней 

системы указывается значение соответствующего 

реквизита из загруженного файла. 

5. Если признак «Перерегистрация» = «Да», то поле не 

обязательно к заполнению. 

6. Если признак «Сведения утверждены на бумажном 

носителе» = «Да», то поле доступно для редактиро-

вания, при этом при утверждении документа, когда 

значение реквизита «Этап утверждения клиентом» = 

«Утверждение руководителем» данные не перезапи-

сываются автоматически 

– 

Раздел «Руководитель финансово-экономической службы» 

8.  Должность  Н

е

т 

Нет Да Правила заполнения: 

1. Если значение реквизита «Код ТОФК» блока «ТОФК 

по месту обращения» не заполнено, то заполняется 

автоматически при утверждении документа, когда 

значение реквизита «Этап утверждения клиентом» = 

«Утверждение руководителем ФЭС», из ПОИБ 

СОБИ ФК при помощи сервиса ОШС ПОИ должно-

стью пользователя, выполняющего операцию 

«Утвердить». 

2. Если значение реквизита «Код ТОФК» блока «ТОФК 

по месту обращения» заполнено, то ввод вручную. 

– 
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ия 

Ви

ди

мос

ть 

Правила заполнения реквизита 
Примеч

ание 

3. В случае импорта заполняется по тем же правилам. 

4. В случае сервисного приема документа из внешней 

системы указывается значение соответствующего 

реквизита из загруженного файла. 

5. Если признак «Сведения утверждены на бумажном 

носителе» = «Да», то поле доступно для редактиро-

вания, при этом при утверждении документа, когда 

значение реквизита «Этап утверждения клиентом» = 

«Утверждение руководителем ФЭС» данные не пе-

резаписываются автоматически 

9.  ФИО Н

е

т 

Нет Да Правила заполнения: 

1. Если значение реквизита «Код ТОФК» блока «ТОФК 

по месту обращения» не заполнено, то заполняется 

автоматически при утверждении документа, когда 

значение реквизита «Этап утверждения клиентом» = 

«Утверждение руководителем ФЭС», из ПОИБ 

СОБИ ФК при помощи сервиса ОШС ПОИ ФИО 

пользователя, выполняющего операцию «Утвер-

дить». 

2. Если значение реквизита «Код ТОФК» блока «ТОФК 

по месту обращения» заполнено, то ввод вручную. 

3. В случае импорта заполняется по тем же правилам. 

4. В случае сервисного приема документа из внешней 

системы указывается значение соответствующего 

реквизита из загруженного файла. 

5. Если признак «Сведения утверждены на бумажном 

носителе» = «Да», то поле доступно для редактиро-

вания, при этом при утверждении документа, когда 

значение реквизита «Этап утверждения клиентом» = 

«Утверждение руководителем ФЭС» данные не пе-

резаписываются автоматически 

– 

10.  Дата подпи-

сания 

Н

е

т 

Нет Да Правила заполнения: 

1. Если значение реквизита «Код ТОФК» блока «ТОФК 

по месту обращения» не заполнено, то заполняется 

автоматически при переходе документа на этап 

«Утверждение руководителем» датой утверждения 

документа руководителем ФЭС. 

Формат «ДД.ММ.ГГГГ». 

2. Если значение реквизита «Код ТОФК» блока «ТОФК 

по месту обращения» заполнено, то поле заполняется 

вручную и доступно для редактирования.  

3. В случае импорта заполняется по тем же правилам. 

– 
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4. В случае сервисного приема документа из внешней 

системы указывается значение соответствующего 

реквизита из загруженного файла. 

5. Если признак «Сведения утверждены на бумажном 

носителе» = «Да», то поле доступно для редактиро-

вания, при этом при утверждении документа, когда 

значение реквизита «Этап утверждения клиентом» = 

«Утверждение руководителем ФЭС» данные не пе-

резаписываются автоматически 

Раздел «Подписи Заказчика» 

После установки чекбокса «Сведения утверждает Головное ЮЛ» блок становится невидимым и все 

реквизиты данного блока зачищаются. Блок зачищается, если установлен чекбокс «Получено раз-

решение Заказчика на утверждение Сведений» или установлен чекбокс «Сведения утверждены на 

бумажном носителе» 

11.  Должность 

Руководителя 

(уполномо-

ченного лица) 

государ-

ственного 

(муници-

пального) за-

казчика, за-

казчика, по-

лучателя 

бюджетных 

средств, за-

ключившего 

соглашение 

Н

е

т 

Нет Да Правила заполнения: 

1. Если значение реквизита «Код ТОФК» блока «ТОФК 

по месту обращения» не заполнено, то заполняется 

автоматически при утверждении документа на сто-

роне Заказчика/Головного ЮЛ из ПОИБ СОБИ ФК 

при помощи сервиса ОШС ПОИ должностью поль-

зователя, выполняющего операцию «Утвердить». 

2. Если значение реквизита «Код ТОФК» блока «ТОФК 

по месту обращения» заполнено, то ввод вручную. 

3. В случае импорта и сервисного приема документа из 

внешней системы заполняется по тем же правилам 

4. Если признак «Сведения утверждены на бумажном 

носителе» = «Да», то поле доступно для редактиро-

вания 

– 

12.  ФИО Н

е

т 

Нет Да Правила заполнения: 

1. Если значение реквизита «Код ТОФК» блока «ТОФК 

по месту обращения» не заполнено, то заполняется 

автоматически при утверждении документа на сто-

роне Заказчика/Головного ЮЛ из ПОИБ СОБИ ФК 

при помощи сервиса ОШС ПОИ ФИО пользователя, 

выполняющего операцию «Утвердить». 

2. Если значение реквизита «Код ТОФК» блока «ТОФК 

по месту обращения» заполнено, то ввод вручную. 

3. В случае импорта и сервисного приема документа из 

внешней системы заполняется по тем же правилам 

4. Если признак «Сведения утверждены на бумажном 

– 
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носителе» = «Да», то поле доступно для редактиро-

вания 

13.  Дата подпи-

сания 

Н

е

т 

Нет Да Правила заполнения: 

1. Если документ создает Исполнитель, т.е. поле «Код 

ТОФК» пусто, то заполняется автоматически при 

выполнении операции утверждения и подписания 

ЭП датой утверждения документа на стороне Заказ-

чика/Головного ЮЛ (дата перехода документа со 

статуса «На утверждении заказчика/На утверждении 

головного ЮЛ» на статус «На исполнении ЦС»). 

2. Если документ формирует ТОФК по месту обраще-

ния, т.е. поле «Код ТОФК» заполнено, то поле за-

полняется вручную и доступно для редактирования.  

3. В случае импорта и сервисного приема документа из 

внешней системы заполняется по тем же правилам 

4. Если признак «Сведения утверждены на бумажном 

носителе» = «Да», то поле доступно для редактиро-

вания 

– 

Раздел «Подписи Головного ЮЛ» 

Блок по умолчанию на визуальной форме не видим, становится видимым после установки чекбокса 

«Сведения утверждает Головное ЮЛ». 

Блок зачищается, если установлен чекбокс «Получено разрешение Заказчика на утверждение Све-

дений» или установлен чекбокс «Сведения утверждены на бумажном носителе», или чекбокс «Све-

дения утверждает Головное ЮЛ» выключен 

14.  Должность 

руководителя 

(уполномо-

ченного лица) 

Головного 

ЮЛ 

Н

е

т 

Нет Н

ет 

1. Если значение реквизита «Код ТОФК» блока «ТОФК 

по месту обращения» не заполнено и чекбокс «Све-

дения утверждает головное ЮЛ» заполнен, то за-

полняется автоматически при утверждении докумен-

та на стороне Головного ЮЛ из ПОИБ СОБИ ФК 

при помощи сервиса ОШС ПОИ должностью поль-

зователя, выполняющего операцию «Утвердить». 

2. Если значение реквизита «Код ТОФК» блока «ТОФК 

по месту обращения» заполнено и чекбокс «Сведе-

ния утверждает головное ЮЛ» заполнен, то ввод 

вручную. 

3. В случае импорта и сервисного приема документа из 

внешней системы заполняется по тем же правилам. 

4. Если признак «Сведения утверждены на бумажном 

носителе» = «Да», то поле доступно для редактиро-

вания 

– 

15.  ФИО Н Нет Н 1. Если значение реквизита «Код ТОФК» блока «ТОФК – 
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е

т 

ет по месту обращения» не заполнено и чекбокс «Све-

дения утверждает головное ЮЛ» заполнен, то за-

полняется автоматически при утверждении докумен-

та на стороне Головного ЮЛ из ПОИБ СОБИ ФК 

при помощи сервиса ОШС ПОИ ФИО пользователя, 

выполняющего операцию «Утвердить». 

2. Если значение реквизита «Код ТОФК» блока «ТОФК 

по месту обращения» заполнено и чекбокс «Сведе-

ния утверждает головное ЮЛ» заполнен, то ввод 

вручную. 

3. В случае импорта и сервисного приема документа из 

внешней системы заполняется по тем же правилам. 

4. Если признак «Сведения утверждены на бумажном 

носителе» = «Да», то поле доступно для редактиро-

вания 

16.  Дата подпи-

сания 

Н

е

т 

Нет Н

ет 

1. Если значение реквизита «Код ТОФК» блока «ТОФК 

по месту обращения» не заполнено и чекбокс «Све-

дения утверждает головное ЮЛ» заполнен, то за-

полняется автоматически при утверждении докумен-

та на стороне Головного ЮЛ датой утверждения до-

кумента, т.е. датой перехода документа со статуса 

«На утверждении головного ЮЛ» на статус «На ис-

полнении ЦС». 

Формат «ДД.ММ.ГГГГ». 

2. Если значение реквизита «Код ТОФК» блока «ТОФК 

по месту обращения» заполнено и чекбокс «Сведе-

ния утверждает головное ЮЛ» заполнен, то ввод 

вручную. 

3. В случае импорта и сервисного приема документа из 

внешней системы заполняется по тем же правилам. 

4. Если признак «Сведения утверждены на бумажном 

носителе» = «Да», то поле доступно для редактиро-

вания 

– 
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Правила заполнения реквизитов на закладке «Отметка ЦС обслуживания» (рис. 29) 

приведены в таблице 9. 

 

Рисунок  29. ВФ формуляра «Сведения об операциях с ЦС (ф. 0501213)». Закладка 

«Отметка ЦС обслуживания» 

Таблица  9. Правила заполнения реквизитов на закладке «Отметка ЦС 

обслуживания» 

Ст

рук

тур

а 

Наименовани

е реквизита 

Об

яза

тел

ьно

сть 

Дост

упно

сть 

для 

реда

ктир

ован

ия 

Ви

ди

мос

ть 

Правила заполнения реквизита 
Примеч

ание 

1.  Должность 

ответствен-

ного испол-

нителя 

Н

ет 

Нет Да 1. Заполняется автоматически по результатам выполне-

ния операции «Определить исполнителя». 

2. Заполняется автоматически (из контекстных данных 

пользователя, выполнившего переход на статус «За-

регистрирован») 

– 

2.  ФИО Н

ет 

Нет Да 1. Заполняется автоматически по результатам выполне-

ния операции «Определить исполнителя». 

2. Заполняется автоматически (из контекстных данных 

пользователя, выполнившего переход на статус «За-

регистрирован») 

– 

3.  Дата реги-

страции 

Н

ет 

Нет Да 1. Заполняется автоматически. Указывается дата пере-

хода на статус «Зарегистрирован». 

2. Если признак «Перерегистрация» = «Да», то поле за-

полняется автоматически датой первого рабочего дня 

текущего финансового года. 

3. При выполнении действия «Создать запрос на изме-

нение записей учета» значение реквизита передается 

в поле «Дата отражения в учете» документа «Запрос 

на изменение записей учета» в блок «Запрос на изме-

нение по документу» 

– 

Правила заполнения реквизитов на закладке «Причины возврата» приведены в табли-

це 10. 
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Таблица  10. Правила заполнения реквизитов на закладке «Причины возврата» 

Ст

рук

тур

а 

Наименовани

е реквизита 

Об

яза

тел

ьно

сть 

Дост

упно

сть 

для 

реда

ктир

ован

ия 

Ви

ди

мос

ть 

Правила заполнения реквизита 
Примеч

ание 

Раздел и все его реквизиты видимы только в том случае, если блок заполнен, в остальных случаях 

его не видно на форме.  

1.  Дата возвра-

та на дора-

ботку 

Н

ет 

Нет Н

ет 

Заполняется автоматически. Указывается дата выполне-

ния операции «Вернуть» 

– 

2.  Статус до-

кумента при 

возврате 

Да Нет Н

ет 

Заполняется автоматически. Указывается статус доку-

мента, с которого осуществлен возврат 

– 

3.  Причина 

возврата 

Н

ет 

Нет Н

ет 

Заполняется автоматически. Указывается текст причи-

ны, который указал пользователь при выполнении опе-

рации «Вернуть» в поле «Примечание» 

– 

4.  ФИО Н

ет 

Нет Н

ет 

Заполняется автоматически. Из контекстных данных 

пользователя, который выполнил операцию «Вернуть» 

– 

5.  Статус обра-

ботки заме-

чания 

Н

ет 

Нет Да Заполняется автоматически значением «На обработке», 

если документ был возвращен на доработку Исполните-

лю. После повторной отправки на согласование (утвер-

ждение) документа все строки со статусом «На обра-

ботке» меняют статус на «Обработано» 

– 

Правила заполнения реквизитов на закладке «Вложения» (рис. 30) приведены в табли-

це 11. 

 

Рисунок  30. ВФ формуляра «Сведения об операциях с ЦС (ф. 0501213)». Закладка 

«Вложения» 
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Таблица  11. Правила заполнения реквизитов на закладке «Вложения» 

Ст

рук

тур

а 

Наименовани

е реквизита 

Обязат

ельнос

ть 

Доступност

ь для 

редактиров

ания 

Вид

имо

сть 

Правила заполнения реквизита 
Примеча

ние 

1.  Наименова-

ние файла 

Да Нет Да Заполняется автоматически наименованием 

загружаемого вложения 

– 

2.  Дата вложе-

ния 

Да Нет Да Заполняется автоматически датой загрузки 

вложения 

– 

3.  Размер вло-

жения 

Да Нет Да Заполняется автоматически размером за-

груженного вложения 

– 

4.  Коммента-

рий 

Нет Да Да Ввод вручную – 

Правила заполнения реквизитов на закладке «Связи» (рис. 31) приведены в таблице 12. 

 

Рисунок  31. ВФ формуляра «Сведения об операциях с ЦС (ф.0501213)». Закладка 

«Связи» 

Таблица  12. Правила заполнения реквизитов на закладке «Связи» 

Ст

рук

тур

а 

Наименова

ние 

реквизита 

Обяза

тельн

ость 

Доступност

ь для 

редактиров

ания 

Вид

имо

сть 

Правила заполнения реквизита 

Прим

ечан

ие 

1.  Вкладка 

«Связи» 

– – – Типовая вкладка, на данной вкладке отображают-

ся связи с Документом-основанием, Разрешением 

Заказчика на утверждение Сведений и Уведомле-

нием (протоколом), с возможностью перейти в 

данные документы по отдельной кнопке. Уве-

домление (протокол) должно открываться на ре-

дактирование, если статус его «Черновик» 

– 

5. После заполнения нажать кнопку «Проверить документ». 

В случае отрицательного результата прохождения контролей выводится сообщение 

о результатах не пройденных контролей. Документ останется на статусе «Черно-

вик» и будет доступен для редактирования.  

6. После успешного прохождения контролей нажать кнопку «Сохранить изменения и 

закрыть окно». 
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7. Выделить документ на статусе «Черновик». На панели инструментов нажать кноп-

ку «На согласование».  

8. В открывшемся окне «Выбор сертификата пользователя» выбрать сертификат, вве-

сти пароль и нажать кнопку «ОК».  

9. В появившемся окне о подписании вложения нажать кнопку «ОК». В открывшемся 

окне «Выбор сертификата пользователя» выбрать сертификат, ввести пароль и 

нажать кнопку «ОК». 

10. В появившемся диалоговом окне, при отсутствии преднастроенной записи, необ-

ходимо заполнить «Лист согласования» вручную. При нажатии на чекбокс пользо-

ватель может пропустить согласование и направить на утверждение (не указывая 

руководителя ФЭС, пользователь может сразу направить на утверждение руково-

дителю), нажав кнопку «Ок». 

11. В появившемся окне нажать «ОК». (Установив чекбокс «Отображать подписывае-

мые данные» и нажав «ОК» можно перед наложением ЭП вывести окно с подпи-

сываемыми данными). 

12. В открывшемся окне «Просмотр документа перед формированием подписи» 

нажать кнопку «Подписать», выбрав сертификат пользователя. 

Выполнится подписание ЭП документа и вложения (при загрузке вложения «Раз-

решение Заказчика на утверждение Сведений»). Статус документа изменится на 

«На согласовании», этап утверждения клиентом – «Утверждение не начато». 

5.5.1.1. Согласование документа 

Роль: 601_02_01 ПУР КС. Согласование документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. На дереве навигации перейти по следующему пути: «Предоставление и обработка 

сведений об операциях с целевыми средствами – Сведения об операциях с ЦС», 

фильтр-папка «На согласовании (мое). 

3. Выделить документ для согласования. На панели инструментов нажать кнопку 

«Согласовать/Вернуть».  

4. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Согласовать». 

Экземпляр формуляра «Сведения об операциях с ЦС» перейдет на статус «На 

утверждении», этап утверждения клиентом – «Утверждение руководителем ФЭС». 

В случае отрицательного результата прохождения многоуровневого утверждения 

документ возвращается на редактирование Исполнителю с ролью «601_01_01 ПУР 

КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ», при этом документ принимает статус «Черно-

вик». 

5.5.1.2. Утверждение документа 

Роль: 601_06_01 ПУР КС. Руководитель ФЭС ЮЛ (601_02_01 ПУР КС. Согласование 

документов по ЛС ЮЛ) 

1. На дереве навигации перейти по следующему пути: «Предоставление и обработка 

сведений об операциях с целевыми средствами – Сведения об операциях с ЦС», 

фильтр-папка «На утверждении (мое). 
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2. Выделить документ для утверждения. На панели инструментов нажать кнопку 

«Утвердить/Вернуть». 

3. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Утвердить». 

4. В открывшемся окне «Просмотр документа перед формированием подписи» 

нажать кнопку «Подписать», выбрав сертификат пользователя. 

В случае успешного выполнения операции выполнится подписание ЭП, этап 

утверждения клиентом – «Утверждение руководителем». 

В случае отрицательного результата прохождения многоуровневого утверждения 

документ возвращается на редактирование Исполнителю с ролью «601_01_01 ПУР 

КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ» с удалением ранее наложенной ЭП, при этом до-

кумент принимает статус «Черновик».  

Роль: 601_03_01 ПУР КС. Утверждение документов по ЛС ЮЛ 

1. На дереве навигации перейти по следующему пути: «Предоставление и обработка 

сведений об операциях с целевыми средствами – Сведения об операциях с ЦС», 

фильтр-папка «На утверждении (мое). 

2. Выделить документ для утверждения. На панели инструментов нажать кнопку 

«Утвердить/Вернуть». 

3. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Утвердить». 

4. В открывшемся окне «Просмотр документа перед формированием подписи» 

нажать кнопку «Подписать», выбрав сертификат пользователя. 

В случае отрицательного результата прохождения многоуровневого утверждения 

документ возвращается на редактирование Исполнителю с ролью «601_01_01 ПУР 

КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ» с удалением ранее наложенной ЭП, при этом до-

кумент принимает статус «Черновик».  

В случае успешного выполнения операции статус экземпляра формуляра «Сведе-

ния об операциях с ЦС» изменился на статус «На утверждении Заказчика», этап 

утверждения клиентом – «Утверждение завершено». 

При смене статуса документа на «На исполнении ЦС» перейти к исполнению до-

кумента. 

В случае если документ сформирован обособленным (структурным) подразделени-

ем, то документ переходит на статус «На утверждении Головного ЮЛ». 

Если лицевой счет в ДО на вкладке «Заказчик» имеет тип «14» и признак «Под по-

требность» = «Нет», то документ направляется на утверждение Организации, осу-

ществляющей переданные полномочия ПБС. 

Если же тип лицевого счета отличен от «14» или признак «Под потребность» = 

«Да», то документ направляется на утверждение Заказчику. 

В случае если при формировании документа было установлено значение «Да», то 

документ направляется на утверждение Заказчику. 

Роль: 602_03_01 ПУР КС. Утверждение Заказчиком Сведений о ЦС по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. На дереве навигации перейти по следующему пути: «Предоставление и обработка 

сведений об операциях с целевыми средствами – Сведения об операциях с ЦС», 

фильтр-папка «На утверждении Заказчика» (или «На утверждении Головного 

ЮЛ»). 
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3. Выделить документ для утверждения. На панели инструментов нажать кнопку 

«Утвердить/Вернуть». 

4. В открывшемся окне «Просмотр документа перед формированием подписи» 

нажать кнопку «Подписать», выбрав сертификат пользователя. 

В случае возврата на доработку документ возвращается Исполнителю с ролью 

«601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ» с удалением ранее наложенной 

ЭП, при этом документ принимает статус «На доработку». Исполнитель выполняет 

операцию «Взять в работу», и документ возвращается на статус «Черновик». 

Пользователь, выполняющий данную операцию «Вернуть», присутствует в листе 

согласования. 

В случае успешного выполнения операции утверждения статус экземпляра форму-

ляра «Сведения об операциях с ЦС» изменится на статус «На исполнении ЦС». 

Выполнено подписание ЭП. 

5.5.1.3. Формирование Сведений об операциях с ЦС для Фонда капитального 

ремонта 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню, выбрать раздел «Управление расходами (казначейское 

сопровождение)». На вкладке «Формуляры» перейти по следующему пути: 

«Управление расходами (казначейское сопровождение) – Предоставление и обра-

ботка сведений об операциях с целевыми средствами – Сведения об операциях с 

ЦС», фильтр-папка «Все документы». 

3. На панели инструментов СФ нажать кнопку «Создать». 

4. На открывшейся ВФ выбрать ДО со значением «ФКР» в поле «Проект», заполнить 

все необходимые поля (чекбоксы не устанавливать). 

5. Нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть окно». 

Создан экземпляр формуляра документа на статусе «Черновик». 

6. Выделить документ на статусе «Черновик». На панели инструментов нажать кноп-

ку «На согласование».  

7. В появившемся диалоговом окне необходимо заполнить Лист согласования и 

нажать кнопку «ОК».  

8. В появившемся окне нажать «ОК». В открывшемся окне «Выбор сертификата 

пользователя» выбрать сертификат, ввести пароль и нажать кнопку «ОК». 

Выполнится подписание ЭП документа и вложения. Статус документа изменится 

на «На согласовании», этап утверждения клиентом – «Утверждение не начато». 

9. Выполнить операции согласования и утверждения документа аналогично п. 5.5.1.1 

и 5.5.1.2. 

Документ перешел на статус «На исполнении ЦС» (несмотря на то, что не установ-

лены чекбоксы), этап утверждения клиентом – «Утверждение завершено». 

После регистрации документа в ЛК ТОФК, документ перейдет на статус «Зареги-

стрирован» в ЛК Клиента. 
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5.5.1.4. Формирование и регистрация Сведений об операциях с ЦС по 71 лицевому 

счету, открытому в Финансовом органе 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню, выбрать раздел «Управление расходами (казначейское 

сопровождение)». На вкладке «Формуляры» перейти по следующему пути: 

«Управление расходами (казначейское сопровождение) – Предоставление и обра-

ботка сведений об операциях с целевыми средствами – Сведения об операциях с 

ЦС», фильтр-папка «Все документы». 

3. На панели инструментов СФ нажать кнопку «Создать». 

4. На открывшейся ВФ выбрать ДО (договор (контракт), включенный в Перечень до-

кументов-оснований, по которому на вышеуказанном 71 лицевом счете открыт 

аналитический код раздела, статус отличен от «Закрыт» и от «Передача показате-

лей», значение поля «КВФО» равно «80»), заполнить все необходимые поля. 

5. Нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть окно». 

Создан экземпляр формуляра документа на статусе «Черновик». 

6. Выделить документ на статусе «Черновик». На панели инструментов нажать кноп-

ку «На согласование».  

7. В появившемся диалоговом окне необходимо заполнить Лист согласования и 

нажать кнопку «ОК».  

8. В появившемся окне нажать «ОК». В открывшемся окне «Выбор сертификата 

пользователя» выбрать сертификат, ввести пароль и нажать кнопку «ОК». 

9. В появившемся окне о подписании вложения нажать кнопку «ОК». 

10. В открывшемся окне «Просмотр документа перед формированием подписи» 

нажать кнопку «Подписать», выбрав сертификат пользователя. 

Выполнено подписание документа и вложения ЭП. Статус документа изменился на 

«На утверждении», этап утверждения клиентом – «Утверждение руководителем». 

11. Выполнить операции согласования и утверждения документа аналогично п. 5.5.1.1 

и 5.5.1.2. 

Документ перешел на статус «На исполнении ЦС» (несмотря на то, что не установ-

лены чекбоксы), этап утверждения клиентом – «Утверждение завершено». 

После регистрации документа в ЛК ТОФК, документ перейдет на статус «Зареги-

стрирован» в ЛК Клиента. 

12. Выделить курсором документ на статусе «Зарегистрирован». На панели инстру-

ментов нажать кнопку «Просмотреть». Нажать на кнопку «Просмотр записей уче-

та». Проверить заполнение «Код ТОФК». 

Поле «Код ТОФК» заполнено значением «Код ТОФК по месту нахождения клиен-

та» актуальной записи справочника «Книга регистрации лицевых счетов», в кото-

рой значение реквизита «Номер л/с» равно значению реквизита «Лицевой счет». 
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5.5.2. Возврат документа «Сведения об операциях с ЦС» со статусов «На 

согласовании», «На утверждении» и его удаление 

Роль: 601_02_01 ПУР КС. Согласование документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. 

3. Выбрать «Управление расходами (казначейское сопровождение)». Развернуть вет-

ку «Предоставление и обработка сведений об операциях с целевыми средствами – 

Сведения об операциях с ЦС – «На согласовании (мое)». 

4. На СФ выделить документ на статусе «На согласовании». На панели инструментов 

нажать кнопку «Согласовать/Вернуть».  

5. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Вернуть», предварительно указав 

причину возврата. 

Экземпляр формуляра «Сведения об операциях с ЦС» перейдет на статус «Черно-

вик». 

Роль: 601_06_01 ПУР КС. Руководитель ФЭС ЮЛ (601_02_01 ПУР КС. Согласование 

документов по ЛС ЮЛ) 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. 

3. Выбрать «Управление расходами (казначейское сопровождение)». Развернуть вет-

ку «Предоставление и обработка сведений об операциях с целевыми средствами – 

Сведения об операциях с ЦС – На утверждении (мое)». 

4. На СФ выделить документ на статусе «На утверждении». На панели инструментов 

нажать кнопку «Утвердить/Вернуть». 

5. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Вернуть», предварительно указав 

причину возврата.  

Экземпляр формуляра «Сведения об операциях с ЦС» перейдет на статус «Черно-

вик», этап утверждения клиентом – «Не утвержден руководителем ФЭС». 

Роль: 601_03_01 ПУР КС. Утверждение документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. 

3. Выбрать «Управление расходами (казначейское сопровождение)». Развернуть вет-

ку «Предоставление и обработка сведений об операциях с целевыми средствами – 

Сведения об операциях с ЦС – На утверждении (мое)». 

4. На СФ выделить документ на статусе «На утверждении». На панели инструментов 

нажать кнопку «Утвердить/Вернуть». 

5. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Вернуть», предварительно указав 

причину возврата.  

Экземпляр формуляра «Сведения об операциях с ЦС» перейдет на статус «Черно-

вик», этап утверждения клиентом – «Не утвержден руководителем». 

5.5.2.1. Удаление документа «Сведения об операциях с ЦС» 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 
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1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать «Управление расходами (казначейское сопро-

вождение)». Развернуть ветку «Предоставление и обработка сведений об операци-

ях с целевыми средствами – Сведения об операциях с ЦС – Все документы». 

3. Выделить курсором документ на статусе «Черновик». На панели инструментов 

нажать кнопку «Удаление», либо рядом с данной кнопкой нажать на стрелку и вы-

брать «В корзину».  

Статус документа изменится на «Удален» в случае выбора «Удаление – В корзи-

ну», документ окончательно удалится из системы в случае выбора «Удаление – 

Удалить». 

5.5.3. Возврат документа «Сведения об операциях с ЦС» со статуса «На 

утверждении Заказчика» или «На утверждении Головного ЮЛ» 

исполнителем 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ (601_02_01 ПУР КС. Согласо-

вание документов по ЛС ЮЛ, 601_06_01 ПУР КС. Руководитель ФЭС ЮЛ, 601_03_01 ПУР 

КС. Утверждение документов по ЛС ЮЛ) 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. 

3. Выбрать «Управление расходами (казначейское сопровождение)». Развернуть ветку 

«Предоставление и обработка сведений об операциях с целевыми средствами – 

Сведения об операциях с ЦС – «Все документы». 

4. На СФ выделить документ на статусе «На утверждении Заказчика» или «На утвер-

ждении Головного ЮЛ». На панели инструментов нажать кнопку «Вернуть на до-

работку».  

5. В появившемся окне указать причину возврата и нажать кнопку «Вернуть».  

Экземпляр формуляра «Сведения об операциях с ЦС» перейдет на статус «На до-

работке». 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. 

3. Выбрать «Управление расходами (казначейское сопровождение)». Развернуть ветку 

«Предоставление и обработка сведений об операциях с целевыми средствами – 

Сведения об операциях с ЦС – Все документы». 

4. На СФ выделить документ на статусе «На доработке». На панели инструментов 

нажать кнопку «Взять в работу». 

Экземпляр формуляра «Сведения об операциях с ЦС» перейдет на статус «Черно-

вик». 

5. На СФ выделить документ. На панели инструментов нажать кнопку «Открыть». 

6. На ВФ внести необходимые изменения и сохранить документ. 

Документ успешно сохранится. На вкладке «Причины отказа», в таблице заполне-

но поле «Причина отказа», которую ввели при возврате на доработку со статуса 

«На утверждении Заказчика». 
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При возврате документа со статуса «На утверждении Заказчика» будет направлено 

письмо Заказчику о возврате документа на доработку Исполнителем. 

5.5.3.1. Удаление документа «Сведения об операциях с ЦС» 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать «Управление расходами (казначейское сопровожде-

ние)». Развернуть ветку «Предоставление и обработка сведений об операциях с це-

левыми средствами – Сведения об операциях с ЦС – Все документы». 

3. Выделить курсором документ на статусе «Черновик». На панели инструментов 

нажать кнопку «Удаление», либо рядом с данной кнопкой нажать на стрелку и вы-

брать «В корзину».  

Статус документа изменится на «Удален» в случае выбора «Удаление – В корзи-

ну», документ окончательно удалится из системы в случае выбора «Удаление – 

Удалить». 

5.5.4. Формирование новой версии документа путем копирования Сведений об 

операциях с целевыми средствами в ЛК Исполнителя, и регистрация на 

стороне ТОФК обслуживания ЛС Исполнителя 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. На дереве навигации перейти по следующему пути: «Предоставление и обработка 

сведений об операциях с целевыми средствами – Сведения об операциях с ЦС», 

фильтр-папка «Все документы». 

3. Выделить в СФ документ на статусе «Зарегистрирован». 

4. На панели инструментов нажать кнопку «Копия».  

Будет создан экземпляр формуляра документа на статусе «Черновик». 

5. При необходимости внести корректировки, нажать кнопку «Сохранить изменения 

и закрыть окно». 

Документ успешно сохранен. 

В случае отрицательного результата прохождения контролей документ остается на 

статусе «Черновик» и остается доступен для редактирования. Выводится сообще-

ние о результатах не пройденных контролей. 

Возможно удаление документа на статусе «Черновик». 

6. Выполнить операции «Согласование» и «Утверждение» документа. 

5.5.5. Формирование новой версии Сведений об операциях с ЦС в ЛК Клиента 

с переходом технических в статус «Недействующий» 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 
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2. На дереве навигации перейти по следующему пути: «Предоставление и обработка 

сведений об операциях с целевыми средствами – Сведения об операциях с ЦС», 

фильтр-папка «Все документы». 

3. На панели инструментов нажать кнопку «Создать».  

Будет создан экземпляр формуляра документа на статусе «Черновик». 

4. Заполнить все необходимые поля, нажать кнопку «Проверить документ».  

5. Нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть окно». 

Документ успешно сохранен. 

В случае отрицательного результата прохождения контролей документ остается на 

статусе «Черновик» и остается доступен для редактирования. Выводится сообще-

ние о результатах не пройденных контролей. 

Возможно удаление документа на статусе «Черновик». 

6. Выделить курсором документ на статусе «Черновик». На панели инструментов 

нажать кнопку «На согласование». 

7. В появившемся диалоговом окне, при отсутствии преднастроенной записи, необ-

ходимо указать утверждающего руководителя и направить на утверждение, нажав 

кнопку «Ок» 

8. . В открывшемся окне «Просмотр документа перед формированием подписи» 

нажать кнопку «Подписать», выбрав сертификат пользователя. 

Статус документа изменился на «На утверждении», этап утверждения клиентом – 

«Утверждение руководителем». Выполнено подписание ЭП. 

Роль: 601_03_01 ПУР КС. Утверждение документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. На дереве навигации перейти по следующему пути: «Предоставление и обработка 

сведений об операциях с целевыми средствами – Сведения об операциях с ЦС», 

фильтр-папка «На утверждении (мое)». 

3. В СФ выделить документ для утверждения, на панели инструментов нажать кноп-

ку «Утвердить/Вернуть».  

4. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Утвердить».  

5. В открывшемся окне «Просмотр документа перед формированием подписи» 

нажать кнопку «Подписать», выбрав сертификат пользователя. 

Статус документа изменился на статус «На утверждении Заказчика», этап утвер-

ждения клиентом – «Утверждение завершено». Выполнено подписание ЭП. 

5.5.6. Импорт экземпляра формуляра «Сведения об операциях с ЦС» 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню, развернуть ветку «Предоставление и обработка сведений 

об операциях с целевыми средствами» – «Сведения об операциях с ЦС», фильтр-

папка «Все документы». 

3. На панели инструментов нажать кнопку «Импорт». В появившемся окне указать 

путь к файлу, который требуется загрузить. 
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В случае успешной загрузки файла, на СФ появится документ на статусе «Черно-

вик». 

4. Выбрать загруженный документ, на панели инструментов нажать кнопку «От-

крыть». 

5. При необходимости внести корректировки, после чего на панели инструментов 

нажать кнопку «Проверить документ».  

6. После проверки нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть». 

7. Выполнить операции «Согласование» и «Утверждение» документа. 

5.5.7. Сервисный прием документа «Сведения об операциях с ЦС» клиента из 

внешних систем 

Роль: 602_03_01 ПУР КС. Утверждение Заказчиком Сведений о ЦС по ЛС ЮЛ 

Отправлен квиток (асинхронно) о результатах приема файла в обработку во внешнюю 

систему. 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. На дереве навигации перейти по следующему пути: «Предоставление и обработка 

сведений об операциях с целевыми средствами – Сведения об операциях с ЦС», 

фильтр-папка «На утверждении Заказчика». 

3. Выбрать в СФ документ на статусе «На утверждении Заказчика». 

4. На панели инструментов нажать кнопку «Утвердить/Отклонить» и в появившемся 

окне нажать кнопку «Утвердить». 

Если в ДО лицевой счет на вкладке «Заказчик» имеет тип «14» и признак «Под по-

требность» = «Нет», то документ направляется на утверждение Организации, осу-

ществляющей переданные полномочия ПБС, если же тип лицевого счета отличен 

от «14» или признак «Под потребность» = «Да», то документ направляется на 

утверждение Заказчику 

5. В открывшемся окне «Просмотр документа перед формированием подписи» 

нажать кнопку «Подписать», выбрав сертификат пользователя. 

В случае успешного выполнения операции утверждения статус экземпляра форму-

ляра «Сведения об операциях с ЦС» изменился на статус «На исполнении ЦС». 

В случае принятия отрицательного решения, нажать кнопку «Отклонить», при этом 

документ принимает статус «Отклонен Заказчиком» и выполняется отправка квит-

ка с отрицательным ответом во внешнюю систему. 

5.5.8. Печать документа «Сведения об операциях с ЦС» 

Роль: 601_04_01 ПУР КС. Просмотр своих документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК. Перейти в главное меню. 

2. Развернуть ветку: «Предоставление и обработка сведений об операциях с целевы-

ми средствами» – «Сведения об операциях с ЦС», фильтр-папка «Все документы». 

3. В СФ выделить необходимый формуляр и нажать кнопку «Печать документа». 

4. В модальном окне выбрать необходимый формат печати и нажать кнопку «ОК». 

Сформируется печатная форма документа в выбранном формате. 
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5.6. Группа бизнес-процессов «Проведение операций по 

кассовым выплатам юридических лиц по лицевым счетам 

в соответствии с нормативными правовыми актами» 

5.6.1. Операции, выполняемые в рамках бизнес-процесса «Формирование и 

исполнение платежного поручения Клиента» 

5.6.1.1. Формирование и утверждение платежного поручения клиента в ЛК Клиента 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ: 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Развернуть ветку «Управление расходами (казначейское сопровождение) – Прове-

дение и уточнение операций по кассовым выплатам – Платежные поручения – Ис-

ходящие выплаты», фильтр-папку «Все документы». 

3. В открывшейся СФ, на панели инструментов нажать кнопку «Создать новый доку-

мент» или, выделив необходимый документ, нажать кнопку «Создать копию доку-

мента». 

4. Заполнить реквизиты на визуальной форме экземпляра формуляра «Платежное по-

ручение» (ф. 0401060) (рис. 32) в соответствии с требованиями, предусмотренными 

для проведения платежей, связанных с казначейским обеспечением обязательств. 

В случае создания копии документа часть полей автоматически заполнится из ко-

пируемого документа. 

4.1. Для последующего автоматического формирования документа «Заявление на 

исполнение Казначейского обеспечения обязательств» при утверждении пла-

тежного поручения клиента на стороне ТОФК: 

4.1.1. На вкладке «Расшифровка п/п» в поле «Номер Казначейского обеспе-

чения обязательств» указать КОО. 

4.1.2. В поле «Сумма к оплате» указать полную сумму остатка исполнения 

КОО. 

4.2. Для последующего автоматического формирования документа «Поручение о 

перечислении на счет исходящее» при утверждении платежного поручения 

клиента на стороне ТОФК: 

4.2.1. В поле «Вид исполняемой операции» указать значение, равное «1» или 

«2» (Внутриказначейский платеж, Внутренний платеж). 
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Рисунок  32. ВФ формуляра «Платежное поручение (ф. 0401060)». Закладка «Плательщик и 

получатель» 
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Таблица  13. Вкладка «Основная информация» 

Стр

укт

ура 

Наимено

вание 

реквизит

а 

Обя

зате

льн

ость 

Дост

упно

сть 

для 

реда

ктир

ован

ия 

Вид

им

ост

ь 

Правила заполнения реквизита Примечание 

Вкладка «Основная информация» 

1.  Номер 

доку-

мента 

Да Да Да Способ 1. Автоматически, как порядковый номер 

документа в разрезе клиента в рамках текущего 

финансового года – при формировании документа 

в ПУР. 

Способ 2. Ввод вручную. 

Способ 3. Для п/п, загруженных из внешней систе-

мы Клиента, заполняется соответствующим значе-

нием 

– 

2.  Дата до-

кумента 

Да Да Да Способ 1. По умолчанию автоматически текущей 

датой. Отображается в формате «ДД.ММ.ГГГГ». 

Способ 2. Выбор из календаря. 

Способ 3. Для п/п, загруженных из внешней систе-

мы Клиента, заполняется соответствующим значе-

нием 

– 

3.  Вид пла-

тежа 

Да Да Да Способ 1. Выбор значения из списка доступных 

значений: 

 0 – «пусто»; 

 4 – «срочно». 

Способ 2. Для п/п, загруженных из внешней систе-

мы Клиента, заполняется соответствующим значе-

нием 

Способ 3. При формировании платежного поруче-

ния на основании документа «Акт приемки това-

ров, работ, услуг» (ф. 0510452) реквизит заполня-

ется пользователем из списка доступных значений. 

При выводе на 

печать отоб-

ражаемые 

значения: 

 не отобра-

жается (в 

случае ука-

зания «0»); 

 срочно (в 

случае ука-

зания «4») 

4.  Сумма Да Нет Да Автоматически из реквизита: 

 если в таблице только одна строка (не простав-

лен признак в реквизите «Расшифровка к пла-

тежному документу») заполняется автоматиче-

ски значением, указанным в реквизите «Сумма к 

оплате»; 

 если в таблице несколько строк (проставлен при-

знак в реквизите «Расшифровка к платежному 

документу») – заполняется автоматически зна-

чением «ИТОГО сумма к оплате» табличной ча-

сти блока «Исполняемый контракт/договор и 

расшифровка платежа»; 

 при формировании платежного поручения на ос-

– 
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Стр

укт

ура 

Наимено

вание 

реквизит

а 

Обя

зате

льн

ость 

Дост

упно

сть 

для 

реда

ктир

ован

ия 

Вид

им

ост

ь 

Правила заполнения реквизита Примечание 

новании документа «Акт приемки товаров, ра-

бот, услуг» (ф. 0510452) реквизит заполняется 

пользователем из списка доступных значений. 

Реквизит обновляется при изменении значения в 

реквизите «Сумма к оплате» либо «ИТОГО сумма 

к оплате» 

4.1.  Количе-

ство до-

кумен-

тов в па-

кете 

Не

т 

Нет Да

** 

Для л/с плательщика с кодом 71 не заполняется  

Указывается общее количество документов в паке-

те. 

Заполнеятся автоматически из соответствующего 

поля при загрузке из внешней системы Клиента 

или при импорте 

* Для л/с пла-

тельщика с 

кодом 41 при-

меняется Аль-

бом Внешних 

ТФО (АСФК, 

ЭБ) 

**На ВФ для 

п/п с л/с пла-

тельщка с ко-

дом 71 не от-

ражается 

4.2.  Дата пе-

редачи 

пакета 

Не

т 

Нет Да

** 

Для л/с плательщика с кодом 71 не заполняется. 

Указывается дата передачи пакета. 

Заполнеятся автоматически из соответствующего 

поля при загрузке из внешней системы Клиента 

или при импорте 

* Для л/с пла-

тельщика с 

кодом 41 при-

меняется Аль-

бом Внешних 

ТФО (АСФК, 

ЭБ) 

*На ВФ для 

п/п с л/с пла-

тельщка с ко-

дом 71 не от-

ражается 

4.3.  Кон-

трольная 

сумма 

пакета 

Не

т 

Нет Да

** 

Для л/с плательщика с кодом 71 не заполняется  

Указывается контрольная сумма пакета. 

Заполнеятся автоматически из соответствующего 

поля при загрузке из внешней системы Клиента 

или при импорте 

* Для л/с пла-

тельщика с 

кодом 41 при-

меняется Аль-

бом Внешних 

ТФО (АСФК, 

ЭБ) 

** На ВФ для 

п/п с л/с пла-

тельщка с ко-

дом 71 не от-
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Стр

укт

ура 

Наимено

вание 

реквизит

а 

Обя

зате

льн

ость 

Дост

упно

сть 

для 

реда

ктир

ован

ия 

Вид

им

ост

ь 

Правила заполнения реквизита Примечание 

ражается 

Вкладка «Дополнительная информация» 

5.  Очеред-

ность 

платежа 

Да Да Да Способ 1. Выбор значения из списка доступных 

значений. Поле может принимать значения от 1 до 

5: 

 1 – оплата ИД по требованиям о возмещении 

вреда жизни или здоровью, алименты; 

 2 – оплата ИД по выдаче средств по выходным 

пособиям и оплате труда; 

 3 – расчеты по оплате труда, налоги и сборы, 

страховые взносы; 

 4 – оплата прочих ИД; 

 5 – иное в порядке календарной очередности. 

Способ 2. Для п/п, загруженных из внешней систе-

мы Клиента или при импорте, заполняется соответ-

ствующим значением. 

Способ 3. При формировании платежного поруче-

ния на основании документа «Акт приемки това-

ров, работ, услуг» (ф. 0510452) реквизит заполня-

ется пользователем из списка допустимых значе-

ний. 

– 

6.  Вид 

опера-

ции 

Да Нет Да Способ 1. Заполняется автоматически значением 

01. 

Способ 2. Для п/п, загруженных из внешней систе-

мы Клиента или при импорте, заполняется соответ-

ствующим значением. Нередактируемо 

– 

7.  Срок 

платежа 

Не

т 

Да Да Способ 1. Ввод вручную. Отображается в формате 

«ДД.ММ.ГГГГ». 

Способ 2. Выбор из календаря. 

Способ 3. Для п/п, загруженных из внешней систе-

мы Клиента или при импорте, заполняется соответ-

ствующим значением. 

Способ 4. При формировании платежного поруче-

ния на основании документа «Акт приемки това-

ров, работ, услуг» (ф. 0510452) реквизит заполня-

ется пользователем вручную или выбором из ка-

лендаря. 

– 

7.1.  Резерв-

ное поле 

Не

т 

Нет Да При ручном вводе по умолчанию не заполняется, 

заполняется вручную. 

При импорте заполняется автоматически на осно-

Может запол-

няться участ-

ником элек-
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Стр

укт

ура 

Наимено

вание 

реквизит

а 

Обя

зате

льн

ость 

Дост

упно

сть 

для 

реда

ктир

ован

ия 

Вид

им

ост

ь 

Правила заполнения реквизита Примечание 

вании данных в импортируемом файле. 

Доступно для редактирования в статусе «Черно-

вик» только для введенного вручную документа 

тронного об-

мена в соот-

ветствии с 

762-П в целях 

указания при-

знака условий 

перевода, в 

том числе в 

виде кода. В 

ПС БР не кон-

тролируется 

7.2.  Код 

(УИН/И

ГК) 

Не

т 

Да Да Правило заполнения 1: 

 если расчетный счет получателя не заполнен или 

значение расчетного счета получателя не соот-

ветствует одному из счетов на уплату платежей в 

бюджетную систему или счету «40822%» и на 

вкладке «Исполняемый контракт/договор и рас-

шифровка платежа» не установлен признак 

«Расшифровка к платежному документу, то поле 

заполняется автоматически значением из рекви-

зита «Идентификатор (документа-основания)» 

блока «Контракт/договор исполняемый» вкладки 

«Исполняемый контракт/договор и расшифровка 

платежа», остается недоступным для редактиро-

вания.  

 если реквизит «Идентификатор (документа-

основания)» блока «Контракт/договор исполня-

емый» вкладки «Исполняемый контракт/договор 

и расшифровка платежа» содержит значение 

«пусто», то поле не заполняется и остается недо-

ступным для редактирования. 

Правило заполнения 2: 

 если на вкладке «Исполняемый кон-

тракт/договор и расшифровка платежа» установ-

лен признак «Расшифровка к платежному доку-

менту» и реквизит «Расчетный счет» блока «По-

лучатель» не соответствует одному из счетов на 

уплату платежей в бюджетную систему или сче-

ту «40822%», то поле автоматически не заполня-

ется, остается недоступным для редактирования. 

Правило заполнения 3: 

 если в реквизите «Расчетный счет» блока «По-

– 
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Стр

укт

ура 

Наимено

вание 

реквизит

а 

Обя

зате

льн

ость 

Дост

упно

сть 

для 

реда

ктир

ован

ия 

Вид

им

ост

ь 

Правила заполнения реквизита Примечание 

лучатель» указан счет, в котором первые пять 

знаков соответствуют одному из значений: 

«03100», «03214», «03224», «03234», «03244» 

или в реквизите «БИК» блока «Получатель» ука-

зан БИК ПБР и значение реквизита «Расчетный 

счет» блока «Получатель» содержит один из ука-

занных счетов: «40204»; «40503» с признаком 

«4» в 14-м разряде; «40603» с признаком «4» в 

14-м разряде; «40703» с признаком «4» в 14-м 

разряде и «Дата платежного поручения» больше 

или равна дате 01.07.2021, то поле автоматиче-

ски не заполняется, остается доступным для ре-

дактирования, но осуществляется контроль ко-

личества символов реквизита УИН. В реквизите 

УИН должно быть 20 или 25 цифр. 

 если реквизит «Расчетный счет» блока «Получа-

тель» соответствует маске счета «03212» и «Дата 

платежного поручения» больше или равна дате 

01.07.2021, то поле автоматически не заполняет-

ся, остается доступным для редактирования, но 

осуществляется контроль количества символов 

реквизита УИН. В реквизите УИН должно быть 

4 знака или 20 цифр. 

 если реквизит «Расчетный счет» блока «Получа-

тель» соответствует маске счета «03222», 

«03232», «03242», «03262», «03272» и «Дата 

платежного поручения» больше или равна дате 

01.07.2021, то поле автоматически не заполняет-

ся, остается доступным для редактирования, но 

осуществляется контроль количества символов 

реквизита УИН. В реквизите УИН должно быть 

должно быть 4 знака, 20 или 25 цифр (требуется 

проверять, чтобы были только цифры) или ука-

зано значение ноль («0»), при этом все знаки или 

цифры не могут одновременно принимать значе-

ние «0». 

 если реквизит «Расчетный счет» блока «Получа-

тель» соответствует маске «40822%», то поле ав-

томатически не заполняется, остается доступным 

для редактирования. 

Правило заполнения 4: При формировании п/п на 

основании документа «Акт приемки товаров, ра-
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Стр

укт

ура 

Наимено

вание 

реквизит

а 

Обя

зате

льн

ость 

Дост

упно

сть 

для 

реда

ктир

ован

ия 

Вид

им

ост

ь 

Правила заполнения реквизита Примечание 

бот, услуг» (ф. 0510452) реквизит заполняется со-

гласно правилам 1, 2 или 3. 

7.3.  Источ-

ник 

оплаты 

Не

т 

Да Не

т 

1. Заполняется автоматически для л/с плательщика 

с кодом 71: 

 значением «0 – за счет остатка», в случае если 

заполнен чек-бокс «Под потребность» в таблич-

ной части блока «Исполняемый кон-

тракт/договор и расшифровка платежа» вкладки 

«Расшифровка п/п» и значение в реквизите 

«Сумма подкрепления» вкладки «Под потреб-

ность» не равна 0,00; 

 значением «1 –за счет подкрепления», в случае 

если заполнен реквизит «Номер КОО» в таблич-

ной части блока «Исполняемый кон-

тракт/договор и расшифровка платежа» вкладки 

«Расшифровка п/п». 

2. Выбор значения по кнопкам «Перевести в оплату 

за счет подкрепления» / «Перевести в оплату за 

счет остатка» для л/с плательщика с кодом 71: 

 «0» – «за счет остатка»; 

 «1» – «за счет подкрепления». 

Для л/с плательщика с кодом 41 не заполняется 

 

7.4.  Наз. пл. 

(Назна-

чение 

платежа 

кодовое) 

Не

т 

Да Да По умолчанию не заполняется. 

Способ 1. Ввод вручную. 

Способ 2. Выбор из списка доступных значений: 

 1; 

 2; 

 3; 

 4; 

 5. 

Способ 2. Для документов, загруженных из внеш-

ней системы Клиента, заполняется соответствую-

щим значением. 

Способ 3. При формировании платежного поруче-

ния на основании документа «Акт приемки това-

ров, работ, услуг» (ф. 0510452) (D_107) реквизит 

заполняется пользователем из списка допустимых 

значений. 

Поле 20 

7.5.  Уни-

кальный 

присва-

Не

т 

Нет Да Указывается уникальный присваиваемый номер 

операции. 

Заполняется автоматически при переходе на статус 
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Стр

укт

ура 

Наимено

вание 

реквизит

а 

Обя

зате

льн

ость 

Дост

упно

сть 

для 

реда

ктир

ован

ия 

Вид

им

ост

ь 

Правила заполнения реквизита Примечание 

иваемый 

номер 

опера-

ции 

«Исполнен». 

7.6.  Дата и 

время 

поступ-

ления в 

ЦС 

Да Нет Да При вводе в ЛК клиента заполняется автоматиче-

ски при переходе на статус «Утвержден» систем-

ными датой и временем. 

При вводе в ЛК ЦС, импорте и приеме заполняется 

автоматически системными датой и временем со-

здания документа в БД 

 

7.7.  Уровень 

срочно-

сти 

Не

т 

Нет Да Значение поля заполняется автоматически.  

7.8.  Плани-

руемая 

дата ис-

полне-

ния пла-

тежа 

Не

т 

Нет Да Значение поля заполняется автоматически.  

7.9.  Пре-

дельная 

дата ис-

полне-

ния пла-

тежа 

Не

т 

Нет Да Значение поля заполняется автоматически.  

7.10.  БПР по 

пла-

тельщи-

ку (Спи-

сывать с 

без пра-

ва рас-

ходова-

ния) 

Не

т 

Нет Да Для л/с плательщика с кодом 41 не заполняется. 

Заполняется автоматически для л/с плательщика с 

кодом 71: 

1. В случае, если: 

 заполнен чекбокс «Возврат средств» и реквизите 

«Код расходов/поступлений» указано значение 

«2002» 

ИЛИ 

 не заполнен чекбокс «Возврат средств», не за-

полнен реквизит «Номер ИД» и в реквизите «Де-

тализированный код расходов» указано значение 

«1000001» либо «2000001», 

то осуществляется проверка документа-основания, 

указанного в реквизитах «Вид (документа-

основания)», «Дата (документа-основания)», «Но-

Для л/с пла-

тельщика с 

кодом 41 на 

ВФ не отра-

жается. 

Осуществля-

ется передача 

в ПУиО соот-

ветствующего 

значения для 

каждой строки 

документа по 

Дт. 

ВАЖНО! Ес-

ли: 
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Стр

укт

ура 

Наимено

вание 

реквизит

а 

Обя

зате

льн

ость 

Дост

упно

сть 

для 

реда

ктир

ован

ия 

Вид

им

ост

ь 

Правила заполнения реквизита Примечание 

мер (документа-основания)», на наличие в нем 

признака «Без права расходования на начало года». 

Проверка документа-основания проводится с уче-

том следующих критериев: 

 реквизит «Статус документа» равен «Актуален»; 

 реквизит «Статус раздела» равен «Активен»; 

 реквизит «Лицевой счет» подблока «Основные 

сведения» блока «Исполнитель» равен реквизиту 

«Лицевой счет» блока «Плательщик» вкладки 

«Плательщик и получатель» текущего докумен-

та. Если значение, указанное в реквизите «Лице-

вой счет» блока «Плательщик» вкладки «Пла-

тельщик и получатель» текущего документа, не 

обнаружено в подблоке «Основные сведения» 

блока «Исполнитель», то поиск лицевого счета 

продолжается в табличной части раздела 

«Обособленные подразделения», если у проверя-

емой записи в реквизите «Обособленные подраз-

деления исполнителя» указано значение «Да»; 

 реквизит «Аналитический код раздела» таблицы 

«Информация о государственном контракте» до-

кумента-основания (в случае, если номер л/с 

указан в подблоке «Основные сведения» блока 

«Исполнитель» документа-основания) ИЛИ рек-

визит «Аналитический код раздела» табличной 

части раздела «Обособленные подразделения» 

документа-основания (в случае, если номер л/с 

указан в табличной части раздела «Обособлен-

ные подразделения» документа-основания) равен 

реквизиту «Аналитический код раздела пла-

тельщика». 

1.1. Если в строке с указанным аналитическим ко-

дом раздела в документе-основании заполнен 

признак «Без права расходования на начало го-

да», то чекбокс в текущем поле заполняется. 

1.2. Если в строке с указанным аналитическим ко-

дом раздела в документе-основании НЕ заполнен 

признак «Без права расходования на начало го-

да», то чекбокс в текущем поле НЕ заполняется. 

2. В случае, если: 

 заполнен чекбокс «Возврат средств» и реквизит 

«Аналитический код раздела плательщика», но 

 заполнен 

чекбокс 

«Возврат 

средств» 

И 

 НЕ запол-

нены рекви-

зиты «Код 

расхо-

дов/поступл

ений», 

«Иденти-

фикатор 

(документа-

основа-

ния)», 

«Аналити-

ческий код 

раздела 

плательщи-

ка», 

то признак 

«БПР по пла-

тельщику» не 

заполняется. 

* Если рекви-

зит «Иденти-

фикатор (до-

кумента-

основания)» 

НЕ заполнен, 

то необходи-

мо проверить 

равенство 

ИГК в поле 

«Идентифика-

тор (докумен-

та-

основания)» 

ИГК в доку-

менте-

основании 

плательщика, 
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Стр

укт

ура 

Наимено
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а 

Обя

зате

льн

ость 

Дост

упно

сть 

для 

реда

ктир

ован

ия 

Вид

им

ост

ь 

Правила заполнения реквизита Примечание 

НЕ заполнен реквизит «Код расхо-

дов/поступлений» таблицы «Информация о вы-

плате/возврате» 

или 

 заполнен чекбокс «Возврат средств» и заполне-

ны реквизиты «Код расходов/поступлений», 

«Аналитический код раздела плательщика» таб-

лицы «Информация о выплате/возврате», но не 

заполнен реквизит «Идентификатор (документа-

основания)», при этом документ-основание пла-

тельщика содержит значение ИГК, отличное от 

«пусто», то текущее поле заполняется. 

3. При формировании платежного поручения на 

основании документа «Акт приемки товаров, ра-

бот, услуг» (ф. 0510452) реквизит заполняется 

автоматически по правилу указанному для л/с 

плательщика с кодом 71. 

с учетом того, 

что документ-

основание 

плательщика 

может содер-

жать значение 

ИГК, равное 

«пусто». Если 

документ-

основание 

плательщика 

также содер-

жит значение 

ИГК, равное 

«пусто», то 

признак 

«БПР по пла-

тельщику» не 

заполняется 

7.11.  БПР по 

получа-

телю 

(Списы-

вать с 

без пра-

ва рас-

ходова-

ния)  

Не

т 

Нет Да Для л/с плательщика с кодом 41 не заполняется. 

Заполняется автоматически для л/с плательщика с 

кодом 71 по правилу: 

 если в реквизите «Код расходов/поступлений» 

(70) указано значение «2002» 

или 
 заполнен чекбокс «Возврат средств» и в рекви-

зите «Детализированный код расходов» (73) 

указано значение «1000001» либо «2000001», 

то осуществляется проверка наличия признака 

«Признак учета остатков средств на начало года 

БПР» в документе-основании получателя (указан-

ного в реквизитах Вид (документа-основания), Да-

та (документа-основания), Номер (документа-

основания)). В случае наличия признака в доку-

менте-основании осуществляется автоматическое 

проставление признака в текущем поле. При нали-

чии нескольких строк в таблице документа-

основания с признаком «Признак учета остатков 

средств на начало года БПР» выбор строки выпол-

няется на основании значения реквизита «Анали-

тический код раздела получателя». 

При формировании платежного поручения на ос-

Для л/с пла-

тельщика с 

кодом 41 на 

ВФ не отра-

жается. 

Осуществля-

ется передача 

в ПУиО соот-

ветствующего 

значения для 

каждой строки 

документа по 

Кт 
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Правила заполнения реквизита Примечание 

новании документа «Акт приемки товаров, работ, 

услуг» (ф. 0510452) реквизит заполняется автома-

тически по правилу указанному для л/с получателя 

с кодом 71. 

7.12.  Признак 

«Деби-

торская 

задол-

жен-

ность» 

Не

т 

Нет Да Для л/с плательщика с кодом 41 не заполняется. 

Заполняется автоматически для л/с плательщика с 

кодом 71 значением «Да»/«Нет» в зависимости от 

значения реквизита «Детализированный код расхо-

дов» плательщика («Код расходов/поступлений» 

плательщика) и наличия признака «БПР по пла-

тельщику (Списывать с без права расходования)».  

Если значение реквизита «Детализированный код 

расходов» плательщика равно «2000001» и запол-

нен признак «БПР по плательщику (Списывать с 

без права расходования)», 

или 

заполнен чекбокс «Возврат средств», значение рек-

визита «Код расходов/поступлений» плательщика 

равно «2002» и заполнен признак «БПР по пла-

тельщику (Списывать с без права расходования)», 

то заполняется значением «Да», иначе значением 

«Нет». 

По умолчанию заполняется значением «Нет». 

При формировании платежного поручения на ос-

новании документа «Акт приемки товаров, работ, 

услуг» (ф. 0510452) реквизит заполняется автома-

тически по правилу указанному для л/с получателя 

с кодом 71. 

Для л/с пла-

тельщика с 

кодом 41 на 

ВФ не отра-

жается. 

В случае если 

значение рек-

визита «Дета-

лизированный 

код расходов» 

плательщика 

равно 

«2000001», то 

при пере-даче 

в ПУиО для 

показателя 

БЕЗ_ПР_РСХ 

в поле 

«ATTRIBUTE

14» передает-

ся значение 

«2000001», в 

поле 

«SUBSIDY_T

ARGET_COD

E» значение 

«2002». 

ВАЖНО! Для 

показателя 

ВЫБЫТИЯ_Н

У подмена ко-

да не выпол-

няется 

7.13.  Не под-

лежит 

БМ 

Не

т 

Нет Да По умолчанию не заполняется. 

Заполняется автоматически только в случае, если в 

записи справочника «Перечень направлений расхо-

дования целевых средств», выбранной при запол-

нении реквизита «Детализированный код расхо-

- 
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Стр

укт

ура 
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вание 
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а 

Обя

зате

льн
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Дост

упно

сть 
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ктир

ован

ия 
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им

ост

ь 

Правила заполнения реквизита Примечание 

дов/Код направления расходования плательщика», 

заполнен чекбокс «Не подлежит БМ». 

Если заполнен чек-бокс «Расшифровка к платеж-

ному документу» и хотя бы в одной из строк блока 

«Контракт/договор исполняемый» табличной части 

«Исполняемый контракт/договор и расшифровка 

платежа» вкладки «Расшифровка п/п» при запол-

нении реквизита «Детализированный код расхо-

дов/Код направления расходования плательщика» 

выбрана запись «Перечень направлений расходо-

вания целевых средств» с заполненным чек-боксом 

«Не подлежит БМ», то текущий реквизит заполня-

ется. 

В случае перевыбора записи в справочнике 

«Перечень направлений расходования целевых 

средств» при заполнении реквизита «Детали-

зированный код расходов/Код направления 

расходования плательщика», текущий рекви-

зит перезаполняется с учетом заполнения чек-

бокса «Не подлежит БМ» в новой выбранной 

записи справочника. 

При формировании платежного поручения на 

основании документа «Акт приемки товаров, 

работ, услуг» (ф. 0510452) реквизит заполняет-

ся автоматически. 

7.14.  Момен-

тальный 

платеж 

Не

т 

Нет Да По умолчанию не заполняется. 

Заполняется автоматически только в случае, если 

реквизит «Код бюджета л/с плательщика» заполнен 

значением «99010001, то осуществляется проверка 

на заполненность чекбокса «Моментальный пла-

теж» в записи справочника «Перечень направлений 

расходования целевых средств», выбранной при 

заполнении реквизита «Детализированный код 

расходов/Код направления расходования платель-

щика». 

Если заполнен чек-бокс «Расшифровка к платеж-

ному документу» и хотя бы в одной из строк блока 

«Контракт/договор исполняемый» табличной части 

«Исполняемый контракт/договор и расшифровка 

платежа» вкладки «Расшифровка п/п» при запол-

нении реквизита «Детализированный код расхо-

- 
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Правила заполнения реквизита Примечание 

дов/Код направления расходования плательщика» 

выбрана запись «Перечень направлений расходо-

вания целевых средств» с заполненным чек-боксом 

«Моментальный платеж», то текущий реквизит за-

полняется. 

В случае перевыбора записи в справочнике 

«Перечень направлений расходования целевых 

средств» при заполнении реквизита «Детали-

зированный код расходов/Код направления 

расходования плательщика», текущий рекви-

зит перезаполняется с учетом заполнения чек-

бокса «Моментальный платеж» в новой вы-

бранной записи справочника. 

При формировании платежного поручения на 

основании документа «Акт приемки товаров, 

работ, услуг» (ф. 0510452) реквизит заполняет-

ся автоматически. 

7.15.  Испол-

нить те-

кущим 

днём 

Не

т 

Нет Да По умолчанию «выключено».  

Правила заполнения реквизитов на закладке «Плательщик и получатель» (рис. 32) при-

ведены в таблице 14. 

Таблица  14. Правила заполнения реквизитов на закладке «Плательщик и 

получатель» 

Стр

укт

ура 

Наименов

ание 

реквизита 

Об

яза

тел

ьно

сть 

Дост

упно

сть 

для 

реда

ктир

ован

ия 

Ви

ди

мос

ть 

Правила заполнения реквизита Примечание 

Вкладка «Плательщик и получатель» 

Блок «Плательщик» 

1.  Оплата за 

иное лицо 

Н

ет 

Да Да Способ 1. Заполняется вручную. 

Способ 2. Если документ загружен из 
– 
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ктир
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ия 

Ви

ди

мос

ть 
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внешней системы, то заполняется автома-

тически, если заполнен реквизит «ИНН 

иного лица» 

2.  ИНН Н

ет 

Да Да Способ 1. Заполняется автоматически: 

1. Если значение реквизита «ИП/КФХ платель-

щика» равно «0», то определяется запись 

справочника «Сводный реестр», в которой 

значение реквизита «Код организации по СР» 

равно значению реквизита «Код СВР/НУБП» 

(6) текущего документа. Заполняется значе-

нием реквизита «ИНН» найденной записи 

справочника; 

2. Если значение реквизита «ИП/КФХ платель-

щика» равно «1», то определяется запись 

справочника «Реестр ИП и КФХ», в которой 

значение реквизита «Код клиента» равно 

значению реквизита «Код СВР/НУБП» (6) 

текущего документа. Заполняется значением 

реквизита «ИНН» найденной записи спра-

вочника. 

Способ 2. Загружается из внешней системы 

клиента или при импорте. 

Способ 3. При формировании платежного по-

ручения на основании документа «Акт приемки 

товаров, работ, услуг» (ф. 0510452) реквизит 

заполняется автоматически по правилу указан-

ному в способе 1. 

*Не визуализиру-

ется, если запол-

нен чек-бокс 

«Оплата за иное 

лицо» 

3.  ИНН ино-

го лица 

Да Да* Да Доступно для заполнения, если заполнен чек-

бокс «Оплата за иное лицо» (2). 

Способ 1. Заполняется вручную; 

Способ 2. Заполняется значением реквизита 

«ИНН» актуальной записи справочника «Свод-

ный реестр» или справочника «Реестр ИП и 

КФХ», выбранной по кнопке. 

Способ 3. Загружается из внешней системы 

клиента 

*Визуализируется

, если заполнен 

чек-бокс «Оплата 

за иное лицо» 

4.  КПП Да Да Да Способ 1. Заполняется автоматически. 

1. Если значение реквизита «ИП/КФХ платель-

щика» равно «0», то определяется запись 

справочника «Сводный реестр», в которой 

значение реквизита «Код организации по СР» 

*Не визуализиру-

ется, если запол-

нен чек-бокс 

«Оплата за иное 

лицо»  



Наименование ИС: ГИИС «Электронный бюджет». Подсистема управления расходами 

Название документа: 

Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный 

бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем). Том 1. Руководство 

для сотрудников УКС 

Код документа: 54819512.20.05,09.ЭБ26.001-14.00 1(2,5,6,7,8) Стр. 191 

 

 

Стр

укт

ура 

Наименов

ание 

реквизита 

Об

яза

тел

ьно

сть 

Дост

упно

сть 

для 

реда

ктир

ован

ия 

Ви

ди
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равно значению реквизита «Код СВР/НУБП» 

текущего документа. Заполняется значением 

реквизита «КПП» найденной записи спра-

вочника. 

Если реквизит «Расчетный счет» блока «Полу-

чатель» имеет значение «40101%» (если значе-

ние реквизита «Признак перехода на СКП» 

равно «Нет») или «03100%» (если значение 

реквизита «Признак перехода на СКП» равно 

«Да»), то реквизит становится доступным ре-

дактирования; 

2. Если значение реквизита «ИП/КФХ платель-

щика» равно «1», то заполняется значением 

«0». 

Способ 2. Загружается из внешней системы 

клиента или при импорте. 

Способ 3. При формировании платежного по-

ручения на основании документа «Акт приемки 

товаров, работ, услуг» (ф. 0510452) реквизит 

заполняется автоматически по правилу указан-

ному в Способе 1. 

5.  КПП ино-

го лица 

Да Да* Да Доступно для заполнения, если заполнен чек-

бокс «Оплата за иное лицо». 

Способ 1. Заполняется вручную; 

Способ 2. Заполняется автоматически: 

 значением реквизита «КПП» актуальной за-

писи справочника «Сводный реестр», вы-

бранной при заполнении реквизита «ИНН 

иного лица»; 

 значением «0», если при заполнении рекви-

зита «ИНН иного лица» выбрана запись из 

справочника «Реестр ИП и КФХ» или если 

значение «ИНН иного лица» равно 12 зна-

кам. 

Способ 3. Загружается из внешней системы 

клиента 

Перезаписывается при перевыборе значе-

ния в реквизите «ИНН иного лица» 

*Визуализируется

, если заполнен 

чек-бокс «Оплата 

за иное лицо» 

6.  Код 

СВР/НУБ

П 

Н

ет 

Да Да Способ 1. Если не заполнен блок реквизитов 

«ТОФК по месту обращения»: 

 в случае формирования сотрудником ТОФК 

Реквизиты орга-

низации заполня-

ются автоматиче-



Наименование ИС: ГИИС «Электронный бюджет». Подсистема управления расходами 

Название документа: 

Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный 

бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем). Том 1. Руководство 

для сотрудников УКС 

Код документа: 54819512.20.05,09.ЭБ26.001-14.00 1(2,5,6,7,8) Стр. 192 

 

 

Стр

укт

ура 

Наименов

ание 

реквизита 

Об

яза

тел

ьно

сть 

Дост

упно

сть 

для 

реда

ктир

ован

ия 

Ви

ди

мос

ть 

Правила заполнения реквизита Примечание 

– автоматически по результатам заполнения 

поля «Лицевой счет» значением «Код орга-

низации по СР»; 

 в случае формирования клиентом – автома-

тически значением реквизита «Код клиента» 

из учетной записи пользователя, под чьим 

именем осуществляется формирование доку-

мента. 

Осуществляется поиск отраженного значения 

на соответствие сначала справочнику «Сводный 

реестр», в случае отсутствия – в справочнике 

«Реестр ИП и КФХ». В случае если значение 

соответствует справочнику «Сводный реестр», 

то в реквизите «ИП/КФХ плательщика» про-

ставляется значение «0». В случае если значе-

ние соответствует справочнику «Реестр ИП и 

КФХ», то в реквизите «ИП/КФХ плательщика» 

проставляется значение «1». 

Способ 2. Если заполнен блок реквизитов 

«ТОФК по месту обращения» – автоматически 

соответствующим значением при заполнении 

реквизита «Код Клиента». 

Способ 3. Для п/п, загруженных из внешней си-

стемы Клиента или при импорте, заполняется 

соответствующим значением. 

Способ 4. При формировании платежного по-

ручения на основании документа «Акт приемки 

товаров, работ, услуг» (ф. 0510452) реквизит 

заполняется автоматически по правилам ука-

занным в Способах 1, 2. 

ски на основании 

определения си-

стемной органи-

зации пользовате-

ля, который вво-

дит документ 

6.1.  ИП/КФХ 

платель-

щика 

Да Нет Н

ет 

Заполняется автоматически: 

 значением «0», если значение реквизита «Код 

СВР/НУБП» найдено в справочнике «Свод-

ный реестр»; 

 значением «1», в случае если значение рекви-

зита «Код СВР/НУБП» найдено в справочни-

ке «Реестр ИП и КФХ». 

При формировании платежного поручения на 

основании документа «Акт приемки товаров, 

работ, услуг» (ф. 0510452) реквизит заполняет-

ся автоматически. 

Техническое поле 
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7.  Лицевой 

счет 

Да Да Да Способ 1. Ввод вручную. 

Способ 2. Выбором из справочника «Книга ре-

гистрации лицевых счетов». 

Отображаются только актуальные записи спра-

вочника с лицевыми счетами юридических лиц, 

открытые клиенту с кодом записи, выбранной 

при заполнении реквизита «Код СВР/НУБП». 

При этом лицевые счета, дата открытия кото-

рых согласно Книге регистрации ЛС не уста-

новлена, либо имеющие дату закрытия мень-

шую или равную текущей системной дате, 

должны быть не допустимы к выбору из спра-

вочника. 

По результатам заполнения текущего реквизита 

осуществляется автоматическое заполнение 

реквизита «Расчетный счет» блока «Платель-

щик». 

После реализации справочника «Соответствие 

ЦС и РЦ при КС» автоматически заполняется 

реквизит «Расчетный счет» блока Плательщик 

соответствующим значением расчетного счета, 

связанного с номером л/с, указанным в текущем 

поле. 

Способ 3. Для п/п, загруженных из внешней си-

стемы Клиента или при импорте, заполняется 

соответствующим значением 

– 

8.  Код бюд-

жета л/с 

платель-

щика 

Да Нет Н

ет 

В случае ручного формирования документа за-

полняется автоматически значением реквизита 

«Код бюджета» из актуальной записи справоч-

ника «Книга регистрации лицевых счетов» по 

результатам заполнения реквизита «Л/с клиен-

та-плательщика». 

При формировании платежного поручения на 

основании документа «Акт приемки товаров, 

работ, услуг» (ф. 0510452) реквизит заполняет-

ся автоматически. 

– 

8.1.  Код 

ТОФК ЦС 

обслужи-

вания  

Да Нет Н

ет 

Заполняется автоматически системным 4-

разрядным кодом организации из поля «Код ор-

гана ФК, где обслуживается ЛС» справочника 

«Книга регистрации лицевых счетов» для ука-

занного значения л/с. 

При формировании платежного поручения на 

– 
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основании документа «Акт приемки товаров, 

работ, услуг» (ф. 0510452) реквизит заполняет-

ся автоматически. 

8.2.  Наимено-

вание ЦС 

обслужи-

вания 

Да Нет Да Заполняется автоматически после заполнения 

реквизита «Л/с клиента-плательщика» из поля 

«Сокращенное наименование органа ФК, где 

обслуживается ЛС» справочника «Книга реги-

страции лицевых счетов» для указанного зна-

чения л/с. 

При формировании платежного поручения на 

основании документа «Акт приемки товаров, 

работ, услуг» (ф. 0510452) реквизит заполняет-

ся автоматически. 

– 

9.  Код 

ТОФК 

платель-

щика, по 

которому 

отража-

ются про-

водки 

Да Нет Н

ет 
Если значение реквизита «Признак перехода 

на СКП» равно «Нет» заполняется автомати-

чески по результатам заполнения реквизита 

«Л/с клиента-плательщика» кодом ТОФК, по 

которому отражаются проводки: 

 значением «9900» – по операциям федераль-

ного бюджета (т.е. код бюджета равен 

«99010001»); 

 значением ТОФК, в котором открыт лицевой 

счет плательщика – по операциям, отличным 

от федерального бюджета (т.е. код бюджета 

не равен «99010001») из справочника- «Кни-

га регистрации лицевых счетов». 

Если значение реквизита «Признак перехода 

на СКП» равно «Да» и первый разряд значе-

ния реквизита «Код ЦС Обслуживания» содер-

жит цифровое значение, заполняется автомати-

чески значением реквизита «Код ТОФК по ме-

сту открытия» («ТОФК» на вкладке «Основная 

информация») записи справочника «Книга ре-

гистрации казначейских счетов», выбранной 

при заполнении реквизита «Расчетный счет» 

плательщика. Если при заполнении реквизита 

«Расчетный счет» плательщика значение рекви-

зита «Номер казначейского счета» отсутствует 

в справочнике «Книга регистрации лицевых 

счетов», то данный реквизит заполняется в со-

ответствии с маппингом в таблице раздела «Ал-

горитм определения казначейского/расчетного 

– 
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счета». 

Если первый разряд значения реквизита «Код 

ТОФК ЦС Обслуживания» содержит не число-

вое значение и код бюджета НЕ равен 

«99010001» (Квази – ТОФК), то заполняется 

следующим образом: к первым двум цифрам 

значения реквизита «Код ТОФК по месту 

нахождения клиента» актуальной записи спра-

вочника «Книга регистрации лицевых счетов», 

в которой значение реквизита «Номер л/с» рав-

но значению реквизита «Лицевой счет» пла-

тельщика (7) данного документа добавляется 

«00» (два нуля).  

Если л/с клиента с кодом 41 реквизит заполня-

ется автоматически значением кода ТОФК из 

реквизита «Код ТОФК по месту открытия ЛС» 

актуальной записи справочника «Книга реги-

страции лицевых счетов», в которой значение 

реквизита «Номер л/с» равно значению рекви-

зита «Лицевой счет» плательщика. 

При формировании платежного поручения на 

основании документа «Акт приемки товаров, 

работ, услуг» (ф. 0510452) реквизит заполняет-

ся автоматически по правилу указанному для 

л/с клиента с кодом 71. 

10.  Наимено-

вание 

платель-

щика 

Да Да Н

ет 

Способ 1. Для п/п, загруженных из внешней си-

стемы Клиента или при импорте, заполняется 

соответствующим значением. 

Способ 2. Заполняется автоматически.  

Способ 3. При формировании платежного по-

ручения на основании документа «Акт приемки 

товаров, работ, услуг» (ф. 0510452) реквизит 

заполняется автоматически. 

– 

11.  Наимено-

вание 

иного ли-

ца 

Да Нет Н

ет 

Заполняется автоматически в случае, если за-

полнен чек-бокс «Оплата за иное лицо». 

1. Если реквизит «ИНН иного лица» был запол-

нен по кнопке выбора из справочника, то за-

полняется: 

1.1. из реквизита актуальной записи справочни-

ка «Сводный реестр», выбранной при запол-

нении реквизита «ИНН иного лица»: 

 «Сокращенное наименование, не предусмот-

Не визуализиру-

ется 
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ренное учредительными документами» 

 или «Сокращенное наименование» (в случае, 

если реквизит «Сокращенное наименование, 

не предусмотренное учредительными доку-

ментами» не заполнен) 

 или «Полное наименование» (в случае, если 

реквизит «Сокращенное наименование» не 

заполнен). 

Если в реквизите «Сокращенное наименование, 

не предусмотренное учредительными докумен-

тами» или «Сокращенное наименование» запи-

си справочника «Сводный реестр» отсутствуют 

буквы, то реквизит необходимо считать не за-

полненным. 

ИЛИ 

1.2. склеивается из реквизитов «Фамилия» + 

«Имя» + «Отчество» («Наименование вида 

предпринимательства») актуальной записи 

справочника «Реестр ИП и КФХ», выбранной 

при заполнении реквизита «ИНН иного ли-

ца». 

Если значение в реквизите «Наименование вида 

предпринимательства» записи справочника 

«Реестр ИП и КФХ» равно «Глава крестьянско-

го (фермерского) хозяйства» без учета регистра, 

то в текущий реквизит подтягиваем значение 

«КФХ». Если значение в реквизите «Наимено-

вание вида предпринимательства» записи спра-

вочника «Реестр ИП и КФХ» равно «Индивиду-

альный предприниматель» без учета регистра, 

то в текущий реквизит подтягиваем «ИП». 

Пример: Иванов Иван Иванович (ИП). 

2. Если реквизит «ИНН иного лица» был запол-

нен вручную, то осуществляется поиск акту-

альной записи сначала в справочнике «Свод-

ный реестр» по значениям, указанным в рек-

визитах «ИНН иного лица» и «КПП иного 

лица», а в случае отсутствия – в справочнике 

«Реестр ИП/КФХ» по значению, указанному 

в реквизите «ИНН иного лица». 

2.1. Если найдена единственная запись в одном 

из справочников, то осуществляется запол-

нение по алгоритму из п. 1 текущей строки. 
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2.2. Если найдено несколько записей или не 

найдено ни одной, то реквизит остается пу-

стым. 

Перезаписывается при перевыборе значения в 

реквизите «ИНН иного лица»  

12.  Расчет-

ный счет 

Да Да Да Способ 1. Ввод вручную. 

 Если значение реквизита «Признак перехода 

на СКП» равно «Нет» по результатам ручно-

го ввода осуществляется проверка на наличие 

введенного значения в справочнике «Банков-

ские счета ФК». 

 Если значение реквизита «Признак перехода 

на СКП» равно «Да» по результатам ручного 

ввода осуществляется проверка на наличие 

введенного значения в справочнике «Книга 

регистрации казначейских счетов» по рекви-

зиту «Номер КС». 

Способ 2.  

Если значение реквизита «Признак перехода на 

СКП» равно «Нет» заполняется соответствую-

щим значением расчетного счета, связанного с 

номером л/с, указанным в реквизите «Л/с кли-

ента – плательщика». 

Если значение реквизита «Признак перехода на 

СКП» равно «Да» заполняется автоматически 

значением реквизита «Номер казначейского 

счета» записи справочника «Книга регистрации 

лицевых счетов», выбранной при заполнении 

реквизита «Лицевой счет» плательщика. Если 

значение реквизита «Номер казначейского сче-

та» отсутствует в справочнике «Книга реги-

страции лицевых счетов», то данный реквизит 

заполняется в соответствии с маппингом алго-

ритма определения казначейского/расчетного 

счета. 

Способ 3. Для п/п, загруженных из внешней си-

стемы Клиента или при импорте, заполняется 

соответствующим значением. 

Способ 4. При формировании платежного по-

ручения на основании документа «Акт приемки 

товаров, работ, услуг» (ф. 0510452) реквизит 

заполняется автоматически по правилу указан-

– 
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ному в Способе 2, когда значение реквизита 

«Признак перехода на СКП» равен значению 

«Да». 

13.  БИК Да Да Да Способ 1. Автоматически значением реквизита 

«БИК» записи справочника «Банковские счета 

ФК», определенной при заполнении реквизита 

«Расчетный счет» блока «Плательщик». Если 

значение реквизита «Признак перехода на 

СКП» равно «Да» заполняется автоматически 

значением реквизита «БИК ТОФК» записи 

справочника «Книга регистрации казначейских 

счетов», выбранной при заполнении реквизита 

«Расчетный счет» плательщика. Если при за-

полнении реквизита «Расчетный счет» пла-

тельщика значение реквизита «Номер казначей-

ского счета» отсутствует в справочнике «Книга 

регистрации лицевых счетов», то данный рек-

визит заполняется в соответствии с маппингом 

алгоритма определения казначейско-

го/расчетного счета. 

Способ 2. Для п/п, загруженных из внешней си-

стемы Клиента или при импорте, заполняется 

соответствующим значением. 

Способ 4. При формировании платежного по-

ручения на основании документа «Акт приемки 

товаров, работ, услуг» (ф. 0510452) реквизит 

заполняется автоматически по правилу указан-

ному в Способе 1, когда значение реквизита 

«Признак перехода на СКП» равен значению 

«Да». 

– 

14.  Наимено-

вание 

Банка 

Да Да Да Способ 1.  

 Если значение реквизита «Признак перехода 

на СКП» равно «Нет» заполняется автомати-

чески значением реквизита «Платежное 

наименование банка» записи справочника 

«Банковские счета ФК», определенной при 

заполнении реквизита «Расчетный счет» бло-

ка «Плательщик». 

 Если значение реквизита «Признак перехода 

на СКП» равно «Да» заполняется автомати-

чески следующим образом: по реквизиту 

«Связанный банковский счет» записи спра-

– 
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вочника «Книга регистрации казначейских 

счетов», выбранной при заполнении реквизи-

та «Корсчет» плательщика осуществляется 

поиск актуальной записи в справочнике 

«Банковские счета ФК» на дату равную зна-

чению реквизита «Дата платежного поруче-

ния». Для отобранной записи определяется 

значение реквизита «Платежное наименова-

ние банка», значением которого заполняется 

текущий реквизит. Если при заполнении рек-

визита «Расчетный счет» плательщика значе-

ние реквизита «Номер казначейского счета» 

отсутствует в справочнике «Книга регистра-

ции лицевых счетов», то данный реквизит за-

полняется в соответствии с маппингом алго-

ритма определения казначейского/расчетного 

счета. 

Способ 2. Для п/п, загруженных из внешней си-

стемы Клиента или при импорте, заполняется 

соответствующим значением. 

Способ 3. При формировании платежного по-

ручения на основании документа «Акт приемки 

товаров, работ, услуг» (ф. 0510452) реквизит 

заполняется автоматически по правилу указан-

ному в Способе 1, когда значение реквизита 

«Признак перехода на СКП» равен значению 

«Да». 

15.  Корсчет Н

ет 

Да Да Способ 1.  

Если значение реквизита «Признак перехода на 

СКП» равно «Нет» заполняется автоматически 

значением реквизита «Корсчет» записи спра-

вочника «Банковские счета ФК», определенной 

при заполнении реквизита «Расчетный счет» 

блока «Плательщик». 

Если значение реквизита «Признак перехода на 

СКП» равно «Да» заполняется автоматически 

значением реквизита «Связанный банковский 

счет» записи справочника «Книга регистрации 

казначейских счетов», выбранной при заполне-

нии реквизита «Расчетный счет» плательщика. 

Если при заполнении реквизита «Расчетный 

счет» плательщика значение реквизита «Номер 

– 
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казначейского счета» отсутствует в справочни-

ке «Книга регистрации лицевых счетов», то 

данный реквизит заполняется в соответствии с 

маппингом алгоритма определения казначей-

ского/расчетного счета. 

Способ 2. Для п/п, загруженных из внешней си-

стемы Клиента или при импорте, заполняется 

соответствующим значением. 

Способ 3. При формировании платежного по-

ручения на основании документа «Акт приемки 

товаров, работ, услуг» (ф. 0510452) реквизит 

заполняется автоматически по правилу указан-

ному в Способе 1, когда значение реквизита 

«Признак перехода на СКП» равен значению 

«Да». 

Блок «Получатель» 

16.  ИНН Да Да Да Способ 1. Ввод вручную. После ввода значения, 

выполняется автоматический поиск в справоч-

нике «Сводный реестр» по актуальным запи-

сям, в которых поле ИНН равно значению 

ИНН, введенному в документе. В этом случае 

автоматически заполняется реквизит «ИП/КФХ 

получателя» значением «0». 

В случае если в Сводном реестре не найдена 

запись, выполняется поиск в справочнике «Ре-

естр ИП и КФХ» по аналогичным правилам. 

Если в справочнике найдена одна запись, то на 

ее основании заполняются реквизиты клиента 

текущего блока. Если найдено несколько запи-

сей, то выдается форма выбора из справочника 

только с найденными записями. В случае за-

полнения поля из справочника «Реестр ИП и 

КФХ» автоматически заполняется реквизит 

«ИП/КФХ получателя» значением «1». 

Если запись не найдена, то остальные реквизи-

ты блока заполняются вручную. 

Способ 2. Выбором из справочника «Сводный 

реестр» или из справочника «Реестр ИП и 

КФХ». При нажатии выдается выпадающий 

список с двумя пунктами: Сводный реестр, Ре-

естр ИП и КФХ. Пользователь выбирает один 

из них, после чего открывается форма выбора 

К данному рекви-

зиту предусмот-

реть кнопку 

очистки выбран-

ного из справоч-

ника значения, по 

результатам 

нажатия на кото-

рую зачищаются 

данные во всех 

полях блока «По-

лучатель» 

(«ИНН» блока 

«Получатель», 

«КПП» блока 

«Получатель», 

«Код Клиента», 

«ИП/КФХ Полу-

чателя», «Л/с кли-

ента – получате-

ля», «Код бюдже-

та л/с получате-

ля», «Код ТОФК 

получателя, по 

которому отра-

жаются провод-
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значений из указанного справочника. Заполня-

ется значением реквизита «ИНН» выбранной 

актуальной записи. 

По результатам выбора автоматически заполня-

ется реквизит «ИП/КФХ получателя» значени-

ем «0» или «1» по описанным в способе 1 пра-

вилам. 

Способ 3. Для п/п, загруженных из внешней си-

стемы Клиента или при импорте, заполняется 

соответствующим значением. Может быть ука-

зано 10, либо 12 символов, или значение ноль 

(«0») 

ки», «Наименова-

ние Получателя», 

«Расчетный счет» 

КПП блока Полу-

чатель, «БИК» в 

блоке «Получа-

тель», «Наимено-

вание Банка» в 

блоке «Получа-

тель», «Корсчет» 

в блоке «Получа-

тель») 

17.  КПП Н

ет 

Да Да Способ 1. Ввод вручную. 

Способ 2. Автоматически значением реквизита 

«КПП» записи «Сводный реестр», выбранной 

при заполнении реквизита «ИНН» блока «По-

лучатель» (16). Если в реквизите «ИП/КФХ по-

лучателя» указано значение «1», то реквизит 

«КПП» блока «Получатель» заполняется значе-

нием «0» (ноль). 

Способ 3. Для п/п, загруженных из внешней си-

стемы Клиента или при импорте, заполняется 

соответствующим значением. 

Способ 4. При формировании платежного по-

ручения на основании документа «Акт приемки 

товаров, работ, услуг» (ф. 0510452) реквизит 

заполняется автоматически по правилу указан-

ному в Способе 2. 

– 

18.  Код 

СВР/НУБ

П 

Н

ет 

Да Да Способ 1. Автоматически значением реквизита 

«Код организации» справочника «Сводный ре-

естр» или значением реквизита «Код клиента» 

справочника «Реестр ИП и КФХ» записи, вы-

бранный при заполнении реквизита «ИНН» 

блока «Получатель» (16). 

Способ 2. Для п/п, загруженных из внешней си-

стемы Клиента, заполняется соответствующим 

значением кроме п/п, у которых в л/с платель-

щика указан код 41.  

Способ 3. Для загруженных п/п, у которых в л/с 

плательщика указан код 41 реквизит заполняет-

ся автоматически значением «Код организа-

ции» справочника «Сводный реестр», опреде-

Обязательно для 

заполнения если 

реквизиты «Лице-

вой счет» блока 

Получатель и 

«Лицевой счет» 

блока Платель-

щик равны 71%  

*Исключение ка-

сается л/с с кодом 

41. Данный рек-

визит не переда-

ется Клиентом 

при загрузке п/п 
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Правила заполнения реквизита Примечание 

ленного по «ИНН» блока «Получатель». 

Способ 4. При формировании платежного по-

ручения на основании документа «Акт приемки 

товаров, работ, услуг» (ф. 0510452) реквизит 

заполняется автоматически по правилу указан-

ному в Способе 1. 

18.1.  ИП/КФХ 

получате-

ля 

Н

ет 

Нет Н

ет 

Заполняется автоматически: 

 значением «0», если значение реквизита «Код 

клиента» найдено в справочнике «Сводный 

реестр»; 

 значением «1», в случае если значение рекви-

зита «Код клиента» найдено в справочнике 

«Реестр ИП и КФХ» 

При формировании платежного поручения на 

основании документа «Акт приемки товаров, 

работ, услуг» (ф. 0510452) реквизит заполняет-

ся автоматически. 

Техническое поле 

19.  Лицевой 

счет 

Н

ет 

Да Да Способ 1. Ввод вручную. При ручном вводе до-

ступно указание любого л/с с любым значени-

ем. Введенное вручную значение, если оно не 

соответствует маске «71» на справочник «Книга 

регистрации лицевых счетов» НЕ осуществля-

ется. 

Способ 2. Выбором из справочника «Книга ре-

гистрации лицевых счетов». 

Отображаются только актуальные записи спра-

вочников по всем видам лицевых счетов юри-

дических лиц, открытые клиенту с кодом запи-

си, выбранной при заполнении реквизита «Код 

клиента» (18). При этом лицевые счета, дата от-

крытия которых согласно Книге регистрации 

ЛС не установлена, либо имеющие дату закры-

тия меньшую или равную текущей системной 

дате, должны быть не допустимы к выбору из 

справочника. 

После реализации справочника «Соответствие 

ЦС и РЦ при КС» автоматически заполняется 

реквизит «Расчетный счет» блока Получатель 

соответствующим значением расчетного счета, 

связанного с номером л/с, указанным в текущем 

поле (относится только к л/с с кодом 71). 

Способ 3. Для п/п, загруженных из внешней си-

– 
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Правила заполнения реквизита Примечание 

стемы Клиента или при импорте, заполняется 

соответствующим значением 

20.  Код бюд-

жета л/с 

получате-

ля 

Н

ет 

Нет Н

ет 

В случае ручного формирования документа за-

полняется автоматически значением реквизита 

«Код бюджета» из актуальной записи справоч-

ника «Книга регистрации лицевых счетов» по 

результатам заполнения реквизита «Л/с клиен-

та-получателя». 

При формировании платежного поручения на 

основании документа «Акт приемки товаров, 

работ, услуг» (ф. 0510452) реквизит заполняет-

ся автоматически. 

– 

21.  Код 

ТОФК 

получате-

ля, по ко-

торому 

отража-

ются про-

водки 

Н

ет 

Нет Н

ет 

Если значение реквизита «Признак перехода на 

СКП» равно «Нет» заполняется автоматически 

по результатам заполнения реквизита «Л/с кли-

ента-получателя» кодом ТОФК, по которому 

отражаются проводки: 

 значением «9900» – по операциям федераль-

ного бюджета (т.е. код бюджета равен 

«99010001»; 

 значением ТОФК, в котором открыт лицевой 

счет получателя – по операциям, отличным 

от федерального бюджета (т.е. т.е. код бюд-

жета НЕ равен «99010001» из справочника 

«Книга регистрации лицевых счетов». 

Если значение реквизита «Признак перехода 

на СКП» равно «Да» и «Лицевой счет» полу-

чателя заполнен и значение «Код органа ФК, 

где обслуживается ЛС» справочника «Книга ре-

гистрации лицевых счетов» для указанного зна-

чения л/с получателя в первом разряде содер-

жит числовое значение, то заполняется автома-

тически значением реквизита «Код ТОФК по 

месту открытия» («ТОФК» на вкладке «Основ-

ная информация») записи справочника «Книга 

регистрации казначейских счетов», выбранной 

при заполнении реквизита «Расчетный счет» 

получателя. Если при заполнении реквизита 

«Расчетный счет» получателя значение рекви-

зита «Номер казначейского счета» отсутствует 

в справочнике «Книга регистрации лицевых 

счетов», то данный реквизит заполняется в со-

– 
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ответствии с маппингом в таблице в разделе 

«Алгоритм определения казначейско-

го/расчетного счета». 

Если первый разряд значения «Код органа ФК, 

где обслуживается ЛС» справочника «Книга ре-

гистрации лицевых счетов» содержит не число-

вое значение и код бюджета НЕ равен 

«99010001» (Квази – ТОФК), то заполняется 

следующим образом: к первым двум цифрам 

значения реквизита «Код ТОФК по месту 

нахождения клиента» актуальной записи спра-

вочника «Книга регистрации лицевых счетов», 

в которой значение реквизита «Номер л/с» рав-

но значению реквизита «Лицевой счет» получа-

теля данного документа добавляется «00» (два 

нуля). 

Если значение реквизита «Лицевой счет» полу-

чателя не заполнено и Расчетный счет получа-

теля выбран из справочника «Книга регистра-

ции казначейских счетов», то данный реквизит 

заполняется автоматически значением реквизи-

та «Код ТОФК по месту открытия» («ТОФК» 

на вкладке «основная информация») записи 

справочника «Книга регистрации казначейских 

счетов», выбранной при заполнении реквизита 

«Расчетный счет» получателя (23). 

Если значение реквизита «Лицевой счет» полу-

чателя не заполнено и указан банковский Рас-

четный счет получателя, то данный реквизит 

заполняется значением реквизита «Код ТОФК» 

записи справочника «Банковские счета ФК», в 

которой «Номер банковского счета» равен зна-

чению реквизита «Расчетный счет получателя» 

текущего документа. 

Если указан л/с получателя с кодом 41 рекви-

зит заполняется автоматически значением кода 

ТОФК из реквизита «Код ТОФК по месту от-

крытия ЛС» актуальной записи справочника 

«Книга регистрации лицевых счетов», в кото-

рой значение реквизита «Номер л/с» равно зна-

чению реквизита «Лицевой счет» получателя 

(19). 

При формировании платежного поручения на 
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основании документа «Акт приемки товаров, 

работ, услуг» (ф. 0510452) реквизит заполняет-

ся автоматически. 

22.  Наимено-

вание по-

лучателя 

Да Да Да Заполняется следующими способами: 

1. автоматически в соответствии с правилами 

заполнения, приведенными в настоящем до-

кументе; 

1. ввод вручную; 

для документов, загруженных из внешней си-

стемы Клиента (импорт, сервисный прием), за-

полняется соответствующим значением 

– 

23.  Расчет-

ный счет 

Да Да Да Способ 1. Ввод вручную – для получателей, не 

являющихся клиентами ОрФК либо выбор из 

справочника «Книга регистрации казначейских 

счетов».. 

Способ 2. Для п/п, загруженных из внешней си-

стемы Клиента или при импорте, заполняется 

соответствующим значением. 

Способ 3. Если заполнено поле «Л/с клиента – 

получателя» и значение реквизита «Признак 

перехода на СКП» равно «Нет», то: 

 заполняется соответствующим значением 

расчетного счета, связанного с номером л/с, 

указанным в реквизите «Л/с клиента – полу-

чателя»; 

Если значение реквизита «Признак перехода на 

СКП» равно «Да» и указан ЛС получателя за-

полняется автоматически значением реквизита 

«Номер казначейского счета» записи справоч-

ника «Книга регистрации лицевых счетов», вы-

бранной при заполнении реквизита «Лицевой 

счет» получателя. Если значение реквизита 

«Номер казначейского счета» отсутствует в 

справочнике «Книга регистрации лицевых сче-

тов», то данный реквизит заполняется в соот-

ветствии с маппингом раздела «Алгоритм опре-

деления казначейского/расчетного счета». 

При формировании платежного поручения на 

основании документа «Акт приемки товаров, 

работ, услуг» (ф. 0510452) реквизит заполняет-

ся автоматически по правилу указанному в 

Способе 3, когда значение реквизита «Признак 

– 
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перехода на СКП» равен значению «Да» и ука-

зан ЛС получателя. 

24.  БИК Да Да Да Способ 1. Ввод вручную. По результатам руч-

ного ввода осуществляется проверка на наличие 

введенного значения в справочнике «Книга ре-

гистрации казначейских счетов» в связке с ука-

занным значением в реквизите «Расчетный 

счет» блока Получатель. 

Способ 2. В случае если значение реквизита 

«Расчетный счет» отсутствует в справочнике 

«Книга регистрации казначейских счетов» за-

полняется выбором из справочника «Россий-

ские банки». Заполняется значением реквизита 

«БИК» выбранной актуальной записи. 

Способ 3. В случае если значение реквизита 

«Расчетный счет» получателя в связке с указан-

ным значением в реквизите «БИК» найдено 

справочнике «Книга регистрации казначейских 

счетов» по результатам заполнения реквизитов 

вручную либо при заполнении реквизита «Рас-

четный счет» получателя выбором из справоч-

ника «Книга регистрации казначейских счетов» 

заполняется автоматически значением реквизи-

та «БИК ТОФК» записи справочника «Книга 

регистрации казначейских счетов», выбранной 

при заполнении реквизита «Расчетный счет» 

получателя. 

Способ 4. Если значение реквизита «Признак 

перехода на СКП» равно «Нет» заполняется ав-

томатически значением БИК банка записи по-

сле выбора записи из справочника «Банковские 

счета ФК». 

Если значение реквизита «Признак перехода на 

СКП» равно «Да» и указан ЛС получателя за-

полняется автоматически значением реквизита 

«БИК ТОФК» записи справочника «Книга ре-

гистрации казначейских счетов», выбранной 

при заполнении реквизита «Расчетный счет» 

получателя (38). Если при заполнении реквизи-

та «Расчетный счет» получателя (38) значение 

реквизита «Номер казначейского счета» отсут-

ствует в справочнике «Книга регистрации ли-

– 
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цевых счетов», то данный реквизит заполняется 

в соответствии с маппингом в таблице раздела 

«Алгоритм определения казначейско-

го/расчетного счета». 

Способ 5. Для п/п, загруженных из внешней си-

стемы Клиента или при импорте, заполняется 

соответствующим значением. 

Способ 6. При формировании платежного по-

ручения на основании документа «Акт приемки 

товаров, работ, услуг» (ф. 0510452) реквизит 

заполняется автоматически по правилу указан-

ному в Способе 4, когда значение реквизита 

«Признак перехода на СКП» равен значению 

«Да» и указан ЛС получателя. 

25.  Наимено-

вание 

Банка 

Да Да Да Способ 1. Автоматически значением реквизита 

«Платежное наименование банка» записи спра-

вочника «Российские банки», выбранной при 

заполнении реквизита «БИК» в блоке Получа-

тель или реквизита «Расчетный счет» блока 

Получатель. 

Способ 2. Для п/п, загруженных из внешней си-

стемы Клиента или при импорте, заполняется 

соответствующим значением 

Способ 3. В случае если значение реквизита 

«Расчетный счет» в связке с указанным значе-

нием в реквизите «БИК» найдено справочнике 

«Книга регистрации казначейских счетов» по 

результатам заполнения реквизитов вручную 

либо при заполнении реквизита «Расчетный 

счет» выбором из справочника «Книга реги-

страции казначейских счетов» заполняется ав-

томатически следующим образом: 

по реквизиту «Связанный банковский счет» из 

записи справочника «Книга регистрации казна-

чейских счетов», выбранной при заполнении 

реквизита «Корсчет» получателя осуществляет-

ся поиск актуальной записи в справочнике 

«Банковские счета ФК» на дату равную значе-

нию реквизита «Дата платежного поручения». 

Для отобранной записи определяется значение 

реквизита «Платежное наименование банка», 

значением которого заполняется текущий рек-

– 
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визит. 

Способ 4. При формировании платежного по-

ручения на основании документа «Акт приемки 

товаров, работ, услуг» (ф. 0510452) реквизит 

заполняется автоматически по правилу указан-

ному в Способах 1, 3. 

26.  Корсчет Н

ет 

Да Да Способ 1. Автоматически значением реквизита 

«Корсчет» записи справочника «Российские 

банки», выбранной при заполнении реквизита 

«БИК в блоке «Получатель» (24) или «Расчет-

ный счет» блока «Получатель». 

Способ 2. Для п/п, загруженных из внешней си-

стемы Клиента или при импорте, заполняется 

соответствующим значением 

Способ 3. В случае если значение реквизита 

«Расчетный счет» в связке с указанным значе-

нием в реквизите «БИК» найдено справочнике 

«Книга регистрации казначейских счетов» по 

результатам заполнения реквизитов вручную 

либо при заполнении реквизита «Расчетный 

счет» выбором из справочника «Книга реги-

страции казначейских счетов» заполняется ав-

томатически значением реквизита «Связанный 

банковский счет» записи справочника «Книга 

регистрации казначейских счетов», выбранной 

при заполнении реквизита «Расчетный счет». 

Способ 4. При формировании платежного по-

ручения на основании документа «Акт приемки 

товаров, работ, услуг» (ф. 0510452) реквизит 

заполняется автоматически по правилу указан-

ному в Способах 1, 3. 

– 

26.1.  Код ЦС 

обслужи-

вания 

Да Нет Н

ет 

Автоматически определяется актуальная запись 

справочника «Книга регистрации лицевых сче-

тов», в которой значение реквизита «Лицевой 

счет» равно значению «Лицевой счет» данного 

документа. Заполняется значением реквизита 

«Код обслуживающего ОрФК» найденной за-

писи. 

При формировании платежного поручения на 

основании документа «Акт приемки товаров, 

работ, услуг» (ф. 0510452) реквизит заполняет-

ся автоматически по правилу указанному в 

– 
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Способе 1. 

 

Рисунок  33. ВФ формуляра «Платежное поручение». Вкладка «Расшифровка п/п» 
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Рисунок  34. ВФ формуляра «Платежное поручение». Вкладка «Налоговые платежи» 

Таблица  15. Вкладка «Налоговые платежи» 
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ние 

Вкладка «Налоговые платежи» 

На данной вкладке предусмотрена кнопка «Очистить вкладку», по результату нажатия на которую 

зачищаются данные всех реквизитов, входящих в данный блок. 

При формировании платежного поручения на основании документа «Акт приемки товаров, работ, 

услуг» (ф. 0510452) реквизиты текущего блока заполняются пользователем вручную. 

1.  Код 

(УИН) 

Н

ет 

Нет Да Заполняется автоматически значением из реквизита «Код 

(УИН/ИГК)» при условии, что р/с в реквизите «Расчетный 

счет» (23) соответствует маске: 

  если значение реквизита «Признак перехода на СКП» рав-

но «Нет», то маске «40101%»; 

 если значение реквизита «Признак перехода на СКП» рав-

но «Да», то соответствует одному из счетов на уплату пла-

тежей в бюджетную систему. 

– 

2.  Статус 

состави-

теля рас-

четного 

докумен-

та 

Н

ет 

Да Да Способ 1. Ввод вручную. 

Способ 2. Выбор значения реквизита «Код статуса» из акту-

альных записей справочника «Статусы плательщика». 

Способ 3. Для п/п, загруженных из внешней системы Клиента 

или при импорте, заполняется соответствующим значением. 

Обязательно для заполнения, если в поле «Расчетный счет» 

блока «Получатель» указанный счет соответствует одному из 

счетов на уплату платежей в бюджетную систему. 

– 

3.  Код бюд-

жетной 

класси-

фикации 

(КБК) 

Н

ет 

Да Да Способ 1. Ввод вручную. 

Способ 2. Выбором из справочника «Коды доходов». 

Способ 3. Для п/п, загруженных из внешней системы Клиента 

или при импорте, заполняется соответствующим значением. 

В случае, если текущий реквизит подлежит заполнению, то 

необходимо учитывать, что значение в данном поле может 

– 
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быть равно или только 1 символу, имеющему значение ноль 

(«0»), или 20 символам (могут быть указаны цифры и/или 

буквы русского и/или латинского алфавита). 

Обязателен для заполнения значением, состоящим из 20 сим-

волов (цифр и/или букв русского и/или латинского алфавита), 

если в реквизите «Расчетный счет» блока «Получатель» 

вкладки «Плательщик и получатель» указано значение, соот-

ветствующее маске «40101%» (или маске «03100%», если 

значение реквизита «Признак перехода на СКП» равно «Да»). 

При этом все символы в данном поле одновременно не могут 

принимать значение ноль («0»). 

Способ 4. Если заполнен «Признак необходимости отправки 

в ПУР ЭБ» заполняется автоматически значением реквизита 

«Код по БК» связанного документа Казначейский аккредитив 

(ф. 0506110) 

4.  Код 

ОКТМО 

Н

ет 

Да Да Способ 1. Ввод вручную. 

Способ 2. Выбором из справочника «ОКТМО». Заполняется 

значением реквизита «Код» справочника «ОКТМО». 

Способ 3. Для п/п, загруженных из внешней системы Клиента 

или при импорте, заполняется соответствующим значением. 

Если в поле «Расчетный счет» блока «Получатель» указан 

счет № 40101 и в поле «KBK» указано значение, где первые 

три символа отличны от «153», то обязательно для заполне-

ния значением, состоящим из 8 знаков 

– 

5.  Основа-

ние пла-

тежа 

Н

ет 

Да Да Способ 1. Ввод вручную. 

Способ 2. Для п/п, загруженных из внешней системы Клиента 

или при импорте, заполняется соответствующим значением. 

Обязательно для заполнения, если заполнено поле «Статус 

налогоплательщика». 

Способ 3. Выбор значения реквизита «Код основания плате-

жа» из актуальных записей справочника «Основание плате-

жа». 

При невозможности указания, поле заполняется значением 

ноль «0» 

– 

6.  Налого-

вый пери-

од 

Н

ет 

Да Да Возможно указание 8-ми значного кода таможенного органа 

или налогового периода. 

Способ 1. Ввод вручную. 

Способ 2. Выбором из календаря. 

Способ 3. Для п/п, загруженных из внешней системы Клиента 

или при импорте, заполняется соответствующим значением.  

Обязательно для заполнения, если заполнено поле «Статус 

– 
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составителя расчетного документа». 

Указывается значение показателя налогового периода, кото-

рый имеет 10 знаков, восемь из которых имеют смысловое 

значение, а два являются разделительными знаками и запол-

няются точкой: 

 МС.мм.гггг, 

 КВ.нк.гггг, 

 ПЛ.нп.гггг, 

 ГД.00.гггг; 

 дд.мм.гггг – дата.  

Где,  

 первые два знака показателя налогового периода предна-

значены для определения периодичности уплаты налого-

вого платежа, установленной законодательством о налогах 

и сборах, и указывается следующим образом: 

 «МС» – месячные платежи; 

 «КВ» – квартальные платежи; 

 «ПЛ» – полугодовые платежи; 

 «ГД» – годовые платежи. 

 в 4-м и 5-м знаках показателя налогового периода для ме-

сячных платежей проставляется: 

 мм – номер месяца текущего отчетного года, может при-

нимать значения от 01 до 12,  

 нк – для квартальных платежей – номер квартала, может 

принимать значение от 01 до 04;  

 нп – для полугодовых – номер полугодия, может прини-

мать значение 01 или 02; 

 00 – для годовых; 

 в 7 – 10 знаках показателя налогового периода указывается 

год, за который производится уплата налога. 

Образцы заполнения показателя налогового периода: 

«МС.02.2021»; «КВ.01.2021»; «ПЛ.02.2021»; «ГД.00.2021»; 

«04.09.2021». 

При невозможности указания, поле заполняется значением 

ноль «0» 

7.  Показа-

тель но-

мера до-

кумента 

Н

ет 

Да Да Способ 1. Ввод вручную. 

Способ 2. Для п/п, загруженных из внешней системы Клиента 

или при импорте, заполняется соответствующим значением. 

Обязательно для заполнения, если заполнено поле «Статус 

составителя расчетного документа» 

При невозможности указания, поле заполняется значением 

– 
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ноль «0» 

8.  Показа-

тель даты 

докумен-

та 

Н

ет 

Да Да Способ 1. Ввод вручную. 

Способ 2. Для п/п, загруженных из внешней системы Клиента 

или при импорте, заполняется соответствующим значением. 

Если заполнено поле «Статус составителя расчетного доку-

мента», обязательно для заполнения значением, состоящим 

из: 

 1 знака и принимающего значение ноль («0»), 

либо 

 10 знаков, при этом все знаки одновременно не могут при-

нимать значение ноль («0»). 

В случае добровольного погашения задолженности по истек-

шим налоговым (отчетным) периодам при отсутствии требо-

вания налогового органа об уплате налога (сбора, страховых 

взносов) (значение показателя основания платежа равно 

«ЗД») в показателе даты документа указывается ноль («0») 

– 

9.  Тип нало-

гового 

платежа 

Н

ет 

Нет Да Способ 1. Ввод вручную. 

Способ 2. Для п/п, загруженных из внешней системы Клиента 

или при импорте, заполняется соответствующим значением. 

Может принимать следующие значения: 

 ПЕ – уплата пени; 

 ПЦ – уплата процентов; 

 0 – уплата налога, сбора, платежа, пошлины, взноса, аванса 

(предоплаты), налоговых санкций, штрафов. 

По умолчанию не заполняется 

– 

 

Рисунок  35. ВФ формуляра «Платежное поручение». Вкладка «Реквизиты платежа за 

ЖКУ» 
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Рисунок  36. ВФ формуляра «Платежное поручение». Вкладка «Отметка ЦС обслуживания» 

5. Нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть окно». 

Документ будет закрыт и ему будет присвоен статус «Черновик». 

6. Выделить на СФ созданный документ. На панели инструментов нажать кнопку «На 

согласование». 

7. В появившемся диалоговом окне, если необходимо, то выбрать чекбокс пропуска 

этапа согласования и нажать кнопку «Ок». 

Статус документа изменится на «На согласовании». 

Роль: 601_02_01 ПУР КС. Согласование документов по ЛС ЮЛ 

1. Перейти по следующему пути: «Управление расходами» – «Проведение и уточне-

ние операций по кассовым выплатам» – «Платежные поручения» – «Исходящие 

выплаты», фильтр-папка «Все документы». 

2. Выделить документ на согласование. На панели инструментов нажать кнопку «Со-

гласовать/Вернуть». 

3. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Согласовать».  

Статус экземпляра документа изменится на «На», этап утверждения Клиентом 

сменился на «Утверждение главным бухгалтером».  

В случае отрицательного результата прохождения контроля документ вернется на 

редактирование исполнителю Клиента-Плательщика, при этом документ примет 

статус «Черновик».  

Роль: 601_05_01 ПУР КС. Бухгалтер ЮЛ 

1. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение) – Проведение и 

уточнение операций по кассовым выплатам – Платежные поручения – Исходящие выпла-

ты», фильтр-папку «Все документы». 
2. Выделить документ на утверждение. На панели инструментов нажать кнопку 

«Утвердить/Вернуть». 

3. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Утвердить». 

Этап утверждения Клиентом изменится на «Утверждение руководителем».  

В случае отрицательного результата прохождения контроля документ вернется на 

редактирование исполнителю Клиента-Плательщика, при этом документ примет 

статус «Черновик».  

Роль: 601_03_01 ПУР КС. Утверждение документов по ЛС ЮЛ 
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Название документа: 

Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный 

бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем). Том 1. Руководство 

для сотрудников УКС 
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1. Перейти по следующему пути: «Управление расходами» – «Проведение и уточне-

ние операций по кассовым выплатам» – «Платежные поручения» – «Исходящие 

выплаты», фильтр-папка «Все документы». 

2. Выделить документ на утверждение. На панели инструментов нажать кнопку 

«Утвердить/Вернуть». 

3. В появившемся диалоговом окне нажать «Утвердить». 

Статус экземпляра документа изменится на «На исполнении ЦС», этап утвержде-

ния Клиентом сменился на «Утверждение завершено».  

В случае отрицательного результата прохождения контроля документ вернется на 

редактирование исполнителю Клиента-Плательщика, при этом документ примет 

статус «Черновик». 



Наименование ИС: ГИИС «Электронный бюджет». Подсистема управления расходами 

Название документа: 

Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный 

бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем). Том 1. Руководство для 

сотрудников УКС 

Код документа: 54819512.20.05,09.ЭБ26.001-14.00 1(2,5,6,7,8) Стр. 216 

 

 

5.6.1.2. Импорт платежного поручения клиента 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ. 

Порядок действий: 

1. Авторизоваться в ЛК Компонента КС ПУР ЭБ. 

2. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение) – Проведение 

и уточнение операций по кассовым выплатам – Платежные поручения – Исходящие вы-

платы», фильтр-папку «Все документы».  

3. На панели инструментов нажать кнопку «Импортировать». 

4. В появившемся окне указать путь к файлу, который требуется загрузить.  

В случае успешной загрузки файла сформированный документ появится в списке на ста-

тусе «Черновик». 

5. Открыть документ на редактирование. На панели инструментов нажать кнопку «Прове-

рить документ». В случае некорректных данных внести изменения. 

6. Нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть».  

7. Выделить созданный документ. 

8. На панели инструментов нажать кнопку «На согласование». В появившемся диалоговом 

окне, если необходимо, выбрать чекбокс пропуска этапа согласования и нажать кнопку 

«Ок». 

Статус документа изменится на «На согласовании». 

Роль: 601_02_01 ПУР КС. Согласование документов по ЛС ЮЛ. 

Порядок действий: 

1. Авторизоваться в ЛК Компонента КС ПУР ЭБ. 

2. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение) – Проведение 

и уточнение операций по кассовым выплатам – Платежные поручения – Исходящие вы-

платы», фильтр-папку «Все документы».  

3. Выделить документ на согласование. На панели инструментов нажать кнопку «Согласо-

вать/Вернуть». 

4. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Согласовать».   

Статус экземпляра формуляра изменится на «На утверждении», этап утверждения Кли-

ентом сменился на «Утверждение главным бухгалтером». В случае отрицательного ре-

зультата прохождения контроля документ вернется на редактирование исполнителю 

Клиента-Плательщика, при этом документ примет статус «Черновик». 

Роль: 601_05_01 ПУР КС. Бухгалтер ЮЛ 

Порядок действий: 

1. Авторизоваться в ЛК Компонента КС ПУР ЭБ. 

2. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение) – Проведение 

и уточнение операций по кассовым выплатам – Платежные поручения – Исходящие вы-

платы», фильтр-папку «Все документы».  

3. Выделить документ на утверждение. На панели инструментов нажать кнопку «Утвер-

дить/Вернуть». 

4. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Утвердить».  

Этап утверждения Клиентом экземпляра формуляра изменится на «Утверждение руко-

водителем». В случае отрицательного результата прохождения контроля документ вер-
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Название документа: 

Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный 

бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем). Том 1. Руководство для 

сотрудников УКС 
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нется на редактирование исполнителю Клиента-Плательщика, при этом документ при-

мет статус «Черновик». 

Роль: 601_03_01 ПУР КС. Утверждение документов по ЛС ЮЛ. 

Порядок действий: 

1. Авторизоваться в ЛК Компонента КС ПУР ЭБ. 

2. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение) – Проведение 

и уточнение операций по кассовым выплатам – Платежные поручения – Исходящие вы-

платы», фильтр-папку «Все документы».  

3. Выделить документ на утверждение. На панели инструментов нажать кнопку «Утвер-

дить/Вернуть». 

4. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Утвердить».  

Статус экземпляра формуляра изменится на «На исполнении ЦС», этап утверждения 

Клиентом сменится на «Утверждение завершено». В случае отрицательного результата 

прохождения контроля документ вернется на редактирование исполнителю Клиента-

Плательщика, при этом документ примет статус «Черновик». 

5.6.1.3. Экспорт платежного поручения (исходящее) с ЭП всех должностных лиц, 

подписавших документ 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ. 

Порядок действий: 

1. Авторизоваться в ЛК Компонента КС ПУР ЭБ. 

2. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение) – Проведение 

и уточнение операций по кассовым выплатам – Платежные поручения – Исходящие вы-

платы», фильтр-папку «Все документы». 

3. Экспорт». 

4. В появившемся окне выбрать пункт «5.0». Проверить, что в xml имеются все подписи. 

Формуляр «Платежное поручение (исходящее)» экспортирован, xml содержит все ЭП. 

5.6.1.4. Формирование и утверждение консолидированного платежного поручения 

клиента 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ: 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение) – Проведение 

и уточнение операций по кассовым выплатам – Платежные поручения – Исходящие вы-

платы», фильтр-папку «Все документы». 

3. На панели инструментов нажать кнопку «Создать новый документ». 

4. Заполнить реквизиты на визуальной форме экземпляра формуляра «Платежное поруче-

ние» в соответствии с требованиями, с учетом возможностей по заполнению реквизитов 

консолидированных закупок (для этого необходимо проставить чекбокс «Расшифровка к 

платежному документу» на вкладке «Расшифровка п/п»). 

5. Нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть окно».  

Документу будет присвоен статус «Черновик».  

6. Выбрать созданный документ. На панели инструментов нажать кнопку «На согласова-

ние».  
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7. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Ok». 

Статус документа изменится на «На согласовании».  

Роль: 601_02_01 ПУР КС. Согласование документов по ЛС ЮЛ: 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение) – Проведение 

и уточнение операций по кассовым выплатам – Платежные поручения – Исходящие вы-

платы», фильтр-папку «Все документы». 

3. Выделить в списковой форме документ для согласования. На панели инструментов 

нажать кнопку «Согласовать/Вернуть». В появившемся диалоговом окне нажать кнопку 

«Согласовать». 

Статус экземпляра формуляра изменится на «На утверждении», этап утверждения Кли-

ентом сменится на «Утверждение главным бухгалтером». 

В случае отрицательного результата прохождения контроля документ вернется на редак-

тирование исполнителю Клиента-Плательщика, при этом документ примет статус «Чер-

новик». 

Роль: 601_05_01 ПУР КС. Бухгалтер ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС.  

2. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение) – Проведение 

и уточнение операций по кассовым выплатам – Платежные поручения – Исходящие вы-

платы», фильтр-папку «Все документы». 

3. Выделить документ для утверждения. На панели инструментов нажать кнопку «Утвер-

дить/Вернуть». 

4. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Утвердить». 

Этап утверждения Клиентом экземпляра формуляра изменится на «Утверждение руко-

водителем». 

В случае отрицательного результата прохождения контроля документ вернется на редак-

тирование исполнителю Клиента-Плательщика, при этом документ примет статус «Чер-

новик». 

Роль: 601_03_01 ПУР КС. Утверждение документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС.  

2. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение) – Проведение 

и уточнение операций по кассовым выплатам – Платежные поручения – Исходящие вы-

платы», фильтр-папку «Все документы». 

3. Выделить документ для утверждения. На панели инструментов нажать кнопку «Утвер-

дить/Вернуть». 

4. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Утвердить». 

Статус экземпляра формуляра изменится на «На исполнении ЦС», этап утверждения 

Клиентом сменится на «Утверждение завершено». 

В случае отрицательного результата прохождения контроля документ вернется на редак-

тирование исполнителю Клиента-Плательщика, при этом документ примет статус «Чер-

новик». 

5.6.1.5. Печать документа «Платежное поручение (исходящее)» 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ. 
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Порядок действий: 

1. Авторизоваться в ЛК Компонента КС ПУР ЭБ. 

2. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение) – Проведение 

и уточнение операций по кассовым выплатам – Платежное поручение», фильтр-папку 

«Платежное поручение (исходящее)». 

3. В СФ выделить необходимый формуляр и нажать кнопку «Печать документа». 

4. В модальном окне выбрать необходимый формат печати и нажать кнопку «ОК». 

Сформируется печатная форма документа в выбранном формате. 

5.6.1.6. Формирование «Запроса на изменение записей учета» по документу «Платежное 

поручение (исходящее)» 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ: 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. Развернуть ветку «Управление расходами – Проведение и 

уточнение операций по кассовым выплатам с лицевых счетов юридических лиц – Пла-

тежные поручения», фильтр-папку «Платежное поручение (исходящее)». 

2. В СФ выделить необходимый формуляр и нажать кнопку «Печать документа». 

3. В модальном окне выбрать необходимый формат печати и нажать кнопку «ОК». 

Сформируется печатная форма документа в выбранном формате. 

5.6.1.7. Отправка квитанции с информацией об ЮЛ/ФЛ из Платежного поручения 

(исходящего) в ПУДС ЭБ 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ. 

В системной настройке «Дата начала действия функциональности Бюджетный мониторинг» 

меньше или равна текущей дате 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. Развернуть ветку «Управление расходами – Проведение и 

уточнение операций по кассовым выплатам с лицевых счетов юридических лиц – Пла-

тежные поручения», фильтр-папку «Платежное поручение (исходящее)». 

2. На панели инструментов нажать кнопку «Создать новый документ». 

3. Заполнить реквизиты на визуальной форме документа «Платежное поручение». Нажать 

кнопку «Сохранить изменения и закрыть окно». 

Документу будет присвоен статус «Черновик». 

4. Выполнить операции согласования и утверждения документа. 

В случае, если документ успешно прошел автоматические контроли, статус документа 

изменился на «Бюджетный мониторинг». В ПУДС ЭБ отправлена квитанция с информа-

цией о ЮЛ/ФЛ для проверки наличия оснований по плательщику и получателю денеж-

ных средств, влекущих к применению мер реагирования. 

5.6.1.8. Автоматическое формирование документа «Уведомление о приостановлении 

операции на лицевом счете» по документу «Платежное поручение (исходящее)» 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ: 

1. Развернуть ветку «Казначейское сопровождение. Управление расходами» – «Проведение 

и уточнение операций по кассовым выплатам» – «Платежные поручения» – «Исходящие 

выплаты», фильтр-папку «Все документы». 
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2. На панели инструментов нажать кнопку «Создать новый документ». 

3. Заполнить реквизиты на визуальной форме экземпляра формуляра. Выбрать ДО, содер-

жащий признак «Подлежит приостановлению» и реквизит «Признак ГОЗ» со значением 

«ГОЗ». Выбрать «Код расходов/поступлений» плательщика, соответствующий реквизи-

ту «Укрупненный код расходов» одной из записей справочника «Критерии приостанов-

ления операций по лицевому счету». 

4. Нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть окно». 

Документ закрыт и ему присвоен статус «Черновик». 

5. Выбрать созданный документ. На панели инструментов нажать кнопку «На согласова-

ние». 

6. В появившемся диалоговом окне, если необходимо, то выбрать чекбокс пропуска этапа 

согласования и нажать кнопку «Ок». 

Статус документа изменится на «На согласовании». 

7. Выполнить согласование и утверждение документа аналогично п. 5.6.1.1. 

Выполняется проверка соответствия реквизитов «Код бюджета л/с плательщика», «Код 

расходов/поступлений» плательщика и «Детализированный код расходов» плательщика 

реквизитам «Код бюджета», «Укрупненный код расходов», «Детализированный код рас-

ходов» справочника «Критерии приостановления операций по лицевому счету».  

В найденной записи справочника осуществляется проверка непревышения значения рек-

визита «Сумма платежного поручения» текущего документа значению суммы приоста-

новления, вычисленной как процент, указанный в реквизите «% суммы ГК» от суммы, 

указанной в реквизите «Сумма» ДО плательщика.  

В случае превышения суммы платежного поручения значения суммы приостановления, 

автоматически формируется документ «Уведомление о приостановлении операции на 

лицевом счете».  

Экземпляр настоящего платежного поручения принимает статус «Приостановлен». 

5.6.2. Операции, выполняемые в рамках бизнес-процесса «Формирование и 

исполнение документа «Поручение о перечислении на счет исходящее» 

5.6.2.1. Формирование и утверждение платежного поручения клиента в ЛК Клиента 

Выполнить п. 5.6.1.1 при этом для последующего автоматического формирования документа 

«Поручение о перечислении на счет исходящее» при утверждении платежного поручения клиента 

на стороне ТОФК, в поле «Вид исполняемой операции» указать значение, равное «1» или «2» 

(Внутриказначейский платеж, Внутренний платеж). 

5.6.2.2. Аннулирование документа «Поручение о перечислении на счет исходящее» 

Сформирован запрос на отзыв распоряжения (запрос на аннулирование) с типом аннулируе-

мого документа «Платежное поручение клиента». 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение)» – «Проведе-

ние и уточнение операций по кассовым выплатам» – «Запрос на отзыв распоряжения 

(запрос на аннулирование)», фильтр-папка «Все документы». 

Статус созданного документа «Исполнен». 
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Название документа: 

Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный 

бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем). Том 1. Руководство для 

сотрудников УКС 
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3. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение)» – «Проведе-

ние и уточнение операций по кассовым выплатам» – «Поручение о перечислении на счет 

исходящее», фильтр-папка «Все документы». 

Статус экземпляра формуляра изменился на «Аннулирован». 

5.6.2.3. Печать документа «Поручение о перечислении на счет исходящее» 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК. Перейти в главное меню. 

2. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение)» – «Проведе-

ние и уточнение операций по кассовым выплатам – Поручения о перечислениях – Исхо-

дящие поручения», фильтр-папка «Все документы». 

3. Для печати документа выделить необходимый формуляр, нажать кнопку «Печать доку-

мента», выбрать необходимый формат печати. 

Сформируется печатная форма документа в выбранном формате. 

5.6.2.4. Автоматическое формирование Поручения о перечислении на счет входящего на 

Платежное поручение клиента на статусах «Требуется подкрепление КОО» и 

«Исполнен (авт. ПП)» для дальнейшей печати 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ: 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение) – Проведение 

и уточнение операций по кассовым выплатам – Поручения о перечислениях – Исходя-

щие поручения», фильтр-папку «Все документы». 

3. В СФ выделить автоматически сформировавшийся документ «Поручение о перечисле-

нии на счет исходящее», нажать кнопку «Печать документа». 

Открыта печатная форма документа «Поручение о перечислении на счет исходящее». 

5.6.3. Операции, выполняемые в рамках бизнес-процесса «Формирование 

Поручения о перечислении на счет входящего по результатам приема из 

ПУДС» 

5.6.3.1. Печать документа «Поручение о перечислении на счет входящее» 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК. Перейти в главное меню. 

2. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение)» – «Проведе-

ние и уточнение операций по кассовым выплатам – Поручения о перечислениях – Вхо-

дящие поручения», фильтр-папка «Все документы». 

3. Для печати документа выделить необходимый формуляр, нажать кнопку «Печать доку-

мента», выбрать необходимый формат печати. 

Сформируется печатная форма документа в выбранном формате. 
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Название документа: 

Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный 

бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем). Том 1. Руководство для 

сотрудников УКС 
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5.6.4. Операции, выполняемые в рамках бизнес-процесса «Прием, обработка и 

передача информации по ЭПС участника» 

5.6.4.1. Формирование и утверждение формуляра «Ответ на запрос информации по ЭПС 

участника» из «Запроса о получении информации по ЭПС участника» в ЛК 

Клиента 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ: 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение) – Проведение 

и уточнение операций по кассовым выплатам – Платежные поручения – Запрос о полу-

чении информации по ЭПС участника», фильтр-папку «Все документы». 

3. Найти и отметить на СФ родительский документ «Запрос о получении информации по 

ЭПС участника» (ED243) на статусе «Зарегистрирован», нажать кнопку «Создать ответ». 

3.1. Также возможно формирование «Ответа на запрос информации по ЭПС участни-

ка» (ED244) из ВФ «Запроса о получении информации по ЭПС участника» 

(ED243). 

Сформирован документ «Ответ на запрос по ЭПД участника», связанный с запросом, 

выделенным в списковой форме. 

4. В ВФ заполнить реквизиты сформированного документа, нажать кнопку «Сохранить из-

менения и закрыть окно». 

Сформирован формуляр «Ответ на запрос информации по ЭПС участника» (ED244) на 

статусе «Новый». 

На вкладке «Связи» отражается связь с документом родительским документом. 

5. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение) – Проведение 

и уточнение операций по кассовым выплатам – Платежные поручения – Ответы о полу-

чении информации по ЭПС участника», фильтр-папку «Все документы». 

6. Выделить на СФ созданный документ. На панели инструментов нажать кнопку «На со-

гласование», при направлении на согласование подтянулись данные из преднастроенно-

го шаблона.  

7. Выбрать сертификат и нажать кнопку «Ok». 

Документ переходит на статус «На согласовании». Выполнено подписание ЭП. 

Роль: 601_02_01 ПУР КС. Согласование документов по ЛС ЮЛ: 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение) – Проведение 

и уточнение операций по кассовым выплатам – Платежные поручения – Ответы о полу-

чении информации по ЭПС участника», фильтр-папку «На согласовании (Мое)». 

3. Выделить на СФ документ для согласования. На панели инструментов нажать кнопку 

«Согласовать/Вернуть». 

4. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Согласовать».  

Документ переходит на статус «На утверждении». 

В диалоговом окне «Согласовать» доступна кнопка «Вернуть», при нажатии на которую 

документ вернется на статус «Новый». 

Роль: 601_03_01 ПУР КС. Утверждение документов по ЛС ЮЛ: 
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Название документа: 

Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный 

бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем). Том 1. Руководство для 

сотрудников УКС 
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1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. Развернуть ветку «Управление расходами – Проведение и 

уточнение операций по кассовым выплатам – Ответы о получении информации по ЭПС 

участника», фильтр-папку «На утверждении (Мое)». 

2. Выделить на СФ документ для утверждения. На панели инструментов нажать кнопку 

«Утвердить/Вернуть». 

3. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Утвердить». Выбрать сертификат и 

нажать кнопку «Ок». 

В случае успешного выполнения операции документ переходит на статус «Утвержден» в 

ЛК Клиента и становится доступен в ЛК ТОФК. Выполнено подписание ЭП. 

В диалоговом окне «Утверждение» доступна кнопка «Вернуть», при нажатии на кото-

рую документ вернется на статус «Новый». 

5.6.4.2. Печать документа «Ответ на запрос информации по ЭПС участника» 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение) – Проведение 

и уточнение операций по кассовым выплатам – Ответ о получении информации по ЭПС 

участника», фильтр-папку «Все документы». 

3. В СФ выделить документ и нажать кнопку «Печать документа». 

4. В модальном окне выбрать необходимый формат печати. 

Сформируется печатная форма документа в выбранном формате. 

5.6.5. Операции, выполняемые в рамках бизнес-процесса «Формирование запроса 

на аннулирование заявки (консолидированной заявки)» 

5.6.5.1. Формирование и утверждение документа «Запрос на отзыв распоряжения (запрос 

на аннулирование)» 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ: 

1. Авторизоваться в ЛК. Перейти в главное меню. 

2. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение)» – «Проведе-

ние и уточнение операций по кассовым выплатам» – «Запрос на отзыв распоряжения 

(запрос на аннулирование)», фильтр-папка «Все документы». 

3. На панели инструментов нажать кнопку «Создать новый документ». 

4. Заполнить реквизиты на ВФ документа. В поле «Тип» выбрать значение «Уведомление 

об уточнении операций клиента», затем заполнить поле «Номер». 

5. На панели инструментов ВФ нажать кнопку «Сохранить документ». 

Сформируется документ на статусе «Черновик». 

Если формуляр не прошел контроль, то он редактируется до соответствия требованиям. 

6. На СФ выделить формуляр со статусом «Черновик». 

7. На панели инструментов нажать кнопку «Удалить документ» и затем «Ok». 

8. Формуляру будет присвоен статус «Удален». 

9. Выделить на СФ документ. 

10. На панели инструментов нажать кнопку «На согласование». 
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Название документа: 

Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный 
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10.1. Если настроен справочник «Шаблон листа согласования», то ФИО согласующих и 

утверждающих подтянется, в ином случае необходимо указать согласую-

щих/утверждающих.  

10.2. Также доступна возможность пропустить этап согласования, для этого нужно 

установить чекбокс напротив надписи: «Пропустить этап согласования». 

Формуляру будет присвоен статус «На согласовании». 

Если формуляр не прошел контроль, то переход не осуществляется. Пользователю вы-

водится сообщение об ошибках. 

При пропуске этапа согласования статус формуляра изменится на статус «На утвержде-

нии». 

Далее необходимо выполнить операции «Согласование» и «Утверждение» документа. 

5.6.5.2. Импорт документа «Запрос на отзыв распоряжения (запрос на аннулирование)» 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ: 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. Перейти в главное меню. 

2. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение)» – «Проведе-

ние и уточнение операций по кассовым выплатам» – «Запрос на отзыв распоряжения 

(запрос на аннулирование)», фильтр-папка «Все документы». 

3. Нажать на кнопку «Импортировать».  

4. В появившемся окне указать путь к файлу, который требуется загрузить в формате xml 

для л/с c кодом 71.  

В случае успешной загрузки файла сформированный документ появится в списке на ста-

тусе «Черновик». Все реквизиты будут заполнены данными из импортируемого файла. 

5. Открыть документ на редактирование, на панели инструментов нажать кнопку «Прове-

рить документ». В случае некорректных данных внести изменения. 

6. Нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть окно». 

7. На СФ выделить документ. 

8. На панели инструментов нажать кнопку «На согласование». Если настроен справочник 

«Шаблон листа согласования», то ФИО согласующих и утверждающих подтянется в 

ином случае, необходимо указать согласующих/утверждающих. 

Формуляру будет присвоен статус «На согласовании» при успешном прохождении кон-

тролей. 

Если формуляр не прошел контроль, то переход на согласование не осуществляется, 

пользователю выводится сообщение об ошибках. 

Также доступна возможность пропустить этап согласования, для этого нужно устано-

вить чекбокс напротив надписи: «Пропустить этап согласования», в результате чего ста-

тус формуляра изменится на статус «На утверждении». 

Роль: 601_02_01 ПУР КС. Согласование документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК. Перейти в главное меню. 

2. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение)» – «Проведе-

ние и уточнение операций по кассовым выплатам» – «Запрос на отзыв распоряжения 

(запрос на аннулирование)», фильтр-папка «Все документы». 

3. Выделить на СФ документ. На панели инструментов нажать кнопку «Согласовать». 

4. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Согласовать».  
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Формуляру будет присвоен статус «На утверждении». Этап утверждения Клиентом сме-

нится на «Утверждение главным бухгалтером». 

5. Если есть необходимость вернуть формуляр на доработку на панели инструментов, 

нажать кнопку «Вернуть на доработку», указать причину возврата, которую можно уви-

деть в блоке «Причина возврата». 

Если формуляр отправлен на доработку, формуляру присваивается статус «Черновик». 

Если формуляр отправлен на утверждение, формуляру присваивается статус «На утвер-

ждении». Этап утверждения Клиентом сменился на «Утверждение главным бухгалте-

ром». 

Роль: 601_05_01 ПУР КС. Бухгалтер ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК. Перейти в главное меню. 

2. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение)» – «Проведе-

ние и уточнение операций по кассовым выплатам» – «Запрос на отзыв распоряжения 

(запрос на аннулирование)», фильтр-папка «Все документы». 

3. Выделить на СФ документ на утверждение. На панели инструментов нажать кнопку 

«Утвердить/Вернуть». 

4. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Утвердить». 

Этап утверждения Клиентом экземпляра формуляра изменится на «Утверждение руко-

водителем».  

В случае отрицательного результата прохождения контроля документ вернется на редак-

тирование исполнителю Клиента-Плательщика на статусе «Черновик». 

Роль: 601_03_01 ПУР КС. Утверждение документов по ЛС ЮЛ, 601_06_01 ПУР КС. Руко-

водитель ФЭС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК. Перейти в главное меню. 

2. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение)» – «Проведе-

ние и уточнение операций по кассовым выплатам» – «Запрос на отзыв распоряжения 

(запрос на аннулирование)», фильтр-папка «Все документы». 

3. Выделить на СФ документ на утверждение. На панели инструментов нажать кнопку 

«Утвердить». 

4. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Утвердить». 

В результате успешного прохождения утверждения документ поменяет статус на «На 

исполнении ЦС», этап утверждения Клиентом сменится на «Утверждение завершено». 

Если аннулируемый документ на статусах «На исполнении ЦС», «На согласовании ЦС», 

«На утверждении ЦС», «К отмене», то аннулируемый документ переходит на статус 

«Аннулирован», Запрос на отзыв распоряжения (запрос на аннулирование) переходит на 

статус «Исполнен». 

Если аннулируемый документ на статусе «Утвержден ЦС», то в ПУДС ЭБ направлена 

Информация о запросе на аннулирование п/п клиента. При отрицательном ответе от 

ПУДС ЭБ в информации о статусе Запроса на аннулирование п/п клиента, формируется 

и отправляется во внешнюю систему Уведомление (протокол), а Запрос на отзыв распо-

ряжения (запрос на аннулирование) переходит на статус «К отмене». 

При положительном ответе от ПУДС ЭБ в информации о статусе запроса на аннулиро-

вание п/п клиента и получении статуса аннулируемого документа «Аннулирован», ста-

тус Запроса на аннулирование изменяется на «Исполнен». 
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5. Если есть необходимость вернуть формуляр на доработку на панели инструментов, 

нажать кнопку «Вернуть на доработку». 

Если формуляр отправлен на доработку, формуляру присваивается статус «Черновик». 

5.6.5.3. Печать документа «Запрос на отзыв распоряжения (запрос на аннулирование)» 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ: 

1. Авторизоваться в ЛК. Перейти в главное меню. 

2. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение)» – «Проведе-

ние и уточнение операций по кассовым выплатам» – «Запрос на отзыв распоряжения 

(запрос на аннулирование)», фильтр-папка «Все документы». 

3. Для печати списковой формы выделить несколько формуляров и нажать кнопку «Печать 

списка». 

4. В модальном окне выбрать необходимый формат печати. 

Сформируется печатная форма списка в выбранном формате. 

5. Для печати документа выделить необходимый формуляр и нажать кнопку «Печать до-

кумента». 

6. В модальном окне выбрать необходимый формат печати. 

Сформируется печатная форма документа в выбранном формате. 

5.6.5.4. Удаление документа «Запрос на отзыв распоряжения (запрос на аннулирование)» 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ: 

1. Авторизоваться в ЛК. Перейти в главное меню. 

2. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение)» – «Проведе-

ние и уточнение операций по кассовым выплатам» – «Запрос на отзыв распоряжения 

(запрос на аннулирование)», фильтр-папка «Все документы». 

3. На СФ выделить формуляр со статусом «Черновик». 

4. На панели инструментов нажать кнопку «Удалить документ», в появившемся окне кноп-

ку «ОК». 

Формуляру будет присвоен статус «Удален». 

5.6.5.5. Формирование «Запрос на отзыв распоряжения (запрос на аннулирование)» в ЛК 

Клиента по новым видам документов «Заявка для обеспечения наличными 

денежными средствами» и «Заявка о внесении наличных денежных средств» по 

л/с с кодом 71 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ: 

1. Авторизоваться в ЛК. Перейти в главное меню. 

2. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение)» – «Проведе-

ние и уточнение операций по кассовым выплатам» – «Запрос на отзыв распоряжения 

(запрос на аннулирование)», фильтр-папка «Все документы». 

3. Нажать кнопку «Создать», заполнить все обязательные реквизиты. Поле «Тип аннулиру-

емого документа» заполнить выбором из списка значений документов из предусловий 

(доступны для выбора «Заявка для обеспечения наличными денежными средствами» и 

«Заявка о внесении наличных денежных средств»). Затем нажать на кнопку проверить 

документ и сохранить. 
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На ВФ заполнятся все обязательные реквизиты. Документ сохранится на статусе «Чер-

новик». 

5.6.6. Операции, выполняемые в рамках бизнес-процесса «Формирование запроса 

на выяснение принадлежности платежа» 

5.6.7. Печать документа «Запрос на выяснение принадлежности платежа» 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение)» – «Проведе-

ние и уточнение операций по кассовым выплатам» – «Запрос на выяснение принадлеж-

ности платежа». 

3. В СФ выделить необходимый формуляр и нажать кнопку «Печать документа». 

4. В модальном окне выбрать необходимый формат печати и нажать кнопку «ОК». 

Сформируется печатная форма документа в выбранном формате. 
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5.7. Группа бизнес-процессов «Уточнение операций по лицевым 

счетам юридического лица в соответствии с нормативными 

правовыми актами» 

5.7.1. Операции, выполняемые в рамках бизнес-процесса «Формирование и 

исполнение уведомления об уточнении операций клиента» 

5.7.1.1. Формирование и утверждение уведомления об уточнении операций клиента 

в ЛК ПУР КС 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

Документ может создаваться из списковой формы без привязки к документам или на 

основе следующих родительских документов: 

– «Платежное поручение (исходящее)» (на статусе «Исполнен»); 

– «Платежное поручение (входящее)» (на статусе «Исполнен»); 

–  «Уведомление об уточнении операций клиента» (на статусе «Исполнен»); 

– «Запрос на выяснение принадлежности платежа» (на статусе «Передан клиенту»). 

Порядок действий: 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)».  

3. На закладке «Формуляры» перейти по следующему пути: «Проведение и уточне-

ние операций по кассовым выплатам – Уведомление об уточнении операций – Все 

документы». 

4. На панели инструментов нажать кнопку «Создать новый документ». 
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5. Заполнить реквизиты на визуальной форме формуляра «Уведомление об уточне-

нии операций клиента» (рис. 37). 

 

Рисунок  37. ВФ формуляра «Уведомление об уточнении операций клиента». Закладка 

«Платежные документы» 

Правила заполнения реквизитов в разделах «Основная информация» и «Клиент» при-

ведены в таблице 16. 

Таблица  16. Правила заполнения реквизитов в разделах «Основная информация» 

и «Клиент» 

Стр

укт

ура 

Наимено

вание 

реквизит

а 

Обяза

тельн

ость 

Доступнос

ть для 

редактиро

вания 

Види

мость 
Правила заполнения реквизита 

Примеч

ание 

Основная информация 

1.  Номер 

доку-

мента 

Да Да  Да Варианты заполнения: 

1. Автоматически, как порядковый номер доку-

мента в разрезе клиента. 

2. Ввод вручную. 

3. При импорте заполняется значением реквизи-

та «Номер документа» из импортируемого 

файла 

– 

2.  Дата до-

кумента 

Да Да Да Варианты заполнения: 

1. По умолчанию заполняется автоматически те-

– 



Наименование ИС: ГИИС «Электронный бюджет». Подсистема управления расходами 

Название документа: 

Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный 

бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем). Том 1. Руководство 

для сотрудников УКС 

Код документа: 54819512.20.05,09.ЭБ26.001-14.00 1(2,5,6,7,8) Стр. 230 

 

 

Стр

укт

ура 

Наимено

вание 

реквизит

а 

Обяза

тельн

ость 

Доступнос

ть для 

редактиро

вания 

Види

мость 
Правила заполнения реквизита 

Примеч

ание 

кущей датой. Выбор значения из календаря. 

2. При импорте заполняется значением реквизи-

та «Дата документа» из импортируемого фай-

ла 

3.  Дата со-

здания 

Да Нет Да Указывается дата формирования документа в си-

стеме. Заполняется автоматически текущей си-

стемной датой и не редактируется. 

– 

4.  Коррек-

тировка 

показа-

телей 

Нет Нет Да Заполняется автоматически, если значение в 

реквизите «Дата документа» меньше текущего 

месяца 

– 

5.  Номер 

запроса 

Нет Нет Да Варианты заполнения: 

1. Заполняется вручную при выборе из списка. 

Список родительских документов ограничен 

документами: «Запрос на выяснение принад-

лежности платежа» со статусом «Передан 

клиенту». Указывается номер запроса на вы-

яснение принадлежности платежа. Обязатель-

но для заполнения при уточнении невыяснен-

ных поступлений. 

2. При импорте заполняется значением реквизи-

та «Номер запроса» из импортируемого файла 

– 

6.  Дата за-

проса 

Нет Нет Да Варианты заполнения: 

1. Автоматически значением реквизита «Дата 

запроса» выбранной записи при заполнении 

поля «Номер запроса». Обязательно для за-

полнения при уточнении невыясненных по-

ступлений. 

2. При импорте заполняется значением реквизи-

та «Дата запроса» из импортируемого файла 

– 

7.  Признак 

ДВС 

Да Нет Нет По умолчанию заполняется значением «Нет». 

Если реквизит «Номер запроса» заполнен и со-

держит префикс «03420», то заполняется значе-

нием «Да» 

– 

8.  Источ-

ник 

Да Да Да Автоматически указывается краткое наименова-

ние системы, где сформировано п/п: 

 при получении п/п от Внешней системы Кли-

ента указывается – ИС Клиента; 

 при получении п/п из ПФХД указывается – 

ПФХД. 

При этом п/п переходит в начальный статус «Со-

здан» 

– 

Блок «ТОФК по месту обращения» (данный блок и все его реквизиты, видимые на форме, только, 
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реквизит

а 

Обяза
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ание 

если блок заполнен). 

9.  Код 

ТОФК  

Нет Нет Нет* Заполняется автоматически значением «Код 

КОФК» из справочника Сводный реестр, в соот-

ветствии с кодом по Сводному реестру текущего 

пользователя. 

При импорте заполняется по тем же правилам. 

– 

10.  Код СВР 

ТОФК 

Нет Нет Нет* Заполняется автоматически значением реквизита 

«Код организации» записи документа Сводный 

реестр текущего пользователя, формирующего 

документ, только в том случае, если значение 

реквизита «Код ТОФК» текущего блока не пу-

сто. В остальных случаях не заполняется. 

При импорте заполняется по тем же правилам 

– 

11.  Наиме-

нование 

ТОФК 

по месту 

обраще-

ния 

Нет Нет Нет* Заполняется автоматически значением реквизита 

«Сокращенное наименование» справочника 

«Сводный реестр» в соответствии с кодом по 

Сводному реестру текущего пользователя только 

в том случае, если значение реквизита «Код 

ТОФК» текущего блока не пусто. В остальных 

случаях не заполняется. 

При импорте заполняется по тем же правилам 

– 

12.  Выбрать 

Клиента 

Нет Да Нет* В случае ручного формирования документа: 

Отображается в виде кнопки. При нажатии вы-

дается выпадающий список с двумя пунктами: 

Сводный реестр, Реестр ИП и КФХ. Пользова-

тель выбирает один из них, после чего открыва-

ется форма выбора значений из указанного спра-

вочника. Отображаются только актуальные за-

писи справочника с учетом дополнительного 

фильтра: в блоке «Сведения о лицевых счетах, 

открытых организации в территориальных орга-

нах Федерального казначейства» присутствует 

лицевой счет с типом «Лицевой счет юридиче-

ского лица». 

После выбора записи из справочника «Сводный 

реестр» заполняются поля «Код Клиента» и 

«Наименование Клиента, от имени которого за-

полняется документ» текущего блока соответ-

ствующими значениями из выбранной записи. 

После выбора записи из справочника «Реестр 

ИП и КФХ»: 

 заполняется поле «Код Клиента» соответ-

ствующим значением из выбранной записи; 

 в поле «Наименование Клиента, от имени ко-

торого заполняется документ», указываются 

*Отобр

ажает-

ся, ес-

ли ви-

ден 

блок, в 

кото-

рый 

входит 

теку-

щий 

рекви-

зит. 

Отоб-

ража-

ется 

только 

на ста-

тусе 

«Чер-

но-

вик». 

Кнопка 

не 



Наименование ИС: ГИИС «Электронный бюджет». Подсистема управления расходами 

Название документа: 

Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный 

бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем). Том 1. Руководство 

для сотрудников УКС 

Код документа: 54819512.20.05,09.ЭБ26.001-14.00 1(2,5,6,7,8) Стр. 232 

 

 

Стр

укт

ура 

Наимено
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реквизит

а 

Обяза
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ость 

Доступнос

ть для 

редактиро

вания 
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Правила заполнения реквизита 

Примеч

ание 

последовательно значения из реквизитов «Тип 

клиента», «Фамилия», «Имя», «Отчество», 

отображается значение в следующем виде по 

маске [Наименование вида предприниматель-

ства] + [Фамилия] + [Имя] + [Отчество] (т.е. 

«Индивидуальный предприниматель Иванов 

Иван Иванович»). 

На основании выбранной записи так же заполня-

ется реквизит «Код Клиента» блока «Платель-

щик». 

В случае импорта: кнопка не видна 

видна 

для 

случая 

созда-

ния 

путем 

импор-

та из 

файла 

13.  Код кли-

ента 

Нет Да Нет* В случае ручного формирования документа: 

Варианты заполнения: 

1. 8-разрядным кодом Клиента из выбранной (по 

кнопке «Выбрать Клиента») записи справоч-

ника «Сводный реестр» или «Реестр ИП и 

КФХ». 

2. Путем ручного ввода. После ввода 8-ми раз-

рядного значения, выполняется автоматиче-

ский поиск в справочнике «Сводный реестр» 

по актуальным записям по соответствующему 

Коду Клиента, введенному в документе. В 

случае если в Сводном реестре не найдена за-

пись, выполняется поиск в справочнике «Ре-

естр ИП и КФХ» по аналогичным правилам. 

В случае если найдена запись в справочнике 

«Сводный реестр», то в реквизите «ИП/КФХ 

плательщика» проставляется значение «0». В 

случае если найдена запись в справочнике «Ре-

естр ИП и КФХ», то в реквизите «ИП/КФХ пла-

тельщика» проставляется значение «1». 

Если в справочнике найдена запись, то на ее ос-

новании заполняются реквизиты клиента теку-

щего блока. 

Если запись не найдена, возле поля выдается со-

общение: «по указанному коду организация не 

найдена. Проверьте корректность ввода или ак-

туальность справочных данных в Системе». 

3. Для Уведомлений, загруженных из внешней 

системы Клиента, заполняется соответствую-

щим значением 

– 

14.  Наиме-

нование 

Клиента, 

от имени 

которого 

Нет Нет Нет* 1. В случае если в реквизите «ИП/КФХ пла-

тельщика» проставляется значение «0», за-

полняется автоматически значением реквизита 

«Полное наименование клиента» справочника 

«Сводный реестр», и только в том случае, если 

– 
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Стр

укт

ура 

Наимено
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а 

Обяза
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Доступнос

ть для 

редактиро
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Правила заполнения реквизита 

Примеч

ание 

заполня-

ется до-

кумент 

значение реквизита «Код ТОФК» текущего 

блока не пусто. В остальных случаях не за-

полняется. 

2. В случае если в реквизите «ИП/КФХ пла-

тельщика» проставляется значение «1» запол-

няется из справочника «Реестр ИП и КФХ», 

поле заполняется значением на основании по-

лей справочника: «Тип клиента» «Фамилия», 

«Имя», «Отчество» по следующему алгоритму 

по маске [Наименование вида предпринима-

тельства] + [Фамилия] + [Имя] + [Отчество] 

(т.е. «Индивидуальный предприниматель 

Иванов Иван Иванович»). 

3. При импорте заполняется значением реквизи-

та «Наименование клиента» Блока «Клиент» 

из импортируемого файла 

Раздел «Клиент» 

15.  Код 

СВР/НУ

БП 

Да Нет Да Варианты заполнения: 

1. Автоматически заполняется значением рекви-

зита «Код организации» записи справочника 

«Сводный реестр» или «Код клиента» записи 

справочника «Реестр ИП и КФХ». 

2. Если заполнен Блок ТОФК по месту обраще-

ния, то значением реквизита «Код клиента», 

указанного в Блоке ТОФК по месту обраще-

ния. 

3. При импорте заполняется значением реквизи-

та «Код клиента» из импортируемого файла 

Рекви-

зиты 

орга-

низа-

ции 

запол-

няются 

авто-

мати-

чески 

на ос-

нова-

нии 

опре-

деле-

ния 

си-

стем-

ной 

орга-

низа-

ции 

поль-

зова-

теля, 

кото-

рый 

вводит 

доку-
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Примеч

ание 

мент 

16.  Лицевой 

счет 

Да Нет Да Варианты заполнения: 

1. Выбором из справочника «Книга регистрации 

лицевых счетов». 

Отображаются только актуальные записи спра-

вочника с лицевыми счетами юридических лиц, 

открытые клиенту с кодом записи, выбранной 

при заполнении реквизита «Код клиента». 

2. При импорте заполняется значением реквизи-

та «Лицевой счет» из импортируемого файла 

– 

17.  Наиме-

нование 

клиента 

Да Нет Да Варианты заполнения: 

1. Заполняется автоматически 

2. При импорте заполняется значением реквизи-

та «Наименование клиента» из импортируемо-

го файла. 

– 

18.  ОКПО Нет Нет Да Варианты заполнения: 

1. Автоматически  

2. При импорте заполняется значением реквизи-

та «ОКПО» из импортируемого файла 

– 

19.  Код ЦС 

обслу-

живания 

Да Нет Да Варианты заполнения: 

1. Автоматически. 

2. При импорте заполняется значением реквизи-

та «Код ЦС обслуживания» из импортируемо-

го файла 

– 

20.  Наиме-

нование 

ЦС об-

служи-

вания 

Да Нет Да Варианты заполнения: 

1. Автоматически. 

2. При импорте заполняется значением реквизи-

та «Наименование ЦС обслуживания» из им-

портируемого файла 

– 

Правила заполнения реквизитов на закладке «Платежные документы» (рис. 37) приве-

дены в таблице 17. 

В случае формирования документа «Уведомление об уточнении операций клиента» на 

основании Запроса с КС № 03420: 

– не заполняются реквизиты получателя «Наименование», «ИНН», «КПП», «Код це-

ли» таблицы «Уточняемые реквизиты»; 

– заполняются реквизиты «Наименование», «ИНН», «КПП», «АКР», «Код цели» таб-

лицы «Уточненные реквизиты» реквизитами, по которым должно быть учтено по-

ступление. 
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Для более быстрой обработки запроса по отбору уточняемых документов рекомендует-

ся: 

– при создании документа «Уведомление об уточнении операций клиента» в целях 

уточнения операций прошлого года сначала указать значение «0» в реквизите «Вид 

уточняемой операции» таблицы «Уточняемые документы», а затем выбрать уточня-

емый документ. К выбору будут доступны платежные документы только прошлого 

года; 

– при создании документа «Уведомление об уточнении операций клиента» в целях 

уточнения операций текущего года сначала указать одно из значений «1», «2», «3» 

или «4» (в зависимости от операции) в реквизите «Вид уточняемой операции» таб-

лицы «Уточняемые документы», а затем выбрать уточняемый документ. К выбору 

будут доступны платежные документы только текущего года. 

Таблица  17. Правила заполнения реквизитов в таблице «Уточняемые реквизиты» 

на закладке «Платежные документы» 

Стр

укт

ура 

Наимено

вание 

реквизит

а 

Обяза

тельн

ость 

Доступнос

ть для 

редактиро

вания 

Ви

ди

мос

ть 

Правила заполнения реквизита 
Примеча

ние 

Закладка «Платежные документы» (Таблица «Уточняемые реквизиты») 

1.  Выбрать 

все до-

кументы 

Нет Нет Да Кнопка отображается только при ручном вводе 

(формирование документа или корректировка им-

портированного файла) при условии, если не за-

полнен реквизит «Номер запроса» и при этом вы-

брано значение лицевого счета клиента в реквизи-

те «Лицевой счет» вкладки «Клиент». 

При нажатии на кнопку запускается функцио-

нальный процесс по отбору документов по задан-

ным параметрам (Код расходов/поступлений, 

УКО (КМИ)) с последующим автоматическим за-

полнением строк таблицы реквизитами отобран-

ных документов. 

– 

2.  Признак 

БПР (по 

таблице) 

Нет Нет Да Заполняется по значению реквизита «Признак 

БПР (по текущей строке)» последней строки таб-

лицы, если заполнен признак БПР хотя бы в одной 

строке таблицы «Уточняемые реквизиты» 

Осу-

ществ-

ляется 

переда-

ча в 

ПУиО 

соот-

вет-

ствую-

щего 

значе-

ния для 

каждой 

строки 

доку-

мента 
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Стр

укт

ура 
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вание 

реквизит

а 

Обяза

тельн

ость 
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ть 

Правила заполнения реквизита 
Примеча

ние 

3.  Номер 

записи 

Да Не\ Да Порядковый номер записи. 

Присваивается автоматически при добавлении но-

вой записи.  

– 

4.  Признак 

«Деби-

торская 

задол-

жен-

ность» 

(по-

строч-

ный) 

Нет Нет Да Заполняется автоматически, в случае если значе-

ние реквизита «Код расходов/поступлений» равно 

«2002», или если значение реквизита «Детализи-

рованный код расходов» равно «2000001», а также 

заполнен чекбокс «Признак БПР» в таблице 

«Уточняемые реквизиты» 

– 

5.  Наиме-

нование 

уточня-

емого 

доку-

мента 

Да Нет Да 1. Заполняется вручную. 

Выбирается из выпадающего списка: 

 «Уведомление об уточнении операции клиен-

та»; 

 «Платежное поручение»; 

 «Заявка на получение наличных денег»; 

 «Заявка для обеспечения наличными денежны-

ми средствами в электронном виде»; 

 «Заявка на получение денежных средств, пере-

числяемых на карту»; 

 «Поручение о перечислении на счет входящее». 

К выбору доступны только документы, в которых 

не заполнен чекбокс «Признак уточнения». 

Из предлагаемого к выбору документов списка 

также исключаются те документы, которые уже 

указаны на текущий момент пользователем в таб-

лице «Уточняемые реквизиты». В случае, если 

пользователь удалил строки с документами из 

таблицы, они снова будут доступны к выбору из 

списка. 

При выборе значения «Уведомление об уточнении 

операции клиента», «Заявка на получение налич-

ных денег», «Заявка на получение денежных 

средств, перечисляемых на карту», «Поручение о 

перечислении на счет входящее», открывается 

список соответствующих документов. 

При выборе значения «Платежное поручение» от-

крывается список документов 2-х типов: 

 Платежное поручение (исходящее); 

 Платежное поручение (входящее); 

отобранных по правилам, указанным в реквизите 

«Номер уточняемого документа». 

Автоматически значением реквизита «Наимено-

– 
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редактиро

вания 

Ви

ди

мос

ть 

Правила заполнения реквизита 
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вание платежного документа» вкладки «Платеж-

ный документ» документа «Запрос на выяснение 

принадлежности платежа» при заполнении поля 

«Номер запроса». 

2. При импорте заполняется значением реквизита 

«Наименование уточняемого документа» из 

импортируемого файла. 

3. При нажатии на кнопку «Выбрать все докумен-

ты» заполнятся в зависимости от значения си-

стемного имени формуляра, отобранного по 

установленным параметрам документа 

5.1.  Наиме-

нование 

уточня-

емого 

доку-

мента 

<1> 

Нет Нет Да Если реквизит «Признак ДВС» = «Да», то запол-

няется автоматически текстовым значением рек-

визита «Наименование платежного документа» 

вкладки «Платежный документ» документа «За-

прос на выяснение принадлежности платежа». 

Если реквизит «Признак ДВС» = «Нет», то НЕ за-

полняется 

Техни-

ческое 

поле. 

Визуа-

лизиру-

ется в 

поле 

«Наиме

нова-

ние» 

блока 

«Рекви-

зиты 

уточня-

емого 

доку-

мента» 

табли-

цы 

«Уточ-

няемые 

рекви-

зиты», 

если 

рекви-

зит 

«При-

знак 

ДВС» = 

«Да» 

6.  Номер 

уточня-

емого 

доку-

мента 

Да Нет Да 1. Заполняется автоматически по результатам вы-

бора документа из выпадающего списка доку-

ментов со значением, равным значению, ука-

занному при заполнении реквизита «Наимено-

вание уточняемого документа» текущей табли-

Номер 

уточня-

емого 

пла-

тежного 
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укт

ура 

Наимено

вание 

реквизит

а 

Обяза

тельн

ость 

Доступнос

ть для 

редактиро

вания 

Ви

ди

мос

ть 

Правила заполнения реквизита 
Примеча

ние 

цы: 

По результатам заполнения осуществляется авто-

матическое заполнение реквизита «Дата уточняе-

мого документа» и «Идентификатор уточняемого 

документа». 

1. Поле заполняется автоматически значением, 

указанным в поле «Номер платежного докумен-

та» вкладки «Платежный документ» документа 

«Запрос на выяснение принадлежности плате-

жа» при заполнении поля «Номер запроса». 

2. При импорте заполняется значением реквизита 

«Номер уточняемого документа» из импортиру-

емого файла. 

3. При нажатии на кнопку «Выбрать все докумен-

ты» заполнятся в зависимости от значения си-

стемного имени формуляра, отобранного по 

установленным параметрам документа 

доку-

мента. 

 

7.  Дата 

уточня-

емого 

доку-

мента 

Да Нет Да («ДД.ММ.ГГГГ») 

1. Автоматически значением реквизита «Дата до-

кумента» уточняемого документа при заполне-

нии номера документа. 

2. Автоматически значением, указанным в поле 

«Дата документа» вкладки «Платежный доку-

мент» документа «Запрос на выяснение при-

надлежности платежа», при заполнении поля 

«Номер запроса». 

3. При импорте заполняется значением реквизита 

«Дата уточняемого документа» из импортируе-

мого файла. 

4. При нажатии на кнопку «Выбрать все докумен-

ты» заполнятся в зависимости от значения си-

стемного имени формуляра, отобранного по 

установленным параметрам документа 

– 

8.  Признак 

БПР (по 

текущей 

строке) 

Нет Нет Да Варианты заполнения. 

Для уточняемых документов с датой текущего го-

да: 

1. Заполняется автоматически при наличии при-

знака «БПР» в уточняемых документах. 

2. Не заполняется в случаях:  

 отсутствия признака «БПР» в уточняемом до-

кументе; 

 если значение реквизита «Признак ДВС» равно 

«Да», текущий реквизит не заполняется 

– 

9.  Наиме-

нование 

Нет Нет Да Варианты заполнения: 

1. Заполняется автоматически при выборе из 

Наиме-

нование 
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Стр

укт

ура 

Наимено

вание 

реквизит

а 

Обяза

тельн

ость 

Доступнос

ть для 

редактиро

вания 

Ви

ди

мос

ть 

Правила заполнения реквизита 
Примеча

ние 

получа-

теля 

списка уточняемого документа, или номера до-

кумента, или из отобранного по параметрам до-

кумента при нажатии на кнопку «Выбрать все 

документы». 

2. Автоматически значением, указанным в поле 

«Наименование получателя» вкладки «Платеж-

ный документ» документа «Запрос на выясне-

ние принадлежности платежа», при заполнении 

поля «Номер запроса». 

3. При импорте заполняется значением реквизита 

«Наименование получателя» из импортируемо-

го файла 

получа-

теля в 

соот-

вет-

ствии с 

уточня-

емым 

доку-

ментом. 

10.  ИНН по-

лучателя 

Нет Нет Да Варианты заполнения: 

1. Автоматически значением реквизита выбранной 

записи из списка или из отобранного по пара-

метрам документа при нажатии на кнопку «Вы-

брать все документы». 

2. Автоматически значением, указанным в поле 

«ИНН получателя» вкладки «Платежный доку-

мент» документа «Запрос на выяснение при-

надлежности платежа», при заполнении поля 

«Номер запроса». 

Если значение реквизита «Признак ДВС» равно 

«Да» текущий реквизит не заполняется. 

3. При импорте заполняется значением реквизита 

«ИНН получателя» из импортируемого файла 

ИНН 

получа-

теля в 

соот-

вет-

ствии с 

уточня-

емым 

доку-

ментом 

11.  КПП по-

лучателя 

Нет Нет Да Варианты заполнения: 

1. Автоматически значением реквизита выбранной 

записи из списка или из отобранного по пара-

метрам документа при нажатии на кнопку «Вы-

брать все документы». 

2. Автоматически значением, указанным в поле 

«КПП получателя» вкладки «Платежный доку-

мент» документа «Запрос на выяснение при-

надлежности платежа», при заполнении поля 

«Номер запроса». 

Если значение реквизита «Признак ДВС» равно 

«Да» текущий реквизит не заполняется. 

3. При импорте заполняется значением реквизита 

«КПП получателя» из импортируемого файла 

КПП 

получа-

теля в 

соот-

вет-

ствии с 

уточня-

емым 

доку-

ментом 

12.  Вид 

уточня-

емой 

опера-

ции 

Нет Да Да 1. Заполняется вручную только в случае, если не 

заполнены реквизиты уточняемого документа. 

Указывается признак отнесения операции уточ-

нения: 

 «0 – остаток на начало года»; 

Обяза-

тельно 

для за-

полне-

ния в 
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Примеча

ние 

 «1 – поступление»; 

 «2 – возврат поступлений»; 

 «3 – кассовый расход»; 

 «4 – восстановление кассового расхода». 

2. При импорте заполняется значением реквизита 

«Вид уточняемой операции» из импортируемо-

го файла.  

3. В случае если в реквизите «Наименование 

уточняемого документа» (4.2) указан документ 

«Уведомление об уточнении операций клиен-

та», то автоматически указывается значение из 

реквизита «Вид уточняемой операции» (5.6) 

таблицы «Уточненные реквизиты» выбранного 

документа 

случае, 

если не 

запол-

нены 

рекви-

зиты 

уточня-

емого 

доку-

мента. 

Значе-

ние «0 – 

остаток 

на 

начало 

года» 

исполь-

зуется 

только 

для 

уточне-

ния 

Пла-

тежного 

поруче-

ния 

(входя-

щего) с 

датой 

доку-

мента 

от про-

шлого 

года, 

отне-

сенного 

к 

условно 

класси-

фици-

рован-

ному 

13.  Код рас-

хо-

дов/пост

уплений 

Нет Да Да Варианты заполнения: 

1. Автоматически значением реквизита «Код це-

ли» выбранной записи при выборе из списка, 

уточняемого документа, или номера документа, 

– 
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или из отобранного по параметрам документа 

при нажатии на кнопку «Выбрать все докумен-

ты». 

2. Заполняется вручную в случае, если не запол-

нены реквизиты уточняемого документа. После 

ввода значения, выполняется автоматический 

поиск в справочниках: 

 «Перечень источников поступлений целевых 

средств» 

ИЛИ 

 «Перечень направлений расходований целевых 

средств»,  

в которых поле «Код целевых средств» равно зна-

чению кода цели, введенного в текущей строке. В 

случае нахождения записи поле «Наименование 

целевых средств» заполнится автоматически из 

найденной записи. 

3. Дата документа входит в период действия запи-

си справочника. Если заполнено поле «Детали-

зированный КЦ» текущей таблицы, то заполня-

ется автоматически значением первых 4-х сим-

волов значения, указанного в поле «Детализи-

рованный КЦ» текущей таблицы. 

4. При импорте заполняется значением реквизита 

«Код цели» из импортируемого файла. 

5. Если значение реквизита «Признак ДВС» равно 

«Да», текущий реквизит не заполняется 

14.  Детали-

зирован-

ный код 

расходов 

Нет Да Да Варианты заполнения: 

1. Автоматически значением реквизита «Детали-

зированный код цели» выбранной записи при 

выборе из списка, уточняемого документа, или 

номера документа, или из отобранного по пара-

метрам документа при нажатии на кнопку «Вы-

брать все документы». 

2. Заполняется вручную в случае, если не запол-

нены реквизиты уточняемого документа. После 

ввода значения, выполняется автоматический 

поиск по актуальным записям в справочнике 

«Перечень направлений расходований целевых 

средств». В случае нахождения записи поле 

«Наименование целевых средств» заполнится 

автоматически из найденной записи. 

3. Выбором из справочника «Перечень направле-

ний расходований целевых средств». Выбор 

требуется ограничить значениями, у которых 

первые 4 знака соответствуют значению, ука-

– 
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занному в реквизите «Код цели» (4.11). В слу-

чае нахождения записи поле «Наименование 

целевых средств» заполнится автоматически из 

найденной записи. 

Дата документа входит в период действия записи 

справочника. 

4. При импорте заполняется значением реквизита 

«Детализированный код цели» из импортируе-

мого файла. 

5. Если значение реквизита «Признак ДВС» равно 

«Да», текущий реквизит не заполняется 

15.  УКО 

(КМИ) 

Нет Нет Да Варианты заполнения: 

1. Автоматически значением реквизита «УКО 

(КМИ)» выбранной записи из списка или из 

отобранного по параметрам документа при 

нажатии на кнопку «Выбрать все документы» 

при заполнении поля «Наименование уточняе-

мого документа».  

2. При импорте заполняется значением реквизита 

«УКО (КМИ)» из импортируемого файла. 

3. Если значение реквизита «Признак ДВС» равно 

«Да», текущий реквизит не заполняется 

– 

16.  Номер 

КОО 

Нет Нет Да Варианты заполнения: 

1. Автоматически значением реквизита «Номер 

КОО» выбранной записи из списка или из ото-

бранного по параметрам документа при нажа-

тии на кнопку «Выбрать все документы» при 

заполнении поля «Наименование уточняемого 

документа». 

2. При импорте заполняется значением реквизита 

«Номер КОО» из импортируемого файла 

– 

17.  ИГК Нет Нет Да 1. Автоматически значением реквизита «ИГК» 

выбранной записи из списка или из отобранного 

по параметрам документа при нажатии на кноп-

ку «Выбрать все документы» при заполнении 

поля «Наименование уточняемого документа»: 

2. При импорте заполняется значением реквизита 

«ИГК» из импортируемого файла. 

Если значение реквизита «Признак ДВС» равно 

«Да» текущий реквизит не заполняется 

 

18.  Анали-

тический 

код раз-

дела 

Нет Нет Да Варианты заполнения: 

1. Если заполнен уточняемый документ, то запол-

няется из выбранной записи или из отобранного 

по параметрам документа при нажатии на кноп-

ку «Выбрать все документы». 

– 
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2. Если не заполнены реквизиты уточняемого до-

кумента, то заполняется вручную при выборе из 

«Реестра документов-оснований». 

3. При импорте заполняется значением реквизита 

«Аналитический код раздела» из импортируе-

мого файла. 

4. Если значение реквизита «Признак ДВС» равно 

«Да», текущий реквизит не заполняется 

19.  Сумма Да Нет Да Варианты заполнения: 

1. Автоматически из выбранной записи или из 

отобранного по параметрам документа при 

нажатии на кнопку «Выбрать все документы». 

2. При импорте заполняется значением реквизита 

«Сумма» из импортируемого файла 

– 

20.  Назна-

чение 

платежа 

Нет Нет Да Варианты заполнения: 

1. Автоматически значением из выбранной записи 

или из отобранного по параметрам документа 

при нажатии на кнопку «Выбрать все докумен-

ты». 

2. Заполняется автоматически значением реквизи-

та «Назначение платежа» таблицы «Уточнен-

ные реквизиты» или «Уточняемые реквизиты», 

если по строке с этим же номером поле в таб-

лице «Уточненные реквизиты» не заполнено – 

при заполнении поля «Наименование уточняе-

мого документа» выбранной записи «Уведом-

ление об уточнении операций». 

3. При импорте заполняется значением реквизита 

«Назначение платежа» из импортируемого фай-

ла 

– 

21.  Приме-

чание 

Нет Да Да Варианты заполнения: 

1. Ввод вручную. 

Указывается необходимое примечание. 

2. При импорте заполняется значением реквизита 

«Примечание» из импортируемого файла 

– 

Вкладка «Платежные документы». Таблица «Уточненные реквизиты» 

22.  Признак 

БПР (по 

таблице) 

Нет Нет Да Заполняется по значению реквизита «Признак 

БПР (по текущей строке)», если заполнен признак 

БПР хотя бы в одной строке таблицы «Уточнен-

ные реквизиты» 

– 

23.  Номер 

записи 

Да Да Да Варианты заполнения: 

1. Ввод вручную. 

2. При импорте заполняется значением реквизита 

«Номер записи» из импортируемого файла 

Поряд-

ковый 

номер 

записи 
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24.  Признак 

«Деби-

торская 

задол-

жен-

ность» 

(по-

строч-

ный) 

Нет Нет Да Заполняется автоматически, в случае если значе-

ние реквизита «Код расходов/поступлений» равно 

«2002» ИЛИ если значение реквизита «Детализи-

рованный код расходов» равно «2000001», а также 

заполнен чекбокс «Признак БПР» в таблице 

«Уточненные реквизиты» 

– 

25.  Признак 

«БПР» 

(по те-

кущей 

строке) 

Нет Нет Да Заполняется автоматически. 

Если одновременно не заполнены реквизиты 

«Аналитический код раздела» в таблицах «Уточ-

няемы реквизиты» и «Уточненные реквизиты», то 

чекбокс в текущем поле не заполняется 

Осу-

ществ-

ляется 

переда-

ча в 

ПУиО 

соот-

вет-

ствую-

щего 

значе-

ния для 

каждой 

строки 

доку-

мента 

отдель-

но 

26.  Наиме-

нование 

получа-

теля 

Нет Да Да Варианты заполнения: 

1. Автоматически.  

2. При импорте заполняется значением реквизита 

«Наименование получателя» из импортируемо-

го файла 

Указы-

вается 

уточ-

ненное 

наиме-

нование 

получа-

теля 

платежа 

27.  ИНН по-

лучателя 

Нет Нет Да Варианты заполнения: 

1. Выбором из справочника «Сводный реестр» 

или «Реестр ИП и КФХ». При нажатии выдает-

ся выпадающий список с двумя пунктами: 

Сводный реестр, Реестр ИП и КФХ. Пользова-

тель выбирает один из них, после чего открыва-

ется форма выбора значений из указанного 

справочника. Заполняется значением реквизита 

«ИНН» выбранной актуальной записи. 

Указы-

вается 

уточ-

ненный 

ИНН 

получа-

теля 
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Стр

укт

ура 

Наимено

вание 

реквизит

а 

Обяза

тельн

ость 

Доступнос

ть для 

редактиро

вания 

Ви

ди

мос

ть 

Правила заполнения реквизита 
Примеча

ние 

2. При импорте заполняется значением реквизита 

«ИНН получателя» из импортируемого файла 

28.  КПП по-

лучателя 

Нет Нет Да Варианты заполнения: 

1. Автоматически заполняется значением реквизи-

та КПП выбранной записи справочника на шаге 

заполнения поля ИНН текущего блока. 

2. При импорте заполняется значением реквизита 

«КПП получателя «из импортируемого файла 

Указы-

вается 

уточ-

ненный 

КПП 

получа-

теля 

платежа 

29.  Вид 

уточня-

емой 

опера-

ции 

Да Да Да Варианты заполнения: 

1. Заполняется вручную при выборе из списка. 

Указывается признак отнесения операции уточ-

нения: 

 «1 – поступление»; 

 «2 – возврат поступлений»; 

 «3 – кассовый расход»; 

 «4 – восстановление кассового расхода». 

2. При импорте заполняется значением реквизита 

«Вид уточняемой операции» из импортируемо-

го файла. 

В случае если в реквизите «Вид уточняемой опе-

рации» табличной части «Уточняемые реквизиты» 

было выбрано значение «0 – остаток на начало го-

да», то заполняется аналогичным значением «0 – 

остаток на начало года» без возможности редак-

тирования 

– 

30.  Код рас-

хо-

дов/пост

уплений 

Нет Да Да Варианты заполнения: 

1. Если не заполнено поле «Детализированный 

код цели» текущей таблицы, то после ввода 

значения, выполняется автоматический поиск в 

справочниках: 

 «Перечень источников поступлений целевых 

средств»,  

ИЛИ 

 «Перечень направлений расходований целевых 

средств», 

 в которых поле «Код целевых средств» равно 

значению кода цели, введенного в текущей 

строке.  

2. В случае нахождения записи поле «Наименова-

ние целевых средств» заполнится автоматиче-

ски из найденной записи. Если заполнено поле 

«Детализированный код цели» текущей табли-

цы, то заполняется автоматически значением, 

Уточ-

няемый 

код це-

ли 
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Стр

укт

ура 

Наимено
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реквизит

а 

Обяза

тельн

ость 

Доступнос

ть для 

редактиро

вания 

Ви

ди

мос

ть 

Правила заполнения реквизита 
Примеча

ние 

соответствующим первым 4-м символам кода 

цели, указанного в реквизите «Детализирован-

ный код цели». 

3. При импорте заполняется значением реквизита 

«Код цели» из импортируемого файла 

В случае если в реквизите «Вид уточняемой опе-

рации» указано значение «0 – остаток на начало 

года», то не доступно для ручного заполнения и 

выбора из справочников 

31.  Детали-

зирован-

ный код 

расхо-

дов/пост

уплений 

Нет Да Да Доступно к заполнению только в случае, если в 

реквизите «Признак операции уточнения» теку-

щей таблицы указано значение: 

 «3 – кассовый расход» 

или 

 «4 – возврат кассового расхода». 

Варианты заполнения: 

Способ 1.  

Ввод вручную. После ввода значения выполняется 

автоматический поиск в справочнике «Перечень 

направлений расходований ЦС», в которых поле 

«Код целевых средств» равно значению кода, вве-

денного в текущей строке, у которого отсутствует 

признак «Укрупненный код». 

В случае нахождения записи связанное поле 

«Наименование КЦ» заполнится автоматически из 

найденной записи. 

Способ 2.  

Выбором из справочника «Перечень направлений 

расходований ЦС» значение поля «Код целевых 

средств» из записей, у которых отсутствует при-

знак «Укрупненный код». Выбор требуется огра-

ничить значениями, у которых первые 4 знака со-

ответствуют значению, указанному в реквизите 

«Код цели». 

Отображаются только актуальные записи спра-

вочника. 

Способ 3. 

Для Уведомлений, загруженных из внешней си-

стемы Клиента, заполняется соответствующим 

значением. 

Не заполняется в случае, если в реквизите «Код 

цели» указан КЦ из справочника «Перечень ис-

точников поступлений целевых средств» 

– 

32.  УКО 

(КМИ) 

Нет Нет Да Варианты заполнения: 

1. Значение выбирается из справочника «Объекты 

капитальных вложений (ОКВ)» в Форме про-

При 

наведе-

нии на 
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Стр

укт

ура 

Наимено

вание 

реквизит

а 

Обяза

тельн

ость 

Доступнос

ть для 

редактиро

вания 

Ви

ди

мос

ть 

Правила заполнения реквизита 
Примеча

ние 

смотра\добавления строки. Заполняется значе-

нием реквизита «Код» справочника «Объекты 

капитальных вложений (ОКВ)». 

2. Вручную. Может принимать значение «-» (про-

черк). В этом случае контроль на справочник не 

осуществляется. 

3. При импорте заполняется значением реквизита 

«УКО (КМИ)» из импортируемого файла 

поле 

выдает-

ся под-

сказка – 

«В слу-

чае если 

необхо-

димо 

отра-

зить 

опера-

цию без 

кода 

УКО 

(КМИ), 

то ука-

зывает-

ся зна-

чение «-

» (про-

черк)» 

33.  Номер 

КОО 

Нет Да Да Может заполняться только при формировании до-

кумента с видом операции «Восстановление кас-

сового расхода». 

Варианты заполнения: 

1. Заполняется номером Казначейского обеспече-

ния обязательств (КОО), за счет которого осу-

ществляется платеж. 

Ввод значения вручную с контекстным поиском в 

виде всплывающего окна из выпадающего списка 

с номерами актуальных КОО, привязанных к л/с и 

аналитическому коду раздела получателя, указан-

ного в текущем документе (т.е. равен л/с и анали-

тический код раздела получателя аналогичен ука-

занному в КОО). Для выбора доступны актуаль-

ные КОО в статусах «Зарегистрирован», «Испол-

нен» (т.е. не в статусах «Архив», «Черновик», 

«Отклонен»). 

2. При импорте заполняется значением реквизита 

«Номер КОО» из импортируемого файла 

– 

34.  ИГК Нет Да Да 1. Выбор предлагаемого значения из справочника 

«Реестра документов-оснований» с отобранны-

ми записями по ЛС Клиента. 

Доступно для заполнения, если: 

 документ находится на статусе «Черновик»; 

 и заполнен номер строки в таблице «Уточнен-
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Стр

укт

ура 

Наимено

вание 

реквизит

а 

Обяза

тельн

ость 

Доступнос

ть для 

редактиро

вания 

Ви

ди

мос

ть 

Правила заполнения реквизита 
Примеча

ние 

ные реквизиты». 

2. Если не заполнены реквизиты уточняемого до-

кумента, то поле недоступно для заполнения. 

3. При импорте заполняется значением реквизита 

«ИГК» из импортируемого файла. 

4. Ввод вручную. 

5. Для особых экономических зон реквизит «ИГК» 

может принимать значение, состоящее из 20 

нулей: «00000000000000000000». В остальных 

случаях указание такого значения невозможно 

35.  Анали-

тический 

код раз-

дела  

Нет Да Да Варианты заполнения: 

1. Выбор предлагаемого значения из справочника 

«Реестра документов-оснований» с отобранны-

ми записями по ЛС Клиента. 

Доступно для заполнения, если: 

 заполнено поле «Дата запроса»; 

 поле «Аналитический код раздела» имеет пу-

стое значение в документе «Форма выверки по-

ступления» при выборе уточняемого документа 

«Платежное поручение (входящее)» со значени-

ем в поле «Лицевой счет получателя». 

2. Если не заполнены реквизиты уточняемого до-

кумента, то поле недоступно для заполнения. 

3. При импорте заполняется значением реквизита 

«Аналитический код раздела» из импортируе-

мого файла 

При 

наведе-

нии на 

поле 

выдает-

ся под-

сказка – 

«В слу-

чае если 

необхо-

димо 

отра-

зить 

опера-

цию 

БЕЗ ко-

да ука-

зания 

анали-

тиче-

ского 

кода 

раздела, 

то ука-

зывает-

ся зна-

чение «-

» (про-

черк)» 

36.  Сумма Да Да Да Варианты заполнения: 

1. Ввод вручную. 

2. При импорте заполняется значением реквизита 

«Сумма» из импортируемого файла 

Поле 

«Сум-

ма» не 

может 

иметь 

отрица-

тельное 
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Стр

укт

ура 

Наимено

вание 

реквизит

а 

Обяза

тельн

ость 

Доступнос

ть для 

редактиро

вания 

Ви

ди

мос

ть 

Правила заполнения реквизита 
Примеча

ние 

значе-

ние 

37.  Назна-

чение 

платежа 

Нет Да Да Варианты заполнения: 

1. Ввод вручную. 

2. При импорте заполняется значением реквизита 

«Назначение платежа» из импортируемого фай-

ла. 

3. Если значение поля «Наименование уточняемо-

го документа» не заполнено, то поле «Назначе-

ние платежа», таблицы «Уточненные реквизи-

ты» должно быть не заполнено 

– 

38.  Приме-

чание 

Нет Да Да Варианты заполнения: 

1. Ввод вручную. 

2. При импорте заполняется значением реквизита 

«Примечание» из импортируемого файла 

– 

Правила заполнения реквизитов на закладке «Подписи» (рис. 38) приведены в таблице 

18. 

 

Рисунок  38. ВФ формуляра «Уведомление об уточнении операций клиента». Закладка 

«Подписи» 

Таблица  18. Правила заполнения реквизитов на закладке «Подписи» 

Стр

укт

ура 

Наименовани

е реквизита 

Обяза

тельн

ость 

Доступнос

ть для 

редактиро

вания 

Ви

ди

мос

ть 

Правила заполнения реквизита 
Примечани

е 

Вкладка «Подписи» 

1.  Должность 

руководителя 

(уполномо-

ченного ру-

ководителем 

лица) 

Нет Нет Да Автоматически при выполнении операции 

согласования в соответствии с листом со-

гласования 

– 
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Стр

укт

ура 

Наименовани

е реквизита 

Обяза

тельн

ость 

Доступнос

ть для 

редактиро

вания 

Ви

ди

мос

ть 

Правила заполнения реквизита 
Примечани

е 

2.  ФИО Да Нет Да Заполняется автоматически в операции 

согласования в соответствии с листом со-

гласования 

– 

3.  Должность 

ответствен-

ного испол-

нителя 

Да Нет Да Автоматически при выполнении операции 

согласования в соответствии с листом со-

гласования. Если реквизит предваритель-

но заполнен вручную, то при выполнении 

операции согласования заполнение дан-

ными из листа согласования не требуется 

– 

4.  ФИО Да Да Да Заполняется автоматически при выполне-

нии операции согласования в соответ-

ствии с листом согласования 

– 

5.  Телефон от-

ветственного 

исполнителя 

Нет Да Да 1. Заполняется автоматически на шаге за-

полнения данных о пользователе из 

данных ПОИБ СОБИ ФК при помощи 

сервиса ОШС ПОИ (в ПОИБ СОБИ ФК 

есть 2 телефона: рабочий и личный. 

Нужно использовать рабочий). Поле 

должно подтягиваться автоматически на 

шаге заполнения данных о пользователе 

с возможностью редактировать вруч-

ную. 

2. Заполняется вручную номером телефо-

на ответственного исполнителя 

– 

6.  Дата подпи-

сания 

Нет Нет Да Заполняется автоматически при подписа-

нии ЭП данными подписанта. 

Формат «ДД.ММ.ГГГГ». 

По умолчанию заполняется текущей датой 

– 

7.  Вкладка 

«Причины 

возврата» 

– – Не

т* 

– *Блок и все 

его рекви-

зиты, ви-

димые 

только в 

том случае, 

если блок 

заполнен. 

В осталь-

ных случа-

ях его не 

видно на 

форме. 

8.  Статус обра-

ботки 

Нет Нет Да Заполняется автоматически значением 

«На обработке», если документ был воз-

вращен на доработку Исполнителю. После 

– 
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Стр

укт

ура 

Наименовани

е реквизита 

Обяза

тельн

ость 

Доступнос

ть для 

редактиро

вания 

Ви

ди

мос

ть 

Правила заполнения реквизита 
Примечани

е 

повторной отправки на согласование 

(утверждение) документа все строки со 

статусом «На обработке» меняют статус 

на «Обработано» 

9.  Вкладка 

«Лист согла-

сова-

ния»/«Лист 

согласова-

ния ЦС» 

– – – Типовой блок Лист согласования для ЮЛ – 

Правила заполнения реквизитов на закладке «Отметка ЦС обслуживания» (рис. 39) 

приведены в таблице 19. 

 

Рисунок  39. ВФ формуляра «Уведомление об уточнении операций клиента». Закладка 

«Отметка ЦС обслуживания» 

Таблица  19. Правила заполнения реквизитов на закладке «Отметка ЦС 

обслуживания» 

Стр

укт

ура 

Наименование 

реквизита 

Обяза

тельн

ость 

Дост

упно

сть 

для 

реда

ктир

ован

ия 

Ви

ди

мос

ть 

Правила заполнения реквизита Примечание 

Вкладка «Отметки ЦС обслуживания» 

1.  Должность руково-

дителя (уполномо-

ченного руководите-

лем лица) 

Нет Да Да Заполняется автоматически при вы-

полнении операции согласования в 

соответствии с листом согласования 

Должность ру-

ководителя 

2.  ФИО Нет Да Да Заполняется автоматически в опера-

ции согласования в соответствии с 

Расшифровка 

подписи руко-
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Стр

укт

ура 

Наименование 

реквизита 

Обяза

тельн

ость 

Дост

упно

сть 

для 

реда

ктир

ован

ия 

Ви

ди

мос

ть 

Правила заполнения реквизита Примечание 

листом согласования водителя 

3.  Должность ответ-

ственного исполни-

теля 

Нет Да Да Заполняется автоматически при вы-

полнении операции согласования в 

соответствии с листом согласования 

Должность от-

ветственного 

исполнителя 

4.  ФИО Нет Да Да Заполняется автоматически в опера-

ции согласования в соответствии с 

листом согласования 

Расшифровка 

подписи ответ-

ственного ис-

полнителя, с 

указанием фа-

милии и ини-

циалов 

5.  Телефон ответствен-

ного исполнителя 

Нет Да Да Варианты заполнения: 

1. Заполняется автоматически на 

шаге заполнения данных о поль-

зователе. 

2. Заполняется вручную. 

Телефон работника ТОФК – ответ-

ственного исполнителя. 

Поле заполняется в ТОФК 

Номер телефо-

на ответствен-

ного исполни-

теля клиента, с 

указанием кода 

города 

6.  Дата проводки Нет Нет Да Заполняется автоматически:  

 при выполнении операции подпи-

сания ЭП датой, передаваемой в 

запросе в ФАХ в сегменте «Дата 

проводки»; 

 при выполнении операции утвер-

ждения документа утверждаю-

щим ЦС при переходе на статус 

«Исполнен» датой проведения 

операции, передаваемой в запросе 

в ФАХ в сегменте «Дата провод-

ки» 

– 

7.  Дата регистрации Нет Нет Да Заполняется автоматически при вы-

полнении операции утверждения 

документа Утверждающим ЦС при 

переходе на статус «Исполнен» да-

той проведения операции, передава-

емой в запросе в ФАХ в сегменте 

«Дата проводки» 

– 

8.  Признак уточнения Нет Нет Да В текущем документе заполнению 

не подлежит 

– 
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Стр

укт

ура 

Наименование 

реквизита 

Обяза

тельн

ость 

Дост

упно

сть 

для 

реда

ктир

ован

ия 

Ви

ди

мос

ть 

Правила заполнения реквизита Примечание 

9.  Дата исполнения Нет Нет Да По умолчанию не заполняется и не-

доступен для редактирования. 

Обязателен для заполнения в ЛК 

ТОФК, если заполнен чек-бокс 

«Корректировка показателей». За-

полняется автоматически по кнопке 

«Заполнить дату исполнения» выбо-

ром из календаря 

– 

Таблица  20. Правила автоматического заполнения реквизитов по сложным 

правилам на закладке «Операции по документу» 

Наимено

вание 

реквизит

а 

Правило заполнения если поле 

Операция= Выбытие 

Правило заполнения если поле операции = 

Поступление 

Закладка «Операции по документу» (закладка видна, только пользователю с полномочиями 

МФЗР «Ведение бухгалтерского казначейского учета» и «Мониторинг и сопровождение ПУР КС» 

Номер 

записи 

Заполняется автоматически значением по-

ля «Номер записи» Вкладка «Платежные 

документы «Таблица «Уточняемые рекви-

зиты» 

Заполняется автоматически значением свя-

занного поля «Номер записи» Вкладка 

«Платежные документы Таблица «Уточ-

ненные реквизиты» 

ИД стро-

ки 

Техническое поле, заполняется идентифи-

катором строки для связи со строками 

Таблицы «Уточненные реквизиты» 

Техническое поле, заполняется идентифи-

катором строки для связи со строками 

«Таблицы Уточненные реквизиты» 

Опера-

ция 

Заполняется автоматически значением 

«Выбытие» 

Заполняется автоматически значением «По-

ступление» 

Сумма Заполняется автоматически значением по-

ля «Сумма» Вкладка «Платежные доку-

менты «Таблица «Уточненные реквизиты». 

Если поле «Сумма» Вкладка «Платежные 

документы «Таблица «Уточненные рекви-

зиты» имеет значение «пусто», то сумма 

берется из связанной строки Вкладка 

«Платежные документы «Таблица «Уточ-

няемые реквизиты» 

Заполняется автоматически значением поля 

«Сумма» Вкладка «Платежные документы 

«Таблица «Уточненные реквизиты». 

Вид 

средств 

Заполняется автоматически значением по-

ля «Вид средств» Вкладка «Платежные до-

кументы «Таблица «Уточняемые реквизи-

ты» 

Заполняется автоматически значением свя-

занного поля «Вид средств» Вкладка «Пла-

тежные документы» Таблица «Уточненные 

реквизиты» 
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Наимено

вание 

реквизит

а 

Правило заполнения если поле 

Операция= Выбытие 

Правило заполнения если поле операции = 

Поступление 

Признак 

операции 

уточне-

ния 

Заполняется автоматически значением по-

ля «Признак операции уточнения» Вкладка 

«Платежные документы «Таблица «Уточ-

няемые реквизиты» 

Заполняется автоматически значением свя-

занного поля «Признак операции уточне-

ния» Вкладка «Платежные документы» 

Таблица «Уточненные реквизиты» 

Анали-

тический 

код раз-

дела 

Заполняется автоматически значением по-

ля «Аналитический код раздела» Вкладка 

«Платежные документы «Таблица «Уточ-

няемые реквизиты» 

Если поле «Аналитический код раздела» 

Вкладка «Платежные документы» Таблица 

«Уточненные реквизиты», не имеет значе-

ния, то Аналитический код раздела берется 

из связанной строки Вкладка «Платежные 

документы» Таблица «Уточняемые рекви-

зиты». 

В остальных случаях: Заполняется автома-

тически значением связанного поля «Ана-

литический код раздела» Вкладка «Платеж-

ные документы» Таблица «Уточненные 

реквизиты» 

Код цели Заполняется автоматически значением по-

ля «Код цели» Вкладка «Платежные доку-

менты «Таблица «Уточняемые реквизиты» 

Если поле «Код цели» Вкладка «Платежные 

документы» Таблица «Уточненные рекви-

зиты» не имеет значения, то Код цели бе-

рется из связанной строки Вкладка «Пла-

тежные документы» Таблица «Уточняемые 

реквизиты». 

В остальных случаях: Заполняется автома-

тически значением связанного поля «Код 

цели» Вкладка «Платежные документы» 

Таблица «Уточненные реквизиты» 

Детали-

зирован-

ный код 

цели 

Заполняется автоматически значением по-

ля «Детализированный код цели» Вкладка 

«Платежные документы «Таблица «Уточ-

няемые реквизиты» 

Если поле «Детализированный код цели» 

Вкладка «Платежные документы» Таблица 

«Уточненные реквизиты» не имеет значе-

ния, то Детализированный код цели берется 

из связанной строки Вкладка «Платежные 

документы» «Таблица «Уточняемые рекви-

зиты». 

В остальных случаях: Заполняется автома-

тически значением связанного поля «Дета-

лизированный код цели» Вкладка «Платеж-

ные документы» Таблица «Уточненные 

реквизиты» 

Тип КЦ Заполняется автоматически значением по-

ля «Тип КЦ» Вкладка «Платежные доку-

менты «Таблица «Уточняемые реквизиты» 

Заполняется автоматически значением свя-

занного поля «Тип КЦ» Вкладка «Платеж-

ные документы» Таблица «Уточненные 

реквизиты». 

Если поле «Тип КЦ» вкладки «Платежные 

документы» Таблица «Уточненные рекви-

зиты» не имеет значения, то тип КЦ берется 
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Наимено

вание 

реквизит

а 

Правило заполнения если поле 

Операция= Выбытие 

Правило заполнения если поле операции = 

Поступление 

из связанной строки Вкладка «Платежные 

документы» Таблица «Уточняемые рекви-

зиты». 

УКО 

(КМИ) 

Заполняется автоматически значением по-

ля «УКО (КМИ)» Вкладка «Платежные 

документы «Таблица «Уточняемые рекви-

зиты» 

Если поле «УКО (КМИ)» Вкладка «Пла-

тежные документы» Таблица «Уточненные 

реквизиты» не имеет значения, то УКО 

(КМИ)берется из связанной строки Вкладка 

«Платежные документы» Таблица «Уточня-

емые реквизиты». 

В остальных случаях: Заполняется автома-

тически значением связанного поля «УКО 

(КМИ)» Вкладка «Платежные документы» 

Таблица «Уточненные реквизиты» 

Расчет-

ный счет 

Заполняется автоматически значением по-

ля «Расчетный счет» Вкладка «Платежные 

документы «Таблица «Уточняемые рекви-

зиты» 

Не заполняется 

БИК Заполняется автоматически значением по-

ля «Расчетный счет» Вкладка «Платежные 

документы «Таблица «Уточняемые рекви-

зиты» 

Не заполняется 

Таблица  21. Правила заполнения реквизитов на закладке «Возврат КОО» 

Стр

укт

ура 

Наименовани

е реквизита 

Обяза

тельн

ость 

Доступнос

ть для 

редактиро

вания 

Ви

ди

мос

ть 

Правила заполнения реквизита Примечание 

Вкладка «Возврат КОО» 
Блок многострочный. 

Может заполняться только в случаях: 

1. если в таблице «Уточняемые реквизиты» указаны: 

1.1.  документ «Платежное поручение», у которого в связанном документе 

«Форма выверки поступления» указан тип «Неклассифицированное поступле-

ние» или «Частично классифицированное» 

И 

1.2. если в реквизите «Тип поступления» текущего документа указано значение 

«Восстановление кассового расхода» 

И 

1.3. заполнен реквизит «Номер КОО» в текущем документе; 

ИЛИ 

2. если в таблице «Уточняемые реквизиты» указан: 

2.1. документ «Платежное поручение», у которого тип поступления равен значе-

нию «Восстановление кассового расхода», в котором не заполнен реквизит 

«Номер КОО», 

Реквизиты из 

сформированной 

вкладки требует-

ся передать Кви-

танцией в ПУДС 

в соответствии 

со следующими 

условиями: 

Если уточняе-

мый документ 

принимает зна-

чение «Платеж-

ное поручение» 

(входящее) или 

«Платежное по-

ручение клиен-

та» (исходящее), 
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Стр

укт

ура 

Наименовани

е реквизита 

Обяза

тельн

ость 

Доступнос

ть для 

редактиро

вания 

Ви

ди

мос

ть 

Правила заполнения реквизита Примечание 

НО 

2.2. заполнен реквизит «Номер КОО» в текущем документе. 

ИЛИ 

3. если в таблице «Уточняемые реквизиты» указан: 

3.1. документ «Уведомление об уточнении операций клиента», в котором рекви-

зит «Номер КОО» НЕ заполнен и в реквизите «Вид уточняемой операции» 

таблицы «Уточненные реквизиты» указано значение «Восстановление кассо-

вого расхода»  

И 

3.2. в реквизите «Вид уточняемой операции» таблицы «Уточняемые реквизиты» 

текущего документа указано значение «Восстановление кассового расхода» 

НО 

3.3. Заполнен реквизит «Номер КОО» в текущем документе. 

4. если в таблице «Уточняемые реквизиты» указан: 

4.1. документ «Платежное поручение клиента», у которого в л/с получателя ука-

зан номер л/с, соответствующий номеру л/с, указанному в заголовочной части 

текущего документа, и тип поступления равен значению «Восстановление 

кассового расхода», в котором не заполнен реквизит «Номер КОО», 

НО 

4.2. заполнен реквизит «Номер КОО» в текущем документе 

то сформировать 

Квитанцию, в 

которой в каче-

стве документа, к 

которому требу-

ется передать 

вкладку указать 

ГУИД найденно-

го платежного 

поручения. 

Если уточняе-

мый документ 

принимает зна-

чение «Уведом-

ление об уточне-

нии операций 

клиента» 

(УУОК), то тре-

буется осуще-

ствить проверку 

наименования в 

указанном УУОК 

(повтор осу-

ществляется 

столько раз, пока 

не будет найдено 

значение «Пла-

тежное поруче-

ние»), то сфор-

мировать Кви-

танцию, в кото-

рой в качестве 

документа, к ко-

торому требуется 

передать вкладку 

указать ГУИД 

найденного пла-

тежного поруче-

ния 

1.  Признак воз-

врата по КОО 

Нет Нет Да Заполняется только в случае форми-

рования вкладки. Автоматически за-

полняется значением «1» (требуется 

формирование платежного поруче-

ния на возврат средств по КОО) 

Подлежит пере-

даче в ПУДС 

Квитанцией 

2.  Номер КОО Нет Нет Да Заполняется только в случае форми-

рования вкладки. Заполняется авто-

Подлежит пере-

даче в ПУДС 



Наименование ИС: ГИИС «Электронный бюджет». Подсистема управления расходами 

Название документа: 

Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный 

бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем). Том 1. Руководство 

для сотрудников УКС 

Код документа: 54819512.20.05,09.ЭБ26.001-14.00 1(2,5,6,7,8) Стр. 257 

 

 

Стр

укт

ура 

Наименовани

е реквизита 

Обяза

тельн

ость 

Доступнос

ть для 

редактиро

вания 

Ви

ди

мос

ть 

Правила заполнения реквизита Примечание 

матически номером Казначейского 

обеспечения обязательств (КОО) из 

реквизита «Номер КОО» таблицы 

«Уточненные реквизиты» вкладки 

«Платежные документы» 

Квитанцией 

3.  Технический 

номер КОО 

Нет Нет Да Заполняется автоматически техни-

ческим номером КОО из реквизита 

«Технический номер КОО» таблицы 

«Уточненные реквизиты» вкладки 

«Платежные документы». 

– 

4.  Код ТОФК 

Госзаказчика 

Нет Нет Да Заполняется только в случае форми-

рования вкладки. Заполняется авто-

матически значением реквизита 

«Код ТОФК Госзаказчика» из акту-

ального КОО, находящегося на ста-

тусе «Зарегистрирован» или «Ис-

полнен», соответствующего значе-

нию реквизита «Номер КОО». 

Подлежит обязательному заполне-

нию в случае заполнения реквизита 

«Номер КОО» 

Подлежит пере-

даче в ПУДС 

Квитанцией 

5.  Группа рек-

визитов 

«Платель-

щик» 

Нет Нет Да – – 

6.  ИНН Пла-

тельщика 

Нет Нет Да Заполняется только в случае форми-

рования вкладки. Заполняется зна-

чением реквизита «ИНН Получате-

ля» группы реквизитов вкладки 

«Получатель» документа «КОО» 

(«Казначейское обеспечение обяза-

тельств») 

Подлежит пере-

даче в ПУДС 

Квитанцией 

7.  КПП Пла-

тельщика 

Нет Нет Да Заполняется только в случае форми-

рования вкладки. Заполняется зна-

чением реквизита «КПП Получате-

ля» группы реквизитов вкладки 

«Получатель» документа «КОО» 

(«Казначейское обеспечение обяза-

тельств») 

Подлежит пере-

даче в ПУДС 

Квитанцией 

8.  Л/с клиента – 

плательщика 

Нет Нет Да Заполняется только в случае форми-

рования вкладки. Заполняется зна-

чением реквизита «Л/с клиента-

получателя» группы реквизитов 

вкладки «Получатель» документа 

Подлежит пере-

даче в ПУДС 

Квитанцией 



Наименование ИС: ГИИС «Электронный бюджет». Подсистема управления расходами 

Название документа: 

Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный 

бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем). Том 1. Руководство 

для сотрудников УКС 
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Стр

укт

ура 

Наименовани

е реквизита 

Обяза

тельн

ость 

Доступнос

ть для 

редактиро

вания 

Ви

ди

мос

ть 

Правила заполнения реквизита Примечание 

«КОО» («Казначейское обеспечение 

обязательств») 

9.  Наименова-

ние Пла-

тельщика 

Нет Нет Да Заполняется только в случае форми-

рования вкладки. 

Для автоматического заполнения 

реквизита требуются следующие 

вычисляемые значения: 

Наименование ОрФК. 

Вычисляется Наименование ОрФК 

из справочника «Банковские счета 

ФК», соответствующее номеру сче-

та, указанному в реквизите «Номер 

расчетного счета» блока «Получа-

тель» документа КОО. 

Наименование клиента – получате-

ля. 

Вычисляется краткое наименование 

клиента-получателя по справочнику 

«Книга регистрации лицевых сче-

тов» по номеру л/с, указанному в 

реквизите «Номер л/с» блока «По-

лучатель» документа КОО, из рек-

визита: 

 «Краткое наименование владельца 

л/с» 

 или «Полное наименование вла-

дельца л/с» (в случае, если рекви-

зит с кратким наименованием не 

заполнен). 

Номер л/с получателя – из реквизита 

«Номер л/с» блока «Получатель» 

документа КОО. 

1. Наименование ОрФК; 

2. открывающаяся круглая скобка; 

3. наименование клиента – получа-

теля; 

4. закрывающаяся круглая скобка. 

Между открывающейся скобкой и 

последующим символом, а также 

между символом и последующей за-

крывающейся скобкой пробелов 

быть не должно. 

Важно: учитывая, что в соответ-

ствии с требованиями УФЭБС раз-

мерность для поля установлена 

<=160, то в случае превышения раз-

Подлежит пере-

даче в ПУДС 

Квитанцией 



Наименование ИС: ГИИС «Электронный бюджет». Подсистема управления расходами 

Название документа: 

Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный 

бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем). Том 1. Руководство 

для сотрудников УКС 

Код документа: 54819512.20.05,09.ЭБ26.001-14.00 1(2,5,6,7,8) Стр. 259 

 

 

Стр

укт

ура 

Наименовани

е реквизита 

Обяза

тельн

ость 

Доступнос

ть для 

редактиро

вания 

Ви

ди

мос

ть 

Правила заполнения реквизита Примечание 

мерности осуществляется отсечение 

символов от наименования клиента 

справа. 

Пример – УФК по Самарской обла-

сти (ООО «Стройтрест») 

10.  Расчетный 

счет Пла-

тельщика 

Нет Нет Да Заполняется только в случае форми-

рования вкладки. Заполняется зна-

чением реквизита «Расчетный счет 

Получателя» группы реквизитов 

вкладки «Получатель» документа 

«КОО» («Казначейское обеспечение 

обязательств») 

Подлежит пере-

даче в ПУДС 

Квитанцией 

11.  БИК банка 

Плательщика 

Нет Нет Да Заполняется только в случае форми-

рования вкладки. Заполняется зна-

чением реквизита «БИК банка По-

лучателя» группы реквизитов вклад-

ки «Получатель» документа «КОО» 

(«Казначейское обеспечение обяза-

тельств») 

Подлежит пере-

даче в ПУДС 

Квитанцией 

12.  Наименова-

ние банка 

Плательщика 

Нет Нет Да Заполняется только в случае форми-

рования вкладки. Заполняется зна-

чением реквизита «Наименование 

банка Получателя» группы реквизи-

тов вкладки «Получатель» докумен-

та «КОО» («Казначейское обеспече-

ние обязательств») 

Подлежит пере-

даче в ПУДС 

Квитанцией 

13.  Коррсчет 

банка Пла-

тельщика в 

РКЦ 

Нет Нет Да Заполняется только в случае форми-

рования вкладки. Заполняется зна-

чением реквизита «Резервное поле 

2» группы реквизитов вкладки «По-

лучатель» документа «КОО» («Каз-

начейское обеспечение обяза-

тельств») 

Подлежит пере-

даче в ПУДС 

Квитанцией 

14.  Группа рек-

визитов «По-

лучатель» 

Нет Нет Да – – 

15.  ИНН Полу-

чателя 

Нет Нет Да Заполняется только в случае форми-

рования вкладки. Заполняется зна-

чением соответствующего реквизита 

блока «Плательщик» документа 

«КОО» («Казначейское обеспечение 

обязательств») 

Подлежит пере-

даче в ПУДС 

Квитанцией 

16.  КПП Полу- Нет Нет Да Заполняется только в случае форми- Подлежит пере-



Наименование ИС: ГИИС «Электронный бюджет». Подсистема управления расходами 

Название документа: 

Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный 

бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем). Том 1. Руководство 
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Стр

укт

ура 

Наименовани

е реквизита 

Обяза

тельн

ость 

Доступнос

ть для 

редактиро

вания 

Ви

ди

мос

ть 

Правила заполнения реквизита Примечание 

чателя рования вкладки. Заполняется зна-

чением соответствующего реквизита 

блока «Плательщик» документа 

«КОО» («Казначейское обеспечение 

обязательств») 

даче в ПУДС 

Квитанцией 

17.  Наименова-

ние Получа-

теля 

Нет Нет Да Заполняется только в случае форми-

рования вкладки. Для автоматиче-

ского заполнения реквизита требу-

ются следующие вычисляемые зна-

чения: 

Наименование ОрФК. 

Вычисляется Наименование ОрФК 

из справочника «Банковские счета 

ФК», соответствующее номеру сче-

та, указанному в реквизите «Номер 

расчетного счета» блока «Платель-

щик» документа КОО. 

Наименование клиента – получате-

ля. 

Вычисляется краткое наименование 

клиента-получателя по справочнику 

«Книга регистрации лицевых сче-

тов» по номеру л/с, указанному в 

реквизите «Номер л/с» блока «Пла-

тельщик» документа КОО, из рекви-

зита: 

 «Краткое наименование владельца 

л/с» 

 или «Полное наименование вла-

дельца л/с» (в случае, если рекви-

зит с кратким наименованием не 

заполнен). 

Номер л/с получателя – из реквизита 

«Номер л/с» блока «Плательщик» 

документа КОО. 

1. Наименование ОрФК; 

2. открывающаяся круглая скобка; 

3. наименование клиента – получа-

теля; 

4. Л/с клиента – получателя; 

5. закрывающаяся круглая скобка. 

Между открывающейся скобкой и 

последующим символом, а также 

между символом и последующей за-

крывающейся скобкой пробелов 

быть не должно. 

Подлежит пере-

даче в ПУДС 

Квитанцией 



Наименование ИС: ГИИС «Электронный бюджет». Подсистема управления расходами 

Название документа: 

Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный 

бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем). Том 1. Руководство 
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Стр

укт

ура 

Наименовани

е реквизита 

Обяза

тельн

ость 

Доступнос

ть для 

редактиро

вания 

Ви

ди

мос

ть 

Правила заполнения реквизита Примечание 

Важно: учитывая, что в соответ-

ствии с требованиями УФЭБС раз-

мерность для поля установлена 

<=160, то в случае превышения раз-

мерности осуществляется отсечение 

символов от наименования клиента 

справа до номера л/с. 

Пример – УФК по Самарской обла-

сти (ООО «Стройтрест» 

71601ХХХХХ1) 

18.  Расчетный 

счет Получа-

теля 

Нет Нет Да Заполняется только в случае форми-

рования вкладки. Заполняется зна-

чением соответствующего реквизита 

блока «Плательщик» документа 

«КОО» («Казначейское обеспечение 

обязательств») 

Подлежит пере-

даче в ПУДС 

Квитанцией 

19.  БИК банка 

Получателя 

Нет Нет Да Заполняется только в случае форми-

рования вкладки. Заполняется зна-

чением соответствующего реквизита 

блока «Плательщик» документа 

«КОО» («Казначейское обеспечение 

обязательств») 

Подлежит пере-

даче в ПУДС 

Квитанцией 

20.  Наименова-

ние банка 

Получателя 

Нет Нет Да Заполняется только в случае форми-

рования вкладки. Заполняется зна-

чением соответствующего реквизита 

блока «Плательщик» документа 

«КОО» («Казначейское обеспечение 

обязательств») 

Подлежит пере-

даче в ПУДС 

Квитанцией 

21.  Коррсчет 

банка Полу-

чателя в РКЦ 

Нет Нет Да Заполняется только в случае форми-

рования вкладки. Заполняется зна-

чением реквизита «Резервное поле 

1» блока «Плательщик» документа 

«КОО» («Казначейское обеспечение 

обязательств») 

Подлежит пере-

даче в ПУДС 

Квитанцией 

22.  Назначение 

платежа 

Нет Нет Да Заполняется только в случае форми-

рования вкладки. Указывается текст: 

В отдельных круглых скобках ука-

зывается значение из реквизита 

«Аналитический код» блока «Пла-

тельщик» документа КОО (при 

наличии). 

Возврат по контракту №, дата – из 

соответствующих полей документа 

КОО, в отдельных круглых скобках 

 В ПУДС не пе-

редается 



Наименование ИС: ГИИС «Электронный бюджет». Подсистема управления расходами 

Название документа: 

Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный 

бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем). Том 1. Руководство 

для сотрудников УКС 
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Стр

укт

ура 

Наименовани

е реквизита 

Обяза

тельн

ость 

Доступнос

ть для 

редактиро

вания 

Ви

ди

мос

ть 

Правила заполнения реквизита Примечание 

номер и дата КОО и УКО (КМИ) 

при наличии). 

Значение «УКО (КМИ)» отобража-

ется в случае указании в реквизите 

«УКО (КМИ)» документа КОО зна-

чения из 14 знаков. 

Значение «КМИ» отображается в 

случае указании в реквизите «УКО 

(КМИ)» документа КОО значения, 

не равного 14 знакам. 

Пример: 

2 (1234 567) Возврат по контракту 

№ 3456 от 12.02.2019 (КОО 

№1234567890123456789.1.1 от 

15.01.2019 

ФАИП12345678901234) 

ИЛИ 

3 (1234 567) Возврат по контракту 

№ 3456 от 12.02.2019 (КОО 

№1234567890123456789.1.1 от 

15.01.2019 

КМИ123456789012345678901234

) 

23.  Код цели по-

лучателя 

Нет Нет Да Заполняется только в случае форми-

рования вкладки. Заполняется зна-

чением реквизита «Аналитический 

код» группы реквизитов «Получа-

тель» документа «КОО» («Казна-

чейское обеспечение обязательств») 

В ПУДС не пе-

редается 

24.  Наименова-

ние кода це-

ли получате-

ля 

Да Нет Да Автоматически значением реквизита 

«Наименование аналитического ко-

да» группы реквизитов «Получа-

тель» документа «КОО» («Казна-

чейское обеспечение обязательств») 

В ПУДС не пе-

редается 

25.  Сумма Нет Нет Да Заполняется автоматически значе-

нием реквизита «Сумма» (5.12) из 

сформированной строки таблицы с 

уточненными реквизитами по соот-

ветствующему номеру КОО настоя-

щего документа. 

ИЛИ 

В случае если реквизит «Сумма» 

(5.12) не заполнен, то заполняется 

автоматически из реквизита «Сум-

ма» (4.16) таблицы с уточняемыми 

Подлежит пере-

даче в ПУДС 

Квитанцией 
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Стр

укт

ура 

Наименовани

е реквизита 

Обяза

тельн

ость 

Доступнос

ть для 

редактиро

вания 

Ви

ди

мос

ть 

Правила заполнения реквизита Примечание 

реквизитами из строки с номером 

записи, соответствующим номеру 

строки в таблице с уточненными 

реквизитами, на которую сформиро-

вана строка в данной вкладке 

26.  Сумма НДС Нет Нет Да Заполняется автоматически значе-

нием «0.00» 

В ПУДС не пе-

редается 

27.  Аналитиче-

ский код раз-

дела пла-

тельщика 

Нет Нет Да Заполняется автоматически из рек-

визита «Аналитический код раздела 

плательщика» блока «Получатель» 

документа «КОО» («Казначейское 

обеспечение обязательств») 

При получении 

Компонентом 

ПУР КС из Мо-

бильного прило-

жения запроса на 

получение ин-

формации по до-

кументу значе-

ние реквизита 

передается в Мо-

бильное прило-

жение в составе 

ответа на полу-

чение информа-

ции по докумен-

ту 

28.  Аналитиче-

ский код 

раздела за-

казчика 

Нет Нет Да Автоматически значением реквизита 

«Аналитический код раздела заказ-

чика» из документа «Перечень до-

кументов-оснований» записи, вы-

бранной при заполнении поля «Вид 

основания» документа-основания 

 

29.  Аналитиче-

ский код раз-

дела получа-

теля 

Нет Нет Да Заполняется автоматически из рек-

визита «Аналитический код раздела 

плательщика» блока «Плательщик» 

документа «КОО» («Казначейское 

обеспечение обязательств») 

Подлежит пере-

даче в ПУДС 

Квитанцией 

6. Нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть окно».  

Сформируется документ на статусе «Черновик». 

При сохранении будут выполнены автоматические контроли. В случае отрицатель-

ного результата прохождения контролей, документ останется на статусе «Черно-

вик» и останется доступным для редактирования. Доступным для редактирования. 

Пользователю выдается сообщение о результатах непройденных контролей. 

7. Выделить в СФ созданный документ. На панели инструментов нажать кнопку «На 

согласование».  
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8. В появившемся диалоговом окне, в случае отсутствия преднастроенного листа со-

гласования, необходимо вручную указать согласующего и утверждающего. При 

нажатии на чекбокс пользователь может пропустить согласование и направить на 

утверждение, нажав кнопку «Ок». 

9. Нажать «Ok». 

Статус документа изменится на «На согласовании». 

Роль: 601_02_01 ПУР КС. Согласование документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)».  

3. На закладке «Формуляры» перейти по следующему пути: «Проведение и уточне-

ние операций по кассовым выплатам – Уведомление об уточнении операций – На 

согласовании (мое)». 

4. Выделить курсором документ для согласования. На панели инструментов нажать 

кнопку «Согласовать/Вернуть». В появившемся диалоговом окне нажать «Согла-

совать». 

Экземпляр формуляра «Уведомление на уточнение операций клиента» перейдет на 

статус «На утверждении». 

Роль: 601_03_01 ПУР КС. Утверждение документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». Выбрать «ПУР (КС)» 

3. На закладке «Формуляры» перейти по следующему пути: «Проведение и уточне-

ние операций по кассовым выплатам – Уведомление об уточнении операций – На 

утверждении (мое)». 

4. В СФ выделить документ для утверждения. На панели инструментов нажать кноп-

ку «Утвердить/Вернуть». 

5. В появившемся диалоговом окне нажать «Утвердить».  

6. В открывшемся окне нажать «ОК», выбрав сертификат пользователя. 

В случае отрицательного результата прохождения многоуровневого утверждения 

документ перейдет на статус «Черновик» и доступен для редактирования.  

В случае успешного выполнения операции статус документа перейдет на статус 

«Утвержден».  

Система автоматически переведет документ на статус «На исполнении ЦС». 

5.7.1.2. Импорт уведомления об уточнении операций клиента 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)» и развернуть ветку «Проведе-

ние и уточнение операций по кассовым выплатам» – «Уведомление об уточнении 

операций» – «Все документы». 

3. На панели инструментов нажать кнопку «Импортировать». 

4. В появившемся окне указать путь к файлу, который требуется загрузить. 

В случае успешной загрузки файла, сформированный документ появится в СФ на 

статусе «Черновик». 
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5. Открыть документ на редактирование, на панели инструментов нажать кнопку 

«Проверить документ». В случае некорректных данных внести изменения. 

6. Нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть». 

7. На СФ выделить документ. 

8. На панели инструментов нажать кнопку «На согласование».  

В появившемся диалоговом окне в случае отсутствия преднастроенного листа со-

гласования необходимо вручную указать согласующего и утверждающего. При 

нажатии на чекбокс, пользователь может пропустить согласование и направить на 

утверждение, нажав кнопку «Ок».  

Статус документа изменится на «На согласовании». 

Роль: 601_02_01 ПУР КС. Согласование документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)» и развернуть ветку «Проведе-

ние и уточнение операций по кассовым выплатам» – «Уведомление об уточнении 

операций» – «На согласовании (мое)». 

3. На СФ выделить документ для согласования. 

4. На панели инструментов нажать кнопку «Согласовать/Вернуть». 

В появившемся диалоговом окне нажать «Согласовать». Экземпляр формуляра 

«Уведомление на уточнение операций клиента» перейдет на статус «На утвержде-

нии». 

Роль: 601_03_01 ПУР КС. Утверждение документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)» и развернуть ветку «Проведе-

ние и уточнение операций по кассовым выплатам» – «Уведомление об уточнении 

операций» – «На утверждении (мое)». 

3. На СФ выделить документ для утверждения. На панели инструментов нажать 

кнопку «Утвердить/Вернуть». 

4. В появившемся диалоговом окне нажать «Утвердить». 

В случае отрицательного результата прохождения многоуровневого утверждения 

документ переходит в статус «Черновик» и доступен для редактирования.  

В случае успешного выполнения операции статус документа изменится на 

«Утвержден».  

Система автоматически переведет документ на статус «На исполнении ЦС». 

5.7.1.3. Печать документа «Уведомление об уточнении операций клиента (ф. 

0531852)» 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК. Перейти в главное меню. 

2. Развернуть ветку: «Проведение и уточнение операций по кассовым выплатам» – 

«Уведомление об уточнении операций», фильтр-папка «Все документы». 

3. В СФ выделить необходимый формуляр и нажать кнопку «Печать документа». 

4. В модальном окне выбрать необходимый формат печати. 

Сформируется печатная форма документа в выбранном формате. 
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5.8. Группа бизнес-процессов «Обеспечение наличными 

денежными средствами в соответствии с нормативными 

правовыми актами» 

5.8.1. Операции, выполняемые в рамках бизнес-процесса «Формирование 

заявок на наличность» 

5.8.1.1. Формирование документа Заявка на карту (Заявка на чек) в ЛК Клиента 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК Компонент КС ПУР ЭБ. 

2. Развернуть ветку «Управление расходами (казначейское сопровождение) – Обес-

печение наличными денежными средствами – Заявка на получение денег на карту 

(Заявка на получение наличных денег) – Все документы». 

3. На СФ документа нажать кнопку «Создать новый документ»/«Импорт». 

4. На ВФ заполнить/отредактировать реквизиты в соответствии с требованиями.  

5. Нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть окно». 

При успешном прохождении блокирующих контролей на СФ отображается Заявка 

на карту (Заявка на чек) на статусе «Черновик».  

Если блокирующие контроли не пройдены, то отображается диалоговое окно со 

списком не пройденных контролей. 

5.8.1.2. Многоуровневое утверждение формуляра Заявка на карту (Заявка на чек) в 

ЛК Клиента 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК Компонент КС ПУР ЭБ. 

2. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение) – Обес-

печение наличными денежными средствами – Заявка на получение денег на карту 

(Заявка на получение наличных денег) – Все документы». 

3. На СФ выделить созданный документ «Заявка на карту (Заявка на чек)» на статусе 

«Черновик». 

4. Нажать кнопку «На согласование». 

При успешном прохождении контролей документ переходит на статус «На согла-

совании».  

Если блокирующие контроли не пройдены, Заявка на карту (Заявка на чек) остает-

ся на статусе «Черновик» и доступна для редактирования. 

Роль: 601_02_01 ПУР КС. Согласование документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК Компонент КС ПУР ЭБ. 

2. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение) – Обес-

печение наличными денежными средствам – Заявка на получение денег на карту 

(Заявка на получение наличных денег) – На согласовании». 

3. Выделить курсором экземпляр формуляра для согласования. 
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4. На панели инструментов нажать кнопку «Согласовать/Вернуть».  

5. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Согласовать». 

Статус экземпляра формуляра изменился на «На утверждении». 

При нажатии в диалоговом окне кнопки «Вернуть» статус экземпляра формуляра 

изменится на «Черновик». 

Роль: 601_03_01 ПУР КС. Утверждение документов по ЛС ЮЛ, 601_05_01 ПУР КС. 

Бухгалтер ЮЛ, 601_06_01 ПУР КС. Руководитель ФЭС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК Компонент КС ПУР ЭБ. 

2. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение) – Обес-

печение наличными денежными средствами – Заявка на получение денег на карту 

(Заявка на получение наличных денег) – На утверждении» 

3. Выделить курсором экземпляр формуляра для утверждения. 

4. На панели инструментов нажать кнопку «Утвердить/Вернуть». 

5. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Утвердить». 

При нажатии на кнопку «Вернуть», статус экземпляра формуляра изменится на 

«Черновик». 

6. В открывшемся окне «Просмотр документа перед формированием подписи» 

нажать «Подписать», выбрав сертификат пользователя.  

Статус экземпляра формуляра изменится на «На исполнении ЦС» и станет досту-

пен в ЛК ТОФК. Выполнено подписание ЭП. 

Статус обработки клиентом «Утвержден». 

Происходит формирование предварительных записей учета.   

Данные по запросам переданы из ПУР КС в ПУиО ЭБ для подбора и формирова-

ния записи о состоянии лицевого счета и бюджетного (бухгалтерского) учета. 

В ПУиО ЭБ автоматически на основании данных запросов осуществлен подбор и 

формирование записей о состоянии лицевого счета и бюджетного (бухгалтерского) 

учета, обеспечено централизованное хранение сформированных данных как в де-

тализированном, так и в сгруппированном по показателям виде. 

Из ПУиО ЭБ выгружен результат выполнения запроса в ПУР КС. Сформирован-

ные записи соответствуют действующим НПА. 

В случае неуспешного прохождения контролей из ПУиО ЭБ выгружена информа-

ция с указанием причины, по которой записи учета не могут быть подобраны и 

сформированы.   

Данная информация передана в ПУР КС и отражена в Уведомлении (протоколе), 

приложенном к документу ПУР КС. 

Статус экземпляра формуляра изменился на «К отмене». Записи учета очищаются. 

5.8.1.3. Исполнение платежа по экземпляру формуляра Заявка на карту (Заявка на 

чек) 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК Компонента КС ПУР ЭБ. 

2. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение) – Обес-

печение наличными денежными средствами – Заявка на получение денег на карту 

(Заявка на получение наличных денег) – Все документы». 
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3. Получено подтверждение из ПУДС ЭБ об отправке платежного поручения в банк. 

Статус экземпляра формуляра изменился на «Отправлен в банк». 

4. Получена информация об исполнении платежного поручения банком. 

Статус экземпляра формуляра изменился на «Исполнен».  

Происходит формирование окончательных проводок по ТОФК открытия лицевого 

счета. 

Данные по запросам переданы из ПУР КС в ПУиО ЭБ для передачи записей учета 

в главную книгу. В результате записи учета переходят на статус «Проведено». 

Из ПУиО ЭБ выгружен результат выполнения запроса в ПУР КС. 

Для просмотра записей учета (под ролью: 605_ПУР КС.Администратор технической 

поддержки системы) на ВФ документа нажать кнопку «Просмотр записей учета». В резуль-

тате чего отобразятся операционные записи учета, соответствующие действующим НПА, в 

окончательном режиме. 

5.8.1.4. Печать документа «Заявка на получение денег на карту»/«Заявка на 

получение наличных денег» 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК Компонент КС ПУР ЭБ. 

2. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение) – Обес-

печение наличными денежными средствами – Заявка на получение денег на карту 

(Заявка на получение наличных денег)», фильтр-папка «Все документы». 

3. На СФ выделить документ и нажать кнопку «Печать документа». 

4. В модальном окне выбрать необходимый формат печати. 

Сформируется печатная форма документа в выбранном формате. 

5.8.1.5. Формирование экземпляра формуляра «Расшифровка сумм 

неиспользованных средств» 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Развернуть ветку «Обеспечение наличными денежными средствами – Расшифров-

ка сумм неиспользованных средств», фильтр-папка «Все документы». 

4. Выделить документ на СФ. На панели инструментов нажать кнопку «Создать но-

вый документ» / «Импорт». 

5. В открывшейся ВФ выполнить / отредактировать нужные реквизиты и затем, на 

панели управления ВФ, нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть окно». 

В результате будет сформирован формуляр Расшифровка на статусе «Черновик». 

6. Далее необходимо выполнить операции «Согласование» и «Утверждение» доку-

мента. 

Роль: 601_05_01 ПУР КС. Бухгалтер ЮЛ, 601_06_01 ПУР КС. Руководитель ФЭС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК. 
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2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Развернуть ветку «Обеспечение наличными денежными средствами – Расшифров-

ка сумм неиспользованных средств», фильтр-папка «Все документы». 

4. Выделить документ на СФ. На панели инструментов нажать кнопку «Утвердить». 

5.8.1.6. Печать документа «Расшифровка сумм неиспользованных средств» 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Развернуть ветку «Обеспечение наличными денежными средствами – Расшифров-

ка сумм неиспользованных средств», фильтр-папка «Все документы». 

4. В СФ выделить документ и нажать кнопку «Печать документа». 

5. В модальном окне выбрать необходимый формат печати. 

Сформируется печатная форма документа в выбранном формате. 

5.8.1.7. Создание документа «Заявка для обеспечения наличными денежными 

средствами в электронном виде» в ЛК Клиента 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Развернуть ветку «Казначейское сопровождение – Управление расходами (казна-

чейское сопровождение) – Обеспечение наличными денежными средствами – За-

явка для обеспечения наличными денежными средствами в электронном виде». 

3. На панели инструментов нажать «Создать», выбрать ЛС, затем заполнить и прове-

рить все необходимые реквизиты.  

В результате откроется ВФ документа с новыми реквизитами. 

5.8.1.8. Импорт документа «Заявка для обеспечения наличными денежными 

средствами в электронном виде» в ЛК Клиента 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Развернуть ветку «Казначейское сопровождение – Управление расходами (казна-

чейское сопровождение) – Обеспечение наличными денежными средствами – За-

явка для обеспечения наличными денежными средствами в электронном виде». 

3. На панели инструментов нажать кнопку «Импорт». В появившемся окне указать 

путь к файлу, который требуется загрузить. В случае успешной загрузки файла, на 

СФ появится документ на статусе «Черновик».  

Все реквизиты заполнятся данными из импортируемого файла. 

5.8.1.9. Создание документа «Заявка о внесении наличных денежных средств» в ЛК 

Клиента 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 
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1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Развернуть ветку «Казначейское сопровождение – Управление расходами (казна-

чейское сопровождение) – Обеспечение наличными денежными средствами – За-

явка о внесении наличных денежных средств». 

3. На панели инструментов нажать кнопку «Создать», выбрать ЛС и заполнить все 

необходимые реквизиты.  

Откроется ВФ документа. Будут добавлены новые реквизиты: «Код по ОКПО», 

«Код валюты по ОКВ», «Планируемая дата совершения операции», «Учетный но-

мер обязательства», «Номер банковского счета банка-получателя», «БИК банка-

получателя», «Наименование банка-получателя», «ФИО вносителя», «Код по 

Сводному реестру организации-вносителя», «Код по ОКПО организации-

вносителя», «Наименование организации-вносителя», «Номер банковского счета 

банка-вносителя», «БИК банка-вносителя», «Наименование банка-вносителя», 

«Вид документа», «Содержание операции». Добавлена табличная часть «Инфор-

мация о номиналах» с реквизитами «Номер строки», «Вид наличности», «Номи-

нал», «Сумма», «Итоговая сумма».  

В результате выполненных действий в Компоненте КС ПУР ЭБ сформируется доку-

мент «Заявка о внесении наличных денежных средств» в ЛК Клиента. 

5.8.1.10. Импорт документа «Заявка о внесении наличных денежных средств» в ЛК 

Клиента 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Развернуть ветку «Казначейское сопровождение – Управление расходами (казна-

чейское сопровождение) – Обеспечение наличными денежными средствами – За-

явка о внесении наличных денежных средств». 

3. На панели инструментов нажать кнопку «Импорт». В появившемся окне указать 

путь к файлу, который требуется загрузить.  

В случае успешной загрузки файла, на СФ появится документ на статусе «Черно-

вик». Все реквизиты заполнятся данными из импортируемого файла. 

5.8.1.11. Проверка списковой формы документа «Заявка о внесении наличных 

денежных средств» 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Развернуть ветку «Казначейское сопровождение – Управление расходами (казна-

чейское сопровождение) – Обеспечение наличными денежными средствами – За-

явка о внесении наличных денежных средств». 

Откроется списковая форма документа «Заявка о внесении наличных денежных 

средств». На СФ будут отображаться следующие реквизиты: 

– вид документа; 

– код вида документа; 

– код по ОКПО; 
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– БИК получателя; 

– наименование банка получателя; 

– ФИО представителя; 

– код по СвР (вноситель); 

– Код по ОКПО (вноситель); 

– наименование организации (вноситель); 

– номер банковского счета (вноситель); 

– БИК (вноситель); 

– наименование банка (вноситель); 

– планируемая дата совершения операции; 

– код валюты по ОКВ. 

5.9. Группа бизнес-процессов «Бюджетный мониторинг» 

5.9.1. Операции, выполняемые в рамках бизнес-процесса «Формирование 

документа «Уведомление об обоснованности приостановления 

операции» 

5.9.1.1. Формирование документа «Уведомление об обоснованности или 

необоснованности приостановления операции на лицевом счете» в ЛК 

Исполнителя и исполнение на стороне ТОФК обслуживания ЛС 

Исполнителя 

Роль: 607_01_01 ПУР КС. Ввод документов Головным заказчиком/Заказчиком  

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». Развернуть ветку «Уведом-

ление о приостановлении», фильтр-папка «Все документы».  

3. Выделить документ на статусе «Передан клиенту» или «Исполнен частично», на 

панели инструментов нажать кнопку «Просмотреть». 

4. На ВФ документа «Уведомление о приостановлении операции на лицевом счете» 

нажать кнопку «Сформировать уведомление об обоснованности». 

5. В окне выбора перечня платежных документов выделить платежные поручения, по 

которым требуется формирование документа «Уведомление об обоснованности 

или необоснованности приостановления операции на лицевом счете», нажать 

кнопку «ОК». 

6. В ВФ сформированного документа «Уведомление об обоснованности или необос-

нованности приостановления операции на лицевом счете» заполнить в табличной 

части «Информация об операции» поля «Обоснованно/Необоснованно» и «Пояс-

нение», нажать кнопку «Сохранить изменения». 

Будет сформирован экземпляр формуляра на статусе «Черновик». 

7. В СФ «Уведомление об обоснованности или необоснованности приостановления 

операции на лицевом счете» выделить сформированный документ. 

8. На панели инструментов нажать кнопку «На согласование». 

9. В появившемся диалоговом окне, при отсутствии преднастроенной записи, необ-

ходимо заполнить Лист согласования вручную.  
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10. При нажатии на чекбокс «Пропустить этап согласования» пользователь может 

пропустить согласование и направить на утверждение, нажав кнопку «Ок». В по-

явившемся окне пользователь также может установить чекбокс «Отображать под-

писываемые данные» и нажать кнопку «Ок». В открывшемся окне «Просмотр до-

кумента перед формированием подписи» нажать кнопку «Подписать», выбрав сер-

тификат пользователя. 

В случае успешно пройденных контролей документ перешел на статус «На согла-

совании». В случае пропуска этапа согласования документ перейдет на статус «На 

утверждении».  

В подписываемых данных (при установке чекбокса) присутствует поле «Аналити-

ческий код раздела». 

Роль: 607_02_01 ПУР КС. Согласование документов Головным заказчиком/Заказчиком 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». Развернуть ветку «Бюджет-

ный мониторинг» – «Уведомление об обоснованности», фильтр-папка «На согла-

совании (мое)».  

3. Установить чекбокс напротив документа для согласования.  

4. На панели инструментов нажать кнопку «Согласовать/Вернуть».  

5. В появившемся диалоговом окне нажать «Согласовать». 

Экземпляр формуляра «Уведомление об обоснованности или необоснованности 

приостановления операции на лицевом счете» перейдет на статус «На утвержде-

нии». 

Роль: 607_03_01 ПУР КС. Утверждение документов Головным заказчиком/Заказчиком 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». Развернуть ветку «Бюджет-

ный мониторинг» – «Уведомление об обоснованности», фильтр-папка «На утвер-

ждении (мое)». 

3. Установить чекбокс напротив документа для утверждения.  

4. На панели инструментов нажать кнопку «Утвердить/Вернуть». 

5. В появившемся диалоговом окне нажать «Утвердить». 

6. В открывшемся окне «Просмотр документа перед формированием подписи» 

нажать «Подписать», выбрав сертификат пользователя.  

В случае отрицательного результата прохождения многоуровневого утверждения 

документ возвращается на редактирование Исполнителю с ролью «Ввод докумен-

тов Головным заказчиком/Заказчиком», при этом документ принимает статус 

«Черновик».  

В случае успешного выполнения операции статус экземпляра формуляра «Уведом-

ление об обоснованности или необоснованности приостановления операции на ли-

цевом счете» изменился на статус «Исполнен».  

Документ «Платежное поручение клиента (ф. 0401060)» перешел на статус «К от-

мене» если «Обоснованно», «На исполнении ЦС» если «Необоснованно». 

Роль: 607_01_01 ПУР КС. Ввод документов Головным заказчиком/Заказчиком  

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 
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2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». Развернуть ветку «Бюджет-

ный мониторинг» – «Уведомление об обоснованности», фильтр-папка «Все доку-

менты». 

3. Найти экземпляр формуляра «Уведомление об обоснованности или необоснован-

ности приостановления операции на лицевом счете». Убедиться, что документ в 

статусе «Исполнен». 

Статус экземпляра формуляра будет изменен на «Исполнен».  

5.9.1.2. Печать документа «Уведомление об обоснованности или необоснованности 

приостановления операции на лицевом счете» 

Роль: 607_01_01 ПУР КС. Ввод документов Головным заказчиком/Заказчиком 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню, выбрать пункт «ПУР(КС)», развернуть ветку «Бюджет-

ный мониторинг» – «Уведомление об обоснованности» – «Все документы». 

3. В СФ выделить документ для печати, нажать кнопку «Печать документа».  

4. В появившемся окне выбрать необходимый формат печати. 

Сформируется печатная форма документа в выбранном формате. 

5.9.1.3. Возврат документа «Уведомление об обоснованности или необоснованности 

приостановления операции на лицевом счете» и его удаление 

Роль: 607_01_01 ПУР КС. Ввод документов Головным заказчиком/Заказчиком 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню, выбрать пункт «ПУР(КС)», развернуть ветку «Бюджет-

ный мониторинг» – «Уведомление об обоснованности» – «Все документы». 

3. Выделить курсором документ на статусе «Черновик». На панели инструментов 

нажать кнопку «На согласование».  

Статус документа «Уведомление об обоснованности или необоснованности при-

остановления операции на лицевом счете» изменится на «На согласовании».  

Роль: 607_02_01 ПУР КС. Согласование документов Головным заказчиком/Заказчиком 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню, выбрать пункт «ПУР(КС)», развернуть ветку «Бюджет-

ный мониторинг» – «Уведомление об обоснованности» – «На согласовании (мое)». 

3. Установить чекбокс напротив документа для согласования. На панели инструмен-

тов нажать кнопку «Согласовать/Вернуть».  

4. В появившемся диалоговом окне нажать «Вернуть» предварительно указав причи-

ну возврата.  

Статус документа «Уведомление об обоснованности или необоснованности при-

остановления операции на лицевом счете» изменится на «Черновик».  

Роль: 607_01_01 ПУР КС. Ввод документов Головным заказчиком/Заказчиком  

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС.  



Наименование ИС: ГИИС «Электронный бюджет». Подсистема управления расходами 

Название документа: 

Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный 
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2. Перейти в главное меню, выбрать пункт «ПУР(КС)». Управление расходами». Раз-

вернуть ветку «Бюджетный мониторинг» – «Уведомление об обоснованности», 

фильтр-папка «Все документы».  

3. Выделить курсором документ на статусе «Черновик». На панели инструментов 

нажать кнопку «На согласование».  

4. В появившемся диалоговом окне установить чекбокс «Пропустить этап согласова-

ния» и указать утверждающего. 

Статус документа «Уведомление об обоснованности или необоснованности при-

остановления операции на лицевом счете» изменится на «На утверждении».  

Роль: 607_03_01 ПУР КС. Утверждение документов Головным заказчиком/Заказчиком  

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС.  

2. Перейти в главное меню, выбрать пункт «ПУР(КС)». Управление расходами». Раз-

вернуть ветку «Бюджетный мониторинг» – «Уведомление об обоснованности», 

фильтр-папка «На утверждении (мое)».  

3. Установить чекбокс напротив документа для утверждения, на панели инструмен-

тов нажать кнопку «Утвердить/Вернуть».  

4. В появившемся диалоговом окне нажать «Вернуть», предварительно указав причи-

ну возврата. 

Статус документа «Уведомление об обоснованности или необоснованности при-

остановления операции на лицевом счете» перешел на статус «Черновик» с удале-

нием ранее наложенной ЭП. 

Роль: 607_01_01 ПУР КС. Ввод документов Головным заказчиком/Заказчиком 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС.  

2. Перейти в главное меню, выбрать пункт «ПУР(КС)». Управление расходами». Раз-

вернуть ветку «Бюджетный мониторинг» – «Уведомление об обоснованности», 

фильтр-папка «Все документы».  

3. Выделить курсором документ на статусе «Черновик».  

4. На панели инструментов нажать кнопку «Удалить». 

Статус документа «Уведомление об обоснованности или необоснованности при-

остановления операции на лицевом счете» перешел на статус «Удален». 

5.10. Группа бизнес-процессов «Осуществление казначейского 

обеспечения обязательств при казначейском 

сопровождении целевых средств в соответствии с 

нормативными правовыми актами» 

5.10.1. Автоматическое формирование документа «Казначейское обеспечение 

обязательств» на основании сведений, полученных из ИС АСФК 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 



Наименование ИС: ГИИС «Электронный бюджет». Подсистема управления расходами 

Название документа: 

Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный 

бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем). Том 1. Руководство 
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2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». Перейти по следующему пу-

ти: «Казначейское обеспечение обязательств (ф. 0506110) – Все документы». 

В случае успешной загрузки и прохождения контролей, в Подсистеме будет при-

сутствовать экземпляр документа КОО, автоматически принимающий статус «За-

регистрирован».  

Автоматически происходит передача квитка в ИС АСФК и информации в ПУиО об 

успешном приеме КОО. ПУиО формирует показатели для учета КОО. После фор-

мирования показателей для учета осуществляется отражение КОО на лицевом сче-

те. 

3. Для просмотра документа, выделить курсором экземпляр документа из предыду-

щего шага и нажать кнопку «Открыть документ на просмотр».  

5.10.2. Формирование, рассмотрение и утверждение документа «Заявление на 

перевод Казначейского обеспечения обязательств» (ф.0506108) 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Перейти по следующему пути: «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) 

казначейского обеспечения обязательств (ф. 0506108)» – «Все документы». 

4. На панели инструментов нажать кнопку «Создать». 

5. На ВФ документа «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) казначейско-

го обеспечения обязательств» заполнить все необходимые поля в соответствии с 

требованиями. 

6. На панели управления нажать кнопку «Сохранить документ и закрыть окно». 

Будет создан экземпляр документа на статусе «Черновик», этап утверждения Кли-

ента «Утверждение не начато». 

7. Выделить курсором документ на статусе «Черновик». На панели инструментов 

нажать кнопку «На согласование».  

8. В появившемся диалоговом окне, при отсутствии преднастроенной записи, необ-

ходимо заполнить Лист согласования вручную.  

9. При нажатии на чекбокс пользователь может пропустить согласование и направить 

на утверждение, нажав кнопку «Ок». В открывшемся окне «Просмотр документа 

перед формированием подписи» нажать кнопку «Подписать», выбрав сертификат 

пользователя. 

В случае успешного прохождения контролей статус документа изменился «На со-

гласовании», этап утверждения Клиента «Утверждение не начато». 

Роль: 601_02_01 ПУР КС. Согласование документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Перейти по следующему пути: «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) 

казначейского обеспечения обязательств (ф. 0506108)» – «Все документы». 

4. Выделить документ для согласования. 



Наименование ИС: ГИИС «Электронный бюджет». Подсистема управления расходами 

Название документа: 

Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный 
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5. На панели инструментов нажать кнопку «Согласовать/Вернуть». В появившемся 

диалоговом окне нажать кнопку «Согласовать».  

Экземпляр документа «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) казначей-

ского обеспечения обязательств» (Перевод) перейдет на статус «На утверждении», 

этап утверждения Клиента на «Утверждение главным бухгалтером».  

Роль: 601_05_01 ПУР КС. Бухгалтер ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Перейти по следующему пути: «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) 

казначейского обеспечения обязательств (ф. 0506108)» – «Все документы». 

4. Выделить документ для утверждения. 

5. На панели инструментов нажать кнопку «Утвердить/Вернуть».  

6. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Утвердить». 

7. В открывшемся окне «Просмотр документа перед формированием подписи» 

нажать «Подписать», выбрав сертификат пользователя.  

Статус документа не изменится, этап утверждения Клиента перейдет на «Утвер-

ждение руководителем ФЭС». Выполнено подписание ЭП. 

Роль: 601_06_01 ПУР КС. Руководитель ФЭС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Перейти по следующему пути: «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) 

казначейского обеспечения обязательств (ф. 0506108)» – «Все документы». 

4. Выделить документ для утверждения. 

5. На панели инструментов нажать кнопку «Утвердить/Вернуть».  

6. В появившемся диалоговом окне нажать «Утвердить». 

Статус документа не изменится, этап утверждения Клиента перейдет на «Утвер-

ждение руководителем». 

Роль: 601_03_01 ПУР КС. Утверждение документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Перейти по следующему пути: «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) 

казначейского обеспечения обязательств (ф. 0506108)» – «Все документы». 

4. Выделить документ для утверждения. 

5. На панели инструментов нажать кнопку «Утвердить/Вернуть».  

6. В появившемся диалоговом окне нажать «Утвердить». 

7. В открывшемся окне «Просмотр документа перед формированием подписи» 

нажать «Подписать», выбрав сертификат пользователя.  

В случае успешного выполнения операции статус экземпляра документа «Заявле-

ние на выдачу (перевод, изменение, отзыв) казначейского обеспечения обяза-

тельств» (Перевод) изменится на статус «На исполнении ФК», этап утверждения 

Клиента на «Утверждение завершено». Выполнено подписание ЭП. 
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5.10.3. Формирование, рассмотрение и утверждение Заявления на изменение 

КОО 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Перейти по следующему пути: «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) 

казначейского обеспечения обязательств (ф. 0506108)» – «Все документы». 

4. На панели инструментов нажать кнопку «Создать».  

5. На ВФ документа «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) казначейско-

го обеспечения обязательств», заполнить все необходимые поля в соответствии с 

требованиями. 

6. На панели инструментов нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть окно». 

7. Выделить документ на статусе «Черновик». На панели инструментов нажать кноп-

ку «На согласование».  

8. В появившемся диалоговом окне, при отсутствии преднастроенной записи, необ-

ходимо заполнить Лист согласования вручную. При нажатии чекбокс пользователь 

может пропустить согласование и направить на утверждение, нажав кнопку «Ок». 

9. В открывшемся окне «Просмотр документа перед формированием подписи» 

нажать кнопку «Подписать», выбрав сертификат пользователя. 

Статус документа изменится на «На согласовании», этап утверждения Клиента 

«Утверждение не начато». Выполнено подписание ЭП. 

Роль: 601_02_01 ПУР КС. Согласование документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Перейти по следующему пути: «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) 

казначейского обеспечения обязательств (ф. 0506108)» – «Все документы». 

4. Выделить документ для согласования. 

5. На панели инструментов нажать кнопку «Согласовать/Вернуть». 

6. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Согласовать».  

Экземпляр документа «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) казначей-

ского обеспечения обязательств» (Изменение) перейдет на статус «На утвержде-

нии», этап утверждения Клиента на «Утверждение главным бухгалтером». 

Роль: 601_05_01 ПУР КС. Бухгалтер ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Перейти по следующему пути: «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) 

казначейского обеспечения обязательств (ф. 0506108)» – «Все документы». 

4. Выделить документ для утверждения. 

5. На панели инструментов нажать кнопку «Утвердить/Вернуть». 

6. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Утвердить». 

7. В открывшемся окне «Просмотр документа перед формированием подписи» 

нажать «Подписать», выбрав сертификат пользователя. 



Наименование ИС: ГИИС «Электронный бюджет». Подсистема управления расходами 

Название документа: 

Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный 

бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем). Том 1. Руководство 
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Экземпляр документа «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) Казна-

чейского обеспечения обязательств» (Изменение) перейдет на статус «На утвер-

ждении», этап утверждения Клиента на «Утверждение руководителем ФЭС». Вы-

полнено подписание ЭП. Выполнено подписание ЭП. 

Роль: 601_06_01 ПУР КС. Руководитель ФЭС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Перейти по следующему пути: «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) 

казначейского обеспечения обязательств (ф. 0506108)» – «Все документы». 

4. Выделить документ для утверждения. 

5. На панели инструментов нажать кнопку «Утвердить/Вернуть».  

6. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Утвердить». 

Экземпляра документа «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) казна-

чейского обеспечения обязательств» (Изменение) перейдет на статус «На утвер-

ждении», этап утверждения Клиента на «Утверждение руководителем». 

Роль: 601_03_01 ПУР КС. Утверждение документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Перейти по следующему пути: «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) 

казначейского обеспечения обязательств (ф. 0506108)» – «Все документы». 

4. Выделить документ для утверждения. 

5. На панели инструментов нажать кнопку «Утвердить/Вернуть».  

6. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Утвердить». 

7. В открывшемся окне «Просмотр документа перед формированием подписи» 

нажать кнопку «Подписать», выбрав сертификат пользователя.  

В случае успешного выполнения операции статус экземпляра документа «Заявле-

ние на выдачу (перевод, изменение, отзыв) казначейского обеспечения обяза-

тельств» (Изменение) последовательно изменится на статус «Утверждено» – 

«Ожидает изменения» – «На исполнении ФК», этап утверждения Клиента на 

«Утверждение завершено». Выполнено подписание ЭП. 

Автоматически осуществляется передача данных в ПУиО для контроля на непре-

вышение суммы остатка исполнения (с учетом перевода) КОО. 

5.10.3.1. Изменение документа «Казначейское обеспечение обязательств» (ф.0506110) 

со статуса «Требуется внесение изменений в новом году» 

Для изменения документа «Казначейское обеспечение обязательств» со статуса «Тре-

буется внесение изменений в новом году» на ВФ документа «Заявление на выдачу (перевод, 

изменение, отзыв) казначейского обеспечения обязательств» при заполнении всех необходи-

мых полей выбрать КОО на статусе «Требуется внесение изменений в новом году». 

5.10.4. Формирование, рассмотрение и утверждение Заявление на отзыв КОО 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 
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2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Перейти по следующему пути: «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) 

казначейского обеспечения обязательств (ф. 0506108)» – «Все документы».  

4. На панели инструментов нажать «Создать». 

5. На ВФ документа «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) казначейско-

го аккредитива», заполнить все необходимые поля в соответствии с требованиями. 

Поле «Срок действия заполнено автоматически при выборе КОО и равно сроку 

действия отзываемого КОО, и недоступно для редактирования. 

Указать срок действия, отличающийся от срока действия отзываемого КОО, нет 

возможности. 

6. На панели инструментов ВФ нажать кнопку «Сохранить документ». 

Будет создан экземпляр документа на статусе «Черновик», этап утверждения Кли-

ента «Утверждение не начато». 

7. Выделить документ на статусе «Черновик». На панели инструментов нажать кноп-

ку «На согласование».  

8. В появившемся диалоговом окне, при отсутствии преднастроенной записи, необ-

ходимо заполнить лист согласования вручную. При нажатии на чекбокс пользова-

тель может пропустить согласование и направить на утверждение, нажав кнопку 

«Ок». 

9. В открывшемся окне «Просмотр документа перед формированием подписи» 

нажать кнопку «Подписать», выбрав сертификат пользователя. 

В случае успешного прохождения контролей статус документа изменится «На со-

гласовании». 

Роль: 601_02_01 ПУР КС. Согласование документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Перейти по следующему пути: «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) 

казначейского обеспечения обязательств (ф. 0506108)» – «Все документы».  

4. Выделить документ для согласования. 

5. На панели инструментов нажать кнопку «Согласовать/Вернуть». 

6. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Согласовать».  

Экземпляр документа «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) казначей-

ского обеспечения обязательств» (Отзыв) перейдет на статус «На утверждении», 

этап утверждения Клиента на «Утверждение главным бухгалтером». 

Роль: 601_05_01 ПУР КС. Бухгалтер ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Перейти по следующему пути: «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) 

казначейского обеспечения обязательств (ф. 0506108)» – «Все документы». 

4. Выделить документ для утверждения. 

5. На панели инструментов нажать кнопку «Утвердить/Вернуть». 

6. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Утвердить». 
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7. В открывшемся окне «Просмотр документа перед формированием подписи» 

нажать «Подписать», выбрав сертификат пользователя.  

Экземпляр документа «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) Казна-

чейского обеспечения обязательств» (Отзыв) перейдет на статус «На утвержде-

нии», этап утверждения Клиента на «Утверждение руководителем ФЭС». Выпол-

нено подписание ЭП. 

Роль: 601_06_01 ПУР КС. Руководитель ФЭС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Перейти по следующему пути: «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) 

казначейского обеспечения обязательств (ф. 0506108)» – «Все документы». 

4. Выделить документ для утверждения. 

5. На панели инструментов нажать кнопку «Утвердить/Вернуть».  

6. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Утвердить». 

Экземпляра документа «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) казна-

чейского обеспечения обязательств» (Отзыв) перейдет на статус «На утвержде-

нии», этап утверждения Клиента на «Утверждение руководителем». 

Роль: 601_03_01 ПУР КС. Утверждение документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Перейти по следующему пути: «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) 

казначейского обеспечения обязательств (ф. 0506108)» – «Все документы». 

4. Выделить документ для утверждения. 

5. На панели инструментов нажать кнопку «Утвердить».  

6. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Утвердить». 

7. В открывшемся окне «Просмотр документа перед формированием подписи» 

нажать «Подписать», выбрав сертификат пользователя.  

В случае успешного выполнения операции статус экземпляра документа «Заявле-

ние на выдачу (перевод, изменение, отзыв) казначейского обеспечения обяза-

тельств» (Изменение) изменится на статус «На исполнении ЦС». Выполнено под-

писание ЭП. 

Система переводит КОО и все нижестоящие переведенные КОО на статус «Ожида-

ет отзыва». 

5.10.4.1. Отзыв документа «Казначейское обеспечение обязательств» (ф.0506110) со 

статуса «Требуется внесение изменений в новом году» 

Для отзыва документа «Казначейское обеспечение обязательств» со статуса «Требуется 

внесение изменений в новом году» на ВФ документа «Заявление на выдачу (перевод, изме-

нение, отзыв) казначейского обеспечения обязательств» при заполнении всех необходимых 

полей выбрать КОО на статусе «Требуется внесение изменений в новом году». 



Наименование ИС: ГИИС «Электронный бюджет». Подсистема управления расходами 

Название документа: 

Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный 

бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем). Том 1. Руководство 

для сотрудников УКС 

Код документа: 54819512.20.05,09.ЭБ26.001-14.00 1(2,5,6,7,8) Стр. 282 

 

 

5.10.5. Отмена документа «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) 

Казначейского обеспечения обязательств» (ф.0506108) 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Перейти по следующему пути: «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) 

казначейского обеспечения обязательств (ф. 0506108)» – «Все документы».  

4. На панели инструментов нажать кнопку «Создать».  

5. На ВФ документа «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) казначейско-

го обеспечения обязательств», заполнить все необходимые поля. 

6. На панели инструментов нажать кнопку «Сохранить документ». 

7. Выделить созданный документ на статусе «Черновик». 

8. На панели инструментов нажать кнопку «На согласование».  

9. В появившемся диалоговом окне, при отсутствии преднастроенной записи, необ-

ходимо заполнить Лист согласования вручную. При нажатии на чекбокс пользова-

тель может пропустить согласование и направить на утверждение, нажав кнопку 

«Ок». 

В случае отрицательного прохождения контроля Заявление поступает на этап ана-

лиза ошибок. В случае устранения ошибок, Заявление необходимо повторно от-

править на этап прохождения контролей. 

В случае принятия решения об отмене, Заявление переходит на статус «Отменено». 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Перейти по следующему пути: «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) 

казначейского обеспечения обязательств (ф. 0506108)» – «Все документы».  

4. Выделить документ для согласования. 

5. На панели инструментов нажать кнопку «Согласовать/Вернуть». 

6. В появившемся диалоговом окне нажать «Вернуть». 

Экземпляр документа «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) казначей-

ского обеспечения обязательств» (Перевод) перейдет на статус «Черновик». 

Роль: 601_02_01 ПУР КС. Согласование документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Перейти по следующему пути: «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) 

казначейского обеспечения обязательств (ф. 0506108)» – «Все документы».  

4. Выделить документ для согласования. 

5. На панели инструментов нажать кнопку «Согласовать/Вернуть». 

6. В появившемся диалоговом окне нажать «Согласовать». 

Экземпляр документа «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) казначей-

ского обеспечения обязательств» (Перевод) перейдет на статус «На утверждении». 

Роль: 601_03_01 ПУР КС. Утверждение документов по ЛС ЮЛ 
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1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Перейти по следующему пути: «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) 

казначейского обеспечения обязательств (ф. 0506108)» – «Все документы».  

4. Выделить документа для утверждения. 

5. На панели инструментов нажать кнопку «Утвердить/Вернуть». 

6. В появившемся диалоговом окне нажать «Вернуть». 

Статус экземпляра документа «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) 

казначейского обеспечения обязательств» (Перевод) изменится на статус «Черно-

вик». 

Роль: 601_03_01 ПУР КС. Утверждение документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Перейти по следующему пути: «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) 

казначейского обеспечения обязательств (ф. 0506108)» – «Все документы».  

4. Выделить документ для утверждения. 

5. На панели инструментов нажать кнопку «Утвердить/Вернуть». 

6. В появившемся диалоговом окне нажать «Утвердить». 

Осуществляется проверка достаточности средств на КОО для выполнения перево-

да. Для осуществления контроля в ПУиО направляется необходимая информация. 

В ответ ПУиО направляет результат контроля. В случае отрицательного прохожде-

ния контроля статус экземпляра документа «Заявление на выдачу (перевод, изме-

нение, отзыв) казначейского обеспечения обязательств» (Перевод) изменится на 

статус «К отмене». 

В случае принятия решения ЦС Плательщика об отмене Заявления, система пере-

водит его на статус «Отменен». 

5.10.6. Отмена формирования документа «Казначейское обеспечение 

обязательств» (ф.0506110) 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Перейти в раздел: «Казначейское обеспечение обязательств (ф. 0506110)».  

4. Выделить документ на статусе «На исполнении ФК». 

5. На панели инструментов нажать кнопку «На согласование».  

6. В появившемся диалоговом окне, при отсутствии преднастроенной записи, необ-

ходимо заполнить Лист согласования вручную. При нажатии чекбокс пользователь 

может пропустить согласование и направить на утверждение, нажав кнопку «Ок». 

Статус документа изменится на «На согласовании». 

Роль: 601_02_01 ПУР КС. Согласование документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Перейти в раздел: «Казначейское обеспечение обязательств (ф. 0506110)».  
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4. Выделить документ для согласования. 

5. На панели инструментов нажать кнопку «Согласовать/Вернуть». 

6. В появившемся диалоговом окне нажать «Согласовать». 

Статус документа изменился «На утверждении». 

Роль: 601_03_01 ПУР КС. Утверждение документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Перейти в раздел: «Казначейское обеспечение обязательств (ф. 0506110)».  

4. Выделить документ для утверждения. 

5. На панели инструментов нажать кнопку «Утвердить/Вернуть». 

6. В появившемся диалоговом окне нажать «Вернуть». 

7. В открывшемся окне «Просмотр документа перед формированием подписи» 

нажать «Подписать», выбрав сертификат пользователя. 

В случае отрицательного прохождения контроля КОО (переведенное) переходит на 

статус «К отмене». 

При принятии решения об отмене КОО (переведенное), выполняется операция 

«Отменить» статус КОО (переведенного) изменяется на «Отменен». 

Автоматически происходит смена статуса документа «Заявление на выдачу (пере-

вод, изменение, отзыв) казначейского обеспечения обязательств» (Перевод) на «К 

отмене». 

5.10.7. Печать документа «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) 

Казначейского обеспечения обязательств» (ф.0506108) 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Перейти по следующему пути «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) 

Казначейского обеспечения обязательств (ф. 0506108) – Все документы». 

4. Для печати списка в списковой форме нажать кнопку «Печать списка».  

5. В модальном окне выбрать необходимый формат печати. 

Сформируется печатная форма списка в выбранном формате. 

6. Для печати документа в списковой форме выделить необходимый формуляр и 

нажать кнопку «Печать документа». 

7. В модальном окне выбрать необходимый формат печати. 

Сформируется печатная форма документа в выбранном формате. 

5.10.8. Печать документа «Казначейское обеспечение обязательств» (ф.0506110) 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Перейти по следующему пути: «Казначейское обеспечение обязательств 

(ф. 0506110)» – «Все документы». 
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4. Для печати списка в списковой форме нажать кнопку «Печать списка».  

5. В модальном окне выбрать необходимый формат печати. 

Сформируется печатная форма списка в выбранном формате. 

6. Для печати документа в списковой форме выделить необходимый формуляр и 

нажать кнопку «Печать документа». 

7. В модальном окне выбрать необходимый формат печати. 

Сформируется печатная форма документа в выбранном формате. 

5.10.9. Печать документа «Заявление на исполнение Казначейского 

обеспечения обязательств» (ф.0506109) 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Перейти по следующему пути: «Заявление на исполнение Казначейского обеспе-

чения обязательств (ф. 0506109)» – «Все документы».  

4. В СФ выделить документ для печати, нажать кнопку «Печать документа».  

5. Выбрать необходимый формат печати. 

Сформируется печатная форма документа в выбранном формате. 

5.10.10. Печать документа «Справка об исполнении Казначейского обеспечения 

обязательств» 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Перейти по следующему пути: «Справка об исполнении Казначейского обеспече-

ния обязательств – Все документы». 

4. В СФ выделить документ для печати и нажать кнопку «Печать документа».  

5. В модальном окне выбрать необходимый формат печати. 

Сформируется печатная форма документа в выбранном формате. 

5.10.11. Импорт документа «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) 

Казначейского обеспечения обязательств» (ф.0506108) 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Перейти по следующему пути «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) 

Казначейского обеспечения обязательств (ф. 0506108)» – «Все документы». 

4. На панели инструментов нажать кнопку «Загрузить».  

5. В появившемся окне указать путь к файлу, который требуется загрузить. 

В случае успешной загрузки файла сформированный документ появится в списке 

на статусе «Черновик». 
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6. Открыть документ на редактирование, на панели инструментов нажать кнопку 

«Проверить документ». В случае некорректных данных внести изменения. 

7. Нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть окно». 

5.10.12. Экспорт документа «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) 

Казначейского обеспечения обязательств» (ф. 0506108) 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Перейти по следующему пути «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) 

Казначейского обеспечения обязательств (ф. 0506108)» – «Все документы». 

4. Выделить документ на статусе «Исполнен». 

5. На панели инструментов нажать кнопку «Выгрузить».  

6. Выбрать формат и нажать кнопку «Ок». 

Сформируется файл в формате XML. 

5.10.13. Операции, выполняемые в рамках бизнес-процесса «Формирование и 

отправка Уведомления (протокола) на КОО в ПУР АУ/БУ» 

5.10.13.1. Формирование, утверждение и передача документа «Уведомление 

(протокол)» в подсистему ПУР АУ/БУ 

Из подсистемы ПУР АУ/БУ принят экземпляр документа «Казначейское обеспечение 

обязательств» (КОО) с некорректными реквизитами. 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Перейти по следующему пути «Протокол отказа ФК» – «Все документы». 

4. В СФ выбрать Уведомление (протокол) на статусе «Черновик», автоматически со-

зданное на КОО. 

5. На панели инструментов нажать кнопку «На согласование», выбрать утверждаю-

щего, нажать «ОК» и подписать документ.  

Статус документа изменился на «На утверждении». 

Роль: 601_03_01 ПУР КС. Утверждение документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Перейти по следующему пути «Протокол отказа ФК» – «Все документы». 

4. В СФ выбрать документ на утверждение.  

5. На панели инструментов нажать кнопку «Утвердить». В появившемся диалоговом 

окне нажать кнопку «Утвердить». 

Статус экземпляра формуляра изменился на «Утвержден ЦС». В подсистему ПУР 

АУ/БУ отправлена расширенная квитанция. 
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5.10.14. Формирование и утверждение консолидированного платежного 

поручения клиента в ЛК Клиента 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК Компонент КС ПУР ЭБ. 

1. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

2. Перейти по следующему пути: «Управление расходами» – «Проведение и уточне-

ние операций по кассовым выплатам» – «Платежные поручения» – «Исходящие 

выплаты», фильтр-папка «Все документы». 

3. На панели инструментов нажать кнопку «Создать новый документ». 

4. Заполнить реквизиты на визуальной форме экземпляра документа «Платежное по-

ручение» в соответствии с требованиями. 

5. Нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть окно».   

Документ будет создан на статусе «Черновик».  

6. Выделить на СФ созданный документ. 

7. На панели инструментов нажать кнопку «На согласование». 

8. В появившемся диалоговом окне, если необходимо, то выбрать чекбокс пропуска 

этапа согласования и нажать кнопку «Ок».  

Статус документа изменится на «На согласовании». 

Роль: 601_02_01 ПУР КС. Согласование документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК Компонент КС ПУР ЭБ. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Перейти по следующему пути: «Управление расходами» – «Проведение и уточне-

ние операций по кассовым выплатам» – «Платежные поручения» – «Исходящие 

выплаты», фильтр-папка «Все документы». 

4. Выделить документ на согласование. На панели инструментов нажать кнопку «Со-

гласовать/Вернуть». 

5. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Согласовать».  

Статус экземпляра документа изменится на «На утверждении».  

В случае отрицательного результата прохождения контроля документ вернется на 

редактирование исполнителю Клиента-Плательщика, при этом документ примет 

статус «Черновик».  

Роль: 601_05_01 ПУР КС. Бухгалтер ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение) – Проведение и 

уточнение операций по кассовым выплатам – Платежные поручения – Исходящие выпла-

ты», фильтр-папку «Все документы». 
3. Выделить документ на утверждение. На панели инструментов нажать кнопку 

«Утвердить/Вернуть». 

4. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Утвердить». 

Этап утверждения Клиентом изменится на «Утверждение руководителем».  
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В случае отрицательного результата прохождения контроля документ вернется на 

редактирование исполнителю Клиента-Плательщика, при этом документ примет 

статус «Черновик».  

Роль: 601_03_01 ПУР КС. Утверждение документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК Компонента КС ПУР ЭБ. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Перейти по следующему пути: «Управление расходами» – «Проведение и уточне-

ние операций по кассовым выплатам» – «Платежные поручения» – «Исходящие 

выплаты», фильтр-папка «Все документы». 

4. Выделить документ на утверждение. На панели инструментов нажать кнопку 

«Утвердить/Вернуть». 

5. В появившемся диалоговом окне нажать «Утвердить». 

Статус экземпляра документа изменится на «На исполнении ЦС».  

В случае отрицательного результата прохождения контроля документ вернется на 

редактирование исполнителю Клиента-Плательщика, при этом документ примет 

статус «Черновик». 

5.10.15. Формирование и утверждение платежного поручения клиента в ЛК ПУР 

КС. Внебанковский платеж 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК Компонента КС ПУР ЭБ. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Перейти по следующему пути: «Проведение и уточнение операций по кассовым 

выплатам» – «Платежные поручения» – «Исходящие выплаты», фильтр-папка «Все 

документы». 

4. На панели инструментов нажать кнопку «Создать новый документ». 

5. Заполнить реквизиты на визуальной форме экземпляра документа «Платежное по-

ручение» в соответствии с требованиями. 

6. Нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть окно».  

Документу будет присвоен статус «Черновик».  

7. На СФ выделить созданный документ. 

8. На панели инструментов нажать кнопку «На согласование». 

9. В появившемся диалоговом окне, если необходимо, то выбрать чекбокс пропуска 

этапа согласования и нажать кнопку «Ок».  

Статус документа изменится на «На согласовании». 

Роль: 601_02_01 ПУР КС. Согласование документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК Компонента КС ПУР ЭБ. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Перейти по следующему пути: «Проведение и уточнение операций по кассовым 

выплатам» – «Платежные поручения» – «Исходящие выплаты», фильтр-папка «Все 

документы». 

4. Выделить документ на согласование. 

5. На панели инструментов нажать кнопку «Согласовать/Вернуть». 
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6. В появившемся диалоговом окне нажать «Согласовать».  

Статус экземпляра документа изменится на «На утверждении».  

В случае отрицательного результата прохождения контроля документ вернется на 

редактирование исполнителю Клиента-Плательщика, при этом документ примет 

статус «Черновик».  

Роль: 601_03_01 ПУР КС. Утверждение документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК Компонента КС ПУР ЭБ. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». 

3. Перейти по следующему пути: «Проведение и уточнение операций по кассовым 

выплатам» – «Платежные поручения» – «Исходящие выплаты», фильтр-папка «Все 

документы». 

4. Выделить документ на утверждение. 

5. На панели инструментов нажать кнопку «Утвердить/Вернуть». 

6. В появившемся диалоговом окне нажать «Утвердить». 

Статус экземпляра документа изменится на «На исполнении ФК».  

В случае отрицательного результата прохождения контроля документ вернется на 

редактирование исполнителю Клиента-Плательщика, при этом документ примет 

статус «Черновик». 

5.10.16. Формирование и утверждение «Запроса на отзыв распоряжения (запрос 

на аннулирование)» 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК. 

2. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение)» – «Про-

ведение и уточнение операций по кассовым выплатам» – «Запрос на отзыв распо-

ряжения (запрос на аннулирование)», фильтр-папка «Все документы». 

3. На панели инструментов нажать кнопку «Создать новый документ».  

4. Заполнить реквизиты на ВФ документа. 

5. На панели управления нажать кнопку «Сохранить документ».  

При успешном прохождения контролей будет создан документ на статусе «Черно-

вик». 

6. Выделить созданный документ. На панели инструментов нажать кнопку «На со-

гласование». 

Если настроен справочник «Шаблон листа согласования», то ФИО согласующих и 

утверждающих будут автоматически подставлены. В ином случае, необходимо 

указать согласующих/утверждающих.  

Так же доступна возможность пропустить этап согласования, установив чекбокс 

напротив надписи: «Пропустить этап согласования». 

Если все контроли пройдены, то экземпляр документа будет направлен на согласо-

вание. Документу будет присвоен статус «На согласовании». 

Если документ не прошел контроль, то переход не осуществляется. Пользователю 

выводится сообщение об ошибках. 
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При пропуске этапа согласования статус документа изменится на статус «На 

утверждении». 

Роль: 601_02_01 ПУР КС. Согласование документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК. 

2. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение)» – «Про-

ведение и уточнение операций по кассовым выплатам» – «Запрос на отзыв распо-

ряжения (запрос на аннулирование)», фильтр-папка «Все документы».  

3. Выделить документ для согласования.  

4. На панели инструментов нажать кнопку «Согласовать/Вернуть». В появившемся 

диалоговом окне нажать кнопку «Согласовать». 

Если есть необходимость вернуть документ на доработку на панели инструментов 

нажать кнопку «Вернуть на доработку», указать причину возврата в блоке «При-

чина возврата».  

Если документ отправлен на доработку, то документу будет присвоен статус «Чер-

новик».  

Если документ отправлен на утверждение, документу присваивается статус «На 

утверждении». 

Роль: 601_03_01 ПУР КС. Утверждение документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК. 

2. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение)» – «Про-

ведение и уточнение операций по кассовым выплатам» – «Запрос на отзыв распо-

ряжения (запрос на аннулирование)», фильтр-папка «Все документы».  

3. Выделить документ для утверждения. 

4. На панели инструментов нажать кнопку «Утвердить». В появившемся диалоговом 

окне нажать «Утвердить». 

Если есть необходимость вернуть документ на доработку нужно нажать кнопку 

«Вернуть на доработку».  

В случае успешного результата прохождения утверждения документ изменит ста-

тус на «Исполнен». 

В случае если документ отправлен на доработку, документу присваивается статус 

«Черновик». 

5.10.16.1. Печать документа «Запрос на отзыв распоряжения (запрос на 

аннулирование)» 

Роль: 601_03_01 ПУР КС. Утверждение документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК. 

2. Развернуть ветку: «Управление расходами (казначейское сопровождение)» – «Про-

ведение и уточнение операций по кассовым выплатам» – «Запрос на отзыв распо-

ряжения (запрос на аннулирование)», фильтр-папка «Все документы». 

3. Для печати списковой формы выделить несколько документов и нажать кнопку 

«Печать списка».  

4. В модальном окне выбрать необходимый формат печати. 

Сформируется печатная форма списка в выбранном формате. 
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5. В СФ выделить документ для печати и нажать кнопку «Печать документа».  

6. В модальном окне выбрать необходимый формат печати. 

Сформируется печатная форма документа в выбранном формате. 

5.10.17.  Формирование и утверждение документа «Уведомление об уточнении 

операций клиента» в ЛК ПУР КС 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

Документ может создаваться на основе следующих родительских документов: 

– «Платежное поручение (исходящее)» (на статусе «Исполнен»); 

– «Уведомление об уточнении операций клиента» (на статусе «Исполнен»);  

– «Запрос на выяснение принадлежности платежа» (на статусе «Передан клиенту»). 

Порядок действий: 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)».  

3. На закладке «Формуляры» перейти по следующему пути: «Проведение и уточне-

ние операций по кассовым выплатам – Уведомление об уточнении операций – Все 

документы». 

4. На панели инструментов нажать кнопку «Создать новый документ». 

5. Заполнить реквизиты на визуальной форме формуляра «Уведомление об уточне-

нии операций клиента», в уточняемых реквизитах заполнить «Вид уточняемой 

операции» – «4-Восстановление кассового расхода», «Сумма», «Аналитический 

код раздела», «Номер КОО». 

6. Нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть окно».  

Документ будет сохранен на статусе «Черновик». 

В случае отрицательного результата прохождения контролей, документ останется 

на статусе «Черновик» и останется доступным для редактирования. Пользователю 

выведется сообщение о результатах не пройденных контролей. 

7. Выделить в СФ созданный документ. На панели инструментов нажать кнопку «На 

согласование».  

8. В появившемся диалоговом окне, в случае отсутствия преднастроенного листа со-

гласования, необходимо вручную указать согласующего и утверждающего. При 

нажатии на чекбокс пользователь может пропустить согласование и направить до-

кумент на утверждение, нажав кнопку «Ок». 

Статус документа изменится на «На согласовании». 

Роль: 601_02_01 ПУР КС. Согласование документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)».  

3. На закладке «Формуляры» перейти по следующему пути: «Проведение и уточне-

ние операций по кассовым выплатам – Уведомление об уточнении операций – На 

согласовании (мое)». 

4. Выделить курсором документ для согласования. На панели инструментов нажать 

кнопку «Согласовать/Вернуть». В появившемся диалоговом окне нажать «Согла-

совать». 
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Экземпляр формуляра «Уведомление на уточнение операций клиента» перейдет на 

статус «На утверждении». 

Роль: 601_03_01 ПУР КС. Утверждение документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». Выбрать «ПУР (КС)» 

3. На закладке «Формуляры» перейти по следующему пути: «Проведение и уточне-

ние операций по кассовым выплатам – Уведомление об уточнении операций – На 

утверждении (мое)». 

4. В СФ выделить документ для утверждения. На панели инструментов нажать кноп-

ку «Утвердить/Вернуть». 

5. В появившемся диалоговом окне нажать «Утвердить».  

6. В открывшемся окне нажать «ОК», выбрав сертификат пользователя. 

В случае отрицательного результата прохождения многоуровневого утверждения 

документ перейдет на статус «Черновик» и доступен для редактирования.  

В случае успешного выполнения операции статус документа перейдет на статус 

«Утвержден». Выполнено подписание ЭП. 

Система автоматически переведет документ на статус «На исполнении ЦС». 

5.10.18.  Возврат документа «Уведомление об уточнении операций клиента» со 

статусов «На согласовании», «На утверждении» и его удаление в ЛК 

Клиента 

Роль: 601_02_01 ПУР КС. Согласование документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. 

3. Выбрать «Управление расходами (казначейское сопровождение)». Развернуть вет-

ку «Проведение и уточнение операций по кассовым выплатам – Уведомление об 

уточнении операций клиента – «На согласовании (мое)». 

4. На СФ выделить документ на статусе «На согласовании». На панели инструментов 

нажать кнопку «Согласовать/Вернуть».  

5. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Вернуть», указав в примечании 

причину возврата.  

Экземпляр формуляра «Уведомление на уточнение операций клиента» перейдет на 

статус «Черновик». 

Роль: 601_03_01 ПУР КС. Утверждение документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. 

3. Выбрать «Управление расходами (казначейское сопровождение)». Развернуть ветку 

«Проведение и уточнение операций по кассовым выплатам – Уведомление об 

уточнении операций клиента – На утверждении (мое)». 

4. На СФ выделить документ на статусе «На утверждении». На панели инструментов 

нажать кнопку «Утвердить/Вернуть». 

5. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Вернуть», указав в примечании 

причину возврата.  



Наименование ИС: ГИИС «Электронный бюджет». Подсистема управления расходами 

Название документа: 

Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный 

бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем). Том 1. Руководство 

для сотрудников УКС 

Код документа: 54819512.20.05,09.ЭБ26.001-14.00 1(2,5,6,7,8) Стр. 293 

 

 

Экземпляр формуляра «Уведомление на уточнение операций клиента» перейдет на 

статус «Черновик». 

5.10.18.1. Удаление документа «Уведомление об уточнении операций клиента» 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать «Управление расходами (казначейское сопровожде-

ние)». Развернуть ветку «Проведение и уточнение операций по кассовым выплатам 

– Уведомление об уточнении операций клиента – Все документы». 

3. Выделить курсором документ на статусе «Черновик». На панели инструментов 

нажать кнопку «Удаление».  

Статус документа изменится на «Удален» в случае выбора «Удаление – В корзи-

ну», документ окончательно удалится из системы в случае выбора «Удаление – 

Удалить». 

5.10.19. Просмотр иерархии КОО 

Роль: HRH_ПУР КС. Просмотр Иерархии КОО 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». Перейти по пути, указанному 

в п. 5.10.1 – 5.10.16. 

Если пользователь является получателем КОО, то пользователю помимо собствен-

ных документов доступны для просмотра следующие документы: 

– все нижестоящие переведенные КОО по всем уровням иерархии, по отноше-

нию к вышеуказанному КОО; 

– все Справки об исполнении КОО всех переведенных КОО, по отношению к 

вышеуказанному КОО; 

– все Заявления на перевод, изменение и отзыв, связанные с переведенными 

КОО; 

– все платежные поручения (исходящие и входящие), связанные с исполнением 

всех переведенных КОО, по отношению вышеуказанному КОО; 

– все Заявления на исполнение КОО, связанные с исполнением всех переведен-

ных КОО, по отношению к вышеуказанному КОО; 

– все документы «Уведомление об уточнении операций клиента» связанные с 

исполнением всех переведенных КОО, по отношению вышеуказанному КОО; 

– все Запросы на аннулирование, связанные с исполнением всех переведенных 

КОО, по отношению вышеуказанному КОО. 
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5.11. Группа бизнес-процессов «Ведение раздельного учета 

результатов финансово-хозяйственной деятельности, 

распределения накладных расходов, раскрытия структуры 

цены государственного контракта, суммы субсидии по 

соглашению (договору), цены контракта (договора), 

заключенных в рамках исполнения государственного 

контракта, соглашения (договора) и проведения ТОФК в 

случаях, установленных Правительством Российской 

Федерации, проверок при осуществлении казначейского 

сопровождения средств» 

5.11.1. Операции, выполняемые в рамках бизнес-процесса «Формирование 

Расходной декларации»  

5.11.1.1. Формирование и утверждение документа «Запрос информации для 

формирования Расходной декларации» в ЛК Исполнителя 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ  

Порядок действий: 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню, выбрать пункт «ПУР(КС)», развернуть ветку «Предо-

ставление и обработка сведений об операциях с целевыми средствами – Расходная 

декларация – Запрос информации для формирования Расходной декларации», 

фильтр-папка «Все документы».  

3. На панели инструментов нажать кнопку «Создать». 

4. На ВФ заполнить все необходимые поля в соответствии с реквизитами. 

Во вкладке «Вложения» добавить документ «Скан-копия письма о предоставлении 

информации в целях формирования Расходной декларации». 

5. Нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть окно». 

Документ успешно сохранится на статусе «Черновик». 

В случае не прохождения контролей документ остается на статусе «Черновик» и 

остается доступен для редактирования. Выводится сообщение о результатах не 

пройденных контролей. 

6. Выделить документ на статусе «Черновик».  

7. На панели инструментов нажать кнопку «На согласование».  

8. В появившемся диалоговом окне, при отсутствии преднастроенной записи, необ-

ходимо заполнить лист согласования вручную. При нажатии на чекбокс пользова-

тель может пропустить согласование и направить на утверждение, нажав кнопку 

«Ок».  

9. В появившемся окне с чекбоксом об отображении подписываемых данных, не 

устанавливая чекбокс, нажать кнопку «ОК». 

10. В открывшемся окне «Просмотр документа перед формированием подписи» 

нажать кнопку «Подписать», выбрав сертификат пользователя. 
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Документ перейдет на статус «На согласовании». Выполнено подписание ЭП. 

Роль: 601_02_01 ПУР КС. Согласование документов по ЛС ЮЛ 

Порядок действий: 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню, выбрать пункт «ПУР(КС)», развернуть ветку «Предо-

ставление и обработка сведений об операциях с целевыми средствами – Расходная 

декларация» – «Запрос информации для формирования Расходной декларации», 

фильтр-папка «На согласовании (мое)». 

3. Выделить документ для согласования. На панели инструментов нажать кнопку 

«Согласовать/Вернуть». 

4. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Согласовать». 

Документ перейдет на статус «На утверждении». 

Роль: 601_03_01 ПУР КС. Утверждение документов по ЛС ЮЛ 

Порядок действий: 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню, выбрать пункт «ПУР(КС)», развернуть ветку «Предо-

ставление и обработка сведений об операциях с целевыми средствами – Расходная 

декларация – Запрос информации для формирования Расходной декларации», 

фильтр-папка «На утверждении (мое)». 

3. Выделить документ для утверждения. На панели инструментов нажать кнопку 

«Утвердить/Вернуть». 

4. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Утвердить». 

5. В открывшемся окне «Просмотр документа перед формированием подписи» 

нажать кнопку «Подписать», выбрав сертификат пользователя. 

Документ перейдет на статус «Ожидает исполнения». Выполнено подписание ЭП. 

При последующем переходе документа на статус «Исполнен», отмена документа 

«Запрос информации для формирования Расходной декларации» будет невозмож-

на. 

5.11.1.2. Отмена документа «Запрос информации для формирования Расходной 

декларации» со статуса «Ожидает исполнения» 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ (601_02_01 ПУР КС. Согласо-

вание документов по ЛС ЮЛ, 601_03_01 ПУР КС. Утверждение документов по ЛС ЮЛ) 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». На закладке «Формуляры» 

перейти по следующему пути: «Предоставление и обработка сведений об операци-

ях с целевыми средствами – Расходная декларация – Запрос информации для фор-

мирования Расходной декларации», фильтр-папка «Ожидает исполнения». 

3. На СФ выделить необходимый документ. На панели инструментов нажать кнопку 

«Отменить». 

4. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Отменить», предварительно ука-

зав причину отмены. 

Документ перейдет на статус «Отменен». Связанный документ «Расходная декла-

рация» перейдет на статус «Отменен». 
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Название документа: 

Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный 

бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем). Том 1. Руководство 

для сотрудников УКС 
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5.11.1.3. Возврат документа «Запрос информации для формирования Расходной 

декларации» со статусов «На согласовании», «На утверждении» и его 

удаление 

Роль: 601_02_01 ПУР КС. Согласование документов по ЛС ЮЛ, 601_03_01 ПУР КС. 

Утверждение документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». На закладке «Формуляры» 

перейти по следующему пути: «Предоставление и обработка сведений об операци-

ях с целевыми средствами – Расходная декларация – Запрос информации для фор-

мирования Расходной декларации», фильтр-папка «На согласовании (мое)» или 

«На утверждении (мое)». 

3. На СФ выделить необходимый документ. На панели инструментов нажать кнопку: 

– «Согласовать/Вернуть» для документа на статусе «На согласовании»; 

– «Утвердить/Вернуть» для документа на статусе «На утверждении».  

4. В появившемся диалоговом окне нажать кнопку «Вернуть», предварительно указав 

причину возврата. 

Документ перейдет на статус «Черновик». 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». На закладке «Формуляры» 

перейти по следующему пути: «Предоставление и обработка сведений об операци-

ях с целевыми средствами – Расходная декларация – Запрос информации для фор-

мирования Расходной декларации», фильтр-папка «Все документы». 

3. На СФ выделить документ на статусе «Черновик». На панели инструментов нажать 

на стрелку возле кнопки «Удалить», выбрать пункт «В корзину». 

Документ перейдет на статус «Удален». 

5.11.1.4. Обработка документа «Расходная декларация» Исполнителем 

Роль: 601_01_01 ПУР КС. Ввод документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». На закладке «Формуляры» 

перейти по следующему пути: «Предоставление и обработка сведений об операци-

ях с целевыми средствами – Расходная декларация – Расходная декларация», 

фильтр-папка «Переданные клиенту». 

3. Выбрать в СФ необходимый документ на статусе «Передан клиенту» и на панели 

инструментов нажать кнопку «Открыть». 

4. На открывшейся ВФ, на вкладке «Расходная декларация», заполнить значения в 

графе 6, при необходимости заполнить примечания в графе 9.1 и на вкладке «Вло-

жения» при необходимости приложить скан-копии документов «Выписка из реги-

стров аналитического учета» и «Бухгалтерская справка (форма ОКУД 0504833)». 

5. Нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть окно». 

6. На панели инструментов нажать кнопку «На согласование». 
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Наименование ИС: ГИИС «Электронный бюджет». Подсистема управления расходами 

Название документа: 

Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный 

бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем). Том 1. Руководство 

для сотрудников УКС 

Код документа: 54819512.20.05,09.ЭБ26.001-14.00 1(2,5,6,7,8) Стр. 297 

 

 

7. В появившемся диалоговом окне, при отсутствии преднастроенной записи, необ-

ходимо заполнить лист согласования вручную. При нажатии на чекбокс пользова-

тель может пропустить согласование и направить на утверждение, нажав кнопку 

«Ок». 

8. В появившемся окне с чекбоксом об отображении подписываемых данных, не 

устанавливая чекбокс, нажать кнопку «ОК». 

9. В открывшемся окне «Просмотр документа перед формированием подписи» 

нажать кнопку «Подписать», выбрав сертификат пользователя. 

10. В случае прикрепления документов выведено окно с наименованием документа 

для подтверждения подписания, нажать кнопку «ОК». Выполнить подписание ЭП. 

В случае успешного выполнения операции будет выполнено подписание ЭП, до-

кумент перейдет на статус «На согласовании». 

Пользователь при необходимости может перевести полученную «Расходную де-

кларацию» в архив, при этом документ принимает статус «Архив». 

Далее необходимо выполнить операции согласования и утверждения документа. 

5.11.1.5. Печать документа «Расходная декларация» 

Роль: 601_04_01 ПУР КС. Просмотр своих документов по ЛС ЮЛ 

1. Авторизоваться в ЛК ПУР КС. 

2. Перейти в главное меню. Выбрать пункт «ПУР(КС)». На закладке «Формуляры» 

перейти по следующему пути: «Предоставление и обработка сведений об операци-

ях с целевыми средствами – Расходная декларация – Расходная декларация», 

фильтр-папка «Все документы». 

3. В СФ выбрать документ на статусе «Передан клиенту» и нажать кнопку «Печать 

документа». 

4. В модальном окне выбрать необходимый шаблон печати и нажать кнопку «ОК». 

Сформируется печатная форма документа. 

5.12. Группа бизнес-процессов «Ведение НСИ в Компоненте КС 

ПУР ЭБ» 

5.12.1. Ведение справочника «Шаблон листа согласования» 

5.12.1.1. Создание записи справочника «Шаблон листа согласования» 

Справочник «Шаблон листа согласования» содержит для каждого типа документов три 

перечня участников: 

– список исполнителей; 

– список согласующих; 

– список утверждающих. 
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Название документа: 

Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный 

бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем). Том 1. Руководство 

для сотрудников УКС 

Код документа: 54819512.20.05,09.ЭБ26.001-14.00 1(2,5,6,7,8) Стр. 298 

 

 

Для создания записи справочника «Шаблон листа согласования» необходимо выпол-

нить следующие действия: 

1. На панели навигации перейти по следующему пути «Формуляры – Управление 

расходами (казначейское сопровождение) – Справочники – Шаблон листа согласо-

вания». Нажать кнопку  (Создать новый документ) (рис. 40). 

 

Рисунок  40. Списковая форма справочника «Шаблон листа согласования» 
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2. В открывшейся форме записи справочника заполнить необходимые поля (рис. 41). 

 

Рисунок  41. Заполнение формы записи справочника «Шаблон листа согласования» 

3. Заполнить поле «Обрабатываемый документ». Заполнение поля происходит с по-

мощью справочника «Типы документов» (рис. 42). 
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Название документа: 
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для сотрудников УКС 

Код документа: 54819512.20.05,09.ЭБ26.001-14.00 1(2,5,6,7,8) Стр. 300 

 

 

 

Рисунок  42. Окно выбора типа документа 

Примечания:  Видимость разделов «Исполнители», «Согласующие», «Утверждающие» 

определяется автоматически на основе выбора записи справочника «Типы 

документов». 

В зависимости от настроек в справочнике обязательности участников МУ, 

будет меняться состав раздела «Утверждающие»: Главный бухгалтер, Руко-

водитель, Руководитель ФЭС. 

4. В поле «Шаблон по умолчанию» чекбокс проставляется при необходимости ис-

пользования данного шаблона по умолчанию (признак виден только ТОФК). 

5. В поле «Для операций ввода по бумажному носителю» чекбокс проставляется в 

случае, если у ТОФК несколько шаблонов для работы в роли ТОФК обращения и в 

роли ЦС (признак виден только ТОФК). Если значение реквизита равно «Да», то в 

разделы «Исполнители», «Согласующие», «Утверждающие» подтягиваются только 

те пользователи, у которых есть роли, относящиеся к режиму «ТОФК обращения». 
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6. Далее заполнить раздел «Исполнители». Для добавления записи в раздел необхо-

димо нажать кнопку . В результате откроется окно добавления записи (рис. 43). 

 

Рисунок  43. Окно добавления записи 

В поле «ФИО» выбор пользователей осуществляется с учетом ролей, которые ука-

заны в справочнике «Типы документов» (рис. 44). 

 

Рисунок  44. Справочник пользователей  

7. После заполнения раздела «Исполнители», аналогичным образом заполняются 

разделы «Согласующие», «Главный бухгалтер», «Руководитель ФЭС», «Руководи-

тель». 
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8. После заполнения всех полей нажать кнопку  (Сохранить изменения и закрыть 

окно). 

9. В списковой форме справочника найти и выделить созданную запись (статус «Но-

вая»). Нажать кнопку  (Актуализировать) (рис. 45). 

 

Рисунок  45. Актуализация записи справочника на статусе «Новая» 

Запись справочника перейдет на статус «Актуальная». 

Для отправления записи справочника в архив необходимо выделить ее на списковой 

форме и нажать кнопку  (Отправить в архив) (рис. 46). 

 

Рисунок  46. Отправление записи справочника в архив 

В результате запись перейдет на статус «Архивная». 

Для удаления записи справочника необходимо выделить ее на списковой форме и 

нажать кнопку  (Удаление) (рис. 47). Удалять можно только записи, находящиеся на 

статусе «Новая». 
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Рисунок  47. Удаление записи справочника 

При выборе значения «В корзину» запись справочника будет перемещена в корзину, 

при выборе значения «Удалить» – будет удалена из базы данных. 

Примечание. Описание процесса многоуровневого утверждения дано в п. 4.1.1.2. Пример 

выполнения операции многоуровнего утверждения описан в п. 5.14.1. 

5.13. Описание функциональности для обмена 

пользовательскими информационными сообщениями 

Описание функциональности для обмена пользовательскими информационными сооб-

щениями приведено в документе «Руководство работников (представителей) участников си-

стемы «Электронный бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем) системы 

«Электронный бюджет» на подсистему обеспечения интеграции подсистем (компонентов, 

модулей) государственной интегрированной информационной системы управления обще-

ственными финансами «Электронный бюджет», оператором которых является Федеральное 

казначейство. 

5.14. Многоуровневое утверждение 

5.14.1. Пример выполнения операции многоуровневого утверждения 

В зависимости от типа документа меняется состав согласующих и утверждающих 

участников МУ (Бухгалтер, Руководитель, Руководитель ФЭС). 

Рассмотрим выполнение операции многоуровневого утверждения на примере докумен-

та «Сведения об операциях с ЦС». 

5.14.1.1. Отправка документа на согласование 

Порядок действий: 

1. Войти в систему под пользователем с ролью «601_01_01 ПУР КС. Ввод докумен-

тов по ЛС ЮЛ». 
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2. На панели навигации перейти в раздел «Сведения об операциях с ЦС» и на СФ вы-

делить документ на статусе «Черновик» (рис. 48). 

 

Рисунок  48. Раздел «Сведения об операциях с ЦС» 

3. Нажать кнопку «На согласование» (рис. 48). После этого запустится процесс нало-

жения электронной подписи исполнителя. 

4. На экране откроется форма «Формирование листа согласования» (рис. 49). 

5. В случае необходимости можно внести изменения в лист согласования. После го-

товности листа согласования, нажать кнопку «ОК» (рис. 49). 

 

Рисунок  49. ВФ «Формирование листа согласования 

6. На открывшейся форме «Просмотр документа перед формированием подписи» 

нажать кнопку «Подписать» (рис. 50). 
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Рисунок  50. ВФ «Просмотр документа перед формированием подписи»  

7. Далее в окне выбора сертификата указать нужный сертификат, ввести пароль 

криптоконтейнера и нажать кнопку «ОК» (рис. 51). 
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Рисунок  51. Выбор сертификата пользователя 

8. В результате выполненных действий документ перейдет на статус «На согласова-

нии». 

5.14.1.2. Согласование документа 

1. Войти в систему под пользователем с ролью «601_02_01 ПУР КС. Согласование 

документов по ЛС ЮЛ». 

2. На панели навигации перейти в раздел «Сведения об операциях с ЦС» и на СФ вы-

делить документ на статусе «На согласовании» (рис. 52). 

3. Нажать кнопку «Согласовать/Вернуть» (рис. 52). 
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Рисунок  52. Раздел «Сведения об операциях с ЦС» 

4. В открывшемся окне «Согласовать/Вернуть» нажать кнопку «Согласовать» 

(рис. 53). 

 

Рисунок  53. Окно «Согласовать/Вернуть» 

5. После появления сообщения об успешном завершении операции согласования, 

нажать кнопку «ОК» (рис. 54). 

 

Рисунок  54. Сообщение об успешном завершении операции согласования 

6. В результате выполненных действий документ перейдет на статус «На утвержде-

нии», этап «Утверждение руководителем «ФЭС» (рис.55). 
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Рисунок  55. Документ на статусе «На утверждении», этап «Утверждение 

руководителем «ФЭС» 

5.14.1.3. Утверждение документа 

1. Войти в систему под пользователем с ролью «601_06_01 ПУР КС. Руководитель 

ФЭС ЮЛ». 

2. На панели навигации перейти в раздел «Сведения об операциях с ЦС» и на СФ вы-

делить документ на статусе «На утверждении» (рис. 55). 

3. Нажать кнопку «Утвердить/Вернуть» (рис. 55). 

4. В открывшемся окне «Утвердить» нажать кнопку «Утвердить» (рис. 56). 

 

Рисунок  56. Окно «Утвердить» 

5. Далее в окне выбора сертификата указать нужный сертификат, ввести пароль 

криптоконтейнера и нажать кнопку «ОК» (рис. 57). 
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Рисунок  57. Выбор сертификата пользователя 

6. После появления сообщения об успешном завершении операции согласования, 

нажать кнопку «ОК» (рис. 58). 

 

Рисунок  58. Сообщение об успешном завершении операции утверждения 

7. В результате выполненных действий документ останется на статусе «Утвержде-

ние», но при этом изменится этап утверждения на «Утверждение руководителем» 

(рис.55). 

8. Войти в систему под пользователем с ролью «601_03_01 ПУР КС. Утверждение 

документов по ЛС ЮЛ». 

9. На панели навигации перейти в раздел «Сведения об операциях с ЦС» и на СФ вы-

делить документ на статусе «На утверждении», этап утверждения «Утверждение 

руководителем». 

10. Нажать кнопку «Утвердить/Вернуть» (рис. 55). 

11. В открывшемся окне «Утвердить» нажать кнопку «Утвердить» (рис. 56). 

12. Далее в окне выбора сертификата указать нужный сертификат, ввести пароль 

криптоконтейнера и нажать кнопку «ОК» (рис. 57). 

13. После появления сообщения об успешном завершении операции согласования, 

нажать кнопку «ОК» (рис. 58). 

14. В результате выполненных действий документ перейдет на статус «Утверждение 

завершено». 

5.14.2. Редактирование листа согласования 

В процессе многоуровневого утверждения, на разных этапах, лист согласования можно 

редактировать. Но при этом нужно помнить, что для редактирования будут доступные те 

разделы листа согласования, которые относятся только к незавершенным этапам согласова-

ния и утверждения. На рисунке 59 показан вид листа согласования после завершения этапа 
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согласования документа. В данном случае раздел «Согласующие» уже не доступен для ре-

дактирования. 

 

Рисунок  59. Вид листа согласования после завершения этапа согласования документа 

Для редактирования листа согласований нужно выделить документ, который находится 

в процессе МУ и на панели инструментов нажать кнопку «Редактировать лист согласований» 

(рис. 60). 

 

Рисунок  60. Кнопка «Редактировать лист согласования» 
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В результате откроется форма «Редактирование листа согласования» (рис. 61). 

 

Рисунок  61. Форма «Редактирование листа согласования» 

В случае если лист согласования содержит неполные данные, их можно дополнить. На 

рисунке 62 приведен пример листа согласования с отсутствующим списком утверждающих.  

Для заполнения списка утверждающих нужно в соответствующей строке таблицы 

нажать на значок справочника «Выбор утверждающих»  (рис. 62). 

 

Рисунок  62. Пример листа согласования с отсутствующим списком утверждающих 

В результате откроется справочник «Выбор утверждающих» (рис. 63). 
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Рисунок  63. Справочник «Выбор утверждающих» 

После выбора в списке утверждающих, надо нажать кнопку «ОК». В результате лист 

согласования будет дополнен недостающими данными. 

На рисунке 64 показан отредактированный лист согласования. 

 

Рисунок  64. Отредактированный лист согласования  

Примечание. Описание процесса многоуровневого утверждения приведено в п. 4.1.1.2. 
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5.15. Формирование заявки на изменение свойств пользователя 

для сохранения сведений о телефоне 

Для формирования заявки на изменение свойств пользователя необходимо выполнить 

следующие действия: 

1. Авторизоваться в ЛК. 

2. Перейти на главную страницу. Выбрать раздел «Мои заявки» (рис. 65). 

 

Рисунок  65. Личный кабинет. Главная страница. Раздел «Мои заявки» 

3. В открывшемся окне мастера создания заявки, из выпадающего списка выбрать 

пользователя, у которого необходимо изменить свойства (рис. 66), после чего 

нажать кнопку «Далее». 

 

Рисунок  66. Шаг 1. Выбор пользователя 

4. В открывшейся форме редактирования свойств пользователя внести необходимые 

изменения (рис. 67) и нажать кнопку «Далее». 

 

Рисунок  67. Шаг 2. Редактирование свойств пользователя 
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5. Начнется процесс регистрирования заявки на сервере. После того, как на экране 

появится информационное сообщение об успешной регистрации заявки, нажать 

кнопку «Далее» (рис. 68). 

 

Рисунок  68. Шаг 3. Процесс регистрации заявки 

6. В открывшейся экранной форме параметров заявки необходимо указать временные 

параметры заявки, если это необходимо, прикрепить к заявке файлы и написать 

комментарий в поле «Комментарий к заявке» (рис. 69). После этого нажать кнопку 

«Далее». 

 

Рисунок  69. Шаг 4. Ввод параметров заявки 
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7. Перед сохранением заявки необходимо ее просмотреть, проверить правильность ее 

оформления и, если нужно, отредактировать. Вернуться на предыдущие шаги фор-

мирования заявки можно с помощью кнопки «Назад». После проверки заявки, 

нажать кнопку «Сохранить» (рис. 70). 

 

Рисунок  70. Шаг 5. Просмотр и сохранение заявки 

В результате выполненных действий будет сформирована заявка на изменение свойств 

пользователя. 

По результатам исполнения заявки данные о пользователе будут сохранены. При фор-

мировании/обработке документов сведения о телефоне (где формой документа предусмотре-

но поле «Телефон») должны подтягиваться автоматически.  
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6. ОПИСАНИЕ ИНТЕРФЕЙСА, УПРАВЛЯЮЩИХ 

ЭЛЕМЕНТОВ И СООБЩЕНИЙ КОМПОНЕНТА КС ПУР 

ЭБ 

Для работы с Компонентом КС ПУР ЭБ пользователю необходимо войти в «Личный 

кабинет пользователя» с помощью интернет-браузера. 

6.1. Авторизация в Личном кабинете веб-портала, 

предоставляющего доступ пользователям к функциям ППО 

Операция авторизации предназначена для обеспечения доступа пользователя к функци-

ям ППО через интерфейс Личного кабинета веб-портала с использованием механизмов од-

нократной авторизации. После прохождения авторизации откроется главная страница «Лич-

ного кабинета пользователя», пример внешнего вида, которой представлен на рисунке 71. 

 

Рисунок  71. Пример главной страницы «Личного кабинета пользователя» 

На главной странице размещены следующие блоки:  

– заголовок страницы (см. рис. 71[1]); 

– главное меню (см. рис. 71[2]); 

– рабочая область (см. рис. 71[3]). 

Заголовок главной страницы содержит: 

– логотип системы; 

– телефон службы поддержки; 

– поле расширенного поиска по личному кабинету; 

– приветствие, ФИО пользователя и организация, в которой он работает; 

– область уведомлений со служебной информацией; 

– дату и время; 

– кнопку выхода из личного кабинета. 
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При нажатии на ФИО пользователя появляется всплывающее окно с расширенной ин-

формацией о пользователе (рис. 72), содержащее: 

– ФИО пользователя; 

– Роль пользователя; 

– наименование организации пользователя; 

– наименование отдела пользователя в иерархическом виде (например, департамент, 

управление, отдел); 

– контактные данные; 

– часовой пояс. 

 

Рисунок  72. Окно с информацией о пользователе 

Всплывающее окно пропадает при нажатии мышкой в любую область за пределами 

этого окна или по кнопке «Закрыть». 

В области уведомлений отображается служебная информация по следующим разделам: 

– «Задачи»; 
 

– «Бизнес-процессы»; 
 

 

 

– «Социальные»; 
 

 

– «Рассылка». 

 

Для увеличения рабочей области на экране монитора, заголовочная часть главного окна 

может быть свернута. Для того чтобы свернуть заголовочную необходимо нажать кнопку 

. На рисунке 73 показан вид главного окна со свернутой заголовочной частью. 
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Рисунок  73. Вид главного окна со свернутой заголовочной частью 

Повторное нажатие на кнопку вернет заголовочную часть в исходное положение. 

6.2. Навигация 

Главное меню «Меню» (далее – Меню) служит для выбора вида деятельности. В Меню 

представлен список всех соответствующих подсистем, модулей и компонентов. При выборе 

в Меню какой-либо подсистемы (модуля, компонента) в рабочей области, на вкладке «Фор-

муляры», отображается в виде дерева навигации перечень бизнес-процессов и доступных ти-

пов документов. На рисунке 74 показан пример дерева навигации на закладке «Формуляры» 

для Компонента КС ПУР ЭБ. 

 

Рисунок  74. Меню. Пример содержимого вкладки «Формуляры» для Компонента КС 

ПУР ЭБ 
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Для перехода к списковой форме документов определенного вида необходимо выпол-

нить следующие действия: 

1. На панели «Меню» выбрать вид деятельности.  

2. Далее на вкладке «Формуляры», перемещаясь по дереву навигации, перейти к ис-

комому виду документов. 

3. Откроется списковая форма всех документов.  

6.3. Списковая форма документов 

Списковая форма (далее СФ) документов содержит перечень формуляров, хранящихся 

в базе данных системы управления формулярами и соответствующих выбранному разделу на 

панели навигации. Каждая запись в списке соответствует одному формуляру. На рисунке 75 

представлен пример СФ документов. 

 

Рисунок  75. Пример списковой формы документов 

6.3.1. Строка навигации 

Строка навигации позволяет осуществлять быстрый переход между разделами и под-

разделами для работы с формулярами, справочникам и административными функциями. 

При навигации от верхнего уровня до текущей страницы, в строке навигации отобра-

жается навигационная цепочка (рис. 76).  
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Рисунок  76. Навигационная цепочка 

6.3.2. Панель инструментов списковой формы 

Панель инструментов СФ служит для выполнения операций над списком документов 

или над отдельными документами, а также для настройки СФ. На рисунке 77 показан пример 

панели инструментов СФ. 

 

Рисунок  77. Панель инструментов списковой формы 

6.3.2.1. Печать списковой формы документов 

Для печати списковой формы необходимо на панели инструментов нажать кнопку «Пе-

чать списка» (см. рис. 77). В результате этой операции, в папку загрузку на компьютере 

пользователя, будет загружен файл в формате электронной таблицы, содержащий СФ доку-

ментов. Для печати СФ нужно открыть этот файл в соответствующей программе и отправить 

на печать.  

6.3.2.2. Обновление списковой формы документов 

Для обновления списка документов, отображаемых на СФ, нужно нажать кнопку «Об-

новить» (см. рис. 77). В результате операции, на СФ отобразится актуальный состав доку-

ментов. 

6.3.2.3. Настройка списковой формы 

СФ документов можно легко настроить, указав какие колонки и в какой последова-

тельности должны выводиться для просмотра. 
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Для того чтобы настроить, какие колонки должны отображаться на СФ, необходимо 

выполнить следующие действия: 

1. Вызвать контекстное меню, щелкнув правой клавишей мыши на заголовочную 

часть СФ (рис. 78). 

 

Рисунок  78. Контекстно меню заголовочной части СФ 

2. Выбрать пункт «Выбор колонок». 

3. В открывшемся окне «Выбор колонок» отметить галочкой наименования тех коло-

нок СФ, которые должны выводиться на экран, после чего нажать кнопку «ОК» 

(рис. 79). 

 

Рисунок  79. Выбор колонок для отображения в списке формуляров 

Для быстрого поиска колонок можно использовать поле фильтра. Для сброса фильтра 

нужно нажать кнопку «Сбросить фильтр» (рис. 80). 
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Рисунок  80. Сброс фильтра 

В результате настройки список формуляров будет содержать только те колонки, кото-

рые были отмечены при настройке.  

Для того чтобы настроить последовательность, в которой колонки должны отображать-

ся в списке формуляров, необходимо выполнить последовательность следующих действий:  

1. Поместить курсор на заголовок колонки, которую необходимо переместить. 

2. Нажать левую клавишу мышки и, не отпуская ее, переместить колонку влево или 

вправо на желаемую позицию (рис. 81). 

 

Рисунок  81. Перемещение колонки списка формуляров влево 

Для того чтобы восстановить первоначальный состав колонок в списке и их последова-

тельность, необходимо выполнить щелчок правой клавишей мышки в любом месте заголо-

вочной части СФ, и в открывшемся контекстном меню выбрать пункт «Колонки по умолча-

нию» (рис. 82). 
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Рисунок  82. Выбор настройки «Колонки по умолчанию» 

Настройка СФ также осуществляется с помощью кнопок , расположенных на па-

нели инструментов. 

При нажатии на кнопку  открывается окно настроек, показанное на рисунке 83. 

 

Рисунок  83. Настройка списковой формы 

Данные настройки позволяют изменить режим отображения содержимого СФ. Доступ-

ные режимы: 

– «Стандартный вид» – отображается стандартный вид СФ; 

– «Архив» – на СФ отображаются архивные документы за выбранный год; 

– «Корзина» – на СФ отображаются удаленные документы; 

– «Включить режим строгой фильтрации» – активация параметра включает режим 

фильтрации по строгому соответствию (это повышает скорость работы); 

– «Учитывать регистр при фильтрации» – при установленной галочке, при фильтрации 

документов будет учитываться регистр букв вводимого фрагмента, т.е результат 

фильтрации, например, по фрагментам «контракт» и «Контракт» будет разный; при 

снятой галочке, при фильтрации документов регистр букв вводимого фрагмента не 

будет учитываться, т.е результат фильтрации, по фрагментам «контракт» и «Кон-

тракт» будет одинаковый. 

При нажатии на кнопку  открывается меню настроек, показанное на рисунке 84. 
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Рисунок  84. Настройка списковой формы 

6.3.2.3.1. Пункт «Настройка клиента» 

Пункт «Настройки клиента» включает в себя всевозможные настройки программы, 

расположенные на четырех закладках (рис. 85): 

– «Общие»; 

– «Список документов»; 

– «Навигация»; 

– «Документ». 

Содержание закладки «Общие» показано на рисунке 85. 

 

Рисунок  85. Пункт «Настройка клиента». Закладка «Общие» 

Закладка «Общие» включает в себя следующие параметры: 

– «Отображение недоступных управляющих элементов» – параметр отвечает за то, 

будут ли скрываться недоступные для пользователя кнопки или они будут отобра-

жаться неактивными; 

– «Отображение всплывающих уведомлений» – параметр отвечает за расположение 

всплывающих уведомлений; 
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– «Отображение панели быстрого просмотра» – параметр отвечает за видимость пане-

ли быстрого просмотра; 

– «Режим отображения панели быстрого просмотра по умолчанию» – параметр отве-

чает за состояние панели быстрого просмотра по умолчанию; 

– «Обновлять документ в форме быстрого просмотра при множественном выборе (не 

рекомендуется) – параметр отвечает за то, будет ли обновляться документ в окне 

быстрого просмотра если на списковой форме будет выбираться несколько докумен-

тов (активация этого параметра может замедлять работу); 

– «Обновлять документ в форме быстрого просмотра при перемещении клавиатурой» 

– параметр отвечает за то, будет ли обновляться документ в окне быстрого просмот-

ра при перемещении по списковой форме с помощью клавиатуры; 

– «Регион пользователя» – параметр отвечает за выбор региона пользователя; 

– «Разрешать подписывать документ одной ЭП несколько раз» – параметр отвечает за 

возможность подписывать документ одной ЭП несколько раз. 

Содержание закладки «Список документов» показано на рисунке 86. 

 

Рисунок  86. Пункт «Настройка клиента». Закладка «Список документов» 

Закладка «Список документов» включает в себя следующие параметры: 

– «Вычислять общий размер скроллера (не рекомендуется) – при активации этого па-

раметра по умолчанию будет вычисляться количество записей в списковой форме 

(при значительном количестве записей может замедлять работу);  

– «Кол-во строк в списке» – параметр отвечает за количество строк, отображаемых по 

умолчанию на списковой форме; 

– «Изменения в строках» – параметр отвечает за фиксацию изменений в строке; 

– «Включить режим строгой фильтрации» (рекомендуется)» – активация параметра 

включает режим фильтрации по строгому соответствию (это повышает скорость ра-

боты); 

– «Учитывать регистр при фильтрации (рекомендуется)» – при установленной галоч-

ке, при фильтрации документов будет учитываться регистр букв вводимого фраг-

мента, т.е результат фильтрации, например, по фрагментам «контракт» и «Контракт» 

будет разный; при снятой галочке, при фильтрации документов регистр букв вводи-
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мого фрагмента не будет учитываться, т.е результат фильтрации, по фрагментам 

«контракт» и «Контракт» будет одинаковый. 

– «Всегда отображать фильтр в шапке таблицы» – параметр отвечает за видимость 

строки фильтров по умолчанию (при активации параметра, стока фильтров всегда 

будет открыта); 

– «Контекстные действия в нулевой колонке» – при активации параметра будут до-

ступны контекстные действия в нулевой колонке; 

– «Открывать док-ты на редактирование при двойном нажатии ЛКМ» – параметр 

включает/отключает открытие документа на редактирование при двойном нажатии 

левой кнопкой мыши; 

– «Выделять непрочитанные документы всех типов» – активация параметра позволяет 

выделять непрочитанные документы всех типов; 

– «Поведение кнопки «Выделить все» – параметр отвечает за выделение количества 

документов на списковой форме (выделить все документы или документы на одной 

страницы»; 

– «Показывать наличие вложений у документа» – параметр отвечает за видимость ко-

лонки вложений на списковой форме. 

Содержание закладки «Навигация» показано на рисунке 87. 

 

Рисунок  87. Пункт «Настройка клиента». Закладка «Навигация» 

Закладка «Навигация» включает в себя следующие параметры: 

– «Максимальное кол-во пунктов в меню «Избранные» – параметр устанавливает мак-

симальное количество документов в разделе «Избранное»; 

– «Максимальное кол-во пунктов в меню «Недавние» – параметр устанавливает мак-

симальное количество пунктов в разделе «Недавние»; 

– «Формировать список недавних документов из наиболее часто открываемых» – па-

раметр отвечает за то, будет ли формироваться список недавних документов; 

– «Скрывать недоступные пункты Избранного?» – параметр отвечает за видимость не-

доступных пунктов в разделе «Избранное». 

Содержание закладки «Документ» показано на рисунке 88. 
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Рисунок  88. Пункт «Настройка клиента». Закладка «Документ» 

Закладка «Документ» включает в себя следующие параметры: 

– «Кол-во строк в таблицах свойств док-та» – параметр отвечает за установку количе-

ства строк в таблицах свойств документа; 

– «Кол-во строк в таблице вложений док-та» – параметр отвечает за установку количе-

ства строк в таблице вложений документа; 

– «Перенос по словам» – включение параметра позволяет видеть текст колонки в 

списковой форме целиком; 

– «Масштаб отображения документа» – параметр позволяет менять масштаб отобра-

жения документа; 

– «Форматировать значения в соответствии с маской?» – активация параметра позво-

ляет форматировать значения в соответствии с маской; 

– «Всегда отображать результат обработки документа» – при активации параметра ре-

зультат обработки документа будет отображаться и в случае, если документ обрабо-

тан без ошибок. 

6.3.2.3.2. Пункт «Сообщения пользователя» 

Пункт «Сообщения пользователя» служит для отображения непрочитанных сообще-

ний, предназначенных для пользователя. 

6.3.2.3.3. Пункт «Сбросить пользовательские настройки» 

Пункт «Сбросить пользовательские настройки» (рис. 89) предназначен для сброса 

настроек, которые производил пользователь. Сброс настроек можно производить как по от-

дельным разделам, так и всех сразу. 
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Рисунок  89. Пункт «Сбросить пользовательские настройки» 

6.3.2.3.4. Пункт «Отсоединить список»  

Пункт «Отсоединить список» предназначен для перемещения СФ в отдельное окно. 

6.3.2.3.5. Пункт «Диспетчер задач» 

В окне пункта «Диспетчер задач» (рис. 90) отображается список выполненных опера-

ций. 
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Рисунок  90. Пункт «Диспетчер задач» 

6.3.2.3.6. Пункт «Просмотреть настройки списковой формы» 

При выборе данного пункта на экран выводится служебная информация (рис. 91) для 

текущей списковой формы. 

 

Рисунок  91. Пункт «Просмотреть настройки списковой формы» 

6.3.2.3.7. Пункт «О системе» 

Данный пункт предназначен для вывода информации о системе (рис. 92). 
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Рисунок  92. Пункт «О системе» 

6.3.2.4. Настройка и использование фильтров для списковой формы 

6.3.2.4.1. Встроенный фильтр 

Чтобы выполнить отбор на СФ нужных документов (записей справочника), следует за-

дать параметры фильтрации. Для этого необходимо выполнить следующую последователь-

ность действий: 

1. В поле выбора фильтра нажать один раз левой клавишей мыши по значку  

(рис. 93). 

 

Рисунок  93. Список фильтров 

2. В открывшемся списке следует выбрать нужный фильтр, выполнив один щелчок 

левой клавишей мыши по названию фильтра. 

 Примечание. Набор фильтров зависит от типа документов, с которым вы в настоящий 

момент работаете и может отличаться. 
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3. В случае если фильтр содержит дополнительные параметры, следует ввести значе-

ние /-я требуемого/-ых параметра/-ов и нажать кнопку «ОК». На рисунке 94 пока-

зан пример окна для ввода дополнительного параметра фильтра. 

 

Рисунок  94. Пример окна для ввода дополнительного параметра фильтра 

В случае если фильтр не содержит дополнительные параметры, то следует просто 

нажать кнопку «ОК». На рисунке 95 показан пример окна для фильтра без допол-

нительных параметров. 

 

Рисунок  95. Пример окна для фильтра без дополнительных параметров 

В списке формуляров отобразятся только те формуляры, которые удовлетворяют уста-

новленным условиям фильтрации. После применения какого-либо фильтра, над строкой ин-

струментов появляется метка примененного фильтра, которая напоминает о том, какой 

фильтр был применен к СФ (рис. 96). 

 

Рисунок  96. Расположение метки примененного фильтра 

В случае если надо изменить параметры используемого фильтра, необходимо нажать на 

значок слева от поля фильтров (рис. 97) и ввести новые параметры. 

 

Рисунок  97. Кнопка для изменения параметров используемого фильтра 

В диалоге возможно задать группу, задав одну из логических операций «И,ИЛИ,НЕ» и 

в рамках группы определить фильтр для конкретного поля скроллера. В фильтре должна 

быть определена информация о фильтруемом поле, операторе фильтрации и значениях (от 

одного до двух), по которым производится фильтрация. Для фильтра «Входит в» задается 

список значений, разделяемых знаком точка с запятой «;» (рис. 98). 
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Рисунок  98. Пользовательское условие фильтрации 

Чтобы отменить фильтрацию, следует нажать кнопку  справа от поля фильтров 

(рис. 99) или ту же кнопку на метке фильтра (рис. 100).  

 

Рисунок  99. Кнопка «Сбросить фильтр»  

 

Рисунок  100. Кнопка «Сбросить фильтр» на метке фильтра  

На панели фильтров отобразится значение «Все записи», и в списке восстановятся все 

соответствующие ему записи. 

6.3.2.4.2. Настройка пользовательского фильтра 

Пользователь может создать и сохранить свой индивидуальный фильтр, который будет 

доступен в выпадающем списке на панели фильтров. 

Для добавления пользовательского фильтра требуется выполнить следующие действия: 

1. Открыть список фильтров и выбрать пункт «Пользовательский фильтр» (рис. 101). 
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Рисунок  101. Список фильтров. Пункт «Пользовательский фильтр» 

2. В открывшемся диалоговом окне нажать кнопку «Добавить» (рис. 102). 

 

Рисунок  102. Форма настройки пользовательского фильтра. Кнопка «Добавить» 

Форма настройки пользовательского фильтра примет вид, показанный на рисун-

ке 103. 

3. В поле «Редактируемый фильтр» ввести название нового фильтра. 

 

Рисунок  103. Добавление пользовательского фильтра 

4. Добавить первый параметр для фильтрации нажатием кнопки .  

5. В появившихся на форме трех полях (рис. 104) выполнить следующие действия: 

– в первом поле выбрать из списка атрибут, по которому требуется провести от-

бор формуляров; 

– во втором поле выбрать из списка условие отбора значений данного атрибута 

(например, «содержит», «включено», «=», «=>»); 

– в третьем поле указать значение выбранного атрибута. 
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Рисунок  104. Пример заполнения параметров пользовательского фильтра 

Если требуется добавить другие параметры для того же пользовательского филь-

тра, необходимо повторить шаги 4 и 5, выбрав требуемый логический оператор для 

параметров фильтрации (рис. 105). 

 

Рисунок  105.Выбор логического оператора для параметров фильтрации 

Если требуется добавить группу параметров, которые будет объединять другой ло-

гический оператор, необходимо нажать иконку . 

После ввода всех требуемых параметров фильтрации нажать кнопку «Сохранить» 

(рис. 106). 

 

Рисунок  106. Сохранение пользовательского фильтра 

Для сохранения сделанных изменений нажать кнопку «Сохранить все изменения». 

Форма закроется и созданный фильтр появится в списке фильтров. 
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Рисунок  107. Кнопка «Сохранить все изменения» 

Для редактирования пользовательского фильтра требуется выполнить следующие дей-

ствия: 

1. Выбрать в списке фильтров редактируемый пользовательский фильтр и нажать 

кнопку  («Изменить фильтр»).  

2. В открывшемся окне пользовательского фильтра в поле «Наименование» в выпа-

дающем списке выбрать фильтр, который требуется изменить, и нажать кнопку 

«Редактировать» (рис. 108). 

 

Рисунок  108. Редактирование пользовательского фильтра 

3. Внести необходимые корректировки в фильтр. 

4. Нажать кнопку «Сохранить». 

5. Для сохранения сделанных изменений нажать кнопку «Сохранить все изменения». 

6.3.2.4.3. Динамический фильтр (фильтр по значению) 

Еще один способ фильтрации документов на СФ (записей справочников), динамиче-

ский, заключается в том, чтобы указать значение параметра фильтрации непосредственно в 

специально отведенной для этого верхней пустой строке списка.  

Для того чтобы воспользоваться динамическим фильтром нужно выполнить следую-

щие действия: 

1. Нажать на значок  («Видимость фильтров»). В результате, на списковой фор-

ме, под заголовками столбцов появится пустая строка (рис. 109). 
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Рисунок  109. Строка для динамической фильтрации документов 

2. В соответствующей колонке списка указать значение параметра фильтрации, по 

которому будет происходить отбор записей, и нажать кнопку «ОК». На 

рисунке 110 показан пример использования такого вида фильтрации документов (в 

колонке «Статус документа» в поле фильтрации был выбран статус «Черновик»). 

 

Рисунок  110. Пример динамической фильтрации (в колонке «Статус документа» в поле 

фильтрации был выбран статус «Черновик») 

Поле динамического фильтра может содержать встроенный список значений, по кото-

рым может осуществляться отбор записей. Такие поля помечены значком . При щелчке 

по значку появляется выпадающий список возможных значений, по которым будет происхо-

дить фильтрация (рис. 111). 
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Рисунок  111. Пример поля динамического фильтра со списком значений 

Если поле динамического фильтра содержит значок , то значение этого поля выби-

рается из списка, содержащего два значения: «Да» / «Нет». 

Поле динамического фильтра может также содержать значок  («Календарь»). В этом 

случает поле заполняется путем выбора даты из встроенного календаря. При установлении 

фильтра по дате есть возможность указывать даты или промежутки времени с использовани-

ем операторов, указанных на рисунке 112 (больше указанной даты, меньше, между и т.д.). 

 

Рисунок  112. Операторы для указания промежутков времени  

Для указания промежутка времени или даты с использованием операторов надо в поле 

фильтра выполнить щелчок правой кнопкой мыши, в появившемся списке выбрать оператор 

(знак оператора появится слева от поля), а потом с помощью календаря выбрать дату и 

нажать клавишу «Ввод» («Enter»). 

Если поле динамического фильтра пустое, то значение вводится вручную. В этих полях 

можно также использовать операторы для составления условий фильтрации. Пример филь-

тра с оператором показан на рисунке 113. 
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Рисунок  113. Пример фильтра 

При фильтрации колонок содержащих текстовую информацию можно использовать 

операторы, показанные на рисунке 114. 

 

Рисунок  114. Операторы для установления фильтров в текстовых колонках 

На рисунке 115 показан пример использования фильтра для колонки «Наименование 

Центра специализации исполнителя». Для этой колонки был применен фильтр «подоб-

но`отдел`». В результате применения фильтра, на СФ отобрались записи, в наименовании ЦС 

исполнителя которых присутствует фрагмент `отдел`. 

 

Рисунок  115. Пример фильтра по вхождению фрагмента 
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6.3.2.4.4. Визуальное выделение фильтров 

Если к СФ применен хотя бы один фильтр, то над панелью инструментов появляется 

зона используемых фильтров, на которой с помощью визуальных элементов отображаются 

примененные фильтры. Пример отображения зоны используемых фильтров показан на ри-

сунке 116. 

 

Рисунок  116. Зона примененных фильтров 

6.3.2.5. Настройка и использование сортировки для списковой формы 

Панель сортировки (рис. 117) предназначена для сортировки записей списка формуля-

ров (записей справочников) по выбранному признаку. 

Чтобы отсортировать формуляры (записи справочника) по нужному признаку, на пане-

ли сортировки следует щелкнуть левой клавишей мыши по значку . В открывшемся списке 

следует выбрать признак, по которому будет производиться сортировка. Выбор признака 

осуществляется одиночным щелчком левой клавиши мыши по названию признака. После 

чего формуляры в списке будут автоматически отсортированы по выбранному признаку. 

 

Рисунок  117. Пример панели сортировки с открытым списком признаков 

Примечание.  По умолчанию сортировка формуляров в списке производится по признаку, 

который в списке параметров выделен курсивом. 

Состав признаков сортировки меняется в зависимости от выбранного типа формуляров. 

Чтобы установить сортировку по возрастанию/убыванию значения выбранного призна-

ка, следует нажать кнопку /  на панели сортировки. 

Для быстрой сортировки записей по колонке следует выполнить одиночный щелчок 

левой клавишей мыши в области заголовка колонки. При этом произойдет сортировка запи-

сей по возрастанию значений в выбранной колонке. 

Повторный щелчок, приведет к сортировке записей по убыванию значений в выбран-

ной колонке. 

Третий щелчок в области заголовка колонки, восстановит порядок сортировки записей 

в списке по умолчанию. 
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6.3.3. Панель перемещения по списковой форме документов 

Список документов, отображаемый в окне программы, организован в виде журнала, со-

стоящего из некоторого количества страниц. 

На панели перемещения по списку располагаются кнопки, позволяющие перелистывать 

список документов, а также отображается общее количество документов и количество стра-

ниц в списке (рис. 118).  

 

Рисунок  118. Панель перемещения по списковой форме документов 

Назначение кнопок: 

– – перемещение на одну страницу назад; 

– – перемещение на одну страницу вперед; 

–  – перемещение в конец списка; 

–  – перемещение в начало списка; 

–  – пересчет количества документов. 

6.4. Информационная панель 

Информационная служит для вывода на экран информации о текущем (выделенном в 

списке) формуляре или записи справочника. Информационная панель может содержать не-

сколько закладок, на которых отображаются некоторые характеристики выделенного объек-

та и дополнительная информация о нем. На рисунке 119 показан пример содержания инфор-

мационной панели. 

 

Рисунок  119. Информационная панель. Пример закладки «Содержание» 
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Типичный список закладок: 

– «Содержание» – на закладке отображаются некоторые сведения о выделенном 

в списке формуляре; 

– «Атрибуты» – на закладке отображается информация о текущем статусе формуляра, 

а также дополнительная информация; 

–  «История изменений» – на закладке отображается информация о жизненном цикле 

формуляра; 

6.5. Панель инструментов 

На панели инструментов расположены кнопки, которые предназначены для запуска 

наиболее часто используемых (типовых) операций над формулярами и справочниками. 

В зависимости от того, с каким видом формуляров вы работаете, панель инструментов 

может выглядеть по-разному, т.е. вид и состояние формуляра определяют набор примени-

мых к нему операций. На рисунке 120 показан пример главной панели инструментов. 

 

Рисунок  120. Пример панели инструментов 

На панели инструментов списковой формы находится набор функций (кнопок), вызы-

вающих доступные действия над экземплярами документов, и элементы настройки формы. 

Описание кнопок панели инструментов представлено в таблице 22. 

Таблица  22. Описание функциональных кнопок 

Вид кнопки на 

интерфейсе 
Значение кнопки (действия, функции) 

 

Создать новый документ – при нажатии кнопку открывается окно с актив-

ными полями для ввода данных 

 
Открыть документ на редактирование – при нажатии кнопку открывается 

окно для просмотра введенных данных 

 

Открыть документ на просмотр – при нажатии кнопку открывается окно 

для просмотра введенных данных без возможности редактирования 

 
Создать копию документа – создать новый документ с данными, скопиро-

ванными из выбранного документа 

 
Удаление – удаление документа из Системы. 

В корзину – удаление документа в корзину 

 
Обновить список документов – обновление списка документов на интер-

фейсе 

 
Печать документа 

 

Печать списка – вывод на печать выбранных документов 

 
Проверка подписи – вывод информации о наличии подписи и ее характе-

ристиках 

 
Пользовательский фильтр – вызывает окно для задания параметров поиска 
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Вид кнопки на 

интерфейсе 
Значение кнопки (действия, функции) 

по документам 

 
Применить фильтр 

 

Сбросить фильтр (находится справа от элемента «Пользовательский 

фильтр») 

 

Экспорт – выгрузка документа в формате текстового файла или XML-

файла в утвержденных форматах ТФО версии Альбома 

 

Импорт – загрузка файла в текстовом формате в Систему в утвержденных 

форматах ТФО версии Альбома 

 

Копия с вложениями – создать новый документ с данными, скопирован-

ными из выбранного документа 

 
Подписать – наложение на документ электронной подписи 

 

Удаление подписи – удаление наложенной ранее на документ электронной 

подписи 

 

«Направить на согласование» – при нажатии кнопку открывается диалого-

вое окно заполнения сведений по согласующим и утверждающим доку-

мент пользователям 

 

«Согласовать» – при нажатии кнопку открывается диалоговое окно с ва-

риантами решения. 

«Утвердить» – при нажатии кнопку открывается диалоговое окно с вари-

антами решения. 

«Взять в работу» – при нажатии кнопку документ на статусе «Не согласо-

ван» переводится в статус «Черновик» 

 
Редактировать лист согласования – при нажатии кнопку открывается окно 

для указания Согласующего и Утверждающего 

 

Настройки списковой формы – при нажатии кнопку открывается окно для 

задания параметров списковой формы 
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7. ОПИСАНИЕ ДЕЙСТВИЙ РАБОТНИКА В СЛУЧАЕ 

АВАРИЙНЫХ СИТУАЦИЙ 

С целью оперативного уведомления службы сопровождения о возникающих сбоях и 

инцидентах в работе системы используется функция отправки пользователем сообщения о 

возникшей проблеме в систему управления эксплуатации ФК. На основании полученного 

сообщения о нештатном функционировании системы СУЭ автоматически зарегистрирует 

инцидент в системе учета. Доставка сообщения в СУЭ осуществляется по протоколу элек-

тронной почты SMTP. Адрес электронной почты получателя сообщения о проблеме указыва-

ется в настройках системы, доступных администратору портала. Тема электронного письма 

будет содержать следующий текст: «[EB Portal] Личный кабинет ЭБ – Постановка на сопро-

вождение». 

Функция отправки сообщения о возникшей проблеме доступна авторизованным поль-

зователям личного кабинета вне зависимости от текущего портлета, страницы портала или 

подсистемы, в которой работает пользователь. Инициация формирования производится по 

выбору пользователем соответствующего пункта меню (ссылки) или нажатием сочетания 

«горячих» клавиш (рис. 121). 

 

Рисунок  121. Горячие клавиши 

В результате указанных действий пользователя открывается форма сообщения 

(рис. 122). 
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Рисунок  122. Форма сообщения о проблеме 

Форма содержит следующие текстовые поля ввода, доступные пользователю для ре-

дактирования: 

– комментарий пользователя;  

– телефон пользователя; 

– адрес электронной почты. 

Кроме данных, заполненных пользователем, сообщение будет содержать следующие 

автоматически заполняемые сведения: 

– снимок экрана пользователя, сделанный в момент инициации функции отправки со-

общения о возникшей проблеме; 

– адрес текущей рабочей страницы (url), с которой был вызван сервис «Сообщить о 

проблеме»; 

– наименование и версия браузера пользователя; 

– операционная система пользователя; 

– версия java; 

– версия КриптоПРО; 

– информация о СPU; 

– количество оперативной памяти; 

– количество свободной оперативной памяти; 

– сведения о пользователе: 

– ФИО; 

– организация; 

– подразделение; 

– должность; 

– полномочия; 

– сведения об организации: 

– ИНН; 

– КПП; 

– ОГРН; 

– Код ТОФК; 

– Код по СПЗ; 
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– e-mail организации; 

– телефон организации. 

В случае нажатия на ссылку  возможно возникновение 

информационного сообщения, представленного на рисунке 123. 

 

Рисунок  123. Информационное сообщение 

Примечание. Минимальная версия Java Virtual Machine (JVM) для установки на клиенте – 

1.7.0_07. 

Для продолжения работы необходимо нажать кнопку «Ok». В результате откроется 

страница, содержащая обновление для JVM (рис. 124). Выполнить стандартные действия по 

установке обновления программного обеспечения. 

В случае если версия JVM, установленная на рабочей станции пользователя, не ниже 

требуемой, то в информационном сообщении необходимо нажать кнопку «Отмена». В ре-

зультате откроется форма сообщения (см. рис. 122). 
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Рисунок  124. Страница JAVA 
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по развитию подсистемы управления расходами). Внесе-

ны изменения внесены в разделы 5.3.1, 5.6.1 

08.00 14.10.2023 Иванова О. С. Документ актуализирован на основании Государствен-

ного контракта от 12.07.2023 № ФКУ0249/07/2023/РИС 

(работы по развитию подсистемы управления расходами 

в части ведения лицевых счетов с типом счета «71»). 

Внесены изменения в разделы 1.2, 5.6.1, 5.6.1.1, 5.3.1 

08.01 04.12.2012 Шкляева В. В. Внесены изменения по результатам проведения опытной 

эксплуатации на основании Государственного контракта 

от 12.07.2023 № ФКУ0249/07/2023/РИС (работы по раз-

витию подсистемы управления расходами в части веде-

ния лицевых счетов с типом счета «71») в разделы 4, 5 

09.00 20.02.2024 Сармосова А. В. Документ актуализирован на основании Государствен-

ного контракта от 29.01.2024 № ФКУ0017/01/2024/РИС 

(1-й этап работ по развитию подсистемы управления 

расходами в части ведения лицевых счетов с типом счета 

«71»). Внесены изменения в разделы 1.2, 5.5.1, 5.6.1, 

5.6.1.1 

09.01 28.03.2024 Сармосова А. В. Внесены изменения по замечаниям Заказчика на основа-

нии Государственного контракта от 29.01.2024 № 

ФКУ0017/01/2024/РИС (1-й этап работ по развитию под-

системы управления расходами в части ведения лицевых 

счетов с типом счета «71») в разделы 1.2, 5.13 

09.02 08.05.2024 Сармосова А. В. Внесены изменения по замечаниям Заказчика на основа-

нии Государственного контракта от 29.01.2024 № 

ФКУ0017/01/2024/РИС (1-й этап работ по развитию под-

системы управления расходами в части ведения лицевых 

счетов с типом счета «71») в раздел 1.2 

10.00 26.02.2024 Сармосова А. В. Документ актуализирован на основании Государствен-
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ного контракта от 29.01.2024 № ФКУ0018/01/2024/РИС 

(1-й этап работ по развитию подсистемы управления 

расходами в части ведения лицевых счетов с типом счета 

«71»). Внесены изменения в разделы 1.2, 5.5.1, 5.6.1, 

5.6.1.1 

10.01 29.03.2024 Сармосова А. В. Внесены изменения по результатам проведения предва-

рительных испытаний на основании Государственного 

контракта от 29.01.2024 № ФКУ0018/01/2024/РИС (1-й 

этап работ по развитию подсистемы управления расхо-

дами в части ведения лицевых счетов с типом счета 

«71») в разделы 1.2, 5.13 

11.00 22.05.2024 Сармосова А. В. Документ актуализирован на основании Государствен-

ного контракта от 25.12.2023 № ФКУ0423/12/2023/РИС 

(на выполнение работ по обеспечению возможности об-

работки отдельных документов (групп документов) в 

приоритетном порядке при обмене с другими информа-

ционными системами для подсистемы управления рас-

ходами). Внесены изменения в раздел 5.6.1 

12.00 22.07.2024 Сармосова А. В. Документ актуализирован на основании Государствен-

ного контракта от 29.01.2024 № ФКУ0017/01/2024/РИС 

(2-й этап работ по развитию подсистемы управления 

расходами в части ведения лицевых счетов с типом счета 

«71») в разделы 5.6.5.2, 5.8.1, добавлены разделы 5.6.5.5, 

5.8.1.9, 5.8.1.10, 5.8.1.11 

13.00 19.08.2024 Сармосова А. В. Документ актуализирован на основании Государствен-

ного контракта от 08.07.2024 № ФКУ0236/07/2024/РИС 

(работы по развитию подсистемы управления расходами 

в части ведения лицевых счетов с типами счетов «71»). 

Внесены изменения в разделы 1.2, 4 

13.01 23.08.2024 Сармосова А. В. Документ актуализирован на основании Государствен-

ного контракта от 10.10.2023 № ФКУ0345/10/2023/ЭГИС 

(4-й период оказания услуг по обеспечению эксплуата-

ции государственной интегрированной информационной 

системы управления общественными финансами «Элек-

тронный бюджет» в части подсистемы управления рас-

ходами). Внесены уточнения в разделы 4.11, 5.13 

14.00 05.12.2024 Сармосова А. В. Документ актуализирован на основании Государствен-

ного контракта от 26.08.2024 № ФКУ0289/08/2024/РИС 

(работы по развитию подсистемы управления расходами 

в части ведения лицевых счетов с типами счетов «71»). 

Внесены изменения в разделы 4, 5.3, 5.3.1, 5.5.1, 5.6.1, 

5.7.1, добавлены разделы 5.3.6, 5.3.7, 5.3.8, 5.4, 5.12.1 
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