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Аннотация

Настоящий документ представляет собой руководство пользователя Единой информационной системы в сфере закупок для работы в Личном кабинете Органа, уполномоченного на осуществление контроля в соответствии с частью 5 статьи 99 Федерального закона № 44-ФЗ.

В руководстве пользователя описаны требования к рабочему месту пользователей и порядок действий пользователей при работе в Личном кабинете Органа, уполномоченного на осуществление контроля в соответствии с частью 5 статьи 99 Федерального закона № 44-ФЗ.
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1 
Введение
1.1 Область применения
Личный кабинет органа, осуществляющего контроль по части 5 статьи 99 Закона № 44-ФЗ, обеспечивает требования к выполнению контроля по части 5 статьи 99 Закона № 44-ФЗ, устанавливаемых в соответствии со следующими документами:

· Федеральный закон от 05.04.2013 N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2015 г. N 1367 г. Москва «О порядке осуществления контроля, предусмотренного частью 5 статьи 99 Федерального закона "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

· Приказ Минфина России от 04.07.2016 № 104н «О порядке взаимодействия Федерального казначейства с субъектами контроля, указанными в пунктах 3 и 6 Правил осуществления контроля, предусмотренного частью 5 статьи 99 Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
1.2 Краткое описание возможностей
В Личном кабинете органа, осуществляющего контроль по части 5 статьи 99 Закона № 44-ФЗ реализованы следующие функции:

· Ведение перечня субъектов контроля в соответствии с частью 5 статьи 99 Закона №44-ФЗ;
· Настройка срока проведения контроля;

· Подтверждение/отмена передачи полномочий по контролю;
· Контроль планов закупки;

· Контроль планов-графиков;

· Контроль извещений о закупке;

· Контроль протоколов ОППИ;

· Контроль информации о контракте.

1.3 Уровень подготовки пользователей

Пользователям системы рекомендуется иметь навыки работы с персональным компьютером под управлением операционной системы Microsoft Windows, а также навыки работы с пакетом Microsoft Office и Интернет-браузерами.

1.4 Термины, сокращения и условные обозначения

	Термин/сокращение
	Описание

	АС
	Автоматизированная система

	Система
	Единая информационная система в сфере закупок

	Заказчик
	· Государственный орган (в том числе орган государственной власти), Государственная корпорация по атомной энергии «Росатом», орган управления государственным внебюджетным фондом либо государственное казенное учреждение, действующие от имени Российской Федерации или субъекта Российской Федерации, уполномоченные принимать бюджетные обязательства в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации от имени Российской Федерации или субъекта Российской Федерации и осуществляющие закупки;

· муниципальный орган или муниципальное казенное учреждение, действующие от имени муниципального образования, уполномоченные принимать бюджетные обязательства в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации от имени муниципального образования и осуществляющие закупки;

· бюджетное учреждение, осуществляющие закупки.

	Закон № 44-ФЗ
	Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

	Закупка
	Закупка товара, работы, услуги для обеспечения государственных или муниципальных нужд – совокупность действий, осуществляемых в установленном Законом №44-ФЗ порядке заказчиком и направленных на обеспечение государственных или муниципальных нужд. Закупка начинается с определения поставщика (подрядчика, исполнителя) и завершается исполнением обязательств сторонами контракта. В случае если в соответствии с настоящим Федеральным законом не предусмотрено размещение извещения об осуществлении закупки или направление приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), закупка начинается с заключения контракта и завершается исполнением обязательств сторонами контракта.

	ИКЗ
	Идентификационный код закупки

	ИНН
	Идентификационный номер налогоплательщика.

	Контракт
	Государственный, муниципальный контракт, гражданско-правовой договор.

	Личный кабинет (ЛК)
	Рабочая область организации в ЕИС, определяющая набор функций для зарегистрированной в ЕИС организации 

	НМЦК
	Начальная (максимальная) цена контракта

	ОПЗ 
	Организация, осуществляющая полномочия заказчика на осуществление закупок на основании соглашения в соответствии с частью 6 статьи 15 Федерального закона № 44-ФЗ

	Организатор совместных торгов
	Один из заказчиков, уполномоченных органов, которому другие заказчики, уполномоченные органы передали на основании соглашения часть своих функций по организации и проведению совместных торгов.

	ОС
	Операционная система.

	Официальный сайт ЕИС
	Официальный сайт ЕИС в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», обеспечивающий размещение информации в публичном доступе.

	Уполномоченный орган
	Уполномоченный орган или уполномоченное учреждение – государственный орган, муниципальный орган, казенное учреждение, на которые возложены полномочия, предусмотренные статьей 26 Закона № 44-ФЗ.

	ФЗ
	Федеральный закон.

	ФК
	Федеральное казначейство.

	ЭП
	Электронная подпись – реквизит электронного документа, предназначенный для защиты данного электронного документа от подделки, полученный в результате криптографического преобразования информации с использованием закрытого ключа электронной цифровой подписи и позволяющий идентифицировать владельца сертификата ключа подписи, а также установить отсутствие искажения информации в электронном документе.


2 Назначение и условия применения
2.1 Полномочия пользователей

Полномочия пользователей, которым доступна работа в Личном кабинете органа, осуществляющего контроль по части 5 статьи 99 Закона № 44-ФЗ:

· Руководитель организации;

· Администратор организации;

· Лицо, уполномоченное на размещение информации и документов;
· Лицо, имеющее право подписи документов от имени организации.
3 Описание операций
В данном разделе описываются операции, доступные при работе в Личном кабинете организации с полномочием «Орган, уполномоченный на осуществление контроля в соответствии с частью 5 статьи 99 Федерального закона № 44-ФЗ». Для каждого конкретного пользователя могут быть доступны не все операции из описанных ниже. Перечень доступных операций зависит от роли пользователя (см. п. 2.1).
3.1 Администрирование в части контроля в соответствии с ч. 5 ст. 99 Федерального закона № 44-ФЗ
Администратору организации в Личном кабинете организации с полномочием «Орган, уполномоченный на осуществление контроля в соответствии с частью 5 статьи 99 Федерального закона № 44-ФЗ» (далее Орган контроля) доступны следующие функции:

· Ведение перечня субъектов контроля в соответствии с ч. 5 ст. 99 Закона № 44-ФЗ (см. п. 3.1.1);

· Подтверждение/отмена подтверждения передачи полномочий по контролю (см. п. 3.1.2);

· Настройка срока проведения контроля (см. п. 3.1.3).

3.1.1 Ведение перечня субъектов контроля по ч. 5 ст. 99

3.1.1.1 Автоматическое формирование перечня субъектов контроля
После авторизации Администратора организации в Личном кабинете Органа контроля и первичном выборе пункта «Ведение перечня субъектов контроля в соответствии с ч. 5 ст. 99 Закона № 44-ФЗ» в разделе «Администрирование» (см. Рис. 1) Система формирует список организаций субъектов контроля из Реестра организаций, сформированный на основе сведений Сводного реестра (организаций, зарегистрированных/ перерегистрированных в ЕИС через Сводный реестр).
[image: image1.png]Anmurnctpuposave @

Mons3oBaTeny opranusauym (3) " B YACTY KOHTPONA B COOTBETCTBM C Y. 5 CT. 99 DefIepanbHOro
XKypHan fie¥icTBuii nonbsosateneit

'HacTpoiiku ysezioMneni CBefienys 0 niepeiate NOHOMOUMIt 110 KOHTDOMO.

BefleHye nepenHs CyGbeKTOB KOHTPONIA B COOTBETCTBUM C Y. 5 CT. 99 3aKoHa N 44-03

Hactpoiika I st W





Рис. 1 Блок «Администрирование», пункт «Ведения перечня субъектов контроля в соответствии с ч. 5 ст. 99 Закона № 44-ФЗ»

Для Органа контроля, являющегося ФК или территориальным органом ФК, в перечень включаются следующие организации:
· организации федерального уровня с полномочиями в сфере закупок «Заказчик» / «Уполномоченный орган» / «Уполномоченное учреждение», являющиеся федеральными органами гос. власти или федеральными казенными учреждениями, в сведениях Сводного реестра которых указаны сведения о лицевых счетах, открытых в данном органе ФК, начинающихся с «03» и/или «14»;

· организации федерального уровня с полномочиями в сфере закупок «Заказчик», являющиеся федеральными бюджетными учреждениями, или федеральными автономными учреждениями, или государственными унитарными предприятиями, или их обособленными подразделениями, в сведениях Сводного реестра которых указаны сведения о лицевых счетах, открытых в данном органе ФК;

· организации уровня субъекта РФ и муниципального уровня с полномочиями в сфере закупок «Заказчик» / «Уполномоченный орган» / «Уполномоченное учреждение», являющиеся органами государственной власти субъекта РФ, или органами местного самоуправления, или казенными учреждениями субъекта РФ, или муниципальными казенными учреждениями, сведения о которых внесены в Сводный реестр фин. органом субъекта РФ или финансовым органом муниципального образования, у организации есть счета, начинающиеся с «03» и/или «14», открытые в данном органе ФК, и полномочия этого финансового органа субъекта РФ (фин. органа муниципального образования) по контролю 5/99 переданы данному органу ФК;

· организации уровня субъекта РФ и муниципального уровня с полномочиями в сфере закупок «Заказчик», являющиеся бюджетными учреждениями (далее БУ) субъекта РФ или муниципальными БУ, или автономными учреждениями (далее АУ) субъекта РФ или муниципальными АУ, или государственными унитарными предприятиями (далее УП) субъекта РФ или муниципальными УП или их обособленными подразделениями, сведения о которых внесены в Сводный реестр финансовым органом субъекта РФ или фин. органом муниципального образования, у организации есть счета, открытые в данном органе ФК, и полномочия этого фин. органа субъекта РФ (фин. органа муниципального образования) по контролю 5/99 переданы данному органу ФК;

· организации с полномочием «Заказчик» / «Уполномоченный орган» / «Уполномоченное учреждение» любого уровня, сведения о которых внесены в Сводный реестр органами управления гос. внебюджетным фондом, у организации есть счета, открытые в данном органе ФК, и полномочия этого органа управления гос. внебюджетным фондом по контролю 5/99 переданы данному органу ФК.
Страница перечня субъектов контроля для Органа ФК или ТОФК представлена на Рис. 2.
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Рис. 2 Страница перечня субъектов контроля для Органа ФК
При необходимости поиска определенной организации в блоке поиска в поле «Организация» введите наименование или ИНН искомой организации и нажмите на кнопку «Найти».
При необходимости в списке организаций отобразить определенные группы организаций, установите отметки в поле «Заказчики, являющиеся субъектами данного ТОФК» (отображаются записи по организациям федерального уровня всех типов, имеющим лицевые счета, открытые в данном ТОФК) или «Заказчики, в отношении которых полномочия по контролю переданы данному ТОФК» (отображаются записи по организациям субъектового и муниципального уровня всех типов, сведения о которых внесены в Сводный реестр фин. органами, передавшими полномочия по контролю данному ТОФК, и организациям любого уровня и всех типов, сведения о которых внесены в Сводный реестр органами управления гос. внебюджетными фондами, передавшими полномочия по контролю данному ТОФК).
При установке отметки в поле «Признак включения» и далее нажатии на кнопку «Сохранить» соответствующая организация включается в число субъектов контроля по ч. 5 статьи 99 (Рис. 3).
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Рис. 3 Поле «Признак включения»
В поле «Лицевой счет в ТОФК» отображается значение лицевых счетов организации, являющейся органом власти, или местного самоуправления, или казенным учреждением, начинающиеся с цифр «03» или «14», открытых в органах ФК (см. Рис. 3).
Если у организации несколько счетов, начинающихся с цифры «14», в списке отображается соответствующее количество строк с записями по каждому такому лицевому счету.

Если у организации несколько счетов, начинающихся с цифры «03», в списке отображается одна строка, соответствующая данному счету, и в поле «Лицевой счет в ТОФК» отображается гиперссылка «Выберите Л/С получателя бюджетных средств» (Рис. 4):
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Рис. 4 Поле «Лицевой счет в ТОФК», гиперссылка «Выберите Л/С получателя бюджетных средств»
Для выбора лицевого счета нажмите на гиперссылку «Выберите Л/С получателя бюджетных средств». Отображается окно с предложением выбора одного из счетов организации (Рис. 5):
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Рис. 5 Форма выбора лицевых счетов организации

Установите отметку напротив требуемого счета и нажмите на кнопку «Сохранить». Выбранный счет отображается в виде гиперссылки в поле «Лицевой счет в ТОФК». При нажатии на гиперссылку с номером счета при необходимости можно выбрать другой лицевой счет.
В случае, если у организации, указанной в поле «Наименование заказчика» пользователем Органа контроля, в ЛК которого осуществляется работа, установлена связь с организацией с полномочием «Организация, осуществляющая полномочия заказчика на осуществление закупок на основании соглашения в соответствии с частью 6 статьи 15 Федерального закона № 44-ФЗ» и лицевой счет организации начинается на цифру «14», в блоке «Организация, осуществляющая полномочия заказчика (в соотв. с ч. 6 ст. 15 Закона 44-ФЗ)», поля заполняются на основании сведений об этой организации из Сводного реестра (Рис. 6).
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Рис. 6 Заполненный блок «Организация, осуществляющая полномочия заказчика (в соотв. с ч. 6 ст. 15 Закона 44-ФЗ)»
Если счет организации начинается на цифру «14», но для данного счета отсутствует связь с ОПЗ, в поле «Наименование» отображается гиперссылка «Необходимо указать организацию, которой переданы полномочия заказчика на осуществление закупок» (Рис. 7):
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Рис. 7 Гиперссылка «Необходимо указать организацию, которой переданы полномочия заказчика на осуществление закупок»
При нажатии на гиперссылку отображается окно для выбора организаций из реестра организаций (Рис. 8):
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Рис. 8 Окно для выбора организаций из реестра организаций
В списке отображается организации, зарегистрированные/ перерегистрированные в ЕИС через Сводный реестр и обладающие полномочием ОПЗ. Выберите требуемую организацию и нажмите на кнопку «Сохранить».
Данные выбранной организации отобразятся в полях блока «Организация, осуществляющая полномочия заказчика (в соотв. с ч. 6 ст. 15 Закона 44-ФЗ)».

При необходимости изменения организации, в контекстном меню организации в поле «Наименование» выберите пункт «Изменить» (Рис. 9):
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Рис. 9 Пункт контекстного меню «Изменить»
Выберите требуемую организацию ОПЗ (см. Рис. 8). После нажатия на кнопку «Сохранить» поля блока «Организация, осуществляющая полномочия заказчика (в соотв. с ч. 6 ст. 15 Закона 44-ФЗ)» будут изменения в соответствии со сведениями выбранной ОПЗ.
В поле «Наименование ФО/ ОУГВФ, передавшего полномочия по контролю» отображается наименование организации, являющейся Финансовым органом или Органом управления государственным внебюджетным фондом (далее ОУГВФ), который внес в Сводный реестр сведения о Заказчике и полномочия которого по контролю ч. 5 статьи 99 переданы Органу ФК, в ЛК которого ведется работа.
Для Органа контроля, являющегося Финансовым органом субъекта РФ или Финансовым органом муниципального образования, в перечень субъектов контроля включаются организации с полномочиями в сфере закупок «Заказчик» / «Уполномоченный орган» / «Уполномоченное учреждение», сведения о которых внесены в Сводный реестр данным Финансовым органом.
Для Органа контроля, являющегося органом управления государственным внебюджетным фондом (далее ОУГВФ) в перечень субъектов контроля включаются организации с полномочиями в сфере закупок «Заказчик» / «Уполномоченный орган» / «Уполномоченное учреждение», сведения о которых внесены в Сводный реестр данным ОУГВФ.

Для таких Органов контроля страница перечня субъектов контроля по ч. 5 статьи 99 выглядит следующим образом (Рис. 10):
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Рис. 10 Страница перечня субъектов контроля для Финансового органа/ОУГВФ
Если на странице «Перечень субъектов контроля в соответствии с частью 5 статьи 99 Закона №44-ФЗ» были внесены какие-либо изменения становится активной кнопка «Сохранить». Для сохранения внесенных изменений нажмите на кнопку «Сохранить».
Перед сохранением, в случае если для какой-либо записи снят ранее установленный признак включения в состав субъектов контроля данного Органа контроля, производится проверка на наличие объектов контроля, связанных с данной записью, находящихся в статусе «на контроле». Если найден хотя бы один такой объект контроля, Система отображает соответствующее сообщение (Рис. 11):

[image: image11.png]@ BHumanue!

[1ns 3anvceil Ha CTPaHMLLE NepeuHA CYBLEKTOB KOHTPONS:
«<HaumenoaaHue opaanu3ayuu 1>» UHH <MHH 1>, KNIN <KMf 1, koa CaP <CaP 1> ¢ nuiieBbimM cieTom <Homep auteaozo cvema 1;
«<Haumenosarue opaanusayuu 2>» UHH <MHH 25, KM <K( 25, kop, CaP <CeP 2> c nuuieBbiM cieTom <Homep nutesozo ciema 2>;

«<Haumenosarue opaanusayuu N>» UHH <MHH N>, KN <KIT11 N>, kop CaP <CaP N> C avuessiv cueTom <Homep /iuyesozo cema N>

VMEIOTCA OBEKTHI KOHTPONA, TPEBYIOLLVE OCYILECTBAEHYIA B OTHOLIEHW HIX KOHTPON B COOTBETCTBMN C 4aCTbIO 5 CTaTb 99
®epepansHoro 3akowa Ne 44-03.

VICKIOHMT YKa3aHHBIE SAMACH (CHATH IPUSHAK BKAIONEHIA 3ANMCH) U3 COCTaBa CYBEKTOB KOHTPOA HEBOIMOMHO A0 3aBEPLICHMR
OCYLIECTBACHA KOHTPONA B OTHOLIEHYM CBAZHHBIX OBHEKTOB KOHTPONA.

19 B03BpaTa K CTPaHMLIE NepeuHs CYGHEKTOB KOHTPONA HaMMNTe KHoNKy «Hasaa»

117 COXDaHEHMA U3MEHEHMi! Ha CTPaHULLE NEpEIHA CYBBEKTOR KOHTPO/A BE3 MCKAIUEHMA YKa3aHHLIX 3aNCeil U3 COCTasa cyBbeKTos
KOHTPOAA HaMmUTE KHOMKY «COXpaHUTS (6e3 MckioseHMs sanvceii)»





Рис. 11 Сообщение о невозможности снятие признака включения в состав субъектов контроля

Для сохранения изменений на странице перечня субъектов контроля без исключения указанных записей из состава субъектов контроля нажмите на кнопку «Сохранить (без исключения записей)».
Если какие-либо записи из сохраняемого перечня уже были включены ранее в перечень субъектов контроля другого Органа контроля и для них отмечен признак включения в перечень субъектов контроля, Система отображает сообщение (Рис. 12):
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Рис. 12 Сообщение о существующей связи субъектов контроля с Органом контроля

При отсутствии нарушений отображается сообщение об успешном сохранении изменений (Рис. 13):
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Рис. 13 Сообщение об успешном сохранении
3.1.1.2 Добавление организации в перечень субъектов контроля

Для добавления организации в перечень субъектов контроля на странице «Перечень субъектов контроля в соответствии с частью 5 статьи 99 Закона №44-ФЗ» нажмите на кнопку «Добавить организацию» (см. Рис. 2, Рис. 10).

Отображается окно для выбора организации из реестра организаций (Рис. 14):
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Рис. 14 Окно для выбора организации из реестра организаций

В списке отображаются организации, обладающие полномочием «Заказчик» / «Уполномоченный орган» / «Уполномоченное учреждение». Для Органа контроля, являющегося Финансовым органом, в списке не отображаются организации федерального уровня.
Установите отметки напротив требуемых организаций и нажмите на кнопку «Выбрать».

Выбранные организации отобразятся в перечне субъектов контроля на странице «Перечень субъектов контроля в соответствии с частью 5 статьи 99 Закона №44-ФЗ».

3.1.2 Сведения о передаче полномочий по контролю

Для организаций ТОФК в Личном кабинете Органа контроля доступна функция подтверждения полномочий по контролю в соответствии ч.5 ст.99 44-ФЗ от Финансового органа/ОУГВФ к ТОФК.
Для перехода на страницу сведений о передаче полномочий по контролю в блоке «Администрирование» необходимо выбрать пункт «Сведения о передаче полномочий по контролю» (см. Рис. 1). Отображается страница «Сведения о передаче финансовыми органами, органами управления государственными внебюджетными фондами полномочий по контролю в соответствии с ч.5 ст. 99 территориальному органу Федерального казначейства» (Рис. 15):
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Рис. 15 Страница сведений о передаче полномочий по контролю
На странице отображается перечень организаций, являющихся Финансовым органом, ОУГВФ, в сведениях организации которых в качестве ТОФК указана организация текущего пользователя.
Для просмотра информации об организации в контекстном меню требуемой организации выберите пункт «Информация об организации» (Рис. 16):
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Рис. 16 Пункт контекстного меню «Информация об организации»
На новой вкладке отображается карточка выбранной организации.

3.1.2.1 Подтверждение передачи полномочий по контролю от ФО/ОУГВФ к ТОФК

Для подтверждения передачи полномочий организации в контекстном меню организации со статусом «Передача полномочий не подтверждена» выберите пункт «Подтвердить передачу полномочий» (Рис. 17).
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Рис. 17 Пункт контекстного меню «Подтвердить передачу полномочий»
Отображается окно «Подтверждение передачи полномочий по контролю в соответствии с ч.5 ст. 99 44-ФЗ» (Рис. 18):
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Рис. 18 Окно «Подтверждение передачи полномочий по контролю в соответствии с ч.5 ст. 99 44-ФЗ»

В поле «Организация, передавшая полномочия» отображается наименование выбранной организации.

Заполните обязательные поля и нажмите на кнопку «Подтвердить».

Статус выбранной организации изменяется на «Передача полномочий подтверждена».

3.1.2.2 Отмена подтверждения передачи полномочий от ФО/ОУГВФ к ТОФК

При необходимости отмены подтверждения передачи полномочий в контекстном меню организации со статусом «Передача полномочий подтверждена» выберите пункт «Отменить подтверждение о передаче полномочий» (Рис. 19):
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Рис. 19 Пункт контекстного меню «Отменить подтверждение о передаче полномочий
Отображается окно для подтверждения действий (Рис. 20):
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Рис. 20 Окно о подтверждении отмены передачи полномочий по контролю

При нажатии на кнопку «Подтвердить» статус организации меняется на «Передача полномочий не подтверждена».
3.1.3 Настройка срока проведения контроля
Администратор Органа контроля для всех уполномоченных лиц своей организации должен настроить срок проведения контроля по ч. 5 ст. 99. Для этого в блоке «Администрирование» необходимо выбрать пункт «Настройка срока проведения контроля» (см. Рис. 1). Отображается страница «Настройка срока проведения контроля по ч.5 ст.99 44-ФЗ» (Рис. 21).
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Рис. 21 Страница «Настройка срока проведения контроля по ч.5 ст.99 44-ФЗ»
В случае, если Орган контроля является ТОФК, в поле «Срок проведения контроля (в часах)» по умолчанию установлено значение «24», и поле недоступно для редактирования (Рис. 22):
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Рис. 22 Страница «Настройка срока проведения контроля по ч.5 ст.99 44-ФЗ» для ТОФК
Для остальных организаций в поле «Срок проведения контроля (в часах)» установите требуемый период и нажмите на кнопку «Сохранить».
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