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1. СПИСОК СОКРАЩЕНИЙ
Таблица 1 Список сокращений

	Аббревиатура
	Расшифровка

	Глава
	Код главного распорядителя средств федерального бюджета в Реестре прямых получателей средств федерального бюджета (код по ППП) – 3 символа.

	КБК
	Коды бюджетной классификации бюджета Союзного государства.

	Дата Списания
	Дата списания средств со счета.

	КодР
	Код УФК – 2 символа.

	ВР
	Код вида расходов функциональной классификации расходов бюджета Союзного государства - 3 символа.

	ПНР
	Программы направления расходов – 1 символ.

	ЦСт
	Код целевой статьи функциональной классификации расходов бюджета Союзного государства – 3 символов

	П/Д
	Платежный документ.

	РзПрз
	Код раздела-подраздела – 4 символа.

	УФК
	Управления Федерального казначейства по субъектам Российской Федерации.

	УФОС
	Модуль «Свод показателей бюджетной отчетности по исполнению бюджета Союзного государства».

	ФК
	Федеральное казначейство.

	Эк
	Код экономической классификации – 6 символов.

	МОУ ФК
	Межрегиональное операционное управление Федерального казначейства


2. ИНФОРМАЦИЯ О ВЕРСИИ ФОРМАТА ФАЙЛОВ

Версия Требований – 3.0.
Требования вступают в силу с 01 января 2016 года и действуют для месячной, квартальной и годовой отчетности за 2016 год.
Таблица 2 Перечень изменений

	Версия Альбома
	Пункт
	Описание изменения
	Основание изменений

	3.0
	3.3.2

Таблица 3
	В  формы 402, 403, 404, 415  в разделы добавлено новое поле ПНР.
	Постановление Совета Министров Союзного государства от 29 июля 2015 г. N 6 «О Положении о бюджетной классификации Союзного государства»

	
	Приложение 1
	Внесены изменения в примеры форм 402, 403,404, 415 в части заполнения нового поля ПНР.
	


3. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Перечень отчетных форм, входящих в состав годовой, квартальной и месячной бюджетной отчетности УФК по кассовому обслуживанию бюджета Союзного государства, приведены в таблице 3.
Таблица 3 Перечень отчетных форм

	Код формы отчетности для представления в электронном виде
	Код формы по КФД
	Наименование формы документа

	1
	2
	3

	402
	
	Отчет об остатках средств бюджета Союзного государства на лицевых счетах в органах Федерального казначейства на конец года

	403
	0503045
	Отчет о финансировании расходов и кассовых расходах бюджета Союзного государства

	404
	
	Акт сверки внутриказначейских расчетов по средствам бюджета Союзного государства

	415
	
	Отчет об объемах финансирования расходов бюджета Союзного государства, доведенных Федеральным казначейством


4. ТРЕБОВАНИЯ К ФОРМАТАМ
Отчеты, загружаемые в УФОС для предоставления в МОУ ФК в электронном виде должны удовлетворять следующим требованиям:

· файлы должны быть упакованы архиватором “ARJ” (должны быть сформированы архивные файлы);

· отчет, содержащийся в архивированном файле, должен быть представлен в виде текстового файла с расширением “ТХТ”;

· информация, содержащаяся в текстовом файле, должна  быть представлена в символьном формате (кодировка ASCII, кодовая страница 866).
4.1. Структура имени архивного файла

xх FFF r N d .ARJ

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Расширение файла

	
	
	
	
	
	
	День недели(1-7) формирования файла

	
	
	
	
	
	
	Номер коррекции (0-9)

	
	
	
	
	
	
	            Признак вид сообщения (форма регламентная)

	
	
	
	
	
	
	Код формы 

	
	
	
	
	
	
	Код УФК (субъекта РФ) 


Код УФК выбирается из классификатора регионов. 

Код формы - FFF- условный 3-хзначный код отчетной формы (см. Таблица 1 графа 1) соответствует отчету (см. Таблица 1 графа 3).

Признак вида сообщения - “ r ” (1 символ).

Номер коррекции (для первично направляемого файла должен быть равен нулю, порядок формирования файла корректировки описан ниже) (1 цифра).

День недели формирования файла принимает значения от 1 до 7 (1- понедельник, 2- вторник, …., 7- воскресенье).

4.2. Структура имени текстового файла

хх FFF r N d .TXT

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Расширение файла

	
	
	
	
	
	
	День недели(1-7) формирования файла

	
	
	
	
	
	
	Номер коррекции (0-9)

	
	
	
	
	
	
	   Признак вида сообщения (форма регламентная)

	
	
	
	
	
	
	Код формы 

	
	
	
	
	
	
	   Код УФК (субъекта РФ)


Код УФК выбирается из классификатора регионов.

Код формы FFF - условный 3-хзначный код отчетной формы (см. Таблица 1 графа 1) соответствует отчету (см. Таблица 1 графа 3).

Признак вида сообщения - “ r ” (1 символ).

Номер коррекции (для первично направляемого файла должен быть равен нулю, порядок формирования файла корректировки описан ниже) (1 цифра).

День недели формирования файла принимает значения от 1 до 7 (1- понедельник, 2- вторник, …., 7- воскресенье).

Примеры.

1. Пример имени архивного файла, содержащего первично направляемый текстовый файл:

35402r03.arj, где:

35 - код УФК (УФК по Калининградской области);

402 - установленный код формы отчета;

r - признак вида сообщения - регламентное;

0 - номер коррекции (первоначальный вариант отчета);

3 - день формирования файла (3- среда).

2. Пример имени текстового файла, содержащего первично направляемый отчет
35402r03.txt, где:

35 - код региона (Калининградская область);

402 - установленный код формы отчета;

r - признак вида сообщения - регламентное;

0 - номер коррекции (первоначальный вариант отчета);

3 - день формирования файла (3- среда).

4.3. Структура текстового файла

Текстовый файл состоит из строк переменной длины.

Каждая строка текстового файла заканчивается неотображаемыми символами <Возврат каретки> (код 13 ASCII) и <перевод строки> (код 10 ASCII).

Текстовые файлы отчетов должны состоять из:

1) заголовочной части файла;

2) содержательной части файла;

3) заключительной части.
Части 1), 2) присутствуют обязательно, наличие части 3) – необязательно.
4.3.1. Заголовочная часть файла

Заголовок отчета включает в себя 3 строки:

Таблица 4 Заголовочная часть файла

	№ строки
	Содержимое
	Формат


	Пример заполнения

	1
	Наименование УФК
	( текстовая строка с наименованием УФК (
	Архангельская область

	2
	код УФК (принимающий значение от 01 до 94, согласно Классификатору регионов, утвержденному приказом Минфина от 02.07.96 г. № 344)
	УК = ( код (
	УК=24

	3
	регламентная дата отчета
	ДТ= (ДД.ММ.ГГ(,
где: ДД - день,

ММ - месяц,

ГГ - две последние цифры года
	ДТ=01.09.16


4.3.2. Содержательная часть файла

Содержательная часть файла состоит из разделов отчетной формы. Разделы формируемого отчета отделяются  заголовками разделов, записываемыми на отдельных строках. 

Структура содержательной части файла выглядит следующим образом:

РД=1
строки с описанием отчета по разделу №1
РД=2
строки с описанием отчета по разделу №2
и т.д.

РД=80 

строки с “Комментарием к отчету”
# - признак конца содержательной части отчета
Детализированная структура содержательной части для каждой формы описана ниже (см. Таблица 3).

Коды отчетности, по которым представляются данные отчета, соответствуют кодам бюджетной классификации.
Коды отчетности и значения сумм должны удовлетворять следующим требованиям:

· Строки с данными отчета состоят из реквизитов. Реквизиты строк имеют только числовые значения  и разделяются символом “ | ” (код 124 ASCII). Количество пробелов между числовыми значениями и разделительными символами - произвольно. Допускается не ставить разделительный символ “ | ” после последнего реквизита в строке с данными. Порядок следования реквизитов в строках с данными строго определен:1-й, 2-й,…n-й реквизит. Структура заполнения строк с данными отчета приведена в Таблице 3.

· Значения сумм представляются по шаблону 999999999999.99. Разделителем является “.” (точка). Если сумма представляется целым числом, то в десятичной части указывается 00. Значения сумм указываются в рублях.
· Значения кодов отчетности должны представляться целыми числами.

· Строки и разделы отчетов, по которым отсутствуют показатели, не заполняются.

· Наличие пустых граф не допускается; в графах, по которым нет отчётных данных, в качестве целого числового значения указывается «0», для числового значения в рублях указывается «0.00».

· В случае отсутствия данных за отчетный период текстовый файл должен содержать заголовочную часть файла и Раздел 80 (РД=80) с комментарием произвольной формы об отсутствии данных за отчетный период.

· Код отчетности и значения сумм по данному коду должны располагаться на одной строке. 

· Максимальная длина одной строки с данными отчета – 8000 знаков;

· Значения дат представляются  в формате – ДД.ММ.ГГ, где ДД - день; ММ - месяц; ГГ - две последние цифры года.

В разделе 80 (РД=80) помещается комментарий к отчету.

Комментарий к отчету представляется при необходимости, фамилия и телефон исполнителя представляются обязательно.

Признак конца информации ( # ) должен стоять перед заключительной частью.
Таблица 5 Порядок формирования строк данных в соответствии с отчетными формами
	Код формы
	Раздел отчета
	Название раздела
	Вид строки

	Примечание

	402
	РД=1
	Отчет об остатках средств бюджета на лицевых счетах бюджета
	Глава | РзПрз | Цст | ВР|ПНР| ЭК | С1 
	Последняя строка описания раздела содержит значения итоговых сумм и имеет формат: 999|9999|999|999|9|999999|С1,
Где 999|9999|999|999|9|999999 – код строки итоговой суммы. Итог С1 – итоговая сумма по колонке С1.

	
	РД=2
	Справка о возврате остатков средств бюджета
	Дата Списания|Номер П/Д|Дата П/Д|Сумма
	Сумма – сумма платежного документа

	
	РД=80
	Комментарий
	Произвольный текст
	

	403
	РД=1
	Финансирование расходов и кассовые расходы 
	Глава | РзПрз | Цст | Вр|ПНР | Эк | С1 |С2|С3|С4
	Последняя строка описания раздела содержит значения итоговых сумм и имеет формат: 999|9999|999|999|9|999999|ИтогС1…Итог С4,

Где 999|9999|999|999|9|999999 – код строки итоговых сумм. Итог С1…ИтогС4 – итоговые суммы по колонкам С1, С2..С4. .

	
	РД=2
	Перечисление средств бюджета Союзного государства территориальным органам Федерального казначейства, расположенных на территории других субъектов Российской Федерации
	Глава | РзПрз | Цст | Вр |ПНР| Эк | С1 |КодР 
	Последняя строка описания раздела содержит значения итоговых сумм и имеет формат: 999|9999|999|999|9|999999|ИтогС1

Где 999|9999|999|999|9|999999 – код строки с итоговой суммой. Итог С1–итоговая сумма по колонке С1.

	
	РД=3
	Поступление средств бюджета Союзного государства от территориальных органов Федерального казначейства, расположенных на территории других субъектов Российской Федерации
	Глава | РзПрз | Цст | Вр |ПНР| Эк | С1 |КодР
	

	
	РД=80
	Комментарий
	Произвольный текст
	

	404
	РД=1
	Акт сверки внутриказначейских расчетов по средствам бюджета Союзного государства
	КодР 1| КодР 2|Глава | РзПрз | Цст | ВР|ПНР| ЭК| С1
	КодР1 – код УФК отправителя бюджетных средств 
КодР2 – код УФК получателя бюджетных средств 
Последняя строка описания раздела содержит значения итоговых сумм и имеет формат: 99|99|999|9999|999|999|9|999999|С1,

Где 99|99|999|9999|999|999|9|999999 – код строки итоговой суммы. Итог С1 – итоговая сумма по колонке С1.

	
	РД=80
	Комментарий
	Произвольный текст
	

	415
	РД=1
	Отчет об объемах финансирования расходов бюджета
	Глава | РзПрз | Цст | Вр |ПНР| Эк | С1 |С2
	Последняя строка описания раздела содержит значения итоговых сумм и имеет формат: 999|9999|999|999|9|999999|ИтогС1|ИтогС2

Где 999|9999|999|999|9|999999 – код строки с итоговыми суммами. Итог С1, Итог С2–итоговые суммы по колонкам С1, С2.

	
	РД=80
	Комментарий
	Произвольный текст
	


Примеры заполнения содержательной части отчетов представлены в Приложении 1.

4.3.3. Заключительная часть файла

Заключительная часть содержит:

· фамилию и инициалы руководителя УФК;
· фамилию и инициалы главного бухгалтера УФК;

· фамилию и инициалы исполнителя, и его контактный телефон с указанием кода междугородной связи.

Эти данные представляются в произвольной текстовой форме.
5. СПОСОБЫ ФОРМИРОВАНИЯ ТЕКСТОВОГО ФАЙЛА

Файл может формироваться в любом текстовом редакторе с учетом всех приведенных в п. 4 требований.

6. ПОРЯДОК ПЕРЕДАЧИ ОТЧЕТОВ В ЭЛЕКТРОННОМ ВИДЕ

Файлы с отчетностью, подготовленные в электронном виде, загружаются в УФОС, где затем обрабатываются МОУ ФК.
Файлы с отчетностью, не соответствующие требованиям к форматам к обработке приниматься не будут.

Подтверждением обработки отчетности служат только сформированные в УФОС уведомления форматного контроля.
7. ПОРЯДОК ИСПРАВЛЕНИЯ ОШИБОК В ФАЙЛАХ, НАПРАВЛЯЕМЫХ В МОУ ФК
7.1.  Результаты обработки отчетов

В результате загрузки в УФОС и обработки поступивших от УФК файлов возможны следующие варианты:

· успешная загрузка и обработка:
При успешной загрузке и обработке в УФОС формируется уведомление о результатах обработки файлов, не содержащее сообщений об ошибках.

· ошибки при обработке архивного файла:
В случае ошибок при обработке архивного файла в УФОС формируется уведомление с указанием характера ошибки.

· ошибки при обработке текстового файла:
В случае ошибок при обработке текстового файла в УФОС формируется уведомление с результатами обработки формы, содержащее сообщения об ошибках (ошибки в заголовке отчета, синтаксические ошибки и т.п.).

7.2. Исправление ошибок в отчетах

Исправление ошибок, выявленных в ранее загруженных отчетах, осуществляется путем внесения изменений в разделы отчета и повторной загрузки отчета со всеми разделами в УФОС. Номер коррекции указывается в имени архивного и текстового файлов.

ВНИМАНИЕ! При внесении любых изменений в какой-либо раздел отчета, в МОУ ФК направляется отчет, содержащий все разделы, в полном объеме. 
Пример имени архивного файла, содержащего изменения к ранее направленному отчету (коррекция):

35402r33.arj , где:

35 - код региона (Калининградская область);

402 - установленный код формы отчета;
r - признак вида сообщения - регламентное;

3 - номер коррекции (3-я корректировка отчета);

3 - день формирования файла.

Пример имени текстового файла, содержащего изменения к ранее направленным формам (коррекция)

35402r33.txt  , где:

35 - код региона (Калининградская область);

402 - установленный код формы отчета;

r - признак вида сообщения - регламентное;

3 - номер коррекции (3-я корректировка файла);

3 - день недели формирования файла (3- среда).

По вопросам формирования текстового файла и обработки отчетных данных в электронном виде обращаться в соответствии с Порядком сопровождения и технического обслуживания ППО.
По вопросам составления отчета обращаться в Отдел бюджетного учета и отчетности по операциям бюджета по телефону:
(495) 915-76-27 (ВТС 9600 2082) – Давыдова Наталия Александровна

(495) 915-65-12  (ВТС 9600  2080)  – Коринская Юлия Руслановна.
По вопросам работы ППО «Центр-КС» и УФОС обращаться в соответствии с Порядком сопровождения и технического обслуживания ППО.
Приложение 1
ПРИМЕРЫ ЗАПОЛНЕНИЯ ФАЙЛОВ

ВНИМАНИЕ! 

· Строки с “*” (название раздела) - не обязательны.

Бюджетная классификация и суммы указаны условно, контрольные соотношения в примере  НЕ выполнены
Форма 402

Имя текстового файла по форме 402 формируется следующим образом: 35402r03.txt
Калининградская область
УК=35

ДТ=01.01.17
РД=1

* 1. Отчет об остатках средств бюджета  Союзного государства на лицевых счетах в ОФК на конец года
056|1501|025|043|3|110000| 90001.10 

056|1501|025|043|3|800000| 50021.10
...

056|1501|025|072|3|110000| 10001.10
056|1501|025|072|3|800000| 15000.10
056|1501|026|046|3|110000| 340003.10
.......

999|9999|999|999|9|999999| 3700993.10
РД=2

*2. Справка о возврате остатков средств  бюджета Союзного государства на конец года
28.12.00 | 569 | 27.12.00 | 678.90

28.12.00 | 579 | 28.12.00 | 1800.67

29.12.00 | 584 | 28.12.00 | 1178.30

30.12.00 | 599 | 29.12.00 | 4574.60

РД=80

Произвольный текст (объяснения)

Исполнитель  
П.П. Петров

Тел. (0832)-41-56-49

#
Начальник управления федерального казначейства
Н.Н. Николаев

Главный бухгалтер 
С.С. Сергеев 

Тел. (0832)-41-57-50
Форма 403

Имя текстового файла по форме 403 формируется следующим образом: 35403r03.txt
Калининградская область

УК=35

ДТ=01.07.16
РД=1

* 1. Финансирование расходов и кассовый расход
138|0705|004|030|3|110110| 90001.10|  9003.00|  6001.03| 701.00 

138|0705|004|030|3|110400| 50021.03| 45002.00| 43001.02| 120.00

138|0705|004|030|3|240120| 10001.03| 45001.00| 43001.03| 120.03

..

138|0705|004|030|3|800000| 340003.35| 1804.03| 4300.00| 1200.06

...

999|9999|999|999|9|999999| 3700993.03| 85001.03| 73002.06| 3200.03

РД=2
* 2. Перечисление средств

138|0705|004|030|3|110110| 90001.10 | 05

138|0705|004|030|3|110400| 50021.03 | 11

138|0705|004|030|3|240120| 10001.03 | 72

...

999|9999|999|999|3|999999| 3700993.03

РД=3
* 3. Поступление средств

138|0705|004|030|3|110110| 90001.10 | 89

138|0705|004|030|3|110400| 50021.03 | 15

...

138|0705|004|030|3|240120| 10001.03 | 23

...
999|9999|999|999|9|999999| 3700993.03

РД=80

Произвольный текст (объяснения)

Исполнитель  
П.П. Петров

Тел. (0832)-41-56-49

# 

Начальник управления федерального казначейства
Н.Н. Николаев

Главный бухгалтер 
С.С. Сергеев 

Тел. (0832)-41-57-50
Форма 404

Имя текстового файла по форме 404: 35404r03.txt
Калининградская область
УК=35

ДТ=01.01.17
РД=1

* 1. Акт сверки внутриказначейских расчетов по средствам бюджета Союзного государства
73|35|056|1501|025|043|3|110110| 90001.10 
...

73|35|056|1501|025|072|3|240120| 10001.10

73|35|056|1501|026|046|3|110400| 340003.10

.......

99|99|999|9999|999|999|9|999999| 3700993.10
РД=80

Произвольный текст (объяснения)

Исполнитель  
П.П. Петров

Тел. (0832)-41-56-49

#
Начальник управления федерального казначейства
Н.Н. Николаев

Главный бухгалтер 
С.С. Сергеев 

Тел. (0832)-41-57-50.
Форма 415

Имя текстового файла по форме 415 формируется следующим образом: 35415r03.txt
Калининградская область

УК=35

ДТ=01.11.16
РД=1   

* 1. 

187|1407|030|128|3|110110| 133220.10| 0.00
187|1407|030|128|3|800000| 133220.10| 0.00

999|9999|999|999|9|999999| 133220.10| 0.00
РД=80

Произвольный текст (объяснения)

Исполнитель  
П.П. Петров

Тел. (0832)-41-56-49

# 

Начальник управления федерального казначейства
Н.Н. Николаев

Главный бухгалтер 
С.С. Сергеев 

Тел. (0832) 41-57-50
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� Порядковые номера граф указаны в соответствии с бланками формы отчетности






